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O SigEventos é o sistema integrado de gestdo de eventos

académicos/técnicos/cientificos oficial da UFRN.

O sistema pode ser acessado pelo seguinte endereco: http://sigeventos.ufrn.br

Acesse também a versdao mobile disponivel para I10S e Android:

SIGEventos
Superintendéncia de Informatica

Gritis
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http://sigeventos.ufrn.br/

Regras de Uso

Qualquer servidor da UFRN pode utilizar o SIGEventos para gerenciar o seu evento,
desde que esse evento tenha um carater académico, técnico ou cientifico. Sendo esse servidor

o responsavel pelas informacdes submetidas ou divulgadas pelo evento.

Recomenda-se o uso do SIGEventos para eventos grandes, que necessitem de
funcionalidades mais complexas do que simplesmente realizar e aprovar inscricbes de

participantes.

Se vocé deseja gerenciar inscricbes em acbes de extensdo, deve-se utilizar o

gerenciamento de inscricdes do médulo de extensao do SIGAA.

Se seu evento for uma agdo de extensdo e mesmo assim, vocé queira utilizar o
SIGEventos, um projeto de extensao deve ser previamente criado e e entrar em execug¢ao no
SIGAA, antes de criar o seu evento no SigEventos. O SigEventos ndo realiza essa verificacdo, é

de sua responsabilidade se atentar a essa regra!
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Visao Geral do Moédulo de Gestao

Administragao Cadastros

Gesiao do Evento

Diversos Relatérios

Gestao do Evento

+ Gerenciamento dos Meus Eventos 1

Gerenciar Periodos

+ Periodos de Submissao
+ Periodos de Inscrigao 3

+ Periodos de Inscrigao Equipe Organizadora

Distribuiges de Submissées para Avallagao

+ Realizar a Distribuicao Automdtica
+ Apagar Avaliages nao Realizadas 5

+ Realizar a Distribuicao Manual

Informagdes Pablicas do Evento

Documentos do Evento

Permissoes do Sistema

» Usudrios Internos

2

b Lista de Permissdes do Evento

» Usuarios Externos

Gestao de Submissdes e Inscrigdes
+ Gerenciamento de Submissoes de Trabalhos
+ Gerenciamento de Inscrigbes de Participantes

+ Gerenciamento de Inscrigoes da Equipe Organizadora

Gestio dos Palestrantes do Evento
» Cadastrar Palestrante

» Emitir Certificados Palestrantes

Criacdo do Evento: Cadastra as informag¢des principais do evento, titulo, data,

PermissGes do Evento: Atribui aos usuarios internos da instituicdo ou externos

Gerenciar Periodos: Define as regas e as datas do evento para submissdo de trabalhos

Gestao de Submissdo e Inscricdo: Onde vocé gerencia os trabalhos submetidos e as

Distribuicdo de Submissdes: Realiza a distribuicdo dos trabalhos submetidos para

1.
responsavel, banner, logotipo, etc.
2.
permissées de gestores, avaliadores, entre outras.
3.
e inscrigoes.
4,
inscricdes realizadas.
5.
avaliacdo.
6. Palestrantes: Cadastra os palestrantes do evento.

SIGEventos | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright © 2006-2013 — UFRN



Administragao Cadastros Gestao do Evento Informagdes Publicas do Evento Documentos do Evento

Jiversos I Relatérios

Pagina do Evento Programacgao do Evento

+ Configuragao da Pagina Publica do Evento + Cadastrar Local de Apresentagao

+ Cadastros de Colaboradores + Realizar Distribuigao Manual

+ Cadastro de Arquivos 1 + Realizar Distribuigao Automatica 2
+ Cadastro de Noticias + Visualizar Programagao

» Cadastro de Midias Sociais

1. Pagina do Evento: Cadastras as informagbes que serdo mostradas na pagina do
evento, colaboradores (patrocinadores, realizadores e apoiadores), Noticias, Midia

Social, Arquivos (Videos, Fotos e Documentos do evento), entre outros.

2. Programagao do Evento: Cadastra os locais fisicos ( salas, auditdrios) onde ocorrera o

evento, e os palestrantes ou trabalhos que serdo apresentado nesse local fisico.
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Administragao

Gestao do Evento Informagoes Piblicas do Evento | Documentos do Evento

Cadastros
Diversos ] Relatérios

Credenciamento Documentos do Evento

» Participantes das Submissdes » Gerar Anais do Evento

» Participantes do Evento
}» Equipe Organizadora do Evento 1 2
+ Avaliadores das Submissdes
+ Colaboradores

» Palesirantes

1. Credenciamento: Impressdes de credencias para o controle de presenga no evento

2. Anais: Geragdo dos anais do evento

Administragao Cadastros Gestdo do Evento Informagoes Puablicas do Evento Documentos do Evento

Diverso Relatérios

+ Motificar Usudrios + Questiondrio de Avaliagéo do Evento 2
+ Enviar Carta de Aceite 1
O
+ Configuragdes do Registro de Presenca » Realizar Sorteio entre Participantes do Evento 4
+ Registrar Presencga no Evento 3 e

1. Notificagbes: Enviar notificacbes e carta de aceite do trabalho aos participantes do

evento por e-mail.

2. Avaliagao do Evento: Envia um questiondrio de avaliagao para vocé ter um feedback

sobre o seu evento.

3. Registro de Presenga: Configura como o registro de presenca no evento ird ocorrer

(necessario para registrar a presenca pela aplicacdo mobile)

&

Sorteios: Realizar sorteios entre os participantes do evento.
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Administragao Cadastros Gestao do Evento Informagdes Pablicas do Evento Documentos do Evento

Diversos ] Relatérios

» Tipos de Evento » Areas do Trabalho

+ Tipos de Participagao 1 + Grupo de Unidades do Trabalho 2
» Tipos de Participagdo Equipe Organizadora

Critérios de Avaliagao Modalidade de Participagao

+ Critérios de Avaliagao 3 + Modalidade de Participagao 4

Questionarios Cadastros de Usuarios Externos

+ Questionarios 5 + Alterar Dados de Acesso ao Sistema 6

1. Tipo: Permite cadatrar tipos de participacdo exclusivo para o seu evento, se os tipo

padrées do SigEventos ndo forem adequados.

2. Area e Unidades: Permite cadastrar areas e unidades, necessario para a submissdo de

trabalhos.

3. Critérios: Permite cadastrar novos critérios de avaliacdo dos trabalhos especificos para

0 seu evento

4. Modalidade de Participacdo: Modalidades permitidas para a inscricdo quando o

evento tem cobranga de taxa. Cada modalidade define um valor SS$S diferente a ser

pago.

5. Questiondrios: Cadastro de questiondrios para o seu evento, seja para o participante
responder no momento da submissdo, no momento da inscricdo ou um questionario

para a avaliacdo do seu evento.

6. Dado de acesso: Altera o e-mail e senha de algum usudrio externo caso ele nao esteja

conseguindo se logar no sistema.
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Documentos do Evento

Gestao do Evento Informagoes Pablicas do Evento

Administragao Cadastros

Relatérios

Painel I Submissdes de Trabalhos Inscrigdes de Particip ¢oes de Equipe O
Relatérios Gerenciais

Workshop SINFO-UFRN (alterar
evento)

Evento: %

Informacoes Gerais do Evento
120

104 ] Quantidades
100

60

Quantidade

20

1. Aba relatérios: Diversos Relatdrios Gerenciais sobre o seu Evento.
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Criacao do Evento

Para criar um evento acesse a opg¢do “Criar um novo Evento no Sistema” na area do

participante ( apenar servidores com um limite de 3 eventos por ano ):

ssOes de Trabalho » Minhas Inscrigbes

Submissao + Realizar uma nova Inscrigao

Des

» Baixar Manual do Sistema

nova Inscricao ¥ Criar um Novo Evento no Sistema

Figura 1: Criagao do Evento

O sistema redirecionara para a tela de cadastro de um novo evento principal. Nela deve-se
preencher as informagdes basicas do evento, como o tipo do evento, o titulo, a descri¢ao, o
periodo do

evento, @

. Dapos GERAIS DO EVENTO
entidade

Tipo de Evento: * CONGRESSO L)
2 Titulo: * [Co da UFRN
responsavel e o Tilr*[Conoremmo e \
Descricdo do Evento: B 7 U ae x, x* T- 1T 35 25 ==== .q . @ o
enderego da Congresso da UFRN.
pagina do
evento.
Periodo de Realizagio |, (33707 5015 ®  ake[01-08-2018 m
do Evento:
Entidade Responsdvel

* |SU PERINTENDENCIA DE INFORMATICA

pelo Evento:

Raains P“E::g"_ # http:// sigeventos.ufrn.br /[UFRNR018
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Figura 2: Tela de Cadastro do Evento Principal

no sistema possui uma pdgina com o endereco

Todo evento principal
http://sigeventos.ufrn.br/evento/CODIGO_EVENTO

Existem outras informacGes que ndao sdo obrigatérias, mas devem ser preenchidas para

completar o cadastro do evento.

LOCALIZACAO FiSICA DO EVENTO
Localizacao:

Latitude: |0.0

H

(=l

Longitude: |g g

ENDERECO DE CONTATO DO RESPONSAVEL PELO EVENTO
Endereco para Contato:

Email para Contato:
(XX) XXXX-XXXX

Telefone para Contato:

CONFIGURAGCOES DO EVENTO
&

Carga Horaria Total:
MegaBytes

Tamanho Maximo dos Arquivos do

Evento:
Quantidade Aproximada de Arquivos 5 arquivos podem ser enviados.
Permitida:
Unidade Orcamentaria: EI
2

Assinatura dos Certificados:

Permite Inscricbes Diretamente nos A —
2 NAO 7
Eventos Associados: =
]

Idioma do Evento: Poriugués
Cancelar

Préximo Passo

Figura 3: ConfiguracGes do Evento

A localizagdo do evento permite que os participantes do evento visualizem um mapa do

evento, os enderecos de contato e e-mail permitem que os participantes entrem em contato

com os organizadores do evento.
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A carga horaria total do evento é utilizada para calcular a carga horaria dos participantes.

Escolha o tamanho mdaximo dos arquivos que os usudrios poderdao submeter. Cada evento
permite um maximo de 3 GigaBytes de arquivos enviados pelos participantes do evento. Por
padrdo, o tamanho maximo de cada arquivo é 3MB, isso permite realizar aproximadamente

até 1.000 submissdes por evento.

A unidade orcamentaria deve ser preenchida se o seu evento possuir cobranca por GRU. A
assinatura é um texto de até 2 linhas a ser impresso nos certificados. Permitir Inscricdes
Diretamente nos Eventos Associados permite que os participantes se inscrevam diretamente
em eventos associados a esse evento principal que estd sendo criado, sem se inscrever no

principal. Por ultimo, escolha o idioma do evento, usado para emissdo dos documentos.

O ultimo passo do cadastro do evento é escolher as imagens do evento. E recomentando que
todas as imagens sejam fornecidas, o banner é usado na pagina do evento, a imagem principal
na tela de eventos abertos e o logo tipo usando nos documentos emitidos pelo sistema
(certificados, credenciais e anais).

DADOS DO EVENTO

ImaGENS Do EVENTO

Anexo Submetido: workshop2018.jpg m

Escolher Arquivo
Imagem Principal do Evento: lll

Tamanho apropriado: 600 pixels de largura x 350
pixels de altura

Anexo Submetido: workshop2018.ba ...
rsigeventos.png

Escolher Arquivo

Banner do Evento: |:|
Tamanho apropriado: 1900 pixels de largura x 200
pixels de altura
Anexo Submetido: logo-WORKSHOP.png m

Escolher Arquivo
Logo Tipo do Evento: U
Tamanho apropriado: 300 pixels de largura x 190
pixels de altura
Publicar o Evento?: Nao U

Cadastrar Voltar Cancelar

Figura 4: Imagens do Evento
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Deve-se escolher também se o evento serd publicado ou ndo. Sendo publicado o evento
aparecera na listagem de eventos abertos e sua pagina estara acessivel. E importante publicar

o evento somente quando o cadastro de suas informac¢des tenham sido completadas.

Ao cadastrar o evento, vocé recebe automaticamente a permissdo de GESTOR EVENTO no

evento criado e é redirecionado para a area de gestao.

Cadastros l Gestao do Evenio ] Informagoes Pilblicas do Evento I Documentos do Evento I Relatérios _

Gestao do Evento

» Gerenciamento de Eventos
+ Gerenciamento de Submissdes de Trabalhos
» Gerenciamento de Inscrigbes de Participantes

» Gerenciamento de Inscrigoes da Equipe Organizadora

Distribuigdes de Submissdes para Avallagio

+ Realizar a Distribuigao Automatica
+ Apagar Avaliagdes nao Realizadas

+ Realizar a Distribuicao Manual

» Notificar Usuarios

» Enviar Carta de Aceite

Permissoes do Sistema

+ Usudrios Internos
+ Usuarios Externos

+ Lista de Permissdes do Evento

Palestrantes do Evento

+ Cadastrar Palestrante

+ Emitir Certificados Palestrantes

Figura 5: Area de Gestdo do Evento

Para voltar a drea do participante, existe a op¢do “Mddulos”, no cabecalho do sistema.
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Como gestor de um evento, vocé agora tem acesso a 3 mddulos, Area de Gest3o, Area de

Avaliac3o e a Area do Participante.

".fl"‘ Primcipal g Alterar Cadastro g Contas

Alterar Médulo *

Gestao de Eventos

Avaliagao

Area do Participante

Fechar

Figura 6: Alterar entre médulos do sistema.
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Criacao de Eventos Associados

E possivel criar quantos eventos associados (subeventos) dentro do evento principal sejam

necessarios. Para isso, utilize a op¢do “Listar Eventos Associados”

\:d) Cadastrar Novo Evento Principal f: Alterar Evento ﬁﬁ: Remover Evento s%a: Listar Eventos Associados

[4: Abrir Periodo de Submisso de Trabalhos  fs: Abrir Periodo de Inscrigio de Participantes
L@: Abrir Periodo de Inscrigéo Equipe Organizadora

Inscrigbes

Submissdes Inscrigbes
Tipo Titulo Periodo do Evento Equipe
Abertas Abertas e
CONGRESSO Congresso da UFRN 31/07/2018 até 01/08/2018 NAOD NAO NAO f[% LG
Cancelar

Figura 7: Listar/Criar eventos associados.
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Permissoes do Sistema

Ao criar um evento, foi lhe dada a permissdo de GESTOR EVENTO que é o papel de
maior responsabilidade dentro do evento. O GESTOR EVENTO pode inclusive atribuir outras

permissdes a outras pessoas. As permissoes existentes no SigEventos :

e GESTOR EVENTO: Coordenador do evento. Tem permisséo realizar todas as
operacOes para um evento, como abrir um periodo de submisséo, cadastra
avaliadores para os trabalhos, alterar uma submiss&o, avaliar os trabalhos e da
permissao a outros usuarios no evento.

e GESTOR EVENTO ADJUNTO: Coordenador auxiliar do evento. Pode
realizar todas as tarefas do GESTOR EVENTO, s6 ndo pode da permissédo a
outras pessoas para gerenciarem o evento. As permissdes sdo exclusividades dos
gestores principais.

e AVALIADOR EVENTO: Tem permissdo de avaliar (dar nota) apenas as
submissdes que sdo distribuidas para ele pelo GESTOR DO EVENTO. Néao
pode aprovar nem rejeitar um trabalho em um evento, isso € tarefa do GESTOR
DE AVALIACAO.

« GESTOR AVALIACAO EVENTO: Tem a palavra final sobre a aprovacio ou
rejeicao do trabalho no evento. Realiza a avaliacdo a partir das notas dadas pelos
avaliadores comuns.

« CREDENCIADOR EVENTO: Permite registrar a presenca dos participantes

pelo aplicativo SIGEventos Mobile.

As permissdes podem ser gerenciadas na aba gestdao do evento.

Cadastros Gestio do Evento Infermagdes Pablicas do Evento Documentos do Evento Relatérios

» Gerenciamento de Eventos + Usudrios Internos
|gur } Gerenciamento de Submissdes de Trabalhos + Usudrios Externos

» Gerenciamento de Inscrigbes de Participantes + Lista de Permissdes do Evento
a 8' » Gerenciamento de Inscrigbes da Equipe Organizadora
Ger | B

. ¥ Realizar a Distribuicio Automatica + Cadastrar Palestrante

enci

» Apagar Avaliagdes nao Realizadas + Emitir Certificados Palestrantes
am

ento de Permissoes.
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As permissGes sdo dadas para um evento, unidade e/ou area de trabalho especifica.

Observagdo: O esquema de permissées funciona de forma hierdrquica, se for dado
permissdao de gestor a um evento principal, automaticamente o usudrio também é gestor de

todos os eventos associados ao evento principal.
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Abertura de Periodos de Submissdao, Inscricdo e Inscricao

Equipe Organizadora

A abertura de periodos para os participantes do evento submeterem trabalhos
ou realizarem inscricdes se encontra no item de “Gerenciamento dos Meus Eventos”
ou diretamente no grupo “Gerenciar Periodos” caso vocé tenha fixado um evento na

parte superior esquerda do sistema.

Administragao I Cadastros Gestao do Evento Informagdes Plublicas d¢
Gestao do Evento

r Gerenciamento dos Meus Eventos
e —

Gerenciar Periodos

¢ Periodos de Submissdo

igura -
+ Periodos de Inscrigdo
9:
+ Periodos de Inscrigao Equipe Organizadora
Gesta

o de Eventos.
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E possivel abrir 3 tipos periodos:

-d) Cadastrar Move Evento Principal f: Alterar Evento ﬁﬁ: Remover Evento sga: Listar Eventos Associados

[?p: Abrir Periodo de Submissio de Trabalhos ,{z}:: Abrir Periodo de Inscrigdo de Participantes
Zi: Abrir Periodo de Inscricdo Equipe Organizadora

EVENTOS

Inscrigbes

Submissoes Inscrigoes
Tipo Titulo Periodo do Evento Equipe
Abertas Abertas Abert .
1 I & - - - Lo
CONGRESSO Congressa da UFRN Lségfai?zl;:te NAOD NAO NAio & aafE & gz @

Figura 10: Gerenciamento dos Periodos de um Evento

Submissao de Trabalhos: Periodo para a comunidade submeter trabalhos ao evento.

Periodo de Inscricdo: Periodo para a comunidade se inscrever para participar do

evento.

Periodo de Inscrigdo Equipe Organizadora: Periodo para a comunidade se inscrever

na selegao para trabalhar no evento.
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Abertura de Periodos de Submissao

Caso seu evento possua submissdo de trabalhos, deve-se abrir um periodo de

submissdo.
O formuldrio para criar um periodo de submissao possui varias etapas.

Primeiro configure as datas para submissao, avaliacGes e visualizacdo dos resultados.

DATAS PARA SUBMISSAOQ

Submissdes de Trabalhos: até

]

Avaliagdes Parciais: #

(S

Visualizacdo dos Resultados das Avaliacbes: #

.‘,l

Publicar Notas e Pareceres dos Avaliadores? -
sim Nao

(-]

Sim Nao

[=]

Existe Submissdo da Versao Inicial do Trabalho?
Questiondrio para Submissao: — SELECIONE —

Existe Submissao da Versao Final do Trabalho? o w
Sim Nao

Figura 11: Datas de Submissdao

“Submissao da Versao Inicial” do trabalho significa que o sistema habilitard um campo padrao
para submissdo do arquivo do trabalho. Se vocé colocar ndo, a submissdo sera apenas o

preenchimento do formuldrio, nenhum arquivo sera solicitado.

Ativando a “Submissdo da Versdo Final” significa que o sistema habilitara um novo campo
para submissdo de uma nova versao final do trabalho apds o periodo das corre¢des. Sao esses

campos que o SigEventos usa para geragao dos anais do evento.

Observagdo: Caso a submissdo do arquivo referente ao trabalho sdo seja feita por esses

campos, ndo sera possivel recupera-los para geragdo dos anais!!!

E possivel submeter outros arquivos ou escolher perguntas especificas do seu evento para o

autor do trabalho responder, associando um questionario ao periodo de submissado.
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Questionario para Submissdo: - SELECIONE --

— SELECIOME —
Existe Submissao da Versao Final do Trabalho?

Teste arquivo

Figura

12: Selecionando um questiondrio para os participantes responderem na submissao
O cadastro do questionario é feito na aba “cadastros”.

Lembrando que os arquivos submetidos por meio de questionarios também entrardo do limite

de 3GB do evento.

Em seguida, o préximo passo do cadastro do periodo de submissdo é adicionar as areas dos

trabalhos do seu evento.

AREAS DO TRABALHO
DEEP LEARNING =

AREAS ESCOLHIDAS

DEEP LEARNING

=]

Figura 13: As areas do trabalho

Caso seu evento seja dividido entre as unidades da instituicdo (centros, departamentos) é

possivel adicionar as unidades para o participante, no momento da submissdo, selecionar para

SIGEventos | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright © 2006-2013 — UFRN



qual unidade ele esta submetendo o trabalho, caso seja um evento externo a UFRN, ndo

selecione esse campo.

UNIDADES DO TRABALHO

.‘,|

Submissdes possuem Unidades SIM ° NAO

"’l

Campo Unidade & Obrigatorio @ SIM NAO

Grupo de Unidades: #

Figura 14: Unidades do trabalho

Escolher as informacdes sobre o responsavel ou participantes dos trabalhos.

RESPONSAVEIS PELO TRABALHO

|

Necessita de Responsavel pela Submissaa: siv O nio

|

Necessita Verificagdo do Respansével pelo Trabalho: sm @ wio

Vinculos dos Responsdveis: #

Tipos de Participagao dos Responsdveis: #

PARTICIPANTES DO TRABALHO

Permite Submissdes com Participantes: sim @ nio .
Figu
Nimero Maximo de Participantes Por Submissdo: ( Deixar com o valor 0 (zero) se ndo existir limite.)
Vinculos dos Participantes: #
Tipos de Participagao dos Participantes: #

onsavel e Participantes

Responsavel é um participante especial do trabalho que deve revisa-lo antes dele passar pelas
avaliagdes do evento. Como se fosse uma pré avaliagdo por um dos préprios autores do
trabalho. Geralmente é usado quando o trabalho é submetido por um aluno e se deseja que o
professor revise o trabalho antes dele ser avaliado. Se nao for desejado esse comportamento,

nao habilite essa op¢do.

Informar os critérios de avaliacdo do trabalho.
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CRITERIOS DE AVALIACAO DOS TRABALHOS
METODOLOGIA

CRITERIOS ESCOLHIDOS
CLAREZA, ORGANIZACAO E APRESENTACAO
METODOLOGIA

Figura

16: Critérios de Avaliacao

As informacgdes sobre emissdo de certificados

EMISSAO DE CERTIFICADOS

Possui Emissao de Certificados para Submissao
Data para Emissao dos Certificados: #
Certificados Possuem Carga Horaria

Valor Minimo da CH para Emissdo Certificados:
Mecessita Apresentacao do Trabalho

Figura 17: Certificados

Deve-se escolher a data que os certificados estardo disponiveis para os participantes do
evento. Se no certificado individual de participante da submissdo serd exibida a carga hordria

do participante, o valor minimo permitido para a carga horaria, e se o trabalho necessita de

apresentacdo no evento ou nao.

Se necessitar de apresentacdo, o certificado s6 estara disponivel depois que pelo menos 1 dos

sim © nio

sim © nio

horas

sim © nio

participantes tenha sido marcado como ter apresentado o trabalho no evento.

E por ultimo, se havera pagamento ou ndo pelo trabalho.
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TAXA PARA SUBMISSAO DE TRABALHOS Figura

Cobranca de Taxa para Submissao: Mo 18:
Tipo Pagamento: @ Gru SISTEMA TESTE Pagam
Data de Vencimento: El
ento

Caso ainda ndo exista, solicite a criacdo de uma unidade orcamentaria para o even
pode ser feita ao Suporte da Superintendéncia de Informatica.

Associe a unidade orcamentaria ao evento principal desse periodo de submissao.

0O pagamento da GRU € processado automaticamente em até 3 dias, apos esse prazo
pagamento sera confirmado no SIGEventos.

Apds o pagamento, o dinheiro serd depositado na conta da UFRN e fica a cargo do de
financeiro fazer a arrecadacao, isto &, a transferéncia do orgamento para a unidade ¢
criada. O valor minimo para pagamento via GRU & de R$ 50,00.

_ valor
Unidade Orgamentaria: * EVENTO SEM UNIDADE ORCAMENTARIA

Modalidades de Participacao % - SELECIONE — minim
o para pagamento via GRU é R$ 50,00. O sistema gerar uma GRU cobranca, que ndo pode ser
paga apo6s o vencimento. O vencimento da GRU deve ser anterior a data de inicio do evento. O
pagamento é automaticamente confirmado depois de 3 dias. A dinheiro referente ao
pagamento sera transferido para a unidade orcamentdria associada ao evento por vocé, na

criagcdo do evento principal.

E possivel abrir varios periodos de submissdo de trabalhos, desde que as suas datas ndo sejam

conflitantes.

EVENTO SELECIONADO

Evento: Congresso da UFRN
Flg Tipo do Evento CONGRESSO
Periodo do Evento: 31/07/2018 a 01/08/2018 (Evento Ativo)
ura
Inicio das Término das Inicio das Término das Resultados Certificados o
Submissdes Submissdes Avaliacdes Avaliagoes Di ivel Di ibilizad Qid.
19: 04/07/2018 05/07/2018 06/07/2018 07/07/2018 11/07/2018 o f
09/07/2018 10/07/2018 18/07/2018 20/07/2018 25/07/2018 o0&
List

Cancelar

a de periodos de submissdo

B8 8

E recomendado ndo alterar um periodo de submissdo depois que as submissdes
comegaram. Se houver a prorrogacao das submissées no evento, abra um novo

periodo com as novas datas de submissao. N3o altere o anterior.
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Abertura de Periodo Inscricao de Participantes e Equipe

Organizadora

Participantes de um evento sdo pessoas que vdo comparecer no evento para assistir
alguma palestra ou apresentacdo de trabalho. Os participantes ndo tem ligacdo com os autores

qgue submeteram trabalhos, podem ser pessoas completamente diferentes.

Se uma mesma pessoal submeteu um trabalho e se inscreveu no evento, caso seu
trabalho seja aprovado no evento, ndo significa que sua inscricdo foi aprovada e vice-versa.
Nao existe no SigEventos, até o momento, nenhuma relacdo de um autor de um trabalho com

a sua inscrigdo no evento, apesar de poderem ser a mesma pessoa.

INFORMACGOES PRINCIPAIS DA INSCRICAD

Método de Preenchimento das n
‘agas:

Quantidade de Vagas: # 0

® com CONFIRMACAD (O PREENCHIMENTO AUTOMATICO

. N 2
Frequéncia Minima de Participagdo: 100 %a |_|
Periodo de Inscrigao: # ate

COBRANCA DE TAXA DE INSCRICAD

Cobranca de Taxa de Inscricio: () gim @ nag

Figura 20: Tela criagdo do periodo de inscricao

Pode-se definir o método de preenchimento da vagas, a quantidade de vagas, a data
em que vai ocorrer a inscricdo e se haverd cobranga de taxa para se inscrever no evento ou

nao.

O periodo de inscricdo para equipe organizadora do evento é bastante similar ao
processo de inscricdo de participantes do evento. S6 que quem realizar a inscricdo estara se

inscrevendo para trabalhar no evento, ndo para participar.

A simples aceitagao da inscrigdao para equipe organizadora do evento nao da nenhuma
permissao para os aprovados realizarem alguma coisa no sistema. Caso os aprovados para
equipe organizadora necessitem realizar alguma funcionalidade no SigEventos, é necessario

atribuir permissdes a eles.
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Pagina do Evento

Cada evento principal possui uma pagina no sistema no enderego:
http://sigeventos.ufrn.br/evento/”CODIGO_DO_EVENTO”

O “CODIGO_DO_EVENTOQ” foi definido por vocé no momento do cadastro do evento e

pode ser qualquer cddigo, desde que nao exista outro igual.

0 EVENTO COMEGARA EM 996 DiaS

NOTICIAS RECENTES | o

~
. o /

PATROCINIO APOIO

A PROEX ¢gPROFESa

ACESSO RAPIDO MIDIAS SOCIAIS

Figura 21: Exemplo de Pagina do Evento

O cadastro das informagdes da pagina do evento esta localizada na aba “Informacgdes

Publicas do Evento”

[ Administragao I Cadastros I Gestao do Evento |i Informagdes Publicas do Evento I
Pégina do Evento m

+ Configuragao da Pagina Publica do Evento » Cad:
+ Cadastros de Colaboradores + Real
» Cadastro de Arguivos » Real
+ Cadastro de Noticias + Visui

+ Cadastro de Midias Sociais

Figura 22: Cadastro das informagdes da pagina publica do evento
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Nas configuracGes da pagina do evento é possivel definir as caracteristicas gerais e

menus da pagina.

CONFIGURACOES DA PAGINA PUBLICA

EVENTO SELECIONADO
Evento da Inscrigdo: Congresso teste
Tipo do Evento: CONGRESS0
Periodo do Evento: 01/02/2017 a 28/02/2017 (Evento Finalizado)

Cor Tema: | Azul S

Estilo da Pagina: Com Banner e
Mensagem de Destague

Tipo Menu: | Agrupador = | @ Adicionar Menu

Agrupador L
ﬁ Contelido Livre Néio Destague © Baixe @ Cima

Principal K
. radas pelo sistema
Programacio

Localizacio

Documentos

& Baixo © Cima

Naoticias N&o Destaque

Fotos radas pelo sistema
Videos

Contato

© Baixo © cima

Nao Destaque

Informacdes geradas pelo sistema

Figura 23: Configuragdes da Pagina Publica

Pode-se escolher a cor tema da pdgina, entre as 5 opg¢des disponiveis, o estilo da
pagina se serd com banner do evento (imagem grande) ou apenas o logo tipo (mesma imagem

impressa nos certificados).

Em seguida adicionar os menus que devem ser mostrados na pagina. Existem 3 tipos

de menus.

* Agrupador: Menu que ndo contém informacdo, serve apenas para serem

adicionados submenus.

* Pré-definido: Menu cujas informagGes mostradas na pagina sdo geradas pelo

sistema, o gestor ndo evento ndo pode edita-las. Existem 8 menus pré-definidos:

- Principal: Mostra a descrigdao do evento e os eventos associados. Além de um
mapa com a localizagdo geografica dos eventos

- Programacgdo: Mostra a programacdo cadastrada no sistema, sessdes e seus
trabalhos.
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- Localizagdo: Mostra um mapa com a localizagdo das sessGes cadastradas no
evento.

- Documentos: Mostra os documentos cadastrados para o evento para o 0s
usuarios baixarem.

- Noticias: Mostra as noticias cadastradas para o evento
- Fotos: Mostra as fotos cadastradas para o evento.
- Videos: Mostra os videos cadastrados para o evento

- Contatos: Mostra um formulario para o usudrio entrar em contato com os
responsaveis pelo evento.

* Conteudo Livre: Menu no qual o gestor escreve livremente as informagdes que serdo

mostradas aos usudrios ao acessarem a pagina. Qualquer texto digitado sera mostrado.

Por exemplo, a adigdo dos menus conforme a figura abaixo:

o Rai =
Menu Principal N&o Destagque B Dfano \Guma

Informacées geradas pelo sistema

- = Bai =
Menu Programacao Néo Destagque B DaBano K Cama

Informacées geradas pelo sistema

Menu Localizagao N&o Destague [ x| © Baixo © Cima

Informacies geradas pelo sistema

Organizagio Nao Destague * Remover Menu © Baixo © Cima

B 7 U ax xXT-1F:ZIZEEEE [ =3

Figura 24: Tela cadastro configuragdes Pagina Publica

Gerara uma pagina com o menus distribuido conforme a figura abaixo:
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Principal Programacéo Localizagcdo Organizacéao

Figura 25: Pagina gerada pelo sistema a partir do cadastro das configuragdes

Note que o menu “Organizagdo” mostra um editor para o gestor do evento. Pois esse
menu ndo existe previamente no sistema, ao se escolher adicionar um menu de “livre

conteldo”, o gestor deve informar o seu titulo e digitar o seu conteudo.

Note também que exitem botdes “cima” e “baixo”, ao lado de cada menu, eles
permitem alterar a ordem que os menus sdo mostrados na pdagina. Os menus mais acima na

pagina de cadastro, sdo mostrados primeiro na pagina publica.

Cada menu possui também uma opc¢do a ser marcada como “Destaque”, menus em

destaque sdo mostrados na area de acesso rapido na pagina principal do evento.
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ACESSO RAPIDO

Localizagio
Contato

Figura 26: Menus em destaque aparecem na area de acesso rapido no pagina principal do

evento

Cadastro de Colaboradores:

Esta op¢do permite cadastrar os colaboradores do evento para serem mostrados na

pagina publica, os colaboradores sdo de 3 tipos: realizadores, apoiadores e patrocinadores.
Patrocinadores: Quem esta pagamento pelo evento

Apoiadores: Quem estd dando um apoio, como emprestou o local para a realizagdo do evento,

mas nao entrou com uma colaboracdo financeira efetiva.
Realizadores: Quem esta realizando o evento.

Cada um tipo de colaborador aparece em um local diferente na pagina do evento e deve
possuir um link para a sua pagina e uma imagem, ao se clicar nessa imagem, o usudrio é

redirecionado para a pagina do colaborador.

Os patrocinadores podem ter 4 graus de destaque: DIAMANTE, OURO, PRATA e
BRONZE.

Ps.: Os patrocinadores com mais destaque aparecem antes na pagina do

evento.
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PATROCINIO DIAMANTE
<)
=)
——
—

PATROCINIO OURO

. .BOSS' 3

[ ]
@ @ by Red Hat

APOIO

UiRN

REALIZAGAO

O sINFO

Figura 27: Colaboradores na Pagina do Evento
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Cadastro de Noticias:

Opcdo para se cadastrar as noticias sobre o evento que serdo mostradas na pagina
publica. Uma noticia tem um Titulo, subtitulo, palavras-chave, um texto e pode conter uma

imagem.

Administragio I Cadastros l Gestdao do Evento Informagoes Publicas do Evento Documentos do B
Pagina do Evento |

v Configuragao da Pagina Pablica do Evento
+ Cadastros de Colaboradores

v Cadastro de Arquivos

+ Cadastro de Noticias

v Cadastro de Midias Sociais

Figura 28: Cadastro de Noticias

Uma noticia também pode possuir uma data de destaque, se contiver, ela serd
mostrada em destaque na pagina publica, circulado em vermelho na imagem abaixo, até que a

data de destaque esteja vencida:
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runvipar riuyiaiiavay 11oUHILUTY LuLanzayau 1 uspTuayci v 1vwuLias vuLuIITHWUS Luiiaw

TOM MISSAO: IMPOSSIVEL - EFEITO
FALLOUT | O VEREDITO

~
M 0 novo Missao: Impossivel chega aos cinemas
essa semana com muita ac¢ao e o retorno de
B personagens queridos da franquia! No veredito

E F E IT de Missao: Impossivel - Efeito Fallout
discutimos o que o capitulo ......

BREVE

EVENTO ENCERRAD

NOTICIAS RECENTES | vermais >

© 06/06/2018 = 28/05/2018 © 09/05/2018
Prorrogado prazo para Chamada publica para obtengdo Datas definidas e inscriges
apresentagao de propostas de Patrocinio e Apoio Cultural para abertas

o Workshop SINFO/UFRN 2018

Figura 29: Visualizacdo das Noticias na Pagina do Evento

As noticias sdo mostradas na pagina pré-definida “Noticia”.
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Cadastro de Arquivos:

Permite cadastrar os arquivos que serdo mostrados na pagina publica do evento. E

possivel cadastrar 3 tipos de arquivos. Documentos, Fotos e Videos.

Administragao Cadastros Gestao do Evento l Informagoes Pablicas do Evento I Documentos do Ey
+ Configuracdo da Pagina Publica do Evento b Ci
+ Cadasiros de Colaboradores r Re¢
+ Cadastro de Arquivos b Re
+ Cadastro de Moticias kWi

+ Cadastro de Midias Sociais

Figura 30: Cadastro de Arquivos

Cada tipo de arquivo sera mostrado na sua pagina pré-definida na pagina do evento:
“Documentos”, “Fotos” e/ou “Videos”. Ou seja, é preciso incluir essas paginas na

configuragdes da pagina do evento para que os arquivos sejam mostrados.

E permitido um limite de 50MB por evento de arquivo em anexo. Caso esse limite seja
ultrapassado é possivel informar um link externo para os arquivos. Por exemplo, colocar um
video no youtube e informar o link desse video, que o sistema mostra-lo como se fosse um

arquivo do sistema.

Observagdo: E importante testar a exibicdo dos videos submetidos ao sistema na
pagina publica. Alguns formatos de videos sdo proprietarios e ndo sdo exibidos pelos
navegadores. Nesses casos é aconselhado coloca-los nas plataformas youtube ou vimeo e

apenas adicionar o link no sistema.
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Cadastro de Midias Sociais:

Essa opcdo permite informar o link de midias sociais do evento, dessa maneira os
usudrios conseguirdo acessa-las a partir da pagina publica do evento. As midias sociais

suportadas sdo: Facebook, Twitter, Instagram, Linkedin e Youtube.

Gestao do Evento Informagdes Publicas do Evento Documentos dc
Pagina do Evento '
b

+ Configuragaco da Pagina Plblica do Evento

l Administragao Cadastros

+ Cadastros de Colaboradores ]
+ Cadastro de Arquivos b
+ Cadastro de Moticias ]

+ Cadastro de Midias Sociais

Figura 30: Cadastro de Midias Sociais
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Cadastro de Palestrantes

Essa opgdao permite informa no sistema os palestrantes do evento. Os palestrantes

serdo visualizados na pdgina publica do evento.

INFORMACHES DO PALESTRANTE!

Titulo da Palestra: # Apresentacdo do SIGEVENTOS

= = |

B 7 U abe %, x* T~ 1l S}
MNesta palestra falarei sobre o SigEyentgs. o novo sistema maravilhoso da UERN

Descrigdo da palestra: #

CiIEEE=E= =

Possui graduagdo em Engenharia de Computacao pela Universidade Federal do Rio Grande do Norte(2005),
especializaco em Desenvolvimento de Sistemas Corporativos pela Liga de Ensino do Rio Grande do Morte(2008) e
mestrado em Sistemas e Computacdo pela Universidade Federal do Rio Grande do Norte(2015). Atualmente &
Analista de Tl da Universidade Federal do Rio Grande do Norte. Tem experiéncia na drea de Ciéncia da Computaco.
Atuando principalmente nos seguintes temas:Linhas de Produtos de Software, Clonagem de Sistemas Web, Andlise

Sobre o palestrante: | de Conflitos de Merge. Merge de Cddigo Fonte. (Texto gerado pela aplicagao CVLaftes)

Anexo Submetido: eu.png o

Foto do palestrante: Escolher Arquivo

Local da apresentagio: — SELECIONE — (=]

Figura 31: Cadastro de Palestrante do Evento

As informagdes dessa tela sdo o Titulo da palestra, a descricdo da palestra,
informagdes sobre o palestrante, uma foto dele e se desejdvel, associar esse palestrante a uma

sessao de apresentagao, assim sua palestra serd mostrada na programacgdo do evento.
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Gerenciamento de Submissoes

Gerencia os trabalhos submetidos ao evento.

Para isso devem acessar a operagdo: Gestdo de SubmissGes e Inscricbes ->

Gerenciamento

de Submissée Informagées Publicas do Evento | Documentos do Evento | Diversos
de Trabalhos

— W
ventos » Usuarios Internos

» Usudrios Externos

+ Lista de Permissdes do Evento

Gestao de Submissoes e Inscrigoes

G

de de Trabalhos

» Gerenciamento de Inscrigbes de Participantes

e Organizadora » Gerenciamento de Inscrigbes da Equipe Organizadora

s para Avaliagdo Gestao dos Palestrantes do Evento

» Cadastrar Palestrante

» Emitir Certificados Palestrantes

EE%I

Figura 32: Acesso ao gerenciamento de trabalhos submetidos em um evento
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Nimere:
Numeros: a

Titulo:
Status: | — SELECIONE
Area: — SELECIONE —
Buscar Eventos Associados? NAO
Data: a
Ordenacgo: Numero Ordem Crescente

Buscar Cancelar

D Realizar Nova Submissio

SusmMissdes D TrasaLnos EnconTrapas (1)

Status

Namere Titule Status Pagamento
Workshop SINFO-UFRN ( de 20/07/2018 a 20/07/2018 )
0 1 DESENVOLVIMENTO ) L SUBMETIDO ~ Opgoes.
& Fag » Visualizar Submissac
sl mprimir |
Gerenciar Participantes 2 Alterar |
|
g¥Participantes |
Exportar Dados Submissées para PDF Exportar Arquives dos Questiondrios Exportar Versdes Finais dos Arquives da Submissio |
ffi Remover |

Confirmar Pagamento Submissoes Emitir Certificados Submissoes

Gerar Lista de Presenca Submissdes Gerar Planilha de Contatos Submissdes

Figura 33: Listagem de trabalho submetidos a um evento

Encontrado o trabalho desejado é possivel altera-lo, valida-lo, remové-lo ou realizar
uma nova submissdo para o evento selecionado (mesmo que o prazo de submissdo tenha

expirado).

Gerar lista de presenga, exportar os arquivos anexados na submissdo, confirmar o

pagamento entre outras operagoes.
Gerenciar os seus participantes do trabalho

Permite a gestdo dos participantes do trabalho selecionado

SUBMISSAO SELECIONADA
Namero Titulo Status Status

1 Teste __ U7 - APROVADO "

2: Visualizar Informagées de Contato | : Visualizar Funcées do Evento §: Emitir Certificado Participante

PARTICIPANTES DA SuBMISSAo ( 1)

- Apresentou Carga Horaria . Liberar Emisséo
Tipo Par Far Trabalho? Minima Carga Hordria Certificado
1 - Teste certificados
] 1e AUTOR(A) el sat A | NAOD 10.0 100 horas. SIM - ®
Salvar Selecionados Gerar Lista de Presenga Gerar Planilha de Inscrever p p no evento Cancelar

Figura 34: Listagem de participantes do Trabalho
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Existe até 2 tipos de certificado, o certificado geral do trabalho e os certificados individuais de

cada participante do trabalho.

A regra para emissdo do certificado vai depender de como foi configurado na abertura do

periodo de submissdo pelo gestor.

Caso o periodo de submissdao exija Apresentacao do Trabalho o certificado geral e
também o individual sé estardo liberados se pelo menos 1 dos participantes for

marcado como apresentou o trabalho.

Caso o periodo de submissdo exija Carga Horadria, o certificado individual sé estara
liberado se a Carga Horaria do participante for informada. O certificado geral, que ndo
possui Carga Hordria, é liberado a partir ultimo dia do evento, se o trabalho estiver

aprovado.

Caso o periodo de submissdo ndo existe carga hordria nem apresentacdo, o
certificado geral do trabalho estara disponivel a partir do ultimo dia do evento para as
submissdes aprovadas, o certificado individual do participante, deve ter a emissdo
liberada para ser possivel emitir. Isso permite ao gestor escolher se o evento vai ter

apenas 1 ou os 2 tipos de certificados para o trabalho.
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Gerenciamento de Inscricoes e Inscricoes para Equipe

Organizadora

Da mesma forma que o gerenciamento das submissdes, o gerenciamento das inscricdo no
evento e inscricdes na equipe organizadora do evento pode ser acessada no menu “Gestdo de

Submissdes e Inscri¢des”.

Gestdo do Evento Informagées Puablicas do Evento Documentos do Evento Diversos

Permissoes do Sistema

» Usudrios Internos

» Usudrios Externos

+ Lista de Permissdes do Evento

.‘,_.
3
| a|

Gestao de Submissoes e Inscrigoes
» Gerenciamento de Submissdes de Trabalhos
+ Gerenciamento de Inscrigdes de Participantes

e Organizadora

es para Avaliagdo Gestao dos Palestrantes do Evento

» Cadastrar Palestrante

» Gerenciamento de Inscrigbes da Equipe Organizadora

» Emitir Certificados Palestrantes

E F 2
i%I

Figura 35: Acesso ao gerenciamento de inscrigdo e inscricdo em equipe organizadora

7

Por essa opgdao é possivel buscar todas as inscricdes realizadas no evento e realizar as
operagles disponiveis no sistema, entre elas: Aprovar as Inscricdes, Recusar as Inscrigdes,
Cancelar as Inscrigbes, Gerar lista de Presenca para assinatura, emitir certificados, entre

outras.
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[=): coplar CH do Evento para as Inscricées

FILTROS

Evento: Workshop SINFO-UFRN
Tipo do Evento: OFICINA
Periodo do Evento: 20/07/2018 a 20/07/2018
Carga Horaria do Evento: 24.0 hora(s) L
"] periodo de Inscricio: -- SELECIONE - - -
[ Tipo de Participacao: TODOS -

@  nome do Participante: FUUII

(7] Sem Carga Horéria

Status da Inscricao: ATVOS -
Ordenacao: Inscricses Mais Recentes 7

Filtrar ~ Cancelar

D Realizar uma Nova Inscrigéo

INScRICBES DO EVENTO ENCONTRADAS ( 1)

e Status do CHMINRS CH Participante

Tipe de Participagio Neme Pagamento Certificados
‘Workshop SINFO-UFRN ( de 20/07/2018 a 20/07/2018 )
APROVADAS
(") PARTICIPANTE [ SR = | APROVADA 16,8 ~ Opgdes

POLICIA RODOVIARIA FEDERAL Visualizar Inscrigdo

b £d T Incluir observagdo

[EJEmitir Declaracio

Aprovar ] Recusar ] Cancelar o P Cancelar
R Emitir o Ceriificado
Gerar Lista de Presenga  Atualizar Carga Hordrla a Emitir
Exportar Contatos Exportar

Figura 36: Operacdes sobre inscricdes de participantes

Se o participante tiver sua inscrigdo recusada, ndo podera mais realizar uma nova inscrigao no
evento. Recusar significa: ndo quero que essa pessoa faga parte do evento, por algum motivo.
Caso a inscri¢ao seja cancelada, a pessoa pode realizar uma nova. Cancelar significa: Houve

algum erro na sua inscri¢do, faga novamente.
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stm Statemachine Inscricoes SigEventos )

[Gestor Eventol

INSCRITO APROVADA

[Gestor Evento]

Nao pode mais realizar
uma nova Inscrigéo

A né&o ser de outro tipo
de participacéo se o
evento permitir
[Gestor Evento ou o Préprio Participante]

<-- Realizar Nova Inscricao

CANCELADA

Se uma inscrigéo for cancelada, o
particpante pode fazer outra

Tanto o gestor como o particpante podem CANCELAR a inscrigéo
S6 o gestor pode APROVAR ou RECUSAR

Se o gestor RECUSAR o particiapante néo pode se inscrever
novamente. Se CANCELAR pode.

Figura 37: Fluxo de Aprovacdo, Recusa e Cancelamento de inscri¢cdes

Inscricdo em equipe organizadora segue basicamente o mesmo fluxo de inscrigao

evento descrito nessa se¢do.
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Distribuir Submissao para Avaliacao

Para que os avaliadores parciais possam realizar a avaliacdo dos trabalhos é necessario
que os trabalhos sejam distribuidos para eles. Basicamente sdo 4 passos para realizar a

avaliacdo:

1. Submeteu um Trabalho

2. Cadastrou o Avaliador

3. Realizou a distribuicdo desse trabalho para o avaliador cadastrado avaliar

4. Avaliador acessou o sistema e realizou a avaliacdo

Administragao Cadastros Gestao do Evento nformagdes Publicas do Evento Documentos dc
+ Gerenciamento dos Meus Eventos

+ Periodos de Submissao
+ Periodos de Inscrigao

+ Periodos de Inscrigao Equipe Organizadora

+ Realizar a Distribuigio Automatica
+ Apagar Avaliagdes ndo Realizadas

+ Realizar a Distribuigao Manual

Figura 38: Acesso a distribuicao de Trabalhos

Existem dois tipos de distribui¢do, a automdtica e a manual.

Distribuicao Automatica:

Para realizar a distribuicdo automatica o gestor deve acessar a operagao: Gestdo do

Evento -> Distribuigées de Submissées para Avaliagdo -> Realizar a Distribui¢Go Automdtica
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EVENTOS > DISTRIBUIR SUBMISSOES AUTOMATICAMENTE

Caro usudrio,
Escolha os pa

rémetros para a realizagdo da distribuigdo dos trabalhos do evento selecinado.

EScOLHA 0S PARAMETROS DA DISTRIBUICAOD

DADOS DO EVENTO

PARAMETROS DA

Evento Selecionado: Evento Teste
Tipo do Evento: EVENTO PRINCIPAL
Periodo do Evento: 22/10/2013 a 25/10/2013 (Evento Ativo)
Periodo do Submissdo: 23/07/2013 & 21/08/2013 (Periodo de Submissdes Aberto)
Periodo de Avaliagdo: 21/06/2013 a 22/08/2013 (Periodo de Avaliacdes Aberto)
DISTRIBUICAO

Qliantidade de avaliagies Recebidas por Trabalho: # |3

Tipo de Distribuigdo: * @ por AREA ) POR UNIDADE

Praximo Passo > > << Voltar Cancelar

Figura 38: Parametros da Distribuicdo Automatica dos trabalhos

Os parametros configuram se a distribuicdo vai ser realizada por drea do trabalho ou

por unidade do trabalho e a quantidade de avaliacdes que cada trabalho deve receber, ou

seja, cada trabalho pode ser distribuido para X avaliadores diferentes.

Em seguida é mostrado em primeiro lugar a quantidade de trabalhos submetidos para

o evento escolhido que ainda ndo foram distribuidos. Abaixo a lista de pessoas cadastrada

como avaliadores, é

avaliando atualmente

possivel visualizar a quantidade de trabalhos que cada avaliador esta

, € também remover algum avaliador da listagem caso esse ja tenha

recebido um nimero muito grande de trabalhos.

DISTRIBUIGCAO

DADOS DO EVENTO

Evento Selecionado: Evento Teste
Tipo do Evento: EVENTO PRINCIPAL
Periodo do Evento: 22/10/2013 3 25/10/2013 (Evento Ativo)
Periodo do Submissdo: 23/07/2013 a 21/08/2013 (Periede de Submisstes Aberto)
Periodo de Avaliagdo: 21/06/2013 & 22/08/2013 (Perfodo de Avaliagies Aberto)
Tipo de Distribuigdo: Distribuicao Por Area

uantidade de Avaliacdes: 3
1 submissio(Ges) pendentes de distribuicdo, cligue aqui para visualiza-la(s)

AvVALIDADORES CADASTRADOS PARA 0 EvVENTO EscoLHIDO ( 2 )

Avaliador

AVALIADOR DE TESTES 1
AVALIADOR DE TESTES 2

Qtd

= e Qtd Atual de Avaliacbes
Areas da Permissao e Apos
Distribuicdo
TODAS 4 =
TODAS 2 5]

Salwvar Distribuicdes Simular Distribuigdes << Voltar Cancelar

Figura 39: Tela de Distribuicdo automatica dos trabalhos
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Selecionando a operagdo “Simular Distribuicdo” o sistema tentard distribuir a
quantidade desejada para um numero maior possivel de avaliadores, da forma que a

quantidade de avalia¢Oes recebidas por cada avaliador seja a mais igualitaria possivel.

Ao selecionar “Salvar Distribuicdo”, a distribuicdo realizada é persistida e os

avaliadores ja podem visualizar os trabalhos para avaliar.
Distribuicao Manual:

Para realizar a distribuicdo manual o gestor deve acessar a operacdo: Gestdo do Evento

-> Distribuigcoes de Submissbes para Avaliagcdo-> Realizar a Distribui¢cdo Manual
Deve-se selecionar o tipo de distribuicdo manual a ser realizada:

e Por Avaliador: Pode-se distribuir novos trabalhos para o avaliador selecionado.
e Por Submissao: Pode-se distribuir a submissdo selecionado para ser avaliada

por novos avaliadores.

Por Avaliador:

Caso se escolha a distribuicdo manual “Por Avaliador”, escolha um avaliador entre os

cadastrados.

Ao se selecionar o avaliador aparecera as submissées ja distribuidas para ele e a opgao
de se adicionar uma nova submissdo ou remover uma submissao da lista de submissdes a
serem avaliadas por ele. Caso a avaliacdo ja tenha sido realizada, ela ndo poderd mais ser

removida.
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EVENTOS > GESTAD DE EVENTO > PERMISSOES

Caro usudrio,

Confirme a distribuigdo das submissdes para o avaliador selecionado.

DADOS DO AVALIADOR

Nome: ayaliador de Testes

@ Adicionar Submissao | & : liad

AVALIADORES DA SUBMISSAO

Avaliador Status

3 - A delta oriented approach FAVORAVEL 7}

11 - A delta oriented approach to evolution and reconciation of SPL FAVORAVEL )

14 - Primeiro Evento com Carga hordria FAVORAVEL 7}

5 - Teste parecer grande FAVORAVEL y
Realiza Distribuigdo Manual Cancelar

Figura 40: Tela realizar distribuicdo manual por avaliador

Deve-se confirmar a distribuicdo pela opgao “Realizar Distribuigdo Manual”.

Por Submissdo:
Primeiro deve-se selecionar a submissdo a ser distribuida

Ao se selecionar a submissdo é visualizado os dados da submissdo selecionada e para

quais avaliadores ela ja foi distribuida.

DADOS DO TRABALHO SUBMETIDO
DADOS DO EVENTO
Ewvento: Evento Teste

Periodo do Evento: 22/10/2013 & 25/10/2013
DADOS GERAIS DA SUBMISSSAD

umere 27
Titulo Trabalho Teste

Status: SUBMETIDO
Resumo: sdfdsf

AREA DO TRABALHO:

Area do Trabalho: COMUNICAGAD
UNIDADE DA SUBMISSAQ:

Unidade: ESCOLA DE MUSICA

| & Adicionar Avaliad |y:" Avaliad

AVALIADORES DA SUBMISSAO
Avaliador Status
A submissdo selecionado ndo foi distribuida

Realizar Distribuicdo Manual Cancelar

Figura 41: Tela de distribuicdo manual por submissdo

Pode-se entdo utilizar a opg¢dao de “Adicionar Avaliador” para adicionar um novo

avaliador a essa submissao.
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Apds adicionar uma avaliador, deve-se confirmar a distribuicdo utilizando a opcao

“Realizar Distribuicdo Manual”.

DADOS DO EVENTO
Evento: Evento Teste

Periodo do Evento: 22/10/2013 & 25/10/2013
DADOS GERAIS DA SUBMISSSAQ

Nimero 27

Titulo Trabalho Teste
Status: SUBMETIDO
Resumo:

AREA DO TRABALHO:

Area do Trabalho: COMUMICACAD
UNIDADE DA SUBMISSAO:

Unidade: ESCOLA DE MUSICA

@ Adicionar liad o liad

AVALIADORES DA SUBMISSAO
Avaliador Status

hvaliador de Testes PENDENTE 5]

I Realizar Distribuigdo Manual I Cancelar

Figura 42: Confirmacgdo da distribuicdo manual por submissao

De maneira idéntica a distribuicdo manual por avaliador, a distribuicdo realizada pode
ser removida caso ainda ndo tenha sido realizada. A submissdo podem ser distribuida para

tantos avaliadores quantos os disponiveis no sistema.

Importante: Cuidado para ndo confundir os tipos de distribuicdes manuais, o fluxo de
uma é exatamente o oposto da outra. No primeiro se busca pelo trabalho e depois pelo

avaliador, na outra, primeiro pelo avaliador e depois pelo trabalho. As telas de buscas sdo

exatamente a mesmas, so altera a ordem que sdo usadas.

SIGEventos | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright © 2006-2013 — UFRN



Avaliacao dos Trabalhos

Apesar de ser possivel, € bom comegar a realizar as avaliagées depois que o periodo
de submissoes ja tenha sido finalizado, pois durante o periodo de submissao o usuario pode

continuar alterando dos dados das submissoes.

Isso pode implicar que o avaliador avalie uma submissao que posteriormente pode

ser alterada!!!

Avaliagoes Parciais:

Nas avaliagdes parciais os trabalhos sdo avaliados com um parecer e/ou notas de
acordo com os critérios de avaliacdo do evento para o qual ele foi distribuido, contudo essa

avaliacdo nao define a participacao dele no evento.

A parte de avaliacGes é acessada pelo médulo de avaliagdes:

EEEEE
Ll b/
-,

Gestao de Eventos .
Area do Participante

Avaliagao

Fechar

Figura 43: Mddulo de Avaliagdes
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O avaliador verd apenas 1 Unico opgao.

Avaliagbes

Avaliagoes

v Avaliar Trabalhos

Figura 44: Acesso a avaliagao parcial do trabalho

Acessando essa opgdo serd mostrada uma listagem de trabalhos distribuidos para o

avaliador que estd logado no sistema.

Apenas com Periodo de Avaliacio Aberto ? | NAG [+]
Filtrar

9: Avaliar/Alterar Avaliacdo Q: Visualizar Avalacdo Realizada

AVALIACOES

Namero Titulo Status Periodo de Avaliacdo
Evento Teste ( de 22/10/2013 a 25/10/2013 )
11 A delta oriented approach to evolution and reconciation of SPL FAVORAVEL  21/06/2013 & 22/08/2013 0
27 Teste PENDENTE 21/06/2013 a 22/08/2013 °
novo evento testes (de 17/07/2013 a 19/07/2013 )
5 Teste parecer grande FAVORAVEL 15/07/2013 & 15/07/2013 Q Q
Software Workshop ( de 09/07/2013 a 10/07/2013 )
3 A delta oriented approach FAVORAVEL  06/07/2013 & 07/07/2013 Q2Q
Teste 2 3 ( de 10/08/2013 a 11/08/2013 )
14 Primeiro Evento com Carga hordria FAVORAVEL  02/08/2013 & 03/08/2013 [~] Q)

Figura 45: Lista de avaliagOes parciais distribuidas para o avaliador
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Ao se selecionar “Avaliar / Altera Avaliagdo”, o avaliador sera redirecionado para a tela

de avaliador o trabalho.

Como visto nessa tela, ele pode visualizar os dados completos da submissdo de
maneira an6nima, ndo sdo visualizados os dados do responsdvel ou dos participantes dessa

submissao.

DADOS GERAIS DA SUBMISSSAO

Nimero 27

Titulo Trabalho de Testes
Status: SUBMETIDO
Resumo: sdfdsf
AREA DO TRABALHO:
Area do Trabalho: COMUNICACAO

UNIDADE DA SUBMISSAO:

Unidade: ESCOLA DE MUSICA

Visualizar Dados Completos da Submiss3o:

CRITERIOS DE AVALIACAO

INTERATIVIDADE ( Notas de 15 5 ) : 0 1(RUIM) ... 3 [REGULAR) ... 5 (OTIMO)
FUNDAMENTAGAC TEQORICA ( Notas de 15 5) ¢ o 1 (RUIM) ... 3 (REGULAR) ... 5 {GTIMO)
RELEVANCIA COM A AREA ESCRITA ( Notasde 125 ) ¢ o 1 {RUIM} ... 3 [REGULAR) ... 5 (OTIMO)
PARECER
Status: #| .. SELECIONE -- [w]]
Parecer: # | -- SELECIONE --
FAVORAWVEL

NAD FAVORAVEL

{|1000 | caracteres permitidos)

Avaliar Cancelar

Figura 46: Tela de avaliacdo parcial dos trabalhos

Observagdo 1: Enquanto o periodo de avaliacbes estiver aberto para o evento, o

avaliador poderad alterar a sua avaliacdo a qualquer momento.

Dado o parecer e nota ao trabalho ele deve ser aprovado ou ndo para o evento, a

Aprovacgao para o evento se dd na operagao de Avaliacao Final.
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Avaliagao Final:

Na avaliacdo final é decidido se o trabalho fara parte de evento ou ndo. Essa avaliagdo
é realizada pelo Gestor de Avaliacdo ou pelo préprio Gesto do Evento e independe das
avaliacOes parciais realizadas. O trabalho pode nao ser classificacdo pelo Gestor de Avaliacao,

apesar de ter recebido boas notas na avaliacao parcial.

As avaliac¢oes finais também sdo realizadas no médulo de avaliagao.

Avaliagoes

» Realizar Avaliagdes Finais
+ Cadastrar Avaliagao de um Avaliador

» Emitir Certificados Avaliadores

Figura 47: Acesso a operacdo de Avaliacdo Final

E mostrada uma listagem de todos os trabalhos do evento com suas respectivas notas e

pareceres
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~4: Visualizar Dados da Submissdo

FILTROS DA Busca
I Evento: Evento Teste I

Nimero:

Titulo:
Area: | -- SELECIONE -- [=]
Nome do Avaliador:
Submetidas:
Aprovadas:

Nio Classificadas: []

Ordenagdo: | Maiores Notas [=]

Buscar Cancelar

-4: Visualizar Submissio “ |: Visualizar dados da Avaliacio Realizada
TRABALHOS SUBMETIDOS ( 3 )
Namero Titulo Status Média Geral
12 Software product line in action APROVADO 5,00 o0
Avaliador: AVALIADOR PARCIAL 1 5,00

OTIMA. O governo formalizou o adiamento do prazo a partir do qual as emissoras de televisdo poderdo usar apenas
sinal digital para transmitir imagem e som. Previsto inicialmente para junho de 2016, o desligamento total do sinal
analdgico de tevé foi adiado para dezembro de 2018, segundo decreto publicado nesta terga-feira no "Didrie Oficial da
Unide". O governe j& havia dito gue faria esse adiamente. Por outre lado, o processo de desligamento obrigatdrio
comegard em 1° de janeiro de 2015 e serd gradual, de acorde com calenddrio a ser estabelecido pelo Ministério das
Comunicagdes. Previa-se que o periodo de transigdo da tevé analdgica para a digital seria de dez anos, & contar a partir
de 30 junho de 2006. O governo mudou o texto para que o sinal pela tecnologia antiga ndo acabe de uma hora para
outra.

FAVORAVEL

parecer final de aprovacdo parecer final de aprovagdo parecer final de aprovagdo parecer final de aprovacdoparecer final de aprovacSoparecer final de
Parecer Final: aprovacdo parecer final de aprovacdoparecer final de aprovagdoparecer final de aprovagdo parecer final de aprovacioparecer final de

aprovagdoparecer f
11 A delta oriented approach to evolution and reconciation of SPL APROVADO 2,50 o0 |
Avaliador: AVALIADOR PARCIAL 2 2,00

Bla bla bla

Figura 48: Lista de avaliagGes parciais realizadas

Nessa tela é possivel visualizar as avaliacbes parciais realizadas, a média geral do
trabalho e o parecer do avaliador parcial. Por padrdao apenas os trabalhos que ainda nao
receberam avalia¢ao final sio mostrados nessa tela e ordenados pelas maiores notas. O
gestor de avaliagcdao pode escolher mostrar os trabalhos ja aprovados ou ndo classificados e

ordenar outros critérios de ordenacgao.

Caso o avaliador final queira, pode visualizar os dados do trabalho, também de forma
anbnima, a ndo ser que seja o gestor do evento que esta avaliando, neste caso sdo mostrados

os dados do responsavel e participantes do trabalho.

Se desejado pode-se utilizar a op¢do “Visualizar dados da Avaliacdo Realizada” para

visualizar as notas atribuidas pelo avaliador parcial a cada critério de avaliagao.
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DADOS DA AVALIACAO

CRITERIOS DE AVALIACAO

INTERATIVIDADE: 5 1 (RUIM) ... 3 (REGULAR) .. 5 (6TIMO)
FUNDAMENTAGCAO TEOGRICA: 5 1 (RUIM) ... 3 (REGULAR) ... 5 (OTIMO)
RELEVANCIA COM A AREA ESCRITA: 5 1 (RUIM) ... 3 (REGULAR) .. 5 (6TIMO)

PARECER
Status: FAVORAVEL

Parecer: OTIMA. O governo formalizou o adiamento do prazo a partir do qual as emissoras de televisbo poderdo usar
apenas sinal digital para transmitir imagem e som. Previsto inicialmente para junho de 2016, o desligamento
total do sinal analdgico de tevé foi adiado para dezembro de 2018, segundo decreto publicado nesta
terga-feira no "Didrio Oficial da Unido". O governo j& havia dito que faria esse adiamento. Por outro lado, o
processo de desligamento obrigatdrio comegard em 1° de janeiro de 2015 e serd gradual, de acorde com
calenddrio a ser estabelecido pelo Ministério das Comunicagdes. Previa-se gue o periodo de transigdo da tevé
analdgica para a digital seria de dez anos, a contar a partir de 30 junho de 2006. O governo mudou o texto
para que o sinal pela tecnologia antiga ndo acabe de uma hora para outra.

Cancelar

Figura 49: Tela do parecer parcial com as notas de todos os critérios de avalicdo

Para realizar a avaliacdo final o usuario deve selecionar os trabalhos desejados e

utilizar a opgdo “Avaliar Selecionados >>"

TRABALHOS SUBMETIDOS ( 1)

imero Titulo
1 DESENVOLVIMENTO DE BLOCO SOLO-CIMENTO, COM MATERIAIS DE MUDANCA DE FASE (PCMs)

DADOS DO EVENTO
Evento: Workshop SINFO-UFRN

AVALIAGAO DOS TRABALHOS

Status: # ;"wF’RO\u’ADO -

APROVADO
APROVADO PARA CORREGOES
Parecer Final: * 70 CLASSIFICADO

( Caracteres Restantes: 300/300 )

Avaliar Trabalhos Cancelar

Figura 50: Tela de avalia¢do final das submissoes
Existe 3 possiveis situagdes para o trabalho:
APROVADO: O trabalho esta aprovado para o evento

APROVADO PARA CORRECOES: O trabalho estd parcialmente aprovado, é preciso

submeter a versao final corrigida do trabalho (apenas se foi configurado que existe submissdo

da versdo final do trabalho).

NAO CLASSIFICADO: O trabalho n3o foi aceito para o evento.
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Diferentemente da avaliacdo parcial, a avaliacdo final pode ser realizada em qualquer

momento, mesmo que o evento nao esteja com o periodo de avaliagGes aberto.
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Gerenciamento da Programacao do Evento

Essa funcionalidade permite cadastrar locais de apresentacdo de trabalhos e distribuir
as submissdes realizadas no SigEventos para esses locais. Permitindo que os participantes das
submissdes visualizem pelo SigEventos onde seus trabalhos devem ser apresentados.

' Informagoes Publicas do Evento Documentos do Evento | Diversos i Relatérios e

#

+ Cadastrar Local de Apresentagao

+ Realizar Distribuicao Manual
+ Realizar Distribuicao Automatica

+ Visualizar Programacao

Figura 51: Programacao do Evento no Menu do principal da aplicagao

Cadastre o local de apresentagdao e as sessdes que ocorrerdo nesses locais. Cada

s

sessdao possui uma descricdo, um horario de inicio e fim e se ela é um intervalo ou nao.
SessGes de intervalo ndo podem receber trabalhos.

PREENCHA 0S CAMFOS ABAIXO

Descrigdo:  |5ala do Anexo @
Localizagdo: # |Anexo da SINFO 8]
Rua apolonic de souza, s/n, potilindia.

Endereco: *

Latitude: |-5.8314275
Longitude: [-35.2054213 |/
Area do Trabalhe: |- sELECIONE ~ v 2]

Adicionar Sessio de Apresentagio )
SESSGES DE APRESENTACAD

Descrigdo: Sessdo 1 Inicio da Sessdo: 21/10/2017 18:00 o} Final da Sessdo: 21/10/2017 23:59 @ Intervalo:  Néo 5]

Alterar || Cancelar

Figura 52: Cadastro de Local de Apresentac¢ao do Trabalho

Apds o cadastro dos locais de apresentagdo e suas respectivas sessdes. Existem duas
maneiras de se atribuir trabalhos as sessées, uma manual e a outra automatica.

SIGEventos | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright © 2006-2013 — UFRN



Na manual o gestor informa 1 por 1 os trabalhos que estardo nas sessdes cadastradas.

Escolha o evento e selecione a sessdo em que os trabalhos serdo apresentados.
Evento: Evento Teste Geral do Sistema
@: Selecionar Sessido
Localizacdo Endereco
Rua apolonio de souza, s/n, potilandia.

Descricdo
Anexo da SINFO

Sala do Anexo
SESSOES
Data Inicial Data Final
21/10/2017 23:59 E

Descricdo
21/10/2017 18:00

Sessdo 1
Cancelar

Figura 53: Escolhendo a sessdo de apresentagao

EVENTOS > SELECIONAR SUBMISSOES

Seleciona a submissdo desejada para atribuir a uma sessdo de apresentacdo de trabalhos
Evento: VI Encontro Norte e Nordeste de Histdria da Educacdo

Nimero: |0
Titulo:
Status: | -- SELECIONE -- ~
Area: | -- SELECIONE -- ~
Buscar Eventos Associados? | SIM |~
Data: @ a o}

Buscar Cancelar

SuBMISSGES DE TRABALHOS ENCONTRADAS ( 2 )
Status
S=IS Pagamento D
~ Opgbes

Nimero Titulo
VI Encontro Norte e Nordeste de Histéria da Educacdo ( de 12/10/2016 a 15/10/2016 )
3 sfdf APROVADO
2 teste alteracio APROVADO = Opgbes
Selecionar Submissdes Marcadas ==

Selecione os Trabalhos para atribui-los a sessao selecionada anteriormente.

Figura 54: Selecionando os trabalhos da sessao

Logo em seguida, confirme a distribui¢do
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1alize abaixo os trabalhos distribuidos para a sessdo de apresentacdo selecionada.

4! Busca Submissées
Evento: V1 Encontro Norte e Nordeste de Histdria da Educacdo

Local de Apresentacdo: Salz multiuso - slkdfllesdjllf weoifj wosjcfosijfoiqwifozxdlkfzdnflsdif sdlkfjsdlkfledlsd
Sessdo de Apresentacdo: Sessdo 1 de 20/06/2016 18:39 a 20/06/2016 18:55
Enviar Notificacdo para os
Participantes: [EI

Enviar Notificacdo para os @

[
Avaliadores:
Buscar Submissées de Trabalhos—
Cancelar
wl: R issdo da S

do de Apresentacio

SuBMISSOES ASSOCIADAS A SESSA0 DE APRESENTAGAD ( 1)

Descricdo

Status
3 - sfdf

Confirmar Associacdo Cancelar

APROVADO £

Figura 55: Confirmar Distribui¢do

Sera enviado um e-mail para os participantes e avaliadores do trabalho. Além de nas
informacgdes da submissao, ser possivel visualizar o local de apresentacdo escolhido.

E-mail enviado pelo sistema:

ESTE E-MAIL FOI GERADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA SIGEventos. POR FAVOR, NAO RESPONDE-LO.

Local de Apresentacio do Trabalho SIGEventos
Prezado JADSON JOSE DOS SANTOS,

Informamos que foi definido um local e horario de apresentacio para a submissdo: 2 - teste alteracio.
Sessdo 1 de 17/06/2016 12:41 a 17/06/2016 12:50

Sala bl
Anexo SINFO

Superintendéncia de Informatica - SINFO © Copyright 2010 / 2016 - Todos os direitos reservados. UFRN - Universidade Federal do
Rio Grande do Norte
http://maps.google com/maps7q=-5.843773.-35.198961&11=-5.843773.-35.198961 &z=17

Nido nos responsabilizames pelo ndo recebimento deste e-mail por qualguer motive técnico.

O SIGEventos nio envia e-mails solicitande senhas ou dades pessoais.

Figura 56: E-mail de Confirmacgdo da Distribuicdo

SIGEventos | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright © 2006-2013 — UFRN



Visualizagdo das informagdes da submissao:

Resumo: tsefe
Caso o evento posi AREA DO TRABALHO:
participantes tenha . . .

Area do Trabalho: FAMILIA, INFANCIA, JOVENS E ADULTOS
UNIDADE DA SUEBMISSAD:

Unidade:
DADOS DO RESPONSAVEL, ORIENTADOR 0U COORDENADOR:

Dapos DOS PARTIGIPANTES, PRIMEIRO AUTOR, ORIENTADOR ou COORDENADOR: (1)

1° participante AUTOR JADSON JOSE DOS SANTOS CH: 10 horas

TRABALHO SUBMETIDO:

Arquivo subm\5530_1455942987170.png)‘
QUESTIONARIO DA SuBMISSAO:

Namero Titulo

File

VI Encontro Norf |, 4.iyq Submetido: git hooks.png/

B & LOGAL DE APRESENTAGAD DO TRABALHO:

2 teste alter Local de Apresentagao: Auditorio - CCET - campos universifario

Sessdo de Apresentagao: Sessdo 1 de 20/06/2016 18:26 a 20/06/2016 18:26

horaria dos

~ Opgbes

|~ Opgies

Fechar

(visualizar Submissao

LrAlterar 3 Submisso

Figura 57: Visualizacao do Local de Distribui¢do do Trabalho nas Informag¢des do Trabalho

Na distribuicdo automatica, se seleciona o evento e o sistema automaticamente
distribui todos os trabalhos para as sesses selecionadas, de forma mais igualitaria possivel. O
sistema mostra a quantidade anterior de trabalho da sessdo e a quantidade depois da

distribui¢do. E possivel informar também quantos trabalhos cada sessdo deve receber.

~2) Visualiza as Submissido do Local de Apresentacdo

DISTRIBUICAD

- Qtd. Apos Receber
TEEEET e GEEL e Trabalhos?

Sessdo 1 21/10/2017 18:00 - 23:59

0 0 Q

Realizar Nova Distribuigao Enviar Notificagdo Por E-mail

Figura 58: Tela distribuicdo automatica
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Observagdo: A programacao pode ser incluida na pagina do evento ao se incluir a pagina pré-

definida “programacao”

Certificados

Existem 7 tipos de certificados emitidos pelo SigEventos:

® certificado do trabalho

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

gm PRO-REITORIA DE EXTENSAO Iogo

do event
Certificado
Certificamos que o trabalho CONTROEE-POSTURA foi apresentado no

evento HENFES=204 (POSTEMPOSFERES-WURAN) rcalizado durante o periodo de 25/10/2017 a 27/10/2017 tendo como integrantes:

AUTOR: 084.200 E24 19 DAEAEL A AATUEDIME DA 1A CLIMLIA DE#AENEINAS - WA}

DE GUES, U7 1.611.994-31 - AININA LUILA VASUUINUELUS UE ULIVEINA, uuo.c:
PhelpeWidedoNelntaraVarela; ORIENTADOR: 885. 185.57T-03 AT

PREMIO DE MELHOR TRABALHO DO EVENTO !!!

Natal, 13 de Julho de 2018
ST,
ServerbstemsreFg RN

Namero do documento: Si@aed Codigo de Verificagao: dewitseis

Para verificar a deste acesse ufrn. i nimero do data de emissao do
documento e o codigo de verificacdo

SIGEventos | Superintendéncia de Informatica - (84) 3215-3148 | Copyright © 2006-2013 — UFRN




UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE .
m PRO-REITORIA DE EXTENSAO logotipo

Certificado

, CPF: G . participou do evento
) realizado durante o periodo de 25/10/2017 a 27/10/2017

Certificamos que

como AUTOR do trabalho: C

O respectivo AUTOR também compareceu e apresentou o trabalho durante o evento.

Cumprindo uma carga horaria de 4.0 ° horas
PREMIO DE MELHOR TRABALHO DO EVENTO !!!

Natal, 13 de Julho de 2018
Jasomrdose-des-Gantes
Armetisterde=F-SFRN
Numero do documento: 979493 Cadigo de Verificagao: a38043b0dd

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https://sig ufrn.br/sigever informando o nimero do

documento, data de emissao do documento e o codigo de verificacao.

® certificado do participante (autor) do trabalho

® certificado participante do evento
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

UGRN PRO-REITORIA DE EXTENSAO logotipo

Certificado

, CPF 9" aneoime, participou do evento STENPEGRSEY
» : CUEERNS
SUSFEGMMIRSSRRBRSET) rcalizado durante.o periodo de 25/10/2017 a 27/10/2017 como OUVINTE .

Certificamos que

Cumprindo uma carga horéaria de 2.0 “horas

PREMIO DE MELHOR PERGUNTA!!!

Natal, 13 de Julho de 2018
Jaelzretdest-testantes
Ferrertietemate—=tRN
Numero do documento: 78486 Cadigo de Verificagao: Seeelasete

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https://sigeventos.ufrn.br/sigeventos/documentos, informando o nimero do
documento, data de emissao do documento e o codigo de verificagao.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE .
m PRO-REITORIA DE EXTENSAO logotipo

Certificado

Certificamos que ST FIEEESiiisGANF=FERNANSECSNMRSSRSREASISAPORE {rabalhou no evento
B S et —aU realizado durante o periodo de 24/10/2017 a 27/10/2017 como

Cumprindo uma carga horéaria de 5.0° horas
Natal, 13 de Julho de 2018

Dot oet=tea-taites
Arafistrde-TrUrRN

Numero do documento: 996468 Codigo de Verificagio: Teeit+tudth

o

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https:/sigeventos.ufrn.br/sige informando o nimero do

documento, data de emissao do documento e o codigo de verificagao.

® certificado para a equipe organizadora

® certificado para avaliador parcial

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Certificado

realizado durante o periodo de 25/10/2017 a 27/10/2017

logotipo

Certificamos que

como AVALIADOR .

Natal, 13 de Julho de 2018

ST TTt-t et Rnias
AR
NUmero do documento: Swe&e% Caodigo de Verificagao: eeevedsds

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https://sigeventos.ufrn.br/sigeventos/d tos, informando o nimero do
documento, data de emissao do documento e o codigo de verificagao.
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® certificado do gestor de avaliacdo

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

m PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Certificado

, CPF GOU"EPESW»S?, participou do evento
) realizado durante o periodo de

logotipo

Certificamos que

25/10/2017 a 27/10/2017 como GESTOR DE AVALIACOES .

Natal, 13 de Julho de 2018
Seremmspetmoea-tanies
Preveeciestenciaivie ]|
NUmero do documento: 9948 Cadigo de Verificacao: enbdisetdsd

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https://sigeventos.ufrn.br/sigeventos/documentos, informando o nimero do
documento, data de emissao do documento e o codigo de verificagao.

® certificados do palestrante

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

Certificado

, CPF SRENRNNR®. =presentou uma

no evento EAENFO=RRHIGHin -
realizado durante o periodo de  27/10/2017 a 25/11/2017 .

logotipo

Certificamos que
palestra sobre

Natal, 13 de Julho de 2018

Numero do documento: SFSBSY Cadigo de Verificagao: 2uiiststtsey

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https://sig tos.ufrn.br/sig tos/d 1tos, informando o nimero do

P

documento, data de emissdo do documento e o cédigo de verificagado.
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Credencias do Evento

Esta opgdo permite ao gestor emitir credencias para o controle de acesso ao evento. E

possivel emitir credenciais para

1- participantes do trabalho e participante do evento

Nome do Evento
I Nome do Evento I
de 28/06/2018 a 30/06/2018

Nome do Participante de 28/06/2018 a 30/06/2018
UNIVERSIDADE OUVINTE Nome do Participante
FEDERAL DE
UBERLANDIA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
. L
= OUVINTE
eefcd763013215
Nome do Evento
I Nome do Evento I
de 28/06/2018 a 30/06/2018
Nome do Membro da Equipe Organizadora de 28/06/2018 a 30/06/2018

UNIVERSIDADE
FEDERAL DO
RIO GRANDE

DO NORTE

PARECERIST Nome do Membro da Equipe
A Organizadora

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE

3 — equipe organizadora do evento

{7cad 1210c2at |
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4 - avaliadores do evento

m Congresso Brasileiro duExtusssisiwivowsitimier -

de 2018-06-28 a 2018-06-30

e == de 2018-06-28 a 2018-06-30

AVALIADOR

INSTITUTO
FEDERAL DE
EDUCAGAO,

CIENCIAE
TECNOLOGIA

DO PARPA

5911413277520

5 — colaboradores (apoiadores, realizadores e patrocinadores) do evento
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Nome do Evento
Nome do Evento

pe ol s g de 2018-07-20 a 2018-07-20

Nome patrocinador

A rotiah Nome Patrocinador
OR

Patrocinio

e 127660296

E possivel registrar presenca no evento usando essas credencias no aplicativo SigEventos

mobile.

Existe também uma versdo virtual da credencial nesse mesmo aplicativo (apenas para

participantes do evento)
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Geracao de Anais

O sistema possui uma funcionalidade para gerar os anais do seu evento.

A geracdo dos anais € a junc¢do de todos os arquivo submetidos para o evento em formato PDF

em um Unico PDF final.

E adicionado uma capa e um indice a esse PDF final.

INDICE

C sicio E B se-Du-Rraeadk P, M

ANAIS DO EVENTO Germinagio By Be-Adb o renthon) Bk

Temperaturas

Le Hertsoreobevere E e

Titulo do seu Evento

A Arbarizagio rtETTE-G-ComortorFé 2 frido-Di-Raraib

A Contribuiciio Br . Bek Beb e ' B -

Mundai A Bratorao-Bo-deut i

A Lei Brasileira R TT 285, DE 2000 Ui Discussio-Sistmrica

A 4 Presimr B : dap

logotipo do '
seu evento gﬂgﬂllwl,m D.c MC.[(J.dUII()gm..

Adequagio De Metodolo i ParrTeste e ComnrivitadeEie
Eriospatha .. ... .oveen s

Adesivo T -t et Bnse-Beasens Do Rinus Qovarpa ... ..

Ajuste De Mogelss-34 ' B B e

Em Um FAgmenTe FIoTese i Enrlers P

Ajust& DT FIGAEHE Vo Parr fom
No Mato GrossoDoSul ...

Alometria PBe-H = Aemr ke,
Nordeste Do Brasil ..................

De-l i H
Alometri. P Pty

de 13/06/2018 até 15/06/2018 Muloelirtien. . ..

Natal, RN Al terFisiolosiensindunides-Pelo-Défei-Hidreo-Em-MudaeD
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IMPORTANTE: O SigEventos ndo gera anais a partir de documentos enviados nas perguntas
dos questionadrios. Os arquivos devem ser enviados nos campos padrdes para envio de

arquivos chamados de “versao inicial” ou “versao final” da submissao.

Se o evento tiver submissdo da versao final, apenas a versao final corrigida do trabalho ird para

os anais. Se ndo tiver, a versao inicial do trabalho serad impressa nos anais.

Apenas arquivos em PDF irdo ser impressos nos anais. O sistema ainda ndo faz conversao de

outros formatados de arquivos para PDF. Quem sabe um dia.
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Notificar Usuarios

O SigEventos conta com uma funcionalidade de notificar os participantes do evento

enviando um e-mail para eles.

Administragao Cadastros Gestao do Evento Informagoes Publicas do Evento Documentos do Evento

Diversos

Relatérios

+ Realizar Sorteio entre Participantes do Evento

» Motificar Usuarios

» Enviar Carta de Aceite

Figura 59: Acesso as Notificagcdes

DADOS DO EVENTO

IEvento Selecionado: Evento Teste
Tipo do Evento: EVENTO PRINCIPAL
Periodo do Evento: 22/10/2013 & 25/10/2013 (Evento Ativo)
Periodo do Submissdo: 23/07/2013 a 21/08/2013 (Pericde de Submissdes Aberto)
Perfodo de Avaliagdo: 21/06/2013 a 22/08/2013 (Periode de Avaliagdes Aberto)

Tipo de Usudrio: # | Responsdveis :l

Status das
Submissdes: | TODOS =
ToDOS
SUBMETIDO
p p I U & = = = = | TamanhodaFev |£'2'|
APROVADO

NAQ CLASSIFICADO

Texto da Notificagio: *

Atenciesamente

Enviar Notificicagio || Cancelar |

Figura 60: Tela de notificagdo

Nela podem ser selecionados os tipos de usuario e status dos trabalhos ou
participantes que devem ser notificados. O sistema enviard um e-mail a todos os participantes

do evento selecionado que se encaixem nos critérios selecionados pelo gestor.
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ESTE E-MAIL FOI GERADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA SIGEventos. POR FAVOR, NAO RESPONDE-LO.
Notificacao
Caro participante do WORKSHOP SINFO/UFRN 2018.
Apos o evento, algumas pessoas solicitaram os arquives utilizados pelos palestrantes. Listamos no DOCS (€
necessario logar na ferramenta), de acordo com a programacao, as apresentacdes e o link das gravacoes (as

gravacoes estido piblicas no YouTube).

Aproveitamos a oportunidade para enviar a Pesquisa de satisfacio com o Workshop SINFO/UFRN - 2018 e
esperamos seu feedback para identificar os pontos positivos € negativos do nosso evento. Sua opinido & muito
importante.

Seguem os links:

Palestras e gravacoes:

Pagina do YouTube com as gravacdes:

L

Voo esta recebendo essa notificacio porgue esta incluso no grupo: Participantes do Evento

Para o eventa: Workshop SINFO-UFRN.

Nao nos responsabilizamos pele ndo recebimente deste e-mail por gualguer motivo téonico.

@ SIGEventes ndoe envia e-mails solicitande senhas ou dadoes pessoals.

SIGEventos | Copyright 2006 - Superintendéncia de Infrmdtica - UFRN

Figura 61: Exemplo de Notificagao Enviada pelo Sistema

Também é possivel enviar uma carta de aceite para os trabalhos aprovados no evento

via e-mail. O gestor devem entdo preencher os dados da carta de aceite e clicar em enviar:
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CARTA DE ACEITE
B 7 Uabe x, xX* T-1FH-Tg T T = i= = | 8 ¢p i & [

A Comisséo Organizadora do tem a honra de informar que o trabalho descrito a seguir foi ACEITO
| PARA PUBLICAGAO no evento.

Submissao
Ndamero - Titulo do Trabalho

Participantes

Participante 1
Participante 2
Participante N

B 7 U ae x, X’ T-1FH-Tg T, T = i=

W o ¢ B &«

Figura 62: Tela de preenchimento da carta de aceite

Carta de Aceite

Figura
62: Exemplo de

carta de aceite

Evento Exemplo
de 24/07/2018 ate 24/07/2018
http://sigeventos.ufrn.br/evento/UC2018

Carta de Aceite

Natal, 24 de Julho de 2018

A Comissdo Organizadora do Congresso da UFRN tem a honra de
informar que o trabalho descrito a seguir foi ACEITO PARA
PUBLICACAO no evento.

SUBMISSAOQ
1 - Submissao Exemplo

PARTICIPANTES
* Nome do Participante do Trabalho

Teste

Atenciosamente,
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Sorteios

E possivel realizar sorteios para distribuir brindes aos participantes do seu evento.

84 PARTICIPANTE(S) PARTICIPANDO DO SORTEIO

Nome do Participante

Instituigao

= Sortear & Imprimir < Relniciar Sortelo Cancelar

Namero

do CPF / E-mall Nome Instituigao
Sorteio
PR ) UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAQ JOAO
3 @04G02.** [ felizardo DEL-RE!
20 UFSB
T UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA
BAHIA

Figura 63: Tela do sorteio
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Cadastros Complementares

Cadastros de informacgdes especificas do seu evento como as dreas do trabalho, os

tipos de participacdo ou questionarios podem ser realizadas na aba cadastro.

Cadastro de Areas do Trabalho

Caso haja submissdo de trabalho no seu evento é obrigatdrio cadastrar as areas do
trabalho do evento. Areas do trabalho s3o agrupamentos dos trabalhos que podem ser
utilizadas para distribuicdo para avaliagdo ou para distribuicdo para locais especificos de

apresentacgao.

O cadastro de areas do trabalho comeca na aba “Cadastros”, na opgdo Areas e Grupos

de Unidades, conforme Figura 7.

Cadastros Gestdo de Eventos Calendario Participantes Relatorios

+ Usudrios Internos

+ Usudrios Externos

I' )

I » Areas do Trabalho I

+ Grupo de Unidades do Trabalho

Figura 64: Iniciar o cadastro das Areas do Trabalho

Primeiramente deve-se selecionar o evento para o qual a drea sera cadastrada. Depois
desse passo, na tela de cadastro, deve apenas informar a nome da area. E possivel importar
areas cadastradas para outros eventos nos quais se é gestor. A tela de listagem de dreas de um

evento é apresentada na Figura 8.
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@ cadastrar 't Alterar _&: Desassociar VEf: Remover
EVENTO SELECIONADO
Evento da Inscrigdo: Congresso teste

Tipo do Evento: CONGRESSO
Periodo do Evento: 01/02/2017 a 28/02/2017 (Evento Finalizado)

AREAS DO EVENTO SELECIONADO
Descricdo
AREA EDUCACAC x|

Cancelar

i Associar ao Evento

AREAS DE TRABALHO DE OUTROS EVENTOS

Descricdo
COMPUTACAQ "]

Figura 65: Tela de Area do Trabalho

Cadastro de Tipos de Participantes

O cadastro de tipos de participante e tipos de participantes para equipe organizadora é
semelhante ao cadastro de area de trabalho. Tipos de Participante definem os tipos possiveis
de usudrios para o seu evento, por exemplo, na submissao de trabalho podem ser cadastrados
os tipos AUTOR e COAUTOR, para participante da equipe organizadora do evento, pode
cadastrar: VOLUNTARIOS, STAFF, etc. Qualquer termo que se queira designar as pessoas que

fardo parte do evento.
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Cadastro de Grupos de Unidades

Unidades para o SIGEventos é um conceito semelhante a dreas de trabalho. Serve para
agrupar os trabalhos por unidade da instituicdo. Com a diferenca que a unidade do trabalho

pode ser opcional, a area é obrigatdria.

Caso queria separar os trabalhos por unidade, exemplo: “trabalhos do Departamento

X”, “trabalhos do Centro Y”, é necessdrio informar as unidades do seu evento.

Como unidades sdo muitas, é possivel cadastrar um grupo contendo varias unidades e

adicionar o Grupo inteiro ao evento.

Como mostrado na Figura 9, o grupo “Centro” adiciona todos os centros da instituicdo ao

evento. Os usudrios poderdo escolher qualquer centro como unidade do trabalho.

@l: Remover a unidade
Descrigdo: *
Associar o Grupo a um novo Evento™)
EVENTOS ASSOCIADOS A0 GRUPO DE UNIDADE
Titulo: Congresso teste 7}
ADIcIONAR UNIDADE INDIVIDUALMENTE
Nome da Unidade: *

ADICIONAR UNIDADES PRE-DEFINIDAS

CENTROS | Adicionar Unidades Pré-Definidas®)
{
# UNiDaDE
1 | CB-CENTRO DE BIOCIENCIAS )
2 |CCS-CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE ]
3 CCET - CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA ]
4 | CCHLA - CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES )
5 | CCSA - CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS ]
6 | CE - CENTRO DE EDUCAGAO ]
7 | CERES - CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DO SERIDO ]
8 | CT-CENTRO DE TECNOLOGIA ]

Cadastrar | Cancelar

Figura 66: Tela de cadastro de grupos de unidades
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Cadastro de Critérios de Avaliacao

Caso as avaliagdes dos trabalhos que serdo submetidos para o seu evento sejam
realizadas no sistema, e essas avaliagdes devam possuir nota, serd preciso cadastrar

primeiramente os critérios de avaliacdao na aba cadastros.

Cada critério possui uma nota minima e maxima. Para evitar retrabalho, é possivel
importar critérios de outro evento para os quais se é gestor. No final das avaliagGes o sistema
fard uma média das notas de todos os critérios e apresentara para o GESTOR DE AVALIACAO as

médias de cada trabalho, facilitando a escolha de quais devem participar do evento.

@Cadastrar Lt Alterar _&: Desassociar Ef Remover

CRITERIOS DE AVALIACAO

EVENTO SELECIONADO
Evento da Inscrigdo: Congresso teste
Tipo do Evento: CONGRESSO
Periodo do Evento: 01/02/2017 a 28/02/2017 (Evento Finalizada)

CRITERIOS DE AVALTIACAO ASSOCIADOS A0 EVENTO

Descricdo ‘V?IDr 'V?Ior

Minimo Maximo
ESCRITA 1 s @ Ef
TEMA DO TRABALHO 1 5 @ ﬂ
TESTE 1 s @ Ef

Cancelar

_&: Associar ao Evento

CRITERIOS DE AVALIACAC DE OuTROoS EVENTOS

Valor  Valor

Descricdo = B
< Minimo Maximo

CRITERIO UNICO 1 5 &

Figura 67: Tela de cadastro de critérios de avaliagdo
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Relatorios

O SigEventos conta com um conjunto de relatérios gerenciais sobre o sistema:

e Painel

Um painel com as principais informaces sobre o evento

e Total de Submissoes

Por esse relatdrio é possivel verificar as submissdes realizadas para um determinado evento.

Existem dois formatos de relatdrios possiveis, o sintético que apenas quantifica as submiss@es e o
analitico que lista os trabalhos submetidos.

e Dados de Contado dos Participantes

Neste relatério é possivel visualizar os dados de contado dos participantes das submissfes
realizadas para o evento escolhido.

Por padrao os dados de todos os participantes sdo mostrados. E possivel selecionar a opgao
"Mostrar apenas 0s Responsaveis" para recuperar apenas o0s responsaveis pelas submissdes. Neste

Gltimo caso, apenas se evento exija responsaveis pelas submissdes dos trabalhos.

e Submissoes Distribuidas Por Avaliador

Por esse relatdrio é possivel verificar a distribui¢éo das submissdes realizadas para um determinado

evento. Quais avaliagbes cada trabalho receberd e para quem foi distribuido.

e AvaliagGes Parciais

Neste relatorio é possivel verificar o resultado das avaliacdes que foram realizadas pelos

avaliadores parciais.
O relatério possui duas formas de exibicao:

e Sintético: Mostra apenas a quantidade de avaliagdes recebidas por cada submissdes.

e Analitico: Lista todas as avaliacGes, bem como o parecer dado pelo avaliador.

Observacao: Este relatério ndo leva em consideracéo as avaliagédo que ndo foram distribuidas.
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e AvaliagGes Finais

Neste relatdrio é possivel visualizar os dados das avali¢bes finais realizadas para cada trabalho
submetido para o evento escolhido, assim saber quais trabalhos vdo participar do evento e quais ndo. As

submissées estdo ordenadas pela média final.

Entre varios outros.
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