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ANEXO H - ORIENTAQOES GERAIS
Edital Prosis n° 16/2019 — UFSB: Lugar de Cultura

1. Relatério de Prestacdo de Contas
Pedimos aos/as estudantes coordenadores/as se atentem as orientagdes abaixo pata a
construcao do Relatério de Prestagao de Contas, principalmente, no que diz respeito as notas
ficais anexadas:
e A credibilidade da digitalizacao se associa a autenticidade do documento, isto é, as
notas devem estar livres de qualquer adulteragao ou rasuras.
e Todas as notas devem estar devidamente assinadas pelos prestadores do servigo,
acompanhadas do CPF dos mesmos e descri¢ao detalhada do servico prestado.

e (Quando se tratar de empresas (pessoa juridica) é indispensavel o CNPJ da empresa e
carimbo da mesma.

A digitalizagdo ou foto das notas ficais devem estar nitidas, possibilitando visualizagio
clara e facil de todas as informagdes contidas na nota.

INSTRUCOES PARA DIGITALIZACAO DAS NOTAS FISCAIS:

O documento digitalizado deve possuir o maximo de fidelidade ao representar o
documento original.

e Para capturar a imagem, posicione o documento de modo que todas as informagoes
estejam visiveis no arquivo digital.

e Apds a finalizagao do Relatorio de Prestagao de Contas, confira o arquivo PDF, a fim
de verificar a qualidade do arquivo digital. Lembrando que um bom arquivo
digitalizado deve possuir fidelidade e autenticidade.

e Maus exemplos de digitalizagdo e notas fiscais recebidas:

Imagens borradas Imagem ilegivel Nota sem assinatura e CPF do
prestador do servico
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2. Certificagao

Sobre a certificagdo para a equipe executora, a carga horaria emitida considerara a duracio
comprovada da proposta executada, sendo 3x maior do que a duracdo da atividade. Por
exemplo: para propostas executadas em turno anico (4h), a equipe executora sera certificada

em 12h; para propostas executadas em dois turnos (8h), a equipe executora sera certificada
em 24h e, assim, sucessivamente.

Atenciosamente,

Proé-Reitoria de Sustentabilidade e Integragao Social - PROSIS



