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1. CLICAR  NA CAIXA “EXTENSÃO” 

PARA TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 



  2. SUBMETER PROPOSTAS 

PARA TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 



PARA DOCENTES 

1. CLICAR  NA CAIXA “PORTAL DOCENTE” 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 



PORTAL DOCENTE 

PARA DOCENTES 

EXTENSÃO   ATIVIDADES DE EXTENSÃO SUBMISSÕES DE PROPOSTAS SUBMETER PROPOSTA 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 



DESTE PONTO EM DIANTE, A SUBMISSÃO SEGUE O MESMO FLUXO PARA DOCENTES E TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS 

Proponente seleciona a atividade de extensão que vai cadastrar/submeter: curso  

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 



 REGISTRAR UMA ATIVIDADE DE 
EXTENSÃO  JÁ REALIZADA  

PROPONENTE SELECIONA 

SUBMETER NOVA PROPOSTA 
 

ou 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 



 1. Dados gerais da atividade de extensão 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 



2. Dados do curso 
  
     Informar dados do curso 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 



3. Mini atividades 

Cadastrar mini atividades, quando houver 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 



 
 
 
4.  Membros da equipe da atividade 
 
      Informar membros da equipe da  atividade de Extensão e suas funções 
 
 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 



5. Cadastrar objetivos e atividades a serem desenvolvidas por cada 
    membro da atividade  

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 



Cadastrar o objetivo da atividade e adicionar atividade 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 



Cadastrar as atividades e membros das atividades, após adicioná-los, voltar à tela 
anterior e gravar o objetivo. 
 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 



Gravar objetivo 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 



6. Orçamento detalhado 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 

Se a submissão da proposta for ligada ao Edital 14/2018 verificar 
os materiais disponíveis para aquisição no ANEXO 2  



7. Orçamento consolidado 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 

O usuário deverá definir como serão distribuídas as despesas para 
consolidar o orçamento da atividade 



Espaço para anexar documentos complementares, quando for o caso.  
Exemplos: autorizações, formulário de solicitação de passagens e diárias 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 

8. Anexar arquivos 



Anexar fotos, quando for o caso 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 

9. Anexar fotos 



 Apresenta um resumo da proposta. Pode-se apenas grava-la para 
posterior submissão ou submeter à aprovação 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE CURSO 

10. Resumo da Atividade 
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CLICAR  NA CAIXA “EXTENSÃO” 

PARA TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 



 SUBMETER PROPOSTAS 

PARA TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 



PARA DOCENTES 

 CLICAR  NA CAIXA “PORTAL DOCENTE” 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 



PORTAL DOCENTE 

PARA DOCENTES 

EXTENSÃO   ATIVIDADES DE EXTENSÃO SUBMISSÕES DE PROPOSTAS SUBMETER PROPOSTA 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 



DESTE PONTO EM DIANTE, A SUBMISSÃO SEGUE O MESMO FLUXO PARA DOCENTES E TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS 

Proponente seleciona a atividade de extensão que vai cadastrar/submeter: evento  

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 



 REGISTRAR UMA ATIVIDADE DE 
EXTENSÃO  JÁ REALIZADA  

PROPONENTE SELECIONA 

SUBMETER NOVA PROPOSTA 
 

ou 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 



 1. Dados gerais da atividade de extensão 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 



2. Dados do curso/evento 
  
     Informar dados do evento 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 



3. Mini atividades 

Cadastrar mini atividades, quando houver 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 



 
 
 
4.  Membros da equipe da atividade 
 
      Informar membros da equipe da  atividade de Extensão e suas funções 
 
 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 



5. Cadastrar objetivos e atividades a serem desenvolvidas por cada 
    membro da atividade  

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 



Cadastrar o objetivo e adicionar atividade 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 



TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 



6. Orçamento detalhado 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 

Se a submissão da proposta for ligada ao Edital 14/2018 verificar 
os materiais disponíveis para aquisição no ANEXO 2  



7. Orçamento consolidado 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 

O usuário deverá definir como serão distribuídas as despesas para 
consolidar o orçamento da atividade 



Espaço para anexar documentos complementares, quando for o caso.  
Exemplos: autorizações, formulário de solicitação de passagens e diárias 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 

8. Anexar arquivos 



Anexar fotos, quando for o caso 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 

9. Anexar fotos 



 Apresenta um resumo da proposta. Pode-se apenas grava-la para 
posterior submissão ou submeter à aprovação 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE EVENTO 

10. Resumo da Atividade 
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 CLICAR  NA CAIXA “EXTENSÃO” 

PARA TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 



 SUBMETER PROPOSTAS 

PARA TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 



PARA DOCENTES 

CLICAR  NA CAIXA “PORTAL DOCENTE” 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 



PORTAL DOCENTE 

PARA DOCENTES 

EXTENSÃO   ATIVIDADES DE EXTENSÃO SUBMISSÕES DE PROPOSTAS SUBMETER PROPOSTA 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 



DESTE PONTO EM DIANTE, A SUBMISSÃO SEGUE O MESMO FLUXO PARA DOCENTES E TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS 

Proponente seleciona a atividade de extensão que vai cadastrar/submeter: projeto 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 



 REGISTRAR UMA ATIVIDADE DE 
EXTENSÃO  JÁ REALIZADA  

PROPONENTE SELECIONA 

SUBMETER NOVA PROPOSTA 
 

ou 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 



 1. Dados gerais da atividade de extensão 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 

Após adicionar um local de realização, o usuário deverá clicar em: 
adicionar local de realização 



2. Dados do projeto 
  
     Informar dados do projeto 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 



3.  

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 

Informar membros da equipe da ação de extensão 

 Citar os membros da equipe da  atividade de extensão e suas funções 



4. Cadastrar objetivos e atividades 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 



Cadastrar o Objetivo e posteriormente clicar em Adicionar Atividade 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 

1º 

2º 



Cadastrar os objetivos específicos do Projeto e atividades a serem 
desenvolvidas por cada membro da atividade  

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 



TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 



5. Orçamento detalhado 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 

- Informar as despesas 
- Se a submissão da proposta for ligada ao Edital 14/2018 
verificar os materiais disponíveis para aquisição no ANEXO 2  



6. Orçamento consolidado 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 

O usuário deverá definir como serão distribuídas as despesas para 
consolidar o orçamento da atividade 



Espaço para anexar documentos complementares, quando for o caso.  
Exemplos: autorizações, formulário de solicitação de passagens e diárias 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 

7. Anexar arquivos 



Anexar fotos, quando for o caso 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 

8. Anexar fotos 



 Apresenta um resumo da proposta. Pode-se apenas grava-la para 
posterior submissão ou submeter à aprovação 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 

9. Resumo da atividade 



TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO 
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PRODUTO 
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 CLICAR  NA CAIXA “EXTENSÃO” 

PARA TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 



  SUBMETER PROPOSTAS 

PARA TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 



PARA DOCENTES 

CLICAR  NA CAIXA “PORTAL DOCENTE” 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 



PORTAL DOCENTE 

PARA DOCENTES 

EXTENSÃO   ATIVIDADES DE EXTENSÃO SUBMISSÕES DE PROPOSTAS SUBMETER PROPOSTA 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 



DESTE PONTO EM DIANTE, A SUBMISSÃO SEGUE O MESMO FLUXO PARA DOCENTES E TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS 

Proponente seleciona a atividade de extensão que vai cadastrar/submeter: evento  

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 



 REGISTRAR UMA ATIVIDADE DE 
EXTENSÃO  JÁ REALIZADA  

PROPONENTE SELECIONA 

SUBMETER NOVA PROPOSTA 
 

ou 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 



 1. Dados gerais da atividade de extensão 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 



2. Dados do produto 
  
     Informar dados do produto 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 



 
 
 
3.  Membros da equipe da atividade 
 
      Informar membros da equipe da  atividade de Extensão e suas funções 
 
 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 



4. Cadastrar objetivos e atividades a serem desenvolvidas por cada 
    membro da atividade  

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 



Cadastrar o objetivo do Produto e  adicionar atividade 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 



TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 
 



5. Orçamento detalhado 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 

Se a submissão da proposta for ligada ao Edital 14/2018 verificar 
os materiais disponíveis para aquisição no ANEXO 2  



6. Orçamento consolidado 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 

O usuário deverá definir como serão distribuídas as despesas para 
consolidar o orçamento da atividade 



Espaço para anexar documentos complementares, quando for o caso.  
Exemplos: autorizações, formulário de solicitação de passagens e diárias 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 

7. Anexar arquivos 



Anexar fotos, quando for o caso 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 

8. Anexar fotos 



 Apresenta um resumo da proposta. Pode-se apenas grava-la para 
posterior submissão ou submeter à aprovação 

TUTORIAL PARA A SUBMISSÃO DE PRODUTO 

9. Resumo da Atividade 


