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ELABORACAO DO PLANO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (PDP) 2025

1. APRESENTACAO

O Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) € o principal instrumento utilizado para
implementacdo da Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas (PNDP), instituida através
do Decreto 9.991 de 28 de agosto de 2019, e tem como objetivo contribuir para a
construcdo/aprimoramento das capacidades profissionais dos servidores publicos para que eles
tenham condi¢des de desempenharem seu trabalho e de conquistarem a “exceléncia na atuacéo
dos 6rgdos e das entidades da administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional”
(Art. 1° do Decreto n° 9.991/2019).

Os orgdos/entidades federais irdo realizar nos préximos 2 meses o0 Levantamento das
Necessidades de Desenvolvimento que irdo subsidiar a elaboracdo do Plano de
Desenvolvimento de Pessoas para o ano de 2025.

A seguir, apresentamos 0 cronograma com as fases para realizacdo do Levantamento de

Necessidades de Desenvolvimento da UFSB:

Fase 1: Cadastrando e acessando o Portal SIPEC - atualizacdo do cadastro de servidores
no Portal

Esta fase consiste na definicdo dos representantes das unidades, que serdo responsaveis pelo
cadastro e validagéo das informacdes no Portal SIPEC e pelo contato com a PROGEPE.

Os servidores representantes deverdo realizar seu cadastro no sistema para fins de execucao da
segunda fase do LND.

Periodo: 07 a 12/08

Responsaveis: Coordenagdo de Desenvolvimento/PROGEPE e Unidades

ATENCAO:

No Anexo 111 constam os nomes dos servidores que foram cadastrados pelas unidades em 2023.
Caso ndo haja mudanga, a unidade devera apenas informar a Coordenacao de Desenvolvimento
para que possamos liberar o acesso destes servidores ao Portal SIPEC. Caso tenha havido

qualquer mudanga, sera necessario responder ao e-mail enviado pela Coordenagdo de
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Desenvolvimento/PROGEPE informando os dados dos novos representantes. Além disso, sera
necessario que os novos representantes realizem o cadastro no Portal SIPEC, conforme Anexo
.

Fase 2: Gestao de Cadastro no Portal SIPEC e Orientacdo as Unidades

Esta fase consiste na vinculagao dos representantes as unidades e a liberagdo de acesso ao Portal
SIPEC. Também serdo divulgadas as orientacdes e material de apoio para a realizacdo do
Levantamento de Necessidades e para o cadastro das informacdes no sistema.

Periodo: 12 a 14/08

Responsavel: Coordenacao de Desenvolvimento/PROGEPE

Fase 3: Levantamento de Necessidades de Desenvolvimento da Equipe; Cadastro e
Validagdo no Portal SIPEC

Nesta fase as unidades deverdo reunir suas equipes e definir as necessidades de
desenvolvimento prioritarias para o ano de 2024. O servidor cadastrador devera realizar o
registro no Portal SIPEC e a chefia validadora ira ponderar sobre as necessidades cadastradas
pela equipe, classificar a frequéncia com que ocorrem e o nivel de resultado que podem produzir
se forem atendidas e indicar se devem seguir para analise da Unidade de Gestdo para Pessoas.
Periodo: 15/08 a 06/09

Responsavel: Unidades

Fase 4: Andlise e priorizagdo de necessidades

A Coordenacdo de Desenvolvimento ird ponderar sobre todas as necessidades da organizacdo
e consolidar/aglutinar aquelas que possuem escopo aproximado; verificar quais necessidades
sdo transversais; e escolher quais necessidades serdo inseridas no PDP, considerando, dentre
outros critérios, a observacdo do que a chefia respondeu sobre esta necessidade.

Periodo: 09 a 19/09

Responsavel: Coordenacdo de Desenvolvimento/PROGEPE
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Fase 5: Detalhamento de solucGes

Nesta fase sera realizada a ponderacao sobre que grupo e tipo de solugdo podem, eventualmente,
resolver o problema de cada necessidade.

Periodo:20 a 24/09

Responsavel: Coordenacdo de Desenvolvimento e Setor de Capacitagdo/PROGEPE

Fase 6: Analise e aprovacao do PDP pela Autoridade Méaxima da Instituicdo

A autoridade maxima do 6rgéo, ou a autoridade delegada até dois niveis hierarquicos imediatos,
com competéncia sobre a area de Gestdo de Pessoas, recebe a proposta do PDP, podendo
aprovar ou n4o. Caso aprovado, tramita 0 PDP para o Orgdo Central do SIPEC.

Periodo: 25 a 30/09

Responsavel: Reitora

Durante todo periodo de realizacdo do LND, a PROGEPE, por meio da sua Coordenacéo de
Desenvolvimento, estara disponivel para esclarecimento de davidas e orientagcdes as Unidades
através do e-mail cd.progepe@ufsb.edu.br e WhatsApp (73) 9930-4404.

A sua contribuicdo é de grande importancia para o desenvolvimento na carreira dos servidores

técnicos e docentes da UFSB! Desde ja agradecemos a sua participacao,
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ANEXO |
CRONOGRAMA RESUMIDO
LEVANTAMENTO DE NECESSIDADE DE DESENVOLVIMENTO 2025
Fase | Atividades Responsavel Periodo
Divulgacéo sobre
Levantamento de Coordenagdo de
Necessidade de Desenvolvimento/PROGEPE
Desenvolvimento
Definicdo do Servidor
1 Cadastrador e da Chefia Chefia da Unidade 07 a 12/08
Validadora
Cadastro do Servidor Servidor Cadastrador e Chefia
Cadastrador e da Chefia Validadora designados pela
Validadora no SIPEC Chefia da Unidade
Conferéncia do Cadastro dos
servidores e Vinculagéo as
unidades no SIPEC
2 Divulgaco de Material Coordenacao de 12 a14/08
Informativo sobre o Desenvolvimento/PROGEPE
Levantamento de
Necessidades
Levantamento das
Necessidades de Chefia da Unidade junto a equipe
3 Desenvolvimento
(S:Ialgésgro das necessidades no Servidor Cadastrador 15/08 2 06/09
Validacéo das necessidades . :
cadastradas Chefia Validadora
Desenvolvimento/PROGEPE
5 Detalhamento de solugdes Coordenagao de Desenvolvimento 20 a 24/09
e Setor de Capacitacdo/PROGEPE
6 Anélise a Aprovagio da Reitoria 25 2 30/09
Autoridade Méxima
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ANEXO I

TUTORIAL “COMO SE CADASTRAR NO PORTAL SIPEC PARA INSERIR OU
APROVAR NECESSIDADES DE DESENVOLVIMENTO NO PDP UFSB 2025”
(Guia para Elaboracdo do Plano de Desenvolvimento de Pessoas — versdo atualizada Julho

2024)

O cadastro devera ser realizado pelos servidores da Unidade indicados para atuacdo como
Servidor Cadastrador e Chefia Validadora, os quais serdo responsaveis pelo cadastro e
validacao das necessidades de desenvolvimento da unidade no SIPEC.

1. Cadastro no SIPEC através do Portal do SIGAC

1.1. O servidor deve se cadastrar no Portal SIPEC acessando:
https://portalsipec.servidor.gov.br/

1.2. Em seguida, o servidor devera clicar em “+ Cadastre-se”;

Portal Sipec

Ministério da Economia

Central Sig ‘

1.3. A seguir, deverd informar em qual categoria se encaixa conforme as opcdes
apresentadas: (Escolha “Servidor Federal”) e clique em “Avangar”

Vocé € um usuario:

w w w
- 1
<
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1.4. Ao selecionar a opcao “Servidor federal”, o servidor serd encaminhado para a pagina
de login do SIGAC. L4, devera informar o CPF e a mesma senha utilizada para acessar
0 antigo sistema de consulta do contracheque, SIGEPE-Servidor. Caso o servidor ndo

lembre da senha, clicar no ponto de interrogacdo, e depois em esqueci a senha.

c Sigac ] S ato

DE ACESSO

l l
[ I
[ e

1.5. Ird aparecer a mensagem abaixo e o servidor devera clicar em “SIGAC” dentro do
topico “Esqueci a senha”

© SEAC-Satema e Gestiode i X |+

gestaodeacesso plangjamento.gov.br/auth/login

Conteutdo da ajuda

Usudrio bloqueado

Acesse o SIGAC e selecione a opgao "Desbloqueio de
usudrio” no meny “Precisa de Ajuda?”

Outras informagdes
Acesse as ddvidas frequentes no Portal do Servidor.

PRl 0 Digite squi para pesauisar
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1.6. Na pagina do SIGAC, o servidor devera clicar em “Precisa de Ajuda?” e escolher a
opcao “Esqueci minha senha”:

ov b2 gend 2 pagesh2F restrict2Findexahtm 2w 0@ :

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

L sigac

Faga login para prosseguir para o Sigepe

CERTIFICADO DIGITAL

1.7. Em seguida sera solicitado o CPF ou e-mail e a nova senha sera encaminhada para o
e-mail cadastrado no SIGEPE (geralmente é o e-mail pessoal).

+ 0@ :
W Sigac |t

Atualizar Senha - Envio de E-mail

Orientagées

CASO NAO RECEBA O E-MAIL COM O LINK PARA CONTINUIDADE DO PROCESSO EM
SUA CAIXA POSTAL, FAVOR OBSERVAR AS POSSIVEIS RAZOES ABAIXO:

1.8. Ap6s o recebimento da senha, serd necessario informar nova senha e atualizar
TODOS os dados solicitados no SIGAG que possuam astericos (*).

Reitoria
Praga José Bastos, s/n, Centro, Itabuna/BA, CEP 45.600-923
Fone: 73 2103-8401 / 8402
www.ufsb.edu.br



b iy
’nr( GOVERNO FEDERAL
g MINISTERIO DA EDUCACAO
U FSB UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA
PRO-REITORIA DE GESTAO PARA PESSOAS

COORDENAGCAO DE DESENVOLVIMENTO

1.9. Ao finalizar a atualizagdo dos dados, o servidor serd direcionado para a pagina do
SIPEC onde o seu nome aparecera no canto superior esquerdo. Isso significa que o
cadastro foi realizado com sucesso. Caso ap0s a atualiza¢do dos dados, ndo haja o
redirecionamento a pagina do SIPEC, o servidor devera acessar novamente o Portal
SIPEC (https://portalsipec.servidor.gov.br/ ), clicar em “Realizar Login” e utilizar a
senha que foi cadastrada no SIGAC.

ATENCAO!

Servidores responsaveis por cadastrar necessidades de desenvolvimento no PDP

Para iniciar o cadastro das necessidades de desenvolvimento do PDP 2025 no Portal SIPEC é
preciso aguardar um e-mail da Coordenacdo de Desenvolvimento/PROGEPE. Neste e-mail,
confirmaremos que, além de cadastrado no SIPEC, o servidor ja esta vinculado corretamente
a sua unidade e possui o perfil de “Usudrio PDP” (servidor representante de unidade).

Gestores responsaveis por aprovar necessidades de desenvolvimento no PDP

Para que um gestor consiga aprovar as necessidades de desenvolvimento no PDP 2025 no
Portal SIPEC, € preciso aguardar um e-mail da Coordenacédo de Desenvolvimento/PROGEPE.
Neste e-mail, confirmaremos que, além de cadastrado no SIPEC, o gestor ja esta vinculado
corretamente a sua unidade e possui o perfil de “Chefia PDP”.
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ANEXO 111

RELACAO DE SERVIDORES CADASTRADOS NO PORTAL SIPEC

Unidade

Secretaria Executiva (Gabinete da
Reitoria)

Pro-Reitoria de Gestdo para Pessoas
Pro-Reitoria de Administracdo

Pré-Reitoria de Gestdo Académica

Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-
Graduacao

Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura

Pro-Reitoria de Acbes Afirmativas
Coordenacdo de Apoio Adm. CJA

Coordenacéo de Apoio Adm. CPF
Coordenacdo de Apoio Adm. CSC

IHAC Campus Jorge Amado
IHAC Campus Paulo Freire

IHAC Campus Sosigenes Costa

Centro de Formacéao em Artes

Centro de Formag&o em Ciéncias
Ambientais

Centro de Formacédo em Ciéncias da
Salde

Centro de Formagéo em Ciéncias
Agroflorestais

Centro de Formag&o em
Desenvolvimento Territorial

Servidor Cadastrador
Renata Coelho Santos Alves

Samara Assuncao de
Carvalho

Yuri Ferreira Amorim

Marilia Bispo de Santana

Grasiely Faccin Borges

Luciana Rosa Batista

Hanna Lourenco Ribeiro
Nascimento

Liliane Brandao Bastos
Joice da Silva Lima Nunes

Milaine Santos Farias
Liliane Brandao Bastos

Joice da Silva Lima Nunes
Joice da Silva Lima Nunes

Joice da Silva Lima Nunes
Liliane Brandao Bastos
Abinadabe Araujo da Silva

Liliane Brandao Bastos

Reitoria

Chefia Validadora
Miame Chan Souza Santos

Raquel Figueiredo

Francismary Alves da Silva

Marcio Augusto Vicente de
Carvalho

Maria do Carmo Reboucas da
Cruz Ferreira dos Santos

Hamilton Richard
Alexandrino Ferreira dos
Santos

Amanda Suelen Ferreira
Bastos

Ana Rita dos Santos Barbosa

Paulo Afonso Cardoso
Borges Junior

Fagner Joaquim Barbosa de
Souza

Fernando Mauro Pereira
Soares

Livia Santos Lima Lemos

Francisco de Assis
Nascimento Junior

Bernard P&go Belisario
Fabricio Berton Zanchi
William Rodrigues de Freitas
Daniel Piotto

Frederico Monteiro Neves
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Centro de Formacdo em Tecno-
Ciéncias e Inovacéo

Centro de Formacédo em Ciéncias
Humanas e Sociais

Centro de Formagdo em Politicas
Pablicas e Tecnologias Sociais

Pro-Reitoria de Planejamento

Superintendéncia de Tecnologia da
Informacéo

Joice da Silva Lima Nunes

Luciana Pereira de Oliveira
Santos

José Alves dos Santos Neto

Edla Cristina Araujo dos
Santos

Reitoria

Raonei Alves Campos
Luciana Beatriz Bastos Avila

Silvia Kimo Costa
Franklin Matos Silva Junior

Midya Falcéo Freitas
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