MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA
PRO-REITORIA DE GESTAO ACADEMICA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2025

O PRO-REITOR DE GESTAO ACADEMICA da UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL
DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias e considerando as
Resolugbes Consuni n® 07/2023, 12 e 16/2021,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a seguinte instru¢cdo normativa para orientar e normatizar 0s
procedimentos relativos aos trabalhos das Comissdes de Homologacao de Matricula.

Art. 2° As Comissdes de Homologacdo de Matricula serdo estabelecidas em cada
campus e por processo seletivo, em portaria emitida pela Progeac.

Art. 3° E atribuicdo das Comissdes de Homologagio de Matricula a recepcdo dos
documentos de matricula dos candidatos e sua avaliagdo, de acordo com as
resolucdes da UFSB e essa Instru¢cdo Normativa.

Art. 4° A avaliacdo das Comissées de Homologacdo de Matricula pelo
deferimento/indeferimento dos documentos de matricula de candidato € decisiva e
final, ndo havendo instancia recursal que possa alterar este resultado.

Art. 5° As proprias Comiss6es de Homologagcdo de Matricula poderdo rever suas
avaliagOes, retificando o resultado — quando for o caso — ou endossando-o.

Art. 6° As Comissdes de Homologacédo de Matricula poderédo consultar a Coordenacao
de Selecdes e Percursos Académicos da Progeac em caso de ddvida quanto a
matricula de candidato, e esta emitira parecer nao vinculante sobre a questao.

Art. 7° S&@o consideradas modalidades de concorréncia aguelas que possuem vaga
reservada para as politicas afirmativas da UFSB em decorréncia da Lei de Cotas e de
sua regulamentacéo interna, conforme abaixo:

| - L1: candidata/os com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1 salario
minimo que tenham cursado integralmente o Ensino Médio em escolas publicas;

Il - L2: candidata/os autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar
bruta per capita igual ou inferior a 1 salario minimo e que tenham cursado integralmente
0 Ensino Médio em escolas publicas;

[l - L5: candidata/os que, independentemente da renda, tenham cursado integralmente



o Ensino Médio em escolas publicas;

IV - L6: candidata/os autodeclarados pretos, pardos ou indigenas que,
independentemente da renda, tenham cursado integralmente o Ensino Médio em
escolas publicas;

V - L9: candidata/os com deficiéncia que tenham renda familiar bruta per capita igual
ou inferior a 1 salario minimo e que tenham cursado integralmente o Ensino Médio em
escolas publicas;

VI - L13: candidata/os com deficiéncia que, independentemente da renda, tenham
cursado integralmente o Ensino Médio em escolas publicas;

VII - L15: candidatos autodeclarados quilombolas, com renda familiar bruta per capita
igual ou inferior a 1 sal&rio minimo e que tenham cursado integralmente o ensino médio
em escolas publicas;

VIII - L16: candidatos autodeclarados quilombolas, independentemente da renda,
tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas;

IX - SCi: pessoas pertencentes a povos de origem cigana, que tenham cursado
integralmente o ensino médio em escolas publicas;

X - Sl. pessoas pertencentes a povos indigenas aldeados, que tenham cursado
integralmente o ensino médio em escolas publicas;

XI - SQ: pessoas pertencentes a povos de comunidades remanescentes de quilombos
ou comunidades identitérias tradicionais, que tenham cursado integralmente o ensino
médio em escolas publicas;

XIl - ST: pessoas transexuais, travestis e transgéneros, que tenham cursado
integralmente o ensino médio em escolas publicas;

Xl - SP: pessoas em situacdo de privacdo de liberdade ou egressas do sistema
prisional ou refugiadas, que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas
publicas;

XIV - SC: egresso de Colégios Universitarios que tenham cursado o Ensino Médio em
escolas publicas dos municipios sedes ou de municipios num raio de até 50km dos
Colégios Universitarios da UFSB.

Art. 8° No tocante a documento de identificacdo com foto — conforme disposto nos
editais de selecao — as Comissfes de Homologacao de Matricula considerardo validos
todos os documentos apontados no edital ou outros documentos oficiais néo elencados
no edital, de nacionalidade brasileira ou ndo, desde que possuam foto e elementos
suficientes possiveis de atestar sua autenticidade.

§ 1° Na modalidade SP, também ser& considerado valido documento cadastral com
foto emitido/mantido pela administracdo penitenciaria, desde que suficiente para
identificacdo do candidato e traga o numero do RG ou CPF, como o
Formulario/Prontuario de ldentificacéo Interna.

§ 2° O mesmo disposto no caput se aplica as identificagbes dos membros da familia
do candidato, caso cotista.

§ 3° No caso de identificacdo do candidato através de outros documentos que nao os
dispostos no edital de selecdo, a Comissdo de Homologac&o de Matricula exigira do
candidato o Termo de Pendéncia de Documento, nos termos do art. 15 desta Instrucéo
Normativa.

Art. 9° No tocante a historico/certificado de conclusdo do Ensino Médio — conforme
disposto nos editais de selecdo — as Comissdes de Homologacdo de Matricula
considerardo validos outros documentos na auséncia do histérico/certificado que
possam dar algum indicio de conclusdo do Ensino Médio pelo candidato, tais como
declaracdes da escola ou Nucleo Territorial de Educacao, histérico académico de outra
IES e congéneres.

§ 1° Para candidatos cotistas, a declaracdo/documento utilizado para comprovar



conclusao do Ensino Médio também devera ser suficiente para comprovar ter cursado
o EM integralmente em escola publica, ou outro documento com esta finalidade podera
ser apresentado.

§ 2° No caso previsto no caput, a Comissao de Homologag&o de Matricula exigira do
candidato o Termo de Pendéncia de Documento, nos termos do art. 15 desta Instrugéo
Normativa.

Art. 10. A auséncia de titulo de eleitor/quitacdo com justica eleitoral e de quitagdo
militar (para candidatos do sexo masculino) ndo sera motivo para indeferimento de
documentacéo de matricula.

Paragrafo Unico. No caso previsto no caput, a Comissdo de Homologacdo de
Matricula exigird do candidato o Termo de Pendéncia de Documento, nos termos do
art. 15 desta Instrugdo Normativa.

Art. 11. No tocante a documentagdo comprobatoéria de renda familiar, as Comissfes
de Homologacao de Matricula seguirdo estritamente o disposto nos editais de selecéo
e, havendo duvidas sobre as informacdes prestadas pelo candidato, poderéo solicitar
documentos complementares ou pedir justificativa sobre os documentos apresentados.

§ 1° A resposta do candidato com documentos complementares/apresentacdo de
justificativa devera ser feita dentro do prazo de matricula.

§ 2° Restando duvida sobre a documentacao de renda apresentada pelo candidato, a
Comisséo de Homologacédo de Matricula indeferira a matricula deste.

Art. 12. No tocante a laudo/atestado médico para comprovacdo de Pessoa com
Deficiéncia (PcD), as Comissdes de Homologacao de Matricula seguirdo estritamente
o disposto nos editais de selecdo e, havendo duvidas sobre o documento apresentado
pelo candidato, poderdo solicitar um novo laudo/atestado dentro do modelo sugerido
pela UFSB.

§ 1° A resposta do candidato com o novo laudo devera ser feita dentro do prazo de
matricula.

§ 2° Restando davida sobre o laudo/atestado apresentado pelo candidato, a Comissao
de Homologacédo de Matricula indeferira a matricula deste.

Art. 13. No tocante aos documentos especificos das modalidades L15, L16, SI, SQ,
SCl e ST, as Comissdes de Homologacdo de Matricula seguirdo estritamente o
disposto nos editais de sele¢édo e, havendo davidas sobre as informacdes prestadas
pelo candidato, poder&o solicitar documentos complementares ou pedir justificativa
sobre os documentos apresentados.

8§ 1° A resposta do candidato com documentos complementares/apresentacdo de
justificativa deverda ser feita dentro do prazo de matricula.

§ 2° Restando davida sobre a documentacao especifica apresentada pelo candidato,
a Comissdo de Homologacao de Matricula indeferira a matricula deste.

Art. 14. No tocante aos documentos especificos da modalidade SP — conforme
disposto nos editais de selecdo — principalmente para os candidatos em situacao de
privacdo de liberdade, as Comissdes de Homologacdo de Matricula considerardo
validos outros documentos e/ou declaracBes que possam suprir, ainda que
temporariamente, os documentos dispostos no edital de selecéo, desde que fornecam
indicios suficientes para a comprovacédo a que se destinam.

8 1° No caso dos candidatos em situacdo de privagéo de liberdade, as Comissdes de



Homologacédo de Matricula poderéo receber documentos fora do prazo de matricula,
desde que seja possivel de aproveita-los em face do cronograma do processo seletivo.
§ 2° No caso previsto no caput, a Comissdo de Homologagéo de Matricula exigir4 do
candidato o Termo de Pendéncia de Documento, nos termos do art. 15 desta Instrugéo
Normativa.

Art. 15. As Comissfes de Homologagéo de Matricula entregardo Termo de Pendéncia
de Documento para os candidatos que ndo apresentarem a documentacao completa —
conforme disposto nos editais de selecdo — para que estes assinem, comprometendo-
se na entrega de tais documentos dentro do prazo apontado.

§ 1° O prazo a ser apontado no Termo de Pendéncia para entrega da documentacao
faltante sera o ultimo dia letivo do primeiro semestre do estudante.

§ 2° Findo o prazo apontado no Termo de Pendéncia sem a apresentacdo do(s)
documento(s) faltante, o candidato ter4 sua matricula junto a Universidade anulada em
carater irrevogavel.

8 3° Nao havera, em hipotese alguma, prorrogacdo do prazo apontado no Termo de
Pendéncia.

§ 4° O Termo de Pendéncia s6 podera ser utilizado pelas Comissdes de Homologacao
de Matricula para registro da auséncia dos seguintes documentos:

RGI/CPF,;

Historico escolar do Ensino Médio;

Comprovacéao conclusao Ensino Médio;

Titulo eleitor e comprovante da Ultima votacgao;

Comprovacéo de quitacdo militar (para candidatos do sexo masculino);
Declaragdo de céarcere-reclusao/atestado permanéncia carceraria;

Comprovacédo do cumprimento do estado de liberdade condicional/declaragéo de
liberado definitivo.
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Art. 16. Nao serdo aceitos documentos ilegiveis.

Art. 17. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Itabuna, 13 de janeiro de 2025.
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