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TUTORIAL — COMO CADASTRAR UM CURSO DE EXTENSAO

1. Acesse o site oficial da UFSB: https://ufsb.edu.br/
2. Entre no Sistema SIG:

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

p | S o
G UFSB Umitsge foter S

Webmail | Ouvidoria Bibliotecas Helpdesk Servidor

SERVICOS ACESSO A INFORMACAO FALE CONOSCO

Concursos

Acompanhe 0s concursos para docentes e técnicos administrativos.

<
’@.@ e

Ingresso Rede WiFi Calendario



https://ufsb.edu.br/
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3. Entre no SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas:

ACESSIBILIDAI ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

27 UFSB Uoipisge ase "~ ¢eves

Webmail | Ouvidoria | Bibliotecas | Helpdesk | Servidor

AUFSB ENSINO PESQUISA EXTENSAO SERVICOS ACESSO A INFORMACAQ FALE CONOSCO

UFSB - SIG

a1 28 | Ultima atualizagdo em Terga, 11 de
! - eI e Curtc 2

SIGAA SIGRH
Atividades Académicas Recursos Humanos
QIDAC SIGElei¢Bes
Patrim6nio, Administracdo e Contratos Portal de Elei¢des do SIG

SIGEventos
Sistema Integrado de Gestdo de Eventos




4. Faca o login:

UFSB

Bisuoveca

Exsmno

ExTensEo

Grapuacio

Pesquisa

P6s-GRADUACAO
STRICTO SENSU

LaTo Sensu

Processos SELETIVOS

OuviDoRIA

Universidade Federal do Sul da Bahia

SIGAA

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Docentes

Acesse as paginas publicas dos docentes da UFSB.

Coordenacoes e Decanos.

Consulte os coordenadores de curso e decanos.

Centros/Unidades Especializadas

Conhega os centros/unidades especizlizadas da
UFSB.

Programas de Pos-Graduacao

EN

Conhega os programas de pds-graduagdo da UFSB.
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Itabuna, 06 de Junho de 2019

Autenticacdo de Documentos

Efetue a sutenticagdo dos documentos emitidos
pelo SIGAA.

Calendario Académico

Consulte o calendaric académico dz UFSB.

Unidades Académicas

K@ Conhega as unidades académicas da UFSB.
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5. Insira o Nome de Usuario e Senha. Apds, cligue em “Entrar”:

JUFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
QO sistema diferencia letras maidsculas de mintsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira gque
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGEleicdo SIGEventos SIGAdmin

(Controle de Processos Eleitorais) (Gestdo de Eventos) (Administracdo e Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esque PR AeEaE 3 = era-la.

Entrar no Sistema

Usuario: l |

Senha:

Professor ou Funcionario, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda n3o possuam cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.
o0
P A
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informag3o e Comunicacdo - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - 9b93845ea577.instl - v3.37.4



TUTORIAL — COMO CADASTRAR UM CURSO DE EXTENSAO

6. Se for DOCENTE, entre no Portal Docente:

A+ A- Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:24 SAIR

UFSB - SIGAA -

Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Quadrimestre atual: 2019.2 g Modulos Qﬁ Caixa Postal "; Abrir Chamado
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES COSTA (11.01.06.03)
=3 Menu Docente ?\ Alterar senha

MEeNu PRINCIPAL PORTAIS

S
W D [ e | &
Infantil Fundamental d Técnico Portal do Docente |’ ortal do Discente | Portal Coord.
Lato Sensu
8 &
Gmduagao Lato Sensu Stncto Sensu Formacao Acoes Academlcas Portal Coord. Portal Coord. Portal Coord. Polo
Complementar lntegradas Stricto Sensu Graduagio
Pesqursa Awstenua ao al do Tutor [Portal do Professo
Estudante Mediador
Blbhoteca Portal da Reitoria |
e
¢ et
Rwdenuas em cesso Selehvo Avafa@o Portal Coord. Portal do Familiar
Saude Institucional Ensino Rede
Admmlstraéo Prog. de Atual Re!agoas Instituto Metropole Ensmo em Rede
Sistema Pedagdgica Internacionais Digital

OUTROS SISTEMAS

Administrativo Recursos Humanos SIGAdmin
(SIPAC) (SIGRH)

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacao e Comunicacao -

Ensino a Dtstancta

&

Ambientes Virtias Produmo ‘Intelectua

Central de Estagios

Concedente de

| Copyright ® 2006-2019 - UFSB - d9baBb33530e.inst1 - v3.37.4
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6.1. Cliqgue em “Extensao” - “Agdes de Extensao” - “Submissdes de Propostas” - “Submeter Proposta”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sesso: 00:25 SAIR

Quadrimestre atual; 2019.2 3 Modulos Qﬁq Caixa Postal ‘ﬂ Abrir Chamado
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES COSTA (11.01.06.03)
=@ Menu Docente g Alterar senha

e Ensino ") Pesquisa < Acdes Integ | Convénios Biblioteca - | Producdo Intelectual Ambientes Virtuais la Qutros
Acdes de Extensdo » Submissdes de Propostas b Submeter Proposta = I;L'
- . .. Planos de Trabalho > Inscricdes » Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo 2
N&o ha noticias ca L ; . B :
Relatdrios » Gerenciar Acdes » Consultar Acdes Submetidas Trocar Foto
Certificados e Declaracdes »
Editais de Extens3o Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Ver Agenda das Turmas
M!NNAS TURMAS NO SEMESTRE
S Ch Total 2 s agi | do SIGAA:
Componente Curricular Horario Alunos** Haipagina;pessoaldo :
- / CHD* https:/ /sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/

GRADUACAO siape=2239025
1SC0180 - ESTAGIO SUPERVISIONADO I - TO1 (ABERTA)

3N1234 Acesso Externo
2019.2 Local: CSC - Sede 60/30  (27/05/2019 - 11/20 Periddicos o
24/08/2015) , & Docente
ISC0313 - ESTAGIO SUPERVISIONADO III - TO1 (ABERTA)
3N1234 Regulamento dos Cursos de Graduacdo
2019.2 Local: CSC - Sede 60/ 30 (27/05/2019 - 3/10
24/08/2019) Calendario Universitario
ISC0332 - ESTAGIO SUPERVISIONADO IV - TO1 (ABERTA) Dados Pessoais
3N1234 .
2019.2 Local: CSC - Sede 60/30  (27/05/2019 - 6/10 Siapel 2239025
24/08/2019) Categoria: DOCENTE
ISC0070 - MATEMATICA E ESPACO [ FG ] - TO7 (ABERTA) Titulagdo: DOUTCRADO
2N1234 Regime Trabalho: Dedicacgdo Exclusiva
2019.2 Local: CUNI Cabrdlia 60/ 60 (27/05/2019 - 40/ 42 Designacdes:
24/08/2015)
ISC0070 - MATEMATICA E ESPACO [ FG ] - T11 (ABERTA} COORDENADOR DE CURSO (Titular)
371234 . :
2019.2 Local: CSC - Sede 60/ 60 (27/05/2019 - 39/ 40 E-mail: spamsistemas@ufsb.edu.br
24/08/2019)

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
**% A turma possui hordrio flaxivel 2 o horario exibido & da semanz atual.
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7. Se for TECNICO ADMINISTRATIVO, clique em “Extensao”:

UFSB - SIGAA -

Académicas

Quadrimestre atual: 2018.3  (l Médulos ¢ Caixa postal
=3 Menu Docente © Alterar senha

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades

O DE {DADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO (11,01.05.03)

Menu PRINCIPAL PoRTAIS

!nfonh Téouco Iando Portal do Docente | Portal do Discente | Portal Coord.
Lato Sensu
Guduu;&o Amdhmus Portal Coord. Portal Coord. Portal Coard. Polo
n'cgra:laf Stnicto Sensu Graduacgao
Pesquv.a Extensio : Asaid!nna 20 do Tutor £ do Professor
Estudante Mediador
~
{rs % & 4
Ambientes Virtuais [Producio Intelectua Biblioteca Oiplomas da Rertoria Relatonos
Lcstao
Central de qlog Selehivo Avﬂnéo IC Portal d ohmdhr
Saur }r Instituconal Ensino Rcdc
‘Instituto Metrdpol Ensmnc em
Imrrr‘or 0n8Is Digital

Portal do
Concedente de

OUTROS SISTEMAS

Admimstrativo Recursos Humanos SIGAdmm
(SIPAC) (SIGRH)

d9baBb33530e.inst1
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7.1. Clique em “Gerenciar minhas Acoes” -> “Submeter Propostas”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:20 SAIR |
g Modulos
g Alterar

Qﬂ Caixa Postal ‘_a Abrir Chamado

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO {11.01.03)

MEeNU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

|C;PW| CCEP [?tmisﬁodelvaﬁa&rs‘ " Cadastros {| Gerenciar Minhas Acdes |) Bolsas || Relatori. ‘.;'/I ]‘Wl

D U - 2 -, _
[ Gerenciar Acdes

[ Listar Minhas Acdes

M Acdes com Tempo de Cadastro Expirado

) Gerenciar Participantes

(M Gerenciar Equipe Organizadora

(B Certificados e Declaractes

Menu Principal

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informac3o e Comunicacao - | Copyright ® 2006-2018 - UFSB - dSbaBb33530e.instl - v3.37.4
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8. Cligue em “Submeter Nova Proposta”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A-

PRO-REITORIA DE PLAMEIAMENTC E ADMINISTRACAO (11.01.02)

Ajuda?

Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR

@ Madulos
E Alterar senha

t;] Caixa Postal "ﬂ Abrir Chamado

ExTEnsAD > AcCOES DE EXTENSAD COM CADASTRO EM ANDAMENTO

& Atencdo: Esta € a lista de todas as Acdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da Atividade cligue no link
correspondente. Para cadastrar uma nova Atividade de Extensdo clique nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

'@: Continuar Cadastro @i: Remover Proposta

LisTa pas AcCOES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENVIO

Tipo Atividade
MEo ha aces de extensdo com cadastro em andamento pele usugno atual,

Situacao

| Registrar Atividade Anterior | | Submeter Nova Proposta

Extensdo

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacae e Comunicacdo - | Copyright © 2006-2019 - UFSE - d9baBb33530e.instl - v3.37.4
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9. Clique em “Curso”.

A+ A- Ajuda? | 7empo de Sessao- 00:25 SAIR

UFSB - SIGAA -

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

a Médulos

?\ Alterar senha

¢l caixa Postal % Abrir Chamado

PRO-REITORIA DE SUSTENTABILIDADE E INTEGRACAO SOCIAL {11.01.02)

Extensao > Susmissio pe PROPOSTA pe Ativioapes pe Extensio

SELECIONE O TIPO DE ATIVIDADE
“T:- D
Programa Projeto

Programa de extensdo € um conjunto articulado de no minimo dois projetos, podendo envolver mais Atividades Projeto de extsns3o constitui um conjunte de Atividades

de extensdo, que tem carater astruturante, regular 2 continuado, cujas diretrizes e escopo se integrem as linhas de extsnsdo, podendo ser isolado ou vinculade 2 um

de ensino e pesquisa desenvolvidas pela Universidads Federal do Sul da 8zhia, levando em consideracdo a Carta programa, possui objetivo especifico e prazo de zté dois
de Fundacdo e Estatuto, Plano Orientador & Projetos Politico-Pedagogicos de Cursos a2nos parz término, prorrogdvel pelo mesmeo periodo.

I

Evento

ProlETO

Curso de extensdo € uma aca ivi Brticulz, de maneira sistematica,
ensino = extensdo, seja para formacac™ Uada, sendo classificados em cursos:
de iniciacdo, de atualizacdo e de treinamento e qualificacdo profissional, com
cargz hordria minima de oitc horas e maxima de 180 horas, podendo ser

presencial ou a distancia.

Proputo

Produtos s3o publicacdes e outros tipos de producdo académica gque
instrumentalizam ou gque rasultam de atividades de ensino, pesquisa e extensio,
tais como: livros, revistas, videos, filmes, manuais, jornais, relatérios, programas
de r3dio e televisdo, jogos, modelos didaticos, pecas teatrais, partitura,

performances artistica, cartilhas, softwares, CDs e outros.

Evento de extens3o consiste em acd3o de curta duracdo, sem carater
continuado, gque implica na apresentacdo, disseminacdo efou exibicdo publica,
livre ou com publico especifico do conhecimento ou produto cultural, artistico,
esportivo, cientifico ou tecnoldgico desenvolvido, conservado ou raconhecido pela
universidada,
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10. Informe os dados gerais da atividade:

INFORME 0S DADOS GERAIS DA ATIVIDADE

Tipo da Atividade: CURSO

Titulo: »

Ano: *
Periodo de Reazlizacdo: * I ] a [ |
Area de Conhecimento CNPQ: * |-- SELECIONE -- v

Abrangéncia: * |Local v |

Area Tematica de Extens3o: * |-- SELECIONE -- V]

Atividade vinculada a Programa Estratégico de Extens3o: () sim @ nAo @

~

Projeto Vinculado 2 atividade de formacdo continuada e

0 ®
permanente: - SIM ® NAO @

Atividade vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: () sim @ nNAo @

Responsivel Pela Atividade: |

£-mail do Responsavel: l

Contato do Responsavel:

Observacao: No momento ndo ha nenhum Programa Estratégico registrado no SIGAA. Portanto, selecione a opcdo NAO.
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11. Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel da Agenda 2030, proposta pela ONU, que dialogam com o seu Curso. Podera ser
selecionada mais de uma opgao.

OB3eTIvOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel abaixo, clicando sobre cadz um deles:

RADICACAL UNE ZE L AN UULAGAU D UAL ALUA MU

DA POBREZA \GRICULTUR : : 3 ouALIDAD: DE GENERO i ENTQ
SUSTEN
=
‘ &
FNER ' UDE( ) JUSTRIA, ING 0 I el 1] CIDADES GUNSUNC
MESSIUEL ) ECRESC 1 R d (ESIGUAL DADES LUMIUNIDALY PRODUGCAD
LUNL { A HESPOI W\
" L R
| 1) /)
O P> H £
J— .. . -—-_
.> ’ LR LI 2]

= O
-
&

‘\”. OF DESENVOLVIMEN "0
'.‘ SUSTENTAVEL
\\_/
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12. Discrimine o Publico Alvo do Curso:

PGeLico Awvo oo PrRoIETO

Discriminar Piblico Alvo Interno: * l ]
Quantificar Piblico Alvo Interno: # [:l
Discriminar Pdblico Alvo Externo: # i ]

Quantificar Pdblico Alve Externo: » ‘:‘

Total de participantes estimados: 0

Observacaoi: Publico alvo é a populacao com a qual deseja desenvolver e atingir com a realizacdo da atividade extensionista.
Observacao:: Considera-se publico alvo interno os/as servidores/as técnicos/as, docentes, alunos/as e terceirizados/as da UFSB.

Oberservacaos: Considera-se publico alvo externo outros setores da sociedade, para além da Universidade. Exemplo: agricultores familiares,
pacientes hospitalizados, etc.

13. Informe sobre o local de realizagao do curso:

LocaL e Reavizacio

Estado: * [ SELECIONE - V|
Municipio: * [ SELECIONE -- ¥ |
Bairro: l l@
Espaco de Realizacdo: # | ]
Latitude: | I

Longitude: l
I Adicionar Local de Rezlizacdo I

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
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Observacaoi: No campo “Espaco de Realizacdo” devera ser informado o local especifico onde serdao desenvolvidas as atividades do Projeto.
Exemplo: Escola Municipal, Assentamento de Reforma Agraria, etc.

Observagao:: Apds informar os dados, clique em “Adicionar Local de Realizagao”. Podera ser adicionado mais de um local de realizacao.

14. Informe gque o curso sera financiado pelo Edital PROEX n°® 02/2022 - Mestres/as dos Saberes clicando em “Financiado pela UFSB” >
“Financiamento PROEX/UFSB” = EDITAL PROEX N° 02/2022 — MESTRES/AS DOS SABERES”

FormAs DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

Aute-Financiado: [ @
Financiado pela UFSB:

Financiado pela Unidade Proponente: [ | [ZI
Financiamento PROEX/UFSB:

Financiamento Externo: [

Observagaoi: A nao marcacao ou marcacao diferente do quadro acima resultara na desclassificacao do curso, o qual
nao sera avaliado.



TUTORIAL — COMO CADASTRAR UM CURSO DE EXTENSAO

15. Informe as unidades envolvidas na execugao:

Unipapes EnvoLvioas na ExecuciAo

Unidade Proponente: | UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA (11.00) v
Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- v |
Unidade Co-Executoras Externa: | L
Unidade(s) Co-Executoras: g
) [== SELECIONE - v o

| << Voltar ]l Cancelar | Avancar >>

Observacao:: Unidade Proponente é a unidade a qual o/a servidor/a técnico/a ou docente esta vinculado/a.

Observacaoz: Caso tenha havido alguma alteracao recente na lotacdo do/a coordenador/a do projeto, é importante verificar se a Diretoria de
Gestao de Pessoas (DGP) atualizou o cadastro a fim de evitar inconsisténcias no sistema SIGAA.

Observacaos: O campo “Executor Financeiro” nao precisa ser preenchido.

Observacgao 4: Caso o projeto seja executado em parceria com outra instituicdo, esta devera ser informada no campo “Unidade Co-Executora
Externa”.

Observacaos: Unidade(s) Co-Executoras sao as demais unidades académicas da UFSB que participam da realizacdo do projeto.
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16. Informe os dados complementares do Curso:

INFORME 0S DADOS COMPLEMENTARES Do CURSO

Modalidade do Curso: *|-- SELECIONE A MODALIDADE DO CURSO -- V]
Tipo do Curso: *|-- SELECIONE A CLASSIFICACAO DO CURSO -- Y]

Carga Horaria: '[:] horas
Previsdo de NO de Vagas Oferscidas: * I:l vagas
Periodo do Curso: '| | al I

Deseja cadastrar Mini Atividades: * ' s ® nAO

UtliZe o espact U= pars colocsr @ PESUmo
A BB BIrUyU | =ESEES
Fonte ~ TamanhodaF~ | |A-2. : |x' x

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.

Palavras-Chave: * I

| << voltar || Cancelar |
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Observacao: Caso tenha optado por cadastrar Mini Atividades, ao avangar aparecera a tela abaixo. Preencha os dados e clique em “Adicionar
Mini Atividade”.

INFORME OS DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: 'l ]
Tipo do Curso: * | -- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- v
Local: '| l
Pariodo: 'I l a| |
Hordrio: #| [
Carga Hordria: ':J horas
Vagas: '[:l

Outras INFORMACOES

Utilize o espago abaixo para colocar 2 descricio. *

K dald|:s ==
| Fonte v Tamanhoda F~ | | A'z' | x, x' 2

S a——

( I Adicionar Mini Atividade )
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17. Informe 0os membros da equipe da atividade:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:22 SAIR
Alterar vinculo G Modulos Cb Caixa Postal ‘p Abrir Chamado
COORDENAGAO DE EXTENSAO {11.01.02.01.03) ¢ Menu Docente g Alterar scibia

@ Ensino a Chefia .f) Pesquisa % Extens3o W Acdes Integradas ‘:,ff,Convénios EBiinoteca EJ Producdo Intelectual 33 Ambientes Virtuais ‘?d Qutros

PORTAL DO DOCENTE > SERVIDORES DA ACAO DE EXTENSAO

1. Dados gerais da acdo

2. Dados do projeto

3. Membros da equipe da acdo
4. Equipe Executora

5. Orcamento detalhado

s As atividades de Extens&o Universitaria sdo coordenadas por docente ou
técnico-administrativos da UFSB, em conjunto ou ndo com outras
instituigdes, pessoas, orgdos ou entidades publicas ou privadas,
consideradas atividades académicas regualares inseridas na carga horaria 6 0 t - sohdad
do docente ou técnico, conforme o seu regime de trabalho. (Art. 39, 7' Arga'men 0.0 fo' ago
paragrafro 3 da Res. 006/2018 - CONSUNI) 8. Ag:;z; ?(::‘OUS'VO“

9. Resumo da acdo

OBSERVACAO: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenador, utilize a opcio "Alterar Membros da Equipe”.

Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACRO DE EXTENSAO

Selecione 5 categoria do membro pars realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Técnico Administrativo {Participante Externc

Docente: #|
Fungdo: #| -- SELECIONE -- M
IPefmitir Gerenciar Panicipantes:lﬁ ) Sim '® Nao

| Adicionar Membro |

*-37 : Remover Membro

MeMBROS pa EQuire pA AcAo pE ExTensio (1)

Nome Funcdo Categoria Unidade
- N INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E
| COORDENADOR(A) poeiE e
| << Voltar || Cancelar ]

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacdo e Comunicagdo - | Copyright ® 2006-2019 - UFSB - ea21e88bd59a.instl - v3.37.4
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18. Cadastre os Atividades do Curso, clicando em “Cadastrar Atividades”:

Extensio > Osietivos e ResuLtapos Esperapos

1. Dados gerais da acdo
2. Dados do programa
3, Atividades vinculadas
4, Membros da 2quipe da agdo
5. Equipe Executora
6. Orgcamento detalhado
7. Orgcamento consolidado
8. Anexar arquivos
9, Anexar fotos
10. Resumo da acao

Nesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto.

OBSERVACAO: Os dados informados s6 s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>",

) Cadastrar Atividade

! ZovA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

. : Alterar Atividade 'ﬂ Remover Atividade

Listz de atividades vazia

Resumo pos MemBRros

Membro Funcdo Carga Horaria Total

| << Voltar || Cancelar || Avancar >> |




TUTORIAL — COMO CADASTRAR UM CURSO DE EXTENSAO

19. Descreva a atividade, insira a carga horaria total da atividade e periodo em que a atividade sera executada. Selecione 0 membro que ira
executar a atividade e com qual carga horaria ele contribuira para o desenvolvimento dessa atividade. Apds, clique em “Adicionar Membro”.
Repita o procedimento para todos os membros que executardo a atividade e, apos, clique em “Adicionar Atividade”:

Extensio > ATIVIDADE

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo dz Atividade: » [ ]
CH Total dz Atividade: * [ h
Periodo: * i 1 a I I

MEeMBEROS DA ATIVIDADE

COORDENADOR(A) «

Membro: »

CH Total por Membro: # @ h @

d Adicionar Membro s

737: Remover Membro

Membro Projeto Fu Carga Horaria

Adicionar Atividads I Cancelar l

* Campos de preenchimento cbrigatério.

Extensdo
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20. Vocé podera adicionar varias atividades clicando em “Cadastrar Atividade” e seguindo os mesmos passos anteriores. Apds cadastrar todas as
atividades relativas ao Curso, clique em “Avancar”:

-
%} +» Operacao realizada com sucesso!

(x) fechar mensagens

Extensio > Osietivos e ResuLtapos Esperapos

. Dados gerais da acdo

. Dados do programa

. Atividades vinculadas

. Membros da equipe da acdo
. Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orgamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

. Resumo da acao

Nesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto.

OCwONOUNAWONK

[

OBSERVACAO: Os dados informados sé s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >3>",

) Cadastrar Atividade ) . : Alterar Atividade 4/ : Remover Atividade

LiISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricao da Atividade Periodo de Realizacdao Carga Horaria

24/02/2020 = 28/02/2023 200 h 574

@

Participantes Relacionados:

200 h
Membro Funcao Carga Horaria Total
COCRDENADOR({A) 300 h

i << Voltar || Cancelar | { wangar ==




TUTORIAL — COMO CADASTRAR UM CURSO DE EXTENSAO

21. Informe os elementos de despesa para gerar o Orgamento Detalhado, selecionando a aba desejada. Insira as informacgdes e clique em
“Adicionar Despesa”. Apods incluir todas as despesas, cligue em “Avancar”. O valor maximo previsto para pagamento de
Mestres/Mestras dos Saberes é de R$1.333,33 (mil trezentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos), devendo ser

cadastrado como elemento de despesa PESSOA FISICA.

A+ A-

UFfSiB;SIGAA - _Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR

Alterar vinculo a Médulos (ﬂ Caixa Postal “7 Abrir Chamado
COORDENACAQC DE EXTENSAO (11.01.02.01.03)

=G Menu Docente ? Alterar senha

eEnsino acheﬁa .I)Pesquisa % Extensdo "&Ag&es Integradas . | Convénios EBiinoteca j—__]Pr ducdo Intelectual #3 Ambientes Virtuais ‘QOutros

PORTAL DO DOCENTE > ORCAMENTO DETALHADO

. Dados gerais da acdo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo
. Equipe Executora

1
« Serdo financidveis os elementos de despesa desde que ;
4
5. Orcamento detalhado
6
7
8
9

os dispéndios estejam comprovados e estritamente vinculados
& execucdo da acdo e sustentados nas definicdes metodoldgicas
da proposta.
e As propostas deverdo conter, obrigatoriamente, a discriminacdo dos
itens a serem financiados.

. Orcamento consolidado
. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da acdo

OBSERVACAQ: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >=",

N [
Discriminagéo: *|
|

Quantidade: *| 1,00 0,00

'91: Remover Despesa

LisTA pE DeEsPesas CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total

| << Voltar || cancelar | {Avancar >> ]

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacdo e Comunicacio - | Copyright ® 2006-2019 - UFSB - ea31e88bd59a.instl - v3.37.4
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22. Informe detalhadamente a parcela de contribuicdo em cada elemento de despesa. Apds, clique em “Avangar”:

A+ A-

JUFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

Alterar vinculo {3 Médulos ¢b caixa Postal %, Abrir Chamado
COORDENAGAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03)

Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR

= Menu Docente ?\ Alterar senha

e Ensino a Chefia .') Pesquisa % Extensio W& Acdes Integradas || | Convénios EBiblioteca _-:] Producdo Intelectual #@ Ambientes Virtuais a Qutros

PORTAL DO DOCENTE > CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO

. Dados gerais da acdo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo
. Equipe Executora

. Orcamento detalhado
Orcamento consolidado

. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da acdo

Nesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Atividade.

WoAmbswnN -

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em “"Avancar >=",

CoNSOLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricao Interno (PROSIS) Outros (Externo) Total Orcamento
PASSAGENS AOS SERVIDORES UFSB Néo Solicitado RS 0,00| R$ 1.500,00
MATERIAL DE CONSUMO Néao Solicitado RS 0,00) R$ 50,00
DIARIAS AOS SERVIDORES UFSB Nao Solicitado RS | 0,00} R$ 300,00

B %

| << Voltar || Cancelar{ Avancar >>

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacdo e Comunicagdo - | Copyright ® 2006-2019 - UFSB - ea31e88bd59a.instl - v3.37.4

Observagaos:: Como o curso estd concorrendo a um Edital da PROEX, os valores dos elementos de despesa aparecerdo automaticamente na
coluna “Interno (PROEX)". Nesse caso, basta clicar em “Avancar”.
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23. Insira os arquivos que julgar indispensaveis para a aprovacao e/ou execucao da atividade de extensao. Anexe aqui o MEMORIAL
DESCRITIVO. Apds,clique em “Avancar”:

UFSB - SIGAA - A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:25 SAIR |

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

L g Médulos ¢b Caixa Postal “, Abrir Chamado
‘COORDENAGAO DE EXTENSAO {11.01.02.01.03) S Mise Dorcate 9 Al ks
e Ensino 8 Chefia ) Pesquisa "% Extensdo W Acdes Integradas 7 Convénios ER'L" 3 ,:J Producdo Intel | %@ Ambientes Virtuais -’é Outros

PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR ARQUIVOS

Dados gerais da acdo
Dados do projeto

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orgamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

Resumo da acdo

Nesta tela devem ser anexados os arquivos de uma Atividade.

YOO O EN O KT ek

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar =>".

(Word, Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros doci tos que julgar indi aveis para aprovacdo efou execucdo da Atividade de Extensdo que estd sendo
cadastrada.

Os campos sdo obrigatdrios caso queira anexar um arquivo.

& Atencao: Utilize este espaco para enviar o arquivo completo da Proposta da Atividade de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro formato

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO
Titulo: TESTE DE SUBMISSAO DE PROJETO NO SIGAA

Descrigdo: # | |

Arquivo: 'I Escolher arquivo [ Nenhum arguivo selecionadoi 1

< Anexar Arguivo >

Q: Visualizar Arquivo é’: Remover Arquivo

LisTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

2

Descricdo do Arquivo

| << voltar || cancelar { Avancar >> |

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
SIGAA | Pré-Reitoria de Tecnologia de Informacdo e Comunicacio - | Copyright ® 2006-2019 - UFSB - ea31e88bd59a.inst1 - v3.37.4
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24. Insira fotos ou qualquer outra imagem que julgar importante para a aprovacao e/ou execucao da atividade de extensdo. Apds, clique
em “Avancar”:

A+ A-

Ajuda?

UFSB - SIGAA - Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Alterar vinculo a Médulos Qb Caixa Postal ‘p Abrir Chamado
COORDENAGAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03)

=G Menu Docente R Alterar senha

aEnsino acheﬁa © Pesquisa ¥ Extensio Wi Acdes Integradas I["| convénios EBiblioteca éjProdug'a'o Intelectual @@ Ambientes Virtuais ffdiiOutros

PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR FoTOS

Dados gerais da acdo
Dados do projeto

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orcamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

Resumo da acdo

Nesta tela devem ser anexados as fotos de uma Atividade.

00 NEGVION LY N ek

OBSERVACAO: Os dados informados sé s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar =",

Atencao: Neste espaco vocé pode ou ndo enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar importante para aprovacio e/ou execucdo da Atividade de
Extens3o que estd sendo cadastrada.
Os campos sdo obrigatdrios caso queira anexar uma foto.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2015 - TESTE DE SUBMISSAO DE PROJETO NO SIGAA

Descricdo: # | |

Arquivo de Foto: il Escolher arquivo ‘ Nenhum ar

Anexar Foto

Q: Visualizar Foto TS’J: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

2

Foto Descricdo da Foto
| << Voltar ]] C | (] Avancar >> | ’

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente
SIGAA | Pré-Reitoria de Tecnologia de Informacio e Comunicacio - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - ea21e88bd59a.inst1 - v3.37.4
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25. Por fim, ficara visivel um Resumo da Atividade, com todos os detalhes do Curso. Caso esteja tudo correto, clique na caixa para confirmar a
veracidade das declaracgdes e, finalmente, em “Submeter a aprovacao”:

Ano: 2020
Perfodo: 31/
Tipo: *ROIETD
Situagdo: CADASTRO EM ANDAMENTD
Responsivel Peia Atividade:
E-mall do Responsdvel:
Contato do Responsdval:

2020 2 31/12/2020

Estado Municipio Balrro Espago de Realizacdo
Local de Realizacdo:
R TABUNA ursz
Abrangéncia: Loczl
Péblico Alvo Interno: DISCENTES, DOCENTES E TECNICOS ADMINISTRATIVOS DA UFSE
PGblico Alvo Externo: COMUNIDADE OE FERAADAS - ITABUNA-EA
Unidade Proponente: DIRETORIA DE SUSTENTASILIDADE E INTEGRACAD SOCIAL
Exccutor Financairo:
Unidade Co-Executora Externa:
Unidades Envolvidas:
Area Principal: Diretos Humancs = Justice
Arca do CNPq: Cléncias Humaras
Fonte de Financlamento: AC40 AUTO-FINANCIADA
Unha e Atuagdo:
Convénlo Funpec: Ni0
Possul Financlamento EXterno nos , s
Termos do Edital?
Ne Boisas Solicitadas: 3
Ne Discentes Envolvidos: 0
Faz parte de Programa de , 1 o
Extensdo:
Faz parte de Programa Estratégico
de Extensdo:
Vinculado 3 Atividade de formaco , 3
continuada ¢ permanante:
Grupo Permanante de Arte & i
Cuttura:
PGbilco Estimado Interno: 30
Pibilco Estimado Externo: 30
Tipo de Cadastro: SUSMISSA0 OF PROFOSTA

Detalhes da Atividade
esumo:
REZLMG DO FACIETD
Justincativa:
JUSTIFICATIVA
Fundacdo Tebrica:
FUNDAMENTAGAD TEORICA
Mstogologla:
METODCLOG1A D0 DESENVOLVIMENTO DO FROETO
Referénclas:
REFERENCIAS
Objetivos Gerals:
o=ETIvOE GEAAIE
Resultados Esperacos
SEZULTADOS £26ERAD0S
Membros da Equipe
Nome Categorta Funcdo Departar
DOCENTE ) INSTITUTO OE ARTES £ CIENCIAS JORGE AMADO - IHAC-IA
SERVIDOR AUXILIAR TECNICO PRO-REITORIA DE SUSTENTABILIDADE E INTEGRACAD SOCIAL - PROSIS
SERVICOR CCORDENADORIA) SRO-AEITORIA OF SUSTENTASILIDADE £ INTEGRAGAD SOCIAL - PROSIS
Objetivos Cadastrados
ESTIMULAR O CONHECIMENTO DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS,
Atividades Relaclonadas: Periodo Realizagdo: Carga Horirla:
1. MINISTAAR AULA SOBRE OS CONCEITOS DA CONSTITUICAD FEDERAL 31/01/2020 @ 33/01/2020 2
Atividades das quais o PROJETO faz parte
Cédigo - Tituio Tipo

=
Objetivos / Resultados Esperados

Objetivos Quantitativos

SSTIMULER © CONMECIMENTO DOS DIREITOS £ GARANTIAS FUNDAMENTAIS.

ansdz

& OLtros £rajetos Ok Brograma:

Cronograma
Descricdo das atividades desenvolvidas
MINISTRAR AULA SOSRE OS5 CONCEITOS DA CONSTITUICAC FEDERAL

1/2020 a 31/01/2020

de extensdo, bem come

0 Que 3 presente Sropasta e3td em consondncia com 25 resolucbes vigentes nessa Instituicdo.

ATORIOS clspostos nos critérios avaliativos, Caso estef submetenca projeto 8 um EDITAL.

| Suometer & acrovacdo || Gravar (Rascunnc) || << vaiar || Canceiar
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26. Pronto! Seu curso sera encaminhado para aprovacao dos departamentos envolvidos.

A+ A-

JUFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:24 SAIR

Alterar vinculo a Modulos (ﬂ Caixa Postal “7 Abrir Chamado
COORDENACAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03)

=C Menu Docente g Alterar senha

-
ﬁl) « Acao submetida a aprovacao dos departamentos envolvidos.

(x) fechar mensagens

% Ensino a Chefia ) Pesquisa ¥ Extensdo W Acdes Integradas . | Convénios EBiblioteca J Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais Ed Outros

Minhas Mensagens

Nao ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

MiNHAS TURMAS NO SEMESTRE
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Pro-Reitoria de Extensao e Cultura
Contato: (73) 3613-6295

E-mail: extensao@ufsb.edu.br


mailto:extensao@ufsb.edu.br

