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MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal do Sul da Bahia
Pro-Reitoria de Acoes Afirmativas

Diretoria de Assuntos Comunitdrios e Estudantis
Coordenacdo de Apoio d Permanéncia Estudantfil

TUTORIAL PARA AJUSTE NA INSCRICAO DO CADASTRO PROAF

Ol4 estudantes!

Antes de fazer o ajuste na sua documentacdo do CADASTRO PROAF, vocé deve identificar os
documentos que ficaram pendentes na sua inscricao.

1° PASSO: VERIFICAR OS DOCUMENTOS PENDENTES

a) Siga o caminho: Portal do Discente no SIGAA -> Menu Bolsa -> Solicitagdo Auxilio/Bolsa ->
Solicitagdo de Auxilio/Bolsa -> Acompanhar Solicitagdo de Auxilio/Bolsa.
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b) Localize a inscricdo do CADASTRO PROAF e clique na “lupa”, conforme destacado na imagem
abaixo.

ALUNO TESTE
NSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES £ CIENCIAS JORGE AMADO {11.01.05.03)

Semesere atual: 20223 (@ Moa

=€ Men

PORTAL DO DISCENTE > ACOMPANHAR BOLSA AUXILIO

PER{ODOS DE DIVULGACAO DO RESULTADO

Resultados Municipio

3 Inclus3o Digital 13/10/2022 ITABUNA
12/10/2022

o7/10/2022

TERMO DE OUTORGA - EDITAIS
bRoAE 04/20/2022

2022.5 CADASTRO PROAF 03/10/2022 I o

2022.5 AJUSTE DE DOCUMENTAGAG  08/10/2022
20224 Auxilio Transports 17/07/2022

2022.4 Auxilio Alimentacio 17/07/2022
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) Verifique, no quadro “Justificativa para Indeferimento”, quais documentos ficaram pendentes
Observe a imagem abaixo:

ALUNO TESTE . Semestre atual: 2022.3 G Médulos 2l caixa Postal
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO (11.01.05.03)

g Abrir Chamado
=2 Menu Discente S Aiterar senha
PORTAL DO DISCENTE > ACOMPANHAR BoLsa AuxiLio

Caro discents,

Mesta tela serd

Justificativa para Indeferimento
Visualizar perf
Visualizar parflcer
e nzo homologado
Solicitar recurfo: p

Tipo da Bals

fuxilic Emargdncial ks vatfirancs
Auxilic Materidl Peds,

=5 vetfianos

ar

. Il : - = 1\ -
[ AJUSTE L’E BUEU gq TAGAL Uo7 ZU publicado = i
2022.4 Auxilic Transparte 17/07/2022  Resultedo ndo 'y E
publicado
. 5 Resultado n3o i
y /i ! 3
20z22.4 Auxilio Alimentagdo 17/07/2022 publicado & ]

Portal do Discente
SIGAA | Pri-Reitoria de Tecnologia de Informagdo e Comunicacio - | Copyright ©

© 2006-2022 - UFRN - d7f649964411 - v4.8.7_UF5B_L1.2.7

Ciente dos documentos que faltaram, retina todos eles para fazer o envio pelo Sigaa. Vocé deve

seguir exatamente o segundo passo para nao ter problema na analise dos documentos que ficaram
pendentes.

2° PASSO: ENVIO DOS DOCUMENTOS PENDENTES

a) Siga o caminho: Portal do Discente no SIGAA -> Menu Bolsa -> Solicitagdo Auxilio/Bolsa ->
Solicitacao de Auxilio/Bolsa.
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ALUNO TESTE atual: 2022.3 () Médulos ¢b caixa Postal %, Abrir Chamado SACAO HOMOLO!
| =@ Menu Discente @ Alterar senha 5ACAO HOMOLO!

= 3ACAO HOMOLO!
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SACAO HOMOLO!
SACAO HOMOLO!
3ACAO HOMOLO!
3ACAO HOMOLO!
5ACAO HOMOLO!
5ACAO HOMOLO!
3ACAO HOMOLO!

Questiondrio Socioecondmico

»
i i - Mensagens
P A P »
Nao ha noticias cadastradas. coamcdode Boleta
pto e Perfil
Oportunidades de Bolsa
Acompanhar Meus Registros de Interesse s Pessoais

Minhas Bolsas na Instituicdo

n
I Solicitacdo de Auxilio/Bolsa I » Solicitacdo de Auxilio/Bolsa Wl
TurMAS DO SEMESTRE companhar Solicitacac de Auxilio/Bolsa o
Ultimas Atualizacées << Parar >> PO ANAERIE = Renovar Auxilio/Bolsa ):
I I @D Forum  [Acesso Externol 5ACAO HOMOLO!
de  |Perigdicos 5ACAO HOMOLO!
curso |CAPES 5ACAO HOMOLO!
Componente Curricular Local Horario e SACAO HOMOLO!
SACAO HOMOLO!

2022.3 P S
SACAO HOMOLO!
[ | Cortnidade Virtual SACAO HOMOLO!

ALUNO TESTE Semestrs atusl: 2022.3 () Médulos ¢ Caixa Postal %, Abrir Chamado SACA
] =@ Menu Discente € Alterar senha SACA

PORTAL DO DISCENTE > SOLICITACAO DE BOLSA AuXiLIo 3ACA

POR FAVOR, LEIA AS lNSTRUCﬁES ABAIXO 3ACA

[ periopos pEnsemicio e
Tipo da Bolsa Inicio Fim Hora término Municipio Discentes permitidos 3ACA
CADASTRO PROAF 03/10/2022 03/10/2022 - Discentes novatos / Discentes veteranos IACA
Relatério de Atividades - EDITAIS PROAF 20/09/2022 14/10/2022 - Discentes novatos / Discentes veteranos
Recursos Editais - CPAf 22/09/2022 22/09/2022 - Discentes novatos / Discentes veteranos SACA
Recursos Editais 19/09/2022 20/09/2022 = Discentes novatos / Discentes veteranos 3ACA
TERMO DE OUTORGA ? EDITAIS PROAF 04/10/2022 04/10/2022 - Discentes novatos / Discentes veteranos IACA
AJUSTE DE DOCUMENTACAO 04/10/2022 04/10/2022 - Discentes novatos / Discentes veteranos

DADOS DA SOLICITACAO 3ACA

Ano e Periodo da Solicitacdo: #|2022.5 v
Tipo de Bolsa: #| AJUSTE DE DOCUMENTA(_:EO v 3ACA

prmados acima.
ar | Continuar >>> 3ACA

tal do Discente
50 - | Copyright ® 2006-2022 - UFRN - d7f649964411 - v4.8.7_UFSB_1.2.8

Recursos Editais
Recursos Editais - CPAf

Relatério de Atividades - EDITAIS PROAF
TERMO DE OUTORGA - EDITAIS PROAF

SIGAA | Pro-I

c) Preencha todos os campos que estdo com a estrela azul. Agora clique em “Escolher arquivo” e
depois em “Anexar arquivo”. Todos os documentos deverao ser enviados, em PDF, em um tnico
arquivo. Ap6s anexar, clique em “Cadastrar”. Observe a imagem abaixo.
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ALUNO TESTE Semestre atual: 2022.3 () Médulos b Caixa Postal S Abrir Chamado

INSTITUTO DE HUMANIDADES. ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO (11.01.05.03) e I s

PORTAL DO DISCENTE > SOLICITACAO DE BOLSA AUXILIO

SoLiciTAcAo DE BoLsa AuxiLio
Dapos 0o Discente

Discente:
Nome Social: ALUNO TESTE

Curso:|
CPF:
Data de
Namero:
Bairro:|
Unidade Federative cutade: ]
E-mail:
Cadastro Unico ari

Cadastro Unico: Clique AQUI para ler os dados preenchidos no Cadastro Unico.
Situacdo do Cadastro Unico: SUBMETIDO
Dapos pA SoLICITACAD
Tipo da Bolsa Auxilio: AJUSTE DE DOCUMENTACAO

Atividades Académicas em Turnos

Consecutivos: ¥ |~ SELECIONE - v

A pé
Carro
Moto
Meio de Transporte Utilizado: # |57
Custo Mensal com Transporte R$: 0,00
DOCUMENTOS A SEREM ENVIADOS

Tipo de Documento: * (Documentos pendentes __ v) Todos os documentos pendentes

enhum arquivo escolhido devem ser salvos em arquivo Unico e

em formato PDF.

Documento: * JEs

JUSTIFICATIVA DE REQUERIMENTO: *

Apés anexar os documentos |:> o fEar \50000_|.carnctooee:
d C"ca em d Cadastrar § << Voltar | Cancelar
~

* Campos de preenchimento cbrigatério, I

Portal do Discente

d) Ap6s clicar em “Cadastrar”, aparecera o comprovante da sua inscricdo.

Un1veERsIDADE FEDERAL DO SuL DA Baura c{:
‘, 4 UFSB S1sTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES b(? UFsB
) Acapémicas prRoTIC
Portal do Discente s

EmiTioo em 07/07/2022 17:51

Nimero do Comprovante: 22233

maTRicuLA: I

DISCENTE: I
e ————————— |
CEP: mtattn

BAIRRO: I

RUA: I

NUMERO: N

CIDADE: I

UF: BA

TIPO DA BOLSA AUXILIO: CADASTRO PROAF
DOCUMENTOS ENTREGUES:

INSCRICAO SOLICITADA COM SUCESSO

Lembre-se que o processo seletivo para as bolsas é realizado em varias et Portanto os alunos
Pré Seleci dos deverdo ecer nos dias, hora e local estabelecidos conforme EDITAL para a
entrevista social e apr do de doc posteriormente.

I & voirar SIGAA | Pré-Restons de Teonaic Capyricht ) 2006-2022 Imprimic (=)

Essa é o comprovante que vocé enviou a documentagdo que estava pendente e que serd analisada
pela Comissao de Homologacao da PROAF.
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ATENCAO!!

Se vocé ficou com davidas sobre os documentos que anexou, é possivel corrigi-los. Atente-se as
etapas abaixo:

a) Siga o caminho: Portal do Discente no SIGAA -> Menu Bolsa -> Solicitagdo Auxilio/Bolsa ->
Solicitagdo de Auxilio/Bolsa -> Acompanhar Solicitagdo de Auxilio/Bolsa.
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ALUNO TESTE Semestre atual: 2022.3 | Médulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado SACAO HOMOLOGACA
=G Menu Discente ?\ Alterar senha SACAO HOMOLOGACA

L - -~ 3ACAO HOMOLOGACA

@ Ensino © Pesquisa ¥ Extensdo ' Monitoria ¥ Acdes Associadas E] Biblioteca] .. Bolsas T4 Estagio ? Relacdes Internacionais '@ Outros 3ACAO HOMOLOGACA
Questionario Socioecondmico > SACAO HOMOLOGACA

5ACAO HOMOLOGACA
5ACAO HOMOLOGACA
5ACAO HOMOLOGACA
3ACAO HOMOLOGACA
SACAO HOMOLOGACA
5ACAO HOMOLOGACA

Minhas Bolsas na Instituicdo | 2AfAounnaninGACA

Solicitacdo de Auxilio/Bolsa 20b Solicitacdo de Auxilio/Bolsa GACA

Turmas 00 Semestre py Acompanhar Solicitacdo de Auxilio/Bolsa GACA
ALUNO TE! B

BN, e Mensagens
% = e »
Néao ha noticias cadastradas. Nt ety o

pto e Perfil
‘ portunidades de Bolsa

Acompanhar Meus Registros de Interesse s Pessoais

Ultimas Atualizaces << Parar >> Renovar Auxilio/Bolsa zgxgﬁ
@@ Forum [Acesso Externo) 3ACAO HOMOLOGACA

de |Perigdicos 5ACAO HOMOLOGACA

curso |[CAPES SACAO HOMOLOGACA

Componente Curricular Local Horario = SACAO HOMOLOGACA

e g SACAO HOMOLOGACA

5ACAO HOMOLOGACA

I I SACAO HOMOLOGACA
TACAN UNRMMNINCACA

b) Identifique a inscricido “AJUSTE DE DOCUMENTACAO” e clique no icone verde com seta,
segundo circulado na imagem abaixo.

 ALUNO TESTE Semestrs atual: 2022.3  { Médulos ¢l Caixa Postal Y Abrir Chamado
 INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO (11.01.05.03) =@ Menu Discente & Alterar senha

PORTAL DO DISCENTE > ACOMPANHAR BOLSA AuxiLio

Caro discente,
Nesta tela serd possivel realizar as seguintes acdes:

Visualizar periodos de resultado: exibe os periodos dos resultados das bolsas para o municipio em que o discente ests vinculado.
Visualizar parecer do servico social: exibe o parecer dado 2o indeferimento da solicitagdo da bolsa (somente para solicitacdes indeferidas).
Enviar D: permite inserir d tos para as solicit quando liberado pela Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis.

Solicitar recurso: permite o discente solicitar um recurso quando a bolsa auxilio for indeferida, se estiver no periodo determinado pela SAE.

PERIODOS DE DIVULGACAO DO RESULTADO

Tipo da Bolsa Resultados P
AJUSTE DE DOCUMENTAGAQ 07/10/2022 ITABUNA Discentes novatos / Discentes veteranos
CADASTRO PROAF 05/10/2022 ITABUNA Discentes novatos / Discentes veteranos
Recursos Editais 21/09/2022 ITABUNA Discentes novatos / Discentes veteranos
Recursos Editais - CPAf 03/09/2022 TTABUNA Discentes novatos / Discentes veteranos
Relatério de Atividades - EDITAIS PROAF 14/10/2022 ITABUNA Discentes novatos / Discentes veteranos
TERMO DE OUTORGA ? EDITAIS PROAF 05/10/2022 ITABUNA Discentes novatos / Discentes veteranos
4z Vi ifi [=: i de inscricio. & : Enviar documentacdo ' : Solicitar
recurso
Ano/Periodo da Datada  Situacao da Bolsa Comprovante de
Solicitagdo Tipo da Bolsa Auxilio solicitacio Auxilio Inscricio
TERMO DE OUTORGA - — Resultado ndo
2022.5 EDITAIS PROAF 04/10/2022 jpjicado o I
Resuitado no -
2022.5 CADASTRO PROAF 03102022 Repatace oy ) I
e Resultado ndo =
2022.5 06/10/2022  ReSutaco i
L £t r
2022.4 Auxilio Transporte 17/07/2022 S:::c‘::: o%e S |
2022.4 Auxilio Alimentacio 17/07/2022 55;“:‘::: nfo A I

Portal do Discente
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c) Exclua o documento que vocé anexou e faga um novo anexo. Para isso, clique em “Selecione”.
Depois clique no botdo “Escolher arquivo”. Feito isso, clique no icone verde com o sinal de mais,

como mostrado na tela abaixo.

 ALUNO TESTE Semestre ztual: 2022.3 g Médulos ¢l caixa Postal ‘M Abrir Chamado

3 I I =G Menu Discente o Alterar senha

PORTAL DO DISCENTE > ENVIAR DOCUMENTACAO

Caro discente,

Adicione a documentacdo pendente na sua solicitacdo através do botdo © . adicionar.

S6 € permitido o envio de um documento de cada tipo. Caso vocé tenha enviado algum documento erroneamente, remova-o € adicione o correto.

: Adicionar \: Visualizar 9J: R

ENVIO DA DOCUMENTACAO
Dapos pa SoLICITAGAO
Ano/Periodo: 2022.5
Tipo da Bolsa: AJUSTE DE DOCUMENTACAO
Situacdo da Bolsa: N3o Selecionado

DOCUMENTO A SER ENVIADO

Tipo de Documento: # | -- SELECIONE -- v

Documento: * | Escolher arquivo ‘Nenhum arqﬁrvo escolhid@

DocuMmenTos CADASTRADOS

Tipo de Documento

Documentos Pendentes

<< Voltar

Portal do Discente_

Nesta etapa o/a estudante
também pode corrigir, alterar
e/ou substituir os documentos
enviados.

Depois que anexar seu documento, clique em “Voltar”. Esta finalizado sua corregao!!
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Se ainda estiver com davidas, comparega a uma das lives que a equipe da Coordenagao de Apoio a
Permanéncia Estudantil esta realizando durante o periodo de ajuste da inscricao no CADASTRO
PROAF ou envie email para cadastroproaf@ufsb.edu.br ou paraa/o assistente social do seu campus.

Itabuna, 11 de outubro de 2022.

Coordenacao de Apoio a Permanéncia Estudantil


mailto:cadastroproaf@ufsb.edu

