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PORTARIA N° 001/2023

A PRO-REITORA da PRO-REITORIA DE AQOES AFIRMATIVAS da
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA no uso de suas atribuigdes legais
e estatutarias, e em observancia ao Decreto 7.234, de 19 de julho de 2010, e a Resolugéo
01/2016,

RESOLVE

Art. 1° Aprovar a Instrugdo Normativa n° 01/2023, em anexo, que dispde sobre as
medidas adotadas para apuracdo de indicios de irregularidades documentais nas
inscricdes do Cadastro Proaf e/ou nos processos seletivos do Programa de Apoio a
Permanéncia (PAP); os procedimentos para apuracdo de dendncias de recebimento
indevido de beneficio no &mbito do PAP e da criagdo da Comissdo de Averiguacdo de
Irregularidades e Denuncias (CAID).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Itabuna, 03 de janeiro de 2023.

et Coltens . Dontas
\}Am’aﬁa%OSuélen Ferreira Bastos
) PRO-REITORA - ~SUBSTITUTA
PRO-REITORIA DE ACOES AFIRMATIVAS
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2023

Dispde sobre as medidas adotadas para apuracdo de
indicios de irregularidades documentais nas inscri¢gdes do
Cadastro Proaf e/ou nos processos seletivos do Programa
de Apoio a Permanéncia (PAP); os procedimentos para
apuracdo de denuncias de recebimento indevido de
beneficio no &mbito do PAP e da criacdo da Comissédo de
Averiguacao de Irregularidades e Denuncias (CAID).

Capitulo |
Das Disposic¢des Gerais

Art. 1° Esta instrucdo normativa regulamenta as medidas adotadas pela Proaf nas situagdes em
que se observe indicios de irregularidades na documentacdo submetida para inscricdo no
Cadastro Proaf, e/ou processos seletivos do Programa de Apoio a Permanéncia (PAP), assim
como regulamenta os fluxos para apuracdo de denuncias sobre recebimento indevido de
beneficios no &mbito do PAP.

8 1° Consideram-se irregularidades documentais quando a/o estudante apresentar informagdes
falsas, omitir dados e/ou documentos, falsificar e/ou alterar documentos seus ou de integrantes
do seu grupo familiar, constatadas por servidoras/es da UFSB durante o periodo de analise
documental das inscri¢gdes no Cadastro Proaf, e/ou inscricdo nos editais do PAP, ou a qualquer
tempo.

8 2° Considera-se denuncia de recebimento indevido de beneficio do Programa de
Apoio a Permanéncia as denuncias efetuadas por qualquer pessoa e recebidas, por meio
da ouvidoria da UFSB, quando a/o estudante ja é beneficiaria/o do PAP.

Art. 2° Serd assegurado o direito a ampla defesa e ao contraditorio as/aos estudantes que estejam
diretas ou indiretamente envolvidas/os em indicios de irregularidades e dendncias.

Art. 3° Durante todo procedimento de apuragdo serd garantido o anonimato das/os denunciantes
e o sigilo das informagoes.

Capitulo 11
Do Procedimento Apuratério

Art. 4° O procedimento apuratério de irregularidades ou dentncias sera realizado pela Comisséo
de Averiguacdo de Irregularidades ou Denuncias (CAID), nomeada pela PROAF para este fim.

Art. 5° A CAID serda composta por trés servidoras/es, sendo um representante da Proaf, um
representante da Comissdo de Homologacdo da PROAF e um Assistente Social, lotada/o nas
Coordenacdes de Apoio Administrativo dos Campi da UFSB.
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Paragrafo Unico. Os membros da CAID garantirdo a confidencialidade sobre as informacdes
da/o estudante acessadas durante o procedimento de apuracdo das irregularidades e/ou
dendncias.

Art. 6° A Comissdo de Averiguacdo de Irregularidades ou Denuncias (CAID) tem por
atribuicdes:

| - Examinar irregularidades identificadas nas documentacdes de inscricdo no Cadastro Proaf e
processos seletivos;

Il - Recepcionar, julgar admissibilidade e averiguar os fatos que ensejaram a dendncia de
recebimento indevido de beneficio do Programa de Apoio a Permanéncia durante a vigéncia do
mesmo;

Il - Solicitar manifestagdo da/o denunciada/o visando a garantia da ampla defesa e do
contraditorio;

IV - No caso de irregularidades, elaborar parecer indicando a manutengdo ou suspensdo da
inscricdo da/o estudante no Cadastro Proaf e/ou nos processos seletivos;

V - No caso de dendncias, elaborar parecer indicando a manutencdo ou cancelamento do/s
beneficio/s recebidos pela/o estudante denunciada/o;

VI - Notificar e/ou convocar a/o denunciada/o a prestar informag6es garantindo a ampla defesa
e contraditorio;

VIl - Comunicar a/ao denunciada/o e a Ouvidoria (quando for o caso) o resultado final da
apuracdo da irregularidade e/ou denuncia;

VIIlI - Responder a Ouvidoria sobre a manifestagdo da denuncia respeitando os prazos e
orientagdes estipuladas pela mesma;

IX - Comunicar a Proaf a suspensdo ou cancelamento de bolsa ou auxilio, quando necessario.

X - Encaminhar as irregularidades ou dentincias apuradas e confirmadas para Comisséo de Etica
Estudantil (CODE).

Capitulo 111
Da Admissibilidade de Irregularidades e Denuncias

Art. 7° Os indicios de irregularidades constatadas por servidoras/es da UFSB durante o periodo
de inscricdo no Cadastro Proaf e/ou de inscricdo nos editais do PAP, assim as dendncias
encaminhadas pela Ouvidoria, serdo registradas e encaminhadas para a analise da
admissibilidade pela CAID no prazo de até 10 dias Gteis.

Art. 8° Sera considerada admissivel a irregularidade ou dendincia que contiver:

I - Nome e campus da/o denunciada/o;

Il - Descricdo da conduta indevida;

Il - Apresentacdo dos elementos de prova ou indicacdo de onde podem ser encontradas.

Art. 9° Serd considerada inadmissivel a irregularidade ou denuncia que ndo contiver
obrigatoriamente os atributos | e/ou Il.
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Paragrafo Unico. Caso a irregularidade ou denuncia seja julgada inadmissivel, a CAID informara
sua decisdo & Proaf e/ou Ouvidoria da UFSB.

CAPITULO IV
Dos Procedimentos de Averiguacdo de Irregularidades e Dendncias

Art. 10 A CAID registrard a situacdo de irregularidade ou denuncia em formulério préprio
(Anexo 1), que devera conter: nome completo, matricula, CPF, campus, periodo de inscri¢cdo no
Cadastro Proaf (quando for o caso), numero e ano do/s edital/ais em que foi selecionada/o
(quando for o caso), possiveis auxilios ou bolsas recebidos e inicio do pagamento, descri¢do de
composicao familiar e renda familiar bruta per capita.

Art. 11 O Anexo | sera apreciado pela CAID que indicara um ou mais procedimentos para
averiguacéo, a saber:

| - Revisdo da documentacéo apresentada no processo seletivo de ingresso no Cadastro Proaf
e/ou no PAP;

Il - Solicitagdo de documentacéo atualizada de renda e/outras;

Il - Visita domiciliar;

IV - Atendimento social;

V - Solicitacdo de informagdes da rede de servigos socioassistenciais;
VI - Outros procedimentos que julgar necessarios.

Art. 12 A CAID terd um prazo de 30 dias, prorrogavel por igual periodo, para realizar os
procedimentos de apuracédo das irregularidades e /ou dendncia.

Art. 13 Ap6s procedimento de averiguacdo das irregularidades e /ou denuncia, a CAID devera
sugerir a manutengdo ou cancelamento de inscricdo no Cadastro Proaf ou de beneficio da/o
estudante denunciada/o.

Art. 14 A CAID comunicara formalmente a/ao estudante o resultado do processo de averiguagdo
das irregularidades e/ou denlncia com a decisdo tomada, visando a garantia do direito de
reconsideracdo e/ou recurso.

Capitulo V
Da Ampla Defesa e Contraditorio

Art. 15 O direito a defesa e ao contraditorio serd garantido nas situacGes de irregularidades
documentais e denuncias recebidas via Ouvidoria.

Art. 16 A/O estudante serd notificada/o pela CAID sobre a abertura de procedimento de
averiguacdo e tera um prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, apds envio da comunicacdo da
CAID para se manifestar, apresentando suas argumentacdes de defesa, provas, e/ou documentos
que julgar pertinentes.
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8 1°Caso ndo haja manifestacdo por parte do estudante dentro do prazo estabelecido, o
procedimento apuratorio prosseguira normalmente, com a nomeagdo de um defensor dativo.

§ 2°Na notificagdo a/ao estudante, devera constar a indicacdo dos fatos que levaram a
admissibilidade da irregularidade e/o denlncia.

Art. 17 A/O estudante poderd ser convocada/o a prestar informagles, e deverd comparecer
presencialmente e/ou virtualmente.

§ 1° A convocacédo devera se dar com antecedéncia minima de trés dias Uteis quanto & data de
comparecimento.

8 2°0 ndo comparecimento ndo implica em reconhecimento da verdade dos fatos, nem a
rentncia ao direito de ampla defesa e contraditorio pela/o estudante.

Capitulo VI
Do Pedido de Reconsideragdo e Recurso
Art. 18 A decisdo da CAID cabe pedido de reconsideragio e recurso.

Art. 19 O pedido de reconsideracdo a decisdo (ANEXO II) devera ser enviado a CAID, por
meio do e-mail caid@ufsb.edu.br num prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds recebimento
da deciséo.

Art. 20 Para solicitar revisdo do parecer, a/o estudante devera expor os fundamentos do pedido
de reexame, podendo juntar os documentos que julgar convenientes.

Art. 21 A CAID devera responder ao pedido de reconsideracdo da/o estudante em até 10 (dez)
dias uteis.

Art. 22 Mantida a decisdo da CAID, o estudante podera interpor recurso a Comissao de Politicas
Afirmativas (CPAf).

8 1° A interposigdo de recurso deve ser realizada em até 5 (cinco) dias uteis

8 2° O estudante deve enviar o pedido de Recurso (Anexo Ill) por e-mail (e-mail da caid), com
o titulo “Interposig@o de recurso a CPAf”.

Capitulo VII
Das Sancdes

Art. 23 Ao serem constatadas irregularidades documentais e/ou veracidade da dendncia, a/o
estudante denunciada/o sofrera as seguintes san¢des, sem prejuizo a outras penalidades cabiveis:

| - Devera repor ao erério publico o montante dos valores de todo periodo em que recebeu
indevidamente, através de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), emitida pelo Setor de Gestdo
de Beneficios (SGB/CAPE).

Il - Ficara impedido de se inscrever no Cadastro Proaf e de participar de processos seletivos no
ambito do PAP pelo periodo de dois anos, contados a partir da data da finalizacdo do processo
de apuracdo, e até que tenha concluido o ressarcimento dos valores recebidos indevidamente ao
erario publico.
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Il - Se ativo no Cadastro Proaf, a/o estudante tera seu cadastro suspenso pelo periodo de dois
anos, necessitando se inscrever novamente para ativa-lo.
IV- Teréa a situacdo apurada comunicada a CODE.

Paragrafo Unico. A aplicacdo das sangdes estabelecidas ndo exclui a possibilidade de
responsabilizacdo, pelo mesmo fato, nos &mbitos administrativo, civil e criminal, nos termos da
legislacdo em vigor.

Capitulo VIII
Das Disposic¢des Finais
Art. 24 A decisdo final da CAID tera efeitos imediatos.

Art. 25 A CAID devera notificar a CODE sobre as irregularidades encontradas e denudncias
comprovadas de recebimento indevido do Programa de Apoio a Permanéncia.

Art. 26 Os casos omissos desta Instrucdo Normativa serdo deliberados pela Proaf, e de forma
subsidiaria pela CPAf.



