Submissdo de Evento

Coordenacao de Extensdo

PROSIS
Reitoria de Sustenta_bilidagle




TUTORIAL — COMO SUBMETER EVENTO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

1. Acesse o site oficial da UFSB: https://ufsb.edu.br/
2. Entre no Sistema SIG:

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

G UFSB oirisegs reder ey

Webmail Ouvidoria Bibliotecas Helpdesk Servidor

SERVICOS ACESSO A INFORMACAO FALE CONOSCO

Concursos
Acompanhe 0s concursos para docentes e técnicos administrativos.

N
~

Ingresso Rede WiFi Calendario

4
.@ e



https://ufsb.edu.br/
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3. Entre no SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas:

T3 UFSB iz

Webmail | Ouvidoria | Bibliotecas | Helpdesk | Servidor

A UFSB ENSINO PESQUISA EXTENSAO SERVICOS ACESSO A INFORMACAO FALE CONOSCO

UFSB - SIG

128 | Ultima atualizagdo em Terga, 11 de
- e i (e Curi 2

SIGRH
Recursos Humanos
SIGElei¢Bes
Portal de Elei¢es do SIG

h59 | Acessos: 85266

Atividades Académicas

QIPACr

Patriménio, Administracdo e Contratos

SIGEventos
Sistema Integrado de Gestdo de Eventos
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4. Faca o /ogin:

Universidade Federal do Sul da Bahia Itabuna, 06 de Junho de 2019

SIGAA scssiel e e

Sistema Integrado de Gestado de Atividades Académicas

Docentes Autenticacdo de Documentos
_ Acesse as paginas publicas dos docentes da UFSB. - Efetue a sutenticacdo dos documentos emitidos
BisuoTeca pelo SIGAA.
Exsmo
= Coordenacoes e Decanos. Calendario Académico
T Y . e - . .
Consulte os coordenadores de curso e decanos. Consulte o calendaric académico dz UFSB.
Grapuacio
Pssquisa
P GRAACAD Centros/Unidades Especializadas Unidades Académicas
Conhega os centros/unidades especializadas da Conhega as unidades académicas da UFSB.
STRICTO SENSU UFSB ‘

Lato Sensu

P e R ErvES Programas de P6s-Graduacao
E@ Conhegs os programas de pos-graduacdo ds UFSB.

OuviDoRIA
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5. Insira o Nome de Usuario e Senha. Apds, clique em “Entrar”:

JUFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGEleicao SIGEventos SIGAdmin

(Controle de Processos Eleitorais) (Gestdo de Eventos) (Administracdo e Comunicacao)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esque S PR S TR 7 ak@cuoera-la.

Entrar no Sistema

Usudrio: [ ]

Senha: |

Professor ou Funcionario, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda n3o possuam cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.
o0
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informagdo e Comunicagao - | Copyright ® 2006-2019 - UFSB - 9b93845ea577.instl - v3.37.4
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6. Se for DOCENTE, entre no Portal Docente:

A+ A-

UFSB - SIGAA - Ajuda? | Tempo de Sess30: 00:24 SAIR

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Quadrimestre atual: 2018.2 g Modulos Qﬂ Caixa Postal “‘ﬁ Abrir Chamado
INETITUTCO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES COSTA (11.01.06.02)
= Menu Docente g Alterar senha

MENU PRINCIPAL PORTAIS

Portal do Docente |* ortal do Discente Portal Coord.
Lato Sensu

Gmdua[}ao Latu Sensu Stnl:to EELE] Fovmagan Agoes Academma" Pottal Co d Portal Courd Polo
Cumplem::ntar Int::gl—cldaq Gradu
Ensino a D|stanma Pe,,qm.,a A*;slstenua an Pnrtal do Tu Portal du Professo
Estudante Mediador
_ Ambientes_\firtuai,, Prcdut}an Intelectual Blblloteca Portal da Reitoria Relatéri de
Gestao
Central de Estagios Remdenmas ] Processo '-“»eletl\ru Avaliagin Portal Cnurd Portal do Famﬂlar
Saude Institucional sino Rede

Administmt_;ﬁu do Prog. de Atual. Relagoes Instituto Meh'épule Ensino em Rede

Sistema Pedagdagica Internacionais Digital

OUTROS SISTEMAS

Portal Coord.
Stnicto Sensu

Pcrl.al do
Concedente de

Administrativo Recursos Humanos SIGAdmIn
{SIPAC) (SIGRH)

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo -

| Copyright & 2006-2019 - UFSE - dShaBh33530e.inst] - v3.37.4
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6.1. Clique em “Extensao” > "“Agoes de Extensao” - "“Submissdes de Propostas” - “Submeter Proposta”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual; 2019.2 ) Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES COSTA (11.01.06.03)

=Q Menu Docente ?\ Alterar senha

e Ensino ") Pesquisa | ¥ Extensdo Acdes Integradas | | Convénios Biblioteca - | Producdo Intelectual Ambientes Virtuais <Q Outros

Acdes de Extensdo » Submissdes de Propostas ¥ Submeter Proposta = [;._‘
Planos de Trabalho > Inscricdes » Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo = 2

N&do ha noticias ca

Consultar Acdes Submetidas Trocar Foto

Relatdrios > Gerenciar Acdes

Certificados e Declaracdes »
Editar Dados do Site Pessoal do

Editais de Extensdo
Docente

Ver Agenda das Turmas

MiINHAS TURMAS NO SEMESTRE

= Ch Total £ S agi | do SIGAA:
Componente Curricular Horario Alunos** us pagina pessoal do :
- / CHD* https:/ /sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/
GRADUACAO siape=2239025
ISC0180 - ESTAGIO SUPERVISIONADO I - TO1 (ABERTA)
3N1234 Acesso Externo
2019.2 Local: CSC - Sede 60/30  (27/05/2019 - 11/ 20 Periédicos oeessisd COFGrum
24/08/2015) = Elemd) & Docente
ISC0313 - ESTAGIO SUPERVISIONADO III - TO1 (ABERTA)
3N1234 Regulamento dos Cursos de Graduacdo
2019.2 Local: CSC - Sede 60/ 30 (27/05/20189 - 3/10
24/08/2019) Calendario Universitario
ISC0332 - ESTAGIO SUPERVISIONADO IV - TO1 (ABERTA) Dados Pessoais
3N1234 X
2019.2 Local: CSC - Sede 60/30  (27/05/2019 - 6/10 Siape? 22339025
24/08/2019) Categoria: DOCENTE
I1SC0070 - MATEMATICA E ESPACO [ FG ] - TO7 (ABERTA) Titulac3o: DOUTORADO
2N1234 Regime Trabalho: Dedicacdo Exclusiva
2019.2 Local: CUNI Cabralia 60/ 60 (27/05/2018 - 40/ 42 Designacdes:
24/08/2015)
1SC0070 - MATEMATICA E ESPACO [ FG ] - T11 (ABERTA) COORDENADOR DE CURSO (Titular)
3T1234 o :
2019.2 Local: CSC - Sede 60/60  (27/05/2019 - 39/ 40 et ERa A e
24/08/2019)

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
**% A turma possui hordrio flexivel 2 o hordrio exibido € da semana atuzl.
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7. Se for TECNICO ADMINISTRATIVO, clique em “Extensdo”:

UFSB - SIGAA -

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Quadrimestrs atual: 2018.3 (i Médulos ¢l Caixa postal % Abrir Chamado

ES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO (11.01.05.03)

MEenu PRINCIPAL PORTAIS

lnfnnh Téouco In!equdo Portal do Docente | Portal do Discente Portal Coord,
Lato Sensu
Gndnu;lo : Foqulo Aadﬁmcu Porta! Coord. Portal Coord. Portsl Coord. Polo
Complementar lntcgrada' Stricto Sensu Graduacgao
F'esqun.a Extens3o ! Asﬂd!noa 20 do Tutor
Estudante Mcdrador
~
iry & & &
A—— """"'”‘""’"‘
Seletivo Avﬂndo l C Portal do anlhr
Instituconal Ensino Rcdc

Portal da Retonia Relatonos
Lc:tao

Portal do
Concedente de

ltacﬁc

Pedagogica Internacionas

‘Tnstituto Metropol

Digital

OUTROS SISTEMAS

Admmx_.trahvo Recursos Humanos SIGAdmin
SIPAC) (SIGRH)

SIGAA | Pro-Reit de Te gia de Infor 3 sunicachc Copyright © 2006-2018 - UFSS - d9baBb33530e.inst1
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7.1. Clique em “Gerenciar minhas Agdes” -> “Submeter Propostas”:

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

UFSB - SIGAA -

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO (11.01.03)

MEeNU DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

A+ A- Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:20 SAIR i

30 Modulos Qﬂ Caixa Postal

g Alterar

f’g Abrir Chamado

Gerenciar Minhas Acoes

& Acoes de Extensao
B Syhpissa postas

*] Submeter Propostas
OO ran-aed

[ Gerenciar Acs... || Informacdes Ger... | cPp |[ cCEP || Comissdo de Avaliadores
[0 Gerenciar Acdes

(® Listar Minhas Acdes

[ Acdes com Tempo de Cadastro Expirado
M Gerenciar Participantes

) Gerenciar Equipe Organizadora

[ Certificados e Declaracdes

Menu Principal

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacao e Comunicacao -

| Copyright ® 2006-2019 - UFSB - dSbaBb33530e.instl - v3.37.4
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8. Clique em “Submeter Nova Proposta”. Caso deseje cadastrar uma atividade de extensdo que ja foi realizada ou estda em andamento,
clique em “Registrar atividade anterior”:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

_ g Madulos t‘] Caixa Postal "ﬂ Abrir Chamado

PRO-REITORIA DE PLAMEIAMENTO E ADMIMIST Rﬁ(;ﬂﬂn 11.01.03
{ ) ﬂ Alterar senha

ExTENSAD > ACOES DE EXTENSAD COM CADASTRO EM AMDAMENTO

(] Atencdo: Esta € a lista de todas as Acles de Extensdo com cadastros em andamento. Para continuar o cadastro da Atividade cligue no link
. correspondente. Para cadastrar uma nova Atividade de Extensdo cliqgue nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

@: Continuar Cadastro Ei Remover Proposta

Lista pas AcOEs DE ExTeENsAo PENDENTES DE Envio

Tipo Atividade Situacao
MEo ha acdes de extensdo com cadastro em andamento pelo usudno atual,

| Registrar Atividade Anterior | | Submeter Nova Proposta

Extensdo
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacac e Comunicacao - | Copyright & 2006-2019 - UFSE - d9baBb32530e.instl - v3.27.4
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9. Clique em “Curso”.

UFSB - SIGAA - A+ A- Ajuda? Tempo de Sessao: 00:21 SAIR

Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas
§ Médulos

? Alterar senha

¢h caixa Postal % Abrir Chamado

PRO-REITORIA DE SUSTENTABILIDADE E INTEGRACAQ SOCIAL (11.01.02)

Extensio > Susmissio o PROPOSTA pe Arivipapes pe ExTensio

SELECIONE O TIPO DE ATIVIDADE

Programa D Projeto

Programa de extensdo & um conjunto articulado de ne minimo dois projetos, podendo enveolver mais Atividades Projeto de extens3o constitui um conjunto de Atividades

de extensdo, que tem carater estruturante, regular e continuado, cujas diretrizes e escopo se integrem 3as linhas de extens3o, podendo ser isolado ou vinculade 2 um

de ensinoc = pesquisa desenvolvidas pela Universidade Federal do Sul da Bzhia, levando em consideracdo a Carta programa, possui objetive especifico & prazo de até dois
de Fundac3o e Estatuto, Plano Orientador e Projetos Politico-Pedagégicos de Cursos 2nos para término, prorrogavel pelo mesmo periodo.

PROJETO

z
Curso

Curso de extensdo 2 uma acdo Atividadearticulz, de maneira sistematica, Evento de extens3o consiste Seg £0 de curtz duracdo, sem cardter

ensino e extensdo, seja para formacdo continuada, sendo classificados em cursos:
de iniciacdo, de atuzlizacdo e de treinamento e gqualificacdo profissional, com
carga hordria minima de oito horas e maxima de 180 horas, podendo ser

presencial ou 2 distincia.

Probuto

Produtos s3o publicacdes e outros tipos de producdo académica gue
instrumentalizam ou que resultam de atividades de ensino, pesquisa e extensdo,
tais como: livros, revistas, videos, filmes, manuais, jornais, relatdrios, programas
de radio e televis3o, jogos, modelos didaticos, pecas teatrais, partitura,
performances artistica, cartilhas, softwares, CDs e outros.

continuado, que implica na apresentacdo, disseminacdo e/ou exibicdo publica,
livre ou com publico especifico do conhecimento ou produto cultural, artistico,
esportivo, cientifico ou tecnoldgico desenvolvido, conservado ou reconhecido pela
universidade,

Extens3do
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informagao e Comunicagao - | Copyright ® 2006-2020 - UFRN - 9705bd880cdf - vSNAPSHOT
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10. Informe os dados gerais da atividade:

INFORME 0S DADOS GERAIS DA ATIVIDADE

Tipo da Atividade: EVENTO

Titulo: »
Wz
Ano: * 1
Periodo de Rezlizacdo: # ! l El l ]
Area de Conhecimento CNPQ: # |-- SELECIONE -- V|
Abrangéncia: #[local V|
Area Temética de Extens3o: * [-- SELECIONE -- v

Coordenador: [

Atividade vinculada a Programa Estratégico de Extens3o: () sim @ nAo @

Projeto Vinculado a atividade de formac3o continuada e

? ®
permanente: - SIM ® NAO @

Atividade vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: ) s1m @ nNAo @

Responsaval Pela Atividade: |

E-mazil do Responsaval: ]

Contato do Responsaval: |

Observacao: No momento ndo ha nenhum Programa Estratégico registrado no SIGAA. Portanto, selecione a opcdo NAO.
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11. Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel da Agenda 2030, proposta pela ONU, que dialogam com o seu Evento. Podera ser
selecionada mais de uma opgao.

OB3eTIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel zbaixo, clicando sobre cada um deles:

ORADICACAQ | R AT DUCACADD i\ AGUAPC

DA POBREZ \GRICULTUR 3 X 3 QUALIDAD: DE GENERQ U ESANEAMENTO
SUSTEN
=) o |
| &
FNER ] U UL ' JUSTREA, INC () l REL 1} DIDADE: CONSUND
ACESSIVE J ECRESCH 0 FRAESTRUTURA NESIGUA DADES COMUNIDADS ROnUCAD
CONOMICD S 1S POl Q
e
R B H
LRl /1
4 snlme
N g S EHEE
ACAB £ i i ARC 03
MUDANCAGLD ] S TR ! 0 g (NE :
ol f

i3 ° <15 i SUSTENTAVEL
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12. Discrimine o Publico Alvo do Evento:

PGeLico Awvo po PRrROIETO

Discriminar Piblico Alvo Interno: I |
Quantificar Piblico Alvo Interno: # (:]
Discriminar Pdblico Alvo Externo: '{ ]

Quantificar Pdblico Alvo Externo: # I:l

Total de participantes estimados: O

Observacao:: Publico alvo é a populacdo com a qual deseja desenvolver e atingir com a realizacao da atividade extensionista.
Observacao:: Considera-se publico alvo interno os/as servidores/as técnicos/as, docentes, alunos/as e terceirizados/as da UFSB.

Oberservacaos: Considera-se publico alvo externo outros setores da sociedade, para além da Universidade. Exemplo: agricultores familiares,
pacientes hospitalizados, etc.

13. Informe sobre o local de realizagao do curso:

LocaL pe ReaLizaciAo

Bstado: ¥ |- celeclOnE-- V|
Municipio: * [_ SELECIONE -- V |
Bairro: [ I
Espaco de Realizacdo: # | l
Latitude: | ‘

Longitude: l
I Adicionar Local de Realizacdo I

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
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Observacao:: No campo “Espaco de Realizacdo” devera ser informado o local especifico onde serdo desenvolvidas as atividades do Evento.
Exemplo: Escola Municipal, Assentamento de Reforma Agraria, etc.

Observacaoa: Apds informar os dados, clique em “Adicionar Local de Realizacdo”. Podera ser adicionado mais de um local de realizagao.

14. Informe sobre as formas de financiamento do Projeto:

ForMAs DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

Auto-Financiado: [ | @
Financiado pela UFSB: |

Financiamento Externo: | |

Observacao:: Evento auto-financiado é o financiado por recursos proprios, ou seja, o/a coordenadora do evento ndao recebe nenhum recurso
externo ou da UFSB para a realizacao das atividades.

Observacaoa: A opgao “Financiado pela UFSB” devera ser assinalada se o evento for concorrer a um Edital publicado pela Universidade. Nessa
opcao, devera ser marcado o edital especifico ao qual deseja concorrer, sob pena de nao participar da selecdo.

Observacaos: A opgao “Financiamento Externo” devera ser assinalada quando o evento receber recursos de outra entidade, tais como agéncias
de fomento, empresa privada, 6rgao estadual, federal ou municipal, dentre outros.
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15. Informe as unidades envolvidas na execucao:

Unipapes EnvoLvioas Na Execucio
Unidade Proponente: | UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA (11.00) v
Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- v

Unidade Co-Executoras Externa:

o
L
Unidade(s) Co-Executoras: |
|-- SELECIONE --

| << Voltar |[ Cancelar | Avancar >>

Observacao:: Unidade Proponente é a unidade a qual o/a servidor/a técnico/a ou docente esta vinculado/a.

Observacao: Caso tenha havido alguma alteracao recente na lotacdo do/a coordenador/a do evento, é importante verificar se a Diretoria de
Gestao de Pessoas (DGP) atualizou o cadastro a fim de evitar inconsisténcias no sistema SIGAA.

Observacaos: O campo “Executor Financeiro” nao precisa ser preenchido.

Observacao 4: Caso o evento seja executado em parceria com outra instituicdo, esta devera ser informada no campo “Unidade Co-Executora
Externa”.

Observacaos: Unidade(s) Co-Executoras sao as demais unidades académicas da UFSB que participam da realizagao do projeto.
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16. Informe os dados complementares do Evento:

INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES Do EVENTO

Tipo do Evento: # | -- SELECICNE O TIPO DO EVENTO -- Y]
Carga Horaria: 'I:' horas
Previsdo de NO de Vagas Oferscidas: * [:] vagas
Periodo do Evento: '1 ! El I |

Deseja cadastrar Mini Atividades: * O siqq @ NAO

5 para colocar o resumo. *

X @ R

BZIU|I«xSESETS|SEE
Fonte » TamanhodaF~ | |A-®- - | x x*

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.

Pzalavras-Chave: *

D t—

F 4
| << Voltar || Cancelar &vangar >>)
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Observacao: Caso tenha optado por cadastrar Mini Atividades, ao avancar aparecera a tela abaixo. Preencha os dados e clique em “Adicionar
Mini Atividade”.

INFORME OS DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: 'I |
Tipo do Curso: *|-- SELECIONE O TIPO DA MINI ATIVIDADE -- V]
Local: '| I
Pariodo: *| JE al |
Hordrio: #| I
Carga Hordria: 'E horas
Vagas: '[:]

Outras INFORMACOES

Utilize o espaco abaixo para colocar a descricio. *
A B AL | BIU|«xESSE (SIS
Fonte » Tamanhoda F~ | |A'2' | x, x* 2

(1 Adicionar Mini Atividade J)
i ™




17. Informe 0os membros da equipe da atividade:

UFSB - SIGAA -

COORDENAGAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03)

& Ensino a Chefia ) Pesquisa % Extensdo W Acdes Integradas | | Convénios EBiblioteca ;] Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais f&d Outros

PORTAL DO DOCENTE > SERVIDORES DA ACAO DE EXTENSAO

» As atividades de Extensdo Universitdria sdo coordenadas por docente ou
técnico-administrativos da UFSB, em conjunto ou ndo com outras
instituicdes, pessoas, orgdos ou entidades plblicas ou privadas,
consideradas atividades académicas regualares inseridas na carga horaria

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

TUTORIAL — COMO SUBMETER EVENTO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

A+ A- Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:22 SAIR
Qﬂ Caixa Postal

g Alterar senha

{§ Médulos “, Abrir Chamado

=S Menu Docente

1. Dados gerais da acdo

2. Dados do projeto

3. Membros da equipe da acdo
4. Equipe Executora

5. Orcamento detalhado

6. Orcamento consolidado

do docente ou técnico, conforme o seu regime de trabalho. (Art. 3°,

paragrafro 3 da Res. 006/2018 - CONSUNI) {- Anexar:arquivos

8. Anexar fotos
9. Resumo da acdo

OBSERVACAO: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenador, utilize a opcio "Alterar Membros da Equipe”.

Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar 3 busca de acordo com os critérios especificos

Técnico Administrativo 4

Docente: #|

Fungo: #| -- SELECIONE -- v]

IPefmitirGerenciar Participantes:lt ) sim ® N3o

Adicionar Membro |

'.9? : Remover Membro

MemBRrOs pa EqQuire pa AcAo peE ExTensio (1)

Nome Funcdo Categoria Unidade
; ’ INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E
_ COORDENADOR(A) BOCENTE CIENCIAS JORGE AMADO - IHAC-JA

| << Voltar || Cancelar | {Avancar >> )
\—/

% Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
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TUTORIAL — COMO SUBMETER EVENTO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

18. Cadastre os Atividades do Evento, clicando em “Cadastrar Atividades”:

Extensio > Osietivos e ResuLtapos Esperapos

1. Dados gerais da acdo
2. Dados do programa
3. Atividades vinculadas
4. Membros da 2quipe da agdo
5. Equipe Executora
6. Orgcamento detalhado
7. Orgcamento consolidado
8. Anexar arquivos
9, Anexar fotos
10. Resumo da acao

Nesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto.

OBSERVACAO: Os dados informados s6 s3o0 cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>",

) Cadastrar Atividade

! ZovA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

. : Alterar Atividade 4/: Remover Atividade

Listz de atividades vazia

Resumo pos Memeros

Membro Funcdo Carga Horaria Total

| << Voltar || Cancelar || Avancar > |
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19. Descreva a atividade, insira a carga horaria total da atividade e periodo em que a atividade sera executada. Selecione o0 membro que ira
executar a atividade e com qual carga horaria ele contribuira para o desenvolvimento dessa atividade. Apds, clique em “Adicionar Membro”.
Repita o procedimento para todos os membros que executardo a atividade e, apds, clique em “Adicionar Atividade":

Extensio > ATIVIDADE

DApOsS DA ATIVIDADE

Descricdo dz Atividade: # ’L }
CH Total dz Atividade: * | h

Periodo: # '[ J a i |E
MeEmMBROS DA ATIVIDADE

Membro: »

CH Total por Membro: # r@ A @

d Adicionar Membro s
‘\h———/

731: Remover Membro

Membro Projeto Fu Carga Horaria

Adicionar Atividade [ Cancelar ]

* Campos de preenchimento cbrigatério.

Extensdo



TUTORIAL — COMO SUBMETER EVENTO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

20. Vocé podera adicionar varias atividades clicando em “Cadastrar Atividade” e seguindo os mesmos passos anteriores. Apds cadastrar todas as
atividades relativas ao Evento, clique em “Avancgar”:

-
é} +» Operacao realizada com sucesso!
(x) fechar mensagens

Extensio > Osietivos € ResuLtapos Esperapos

. Dados gerais da acdo

. Dados do programa

. Atividades vinculadas

. Membros da equipe da acdo
. Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orcamento consolidado
Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da acao

Nesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto.

oCwoNOUNhWONK

[

OBSERVACAO: Os dados informados sé s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >3>",

) Cadastrar Atividade )} : Alterar Atividade 4J: Remover Atividade

LISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricao da Atividade Periodo de Realizacdo Carga Horaria
24/02/2020 a 28/02/2023 3200 h

@

Participantes Relacionados:

200 h
Membro Funcao Carga Horaria Total
COORDENADOR({A) 300 h

| << Voltar || Cancelar | {




TUTORIAL — COMO SUBMETER EVENTO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

21. Informe os elementos de despesa para gerar o Orcamento Detalhado, selecionando a aba desejada. Insira as informagdes e clique em
“Adicionar Despesa”. Apos incluir todas as despesas, clique em “Avancar”:

Ajuda?

JUFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A-
0 Médulos
=G Menu Docente 9 Alterar senha

Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR

Qﬂ Caixa Postal ‘p Abrir Chamado

COORDENACAQC DE EXTENSAO (11.01.02.01.03)

e Ensino a Chefia .') Pesquisa % Extensdo W AcBes Integradas [ | Convénios EBiinoteca _——_I Producdo Intelectual @@ Ambientes Virtuais t@ Qutros
PORTAL DO DOCENTE > ORGAMENTO DETALHADO

Dados gerais da acdo
Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orcamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

. Resumo da acdo

« Serdo financidveis os elementos de despesa desde que
os dispéndios estejam comprovados € estritamente vinculados
a execucdo da acdo e sustentados nas definicdes metodoldgicas
da proposta.
s As propostas deverdo conter, obrigatoriamente, a discriminacdo dos
itens a serem financiados.

401700 N 7 G e

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==,

A

Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

[

Discriminagéo: ii

Quantidade: t{ 1,00\ Valor,

0,00

Adicionar Despesa

?E’: Remover Despesa

LisTta pE DeEsPesAas CADASTRADAS
Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total
MN&o ha itens de despesas cag dos

<< Voltar || Cancelar r

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente
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TUTORIAL — COMO SUBMETER EVENTO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

Observacao:: A aba das Despesas nao é obrigatdria. Caso ndo informe nada, o cadastro do evento seguira normalmente. Entretanto, é
interessante registrar os custos do curso para fins de transparéncia e conhecimento.

Observacao:: S0 sera obrigatdrio informar os elementos de despesa no caso de estar concorrendo a um Edital de apoio financeiro e conste como
exigéncia do edital.



TUTORIAL — COMO SUBMETER EVENTO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

22. Informe detalhadamente a parcela de contribuicdo em cada elemento de despesa. Apods, clique em “Avancar”:

UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas. A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

Altersr vinculo {3 Médulos ¢l caixa Postal “7 Abrir Chamado
COORDENAGAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03)

=C Menu Docente % Alterar senha

e Ensino a Chefia g‘ Pesquisa "% Extens3o W Acdes Integradas !/ | Convénios EBiblioteca ;] Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais a QOutros

PORTAL DO DOCENTE > CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO

. Dados gerais da acdo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo
. Equipe Executora

. Orcamento detalhado
Orcamento consolidado

. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da acdo

Nesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Atividade.

W s WwN e

OBSERVACAO: Os dados informados sé sio cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==",

CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO

Descricdao Interno (PROSIS) Outros (Externo) Total Orcamento
PASSAGENS AOS SERVIDORES UFSB Néo Solicitado RS | - 0,00 R$ 1.500,00
MATERIAL DE CONSUMO Nao Solicitado RS | 0,00 RS 50,00
DIARIAS AOS SERVIDORES UFSB Néo Solicitado RS | 0,00 R$ 300,00

| << Vol_tg_lj_ﬂ Cancela_r_l ancar =

Portal do Docente

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informac3o e Comunicagdo - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - ea21e88bd59a.instl - v3.37.4

Observacao:: Caso seja um evento auto-financiado, basta clicar em “Avancgar” para dar continuidade, pois o sistema ja inseriu os valores dos
elementos de despesa automaticamente.

Observacaoz: Se o evento estiver concorrendo a um Edital da Prosis, os valores dos elementos de despesa aparecerao automaticamente na
coluna “Interno (PROSIS)". Nesse caso, basta clicar em “Avancar”.



TUTORIAL — COMO SUBMETER EVENTO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

Observacaos: Caso o evento seja executado em parceria com outra instituicdo que conceda alguma contribuicao financeira, os valores da
contribuicao deverao ser informados na coluna “Outros (Externo)”.

23. Insira os arquivos que julgar indispensaveis para a aprovacao e/ou execucao da atividade de extens3o. Essa aba ndo é obrigatdria, mas é
destinada a arquivos importantes como cartas de aceite de entidades parceiras, lista de presenca, acordos de cooperagao, entre outros. Apos,
clique em “Avangar”:

Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:25 SAIR ;

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A-

lterar vinculo O Médulos t‘l Caixa Postal “, Abrir Chamado
COORDENACAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03)

=G Menu Docente g Alterar senha

a Ensino a Chefia .') Pesquisa % Extensdo W AcBes Integradas || | Convénios EBiblioteca _ij Producdo Intelectual %@ Ambientes Virtuais ?d; Outros

PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR ARQUIVOS

Dados gerais da acdo
Dados do projeto

Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orcamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

Resumo da acdo

Nesta tela devem ser anexados os arquivos de uma Atividade.

WONGOU R WN R

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar =>".

Atencao: Utilize este espaco para enviar o arquivo completo da Proposta da Atividade de Extensdo caso tenha sido elaborada também em outro formato
(Word, Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para aprovacdo e/ou execucdo da Atividade de Extensdo que estd sendo
cadastrada.

Os campos sdo obrigatdrios caso queira anexar um arquivo.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO
Titulo: TESTE DE SUBMISSAO DE PROJETO NO SIGAA

Descricdo: #| |

Arquivo: tl Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecnonadoi 1

Q;: Visualizar Arquivo -E]: Remover Arquivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

2

Descricdo do Arquivo
| << Voltar || Cancelar }@

* Campos de presnchimento obrigatério.

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informac3o e Comunicacio - | Copyright ® 2006-2019 - UFSB - ea21e88bd59a.instl - v3.37.4



TUTORIAL — COMO SUBMETER EVENTO NA COORDENAGAO DE EXTENSAO

24. Insira fotos ou qualquer outra imagem que julgar importante para a aprovacao e/ou execugao da atividade de extensdo. Essa aba ndo é
obrigatdria. Apos, clique em “Avancar”:

UFSB - SIGAA - A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

B Médulos ¢b caixa Postal
=@ Menu Docente g Alterar senha

‘p Abrir Chamado
COORDENAGAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03)

& Ensino & Chefia &) Pesquisa ¥ Extensio I Acdes Integradas || | Convénios X Biblioteca =] Produciio Intelectual & Ambientes Virtuais (ag Outros

PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR FoTOS

Dados gerais da acdo
Dados do projeto

Membros da equipe da agdo
Equipe Executora
Orcamento detalhado
Orcamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

Resumo da acdo

Nesta tela devem ser anexados as fotos de uma Atividade.

Coil ol B A S A

OBSERVACAO: Os dados informados sé so cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >=".

Atencao: Neste espaco vocé pode ou ndo enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar importante para aprovacio e/ou execucdo da Atividade de
Extens3o que estd sendo cadastrada.
Os campos s3o obrigatdrios caso queira anexar uma foto.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO
Ano - Titulo: 2019 - TESTE DE SUBMISSAO DE PROJETO NO SIGAA

Descricdo: #| |

Arquivo de Foto: tl Escolher arquivo l Nenhum ar

Anexar Fo_td

Q: Visualizar Foto 731: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

2

Foto Descricdo da Foto
| << Voltar || cancelar {{ Avancar>> |}

* Campos de preenchimento obrigatério.
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25. Por fim, ficara visivel um Resumo da Atividade, com todos os detalhes do Curso. Caso esteja tudo correto, clique na caixa para confirmar a
veracidade das declaracoes e, finalmente, em “Submeter a aprovagao”:

Ano: 2020
Perfodo: 31/01/2020 2 31/12/2020
Tipo: FROIETT
Situagdo: CADASTRD EM ANDAMENTD

Contato do Responsivar:

Municipio Balrro Espace de Realizacdo

Estado
Local de Reallzacdo:
£ ITABUNA uFsz

Abrangéncia: Local
Piblico Alvo Interno: DISCENTES, DOCENTES E TECNICOS ADMINISTRATIVOS DA UFSE
PGBIIco Alvo Externo: COMUNIDADE DF FERAADAS - ITASUNA-2A
Unidade Proponente: DIRETORIA DE SUSTENTASILIDADE E INTEGRACAS SOCIAL
xecutor Financeiro:

Area Principal: Dirates Humanes = Justice
Area do CNPq: Ciénciaz Humanas
Fonte de Financlamento: ATA0 AUTD-FINANCIADA
Uinha de Atuacdo:
Convénlo Funpec: NAQ
Possul Financlamento EXterno nos .z o
Termos do Edital?
Ne Boisas Solicitadas: 3
Ne Discentes Envolvidos: 3
Faz parte de Programa de 1 o
xtensdo:
Faz parte de Programa Estratéglco 4
de Extensdo:
Vinculado 3 Ativicade de formacdo 1o
continuada ¢ permanente:
Grupo Permanente de Arte &
Cuttura:

PGBlico Estimado Interno: 30
Péblico Estimado Externo: 30
Tipo de Cadastro: SUSMISSA0 DF PROFOSTA

nio

Detalhes da Atividade
Resumo:
RESUMO DO PROJETO
Justificativa:
JUSTIFICATIVA
Fundagdo Tadrica:
FUNDAMENTACAD TEORICA
Msatodologia:
METODOLOGIA DO DESENVOLVIMENTO DO PROJETO
Referénclas:
REFERENCIAS
Objetivos Gerals:
OBJETIVOS GERAIS
Resultados Esperados
RESULTADOS ESPERADOS

Membros da Equipe

Nome Categoria Funcdo Departamento.
DOCENTE  CCORDENADORIA) ADIUNTO(A]  INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADQ - IHAC-A
SERVIDOR AUXILIAR TECNICO PRO-REITORIA DE SUSTENTABILIDADE E INTEGRACAD SOCIAL - PROSIS
SERVIDOR CCORDENADOAIA) PRO-REITORIA DE SUSTENTABILIDADE E INTEGRACAO SOCIAL - PROSIS
Objetivos Cadastrados
ESTIMULAR O CONHECIMENTO DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS.
Ativicaces Relaclonadas: Periodo Realizacdo Carga Hordrla:
1. MINISTRAR AULA SOSRE O CONCEITOS DA CONSTITLIGAS FEDERAL 31/01/2020 2 31/01/2020 2
Atividades das quais o PROJETO faz parte
Cédigo - Titulo Tipo

Ssta Ativicade nda faz Darte de OLtras £aJetOs OU BrEGramas ce extensds
Objetivos / Resultados Esperados
objetivos Quantitativos. Quaiitativos
ESTIMULAR © CONHECIMENTD DOS DIREITOS £ GARANTIAS FUNDAMENTAIS
Cronograma
as 3 desenvolvidas Perlodo
MINISTRAR AULA SOSRE O CONCEITOS DA CONSTITUIGAD FEDERAL 31/01/2020 = 31/01/2020

Q:marn cue assume total responsadliicace peia veraciaaze cas InformagBes prestacas para a submissda ca presente Atividaze ce extensdo, Bem comeo
0 que & presente oroposts e3ta em corsondncia com 23 resolucBes vigentes nessa Instituicdo.

OEcuRo Gue o PROJETO ATENDE AOS CRITERIOS ELIMINATORIOS clspostes nos crrérios avaliatives, €350 esteja submetenco projeto 8 um EDITAL.

| Suometer & acrovagdo || Gravar (Rascunnc) || << vaiar || Canceiar
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26. Pronto! Seu evento sera encaminhado para aprovacao dos departamentos envolvidos.

A+ A-

JUFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:24 SAIR

s Médulos
=C Menu Docente g Alterar senha

QD Caixa Postal ‘p’ Abrir Chamado

COORDENACAO DE EXTENSAO (11.01.02.01.03)

-
%} « Acao submetida a aprovacao dos departamentos envolvidos.

(x) fechar mensagens

e Ensino a Chefia ) Pesquisa ¥ Extensdo W& Acdes Integradas . | Convénios EBiinoteca ;I Producdo Intelectual @@ Ambientes Virtuais Ed; Qutros

Minhas Mensagens

Nao ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
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Pro-Reitoria de Sustentabilidade e Integracao Social
Diretoria de Sustentabilidade e Integracao Social

Coordenacgao de Extensao
Contato: (73) 3613-6295

E-mail: extensao@ufsb.edu.br



