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RESOLUCAO N° 18/2020

Regulamenta a oferta dos servigos do Sistema
de Bibliotecas da Universidade Federal do Sul
da Bahia e da outras providéncias.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA
BAHIA, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a previsdo do Sistema de Bibliotecas estabelecido como 6rgdo
complementar no Estatuto da Universidade,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento das Bibliotecas da Universidade Federal do Sul da Bahia,
nos termos estabelecidos no documento em anexo.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Itabuna, 18 de agosto de 2020
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ANEXO DA RESOLUCAO N° 18/2020
REGULAMENTO DAS BIBLIOTECAS DA UFSB

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento tem como objetivo definir normas para prestacdo e utilizacdo dos
servigos do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Sul da Bahia, a fim de garantir
o perfeito funcionamento de suas atividades.

Paragrafo unico. As bibliotecas, setores administrativamente vinculados as Coordenacdes de
Campus e estatutariamente vinculados ao Sistema de Bibliotecas, érgdo complementar da
Reitoria, tém por finalidade proporcionar a comunidade em geral 0 acesso a informacao, sendo
responsaveis por ofertar, entre outros, 0s servicos de:

I- Acesso as ColecOes Especiais;
I1- Circulacdo de Materiais;

I11- Emisséo de Nada Consta;

IV- Guarda-Volumes.

Art. 2° O acervo das Bibliotecas é de livre acesso, monitorado e protegido eletronicamente.
Sua composicdo inclui:

I- Livros, folhetos e folhas soltas;

I1- Periddicos cientificos;

[1l- Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias e similares);
IV- Multimeios (CDs, DVDs e similares);

V- Equipamentos eletronicos;

VI- Materiais cartograficos;

V11-Objetos tridimensionais.

CAPITULO Il
DO ACESSO AS COLECOES ESPECIAIS

Art. 3° As colecges especiais do sistema de bibliotecas da UFSB sdo publica¢des ou suportes
com contetdos diferenciados, tais como: DVD, CD-ROM, recursos em Braille, obras raras,
dentre outros, seu acesso para consulta sera livre, salvo casos especiais determinados pelo
bibliotecério chefe da Biblioteca.

Parégrafo Unico. O acesso aos recursos bibliogréaficos classificados como obras raras sera
analisado pelo bibliotecario chefe do setor.

CAPITULO 1l
DA CIRCULACAO DE MATERIAIS

Secéo |
Do empréstimo
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Art. 4° As bibliotecas da UFSB possuem as seguintes modalidades de empréstimo:

I-  Empréstimo domiciliar;
I1-  Empréstimo especial;
I11- Empréstimo local;

Art. 5° As obras disponiveis para empréstimo, constantes do acervo das bibliotecas do
Sistema de Bibliotecas, poderdo ser emprestadas a:

I-  Alunos regularmente matriculados nos cursos de graduacao e pos-graduacdo da UFSB;

I1- Alunos especiais, desde que comprovada a matricula em pelo menos dois componentes
curriculares no quadrimestre letivo;

I11- Servidores ativos efetivos ou contratados;

IV- Servidores terceirizados.

Art. 6° O empréstimo do acervo podera ser de carater Domiciliar, Especial ou Local.

81° Entende-se por Empréstimo Domiciliar o empréstimo individual em que o usuério podera
levar o material para sua residéncia no prazo estipulado para cada categoria.

§ 2° Entende-se por Empréstimo Especial aquele no qual o usuario tera prazo de devolugéo
diferenciado. Compreende exclusivamente o empréstimo de Dicionarios, Enciclopédias e
Vade Mecuns.

8 3° Entende-se por Empréstimo Local o empréstimo de titulos que foram adquiridos para uso
exclusivo em setores administrativos da universidade.

8 4° Os empréstimos individuais tém carater pessoal e intransferivel.

Art. 7° Nao estardo disponiveis para Empréstimo Domiciliar, Especial ou Local:

I-  Obras raras;

I1- Livro de Consulta Local, identificado com etiqueta colorida, que pertenca a bibliografia
basica ou complementar dos cursos;

I11- Publica¢es periddicas cuja assinatura seja de responsabilidade da universidade;

IV- Objetos tridimensionais.

Art. 8°. O empréstimo sera realizado mediante apresentacdo do nimero de matricula, senha
pessoal ou biometria.

Parégrafo Unico. Haverd a possibilidade de empréstimo manual extraordinario, que consiste
no registro em papel do empréstimo de titulos oriundos de doacdo ou ndo catalogados no
sistema de gerenciamento do acervo. Em caso de empréstimo manual extraordinario o usuério
estd obrigado a registrar 0 empréstimo e devolugdo de material em seu nome por meio de
assinatura ou rubrica, conforme procedimentos de cada unidade.

Art. 9°. Serd vedada a realizagdo de Empréstimo Domiciliar em nome de terceiros.

Art. 10. Ficam estabelecidos os limites de empréstimo de materiais bibliograficos, conforme
cada categoria:
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I- Discentes da Graduacao: 3 itens

I1- Discentes da P6s-Graduacdo: 5 itens

I11- Docentes: 8 itens

IV- Técnicos-Administrativos e servidores terceirizados: 3 itens

Paragrafo unico. Nao sera permitido o empréstimo de mais de um exemplar do mesmo titulo,
edicdo ou volume, simultaneamente a um mesmo usuario.

Art. 11. O empréstimo de equipamentos eletrénicos sera realizado conforme regulamentacéo
da Pro-Reitoria de Planejamento e Administracdo (PROPA) e nos termos deste regulamento.

Art. 12. O Empréstimo Local para setores administrativos sera realizado por meio de
documentacdo devidamente assinada pelo chefe do setor solicitante, ou seu substituto
imediato, e pelo bibliotecério chefe da Biblioteca.

81° Aos setores administrativos serd permitido o empréstimo de materiais oriundos
exclusivamente de solicitagdo de compra do proprio setor.

8 2° Os materiais adquiridos para essa finalidade terdo etiqueta de localizagéo indicando o
setor ao qual pertencem.

8§ 3° Fica estipulado o prazo de 1 (um) ano para renovacao do empréstimo especial ao setor.
A renovacao ocorrerd simultaneamente a execucdo do inventario patrimonial da Biblioteca.
8 4° O chefe do setor solicitante, ou seu substituto eventual, responderd pelas baixas
identificadas no ato de inventario patrimonial, conforme artigo 38 do Capitulo VIII que trata
das Penalidades.

Secéo 11
Da devolucao

Art. 13. A devolucdo dos materiais objeto de empréstimo sera realizada pelo proprio usuario
ou por terceiros, exclusivamente na biblioteca onde o emprestimo foi realizado.

Art. 14. Dicionarios, Atlas, Enciclopédias e Vade Mecuns terdo prazo de devolucédo de 1 (um)
dia, salvo quando emprestados em véspera de feriado ou finais de semana.

Art. 15. As devolugdes serao realizadas nos prazos estipulados, em dias corridos, para cada
categoria:

I- Discentes da Graduacdo: 7 dias

I1- Discentes da P6s-Graduacdo: 7 dias

I11- Docentes: 14 dias

V- Técnicos-Administrativos e servidores terceirizados: 7 dias

Secao 111
Da renovacéao

Art. 16. A renovacdo online € o procedimento pelo qual o usuério posterga o prazo de
empréstimo de determinado material. O usuario terd autonomia para realizar a renovagao

Reitoria: Campus Jorge Amado 4/9
Rua Itabuna, s/n, Rod. Ilhéus-Vitéria da Conquista, km 39, BR 415, Ferradas, Itabuna, Bahia, CEP 45.613-204.
Fone: 73 3613-5497
www.ufsb.edu.br



)"( GOVERNO FEDERAL
’ ( MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA
UFSB CONSELHO UNIVERSITARIO

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO SUL DA BAHIA

online do material emprestado, sendo negada automaticamente a renovacdo de itens
Reservados ou com prazo de devolugédo expirado.

81° A renovagdo no balcdo de atendimento serd realizada exclusivamente nos casos em que
for identificada a indisponibilidade da pagina de renovacéo online.

82° A Biblioteca disponibilizara ao usuério um terminal eletrénico para que este realize a
renovacgdo do material.

Art. 17. Os usuarios estardo limitados a 03 (trés) renovacdes online. Apds atingir o limite de
renovacao o usuério devera realizar o procedimento de devolugdo do material.

Paragrafo unico. A partir da devolugdo, o usuario estard apto a tomar emprestado outro
exemplar do mesmo titulo, se julgar necessario.

Art. 18. A eventual impossibilidade de acesso a renovacdo on-line, auséncia de aulas e/ou o
nédo recebimento de aviso por endereco eletronico ndo justifica o atraso na entrega do material
emprestado e ndo isenta o usuario das sancoes.

Art. 19. Ndo sera permitida a renovacéo de obras em poder de usuarios que estdo suspensos
ou com atraso na devolucao.

Secéo 1V
Da reserva

Art. 20. Sera possivel reservar materiais do acervo da biblioteca. A reserva somente ocorrera
quando todos os exemplares do titulo estiverem emprestados.

Art. 21. O usuario podera reservar até 3 (trés) itens.

Art. 22. As reservas ficardo disponiveis para o usuario no periodo de 24 horas. Apds esse
periodo serdo direcionadas ao acervo geral.

Art. 23. N&o sera permitido ao usudrio reservar item que ja esteja emprestado em seu nome.

CAPITULO IV
DA EMISSAO DE NADA CONSTA

Art. 24. O Nada Costa € um comprovante da inexisténcia de pendéncias do usuario. A emissao
de Nada Consta sera requisitada pelo usuario quando houver necessidade de comprovacéo da
regularidade na Biblioteca ou para:

I- Suspensdo temporaria de matricula;

II- Transferéncia de curso para outra instituicéo;

I11- Desligamento do servidor efetivo, terceirizado ou temporario (aposentadoria,
redistribuicdo, demisséo);

IV- Expedicéo de diplomas e certificados de concluséo;

Reitoria: Campus Jorge Amado 5/9
Rua Itabuna, s/n, Rod. Ilhéus-Vitéria da Conquista, km 39, BR 415, Ferradas, Itabuna, Bahia, CEP 45.613-204.
Fone: 73 3613-5497
www.ufsb.edu.br



P 1y (4 GOVERNO FEDERAL
’ ( MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA
UFSB CONSELHO UNIVERSITARIO

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO SUL DA BAHIA

81° A emissdo sera realizada pelo proprio usuario por meio de login e senha na interface do
sistema Meu Pergamum no catalogo online.

§2° Caso 0 servigo ndo esteja disponivel no Meu Pergamum sera possivel solicitar o
documento na Sec¢do de Atendimento e Circulacdo de Materiais da Biblioteca.

83° Ap0s a emissdo, 0 usuario serd afastado no sistema. Caso o usuario ainda mantenha
vinculo com a universidade podera solicitar reativacdo do cadastro na Sec¢do de Atendimento
e Circulacdo de Materiais da Biblioteca.

Art. 25. Sera obrigatéria aos discentes a apresentacdo de Nada Consta da Biblioteca para 0s
pedidos de expedicao de diploma e certificado de conclusdo de curso, suspensdo temporéria
de matricula e desligamento da UFSB.

Art. 26. Sera obrigatoria aos servidores efetivos ou ndo a apresentacdo de Nada Costa da
Biblioteca para os pedidos de exoneragdo, aposentadoria, licenca para trato de interesses
particulares, licenca para acompanhamento de conjuge, redistribuicdo e afastamento para
estudo com tempo superior a 6 (seis) meses de servidores docentes e técnico-administrativos
ativos.

CAPITULO V
DOS GUARDA-VOLUMES

Art. 27. As bibliotecas da UFSB dispordo de armarios internos para guardar pertences dos
usuarios. Os armarios guarda-volumes sao para uso exclusivo dos usuarios da Biblioteca e seu
uso so sera permitido durante o tempo de permanéncia do usuario na biblioteca.

Paragrafo Unico. O usuario deverd deixar seus pertences no guarda-volumes ao entrar na
biblioteca, sendo de sua responsabilidade a retirada dos mesmos.

Art. 28. As Bibliotecas nao se responsabilizardo pela guarda de pertences pessoais deixados
inadvertidamente sobre mesas e cadeiras, bem como ndo se responsabilizardo por pertences
deixados no guarda-volumes;

Art. 29. Ao final do expediente os armarios que permanecerem trancados serdo abertos e 0s
objetos seréo entregues ao servi¢o de Achados e Perdidos do campus.

Paragrafo tnico. A biblioteca ndo se responsabilizara pelos objetos encontrados nos armarios
apos o horario de atendimento.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES DO USUARIO

Art. 30. Para o uso adequado dos servicos disponiveis no Sistema de Bibliotecas da UFSB, o
usuario devera observar determinadas responsabilidades, garantindo o bom funcionamento
das atividades.

Art. 31. Os usuarios ndo poderdo ter acesso ao acervo das Bibliotecas portando pastas,
sacolas, bolsas, mochilas, malas, alimentos sélidos e liquidos.
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Art. 32. O wusuario € responsavel por manter seus dados cadastrais atualizados,
disponibilizando as informac6es solicitadas no balcdo de atendimento em cada quadrimestre
letivo.

Art. 33. O usuario é responsavel por verificar as condi¢Bes prévias do material que serad
emprestado para registrar defeitos prévios.

Art. 34. O usuério atentara para a manutencgéo de siléncio nos espagos da biblioteca.

Paragrafo uUnico. Aos grupos de estudo sera resguardado o desenvolvimento de suas
atividades a partir da adogdo de volume controlado da voz.

Art. 35. Cabe ao usudrio respeitar o espaco da Biblioteca e ndo perturbar o estudo e as
atividades técnicas no setor.

Art. 36. Cabe a todos os frequentadores do Sistema de Bibliotecas respeitar aos usuarios da
Biblioteca e aos servidores publicos nos termos do artigo 331 da Lei 2.848 de 07 de dezembro
de 1940.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES DA BIBLIOTECA

Art. 37. Sera de responsabilidade das bibliotecas da UFSB:

I- Disponibilizar a oferta de servigos em turno continuo (manha, tarde e noite) a depender
da disponibilidade de recursos humanos;

I1-  Primar pelo atendimento eficiente, resguardando a coeréncia com este regulamento e as
necessidades dos usuarios;

I11- Verificar as condi¢cdes em que os itens estdo sendo devolvidos e tomar as providéncias
cabiveis;

IV- Recusar a devolucdo de item que apresente dano irreparavel;

V- Resguardar a oferta de atendimento qualificado e igualitario para todos os publicos;

VI- Oferecer suporte ao usuario para a consulta ao acervo, consulta ao catalogo eletrénico e
procedimentos de reserva e renovagdo online nos terminais de autoatendimento.

CAPITULO VIII
DAS PENALIDADES

Art. 38. Sdo passiveis de aplicacdo de penalidade os casos em que:

I- O usuério atrasar a devolucdo de material emprestado;

[1- O usuério apresentar o material danificado no ato de devolucéo;
I11- O usuério perder/extraviar o material emprestado;

IV- O usuério ndo devolver as chaves do guarda-volumes;

Art. 39. N&o sdo passiveis de san¢fes 0s casos em que haja:

I- Suspensdo do atendimento da Biblioteca sem aviso prévio por razes extraordinarias;
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I1- Problemas técnicos que impossibilitem a renovacdo dos empréstimos no balcdo de
atendimento da Biblioteca.

Paréagrafo unico. A suspensdo da aplicacdo da san¢cdo ocorrera apenas nos casos em que a
devolucdo deveria ter ocorrido nos periodos dos eventos previstos nos incisos deste capitulo
e enquanto perdurarem.

Art. 40. As devolugdes em atraso acarretam ao USUArio:

I-  Suspenséo da inscricdo em Componentes Curriculares;
I1-  Suspenséo do uso do servico de Circulacdo de Materiais;
I11- Suspens&o do servigo de Emissao de Nada Consta.

Art. 41. O atraso na devolucdo do material resultara em suspensao do servigo de Circulagao
de Materiais por periodo equivalente ao tempo de atraso, com base nos seguintes critérios:

I- Para fins de célculo de suspenséo serdo considerados todos os dias em que 0 USUArio teve
0 material em sua posse, incluindo fim de semana e feriados;

I1- Para fins de aplicacdo de suspensédo serdo considerados os dias letivos Uteis e o horario
de funcionamento da Biblioteca.

Paragrafo Unico. A suspensdo ndo serd aplicada nos casos em que 0O USUario apresentar
atestado médico comprovando impossibilidade de efetuar a devolucdo de material cuja
renovagao online estiver desabilitada.

Art. 42. Fica a critério da Universidade Federal do Sul da Bahia a adocao de san¢do na forma
de multa, em qualquer tempo, a ser estabelecido por emissdo de portaria especifica para este
fim.

Art. 43. Em caso de perda ou dano irreparavel a obra, o usuério sera obrigado a ressarcir a
Biblioteca por meio da substituicdo por exemplar idéntico.

81° Serdo analisados pontualmente os casos de ocorréncia de furto ou roubo em que esteja
incluido no boletim de ocorréncia nominalmente o titulo emprestado.

82° Em caso de obra esgotada no mercado nacional e/ou internacional, a Biblioteca indicara
outra edicdo ou titulo, cujo contetdo substitua o material perdido ou danificado e que atenda
ao interesse institucional.

Art. 44. E vedado aos usuarios que estiverem com devolucdo ou reposicdo em atraso a
inscricdo em Componentes Curriculares, bem como a solicitacdo de diploma de graduacao ou
do certificado de p6s-graduacao, a suspensdo temporaria de matricula, e o desligamento da
UFSB.

Paragrafo Unico. O discente estara apto a solicitar novamente o0s servicos, dentro dos prazos
regulamentados, a partir da apresentacéo de Nada Consta emitido pela Biblioteca.
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CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45. Quando necessario, 0s casos especiais serdo analisados a partir deste regulamento:

I- Pelo chefe da Secdo de Atendimento e Circulagdo de Materiais;
I1- Pelo bibliotecério chefe da Biblioteca;
I11- Pela Coordenagéo do Sistema de Bibliotecas.

Art. 46. Cada Biblioteca terd seu horario de atendimento definido de acordo com a
necessidade do campus a que pertence.

Art. 47. N&o serd permitido o uso de aparelhos sonoros no modo autofalante no interior das
bibliotecas.

Art. 48. E vedado o uso da Biblioteca como espago de comercializago de produtos e servigos
nos termos da Lei 8.027/1990 e demais correlatas.

Art. 49. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.
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