UASG 158720

Termo de Referéncia 57/2024

Informacoées Basicas

158720-UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA

Numero do UASG
artefato

57/2024 BAHIA
Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados

/Capacitacao

1. Condicoes gerais da contratacao

Editado por

KAMILA PONTES
LIMA

Numero da
Contratacdo

45/2024

Termo de Referéncia 57/2024

Atualizado em

10/12/2024 10:50 (v
4.0)

Processo
Administrativo

1

1.1. Contratacdo de “Curso de Capacitacdo em virtualizacdo PROXMOX VE ENTERPRISE” para
atender a UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

(ministrados em
dias consecutivos),
com 07 (sete)
participantes por
turma e ementa
abaixo customizada
conforme interesse
da turma

ITEM | ESPECIFICACAO |CATSER | METRICA OU [QUANTIDADE| VALOR VALOR
UNIDADE DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Curso de 19321 Inscricéo 7 3.734,00 26.138,00
Capacitagéo
PROXMOX
ENTERPRISE, com
32 horas de
duracao

1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como capacitagdo, uma vez que a
equipe técnica de suporte ao ambiente de virtualizacdo da UFSB necessita aprimorar 0s
conhecimentos na ferramenta/plataforma para melhor garantir a seguranca e a continuidade dos
servicos.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 06 meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 26.138,00 (vinte e seis mil cento e trinta e oito
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia
da contratacao.

2. Descricao da solucao

2.1. Contratagdo do Curso de Capacitacdo PROXMOX ENTERPRISE para 7 (sete) servidores,
Técnicos e Analistas dos setores de T.lI da Universidade Federal do Sul da Bahia. Os servidores
realizardo os cursos na modalidade EAD. A empresa fornecedora dos servigos devera permitir a
gravacao das sec¢bes. Apds término da capacitacdo a gravacdo do material sera entregue a UFSB,
sem nenhum custo adicional. Destaca-se que a contratagdo do Curso de Capacitagdo PROXMOX
ENTERPRISE é de suma importancia para a necessidade de atualizacdo constante e esta
diretamente atrelada ao fato de que os profissionais de que sdo responsaveis pelo ambiente de
virturalizagéo precisam lidar com uma série de novas demandas.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratacBes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 18560547000107-0-000001/2024

II) Data da publicacdo no PNCP: 29/01/2024

1) 1d do item no PCA: 1603

IV) Classe/Grupo:929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO

V) Identificador da futura contratacéo: 118/2024

3. Fundamentacado e descricao da necessidade

3.1- A Universidade Federal do Sul da Bahia (UFSB) ja possui a ferramenta de virtualizacéo
Proxmox instalada em sua infraestrutura de TI, entretanto, enfrenta limitagBes significativas que
estdo impedindo a maximizacdo do potencial da ferramenta. A auséncia de servidores com
capacitacao adequada e o baixo nivel de conhecimento técnico especifico da equipe local estédo
criando obstaculos na exploracao plena da plataforma e no fornecimento de suporte adequado aos
USUuarios.

3.2- O Proxmox é uma plataforma de virtualizagédo robusta que oferece solu¢gbes avancadas para a
gestdo de ambientes virtualizados, integracdo com contéineres, alta disponibilidade e backup
centralizado, entre outras funcionalidades. Utiliza-la corretamente pode trazer grandes beneficios,
como:

Modelo de TR para Contratagdo de Servigos de TIC
Versdo: jul/2023 2de 15
Aprovado pela Diretoria de Gestdo de Recursos de TI/SGD/MGI



UASG 158720 Termo de Referéncia 57/2024

* Reducéo de custos com infraestrutura fisica, ao consolidar multiplos servidores virtuais em
menos maquinas fisicas.

* Facilidade de gestdo dos recursos de TI, possibilitando maior flexibilidade no
provisionamento de servicos e na alocagdo de recursos para projetos académicos e
administrativos.

¢ Alta disponibilidade e seguranca dos dados institucionais, promovendo resiliéncia contra
falhas de hardware.

* Agilidade no atendimento as demandas da comunidade académica, por meio da rapida
criacdo de novos ambientes virtuais para pesquisa, desenvolvimento e ensino.

3.3- Entretanto, a infraestrutura atual da UFSB ainda ndo permite que a instituicdo usufrua
plenamente dessas vantagens, visto que, a equipe técnica responsavel pelo gerenciamento da
ferramenta ndo possui capacitacéo especifica para operar o Proxmox em seu nivel avancado, o que
resulta em limitacbes operacionais, dificuldades no gerenciamento de recursos e falta de
capacidade para oferecer suporte apropriado aos usuarios finais.

3.4- Para superar essas limitagdes e garantir o uso eficiente do Proxmox, é essencial a contratacado
de um treinamento especializado que atenda as seguintes necessidades:

* Capacitacdao técnica avancada: Para que a equipe de Tl da UFSB possa configurar,
gerenciar e otimizar a infraestrutura virtualizada com Proxmox, explorando funcionalidades
como alta disponibilidade, balanceamento de carga, gerenciamento de backup e automacao
de processos.

e Aprimoramento do suporte ao usuario: Uma equipe capacitada serd capaz de oferecer
suporte técnico mais qualificado, responder rapidamente a incidentes e gerenciar de forma
proativa o ambiente virtualizado, evitando quedas de servico e minimizando o impacto nas
atividades académicas e administrativas.

* Eficiéncia operacional: O treinamento garantird que a UFSB possa utilizar a0 maximo seus
recursos tecnoldgicos ja disponiveis, otimizando o uso da infraestrutura de TI e
proporcionando maior flexibilidade na criagdo de novos servicos e ambientes de teste para a
comunidade universitaria.

3.5 -Impacto Positivo

3.5.1- A capacitac@o da equipe técnica da UFSB no uso do Proxmox trard uma série de beneficios
imediatos e de longo prazo, como:

* Aumento da eficiéncia na utilizacdo dos recursos de hardware, permitindo que a universidade
faca mais com menos.

* Melhoria na qualidade do suporte oferecido aos professores, pesquisadores e alunos,
especialmente em projetos que exigem a criacao rapida de ambientes virtuais.

® Garantia de maior seguranca e confiabilidade da infraestrutura, ao permitir a implementacao
de boas praticas de backup e alta disponibilidade.

3.6- A contratacdo de um treinamento especializado em virtualizagdo com Proxmox para a equipe
da UFSB é uma medida estratégica que permitird a instituicdo maximizar o uso da tecnologia ja
instalada, suprir as lacunas de conhecimento técnico, e melhorar substancialmente a qualidade e a
eficiéncia dos servicos de Tl oferecidos a comunidade académica. Essa acao ird preparar a UFSB
para atender as demandas crescentes em tecnologia, reduzir custos operacionais e melhorar a
experiéncia dos usuarios de forma significativa.
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4. Requisitos da contratacao

4.1. A empresa contratada deverd estar devidamente cadastrada junto ao sistema SICAF ou
possuir a documentacao obrigatéria atualizada (INSS, Receita Federal, FGTS Certiddo negativa de
débitos trabalhistas (CNDT) emitida pelo TST, e estar quite em todas as certiddes emitidas com
base na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica.

4.2 Devera disponibilizar pessoal técnico qualificado ao atendimento dos servicos contratados e
emitir aos empregados participantes, no final de cada treinamento, com carga horaria, periodo de
realizacdo e contetdo programatico, além disso, devera atender aos demais requisitos elencados
no Termo de Referéncia.

Sustentabilidade:

4.3. A contratada devera observar, no que couber, praticas sustentaveis em seu trabalho, como a
utilizacdo de recursos e a adocgdo de praticas sustentaveis que causem menor dano, mitigando os
possiveis impactos ambientais, nos termos da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n.° 01, de 19/01
/2010 e demais ordenamentos juridicos vigentes. Além dos critérios de sustentabilidade, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cdes
Sustentaveis:

4.3.1. Os eventuais materiais impressos utilizados e disponibilizados, devem ser passiveis de
reciclagem, visando a preservagdo do meio ambiente e a sustentabilidade ambiental.

Subcontratacao
4.4. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, em razdo de uma acédo de desenvolvimento e capacitacdo de uma empresa reconhecida
em sua &rea atuagao.

4.6. Dos requisitos de vigéncia contratual

4.6.1. O prazo de execucao e vigéncia do contrato serd de 12 meses, contado da contar da data de
sua assinatura, quando finalizada as obrigacdes entre as partes.

4.7 Definicao e justificativa da natureza dos servigcos

4.7.1 Os servigos serdo prestados de forma continua, conforme motivos expostos na secao 3 deste
documento.

4.7.2 A prestacdo do servigco ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e o
CRCSP, sendo vedada qualquer relagéo, entre estes, que caracterize pessoalidade e subordinagdo
direta.

4.8. Dos requisitos de necessidade de transicdo contratual

4.8.1 N&o ha necessidade de a contratada promover transicdo gradual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.
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5. Papéis e responsabilidades
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CondigBes de execucdo

5.1 A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucao do objeto: logo apds emissédo da Nota de empenho.

5.1.2 esta incluso no servico: Acompanhamento e suporte do instrutor e equipe; abordagem da
introducdo, instalagcdo, configuracdo, gerenciamento, armazenamento, backup e recuperacédo de
maquinas virtuais com Proxmox.

5.1.3 Cronograma de realizagéo dos servigos: dezembro 2024
Local e horério da prestacdo dos servicos
5.2 Os servigos serdo prestados na modalidade online
5.3 Os servigos serdo prestados em horario a ser combinado.

Rotinas a serem cumpridas
5.4 N&o se aplica.

Materiais a serem disponibilizados

5.5 Para a perfeita execucado dos servicos, a Contratada devera disponibilizar:

Apostilas com o conteldo tedrico do curso.
Slides utilizados durante as aulas, em formato PDF ou PowerPoint.
Manuais técnicos e guias de referéncia para consulta posterior.

Laboratérios virtuais que simulam o ambiente de trabalho real (por exemplo, para cursos de TI,
virtualizacao, redes, etc.).

Ferramentas de préatica online, como maquinas virtuais, para que os alunos realizem testes préticos.
Artigos cientificos ou técnicos que complementem o material de estudo.

Links para blogs e tutoriais online que enriquecem o conteudo.

Foéruns para discussao de tdpicos especificos com outros alunos e instrutores.

Grupos de estudo e chats para troca de informag¢des em tempo real (via WhatsApp, Slack, Discord,
etc.).

Gravacg0Oes das secdes on-line.

5.6 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas: capacitar 10 servidores da
Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo da Universidade Federal do Sul da Bahia.
Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 819, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)
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5.7 O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigéo e finalizacdo do contrato

a. Ndo seréo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto

6. Modelo de execucao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagcBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4 O Orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Suprimido.

Preposto

6.6 Nao se aplica.
6.7 Nao se aplica.
6.8 Nao se aplica.

Fiscalizacéo
6.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos ( Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°
e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagcdes para a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
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as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicar4 ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag&o
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17 Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art.23, IV).

6.18 Nao se aplica.

Gestor do Contrato

6.19 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacédo
da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.20 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.22 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢@es. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucgédo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagé@o e gestdo nos termos do contrato.
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7. Modelo de gestao do contrato

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara a realizacdo do curso/evento nas datas e
locais indicados.

7.1.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou
utiliz-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2 A utilizacdo do IMR nédo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliacao da prestacdo dos servicos.

7.3 A afericdo da execucgéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

Do recebimento

7.4 Os servigos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n°11.246, de 2022).

7.5 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servi¢os a que se referem a
parcela a ser paga.

7.6 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22,
X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.7 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréter
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.8 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.9 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1 Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3 A fiscaliza¢@o ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4 O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os
testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
7.9.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com

Modelo de TR para Contratagdo de Servigos de TIC
Versdo: jul/2023 8de 15
Aprovado pela Diretoria de Gestdo de Recursos de TI/SGD/MGI



UASG 158720 Termo de Referéncia 57/2024

as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagédo
das penalidades

7.9.6 Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.9.7 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liqguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.9.8 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.9.9 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.9.10 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.
7.10 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11 Nenhum prazo de recebimento ocorrer4d enquanto pendente a solugcdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca

7.12 Néao se aplica.

7.13 Néo se aplica

7.14 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do
contrato.

Liquidacéo

7.15 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, 82° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.17 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.17.1 o prazo de validade;

7.17.2 a data da emissao;

7.17.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5 o valor a pagar; e

7.17.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.18 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situacao,
sem Onus a contratante;

7.19 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdbnicos oficiais ou a
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documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo
das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca
a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, que implique proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.23 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.24 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.25 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n°77, de 2022.

7.26 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacao, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.29 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
7.29.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.30 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.40 E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de

2020, conforme as regras deste presente topico.

7.40.1 As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovacado do contratante.
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7.41 A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracao,
esta condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.42 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condicdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem como a certificacdo de que o cessionario nao
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou
de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12
da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.43 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas
as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao.

7.44 A cessao de crédito ndo afetara a execucgédo do objeto contratado, que continuara sob a

integral responsabilidade do contratado.

8. Do reajuste

N&o se Aplica.

9. Critérios de selecao do fornecedor
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta
9.1 O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade
de licitagcdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execuc¢éo

9.2 O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco global. Exigéncias de
habilitacdo 9.3 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo
gue a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

SICAF,;

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria
Geral da Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis);

Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

9.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responséavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.5 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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9.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.7 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

9.8 Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacédo atualizada.

9.10 N&o serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.12 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcéo
do recolhimento dessas contribuicdes.

9.13 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacéo juridica

9.14 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.15 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.16  Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.17 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.18 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.19 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.20 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

9.21 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de
16 de dezembro 1971.

9.22 Néo se aplica.

9.23 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagéo respectiva.
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Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

9.24 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.25 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.26 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.27 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
9.28 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
9.29 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.30 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Municipal/Distrital] relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.31 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

9.32 Em razdo das caracteristicas do objeto, em se tratando de servico simples, ndo sera
exigida qualificacdo econémico- financeira. Qualificagdo Técnica

9.33 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnol6gica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certidfes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
9.33.1 Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e
0 somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.33.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.33.3 O fornecedor disponibilizar4d todas as informagcBes necessarias a comprovacgao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 26.138,00

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 26.138,00 (vinte e seis mil, cento e trinta e oito
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1

10.2. O custo estimado unitario da contratacao por servidor € de R$ 3.734,00 (trés mil setecentos e
trinta e quatro reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1
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10.3. A justificativa do preco nos processos de inexigibilidade de licitagdo deve ser realizada com
cautela, razoabilidade e proporcionalidade. Ndo € possivel comparar, de forma direta e objetiva,
objetos singulares, em relagdo aos quais ndo existe possibilidade de estabelecer critérios objetivos
para tal comparacdo. O curso € para capacitar 07 servidores, num curso de 32 (trinta e duas) horas,
com aulas online, com instrutor com conhecimento notavel. O curso abordara, Introducdo ao
Proxmox VE, Instalacdo e Configuragdo, Gerenciamento de Maquinas Virtuais (VMs),
Gerenciamento de Containers (LXC), Redes e Armazenamento, Alta Disponibilidade e Backup,
Seguranga e Monitoramento, Automacéo e Integracdo, Solucdo de Problemas e Boas Praticas e
Projeto Pratico.

10.4. Assim, a justificativa de pre¢cos ndo deve se pautar em eventuais servicos similares existentes
no mercado, haja vista que estamos diante de objeto singular, que ndo pode ser comparado
objetivamente sob nenhum aspecto com outros.

10.5. Por isso, para demonstrar a razoabilidade de precos em um processo de inexigibilidade de
licitacdo, o ideal é que a empresa escolhida demonstre que os precos ofertados para a
Administracdo contratante que guardam consonancia com 0s que pratica no mercado, isto €,
ofertados para outros 6rgaos e/ou outras entidades.

10.6. Importante destacar que, na avaliacdo do preco, deve-se ter em mente que o objeto da
contratacdo envolve servigos técnicos e especializados, prestados por empresa notoriamente
especializada e referéncia de qualidade e exceléncia no que faz.

10.7. Contudo, é importante destacar que o instrutor que ird ministrar o pretendido curso realizou
treinamento cujo valor se mostra equivalente ao constante na proposta da empresa promovente.

11. Adequacdo orcamentaria

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

11.1.1 A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestdo/Unidade: 26450;

II) Fonte de Recursos: 1000;

IIl) Programa de Trabalho: 171380;

I\VV) Elemento de Despesa: 33.90.39;

V) Plano Interno: M4572G01SBN;

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Aprovo o texto do documento acima. Encaminhar para o setor de contratagoes.
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JENNER DA CRUZ DE SOUZA

Autoridade competente

ICARO ANDRADE SOUZA

Membro da Equipe de Planejamento

KAMILA PONTES LIMA

Responsavel pela contratagdo direta
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