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1. CERTIFICADO PESSOAL ICPEDU

O Certificado Pessoal da ICPEdu é um servico da RNP que permite aos
alunos, professores e servidores assinar documentos eletrbnicos para fins
académicos ou administrativos, de maneira rapida e automatizada, utilizando as
credenciais da Comunidade Académica Federada (CAFe).

Estes certificados possibilitam verificar a autenticidade de um documento ou
e-mail, através da assinatura digital e criptografar mensagens. Os certificados
gerados s&o assinados pela cadeia de certificagdo da ICPEdu, um servigo provido
pela RNP para gestdo de identidade, que prové infraestrutura pronta para a emissao
de certificados digitais e chaves de seguranga utilizando a CAFe como Autoridade

de Registro confiavel.
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2. EMITIR CERTIFICADO DIGITAL

Para assinar digitalmente um documento com Certificado Digital Pessoal
ICPEdu, primeiramente o usuario deve realizar o cadastro, seguindo os seguintes
passos:

a) Acesse a pagina do ICPEdu (https://pessoal.icpedu.rnp.br/home)

< C  &| pessoalicpedu.rnp.br

REDE MACIDNAL DE
EMEIND E PESOUISA

INiCI0 MEU CERTIFICADO

b) Cligue em EMITIR CERTIFICADO PESSOAL

Seu Certificado
Pessoal simples, gratuito e

imediato.

I EMITIR CERTIFICADO PESSOAL I



https://pessoal.icpedu.rnp.br/home
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c) Selecione a Instituicdo (UFSB) e clique em Prosseguir para login em UFSB

UFSB

Encontre sua instituicao ca cafe

Faca login em sua instituicio para acessar.
UFSB - Universidade Federal do Sul da Bahia Q
Universidade Federal do Sul da Bahia

Prosseguir para login em UFSB

A CAFe ndo armazena suas informacdes. Mais informacdes nos Termos de uso

Acessando servigo:

Certificado Pessoal

comunidade
académica lecerada

d) Realize o login, utilizando as credenciais CAFe

)v(. 0 acesso aos servigos da CAFe esta mais seguro.
A U Fs B Clique aqui para saber mais.

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO SUL DA BAHIA

‘ Username ‘

] Don't Remember Login lZl

(] Clear prior granting of permission for
release of your information to this service.

e) Clique em Meu Certificado

ICPEdu

INICIO

RNP

REDE NACIOMAL DE
ENEIND E PESQUISA

MEU CERTIFICADO
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f) O sistema ira exibir uma tela com os seus dados. Confira e, em seguida clique
em CONFIRMAR DADOS

& 1.USUARIO & 2.SENHA @ 3.CONFIRMAGAD A 4. FINALIZACAO

CONFIRA SEUS DADOS DE USUARIO

As informacdes a seguir foram fornecidas por UFSE - Universidade Federal do Sul da Bahia via CAFe, e fardo parte do seu Certificado Pessoa

NOME: SR
CPF:
E-MAIL: “IIRGUFSE.EDU.BR

NASCIMENTO: amianiaees

CONFIRMAR DADOS CANCELAR EMISSAD

g) Crie uma senha com, no minimo, oito caracteres, contendo um numero, um
caractere especial, pelo menos um caractere minusculo e pelo menos um
caractere maiusculo. Em seguida, crie um lembrete da senha e clique em
ESTOU CIENTE QUE MINHA SENHA NAO PODE SER RECUPERADA.
Depois, cliqgue em CONFIRMAR SENHA

DEFINA UMA SENHA

sta senha serd necess seu certificado digital.

SENHA:

CONFIRMAR SENHA:

LEMBRETE DA SENHA:

r:y ATEN(_:AO! Esta senha ndo podera ser recuperada, em caso de perda sera necessario emitir um novo certificado digital.

| ESTOU CIENTE QUE MINHA SENHA NAD PODE SER RECUPERADA.

CONFIRMAR SENHA VOLTAR AD PASSO ANTERIOR CANCELAR EMISSAD
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h) Confira os dados e clique em EMITIR CERTIFICADO PESSOAL

& 1.USUARID & 2.SENHA 3. CONFIRMAGAQ A~ 4.FINALIZAGAO
CONFIRMACAQ
Confira os dados do seu certificado digita
SEUS DADOS DE USUARIO DADOS DA AUTORIDADE CERTIFICADORA
formagdes fornecidas por UFSB - Universidade Federal do Sul da Bahia via CAF: Wformacgdes padrao para Certificados Pesscais.
NOME: TN AUTORIDADE AC PESSOAS
CPF: "R ORGANIZAGAD: UFSE - UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA
E-MAIL: SIS DUFSB.EDU.BR EMISSAD: 24/05/2021
NASCIMENTO: EXPIRAGAD:  24/05/2022

R EMITIR CERTIFICADO PESSOAL VOLTAR AD PASSO ANTERIOR CANCELAR EMISSAD

i) Clique em DECLARO QUE GUARDAREI O ARQUIVO DO CERTIFICADO EM
LOCAL SEGURO e, em seguida, em DOWNLOAD DO CERTIFICADO

DIGITAL. O arquivo deve ser armazenado em um local seguro e que seja facil

de lembrar, pois sera necessario para realizar as assinaturas digitais.

Certificado emitido com sucesso!

9 Certificado Pessoal

Certificado ativo

.1 Faga agora o download do seu certificado digital € guarde o arquivo em local seguro

A ATENCAO! Vocé ndo podera realizar o download depois.

DECLARD OUE GUARDAREI 0 ARQUIVO DO CERTIFICADO EM LOCAL SEGURD.

2 DOWNLOAD DO CERTIFICADO DIGITAL

j) Realize o download dos seguinte arquivos e armazene-os no mesmo local do

certificado pessoal:

Certificado AC Raiz (https://pessoal.icpedu.rnp.br/public/download/certificate/root)
Certificado AC Pessoa (https://pessoal.icpedu.rnp.br/public/download/certificate/ca)

@ ac-pessoa.cer 21/05/2021 09:42 Certificado de Seg... 3 KB
# ac-raiz-v3.cer 21/05/2021 09:42 Certificado de Seg... 3 KB
" dpmlemi e RN certificate.p12 21/05/2021 09:41 Troca de Informac... 4 KB



https://pessoal.icpedu.rnp.br/public/download/certificate/root
https://pessoal.icpedu.rnp.br/public/download/certificate/ca
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3. IMPORTAR CERTIFICADO PARA O ADOBE ACROBAT READER

Para assinar documentos PDF, primeiramente € necessario fazer a
importacao dos certificados para o Adobe Acrobat Reader. Para tanto, basta seguir

0s seguintes passos:

a) Abra o Adobe Acrobat Reader. Clique em Editar e depois em Preferéncias, ou

use o atalho ctrl + k

Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Arguivo Visualizar Assinar Janela Ajuda
Inicio
Rece
1d
Favg
Digif
ARQI
Meu
Doc|
Adig
COM
Sl
Com == _, . N
@ Tirar um instantaneo
Com UL
Verificar ortografia »
ASSH Q Localizar Ctrl+F g
Pesquisa avancada Shift+Ctrl+F
Tod(
Protecdo >
Acessibilidade 4
Gerenciar ferramentas &
Preferéncias... Ctrl+K
[P CONTRATO P
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b) Clique em Assinaturas e, em seguida, no botdo Mais, na area de Certificados

confiaveis e de identidade

rlanela  Aiuda

Preferéncias

Categorias:

Comentérios

Assinaturas digitais

T

Documentos Criagdo e aparéncia €l
Exibicdo de pagina
Geral + Controlar opgdes de criagio de assinaturas Maiis. e
Tela cheia « Definir a aparéncia de assinaturas dentro de um documento rd
i
3D e multimidia Verificagao
Acessibilidade
Adobe Online Services =« Controla como e quando as assinaturas sdo verificadas Maiis.
Assinaturas
Confianca de m dia (existente)
Contas de email Certificados confiaveis e de identidade
Controlador
Formularios = Criar e gerenciar identidades para assinatura
+ Gerenciar credenciais usadas em documentos confidveis
Gerenciador de Confianca
Identidade
Idioma De data/hora em documento
Internet
Javascript + Configurar ajustes do servidor de data/hora Mais...
Leitura
Medico (2D)
Medicéo (3D)
Medida (Geo)
Multimidia (existente)
Pesquisar
Revisdo
Seguranca
Seguranca (avancada)
Unidades
Verificar ortografia
OK Cancelar
[ o) onE
c) Clique em Certificados confiaveis e, em seguida, no botdo Importar
v IDs digitais / % Exportar |. F Detalhes do certificado & Remover
Contas de ID dero: = Nome Emissor do certificado Expira em ~
) | AKDQrsat KIDCA 20221214 09:53:51 2
v ArquwosdelDdigl | avp grsaz KIDCA 2022.12.14 09:55:17 Z
italo_miranda_d AKD QTSA2 KIDCA 2024.09.24 08:29:54 Z
AlfaSign Public CA ALFATRUST ROCT CA 20151007 13:57:59 2
IDs digitais para Wi AlfaSign Qualified CA ALFATRUST ROOT CA V2 2031.11.30 18:33:57 Z
Alfasign Qualified Public CA Alfasign Qualified Root CA 2037.08.06 09:58:05 Z v |
Modulos e tokens P
Certificados confiaveis - BNL S.p.A. Corporate Firma A
Certification Service Provider
Emitido por: - BNL S.p.A. Corporate Firma
Certification Service Provider
Vailido a partir de: 2003.09.09 08:24:28 Z Vv

Validn até

2014 09 30 23-59-59 7
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d) Cliqgue em Procurar, selecione o arquivo do certificado AC Raiz, em seguida

Pré-Reitoria de Tecnologia de
Informagéao e Comunicagao

clique em Abrir. Repita a operagao, desta vez escolhendo o certificado AC
Pessoa.

Es erc ere X
Esta caixa de didlogo permite selecionar contatos a serem importados para suas identidades confiaveis. Também &
possivel definir o grau de confianca dos certificados associados aos contatos que estdo sendo importados.

Contatos
Nome E-mail Remaover
Procurar...
Pesquisar...
< >
Certificados
Esta lista exibe os certificados associados ao contato selecionado no momento.
Assunto Emissor Expira em Detalhes...
Confiar...
Ajuda Importar Cancelar
Localizar arquivo de certificado s
T <« HD(H) *» UFSB > certificado digital v &) 2 Pesquisar certificado digita
Organizar Nova pasta = ~ [ o

% Este Computador "
I Area de Trabalhc
ﬂ Documentos
¥ Downloads
=| Imagens
D Musicas
¥ Objetos 3D
m Videos
L. Acer (C)
= ESP(E)
w HD (H3)

Nome

A ac-pessoa.cer

@ ac-raiz-v3.cer

Data de maodificacdo

21/05/2021 09:42
21/05/2021 09:42
21/05/2021 09:41

Tipo

Certificado de Seq...
Certificado de Seg...

Troca de Informac...

MNome: |ac-raiz-v3.cer

Abrir

|V| Cancelar
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e) Na area Contatos, clique em um dos nomes, selecione o certificado que

aparece na area Certificados e depois clique em Confiar. Repita este processo

para todos os contatos

Escolher contatos a serem importados

Esta caixa de didlogo permite selecionar contatos a serem importados para suas identidades confiaveis.
Tarmbém & possivel definir o grau de confianga dos certificados associados aos contatos que estdo sendo

importados.
Contatos
Mome E-mail
¢ ac-raiz-v3 gopac@rnp.br

=l AC PESSOA SC

Certificados

2

Esta lista exibe os certificados associados ao contato selecionado no momento,

Assunto

Emissor

Expira em

ac-raiz-v3 <gopac@m...

ac-raiz-v3 <gopac@rn...

20/01/2045 17

Ajuda

Importar

Remowver
Procurar...

Pesquisar...

Detalhes... 3
Confiar... ¢

Cancelar
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f) Na tela de configuragdo do contato, marque as opgdes Usar este certificado

como uma raiz confiavel e Documentos certificados. Depois, clique em OK

Importar cenfiguragdes de contatos x

Detalhes do certificade
Assunto:  ac-raiz-v3 <gopac@rnp.br>
Ernissor  ac-raiz-v3 <gopac@rnp.br=

Uso: Certificado de assinatura (CA), Assinar CRL

Vencimento:  20/01,/2045 17:33:43

Confianga

Um certificado usado para assinar um documento deve ser uma dncora confiavel ou
estar em cadeia para uma dncora confidvel para que a validagde da assinatura tenha
éxito, A venficacdo de revogagdo ndo € realizada em uma dncora confiavel ou acima
dela.

I [J Usar este certificado come uma raiz confidvel I

Se a validagdo da assinatura tiver éxito, confiar neste certificado
para:

Dados ou documentos azsinados

I [ ] Decumentes certificados I

Conteddo dindmico
JavaScript incorporado de alto privilégio

Operagdes privilegiadas do sistera (conexdo em rede, impressdo
etc).

Detalhes do certificado...

Ajuda Il oK |I Cancelar

10
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Escolher contatos a serer C 0 X
Esta caixa de dialogo permite selecionar contatos a serem importados para suas identidades confiaveis. Também &
possivel definir o grau de confianca dos certificados associados aos contatos gue estao sendo importados.

Contatos

1

MNome E-mail Remaover

c-raiz-v3 gopac@rnp.br

Soal AC PESSOA SC Procurar...
Pesquisar... |
< > i
i
Certificados !

Esta lista exibe os certificados associados ao contato selecionado no momento.

Assunto Emissor Expira em Detalhes...

Confiar...
1

Ajuda Importar Cancelar

h) O Adobe Acrobat Reader exibira a informacao de que

importados. Cligue em OK e feche todas as telas.

os certificados foram

Importacdo concluida

Detalhes da importacao:

1 certifi

) r importado(s).
1 certificado(s) do emissor importado(s).

11
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4. ASSINAR DOCUMENTO USANDO O ADOBE ACROBAT READER

Antes de fazer a primeira assinatura, € necessario realizar a importacéo do
arquivo com os dados do usuario. Este procedimento n&o precisa ser realizado
posteriormente, apenas na primeira vez que o usuario desejar assinar um
documento.

IMPORTAGAO DOS DADOS DO USUARIO:

a) Com o documento a ser assinado aberto, clique em Ferramentas

M

A

Arguivo Editar Visualizar Assinar Janela Ajuda

Inicio Ferramentas exemplo-assinatura...

O\ Ferramentas de pesquisa

b) Clique em Certificados

4 = 25

Comentario Preencher e assinar Editar PDF Exportar PDF
an an

" 0

Medir Certificados
=R ot [ ]

12



M
ar
PROTIC
Pré-Reitoria de Tecnologia de U Fs B
Informagéao e Comunicagao

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO SUL DA BAHIA

c) Clique em Assinar Digitalmente

mplo-assinatura... *

IRRATI o VI O I QN : I r T S = RZA A &2

Q@ Assinar Digitalmente I:E) Marcador de hora

d) O Adobe Acrobat Reader solicitara que o usuario use o mouse para delimitar a
area na qual a assinatura devera ser exibida. Clique em OK e, em seguida,

clique e arraste com 0 mouse na area desejada

Acrobat Reader

Com o mouse, clique e arraste para desenhar a darea na gual exibir a assinatura. Quando

|
LY terminar de arrastar a area desejada, passara & proxima etapa do processo de assinatura.

[ ] N&o mostrar esta mensagem novamente

OK

2 exemplo-assinaturapdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)

Arquivo Editar Visualizar Assinar Janela Ajuda

Inicio Ferramentas exemplo-assinatura... %

% & 8 Q A P RRBEBES B2aD

I Certificados [%) Marcador de hora

13
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e) Clique em Configurar nova ID digital

f)

@

Assinar com uma ID digital X

Escolha a ID digital que vocé deseja usar para assinar:

|( Configurar nova ID digital )l( Cancelar )

Selecione a opgao Usar uma ID digital de um arquivo e clique em Continuar

Configurar ID digital para assinatura X

As |D digitais mais seguras
sdo geradas por
autoridades de certificacdo
confidveis e t8m como base
dispositivos seguras, como
smart cards ou tokens.

Também € possivel criar
uma nova |D digital, mas o
nivel de garantia da
identidade sera baixo.

Selecione o tipo de ID digital:

= Usar um dispositivo de criagdo de assinatura
O E(‘ii Configure um smart card ou token conectado ao
computador
Usar uma ID digital de um arquivo
o D’:} Importe uma ID digital ja existente como um

arquivo

Criar nova ID digital
o @

Crie a sua ID digital autoassinada

Cancelar Continuar

14
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Encontrar um arquivo de ID digital

Arguivos de ID digital
geralmente apresentam
uma extensdo PFX ou P12 e
contém os arquivos de
chave publica (Certificado) e
de chave privada associada.

Para fazer logon com uma
ID digital disponivel como
um argquivo, siga as
instrucdes para procurar e
selecionar o arguivo e digite
a senha de protecdo da
chave privada.

©,

Procure um arquivo de 1D digital. Os arquivos de ID digital sdo
protegidos por senha e ndo é possivel acessa-los se vocé nao souber a
senha.

Insira a senha da ID digital

(Criar nova ID digital ) ( Voltar )

3 Localizar arquivo de 1D digital
« v 4

Organizar ~ Nova pasta

sisu "

@ OneDrive

= Este Computador
[ Area de Trabalhc
=| Documentos
¥ Downloads
= Imagens
J” Musicas
_J Objetos 3D
E Videos
= Acer (C)
w ESP(E)
w- HD (H)

- HD (H)

¥ Rede

> Este Computador * HD(H:) * UFSB * certificado digital ~ (] 2 Pesquisar certificado digita

Nome

o Sl G0RN0EEe- certificate.p12

= @
Data de modificacao Tipo Tamank

21/05/2021 09:41 Troca de Informac...

Nome:

~| | Arquivos de ID digital (*p12*p ~

Cancelar

15
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Insira a senha criada para o certificado digital e depois clique em Continuar

Encontrar um arquivo de ID digital

Arquivos de ID digital
geralmente apresentam
uma extensao PFXou P12 e
contém os arquivos de
chave publica (Certificado) e
de chave privada associada.

Para fazer logon com uma
ID digital disponivel como
um arguivo, siga as
instrucdes para procurar e
selecionar o arquivo e digite
a senha de protegdo da
chave privada.

@

Procure um arquivo de ID digital. Os arquivos de ID digital s&o

protegidos por senha e ndo é possivel acessa-los se vocé ndo souber a

Procurar

senha.

Insira a senha da ID digital

( Criar nova |D digital ) ( Voltar )

i) O Adobe Acrobat Reader exibira os dados da assinatura. Clique em Continuar

Adicionar IDs digitais de um arquivo

x05...

5
W Emitido por: AC PESSOA SC, Expira em: 2022.05.21 12:40:58 7

®

A ID digital sera adicionada a sua lista de IDs digitais que podem ser usadas para assinaturas digitais:

Exibir detalhes

S
(—

Pronto! Agora sua assinatura digital esta pronta para ser usada no Adobe

Acrobat Reader.

16
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Para assinar um documento PDF, basta seguir os seguintes passos:

a) Com o documento a ser assinado aberto, clique em Ferramentas

(¥)

Arquivo

Inicio

Editar Visualizar Assinar

Ferramentas

Janela Ajuda

exemplo-assinatura...

O\ Ferramentas de pesquisa

b) Clique em Certificados

4

Comentario Preencher e assinar

o 7] o 7]
o 50
Medir Certificados

an an

3

A
0= =0
Editar PDF Exportar PDF
o 7] o ]

17
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c) Clique em Assinar Digitalmente

mplo-assinatura... *
o ol PN R BEEBS B a D

ﬁf; Assinar Digitalmente I:%) Marcador de hora

d) O Adobe Acrobat Reader solicitara que o usuario use o mouse para delimitar a
area na qual a assinatura devera ser exibida. Cligue em OK e, em seguida,

clique e arraste com 0 mouse na area desejada

Acrobat Reader

Com o mouse, clique e arraste para desenhar a area na qual exibir a assinatura. Quando

|
&Y' terminar de arrastar a area desejada, passara a proxima etapa do processo de assinatura.

[ ] N&o mostrar esta mensagem novamente

OK

[# exemplo-assinatura.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Arquivo  Editar Visualizar Assinar Janela Ajuda

Inicio Ferramentas exemplo-assinatura... *
w ® 8 Q o pl PR RBER S B2 A

I Certificados EE) Marcador de hora

18
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e) Selecionar a assinatura digital e clique em Continuar

Assinar com uma ID digital

Escolha a ID digital que vocé deseja usar para assinar:

o [ E05... (Arquivo de ID digital)
Ll Emitido por: AC PESSOA SC, Expira em: 2022.05.24

Exibir detalhes

@ ( Configurar nova ID digital ) ( Cancelar )

f) Caso deseje modificar a aparéncia da assinatura, clique em Criar.

Assinar como " SEU NOME COMPLETO : CPF " X

Aparéncia  padrio v (Crlar) ( Editar )

S E U Assinado de forma digital
por SEU NOME

. CPF
NOME  2iis™

O Bloquear o documento depois de assinar Exibir detalhes do certificado

Revise o contetido do documento que pode interferir na assinatura Revisar
=

19
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g) Insira a senha criada para o certificado digital e depois clique em Assinar

Assinar como " SEU NOME COMPLETO : CPF " X

Aparéncia  padrio v ( Criar )( Edi‘[ar')

S E U Assinado de forma digital
por SEU NOME

. CPF
N 0 M E Dados: 2021.05.24
14:12:04 -03'00
[J Bloquear o documento depois de assinar Exibir detalhes do certificado

Revise o contelido do documento que pode interferir na assinatura
".+ -

h) Salve o arquivo assinado

[#] salvar como x
«— v 1 > Este Computador * HD(H:) > TEMP * criar certificado v [&] 2 Pesquisar criar certificado
Organizar ~ Nova pasta = - o

save ~
sisu
L]
@ OneDrive
=

% Este Computador
I Area de Trabalhc acrabat
=] Documentos
¥ Downloads
=/ Imagens
J" Musicas
¥ Objetos 3D
E Videos
. Acer (C)
= ESP (E)
~- HD (H)

MNome: | exemplo-assinatura-assinado.pdf v

Tipo: | Arquivos Adobe PDF (*.pdf) ~

~ Ocultar pastas Salvar Cancelar
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5. ASSINAR DOCUMENTO USANDO O LIBREOFFICE

Para assinar utilizando o LibreOffice € necessario importar a assinatura digital
para o seu navegador de internet. O passo a passo da importagdo pode ser
visualizado no site do ICPEdu (https://pessoal.icpedu.rnp.br/public/ajuda), no menu

lateral a esquerda, clicando na guia Como instalar/importar o certificado no

navegador?
ICPEdu [ESIRNP | EH Cpegy  AcessunveLasua e

ENSINO E PESQUISA

INicio MEU CERTIFICADO

Como sclicitar meu certificado?

Como revogar meu certificado?

9 .
COMO INSTALAR/ IMPORTAR O CERTIFICADO NO NAVEGADOR? Selecione o seu
Como instalar/ importar o .
certificado no navegador? . I . I - l naveSadDr de internet
\®) Coogle Chrome 0 Mozilla Firefox e Internet Explorer

Como exportar seu certificado do
navegador?

Como importar o certificado da AC 1. Acesse as configuragdes do navegador;
(Autoridade Certificadora) no
navegador?

Nova guia Ctrl+T
Nova janela Ctrl+N
Nova janela anénima Ctrl+Shift+N

Para assinar um documento utilizando o LibreOffice, siga os seguintes

passos:
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a) Com o documento a ser assinado aberto, clique em Arquivo. Em seguida,

clique em Assinaturas digitais e depois em Assinaturas digitais

0

®
(@

0 &0

d0 5]

Novo

Abrir... Ctrl+O
Abrir arquivo remoto...
Documentos recentes

Fechar

Assistentes
Modelos

Recarregar
Versoes...

Salvar Ctrl+5
Salvar como... Ctrl+5Shift+5
Salvar arguivo remoto...

Salvar uma copia...

Salvar tudo

Exportar...

Exportar como

Enviar

Visualizar no navegador web

Visualizar impressao  Ctrl+Shift+O
Imprimir... Ctrl+P
Configurar impressora...

Propriedades...

=
=

Assinaturas digitais ||

@

Sair do LibreOffice Ctrl+Q

4

5 exemplo-assinatura-libre-office.odt - LibreOffice Writer

Editar Exibir Inserir Formatar Estilos Tabela Formularic Ferramentas
= = abc
bl & L QB

ation Serif ~12pt [~

|

Assinaturas digitais... I

Assinar um PDF existente...

N I S &

X i3

Exemplo de assi

-

b) O sistema exibira uma mensagem informando que o documento precisa ser

salvo antes da assinatura. Clique em Sim

E necessario salvar o documento para que ele possa ser assinado.
Deseja salvar 0 documento?
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c) Na janela que foi aberta, clique em Assinar documento

Assinaturas digitais

Signatarios do contetido do documento:

Assinado por Assinatura digital emitida p...|Data

Descricdo Tipo de assinatura

Utilizar uma assinatura compativel com AdES se a opcao existir

Exibir certificado... I Assinar documento... I Remover

Iniciar o gerenciador de certificados...
Ajuda

d) Selecione a sua assinatura digital e clique em Assinar

Selecione o certificado

Escolha o certificado a utilizar nas assinaturas:
Emitido para

Emitido por

Tipo Data de validade Utilizacdo d

>

Exibir certificado...
Descricdo:

Ajuda

Assinar Cancelar

e) Pronto! Documento assinado. Basta fechar a janela de assinatura digital
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