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RECOMENDACOES
REALIZE A LEITURA DESTE TUTORIAL POR COMPLETO ANTES DE CADASTRAR O
PROCESSO SELETIVO;

e REALIZE SEMPRE O CADASTRO DO QUESTIONARIO ANTES DA INSERCAO DO
PROCESSO SELETIVO;

« CASO O PPG ENTENDA QUE DEVA CADASTRAR UMA COMISSAO RESPONNSAVEL
PELA AVALIACAO, A MESMA DEVE SER CADASTRADA ANTES DA INSERCAO DO
PROCESSO SELETIVO;

« SEMPRE DEVE SER AVALIADA AS DATAS DO CRONOGRAMA DE CADA ETAPA.
EVITE QUE ETAPAS FINALIZEM NO SABADO OU DOMINGO, POIS, CASO HAJA
NECESSIDADE DE INTERVENCAO DA PROTIC OS MESMOS NAO ESTARAO
DISPONIVEIS NESSES DIAS;

* CABE RESSALTAR QUE INSTABILIDADES NO SIGAA PODEM OCORRER E A PROPPG
PODERA SOLICITAR AUXILIO DA PROTIC PARA RESOLUCAO DOS PROBLEMAS, E AS
DEMANDAS DESSE SETOR SEGUEM UMA ORDEM DE PRIORIDADES;

e O SIGAA ESTA EM CONSTANTE ATUALIZACAO DE FORMA QUE ALGUNS PASSOS
DESTE TUTORIAL PODEM SOFRER ALGUMA ALTERACAO, CASO PERCEBA ALGUM
PASSO DIFERENTE CONTACTE A DPG/CPG.
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Dados do Processo Seletivo

e (Caso nao exista Questionario cadastrado, realize o
cadastro conforme descricao abaixo. Obs.: é a partir do
guestionario que o candidato envia a documentacao via

SIGAA @

Para cadastrar questionarios para processos seletivos, acesse o SIGAA - Moddulos - Portal
Coord. Stricto Sensu - Cadastros - Processos Seletivos - Gerenciar Questionarios

iy

[

. Cadastros | {: Aluno | ~ Turmas | g Matriculas | "4, Consultas Relatorios | gBib"DtE
Corpo Docente do Programa >

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos 3 Gerenciar Processos Seletivos

Oferta de Vagas nos Cursos

. . . Analisar Recursos
Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Avaliar Candidatos
Solicitar Cadastro de Componente Curricular

Estrutura Curricular Gerenciar Noticias

. Gerenciar Comissao
Calendario do Programa

Gerenciar Documentos

Parametros do Programa

Gerenciar Questionarios
{ J

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAO




O sistema exibira a tela com a Lista de Questionarios, caso tenha
cadastrado algum anteriormente:

<) cadastrar novo questionario .1 Visualizar | : Alterar %J: Inativar

LISTA DE I]UESTIDN!‘.RIDS

Titulo do Questionario Perguntas
Processo Seletivo Comnplementar Edital 2011-1 : Q w9

Questiondrio Complementar 2012-1 23Q w9

Portal do Coordenador Stricto

Para retornar ao menu inicial do modulo cligue em PORTAL DO
COORDENADOR STRICTO

Na tela acima é apresentada uma lista com os questionarios ja
cadastrados e organizados por Titulo do Questionario e quantidade
de Perguntas. A partir dessa tela o usuario podera cadastrar,
visualizar, alterar e inativar um questionario. Essas acdes serao
descritas, em topicos, ao longo deste manual.




Cadastrar Novo Questionario

Para cadastrar um novo questionario para processos seletivos, clique
em CADASTRAR NOVO QUESTIONARIO. A tela abaixo serd exibida:

Dapos GERAIS

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos

Titulo: # (qyestiondrio n.008/2012

Cancelar Avancar >

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio,

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar. Uma janela sera apresentada pelo sistema para
confirmacdo. Essa operacao é valida em todas as telas que apresentem essa funcao.

Nesta tela, deve-se informar um Titulo para o questionario que sera cadastrado.

Exemplificaremos com o Titulo: Questionario n.008/2012. A seguir, clique em Avancar. A tela
abaixo sera gerada:

ADICIONAR PERGUNTA

Tipe de perguntai # | jy1ca ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA

Pergunta: & Possui conhecimento em informatica?

Pergunta Obrigatéria? [

ADICIONAR ALTERNATIVAS

J: Adicionar alternativa % / ¥: mMover alternativa para cima ou para baixo

Peso: &[4

uJ: Remover alternativa

Alternativa: [ 1Sim, possuo conhecimento basico.

ALTERNATIYAS

Adicionar Pergunta Resumo do Questiondrio Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatdrio.



Cadastrar Novo Questionario

Na tela anterior o usuario podera adicionar uma pergunta e incluir alternativas. Para o
cadastro da pergunta, os seguintes campos deverao ser preenchidos:

*Tipo de pergunta: Informe o qual sera o tipo da pergunta entre as opgoes:

e UNICA ESCOLHA: Nesta opcdo sera fornecida a opcdo de selecionar apenas uma
resposta das oferecidas;

« UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA: Neste tipo de pergunta, o usudrio
devera atribuir um Peso a cada Alternativa;

« MULTIPLA ESCOLHA: Nesse caso, podera ser selecionada uma ou mais respostas das
oferecidas;

* DISSERTATIVA: A resposta, nesta opcao, devera ser feita de forma textual;

» NUMERICA: Nesta opcdo, um nimero devera ser dado como resposta;

e VERDADEIRO OU FALSO: A resposta devera ser Sim ou Néo;

 ARQUIVO: O respondedor ira anexar um arquivo no formato pdf.

*Pergunta: Digite a pergunta desejada;

*Pergunta Obrigatoria?: Assinale este campo caso a pergunta seja obrigatoria;
*Peso: Informe o peso da pergunta;

*Alternativa: Digite as alternativas para a pergunta feita;




Cadastrar Novo Questionario

Exemplificaremos a inclusdo da pergunta com:

Tipo de Pergunta: UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA;
Pergunta: Possui conhecimento em informatica?;

Peso: 1;

Alternativa: [ ] Sim, possuo conhecimento basico.

Apos informar os dados acima, clique em Adicionar alternativa, que sera incluida assim como
é apresentado na seguinte tela:

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: # | jy1cA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA ¥

Pergunta: &

Possui conhecirnento erm inforrmatica?

Pergunta Obrigatdria? (I

ADICIONAR ALTERNATIVAS

J: Adicionar alternativa 4 / ™: Mover alternativa para cima ou para baixo oJ: Remover alternativa

Peso: #
Alternativa: #
[+
ALTERNATIYAS
() []sim, possuo conhecimento basico, - (Peso: 1) +8y

Adicionar Pergunta Resumo do Questiondrio Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério,



Cadastrar Novo Questionario

Ao incluir alternativas a pergunta, o usuario devera selecionar a opc¢ao correta.

O usuario podera alterar a ordem das alternativas. Clique no icone € para mover uma
alternativa para cima ou cligue em O para mové-la para baixo.

Se desejar remover uma alternativa, cliqgue em [(lixeira). A caixa de didlogo abaixo sera
exibida:

6 onfirma a remocdo desta informagdo?

ook | [ Cancelar ]

Confirme a remocao clicando em OK na caixa de dialogo acima. A tela sera recarregada e a
alternativa removida.

Para incluir a pergunta no questionario, clique em Adicionar Pergunta. A seguinte mensagem
de sucesso sera apresentada:

-
_l.j *» Pergunta adicionada com sucesso!




Cadastrar Novo Questionario

Apods informar a pergunta, cliqgue em Resumo do Questionario para prosseguir. A tela a
seguir sera exibida:

& Mova Pergunta 4 f & . Mover pergunta para cima ou para baixo .1 Alterar pergunta -ﬂ: Remover pergunta

RESUMO DD QUESTIONARIO

Tipo de Questionario: Questionario Complementar para Processos Seletivos
Titulo: Questiondrio n.003/2012

Questionario

+809
1. Possui conhecimento em informatica?
() []5im, possuo conhecimento bésico.
(3 [] sim, possuo conhecimenta intermediario
() []5im, possuo conhecimento avangacdo.
+809
2. Possui dominio em alguma lingua estrangeira?
[ []5im.
[ []M&Ea.

Cadastrar Questionrio << Editar Dados Gerais Cancelar

Se desejar retornar a tela anterior, cliqgue em Editar Dados Gerais.

o ) o ) & Nova Pergunta o
Para ad|C|0nar outra pergunta a0 queStlonarIO, C||que em . A tela para ad|C|0nar

perguntas sera novamente apresentada.

Para alterar a ordem das perguntas, clique em € para mové-la para cima ou em ) para mové-
la para baixo.




Cadastrar Novo Questionario

Cligue em |~ para realizar uma alteragdo em uma pergunta ja cadastrada. A tela a seguir
sera apresentada:

Tipo de pergunta: & UMICA ESCOLHA w

Pergunta: . . . .
e " Possui conhecimento em informatica?

Pergunta Obrigataria? ]

ADICIONAR ALTERMATIVAS

&J: Adicionar alternativa 4 f & Mover alternativa para cima ou para baixo :’-ﬂ Remover alternativa

Alternativa: #

@
ALTERNATI¥AS
(3 []5im, possua conhecimenta bdsica. - (Pesa: 1) ‘ﬁ'@:’-ﬂ
(3 [ ]sim, possuo conhecimento intermedidrio - (Pesa: 2) ‘ﬁ'@:’-ﬂ
() [1%im, possuo conhecimento avangado, - (Peso:! 3) ‘i]'l}:’-lf

Alterar Pergunta Resumo do Questionario Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.



Cadastrar Novo Questionario

Na tela anterior, faca a modificacao desejada. Exemplificaremos a alteracao com o Tipo de
Pergunta: UNICA ESCOLHA. Feito isso, clique em Alterar Pergunta. A seguir, uma mensagem
de sucesso sera exibida:

-
_l.‘j * Pergunta alterada com sucessol

Para remover uma pergunta do questionario clique em @, A caixa de dialogo abaixo sera
exibida:

6 Confirma a remocdo desta informacdo?

I ok | [ Cancelar

Confirme a opc¢ao clicando em OK na caixa de didlogo acima. A tela sera recarregada e a
pergunta removida.




Cadastrar Novo Questionario

Para concluir a acao cligue Cadastrar Questionario. A seguinte mensagem de sucesso sera
gerada:

%} * Questionario cadastrado com sucesso!

Visualizar Questionario
Para visualizar o questionario, clique em . A pagina abaixo sera disponibilizada:

Dapos GERAILS

Tipo de Questionario: Questionario Complerentar para Processos Seletivos
Titulo: Questionario n.003/2012

Perguntas do Questionario

1. Possul conhecimento em informatica?
() []5im, possuo conhecimento bésico.
) []=im, possuo conbecimento intermediario

) []5im, possuo conhecimento avangacdo.

2. Possuil dominio em alguma lingua estrangeira?
[ []5im.
[} [1M&Ea.

< ¥oltar

Cligue em Voltar, para retornar a tela com a lista de questionarios.




Alterar Questionario

Para alterar os dados do questionario, clique em .. . A seguinte tela sera apresentada:

L

Dapos GERAILS

Tipo de Questionario: JQuestiondrio Complermentar para Processas Seletivos

Titulo: % [nuestiondrio n.008/2012

Cancelar Avancar ==

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio,

Para dar continuidade a alteracao cligue em Avancar. A tela abaixo sera gerada pelo sistema:

) Mova Pergunta HF “* : Mover pergunta para cima ou para baito .: Alterar pergunta “f: Remover pergunta
&) Nova P ta W7 ®:m t b Alt ta o:R t

RESUMO DD QUESTIONMARIO

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos
Titulo: Questiondrio n.003/2012

GQuestionario

89
1. Possui conhecimento em informitica?
) []5im, possuo conhecimento bésico.
() []=im, possuo conhecimenta intermedisrio
() []5im, possuo conhecimento avangacdo.
&89
2. Possui dominio em alguma lingua estrangeira?
[ []5im.
[ []1M&o.

Confirmar Alteragio <= Editar Dados Gerais Cancelar

A partir da tela acima, o usuario devera seguir os mesmos passos da operacdao Cadastrar Novo Questionario
para realizar uma alteracgao.

Apds realizar as modificacOes deseiadas. clique em Confirmar Alteragdo. Uma mensagem de sucesso sera
apresentada: %/ * Questionario atualizado com sucesso!



Inativar Questionario
Na Lista de Questiondrios, clique em ®! para remover o questiondrio cadastrado.

DapOs GERAIS

Tipo de Questionario: Questionario Complementar para Processos Seletivos
Titulo: Questiondrio n.008/2012

Perguntas do Questionario

1. Possui conhecimento em informatica?
() []5im, possuo conhecimerto basico.
) []=im, possuo conhecimento intermediario

() []5im, possuo conhecimertao avangado.

2. Possui dominio em alguma lingua estrangeira ?
[ []Sim.
[ []MEn.

Inativar Questionario Cancelar

Para prosseguir com a remocao clique em Inativar Questionario.

Assim, uma caixa de didalogo podera ser visualizada sobre a certeza da acao. Se estiver certo,
cligue em OK.

0 Tem certeza que deseja remover este questionario?

I ok | [ Cancel

POI’ f|m, O sucesso da Operagﬁo Seré EXibidO: j}/) * Questionario removido com sucessol
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<) Cadastros | & Aluno | <7 Turmas | @ Matriculas |

No Perfil de

Coordenacao do

P PG ) a Ce Sse a a b a Solicitar Cadastro de Componente Curricular

“Cadastros”

Corpo Docente do Programa 3

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos 3
Oferta de Vagas nos Cursos

Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Estrutura Curricular

Calendario do Programa

. "~ -
) Cadastros | ¢z Aluno | 7 Turmas | @ Matriculas

4, Consultas Relatérios | X Biblio

Cligue em

Corpo Docente do Programa

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos

Oferta de Vagas nos Cursos

Projetos de pesquisa vinculados ao programa
Solicitar Cadastro de Componente Curricular

Estrutura Curricular

Calendario do Programa

Pardmetros do Programa

“Processos

TKANLATIECNTUS TORNDCHTCECS UC URKICINTHRHLAD

Gerenciar Processos Seletivos

Seletivos” e
em “Gerenciar
e Processos

Analisar Recursos

Avaliar Candidatos

Gerenciar Noticias

Gerenciar Questionarios Se | etivosn




Uma Lista de Processos Seletivos do PPG serd exibida

) cadastrar Movo Processo Seletive '-.: Visualizar Processo Seletivo
£ Gerenciar Inscricoes | |: Lista de Presenca dos Inscritos L= Alterar Processo Seletivo
“J: Remover Processo Seletivo d;._'“l: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCESS0S SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscricoes Status

PROCESSO SELETIVO - POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAO 2010

POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTAGCAD MESTRADO 259/04/2010 a 01/06/2010  PUBLICADO AL &
PROCESSO SELETIVO - POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD 2010 . |
POS-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTAGAD MESTRADO 03/03/2010 a 06/03/2010  CADASTRADO 1B

A tela lista todos os processos seletivos relacionados a
coordenacao do programa em que o coordenador(a) ou
secretario(a) estejam vinculados, ordenando-os da data de
cadastro mais recente para a mais antiga. Os dados listados
sao: Curso, Nivel e Periodo de Inscricoes.

Sao exibidos icones na tela que permitem ao usuario
realizar algumas acoes, que serao explicadas a seguir.
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Clique no icone {J . cadastrar Novo Processo Seletivo Para Cadastrar Processo Seletivo,

PORTAL Do COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usuario,
Na listagem inicial abaixo s8o exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o processo seletive nio se

encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

[[] status: | -- SELECIONE -- v
() Ano:

Buscar | Cancelar

4: Visualizar Processo Seletivo
._|1 Lista de Presenca dos Inscritos

) Cadastrar Novo Processo Seletivo

Inscricbes
4J: Remover Processo Seletivo

&%: Sincron .
rocesso Seletivo
primir Questionarios de Todos os Inscritos

Clique em “Cadastrar Novo Processo Seletivo”




Dados do Processo Seletivo

PortAaL Do COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

j Listar processos seletivos cadastrados

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital: #
Inicio das Inscrigbes: 29/04/2021 EE] as | 00:00 lZl
Fim das Inscricdes: | 20/04/2021 ['_"E] 35|23:59 lZl
Edital: Menhum arg...vo selecionado
Manual do Candidato: MNenhum arg...vo selecionado
Verificar disponibilidade de vagas: * O sim ® nN3o L.
Possui Taxa de Inscrigdo: () sim @ N3o El

UTRAS INFORMACOES

Descricdo do Processo Seleti... | | Orientacies aos Inscrit... |

Utilize o espago abaixo para definir & descricdo do processo seletivo e as orientagdes de interesse dos candidatos.

XDB (A 7y | mESTE|EE
Fonte = Tamanho da Fv | |£-“.2— | %, x* £2

Cancelar || Avancar ==

" Campos de preenchimento obrigatério.




Dados do Processo Seletivo

PoRrTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital: #

Inicio das InscricBes: | 2g/04/2021 ["_'E] as 00:00 lil

Fim das InscrigBes: | 29/04/2021 |[H as | 23:59 =]

Edital: | Escolher arquivo | Nenhum arg...vo selecionado

Manual do Candidato: | Escolher arquivo | Nenhum arq...vo selecionado

Verificar disponibilidade de vagas: * O sim @® N3o lll
Possui Taxa de Inscrigdo: O sim @® nio lll

JOUTRAS INFORMAGBES

II Descricao do Processo Seleti... H ‘Orientacdes aos Inscrit... ‘
Utilize o espaco abaixo para definir a descricdo do processo seletivo e as orientacdes de interesse dos candid:
v o an i
d# DB ARAL|B U |[EEEFEE | S
Fante ~ Tamanho da Fv | | A -2 | %, x* §2
- =

Cancelar || Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Edital;
Manual do Candidato;

Orientagodes aos Inscritos.

Descricao do Processo Seletivo;

Titulo do Edital: Insira o titulo do edital;
Periodo de Inscri¢des: Digite a data ou clique no icone [&] para seleciona-la;

Seletivos.

Clicando N0 iICONE | ictar processos seletivos cadastrados  » O USUArio retornara a Lista de Processos




Exemplo de como preencher a DESCRICAO
Processo Seletivo

STrRICTO SENSU > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

j Listar processos seletivos cadastrados

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital: # Edital xx/20xx

Inicio das Inscrigbes: | g5/04/2021 E] as | 00:00 lll

Fim das Inscrices: | 0g/04/2021 |[[F] as|23:59 cl

Importante: Para realizar um novo processo seletiva NAO altere a data de um processo seletivo anterior, em vez disso,
crie um novo processo ou as inscrigdes ficardo misturadas.

Edital: | Escolher arquivo | Nenhum arq...vo selecionado

Manual do Candidato: |Wrarqui\ro| MNenhum arq...vo selecionado

Verificar disponibilidade de vagas: * () sim ® N3o L.
Possui Taxa de Inscricdo: () Sim @ Nio lZI

OUTRAS INFORMACOES

J Descricio do Processo Seletivo | | Orientacies aos Inscrit...

Utilize o espaco abaixo para definir 2 descricio do processo seletivo e as orientacdes de interesse dos candidatos.

EDITAL PROPPG xx/20xx — UFSB, DE xx DE xxxxx DE 20xx

PROCESSO SELETIVO DE ALUNC/A REGULAR PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS DO PROGRAMA DE PC"S-GRADUACB\D STRICTO SENSU EM sooooooooooo, xxxxxx SEMESTRE DE
20xx.

Em atendimento &s regulamentacies do Ministério da Educacdo do Governo Federal e aos preceitos cientificos em sadde, frente & pandemia de COVID-19, o presente Edital € adaptado
para mitigar as possiveis ameacas a saude ocasionados por aglomeragdes, assim como minimizar o contato social direto.

& D@ ([RGB 7 U |
Fonte + Tamanho da F = |-r] |

Cancelar | | Avangar ==

* Campos de preenchimento obrigatério.

0]



Exemplo de como preencher as
Processo Seletivo

ORIENTACOES do

STRICTO SENSU > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

= Listar processos seletivos cadastrados

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital: # | Edital s/ 20xx
[F as 00:00 zJ
[F as | 23:59 2

Importante: Para realizar um novo processo seletivo NAO altere a data de um processo seletivo anterior, em vez disso,
crie UM NoVo Processo ou as ins es ficardo misturadas.

Inicio das Inscrigbes: | g5/04/2021

Fim das Inscricdes: |gg/04/2021

Edital: | Escolher arquivo | Nenhum arg..vo selecionado

Manual de Candidate: |Warqu'wo| Menhum arg...vo selecionado

Verificar disponibilidade de vagas: * () sim @
Possui Taxa de Inscrigdo: () sim @

UTRAS INFORMAGOES

Descricdo do Processo Seletivo | | Orientacdes aos Inscrit... |

PARA EFETUAR O PAGAMENTO DA INSCRI(_:.EO:

0 pagamento da taxa de inscricdo deve ser realizado até a data de »x¢/xx/20xx, por meio de Guia de Recolhimento & Unido (GRU Simples), gerada no endereco: hitp://xooooon
Preenchendo os seguintes dados:

Unidade Gestora (UG): xxxxxx
Gestdonoooox-UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA
Codigo de Recolhimento: oo

Numero de Referéncia: oo

Competéncia: w0/ 20xx

Vencimento:

CPF do candidato:

Nome do candidato:

Valor Principal: R$xx,00

Valor Total: R&xx,00

A LDB[RAG(B I U |ae

Fonte » Tamanho da F« | ) |

> o

Cancelar || Avancar ==

- CamEos de Ereenchimento obrigatorio.




StTrRIicTO SENSU > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

j Listar processos seletivos cadastrados

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital: # | Edital xx/20xx

Inicio das InscrigBes: | g5/04/2021 7] as|00:00 2l

Fim das Inscriches: |0s/04/2021  [TH] 3s|23:50 H|

Importante: Para realizar um novo processo
crie um novo

etivo NAO altere a data de um processo seletivo anterior, em vez disso,
ocesso ou as inscrigdes fi o misturadas.

Edital: | Escolher arquive | Nenhum arq..vo selecionado

Manual do Candidato: |m| Menhum arg...vo selecionado

Verificar disponibilidade de vagas: #* () sim ® N3o
Possui Taxa de Inscricdo: ) sim @ Nio El G

UTRAS INFORMAGOES

L]
Descricdo do Processo Seletivo | | Orientacdes aos Inscrit... |
a—
As instrugbes definidas no espaco abaixo serdo apresentadas aos candidatos do processo seletivo, no comprovante da Inscrigao.

PARA EFETUAR O PAGAMENTO DA INSCRICAD: " g
O pagamento da taxa de inscricdo deve ser realizado até a data de x¢/%00/20xx, por meio de Guia de Recolhimento & Unido (GRU Simples), gerada no endereco: hitp://ooooo L ]
Presnchendo os seguintes dados:
Unidade Gestora (UG): sxoooo D G
Gestdonouxxxx-UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHLIA ———

Cédigo de Recolhimento: xxxx
Nimero de Referéncia: sooox
Competéncia: xx/20xx
Vencimento:

CPF do candidato:

Nome do candidato:

Valor Principal: R$xx,00

Valor Total: R3xx, 00 -

h B[R B 7 U |
Fonte - Tamanho dz Fv | &) | A v~ | %, x* £2

H

Cancela Avancar >>

. C-arnpos de preenchimento obrigatério.

Apo6s preencher os dados do Processo, Clique
em Avancar



Dados do Processo Seletivo

=

Caso desista do cadastramento, cligue em Cancelar. Uma janela sera apresentada
pelo sistema para confirmacao. Clique em OK para confirmar a desisténcia ou
cligue em Cancelar para continuar a operacao. Esta operacao é valida para todas
as telas que apresentem esta funcao.

Para prosseguir, informe os dados necessarios e clique em Avangar.




N4
CADASTRAR ETAPAS

DO PROCESSO =
SELETIVO =




Cadastro de Etapa: caso deseje cadastrar Etapas
no Processos Seletivo, preencha os dados.

PorTAL DO COORDENADOR STRICTO > CaADASTRO DE ETAPAS DE PROCESSO SELETIVO

Caro usuario,
Nesta tela vocé poderd cadastrar etapas no processo seletivo.

Caso deseje realizar homologacgdo das inscrigdes, vocé devera cadastrar uma das etapas para tal fim.

CapAasTRO DE ETAPA

Dapos GERAIS DA ETaPa

Titulo: *|| ]

Descricao: #
Vocé pode digitar | 240 caracteres. u]

Ordem: #|1 w

Responsdvel pela Avaliagio: @® comissie O Coordenacdo

Metodologia: ® competéncia © Nota
Sigilosa? O gjm @ Nggw

DATAS DA ETAPA

%

Prazo para divulgacdo dos resultados:

7] as |23:59

Prazo para interposicdao dos recursos: # E &5 |23:59

EEE

Prazo para andlise dos recursos: # ] as |23:59

Adicionar Etapa

Nenhuma etapa cadastrada.
<< Voltar | Cancelar | Avancar >>

® Campos de preenchimento obrigatorio.




Cadastro de Etapa: Fique atento em “Responsavel pela Avaliacao”, prefira clicar em
Coordenacao. Apesar de ter uma comissao de avaliacao, o ideal é que o coordenador
faca a juntada das notas. Caso clique em Comissao, todos os membros deverao ser
cadastrados e caso o Coordenador também seja da comissao o SIGAA ndo permite
gue o mesmo lance as notas.

PoRTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE ETAPAS DE PROCESSO SELETIVO

Caro usuario,
Nesta tela vocé podera cadastrar etapas no processo seletivo.

Caso deseje realizar homologacao das inscricdes, vocé devera cadastrar uma das etapas para tal fim.

CapAasTRO DE ETAPA

DADOS GERAIS DA ETAPA

Titulo: || ]

Descricao: #

Wocé pode digitar | 240 caracteres. CJ

Ordem: #|1 w

[ Responsavel pela Avaliacio: @ comissso O Coordenacso ]

Metodologia: @ Competéncia O Nota
sigilosa? O gim @ naoL2)

DATAS DA ETAPA

Prazo para divulgacdo dos resultados: [E) as |23:59 2l
Prazo para interposicdo dos recursos: # [F) a5 23:59 2
Prazo para andlise dos recursos: [F) as 23:59 2z

Adicionar Etapa

Nenhuma etapa cadastrada.
<< Voltar || Cancelar || Avancar >

* Campos de preenchimento obrigatdrio.




Cadastro de Etapa:
Em Metodologia: a coordenacao/comissao deve verificar qual
o método de avaliacao de cada etapa: Competéncia ou Nota

Caso alguma etapa nao envolva a atribuicao de Notas,
sugere-se como Metodologia clicar em Competéncia

PorTAL Do COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE ETAPAS DE PROCESSO SELETIVO

Caro usuario,
Nesta tela vocé podera cadastrar etapas no processo seletivo.

Caso deseje realizar homologacdo das inscriges, vocé devera cadastrar uma das etapas para tal fim.

CapasTRO DE ETAPA

DADOS GERAIS DA ETAPA

Titulo: | |

Descrigdo: #

m

Vocé pode digitar 240 caracteres

Ordem: # 1

Responsdvel pela Avaliagio: ® comissio O Coordenacio
Metodologia: @ competéncia O Nota ]
sigilosa? O sim @ 3o EJ
DaTas pa ETaPa
Prazo para divulgacdo dos resultados: # E as |23:59 EJ
Prazo para interposicao dos recursos: # E a5 |23:59 lZJ
Prazo para andlise dos recursos: # E as |23:59 EJ

Adicionar Etapa

Nenhuma etapa cadastrada.

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>

¥ Campos de preenchimento cbrigatéric.




Cadastro de Etapa: Devem ser incluidas as datas para
Divulgacao dos resultados, prazo para recursos e prazo de
analise dos recursos. Apos incluir as datas cligue em
ADICIONAR ETAPA

PoRTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE ETAPAS DE PROCESSO SELETIVO

Caro usuario,
Nesta tela vocé podera cadastrar etapas no processo seletivo.

Caso deseje realizar homologacao das inscricdes, vocé devera cadastrar uma das etapas para tal fim.

CapasTRO DE ETAPA

DAaDOS GERAIS DA ETAPA

Titulo: | ]

Descricao: *

Vocé pode digitar 240 caracteres. El

Ordem: #|1 w

Responsavel pela Avaliacio: ® comissso O Coordenacio
Metodologia: @ Competéncia O Nota
Sigilosa? Sie (O] NEE |7|
{DATAS DA ETAPA
Prazo para divulgacdo dos resultados: # E &s |23:59 E]
Prazo para interposicdo dos recursos: E as |23:59 2]
Prazo para analise dos recursos: # E &s [23:59 E]

k Adicionar Etapa

Nenhuma etapa cadastrada.

<< Voltar | Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.




Cadastro de Etapa: outras etapas podem ser

incluidas conforme exemplo abaixo

DADOS GERAIS DA ETAPA
Titulo: * ETAPA 2

Prova de Titulos
Descrigdo;

Vocé pode digitar 224 caracteres. BJ
Ordem: % |3 w
Responsdvel pela Avaliacdo: O comissio @ Coordenacdo
Metodologia: O competéncia @ Nota
Sigilosa? O sim @® NEDE]
DATAS DA ETAPA
Prazo para divulgacao dos resultados: # | 20/08/2018 E as|23:59 IEJ
Prazo para interposicdc dos recursos; # 21/08/2018 E as|23:59

Prazo para analise dos recursos: * |22/08/2018 E a5 23:59 El

Adicionar Etapa

41 Visualizar Etapa . : Alterar Etapa _‘ﬂ‘: Remover Etapa

Etaras CADASTRADAS (2)

Ordem Titulo Responsavel Metodologia Sigilosa
1 INSCRIGAD Coordenacdo Competéncia Nao 4 & 'g i
2 ETAPA 1 Coordenacéo Nota Ndo

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Coordenador Stricto



Cadastro de Etapa: Apos incluir as Etapas clique
em AVANCAR

CapAsSTRO DE ETAPA

DADOS GERAIS DA ETAPA
Titulo: * ETAPA 2

Prova de Titulos
Descrigdo;

Vocé pode digitar 224 caracteres.

Ordem: % |3
Responsavel pela Avaliacdo: O comissio @ Coordenacdo
Metodologia: O competéncia @ Nota
Sigilosa? O gim @ Néo
DATAS DA ETAPA
Prazo para divulgacao dos resultados: # | 20/08/2018 E as|23:59 El
Prazo para interposico dos recursos: % |21/08/2018 E as|(23:59 .

Prazo para analise dos recursos: * |22/08/2018 E as(23:59 E

Adicionar Etapa

-1 Visualizar Etapa ' : Alterar Etapa ‘El_f: Remover Etapa

Etaras CADASTRADAS (2)

Ordem Titulo Responsavel Metodologia Sigilosa
1 INSCRIGAD Coordenacio Competéncia N&o Ly
2 ETAPA 1 Coordenagdo Nota N&o 4 & o

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Coordenador Stricto



Etapa de Consolidacao do Processo Seletivo: a
divulgacao dos resultados finais podem ser incluidas
nesta Etapa de consolidacao do processo. O processo
de cadastro é idéntico ao cadastro das outras etapas.
Apos incluir os dados clique em AVANCAR.

Titulo: * | ETAPA DE CONSOLIDAGAO

RESULTADOS FINAIS

=

Vocé pode digitar 223 | caracteres
Responsdvel pela Avaliacdo: O comissdo @ Coordenacdo
Metodologia: Nota
Sigilosa? O sim @ Nao
DATAS DA ETAPA
Prazo para divulgacdo dos resultados: # |27/08/2018 E as (23:59
Prazo para interposicdo dos recursos: # | 28/08/2018 E 3s 23:59

Prazo para analise dos recursos: # |29/08/2018 E as [23:59

8 B B

<< Voltar || Can r || Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Stricto




Cadastro de dados do Processo Seletivo e Questionario.

E nesta etapa que vocé poderd selecionar o curso,
guestionario (onde vocé podera realizar a inclusao da

documentacao do processo seletivo) e adicionar
guantitativo de vagas.

um

PorTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

Caro Usuario,

pelo programa.

Curso po PROCESSO SELETIVO

Curso: * - SELECIONE --

Questiondric: | NAD APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS
Total de Vagas: # |0

LinHAS DE PESQuUiIsA DO PROCESS0O SELETIVO

Linhas de Pesquisa: | -- SELECIONE -- ~ NC de Vagas: 0

Salvar | Submeter | << \oltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatéria.

Portal do Coordenador Stricto

Caso cligue em "Salvar”, o Processo Seletivo ficara aberto para medificacdes. 12 se "Submeter” sera enviado para avaliagao da PPG, nao podendo mais ser alterado

DaAapos Do PROCESSO SELETIVO

W

W




Dados do Processo Seletivo

Exemplificaremos com o Curso POS-GRADUACAO EM SISTEMAS E COMPUTACAO -
MESTRADO e com o N2 de Vagas 05.

Apos informar os dados necessarios, clique em Adicionar a lista. A pagina sera
recarregada, apresentando o curso inserido na Lista de Cursos. Repita o
procedimento para adicionar outros cursos a lista.

PorTAL DO COORDENADOR STRICTO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

Caro Usudrio,

Caso cligue em "Salvar”, o Processo Seletivo ficara aberto para modificacfes. Ja se "Submeter” serd enviado para avaliacdo da PPG, ndo podendo mais ser alterado
pelo programa.

DApoS Do PROCESSO SELETIVO

Curso Do PROCESSO SELETIVO
Curso: * | -- SELECIONE -- v
Questiondric: | NAO APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS v

Total de Vagas: # |0

Linvas pE PEsQuisa Do PROCESSO SELETIVO

Linhas de Pesquisa: | -- SELECIONE -- ~ MO de Vagas: 0 +

Salvar || Submeter || [<< Voltar || Cancelar

" Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador Stricto




Dados do
Processo Seletivo

Curso: # | p35-GRADUACAD EM SISTEMAS E COMPUTACAD - MESTRADO

Questiondrio especifico: | NAO APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS [=]
No de Vagas: |5

Adicionar a lista

4/: Remover
Lista pe Cursos
Curso

Vagas
POS-GRADUAGAD EM SISTEMAS E COMPUTAGAD

Salvar Salvar e Submeter << Dados do Processo Seletivo Cancelar

¥ Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Cliqgue no icone |j
sera apresentada:

caso deseje remover o curso. A seguinte janela de confirmacao

0 Confirma a remogdo desta informacéo?

O Cancelar

Cligue em Cancelar caso desista da remoc¢ao ou clique em Ok para confirma-la.
Para retornar a tela anterior, cligue em Dados do Processo Seletivo.

Para confirmar, clique em Salvar, o edital ficara com o status de CADASTRADO.




Dados do
Processo Seletivo

O sistema retornara para a pagina com a Lista de Processos Seletivos, com a seguinte
mensagem de sucesso no topo:

%j) + Cadastro do Processo Seletivo realizado com sucesso

Cligue em Submeter para submeté-lo a PROPPG, o edital ficara com o status de PENDENTE
DE APROVACAO, até que a PROPPG aprove o Edital.

O sistema retornara para a pagina com a Lista de Processos Seletivos, com a seguinte
mensagem de sucesso no topo:

%/) + Cadastro do Processo Seletivo realizado com sucesso



Dados do Processo Seletivo

Atente-se ao Descritivo, antes de Salvar ou Submeter o
Processo Seletivo

STRICTO SENSU > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

Caro Usuario,

Caso cligue em "Salvar”, o Processo Seletivo ficard aberto para modificagdes. 13 se "Submeter” serd enviado para avaliacdo da PPG, ndo podendo mais ser alterado
pelo programa.

Dap0OS DO PROCESS0O SELETIVO

CUrRsS0 DO PROCESSO SELETIVO




0

GERENCIANDO O (,——h

PROCESSO SELETIVO (=




Apos o término das inscricoes vocé pode comecar a
gerenciar o processo

) Cadastros | £ Aluno | - Turmas | @ Matriculas | 4, Consultas Relatérios | 7Y Bibliote

.t

Corpo Docente do Programa >

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos 3 Gerenciar Processos Seletivos

Oferta de Vagas nos Cursos

. . . Analisar Recursos
Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Avaliar Candidatos
Solicitar Cadastro de Componente Curricular

Estrutura Curricular Gerenciar Noticias

. Gerenciar Comissao
Calendario do Programa

- Gerenciar Documentos
Parametros do Programa

Gerenciar Questionarios

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAO




Gerenciar processo seletivo: No portal do Coordenador vocé
podera Gerenciar as inscricoes. Cliqgue em Gerenciar
Processos Seletivos

. Cadastros | {: Aluno | ~ Turmas | & Matriculas | "4, Consultas Relatorios | ﬂBibliete
Corpo Docente do Programa >

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos 2 Gerenciar Processos Seletivos

Oferta de Vagas nos Cursos

. . . Analisar Recursos
Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Avaliar Candidat
Solicitar Cadastro de Componente Curricular vallar Landidatos

Estrutura Curricular Gerenciar Noticias

. Gerenciar Comissao
Calendario do Programa

Gerenciar Documentos

Parametros do Programa

Gerenciar Questionarios

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAO




IGerenciar processo seletivo: Escolha o Edital

PorTAL DO COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR PROCESS0S SELETIVOS

Caro Usuario,

Na listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o processo seletivo ndo se
encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FiILTRAR PROCESS0S SELETIVOS

[[] status: | -- SELECIONE -- v
[] Ano:

Buscar || Cancelar

&) cadastrar Novo Processo Seletivo : Visualizar Processo Seletivo
&3: Sincronizar com Administrativo 2% Gerenciar Inscricbes |[: Lista de Presenca dos Inscritos
.-t Alterar Processo Seletivo 'y: Remover Processo Seletivo
L,Eh: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCESSO0S SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscricies Status
MESTRADD PENDENTE DE APROVACAQ ¥
MESTRADO PUBLICADO 1S L &
MESTRADOD PUBLICADO Oy JAy=

Portal do Coordenador Stricto




Gerenciar inscricoes

DADOS DO PROCESS0 SELETIVO

Curso:

Nivel:
Periodo de Inscrigbes:

Namero de Inscritos: 3
Namero de Aprovados: ()

Nimero de Discentes Matriculados e Ativos:

FiLTrAR INSCRIGOES

Status da Inscricdo: | -- TODOS -- ~
Critério de Ordenacdo: | NOME W

Buscar || << Voltar

Lt Visualizar Dados do Candidato :v: Aprovado em Demanda Interna
E,: Cadastrar Discente . : Alterar Dados da Inscricdo
}: Fazer download de todos os arquivos em anexo
.ﬁ.: Cancelar Inscricdao

LiSsTA DE INScRITOS (3)

TODOS Inscricdo Matricula Nome CPF/Passaporte Status
1865 INSCRIGAO SUBMETIDA (L Q& D o
1866 INSCRIGAO SUBMETIDA (L &8 D
1864 INSCRIGAO SUBMETIDA (L Q& " 2 &

% Baixar Selecionados

Clique aqui para fazer o download dos
arquivos de cada candidato




0

ANALISANDO RECURSOS, (r;
AVALIANDO CANDIDATOS =




Retorne para a pagina inicial da Coordenacao

. Cadastros | x,f:, Aluno | ~ Turmas | & Matriculas | "4, Consultas Relatorios | gBibliete
Corpo Docente do Programa >

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos 2 Gerenciar Processos Seletivos

Oferta de Vagas nos Cursos

. . . Analisar Recursos
Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Avaliar Candidat
Solicitar Cadastro de Componente Curricular vallar Landidatos

Estrutura Curricular Gerenciar Noticias

. Gerenciar Comissao
Calendario do Programa

Gerenciar Documentos

Parametros do Programa

Gerenciar Questionarios

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAO




Analisar Recursos

.} Cadastros | {: Aluno | - Turmas | & Matriculas | "4, Consultas Relatorios | gBiblicte
Corpo Docente do Programa >

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos 2 Gerenciar Processos Seletivos

Oferta de Vagas nos Cursos

Analisar Recursos

Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Avaliar Candidat
Solicitar Cadastro de Componente Curricular vallar Landidatos

Estrutura Curricular Gerenciar Noticias

.. Gerenciar Comissao
Calendario do Programa

- Gerenciar Documentos
Parametros do Programa

- Gerenciar Questionarios
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAO

Dependendo do Edital, os recursos impetrados podem ser
avaliados, cligue em Analisar Recursos




Avaliar Candidatos

.} Cadastros | {: Aluno | - Turmas | & Matriculas | "4, Consultas Relatorios | gBiblicte
Corpo Docente do Programa >

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos 2 Gerenciar Processos Seletivos

Oferta de Vagas nos Cursos
Analisar Recursos

Projetos de pesquisa vinculados ao programa
Avaliar Candidatos

Solicitar Cadastro de Componente Curricular

Estrutura Curricular Gerenciar Noticias

. Gerenciar Comissao
Calendario do Programa

Gerenciar Documentos

Parametros do Programa

Gerenciar Questionarios

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAO

Ao clicar aqui, todo o processo com suas etapas sera
exibido, note que outros processos seletivos também
serao exibidos, € necessario escolher o edital vigente:




Avaliar Candidatos

Escolha o Processo Seletivo Vigente

PorTAL Do COORDENADOR STRICcTO > AvaLIAR CANDIDATOS

Caro Usuario,

Nesta pagina vocé podera realizar a avaliagdo dos candidatos para cada etapa dos processos seletivos.

4: Visualizar Processo Seletivo d;:]: Imprimir Resultado das Etapas | : Avaliar | |: Visualizar Avaliacao

—

PROCESSOS SELETIVOS

Cancelar

321 DE AcosTo DE 2021 - MESTRADO 4 1&:]
; Etapa Avaliada por Divulgacédo dos Resultados Anadlise de Recursos

3 INSCRICAQ Coordenacéo ate 21-08-2021 as 00:00 até 23-08-2021as 00:00 | ' L]
; ETAPA 1 Coordenacéo ate 24-08-2021 as 23:59 ate 26-08-2021as 2359 | ' ||
E ETAPA DE CONSOLIDACAO Coordenacéo ate 28-08-2021 &s 23:59 até 30-08-2021as 2359 | ' L]
|EpiTaL 06/2020 - MESTRADO 4 @
; Etapa Avaliada por Divulgacdo dos Resultados Analise de Recursos

| Etapa de Consolidac&o Coordenacé&o até 23-02-2021 as 23:59 até 25-02-2021as23:59 | & L/
;TESTE - MESTRADO 1 B
E Etapa Avaliada por Divulgacdo dos Resultados Analise de Recursos

; ETAPA DE CONSOLIDACAO Coordenacéo até 20-08-2021 &s 23:59 até 22-08-2021as 00:00 | /' L]



Avaliar Candidatos

Etapa Avaliada por Divulgacdo dos Resultados Analise de Recursos

INSCRICAQ Coordenacéo até 21-08-2021 as 00:00 até 23-08-2021 4s 00:00 | ' ||
ETAPA1 Coordenacéo ate 24-08-2021 as 23:59 até 26-08-2021as 2359 | ' ||
ETAPA DE CONSOLIDACAO Coordenacéo ate 28-08-2021 as 23:59 até 30-08-2021 852359 | ' ||

Ao clicar em | 4. | vocé podera avaliar os candidatos em cada
etapa

Caso a Metodologia seja Competéncia a seguinte tela sera
exibida:

PoRTAL bo COORDENADOR STRICTO > AVALIAGAO DA ETAPA DO PROCESSO SELETIVO

Caro(a) Usuario(a),
Abaixo estdo listados os candidatos que realizaram inscrigées no processo seletivo.

Ao avancar, certifigue-se de que todos os resultados finais foram inseridos para que a etapa seja consolidada.

ICANDIDATO RESULTADO FINAL SITUAGAO

) -- SELECIONE -- ¥

Salvar Notas | Cancel APROVADO
REPROVADO

Portal do Coordenador Stricto




Avaliar Candidatos

Caso a Metodologia seja NOTA a seguinte tela sera exibida:

PoRTAL Do COORDENADOR STRICTO > AVALIAGAO DA ETAPA DO PROCESSO SELETIVO

Caro(a) Usuario(a),
Abaixo estdo listados os candidatos que realizaram inscrigdes no processo seletivo.

Ao avangar, certifique-se de que todos os resultados finais foram inseridos para que a etapa seja consolidada.

ETAPA 1
RESULTADO FINAL SITUAGAO

CANDIDATO

| ]

— SELECIONE - v

Cancelar || Avangar >>

Portal do Coordenador Stricto




Avaliar Candidatos

Etapa Avaliada por Divulgagédo dos Resultados Andlise de Recursos
INSCRICAO Coordenacéo até 21-08-2021 as 00:00 até 23-08-2021 as 00:00 I
ETAPA 1 Coordenacéo ate 24-08-2021 as 23:59 até 26-08-2021 as 23:59

ETAPA DE CONSOLIDACAO Coordenacéo ate 28-08-2021 as 23:59 até 30-08-2021 as 23:59 L

Ao clicar em |~ |vocé verd a avaliacdo de cada candidato

"'2 « Esta etapa ja foi consolidada anteriormente. Caso haja mudancas no resultado final & necessario imprimir novamente o resultado das
etapas.

PoRTAL Do COORDENADOR STRICTO > VISUALIZAR AVALIAGAO DA ETAPA DO PROCESSO SELETIVO

ETAPA 1

'CANDIDATO COORDENAGAO SITUAGAO
] 7.0 CLASSIFICADO

<< Voltar

Portal do Coordenador Stricto

Em cada Etapa, é possivel inserir a Nota (caso a metodologia seja por Notas) e a
Situacao (Classificado ou Desclassificado).

A insercdao da Situacdo (Classificado/Desclassificado) sdo cadastradas pelo
Coordenador, o sistema nao realiza isso automaticamente.




Avaliar Candidatos

;7 PorTAL Do COORDENADOR STRICTO > AVALIAGAO DA ETAPA DO PROCESSO SELETIVO

ETAPA DE CONSOLIDAGAO - CANDIDATOS DESCLASSIFICADOS

- CANDIDATO RESULTADO FINAL JUSTIFICATIVA DE DESCLASSIFICAGAO

==

MN&o obteve nota minima no Processo Seletivo para Classificacao.

<< Voltar | Cancelar | Avancar >

Portal do Coordenador Stricto

Caso o candidato seja Desclassificado, ao Clicar em
AVANCAR, uma justificativa pode ser cadastrada.




ETAPA DE CONSOLIDACAO

PorTAL DO COORDENADOR STRICTO > AvVALIAR CANDIDATOS

Caro Usuario,

Mesta pagina vocé podera realizar a avaliagdc dos candidatos para cada etapa dos processos seletivos.

-1 Visualizar Processo Seletivo Ll,;b: Imprimir Resultado das Etapas .. : Avaliar | : Visualizar Avaliagdo

PROCESS0S SELETIVOS

01/2021 - MESTRADO A

Etapa Avaliada por Divulgagido dos Resultados Anadlise de Recursos
ETAPA DE CONSOLIDAGAD Coordenacéo até 04-05-2021 as 12:00 até 06-05-2021as 1200 | | L |
Cancelar

Avaliar



ETAPA DE CONSOLIDACAO

No exemplo abaixo temos a: Etapa 1 (documentacao);

Etapa 2: prova;

A Etapa 3 (Etapa de Consolidacao), sera a Nota Final de todo o
processo seletivo.

PoRTAL bo COORDENADOR STRICTO > AVALIAGAO DA ETAPA DO PROCESSO SELETIVO

ETAPA DE CONSOLIDACAO

CANDIDATO ETAPA 1 ETAPA 2 ETAPA 3 SITUAGAOD
[ ] APROVADO 9.0 -- SELECIONE -- e

Salvar Notas | Cancelar | Avancar >>

Portal do Coordenador Stricto




ETAPA DE CONSOLIDACAO

PorTAL DO COORDENADOR STRICTO > AVALIAGAO DA ETAPA DO PROCESSO SELETIVO

ETAPA DE CO NSOLIDAGRO

CANDIDATO ETAPA 1 ETAPA 2 ETAPA 3 SITUAGAO

[ ] APROVADO 9.0 10,0 CLASSIFICADO hd

Salvar Notas || Cancelar = Avancar >>

Portal do Coordenador Stricto

Ao Clicar em AVANCAR teremos:

PoRrTAL bo COORDENADOR STRICTO > AVALIACAO DA ETAPA Do PrROCESSO SELETIVO

ETAPA DE CONSOLIDACAO

CANDIDATO RESULTADO FINAL ~ SITUAGAO JUSTIFICATIVA DE DESCLASSIFICACAO
[ ) 10.0 CLASSIFICADO

Avaliar Etapa | << Voltar || Cancelar

Repare que o Resultado Final foi a Nota da Etapa 3 (etapa de
consolidacao).

Caso o candidato nao seja classificado uma justificativa pode ser
cadastrada, conforme ja descrito.



O candidato/comissdao pode ir acompanhando as Etapas no portal do
SIGAA, bem como a inclusao de documentacdes e Noticias

(https://sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/processo_seletivo/lista.jsf?nivel=S
&aba=p-stricto)

Universidade Federal do Sul da Bahia Itabuna, 22 de Agosto de 2021

P S
2%
I}EQ(B S l GAA /7 Acessivel para pessoas )( Registrar

c - . — L/ com deficiéncia visual frequéncia
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

DApos po PROCESSO SELETIVO

Curso:

Nivel:

Periodo de Inscricoes:

Numero de Vagas:

§_ | Clique AQUI para inscrever-se!

%: Visualizar Etapa

Etaras po PROCESS0O SELETIVO

Etapa Divulgacdo dos resultados até Interposicdo de recursos até Analise dos recursos ate

INSCRICAQ 23/08/2021 as 23:59 24/08/2021 as 23:59 25/08/2021 as 23:59 4
PROVA 1 26/08/2021 as 23:59 27/08/2021 as 23:59 28/08/2021 as 23:59 4
ETAPA DE CONSOLIDACAQ 28/08/2021 as 23:59 29/08/2021 as 23:59 30/08/2021 as 23:59 4

VacAs RESERVADAS POR LINHA DE PEsQuIsa

Linha de Pesquisa Vagas

DEsScRICAO E ORIENTAGCOES A0os CANDIDATOS

NoTiciAs E COMUNICADOS




0

GERENCIANDO (,——h

NOTICIAS =




GERENCIAR NOTICIAS: A Coordenacdo pode cadastrar Noticias em
relacao ao Processo Seletivo

.} Cadastros | 2 Aluno | — Turmas | & Matriculas | "4, Consultas Relatorios IgBibliote

K

Corpo Docente do Programa >

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos 3 Gerenciar Processos Seletivos

Oferta de Vagas nos Cursos

. . . Analisar Recursos
Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Avaliar Candidat
Solicitar Cadastro de Componente Curricular vallar Landiaatos

Estrutura Curricular [Gerenciar Noticias ]

Gerenciar Comissao

Calendario do Programa

n Gerenciar Documentos
Parametros do Programa

Gerenciar Questionarios

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAO




GERENCIAR NOTICIAS: Clique em Cadastrar Noticia

PoRTAL Do COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR NoTICIAS

) Cadastrar Noticia
Programa:[ ]
Processo Seletivo: # | -- SELECIONE --

v
Cancelar

Buscar

Portal do Coordenador Stricto
Escolha o Processo Seletivo e cadastre a Noticia

PoRTAL po COORDENADOR STRICTO > CADASTRAR NoTicia

Processo Seletivo: # | -- SELECIONE --
Titulo: #

AYd
X DL@BA A B 7 U |

= === =
EEaEE =
Fonte ~ Tamanho da F~ | |A-3¥2~ | x. x*
Texto:
Publicar: * @ sim O Nao

Cadastrar || Cancelar

Portal do Coordenador Stricto



0

GERENCIANDO (,——h

DOCUMENTOS =




GERENCIAR DOCUMENTOS: A Coordenacao pode cadastrar
DOCUMENTOS no Edital do processo seletivo

-} Cadastros If: Aluno | ~ Turmas | & Matriculas | "4, Consultas Relatorios IgBibliote

"

Corpo Docente do Programa >

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos 3 Gerenciar Processos Seletivos

Oferta de Vagas nos Cursos

. . . Analisar Recursos
Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Avaliar Candidat
Solicitar Cadastro de Componente Curricular vallar Landidatos

Estrutura Curricular Gerenciar Noticias

Gerenciar Comissao

Calendario do Programa

- [Gerenciar Documentos]
Parametros do Programa

- Gerenciar Questionarios
TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAO




GERENCIAR DOCUMENTOS: Cligue em Cadastrar Novo Documento e
Selecione o processo seletivo para inclusao.

PorTAL DO COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR DocuMENTOS DE PROCESSO SELETIVO

J) cadastrar Novo Documento

BuscArR DOCUMENTOS

Programa: [ ]

Processo Seletivo: # | -- SELECIONE -- v

Buscar || Cancelar

Portal do Coordenador Stricto

GERENCIAR DOCUMENTOS: Preencha os dados solicitados. Clique em
Publicado. O documento sera exibido na pagina do Processo Seletivo.

PoRrTAL Do COORDENADOR STRICTO > GERENCIAR DocUMENTOS DE PROCESSO SELETIVO > CADASTRAR Novo DocuMENTO

CADASTRAR DOCUMENTO

Processo Seletivo: #| 01/2021 - MESTRADO v

Tipo do Documento: * | Edital do Processo Seletivo v
Descrigdo: # | retificagdo
Publicado:
Arquivo: * /= 2021_2.pdf @AlterarArquivo
Cadastrar Documento | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Coordenador Stricto




Exemplo: Pagina do SIGAA, publica, com o documento e noticia cadastrados

EE s IG A A s Acessivel para pessoas ) ( Registrar

UFSB 4 - — —_— \LJ com deficiénca visual frequéncia
ey Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

DApos DO PROCESSO SELETIVO

Curso

Nivel: MESTRADO

Periodo de Inscricbes| |

Ndamero de Vagas: 1

Clique AQUI para inscrever-se!

[

<4: Visualizar Etapa

ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

Etapa Divulgacdo dos resultados até Interposicdo de recursos até Analise dos recursos até

INSCRICAD 23/08/2021 as 23:59 24/08/2021 as 23:59 25/08/2021 as 23:59 -
PROVA 1 26/08/2021 as 23:59 27/08/2021 as 23:59 28/08/2021 as 23:59 &
ETAPA DE CONSOLIDAQE&O 28/08/2021 as 23:59 29/08/2021 as 23:59 30/08/2021 as 23:59 4

VAGAS RESERVADAS POR LINHA DE PESQUISA

Linha de Pesquisa Vagas

DOCUMENTOS
Descricdo Tipo Disponibilizado
= retifica Diversos

DESCRIGAD E ORIENTAGCOES A0S CANDIDATOS

22/08/2021 00:40

NoTticias E COMUNICADOS

AVISO TESTE

22/08/2021 as 00:19

AVISO TESTE




0

CADASTRAR .
COMISSAO DE =
AVALIACAO =



Caso optem por cadastraf uma COMISSAO, segue-se os passos. Clique
em GERENCIAR COMISSAO (essa acao é realizada no Ambiente de
Cadastros do Portal do Coordenador)

) Cadastros | £ Aluno | - Turmas | & Matriculas | 4 Consultas Relatorios | GBibliote
Corpo Docente do Programa 3

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos 13 Gerenciar Processos Seletivos

Oferta de Vagas nos Cursos

. . . Analisar Recursos
Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Avaliar Candidatos
Solicitar Cadastro de Componente Curricular
Estrutura Curricular Gererﬁtkias

.. Gerenciar Comissao
Calendario do Programa

Gerenciar Documentos

Parametros do Programa

Gerenciar Questionarios

TraNCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTAGAO

= ~ ~ =

PorTAL DO C

Programa: * PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM CIENCIAS E TECNOLOGIAS AMBIENTAIS
Processo Seletivo: #| 01/2021 - MESTRADO ~

Nome da Comissao: # EDITAL XX/2021
Dapos po MEMBRO
Pertencente ao Programa?
Membro: #| -- SELECIONE -- v
Fung&o: | PRESIDENTE v

Adicionar Membro || Cancelar

4/: Remover Membro

- Funcao
PRESIDENTE )
MEMBRO o
MEMBRO o

Cadastrar Comissdo




0

OBSERVACOES )

FINAIS =




| —|
RECOMENDACOES: \?‘

* CONSULTE O REGIMENTO DA PROPPG PARA VERIFICAR SE O
PROCESSO NAO ESTA FERINDO NENHUMA NORMA ESTABELECIDA,
PARA I1SSO CONSULTE:

https://ufsb.edu.br/proppg/images/Resolu%C3%A7%C3%A30_n%C2%BA_23-
_Estabelece_o_Regimento_Geral de Pesgiosa_e P%C3%B3s_Gradua%C3%A7%C3%A30.pdf

* NECESSITANDO ENTRE EM CONTATO:

DIRETORIA DE POS GRADUACAO - DPG
E-mail: dpg@ufsb.edu.br

COORDENACAO DE POS GRADUACAO - CPG
E-mail: cpg.proppg@ufsb.edu.br




