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UNIVERSIDADE FEDERAL
DO SUL DA BAKIA

CONCLUSAO E MOVIMENTACAO DISCENTE PARA SOLICITACAO DE
CERTIFICADO

Apbs integralizacdo das atividades do aluno Lato Sensu, aprovacdo pelo Colegiado do curso de
suas atividades e mediante requerimento individual do discente, o Setor de Apoio Académico
efetuard a conclusdo e movimentacdo do Discente no SIGAA. O caminho a ser seguido esta
apresentado nas Figura 1, Figura 2 e Figura 3.

1. Identificagdo do menu de Movimentacéo de Aluno

. Curso Al... || Turma || Relatori... || Administrac... ‘

Aluno Matricula
B Cadastrar Novo Aluno [ Efetuar Matricula em Turma
B Alterar/Remover [ Alterar Status de Matriculas em Turmas
Emitir Historico Retificar Consolidagao de Turma
Alterar Status do Discente [ Consolidacao Individual
(¥ Editar Observacoes do Discente - -
® Concluir Programa F Mowmen}:at;ao c!e Aluno I
Cancelar Programa (¥ Conclusao Coletiva de Programa
B Dossié Eletronico do Discente Trabalho Final
B Cadastrar
Alterar
Carteira de Estudante Outras Operacoes
[® Alunos com problema [® Implantar Historico do Aluno

Figura 1. Acessar a tela para realizar a movimentacao do aluno.

2. Definicéo do curso do discente requerente.

LATO SENSU > CONCLUSAO COLETIVA DE PROGRAMA

Caro Usudrio
Informe o nome de um curso e realize a busca por discentes.

A data de conclusdo dos discentes é a mesma data de conclusao do curso. Informe um ano-perfodo de conclusdo e selecione somente aqueles que irdo conclui

INFORME UM CURSO

Curso: # -- SELECIONE -- v

Buscar | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Lato Sensu

Figura 2. Tela de definigéo curso para realizacao de busca dos discentes.
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3. Definicéo do/a discente requerente e confirmacéo da operacéo.

DADOS DA CONCLUSAD DOS DISCENTES
Data de Conclusao: 0B/12/2020
Ano-Periodo de Conclusao: & -
SELECIONE O5 ALUNOS QUE SERAC CONCLUIDOS

Todos Matricula Nome Status

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVOD

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

CONFIRME SUA SENHA

Senha: + | eesssssese| |

| Concluir Aluncs || Cancelar |

Figura 3. Tela para marcar o discente que esta solicitando a emissdo de certificado.

Duvidas e sugestdes de melhoria para o manual devem ser enviadas para o e-mail da Coordenacéo
de Poés-Graduacdo da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo por meio do
cpg.proppg@ufsb.edu.br
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