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Tutorial para cadastro de
Laboratorios de Pesquisa no SIGAA
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1. Acesse o seu SIGAA
2. Em menu principal acesse “Portal do Docente”

Menu Princirar Portais

t‘ )
v 0 u e £ & 3 &
Infantil Fundamental “ Técnico Integrado Portal do Docente Jj Portal do Discente Portal Coord.
Lato Sensu

Graduagau Lato Sensu Smt:to Sensu Fonnagan Acoes Académicas Portal Coord. Portal Coord. Portal Coord. Polo
c-n1p|em-=ntar Integradas Stricto Sensu Graduagé’u
Ensino a Dlstanna Pesqmsa Extensao Assisténcia ao Pﬂrtal do Tutor jPortal do Professor CPDI
Estudante Mediador
Ambientes Virtuais Produgao Intelectua Blblmteca
Central de Estagios Remdenuas em Processo Seleh\m Avallagau
Saude Institucional

Admmlstra-;au do Prog. de Atual. Relagoes Instituto Metropole Enslno em Rede
Sistema Pedagogica Internacionais Digital

Portal da Reitoria

Portal do

Gestdo Concedente de

Pa

Portal Coord. Portal do Familiar
Ensino Rede
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3. Acesse: Pesquisa> Infraestrutura de Pesquisa >
Solicitar Cadastro de Laboratoério

v

¥ Ensino - ?”9‘!*’1'“4 "W Extensdo ¢ Acdes Integradas Convénios geiblioteca | Producio Intelectual

Nao ha

Minmas 1
Componet

GRADUAC(

9.;

Area Qualis/Capes ’
Grupos de Pesquisd ’
Solicitacdo de Apoio '
Projetos de Pesquisa ’
Planos de Trabalho ’

-

Relatérios de Iniciagdo Clentifica
Relatérios Anuals de Projeto »
Congresso de Iniciacdo Cientfica

Ch Total

Certificados ¢ Declaracdes ’ / CHD* Horério Alunos**

Consultar Areas de Conhecimento
Acessar Portal do Consultor

Notificar Invencdo

———- - ————

Infraestrutura de Pesquisa = Solicitar Cadastro de Laboratorio |
Meus Laboratérios |
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4. Preencha todas as informacoes solicitadas no
Passo 1: Identificacao do Laboratorio.

Nao esqueca de salvar as informacoes ao final, para prosseguir para a proxima etapa!

PortaL po Docente > Capastrar LasoratorIO

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5
Identificagdo do Laboratorio Cadastrar Equipe Técnica Cadastrar Salas Cadastrar Documentos Resumo

IpeEnTIFICACAD DO LABORATORIO

Tiro DE LABORATORID

® Laboratério Central de Pesquisa
O Laberatério Institucienal de Pesquisa
O Laboratério Satélite de Pesquisa
IDENTIFICACAD DO LABORATORIO DE PeEsQuisAa (UNIDADE DE PESQUISA)
Nome: %

Sigla:
Descricdo do Laboratdrio: #
Vocé pode digitar |2000 | caracteres.

Inicio das Atividades: # =

Laboratdrio em Atividade? ®+ O sim ® nio
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5. Preencha todas as informacoes solicitadas no
Passo 2: Cadastrar Equipe Técnica.

A equipe técnica podera ser formada por docentes, discentes, técnicos e pesquisadores
externos!

Nao esqueca de salvar as informacgdes ao final, para prosseguir para a proxima etapa!

PortaL po Docente > Capastrar LaBoraTORIO

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5
Identificagdo do Laboratdrio Cadastrar Equipe Técnica Cadastrar Salas Cadastrar Documentos Resumo

CapasTrO DA Equire TEcNICA

Docente Discente Técnico Administrativo Externo

® ediomécnico O Graduacio O Especializacdo O Mestrade O Doutorado

Discenta: &
Inicio da Participacdo: # EE]
Fim da Participacdo: EE]

Adicionar

‘Lf : Remover

Lista pE MEMBRDS DA EQUIPE DO LABDRATORIOD

Nome Categoria Funcdo Inicio Fim

)

<« Voltar § Gravar || Continuar > | Cancelar
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6. Preencha todas as informacodes solicitadas no CEMEEEEEES
Passo 3: Cadastrar Salas.

Vocé podera adicionar tantas salas quanto necessario, basta clicar no botao adicionar

Nao esqueca de salvar as informacdes ao final, para prosseguir para a proxima etapa!

PortaL oo DocenTe > CapAsTRAR LABORATORIO

| Fasso 2 Passo 3 Passo 4 Passo
Identificagdo do Laboratario Cadastrar Equipe Técnica Cadastrar Salas Cadastrar Documentos Resumo
Nome: #
Arear * m2

Localizagdo Fisica:

Dezcricdo das Instalagies: =

A
Vocé pode digitar 2000 | caracteres,
Descrico da Atividade |
Finalidada:
A
Vocé pode digitar (2000 | caracteres,
Egquipamentos: &
A

Vocé pode digitar 2000 | caracteres,

Adicionar
N —
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7. Preencha todas as informacdes solicitadas no UGS
Passo 4: Cadastrar Documentos.

Sao documentos obrigatérios a serem anexados em arquivo pdf:
Publicacao da portaria de designa¢ao do Coordenador
Foto do espaco fisico.

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5
Identificagao do Laboratorio Cadastrar Equipe Técnica Cadastrar Salas Cadastrar Documentos Resumo

CapasTrRO DE DoCuMENTOS

Arquivo: * | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Descricdo: #

MARQUE ABAIXDO O DOCUMENTO QUE ESTA SENDO ANEXADO

O Fotografia do espaco fisico de laboratdrio prento para funcicnamento
O Portaria de Nomeacdo da Coordenacio

Anexar Documento

. Visualizar Documente %J: Remover

ArRQuivos ANEXADODS

Nome Tipo

Ndo ha documentos anexados.

<< Voltar § Gravar | Continuar >> Cancelar
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8. Passo 5: Resumo el Giaduach

Verifique se todos os dados estdao corretos, e ao final submeta o laboratério ao
cadastro.

PoRrTAL 00 DOCENTE > CADASTRAR LABORATORIO

Paszo 1 Fasso 2 Passo 3 FPazzo 4 FPazso 3
Identificagdo do Laboratdrio Cadastrar Equipe Técnica Cadastrar Salas Cadastrar Documentos Resumo

IpeENTIFICACAD Do LABORATOHRIO

Tipo de Laboratorio:
Nome:
Sigla:

Inicio das Atividades:

Laboratorio em Atividade?

Aqui aparecerao os dados preenchidos anteriormente,

Motivo:
EEsloma iz L L S Tl Facga a verificacao antes da gravacao e submissao
Motivo:

Existe intencdo de oferecer prestacdo de servicos
no futuro?

Area:
Unidade:
Localizacdo Fisica:
Palavras Chave:
Dapos pa COORDENACAD
Coordenador:
Email Coordenador:
Contato Coordenador:
Inicio da Coordenacao:
Vice-Coordenador:
Email Vice-Coordenador:

Contato Vice-Coordenadaor:
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Caso tenha alguma duvida vocé pode consultar o Setor de
Infraestrutura de Pesquisa pelo e-mail: sip.proppg@ufsb.edu.br



