PROCESSO SELETIVO

A funcionalidade do Processo Seletivo de Lato-Sensu é o meio pelo qual os
coordenadores Lato Sensu gerenciam quais candidatos fardo parte dos cursos de
especializacdo. O gerenciamento dos processos seletivos de Lato Sensu (inclusao,
alteracdo e exclusdo), assim como o acompanhamento dos inscritos sao
responsabilidade deste usuario. O Coordenador elabora processo seletivo para curso
Lato Sensu, conforme Figura 1.
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Figura 1. Tela do coordenador de curso Lato Sensu. Destaque para gerenciamento de
processos seletivos.

Apbs seguir o caminho supracitado, o coordenador de curso devera selecionar
“Cadastrar Novo Processo Seletivo” ou “Visualizar Processo Seletivo” ou ainda
“Remover” ou “Alterar Processo Seletivo. Ao selecionar a funcionalidade para o cadastro
do processo seletivo, sera apresentado a tela conforme a Figura 2.

Nesse momento, deve ser incluido o titulo do edital, o inicio e término das inscrigdes,
selecionar arquivo, em PDF, do Edital, o0 manual do candidato (opcional), além de
marcar as opg¢odes de “verificar disponibilidade de vagas” (sugerimos que nao) e se ha
taxa de inscricdo. O coordenador devera utilizar os espacos de “Descri¢ao do Processo
Seletivo” e “Orientacdo aos Inscritos” para informar sobre o processo seletivo e as
orientacdes que sdo de interesse dos candidatos, conforme o Edital.

Apo6s o cadastro do Processo Seletivo, com ou sem o questionario informado (ver fluxo,
‘Questionarios para Processos Seletivos’), realizado pelo Coordenador Lato Sensu, o
Gestor do Mddulo Lato Sensu da PROPPG podera, estando o processo conforme as
normas institucionais e o edital, publicar, editar ou excluir. Em caso de aprovagéo, o
processo seletivo fica disponivel no link https://sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/ ir na aba
“Po6s-Graduagao” selecionar “Lato Sensu” e depois em “Processos Seletivos”.




Duvidas e sugestbes de melhoria para o manual devem ser enviadas para o e-mail da
Coordenacdo de Pds-Graduacdo da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo por
meio do cpg.proppg@ufsb.edu.br



