CRIACAO DE TURMA DE ENTRADA

Esta funcionalidade é executada pelo Coordenador do curso Lato Sensu. Antes de
cadastrar um discente novo, se faz necessaria a criagdo de uma turma de entrada para
realizar a vinculacdo deste ao curso preterido. O caminho a ser seguido é: SIGAA >
Portal Coordenador Lato Sensu > Curso > Cadastrar Turmas de Entrada, conforme
apresentado na Figura 1.

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CURSO > CADASTRAR TURMAS DE ENTRADA

Caro coordenador,

As turmas de entrada s3o utilizadas para agrupar um conjunto de alunos gue ingressam no curso em um mesmo momento. O coordenador pode distribuir o tota
de vagas do seu curso em varias turmas de entrada, de acordo com a maneira mais conveniente para a organizacdo do curso.
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Figura 1. Tela do coordenador de curso Lato Sensu. Destaque para o cadastro de turma
de entrada.

Apbs cadastrar a turma de entrada, o proximo passo € cadastrar os discentes do curso.
Essa funcionalidade permite ao gestor efetuar o cadastro dos alunos que foram
selecionados no processo seletivo. O caminho a ser seguido é: SIGAA > Lato Sensu >
Aluno > Aluno > Cadastrar Novo Aluno, conforme figura 2.
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Figura 2. Tela do coordenador de curso Lato Sensu. Destaque para o caminho de
cadastro de discente selecionado no processo seletivo.



O coordenador efetuara a matricula dos discentes do curso Lato Sensu, em duas
opcbes, um aluno em uma turma e todos os alunos em uma turma, conforme
apresentado na Figura 3.

PorraL po Cooroenapor Lato Sensu > Matricutar

SELECIONE UMA MODALIDADE DE MATRICULA

Matricular um Aluno em uma Turma
Selecione esta opcdo para realizar a matricula
de apenas um alunc em uma tnica turma.

Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma

Selecione esta opcdo para realizar a matricula de
aluncs de uma turma de entrada em uma Unica turma.

Portal do Coordenador Lato Sensu

Figura 3. Tela do coordenador de curso Lato Sensu. Destaque para as opgdes de
matricula dos alunos Lato Sensu.

Duvidas e sugestdes de melhoria para o manual devem ser enviadas para o e-mail da
Coordenacéo de Pds-Graduagdo da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao por
meio do cpg.proppg@ufsb.edu.br



