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PERGUNTAS FREQUENTES

O QUE E O PGC?

E um moédulo do SIASG, que viabiliza o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacdes. O SIASG ¢é o sistema utilizado pelo Ministério do Planejamento para realizar a
administracdo de servigos gerais do Poder Executivo Federal. S&o mddulos do SIASG o
Comprasnet e a Gestdo de Atas, entre outros.

O QUE PRECISA SER INCLUIDO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES?

Todos os itens que a UFSB pretende contratar no exercicio subsequente, o que inclui servicos
como energia elétrica, agua e esgoto, servigos postais, terceirizacdo, manutencdo de
equipamentos, materiais de expediente, de limpeza, de consumo laboratorial, reagentes
guimicos, moveis, equipamentos, obras e servi¢os de Engenharia, enfim, tudo que implicar em
gasto de recursos publicos.

E SE EU PERDER O PRAZO OU ESQUECER ALGUMA COISA?

Ha& dois periodos, previstos na Instrucdo Normativa do Ministério da Economia que trata do
PGC, para alteracdes no Plano Anual de Contratagdes, as unidades demandantes deveréo fazer
ajustes conforme constante no Art. 9°, da portaria n° 125/2019.

Ou seja, o rito para a inclusdo é o mesmo para o planejamento inicial. No entanto, para
inclusbes/adequacdes a serem registradas em setembro do ano de elaboragédo do PGC, os
Setores, Pré-Reitorias e/ou Decanatos deverao enviar suas solicitacGes aos setores requisitantes
até o dia 15 de agosto, e para inclusGes/adequacdes a serem registradas em novembro do ano
de elaboracdo do PGC, o prazo final sera o dia 10 de novembro.

ENTAO EU NAO VOU PRECISAR LICITAR MAIS NADA?

Sim, precisara. O Plano Anual de Contratacdes reflete aquilo que a instituicdo pretende fazer
no exercicio financeiro subsequente ao do registro do PGC. Depois de seu registro, as
contratacOes ali registradas deverdo ser viabilizadas, observado o disposto no Manual de
Compras da UFSB.

APENAS OS ITENS ADQUIRIDOS POR MEIO DE PREGAO DEVEM SER
REGISTRADOS NO PGC?

N&o. Todas as aquisicdes e contratacdes necessarias deverao ser previstas, inclusive:

e dispensas de licitacdo realizadas para pesquisas (fundamento no art. 24, XXI, da Lei
de Licitagdes);



‘Q'DERAL 0

Q‘o
§ v
o
»
7/
\
*UFsB* ‘

GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO

vu 1“6

e inexigibilidades;

e caronas (adesdes);

e processos de importacao;

¢ IRPs - Intencdo de Registro de Precos - Adesédo ao edital de licitacdo de outros 0rgaos,
conforme o Capitulo Il do Decreto Federal n® 7.892/2013.

Note-se gue 0 PGC devera abranger todas as demandas existentes de cada unidade. A forma
para a contratacdo sera definida, oportunamente, no ano de execucdao do PGC. Ainda, vale
ressaltar gue somente as contratacdes emergenciais (fundamento no art. 24 inciso IV da Lei
8666/93) e aquelas originadas de remanescente de obra ou servico (fundamento no art. 24
inciso Xl da Lei 8666/93) ndo aparecerdo no PGC num primeiro_momento, porgue Sao
imprevisiveis. Caso venha acontecer, estas deverdo ser registradas no momento de sua
ocorréncia, apés a autorizacdo do Pré-Reitor de Planejamento e Administracdo e do Ministério
da Economia.

E SE EU QUISER LICITAR UM ITEM QUE NAO ESTEJA NO PGC?

Aquelas aquisi¢des/contratacdes que ndo estiverem no PGC s6 poderao ser realizadas mediante
solicitacdo formal do demandante a Ordenador de Despesas (OD). Apos a autorizacdo do OD,
0 processo devera ser remetido ao Pré-Reitor de Planejamento e Administracdo para
autorizacdo da inclusdo extemporanea e solicitacdo ao Ministério da Economia para abertura
do sistema, a fim de que a demanda seja incluida. O Ministério da Economia poderd, apés
analise, negar ou autorizar a inclusdo.

A PESQUISA DE PRECOS FEITA NO PGC NAO FICARA DEFASADA ATE A
LICITACAO?

O valor apurado para cada item no momento do preenchimento do PGC sera apenas referéncia
para o planejamento, ndo necessitando observar as normas para cotacdo de precos, impostas
pela IN 005/2014 - SLTI/MPOG, sendo que esta devera ser observada apenas no momento da
instrugédo do processo para a licitagéo.

NA PRATICA, O QUE EU, PROFESSOR OU TECNICO DAS ATIVIDADES-FIM,
DEVO FAZER?

Preencher a planilha, cujo modelo editavel se encontra na pagina da Coordenagéo de Compras
e Patrimonio no site da UFSB, juntamente ao setor requisitante da sua unidade de lotacédo (Secéo
de Compras, Se¢édo de Patrimonio, Pré-Reitor, e etc conforme o caso).

NA PRATICA, O QUE EU, SETOR REQUISITANTE, DEVO FAZER?

Reunir as planilhas recebidas dos usuarios lotados no seu campus/pro-reitoria, e compilar as
informacbes em uma Unica planilha no mesmo modelo do link
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https://ufsb.edu.br/propa/dirad/informativos-dirad/209-planilha-de-demanda-para-0-pgc e
encaminhar ao setor cadastrador respectivo ao seu devido grupo de materiais até o dia
20/03/2019 para registro do PGC.

COMO EU FACO PARA ESTIMAR OS QUANTITATIVOS?

Sugerimos duas metodologias, mas a unidade pode definir outra que melhor se aplique a sua
realidade:

e Verificar o quanto foi adquirido do material/servico no ano anterior e aplicar uma
margem de seguranga, prevendo um eventual aumento de demanda para o ano seguinte
(Ilembre-se: as demandas reunidas em 2019 serdo registradas em 2019 e se referem as
necessidades de 2020).

e Analisar o histérico de consumo dos ultimos trés anos, e optar pela maior demanda, pela
média, ou pela menor demanda, dependendo da tendéncia observada, aplicando ou néo
uma margem de segurancga para um eventual aumento de demanda.

Em qualquer dos casos, 0 método utilizado para prever os quantitativos deve ser descrito na
primeira aba da planilha disponibilizada no link https://ufsb.edu.br/propa/dirad/informativos-
dirad/209-planilha-de-demanda-para-0-pgc.

DEVO PREVER A AQUISICAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO TAMBEM?

Sim. Considerando que as aquisi¢des de material bibliogréafico sdo realizadas pelo Sistema de
Bibliotecas, a aquisicdo de material bibliogréfico devera constar do planejamento de cada
unidade (por exemplo, informando o cddigo 150515 — Livro, o quantitativo de exemplares a
serem adquiridos e o valor total a ser despendido).

QUAL O NIVEL DE DETALHAMENTO DA ESPECIFICACAO DOS ITENS PARA
CADASTRO NO PGC?

Entendemos que o detalhamento deve ser 0 minimo para caracterizar o item que se pretende
adquirir. Por exemplo, na compra de um reagente quimico, ¢ possivel informar “Cloreto de
Sadio — frasco 500g” e depois, no momento da licitagdo, detalhar o grau de pureza, o estado
fisico e outras informagdes. N&o sera possivel, por exemplo, informar Cloreto de Sodio e, no
momento da aquisi¢do, alterar para Sulfato de Cobre, por se tratar de reagente quimico. Essa
alteracdo deve ser registrada no PGC, conforme prazos previstos, em setembro e novembro.

Em caso de outras dividas, entre em contato com a Coordenacdo de Compras e Patrimdnio,
por meio do telefone 73 3616-2358 ou e-mail compras@ufsb.edu.br.
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