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APRESENTACAO

Este manual tem por finalidade orientar os Setores de Apoio Académico dos campi, docentes,
Coordenadoras/es de Curso e Decanas/os quanto as funcionalidades do Sistema Integrado de
Gestdao de Atividades Académicas (SIGAA) e sua utilizagdo em consonancia com o regramento
institucional da Universidade Federal do Sul da Bahia.

Visa ainda facilitar e dar orientagGes gerais sobre os médulos Graduacgdo, Portal Docente, e Portal
da Coordenagao de Graduagao.

Davidas e sugestdes devem ser encaminhadas para Coordenacdo de Dados e Informacgdes
Académicas (DPA/Progeac), através do e-mail cdi@ufsb.edu.br.
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1. PORTAL DOCENTE
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1.1. O Portal Docente ¢ a pagina inicial da/o docente no SIGAA. Através dela a/o docente podera ver suas
turmas, cadastrar notas/frequéncia, cadastrar planos de curso, visualizar sua grade de horario, emitir

declaracdo de componentes ministrados, etc.

& Ensino o Pesquisa ¥ Extensio ¥ AcBes Integradas Convénios g Biblioteca | Producdo Intelectual %% Ambientes Virtuais & Outros

Nao ha noticias cadastradas.

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Componente Curricular

GRADUACAO
1JA0094 - !DUCACRO AMBIENTAL E SUSTENTABILIDADE - TO3 (ABERTA)

2018.1 Local: CUNI-COARACI

1JA0179 - UNIVERSIDADE E CONTEXTO PLANETARIO - T06 (ABERTA)
2018.1 Local: CUNI COARACI

1JA0282 - AGROECOLOGIA - TO1 (ABERTA)

2018.2 Local: SEDE-CIA

1JA0018 - LINGUA, TERRITORIO E SOCIEDADE - TO4 (ABERTA)

2018.2 Local: CIA-SEDE

LJAC010 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS - TO3 (ABERTA)

2018.3 Local: CUNI-ILHEUS

Ch Total

/ CHD* Horério

2N1234
30730 (02/04/2018 -
19/05/2018)

S5N1234
60 /60  (19/02/2018 -
19/05/2018)

2M1234
60/60 (04/06/2018 -
01/09/2018)

4N1234
60 /60  (04/06/2018 -
01/09/2018)

4N1234
60/60  (17/09/2018 -
15/12/2018)

1JA0201 - UNIVERSIDADE, DESENVOLVIMENTO REGIONAL E NACIONAL - TO7 (ABERTA)

2018.3 Local: CUNI-IBICARAf

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horérios | Ver turmas anteriores

2N1234
60 /60  (17/09/2018 -
15/12/2018)

* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma

** Total de alunos matriculados / Capaadade da turma
*%% A turma possui horério flexivel e o horério exibido é da semana atual.

Alunos**

24 /40

24 /40

4/30

32 /40

36/40

27/ 40

Minhas Mensagens
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

Sua pagina pessoal do SIGAA;
https://sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p
siape=1786110

Acesso Externo)

Periddicos Memorandos 2 (D grum

E“’”""" Qm

Regulamento dos Cursos de Graduacio

Calendario Universitario

Dados Pessoais

Siape: 1786110

Categoria: DOCENTE

Titulagdo: DOUTORADO

Regime Trabalho: Dedicagao Exclusiva
E-mall: spamsistemas@ufsb.edu.br



2. TURMA VIRTUAL
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2.1. A Turma Virtual é o espaco de ensino-aprendizagem virtual. Nela a/o docente podera cadastrar as
aulas, reposic¢des, notas/frequéncias, compartilhar documentos e links com os alunos, enviar mensagens aos

mesmos, etc.

INSTITUTO D HUMMKDADES, ARTES € CIDWIAS JORGE WADO (11.04.05.33) - Qusdimestss stust 2010 | TIA0094 -

Menu Turma Virtusl
@ Turma
Principal
Tépicos de Aula
Paro de Curse
Contedde Programado
Participantes
Visuailzar Programa
Fruns
Moticias
Registrar Aus Extra
Visualizar coma Aluno
+ Alunes
L] Dikrio Eletranico
& Marrials
| Mividades
 contgursgoss
| Entatisticn
& Auda

Prezados estudantes,

A5 AURE 996 turmas de Educacio
A0aSradas para inicio no ¢ 012/04/2018,

CARTAG0 por RONILOD SILVA SANTOS

Turma Virtual

~ Ativar Edi¢so
ima Noticia
Inicio da aulas no dia 26/02 - 19/02/2018 10:51
@ N 4@ 26/02. DeVIGO 3 UM 8o 46 CaAGLND do hraro no $1gaa elas estavam

Turma Virtual!

Ampliando os horizontes da Sala de Aula!

Cace Professor,

A Turma Virtual ¢ uma ferramenta de ensing complementar que o SIGAA
wloca a disposicho dos docentes e discentes da UFSB, Ela encontra-se nos
Portais do Docente & do Discente, permitindo o intercBmbio virtuz| de
InformagBas entre aluncs & docente de uma turma.

Para que akunos & docentes scessem & turma virtusl basta que diquem
sobre o link da turma deselad: Nos seus Portais, Alunos ¢ docentes s
POdario acestar lUFMAs Virtusais as quals sejam participantes.

Atravds da turma virtual, o docente poderd: exibir o cronograma de aulas
4o componente curricular, apds cadastear 0s Wpicos de aula da wrma;
wsuanzv o= participantes da turma (alunos e professores) e o programa do

mpenente cumicular; cadastrar natics e aulas extras relacionadas &
mrma reqistrar 3 reGO&ncia © s notas dos akinos da turma; imprimir didrio
de turma € lists de presenca; dispanibilzar conteldo e referéncias a serem
utiizades peics Siunos da tLrMa; CATEGRr BrQUIVES 1O SCU PAMTD-3rquIVeS &
inserir esses arcuivos Nas turmas que desejar; registrar a cata das
svaliagles, enquetes, firuns & tarefas qus devem ser cumpricas pelos
slunos da turma.O poder mbeém importar dados de uma outra
WmMa para 3 Turma atual, par axemplo, 3

em turmas ar de UM mesmo currieular que

minstrou; além dissa, poders permitic Gue um usUAMD do SIGAA tenhe
certas permissies, FOr exSTPI0, JULrZando Lm docenis @XIRMO a corrigic
tarefas enviedas pelos aunos.

Mo geral, 0 aluno poderd visualizar tudo © que fol cadastrado na turma
virtual pefo docente, bem como envisr Larefas sclcitadas por ele, Poderd
também criar férum € enguete, desde que tenha sida dads permissdo pelo
docente da turma.

CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA!

€ IDADE - T03 (2018.1)

& e = Trocarde Turma o

Andamenic das Aulas -

At (MinestradasTolal) 28728

% s Carga Hordeia Nivatrace

Naticaas. -
‘&‘02'20!8 1051
aa aufos m ola 2602
Nmm "
Enquete -

Manhurin angusle scccnlzude

Atividedes -

Nunhumea wiviciade mgwiraia

Avaliagdes -
Nenhoms avata B0 cadasrada

Menaagens coe Forunm -

N3o ha monzagent cocasiradas

2.2. Para conhecer todas as funcionalidades da Turma Virtual, clique na engrenagem no canto superior
direito da tela, e selecione a opgao Ajuda.

UFSB - SIGAA e Ajuda?

HUMBERTO ACTIS ZAIDAN (Deslogar)

THSTITUTS CE H MANIDALES, ARTES £ CIEHEAS 1ORGE AVADS (31 # 06.0%) - Gusdeimestes wissl 2038, 1IA0010 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS - T03 (2018.3) / AtivarEdicdio & = & | » Trocarde Turma ©

Menu Turma Virtual g @ meduios b caixa Postal * Abrir Gaamode
a« Turma .. Turma Virtual! 4 Mwoa =g Mene Docents % Anerar sanna
@ | Ty wee o=
A Ampliando os horizontes da Sala de Aula! !
Turma Virtual s s Autas (MiTsyadas/Total) 32/52
] Didric Eltrinico — d

A Turma Virtual & uma ferramenta de ensino complementar que o SIGAA

% Ov Cargu Hordra Mnsvecs

Conte(ca Programado coloca 2 dispesicdo dos docentes e discentes da UFSB. Ela encontra-se nos
Portas do Docente e do Discente, permitindo o mtercambio virtual de
Didrio de Turma Informaces entre alunos a oxom- 4o uma turma. Noticias.
Imprimir Plano de Curso Para que alunos e docentes acessem a turma virtual basta que cliquem
sebre o link da turma desejada nos seus portals. Alunos € docentes s6 Niio b noticas cadastradas
Lista de Presenga poderio acesser turmes virtusis as quais sejam participantes.
7 Através da turma virtual, o docente podera; exibir ¢ cronograma de aukxs Enquete
Mapa de Frequéncia do componente curricular, apos cadastyar 0s t6picos ce auia da turma;

Total de faas por unidace

visualizar cs partidipantes ¢a turma (aluncs e professores) e o programa do
companents curncular; cadastrar noticias & aulss extras relacionadeas &
turma; registrar a froqiincia e as notas dos alunos da turma; Imprimir didrio

Nenhuma enguede encontrada

| Materiais de turma @ lista de presenca; disponibiizar conte(co @ referéindas a serem Ativklades
| utilizadas pelos aiunos da turma; jar arqulvos No Seu porta-arquivos &
| Mividades inserir esses arquivos nas turmas que desefar; registrar a data das
svaliagies, enquates, foruns e tarefas que devem ser cumpridas pelos. Kenhurra afividade ragisiraca
- Configuragdes. 3luncs da turma 0 docente podard também importar dados de uma outra
= turma para a turma atual, aproveitando, por exemplo, nformagbes |&
, Estatistica em turmas anteriores de um mesmo curdoular que Avallsgses
ministrou; além disso, poders permitic que um usudric de SIGAA tenha
4 Ajuda certas permissbes, por exemplo, autorizando um docente externo 8 comigir Nenhurs avalacio cacasirada
tarefas enviadas pelos alunos.
No geral, o aluno poderd visuglizar tudo o que foi cadastrado na turma Mansagens das Féauna

virtusl pelo dacente, bem como envier tarefas solicitades por ele. Padera
também criar tdrum € cnquete, desde que tenha sido dada permissdo pele
docente da turma.

CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA!

Nio h mensagens cadasyncas
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3. REGISTRO DE FREQUENCIA

3.1.  Acesse a Turma Virtual desejada, menu Alunos. A frequéncia pode ser langada dia-a-dia através da
opcao Langar Frequéncia. Para tal, basta clicar no dia de aula desejado.

Menu Turma Virtual

45 Turma Lancar FREQUENCIA DA TURMA
- Alunos
Através deste recurso & possivel marcar as presencas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do didrie de dasse.
Alunos Trancados Para preencher este formuidrio, selecions um dia de aula nos calenddrios a esquerda e, em seguida, marque uma das opcBes na lista a0 lado de cada aluno,
indicandno se ele esteve presente ou indicando guantas aulas ele perdeu no dia selecionado. Lembrando que cada horario de 50 minutos perdido correspande a
Gerenclar Grupos urna falta. S o aluno tiver faltado a aula toda, basta clicar na imagem ao lado da lista para marcar & falta,

Langar Frequéncia
Setembro
Langar Freq. em Planiiha b STQQSS Legendas:

T Fariado T Aula Cancelada E]: Presencas lancadas

Langar Notas
17
] Didria Eletranica 124
Materiais
e . Qutubro
|- Aividades DSTQQSS
o 1
- Configurages 1:
£ 22
5 Estatistica T
& Auda Novembro

3.2 Registre a frequéncia de cada aluno e clique em Gravar Frequéncias.

Setembro
D STQQS S Legendas:
: Feriado m: Aula Cancelada : Presencas langadas
1 ;: 1 Ll o d“-: Marcar Presenca l;: Marcar Auséncia
Lista de Frequéncia - 01/10/2018
Outubro
D STQQ S5 5 —mir
# Matricula Nome 23
4 1: X 1 2018012730 ALINE DOS SANTOS | Presente 4 - | -
: gg e 2 2018013737 BEATRIZ RAMOS DOS SANTOS | Presente % a | B
Nowembro 3 2018015802 DANIELE SILVA SANTOS .:Ei_'gs_gn_tg_ t & | -
D ST 5 5 = =
= 4 2018013076 EDVALDO BRITO DE OLIVEIRA NETO | Presente % & | =
1 12 13 14 1 17 5 2018017066 ERYKA CRUZ SILVA Presente 4 a | »
19 20 22 23 24 - =
26 10 6 2018012177 FABIO DOS SANTOS CARVALHO Presente % & | B
Dezembro 7 2018013389 GABRIELA DE ANDRADE SANTOS Presente | | & | &
D STQQ S S =—
8 2018013755 GLAUBER DOS SANTOS MATOS | Presente 4 a | B
3 4 4
) 10 11 12 13 14 1 9 2018013512 ILLANA ARALJO SOUZA | Presente % ¢ S
24 2 : : 10 2018011993 IOLANDA VIEIRA DOS SANTOS Presente 7] | & | B
1 2018013577 JOSE SANTOS BATISTA DE SOUZA Presente 7 & | B

Gravar Frequéncias Remover Frequéncias deste dia  Cancelar Aula H Cancelar



3.3. Para registrar a frequéncia de uma so vez, acesse o menu Alunos, opc¢do Langar Freq. em Planilha.

Planilha de Frequéncia da Turma
Setembro Outubro Novembro Dezambro

# Matricula___Nome 17 24 1 8 15 22 329 5 1z 19 26 3 10
[T1 | 2018012730 WLINE DOS SANTOS [ o =i I
| z | 2018013737 BEATRIZ RAMOS DOS SANTOS [ [ L1 |
|73 | 2018015802 DANIELE SILVA SANTOS o | 0 [ == | |
[a 2018013076  EDVALDO BRITO DE OLIVEIRA NETD 0 | 0 |
[5 [ oieni7oee ERVRACRUZSIVA o | o [ === [ |
| & 2018012177 FABIO DOS SANTOS CARVALHO 0 o
7 | 2018013309 GABRIELA DE ANDRADE SANTOS 0 | o I I I

] 2018013755  (GLAUBER DOS SANTOS MATOS [} o

g 2016043542  ILLANA ARAUIO SOUZA o | [ | | |
|10 | 2018011063 EOLANDA VIEIRA DOS SANTOS o | [] |
(11 | 2018013577 [DDSE SANTOS BATISTA DE SOUZA o | Je =i = = I |
[ 12 | 2n1so13186  DUDY SANTOS MACEDD 8 | o T
|13 2018014618  KAIQUESANTOSDEOLIVETRA £ 14 ' | | ] I
14| 2018012551 KAROLAYNE ESTEFANY SANTOS DE OLIVEIRA JESUS 0 o I
15 | 2018016640 | WY ALVES DE JESUS 8 | 4 [ =l I i

16 | 2018012079  LUCAS RAMOS SALES COSTA = o I |

17 | 2018017709 MARIA CARGLINE VIANA ALVES o | o | == ] |

18 | 2016014744  OLAVD PALLO BARBOSA BISNETD | o I
|19 | 201012391 PATRICK DOS SANTOS RODRIGUES [ o 1 == [ [
|20 | 2018012032 RAFAEL FELIX DOS SANTOS JUNIOR ot o =t
21| 2018013970 ROBERTO SILVA RAMGS JUNIOR i o 1 == 1
| 22 | 2018013457 MANILSON SANTANA SOARES 0 | o =
| 23 | 2018013530 WINICIUS BATISTA CARVALHO DOS SANTOS o | o | 1 A |

34 | 2018013693 WINICIUS DANTAS SAMPAID BRITO 0 | 0 =) I
25 | 2018014073 NITOR MATHEUS MACIEL DE OLIVEIRA o | o [ S| [

26 2018012293 MITORIA SANTOS PEREIRA DE JESUS [ | ] |
["27 2018013030 WESLEY MASCIMENTO BARBOSA DE ANDRADE JUNTGR o | o [ =] [ I

- Matricula Nome 17 25 1 B8 15 22 29 5 1z 19 26 3 10

Setembro Outubre Nowvembro Dezembro
Legenda:
|7} Aluna trancado [ Aluna matriculado apés & data da sula |1 ): Ferlade  [1]: Aula Cancelada  [Hl: Presencas lancadas

Gravar Frequéncias  Cancelar

3.4. Basta realizar os registros e clicar em Gravar Frequéncias.

Erros e duvidas comuns ao registrar a frequéncia

3.5. Porcentagem de aulas lancadas inferior ao permitido

m « E necessario langar a frequéncia em um nimero de aulas igual ou superior a 80% da carga horaria do componente, para poder efetuar sua
consolidacSo. A porcentagem do niimero de aulas lancadas foi de: 73,3%

3.5.1. O erro ocorre porque uma ou mais aulas ndo tiveram a frequéncia registrada, conforme imagem
abaixo:

Manu Turma Virtual .
4 Turma LangaR FREQUENCIA DA TURMA

Arstarnento das Aulas -

« Alunas
Atraves dests recurs & possivel MArCar 85 presengas 0os alINGS da turma, preenchendn a folha de fequénea do maro oe classe ANSADRIBRY TN O/ BE

Paara prewncher ests foemulério, selecione um dia de aula nos calanddrios @ asquerda e, em seguida, mamgue uma das opcBes na lista ao fdo de cada alung,
Indicando s= gle estewe presente ou indicando guantas sulss sl perdeu no dis seleckinade. Lembrando que cads horbrio de S0 minutos perdids corresponde 8

Alunge Trancados

Geranciar Grupas urma faita. Se o aluno tve faltado & aula toca, basta clicar ra snager ao lado da lista para marcar o fafta, 5 e CorntHinieta Rilatracn
Langar Frequénes .

Faversiro 2 -
Langar Freq, em Planiths B STQQg S S Lagandua: Moticias

Hdc hd naticiss codastradas

PR 2 (1} Ferindo [1]: Aula Cancelada [l Prasencas langadas
m Enquete -
|1 Bidria Eletrénica
& Materinis Marga Henhuma snguets encentmata
DEsETOQQ ig’ 5
= 5
| Miividades . . =
b . Nanhuma stividads regsiaca
Estatistica \
]
Q@ Ajuda Abril Awnliages -
D5TQQS s
§ Hanhums auslapio cadasvaia
? Mensagens gos Forns -
Maia AT hd eragens cadasliadas

DETQQ 5 S
=



3.5.2.

Gravar Frequéncias.

LANCAR FREQUENCIA DA TURMA

UFSB

Para corrigir o problema, basta clicar em cada aula que ndo teve a frequéncia lancada e clicar em

Através deste recurso é possivel marcar as presencas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do didrio de classe.
Para preencher este formuldrio, selecione um dia de aula nos calendarios a esquerda e, em seguida, marque uma das opgdes na lista ao lado de cada aluno,
indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionado, Lembrande que cada hordrio de 50 minutos perdido corresponde a
uma falta, Se o aluno tiver faltado a aula toda, basta clicar na imagem ao lado da lista para marcar a falta.

Fevereiro
DS TQQS

s Legendas:

[1]: Feriado [1]: Aula cancelada [: Presencas lancadas

» 16 -~ - —
2 @ ; Marcar Presenca ®8; Marcar Auséncia

3.5.3.

Lista de Frequéncia - 09/02,/2019

Nome
LORENA NOBRE DE CARVALHO

# Matricula
1 2018020788

|Gravar Frequéncias  Remover Frequéncias deste dia  Cancelar Aula Cancelar

Ao final das operagdes, todas as aulas ficardo marcadas em verde, como na

consolidagdo da turma entdo serd possivel.

Menu Turma Virtual

& Turma

© Alunos
Abunas Trancadoe
Gerenciar Grupas
Langar Froquincia
Langar Freq, em Flankhs
Langar Matas

|__] Diiio Elvtrdnice.

g Matwriais

Lancan FrEQUENCIA DA TURMA

Arrsvis deste recurso & possivel marcar 8¢ presengas dos sluncs da turma, preenchends a folha de do didrio ce classe.
Pawa preencher este formuldrio, selecione um dia de aule nos calendarios 8 esquerca &, e seguida, mamue uma cas apgles na lista ao lado de cada aluna,
Indicanca sa el nsteve presance o Indicando guantas aulas s perdeu no dia seleconado. Lembrando que cada horiro de 0 minsos perdida comesponce a
urma falta. Se o alune tver faitado & auls toda, basta clicar na Fnagem 2o laga de lists parn mercar 8 faita,

Fevarsiro

DETQRAQS Legendas:

[k Feriage [1]: Aula Carcalada Prasangas langadas

B .

Ausente

tela abaixo, e a

Andamants das Aulas

Autas (MincarodosTea). 52752
%t Cargn Hordria Msstrade

Noticlas.

i bk Palitsng eadnpiFadag

Enquasa
Nanhuma anguate sreceiadn
Alividadunn
Nanhuma ativicads neginirca

Aunliagons

PManhuma avaliagsa cadasradn

Mansagens das Férmne

Mo hd morsogers cadesiradas
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4. CONSOLIDAGCAO DE TURMA

4.1. Para consolidar uma turma, registrando as notas e frequéncia dos alunos, é necessario ter ministrado
a carga horaria de aulas prevista para o componente curricular. Caso a/o docente, por exemplo, tenha
cancelado uma aula, sera necessario registrar uma aula extra na Turma Virtual. Sé entdo a consolida¢do de
turma sera possivel.

4.2. Acesse o Portal Docente, menu Ensino, opcao Turmas, Cadastrar Notas. O acesso também é possivel
através da Turma Virtual, menu Alunos, opg¢do Langar Notas.

& Ensino . Pesguisa *¥ Extensdo ﬂ Acoes Integradas Convénios Baibrioteca _J Producao Intelectual % Ambientes Virtuais = Outros

Orientacio Académica - Graduacio v
Minhas Mensagens
QOrientagGes Pos-Graduagdo
K Estagios » Trocar Foto
17
PAP » Editar Dados do Site Pessoal do
| Docente
Turmas | Cadastrar Notas
Prajetos »|  Gerenciar Plano de Curso VaC Apsns das Turmss
AvallagBo Institucional * Grade de Hordrlos p& do
Sua pagina pessoal SIGAA;
%
. | Consultar Turmas firio Alunos https:/ /sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p
Plano Individual de Trabalho (PIT) ¢ siape=1786110
ChrsitaE , | TO3 (ABERTA) . . - .
cesso Externo )
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca 30/30 (02/04/201B - 24/ 40 Perigdicos Memor: 'm 5 CORérum
Atividades de Campo ' 19/05/2018) CAPRES X™ 8} docente
(ABERTA)
& 5N1234 Regulamento dos Cursos de Graduacao
Férum de Cu
(805 60/60 (19/02/2018- 2440
Forum Docente 15/05/2018) Calendéario Unlversitario
" ——_ i Dados Pessoais
Declaragao de Disciplinas Ministradas 2M1234 :
60 /60  (D4/06/2018 - 4/30 Siape: 1786110
Planos de Docéncla Assistida 01/09/2018) Ceiedonia: DOCRNTE
) Titulacia: DOUTORADO
Declaragio de Participaco em Banca de Graduagio 4N1234 Regime; frabalha; | Dedicecko Exsiusiva
ZUL0:Z LULET, CIM"3CUT = 60 / 60 (04/06/2018 - 32 /40 E-mail: spamsistemas@ufsb.edu.br
01/09/2018)
TIADD10 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS - TO3 (ABERTA)

4N1234

4.3.  Selecione a turma desejada clicando no icone verde a direita.

SeELECIONE UMA TuRMA

2018.3 - CAMPD DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS - Turma 03

2018.3 - UNIVERSIDADE, DESENVOLVIMENTO REGIONAL E NACIONAL - Turma 07
2018.2 - AGROECOLOGIA - Turma 01

2018.2 - LiNGUA, TERRITORIO E SOCIEDADE - Turma 04

2018.1 - EDUCAGAD AMBIENTAL E SUSTENTABILIDADE - Turma 03

2018.1 - UNIVERSIDADE E CONTEXTO PLANETARIO - Turma 06

e

CeoCOEe

Cancelar

11
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4.4, Leia atentamente as instrugdes e avisos localizados na parte superior da tela.

=« Digite as notas das unidades utilizando virgula para separar a casa decimal.
» O campo faltas deve ser preenchido com o nimero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
» As notas das unidades ndo vdo para o histdrico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal,
s Cligue em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente.
» E necessério lancar os tépicos de aulas ministrados para efetuar a consolidagSo.
 E necessdrio langar a frequéncia para efetuar a consclidagac.
Ag salvar as notas, elas serdo divuigadas aos alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos ao configurar a turma
virtual. Quando as notas forem salvas os discentes podem ser notificados por e-mail através do botSo Notificar
discentes.
o » H = - ()
Voltar Imprimir Salvar Salvare Consolidagdo Finalizar
Ocultar Parcial (Consolidar)
# Matricula Nome - Nota da 1° Unidade Recuperagio RCC  Resultado "‘:'.'::.’ = Faltas Sit.
1 2016016408 & BRUNA RAMOS SENA 6,0 6 1] = |0 | arr
2 201501766 & CINTIA NASCIMENTO DE ALMEIDA 7,0 | 7 1] =% [0 | APR
3 2018008423 © EBERTH FONSECA DOS SANTOS 50 | ' | 5 0 - 0 REP
4 2018001950 & ELLEN SANTOS GOMES 10,0 10 0 = 0 APR
5 2018007570 @ GABRIELE SOUZA SANTOS 2,5 2,5 o = 0 REP
6 2018015375 @ JESSICA DOS SANTOS DE ASSIS 3,0 3 0 = [0 REP
7 2018005468 © KAYLLA MANYELLE TELES ALMEIDA 4,0 | | 4 0 =% [0 REP
B8 2020009526 @ LARA FLAVIA DA HORA SOUSA 7,0 7 0 = |0 APR
9 2016015984 & LARICIA PACHECO NASCIMENTO 9.0 L] o = 0 APR
10 2018004881 & LUCIVANIA CORDEIRO SILVA 8,0 8 0 =+ |0 APR
11 2018004442 & LUIS FELIPE SENA MIMOSO 7,0 7 0 = 0 APR
12 2017016449 & MARIA DE FATIMA DE JESUS CIDRA 9,0 9 0 = 0 APR
13 2018012631 & SAMUEL BARROS SILVA BOMFIM 8,0 B 1] =+ D APR
14 2016014548 & TALITA SOLIDADE SANTOS 7,0 7 ] = 0 APR
15 2018007598 & VICTOR GABRIEL SILVA GAMA 7,0 7 i} + 0 APR

Lt @ % W B ¥ &

Alnos Aprovedas: i Voltar Imprimir Salvar Salvar e Consolidacio Finalizar
Alunos Em Recuperagdo: ] Ocultar Parcial  (Consolidar)

Alunos Reprovados: 4

4.5. A opcédo salvar registra as notas e torna-as visiveis para as/os alunas/os através do Portal Discente.

4.6.  Aopgdo Salvar e Ocultar, desde que configurada previamente na Turma Virtual, salva as notas e ndo
as torna visiveis para as/os discentes, apenas para a/o docente.

4.7.  Aopcdo Consolidacdo Parcial permite consolidar as notas das/os alunas/os aprovadas/os por média.
Apds a operacdo, se houver alunas/os em Recuperagdo de Crédito Condicional (RCC), a turma continuara
aberta, permitindo a sua consolidagao apds a realizagao da recuperagao.

4.8.  Aopcdo “Finalizar” devera ser utilizada apds preenchimento de todas as notas (incluindo as notas de
RCC) e registro das faltas em histérico (clicando na seta verde entre o campo "Faltas Calculadas" e “Faltas"),
para que a turma seja consolidada permanentemente.

ATENCAO: Uma vez consolidada, a turma n3o poderd ser reaberta. Notas ou frequéncia inseridas

incorretamente deverao aguardar o inicio do préximo quadrimestre, em prazo estabelecido em calendario
académico, para serem retificadas através de solicitacdo da/o docente.

12



5. CADASTRO DE PLANO DE CURSO

5.1.

UFSB

Acesse o Portal Docente, menu Ensino, op¢ao Turmas, Gerenciar Plano de Curso.

W& Ensino o Pesquisa ¥ Extensiio W AgBes Integradas

]

Orientacio Académica - Graduacio
Orientages Pos-Graduagio
Estdgios

PAP

Turmas
Projetos

Avaliagdo Institucional
Plano Individual de Trabalhe (PIT)

Consultas
Solicitar Compra da Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo

Férum de Cursos

Férum Docente
Declaragdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaracac de pBI‘t!Clp&;BD em Banca de Graduagdo
(=¥

CEULOLE LoLar, CIRED

*

Convénios gﬂibl joteca | Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais |, Outros

Cadastrar Notas

Gerenciar Plano de Curso

Grade de Horarios

Consultar Turmas
.
, |TO3 (ABERTA)
30/30
*
(ABERTA)
&0 / 60
60 / 60
.‘A:]
60 / 60

IJAD010 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS - TO3 (ABERTA)

2018.3 Local: CUNI-ILHEUS

5.2

60 / 60

ario

2N1234
(02/04/2018 -
15/05/2018)

SN1234
(19/02/2018 -
19/05/2018)

2M1234
(04/06,/2018 -
01/09/2018)

4N1234
(04/06/2018 -
01/09/2018)

4N1234
(17/09/2018 -
15/12/2018)

Minhas Mensagens

Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

Alunos** a pégina pessoal do SIGAA!
hittps: Hslg ul’sb edu.brfsl;aafpuhlle,rdomufp
siape=1786110
Acesso Externol
24/ 40 Periadicos ot D Drparume
ERPES L o
Regulamento dos Cursos de Graduacéo
24 /40
Calendério Universitario
Dados Pessoais
4/30 Slape: 1786110
Cateqoria: DOCENTE
TitulacBo: DOUTORADD
Regime Trabalho: Dedicagao Exclusiva
32 /40 E-mail: spamsistemas@ufsb.edu.br
36/ 40

Selecione a turma desejada clicando no icone verde a direita.

SELECIONE UMA TurRMA

1JADD10 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS (60h) - Turma: D3 (2018.3)
1JAD201 - UNIVERSIDADE, DESENVOLVIMENTO REGIONAL E NACIONAL (60h) - Turma: 07 (2018.3)

o
o
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5.3.  Cadastre as informagdes solicitadas e clique em Salvar e Enviar.

Caso ja tenha lecionado em outra turma desta mesma disciplina é possivel Importar o Plano de Curso,
as Aulas e as Referéncias para esta turma. Fara realizar a importagao, clique aqui.

Dapos po PLano

Dabos oa TurRMA

Turma: DJAOD10 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS (60h) - Turma: 03 (2018.3)
Carga Horaria Total: 60
Horério: 4N1234 (17/05/2018 - 15/12/2018)
Pré-Requisitos:

Apresentacio dos campos das Ciéncias aqui consideradas: Ciénclas exatas e da terra, Biologicas, Engenharias, Agrarias e Ambientais;
Ementa: seus métodos e praticas. Analise comparativa. Histdria do campo. Visdo panoramica da érea. Carreiras e Profissfes. Regulagdo das
praticas profissionais. Cultura: Cientifica

Programa Atual do i
Componente:
MeToDoLOGIA DE ENSIND E AVALIACAD
X LA |RYN(BIY | &E
Fonte - Tamanho da Fi- | A-2- x, x' £2

]
il
1]
P
i
K

Metodologia: *

ADAARAN | BIY|xEEEE|S
Fonte « Tamanho da Fee | A-v- % a0

"
i
K

Procedimentos de Avaliaggo da Aprendizagem: #

14



6. GRADE DE HORARIOS

6.1.

¥ Ensino o Pesquisa ™% Extensio i{- AcCes Integradas

Orientagao Académica - Graduagao
Orientagbes Pés-Graduacdo
I8 Estagios

PAP

Turmas
Projetos
AvallacSo Institucional

Flano Individual de Trabalho (PIT)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo

Férum de Cursos
Férum Docente

Declaracdce de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncla Assistida

»

Declaracdo de Parhcnpa;éo em Banca de Graduagdo

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

6.2.

s> UFSB

Portal do Docente

convénios £ Biblioteca

Cadastrar Notas
‘Gerenciar Flano de Curso
Grade de Hordrios

Consultar Turmas ério Alunos**
03 (ABERTA)
4N1234
60 / 60 (17/05/2018 - 36 /40
15/12/2018)
E NACIONAL - TO7 (ABERTA)
2N1234
60/60  (17/09/2018 - 27 /40
15/12/2018)

» das Turmas | Grade de Horérios | Ver turmas anteriores
urma ou subturma

fa atual.

Universipape FEpErAL po SuL pa BaHia

Sistema INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

Emrmioo em 13/11,/2018 11:01

UFSB

Acesse o Portal Docente, menu Ensino, op¢ao Turmas, Grade de Hordrios.

_ | Producdo Intelectual %% Ambientes Virtuais @ Outros

Minhas Mensagens
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

Sua pagina pessoal do SIGAA:
https://sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p
siape=1786110

Acesso Externo

Perigdicos

Memorandos Q; ’! Férum

1;"“"‘”' Q‘IM

Regulamento dos Cursos de Graduacao

Calendério Universitario

Dados Pessoais

Siape: 1786110

Categoria: DOCENTE

Titulagdo: DOUTORADD

Regime Trabalho: Dedicagao Exclusiva
E-mail: spamsistemasBulsh.edu.br

A grade sera exibida com todas as turmas da/o docente no quadrimestre.

27 UFsB

Ano Semestre: 2018.3

GRrADE DE HoRARIOS DO DOCENTE

Siape: 1786110
Nome: HUMBERTO ACTIS ZAIDAN
Unidade: INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO
Turmas bE GRADUACAO (2)
Cod. |Disciplinas/Docentes Turma Local 'Horério
1JA0010 CAl:IPD DAS CIENCIAS: SABERES E 03 CUNI-ILHEUS 4M1234 (17/09/2018 -
(MODULO) |PRATICAS (2018.3) 15/12/2018)
HUMBERTO ACTIS ZAIDAN | _
DA0201 UNIVERSIDADE, DESENVOLVIMENTO 07 CUNI-IBICARAT 2MN1234 (17/09/2018 -
(MODULO) REGIONAL E NACIONAL (2018.3) 15/12/2018)

HUMBERTO ACTIS ZAIDAN

TaeeLa e HoRARIOS PARA GRADUA(,‘J"\O:

18:30 - 19:30 1JAD201*
19:30 - 20:30 1JAD201*
20:30 - 21:30 1JAD201*
21:30 - 22:30 1JA0201*

| 1JADD10*

| DAoo10*
| 1Adoio*
1JA0010%

* A turma possui horario flexivel e a tabela mostra o horario no més atual.
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7. CONSULTA DE TURMAS

7.1. Acesse o Portal Docente, menu Ensino, op¢do Turmas, Consultar Turmas.

W Ensino . Pesquisa W Extensdio ¥ AcBes Integradas Convénios BBibIIoteca __| Produciio Intelectual % Ambientes Virtuais & Outros

Orientagdo Académica - Graduagio b =
- . - Minhas Mensagens
Orientagies Pos-Graduagdo
[ 4 Estigios v Trocar Foto
Pap 3 Editar Dados do Site Pesscal do
Docente
[
Turmas ¥ Cadastrar Notas
Projetos ¥ Gerenciar Plano de Curso L R T
Avaliagdo Institucional v Gradede Horarios | S i
Consultar Turmas ario Alunos** o sl il i
Plano Individual de Trabalho (PIT) v ! hxpsc// "'-“"b-"i::-eb_'{;‘gs‘;{g""““ HOEsnts(§
“hnadas » GRS 4N1234 Acesio Eat
Ce350 Externo) 2y T
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca 60/60 (17/09/2018 - 36/ 40 Periadicos Memorandos 27 CDrsrmm
Docente

Eletronicos
Atividades de Campo ¥ TR 4iz008) CA P E S 29
E NACIONAL - TO7 (ABERTA)

5 2N1234 Regulamento dos Curses de Graduagdo
Férum de Cursos
60 /60 (17/09/2018 - 27 /40
Forum Docente 15/12/2018) Calendério Universitirio
. a das Turmas | Grade de Horérios | Ver turmas anteriores Dados Pessoais
Declaracdo de Disciplinas Ministradas wurma ou subturma
Slape: 1786110
a atual. kot
Planos de Daocéncla Assistida Categoria: DOCENTE
TitulagSa: DOUTORADO
Declaracdo de ParticipacSo em Banca de Graduaco Regume Trekolho; ) Dedicacha Exchualin
Criar Comunidade Virtual E-mail: spamsistemasifiufsb.adu.br

Buscar Comunidades Virtuais

7.2. Através da tela de consulta é possivel determinar diversos filtros para a busca de turmas.

INFORME 0S5 CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Nivel: | GRADUACAO 3
Ano-Periado: 2018 . [3
P

Unidade: [ INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO - ITABUNA
Cadigo do componente: [

Cédigo da turma:

Local;
Horario:
Nome do componente: universidaderegional
Nome do docente: fﬁum'bertn‘;‘u'zél'dan |
Ofertadas ao curso: | -- SELECIONE -- v
Situaco: | ABERTA ¢
Tipo: | Tobas P
Modalide de ensino: | TODAS v

Somente turmas vinculadas ac convénio Probasica
Exibir resultado da consulta em formato de relatdrio
Exibir resultado da consulta em formato de relatério agrupado por departamento e incluir reservas

Ordenar por: | Ordenar por Componente Curricular 5

Buscar = Cancelar
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7.3. O resultado da consulta sera exibido como na imagem abaixo.

TurmMas EnconTrapas (1)

g Docente(s) Tipo Modalidade Situagio  Horério Local Mat./Cap.

1JAD201 - UNIVERSIDADE, DESENVOLVIMENTO REGIONAL E NACIONAL (GRADUACAO)

HUMBERTO ACTIS ZAIDAN
(60h)

2N1234 (17/09/2018 -
15/12/2018)

CUNI-IBICARAL 2740 g

REGULAR Presencial ABERTA alunos

2018.3 Turma 07

7.4. Para visualizar as opgGes da turma, clique no icone verde a direita.

Turmas EnconTrRaDAas (1)

Period Docente(s) Tipo Meodalidade Situacio Horario Local Mat./Cap.
IJAD201 - UNIVERSIDADE, DESENVOLVIMENTO REGIONAL E NACIONAL (GRADUAGCAD)
HUMBERTO ACTIS ZAIDAN : 2N1234 (17/09/2018 - 2 27/40 =
2018.3 Turma 07 (60h) REGULAR Presencial ~ ABERTA 15/12/2018) CUNI-IBICARAL alungs =
& Listar Alunos |+ Processamento da Matricula |2 Processamento da Rematricula
. Visualizar turma 'TJ Ver agenda da turma

17
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8. CONSULTA DE DADOS ACADEMICOS

8.1. Acesse o Portal Docente, menu Ensino, op¢ao Consultas.

& Ensino . Pesquisa "% Extensio ¥ Acbes Integradas Convénios BBibliuteca _ | Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais | Outros

Orientagdo Académica - Graduagao L4
Minhas Mensagens
Orientagbes Pos-Graduacdo
I8 Estagios ] Trocar Foto
17]
PAP 4 Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Turmas 4
Projetos ¥ Ver Agenda das Turmas
Avaliagao Institucional 4 SRy
ota Sua pagina pessoal do SIGAA;
%
Pl Individual de Trabalho (PIT v / CHD* Horério Alomas https: / /sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p
ano Individual de Trabalho (PIT) siape=1786110
Consultas »||* Orientagfes de Atividades b T
L EALEVTN @ =
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca Turmas D18 - 36/ 40 Periadicos Memorandos. "5 (1 dpgrumm
n18) & [Eletraricas .
Atividades de Campo » Cursos C K P E S -
Férum de Cursos Componentes Curriculares %] Regulamento dos Cursos de Graduacio
Estruturas Curriculares *D18 - 27 /a0
Forum Docente D18) Calendirio Universitario
Unidades Académicas |Ver turmas anteriores Dados Pessoais
Declaragdo de Disciplinas Ministradas
DA e ple-Giackiacs Slape: 1786110
efesas de Pas-Graduacio =i :
Planos de Decéncia Assistida FEEaboa: GHCENTE
Calendario Académica Titulagaa: DOUTORADOD
en S R
Declaragéo de Participagéo em Banca de Graduagdo Ragine Trakafo:,  Dadioecho Er-lisiv
E-mail: spamsistemas@ufsb.edu.br

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

8.2. A opgdo Turmas é a mesma consulta de turmas prevista no item 7.

8.3. A opgdo Cursos permite visualizar todos os cursos da UFSB em todos os niveis (graduagdo, pos-
graduacdo, etc.), exibindo o nome do curso, o nivel e o/a coordenador/a.

8.4. A opgdo Componentes Curriculares permite pesquisar todos os CCs cadastrados em todos os niveis,
exibindo cédigo, nome, nivel, carga horaria, tipo, se esta ativo/inativo, e as equivaléncias do CC.

8.5. A opgdo Estruturas Curriculares permite pesquisar as estruturas de cada curso, exibindo as
configuragOes de carga horaria das mesmas e os CCs que fazem parte delas.
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9. DECLARAGCAO DE COMPONENTES MINISTRADOS

9.1.  Acesse o Portal Docente, menu Ensino, opgdo Declaragdo de Disciplinas Ministradas.

W& Ensino o Pesquisa ¥ Extensdo W Agbes Integradas Convénios Bﬁibtiotera _ | Produgao Intelectual % Ambientes Virtuais g Outros

Orientagdo Académica - Graduagio 4
Minhas Mensagens
QOrientagles Pos-Graduacdo
¥ Estagios » Trocar Foto
17 ]
PAP 4 Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Turmas »
Projetos 5 Ver Agenda das Turmas
Avaliagdo Institucional '
?I::‘;%t‘al HarkHo Alunos** Sua pégina pessoal do SIGAA:
Plane Individual de Trabalhe (PIT) ’ hl:tpn.f}liu.unhm;l::{;l::;{gubllc}dommfp
Caneuicas g 4aN1234 Atesso EAl =
cesso Externo o
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca 60/60  (17/09/2018 - 36 / 40 Periddicos Memorandos 3 CDrgrum

Eletrénicos
Atividades de Campo ’ 15/12/2018) C K P E S L mm
E NACIONAL - TO7 (ABERTA)

Forum de Cursos 2N1234 Regulamento dos Cursos de Graduagio
5 60 /60 (17/09/2018 - 27 /40
Férum Docente 15/12/2018) Calendirio Universitario
- = = ] das Turmas | Grade de Hordrios | Ver turmas anteriores Dados Passcais

Declaracdo de Disciplinas Ministradas jurma ou subturma :

| Shape: 1786110

fa atual. i .
Planos de Docéncia Assistida Cate N POCENTE

Titulacdo: DOUTORADO
Declaracio de Participaco em Banca de Graduagdo Regime Trabalho: Dedicagdo Exclusiva
Criar Comunidade Virtual E-mail: spamsistemas@ufsb.edu.br

Buscar Comunidades Virtuais

9.2. Adeclaragdo vem assinada digitalmente e com data da emissao, identificando a/o docente por nome
completo e SIAPE.
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10.AVALIAGCAO DE ATIVIDADE COMPLEMENTAR OU DE EXTENSAO

Docentes que sejam nomeados para compor Comissdo de Atividade Complementar deverao ter seu acesso
ao Portal da Coordenacdo de Curso liberado pela Diretoria de Percursos Académicos da PROGEAC. Com este
acesso, a/o docente podera analisar as atividades complementares ou de extensdo enviadas pelos alunos.

10.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, opgdo Atividades Autbnomas, e selecione

Gerenciar Solicitagdes de Atividades Auténomas.

& Matriculas . Atividades £ Aluno Turmas Relatérios , Consultas | % Estigio = Pagina WEB ( Outros P Relaces Internacionais

Atividades Especificas 'l
N&o ha not Atividades Auténomas > Gerenciar Solicitagdes de Atividades Auténomas Portal da
Gerenciar Tipos de Atividades Autdnomas rdenagao de Curso
Trabalho de Fim de Curso ’

Alterar Atividades de TCC/Estagio/Orientagéo Individual

% Solicitar Cadastro de Atividade

) | & Minhas Solicitagdes de Cadastro de Atividade
Marricutas Cwcrwevwme wowE v

N&o ha matriculas pendentes

Trancamentos Penoentes e ORIENTACAO
N&o ha trancamentos pendentes

Marricutas ExTrAoRDINARIAS Penpentes pe Orientacio
Nao ha Matriculas Extraordinarias Pendentes

ATENDIMENTO A0 ALUNO

Nao hd perguntas pendentes.
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas ndo respondidas (0)

Férum pe Cursos

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-PF - TEIXEIRA
DE FREITAS - BACHARELADO
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS PAULO
FREIRE

Carenoirio 2018.3

Solicitacio de turmas
02/11/2018 a 29/11/2018
Solicitagbes on-line de matricula
a
Andlise das solicitacbes de matricula
a
Uttimo dia para trancamento
ate
Re-Matricula
a

Memorandos

2‘}&'6 nicos

10.2. De imediato as atividades pendentes de analise serdo listadas. A/O docente poderd aplicar um ou

mais filtros a lista.

InFORME 0s PARAMETROS DA Busca

Matricula:

Nome do Discente:

Atividade: | == SELECIONE --
| Status do Registro: -- SELECIONE -- =
Status do Discente: -- TODOS - s

Ordenar por Carga >
Horaria Integralizada

ap

Curso: INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-PF - TEIXEIRA DE FREITAS - BACHARELADO

Buscar Cancelar
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Para visualizar a solicitacdo clique em Visualizar Registro. Para analisa-la, clique no icone verde a

.t Visualizar Registro

.t Alterar Registro

4J: Excluir Registro

(o)t Analisar Registro

RecrsTros o ATivipapes Autdnomas no Discente (12)

Matricula
ENVIO ON

2016006386
2016006386
2016006386
20160063E6
2016006386
2016006386
2016006366
2016006386
2016006386
2016006386
2016006386

2016006386

Nome
ICo

DARA DOS SANTOS
LIMA

DARA DOS SANTOS
LIMA

DARA DOS SANTOS
LIMA

DARA DOS SANTOS
LIMA

DARA DOS SANTOS
LIMA

DARA DOS SANTOS
LIMA

DARA DOS SANTOS
LIMA

DARA DOS SANTOS
LIMA

DARA DOS SANTOS
LIMA

DARA DOS SANTOS
LIMA

DARA DOS SANTOS
LIMA

DARA DOS SANTOS
LIMA

Tipo

ENVIO
nICO

ENVIO
UNICO
ENVIO
UNICO
ENVIO
UNICO

ENVIO
OnNICO

ENVIO
UNICO

ENVIO
UNICO
ENVIO
Un1co
ENVIO
UNICco
ENVIO
UnICO

ENVIO
UNICO

ENVIO
Unico

Observacio / Descrigdo

Certificado de participacio do evento World Brain Day

Certificado de conclusdo de curso - UNA SUS

Certificado de participagao da SNCT - Oficina de Pontuagdo

Certificado de participacio da SNCT - Oficina de Biosseguranca

Certificado de conclusdo de curso - Fundagdo Bradesco

(Responsabilidade Social)

Certificado de conclusgo de curso - FGV (Relevancia nas questies

ambientais)

Certificado de conclusdo de curso - FGV (Sustentabilidade)

Certificado de conclus@o de curso - FGV (Gastar conscientemente)

Certificado de conclusdo de curso - Fundagdo Bradesco (Organizagdo

pessoal)

Certificado de conclus8o de curso - Fundagdo Bradesco (Desenv.

profissional)

Certificado de concluséo de curso - Fundagdo Bradesco (Lingua

portuguesa)
Certificado de monitoria Seminério PPGER

Data CH

02/11/2018 240.0h
02/11/2018 240.0h
02/11/2018 240.0h
02/11/2018 240.0h
02/11/2018 240.0h
02/11/2018 240.0h
02/11/2018 240.0h
02/11/2018 240.0h
02/11/2018 240.0h
02/11/2018 240.0h
13/11/2018 240.0h

14/11/2018 240.0h

Status

SUBMETIDO PARA
AMALISE

SUBMETIDO PARA
AMALISE
SUBMETIDO PARA
AMALISE

SUBMETIDO PARA
AMALISE

SUBMETIDO PARA
AMALISE

SUBMETIDO PARA
AMALISE

SUBMETIDO PARA
ANALISE

SUBMETIDO PARA
ANALISE

SUBMETIDO PARA
AMALISE

SUBMETIDO PARA
ANALISE

SUBMETIDO PARA
AMALISE

SUBMETIDO PARA
AMALISE

L 99
1y dQ
R
g9

L wde
Ly 9
ue
w99
;99
LA
lyd@
oo

10.4. A/O docente podera deferir, indeferir, ou deferir parcialmente. Deferida, a atividade sera
imediatamente registrada no histérico académico da/o aluna/o. Indeferida, a/o aluna/o tera acesso ao
parecer da/o docente sobre a atividade, e n3o poderd alterar o registro da atividade. Se deferida
parcialmente, a atividade retornara a/ao aluna/o através do Portal Discente para que esta/e retifique a
solicitacdo conforme orientagdo da/o docente, e submeta-a novamente a andlise. Uma vez selecionado o
Status, preencha o campo Parecer (maximo de 250 caracteres) e clique em Préximo Passo, e depois em
Cadastrar.

InFORME 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Dapos po

Tipo da ﬁtividadﬂ ENVIO UNICO

Discente

Matricula: 2016006386

Nome: DARA DOS SANTOS LIMA

Curso; INTERDISCIPLINAR EM ARTES - TEIXEIRA DE FREITAS - Campus Paulo Freire - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM
Urse: ARTES - NOTURNO

Curriculo: BI-AD2 - 2014.2
Dapos pa ATIVIDADE AUTONOMA

Autonoma:

Comprovante da

Atividade:

>

Carga Hordria: # [240,00 | h

Observacao / Descricdo: Certificado de participacao do evento World Brain Day
Solicitado em: 02/11/2018

Status: *

Parecer do Coordenador:

DEFERIDOQ

a

<< Voltar ~ Cancelar

Préximo Passo >>

iy
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11.ATIVIDADES DE ORIENTACAO ACADEMICA

11.1.

& Ensino & Chefia . Pesquisa ™% Extens3o W Aghes Integradas

Orientagdo Académica - Graduagdo
Orientagtes Pés-Graduagao
Estédgios

PAP

Turmas
Projetos
Avaliagdo Institucional

Plano Individual de Trabalho (PIT)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo

Férum de Cursos
Forum Docente

Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaragdo de Participagdo em Banca de Graduagdo

3

Corwvénios 5 Biblioteca

UFSB

Acesse o Portal Docente, menu Ensino, submenu Consultas, op¢do OrientagcGes de Atividades.

; Producdo Intelectual %% Ambientes Virtuais @ Outros
Minhas Mensagens
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

Ch Total - Sua pagina pessoal do SIGAA:
. / CHD* Horério Alimog https: / /sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p
siape=1692310
»| | Orientacdes de Atividades
4 Acesso Externol (‘&‘“
Turmas D19 - 36 / 40 Periodicos o ander | & S Pdrum
’ Cursos p19) C &P E S L m
Eompionantes urdoutaresy -3 Regulamento dos Cursos de Graduacio
Estruturas Curriculares 019 - 35/40
019) Calendério Universitario
Unidades Académicas Dados Pessoais
|73 -
) _ 519 - 30 / 40 Slape: 1692310
Defesas de Pos-Graduacdo h19) / Categoria: DOCENTE
n Ver turmas anteriores Titulagaa: DOUTORADO
Calendario Académico Regime Trabalho: Dedicacdo Exclusiva
DesignagDes:

**%= A turma possul hordrio flexivel e o horario exibido é da semana atual.

11.2.

Comunioapes VIRTUALS

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

PortaL no Docente > ConsuLta pE ATIVIDADES DRIENTADAS

InForRME 05 ParRAMETROS DA Busca

© Mesma unidade

Orientador: -- SELECIONE --
Discente:
Atividade:
Ano-Periodo: 2019 .2
Resultado: AFROVADO
11.3.

Todos da instituigdo Docentes Externo

| DADEB4 - MONOGRAFIAI[ BTM 1] - 60h

REPROVADO

Buscar

discente e da atividade clicando na lupa a direita.

.1 Visualizar

Cancelar

COORDENADOR DE CURSO (Substituto)
COORDENADOR DE CURSO (Titular)

E-mailz carvalhomav@ulsb.edu.br

Utilize um ou mais critérios para realizar a busca e clique em Buscar.

As informacgOes da orientagdo serdo exibidas. A/O docente poderd visualizar os detalhes da/o

_3: Enviar Mensagem

OrienTAcOES DE ATIVIDADES EnconTRADASs (1)

Periodo Atividade

2019.2

1JA0684 - MONOGRAFIA I [ BTM 1 ]

Docente

MARCIO AUGUSTO VICENTE DE CARVALHO (Orientador)

Discente
ABNER DA CONCEICAO MACEDO

Status

MATRICULADO L Oy
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11.4. Ser3o entdo exibidas as informac&es do discente e da atividade, incluindo o nome do/a orientador/a.

Docente: MARCIO AUGUSTO VICENTE DE CARVALHO (Orientador)

Atividade: 1)A0684 - MONOGRAFIA I [BTM 1]

Ano-Perfodo: 20192
Discente: 201501499 - ABNER DA CONCEICAO MACEDO
Situacio da Matricula: MATRICULADO
Plano de Trabalho:
Resultado:
Carga Horaria: 60 horas

11.5. Para comunicar-se com a/o aluna/o, para marcar um encontro presencial, por exemplo, na tela
apresentada no item 11.3 clique no icone do envelope a direita. Preencha a mensagem e clique em Enviar.
Esta mensagem serad encaminhada para o e-mail da/o estudante cadastrado no SIGAA.

ﬁ Destinatério(s): abnermaced &
Assunto: Encontro para orientagdo

|Prezado Abner,
|Voeé deveréd comparecer no dia 24/12/2019 na sala 33 do campus para discutirmos o trabalho.
|Atenciosamente,

|Profa, Ivonete Susmickat

¥ Desejo receber por e-mall uma confirmagdo da leitura desta mensagem

Emrinri Cancela r#
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12.MONITORIA ACADEMICA

UFSB

Esta funcionalidade permite que os/as docentes submetam e acompanhem seus Projetos de Monitoria no
SIGAA. Para realizar essa a¢do é necessario que o Setor de Monitorias publique previamente um edital ao
qual se vinculara o projeto submetido pela/a docente.

12.1.

SUBMISSAO DE PROJETOS DE MONITORIA

Para submeter um Projeto de Monitoria o/a docente devera acessar o Portal do Docente e selecionar o menu
Ensino, submenu Projetos > Projeto de Monitoria > Submeter Projeto. Ao acessar o menu Submissdo de
Projetos, serd exibido um passo a passo para acompanhamento dos procedimentos a serem executados.

CENTRO DE “ORMAGAO EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAL.. (11.01.05.09)

& Ensino _'; Pesquisa "% Extensio I':}Agﬁes Integradas

Quadrimestre atual: 2020.2  {§ Médulos

= Menu Docente

¢ caixa Postal ‘n/ Abrir Chzmado

‘l; Alterar senha

\["|Corvénios gEibI\oteca = | Produgio Intelectual 3 Ambientes Virtuais (g Outros

Minhas Mensagens |,

Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do

Docente

AR IAEIRRARL

Qrientagdo Académica - Graduagdo b
Qrientagdes Pos-Graduagio b
18 Estagios b
PAP '
Turmas b
Projetos b Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade de Ensino  »
Lvaliagdo Institucional b Proposta de Curso Lato Sensu )
e Horario Alunos®*
CHD*
Planeo Individual de Trabalno (PIT) 3 ! h
Consultas b
) ] 3M1234
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca 60/40  (10/02/2020 - 30/ 40
Atividades de Campo b 09/05/2020)
Férum de Cursos §N1234
60/40  (10/02/2020 - 10/ 40
Férum Docerte 09/05/2020)
Declaracdo de Disciplinas Ministradas IN1234
60/40  (10/02/2020 - 17/ 40

Listar Meus Projetos

Submeter Projeto

Consultar Projetos Submetides ocente

Detlarages
Monitores b
Coordenacdo de Projets b

Visualizar Avaliazdes de Projetos
Regulamento dos Cursos de Graduzcio

Calendario Universitario

Dados Pessoais
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12.1.1. Na primeira tela, deverdo ser inseridas informacgOes gerais do projeto, tais como o resumo, a
justificativa e diagndstico, objetivos, metodologia, dentre outros aspectos do projeto de monitoria solicitados
pelo sistema. Preencha os dados e clique no botdo “Avancar”.

. Atengdo: Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatério.

PortaL po Docente > CapasTro DE PrRoJETo DE ENsING

1. Dados Gerais do Projeto
lares

Nesta tela devem ser informados os dados gerals do Projeto.

SOLICITAR CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

Dapos GERATS
Titule 40 Profeto: + |AA

DETALHES DO FINANCIAMENTO
Edital: « | Edital Monitorla -
Bolsas Solicitadas: |2
Ano de Referéncia: icuu
Perfodo: 21/11/2020 até 25/11/2020

DIMENSED DD PROJETO

Menltoria PAMQEG Monitoria @ PAMQEG
Wesumo || Justificativa e Dagnastica || Objativos | Metodoln. . || Hesultad _ | [ Produtns | Avaliacas || P stive | ancia
Referéncias; *

Explicite apenas as referéncias mencionadas na proposta,

A DB A B T U e

== i= ¥ Fonee ~ Tamanho dz Fw | A -8y, x, % {2

Gravar Propocta Cancelar auancar > @
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12.1.2. Em seguida, o/a docente deverd adicionar o Componente Curricular ao qual se vincula o Projeto de
Monitoria a ser submetido.

Quadrimestre ztuzl: 2020.2  (J Médulos ¢f caixa Postal %, Abrir Chamado
CENTRO DE FORMACSD EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAL.. (11.01.05.09)

a
=2 Menu Docente 2 Alterar senha

@ Ensine ) Pesquisa % Extensdo W& AcBes Integradas ||| Convénios EBibI\Uteca j Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais & Outros

PoRTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Seleciona
Anexar Art
Resumo d

Digite o neme do Componente Curricular e espere o sistema abrir uma caixa para selegdo, Selecione
entdo e cligue em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o cddigo da disciplina e clique
também em Adicionar Componente Curricular.

Dk W N

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PROJETO

ApicroNAR COMPONENTE CURRICULAR
Por Nome:
Adicionar Componente Curricular
-Ef: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino
LisTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO #

M&o hé Componentes Curriculares Adicionados

Gravar Proposta || << Voltar || Cancelar || Avancar =>

12.1.2.1. Ao vincular um Componente Curricular ao projeto de monitoria, serao solicitados dados
sobre o plano de trabalho e a avaliagdo do/a monitor/a que atuara junto ao/a docente no Programa de
Monitoria. Preencha os campos e clique em “avancgar”.

% Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatorio.

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA O PROJETO

ApDICIONAR COMPONENTE CURRICULAR
Por Nome:
Adicionar Componente Curricular
“l: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino
LISTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO #

Componente Curricular: 1JADS515 - LITERATURA INFANTIL E JUVENIL [ OPTFE ] g{
Periodos de Oferecimente da Monitoria: 19 Semestre || 2° Semestre

PLano DE TRABALHO

Carga-horaria semanal destinada ao projeto: %10

Atividades desenvolvidas pelo monitor:
G @ (@B I U |sE

= & Fonte + Tamanho da F~ ‘-P) |Av a7 - | x, x* £2
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Avaliacdo do Monitor:

& _éﬂ|ﬂﬁ"\:r|ﬂ I U |4 i= i= 3 Fonte vTamanhudaFv|-§l |ivgv |Kz x* £

Gravar Proposta || << \foltar || Cancelar | Avancar ==

12.1.2.2. Na tela seguinte, infome os docentes vinculados ao projeto. De acordo com a Resolugdo que
normatiza o programa de monitoria, dois ou mais docentes podem estar vinculados a um mesmo projeto de
monitoria. Insira 0 nome do docente no campo designado, clique em Adicionar docente ao projeto e, logo

em seguida, em Avancar.

widades Académicas ' o
Guadrimastra snal: 20202 [ Modulos ¢t Caiza Postal Y Abrir Chamado
| CENTR.O DE FORMAGAGH EM POLITICAS FUBLICAS & TECNOLOSIAS SOCIALL (£1.04.05.08)
¥ . =3 Menu Docents S alwrar senha

| ¥EEnzino o Pesquiza ™ Extenszao BF AcSes Integradas convenios A Biblioteca 2| Producan Intelectual @ Ambientes Yirtuais (4 Outros

PorTAaL D0 DOCENTE > DOCENTES OE MONITOREA

1. Dados Gerais 4o Projeto
2. Componentes Carniculares
Atencio: Selecions os componentes curriculares que serfo associados ao docente {orientador) . Selecionar Docentes
Somente docentes do quadre permansnte da UFSB padem ser adicionados ac projeto. 4. Sele densdor

SELECAD DE DOCENTES

Decente: # =

Lista de Componentas Curriculares do Projeto
Clpac4as - LITERARTES [ OPTFE ]
Adicionar Docente ag Frojeto

“af: Remover

LISTA DE ORIENTADORES Do PROJETO
Orientador(a)

Componente Curricular Relacionado
Gravar Proposta | <« Voltar | Cancelar | Avangar »=

* Campos de preenchimenta cbrigatdric,

Partal do Docente

12.1.3. Em seguida, selecione o docente coordenador/a do projeto e prossiga clicando em Avancar. Caso o
projeto tenha apenas um/a docente vinculado/a, esse devera ser selecionado/a como coordenador/a do

projeto.
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
- ) ) Quadrimestre atual: 2020.2 i Médulos 8 Caixa Postal % Abrir Chamado
CENTRO DE FORMAGAO EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAL.. (11.01.05.09) =@ Menu Docente @ Alterar senha
e Ensing z'; Pesquisa ¥ Extenséo I'-;Z"A;ées Integradas ||| Convénios BBiinoteca J Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais & Outros

PORTAL DO DOCENTE > SELECKO DO COORDENADOR DO PROJETO

. Dados Gerais do Projeto
. Componentes Curriculares

Nesta tela deve ser informado(a) o(a) Coordenador{za) do Projeto de Menitoria. Selecionar Dacentes

EROF RTESE

SELECIONE UM DOCENTE DO PROJETO COMO COORDENADOR

Ano: 2020
Titulo do Projeto: az
Dimensdo Académica: MONITORIA

LISTA DE DOCENTES DO PROJETO *

Docente

Gravar Proposta || << Voltar || Cancelar || Avancar =>

* Campos de preenchimento obrigatéric.

Portal do Docente

12.1.4. O/A docente devera anexar o arquivo Completo do Projeto de Monitoria. Para isso, insira 0 nome do
documento no campo Descri¢do e selecione o arquivo na opg¢do Escolher Arquivo, clique em Anexar Arquivo
e, depois, em Avancar.

- o
e Ensino {'; Pesquisa "% Extensdo QA;Ees Integradas ||| Convénios gB\b\icleca J Producdo Intelectual &@ Ambientes Virtuais (g Outros

PORTAL DO DOCENTE > ANEXAR ARQUIVOS

Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Anexar Arquivos
Resumo do Projeto

Mesta tela devem ser anexados os arguivos de um Projeto.

BRI

' Atencdo: Utilize este espaco para enviar o arguivo completo do Projeto de Monitoria caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word, Excel,
fd Yy PDFe outros).
Utilize-o também para anexar outros documentos gue julgar indispensaveis para aprovacdo efou execucdo do Projete de Monitoria gque esta sendo cadastrado.
Os campos sdo obrigatérios caso gueira anexar um arguivo.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO

Titulo: aa

Descrigdo: #

Arguivo: % | Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado

Anexar Arguivo

4z Visualizar Arquivo 3‘1’ Remover Arquivo
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descrigcao do Arquivo

Gravar Proposta <= Voltar || Cancelar Avancar =>>

12.1.5. Por fim, visualize o resumo completo do projeto cadastrado e revise os dados. Para confirmar o
cadastro, clique em Finalizar edi¢do e enviar. Ao finalizar a submissdo do projeto, o/a docente visualizara a
tela de confirmacgao apresentada na segunda imagem abaixo com a opgao “Imprimir o Resumo do Projeto”.
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RESUMO DO PROJETO DE ENSINO

Titulo do Projeto:
E-Mail do Projeto:
Ano Referéncia: 2020
Periodo: 21/11/2020 até 25/11/2020

Edital: 27/2020 (Edital Monitoria)

Bolsas Solicitadas: 2
Centro: CENTRO DE FORMAC»&D EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAIS (11.01.05.09)

DETALHES DO PROJETO

Resumo do Projeto:
22

Justificativa e Diagnéstico:
22

Objetivos (geral e especifico):
22

Metodologia de Desenvolvi to do Projeto:
22

Resultados Esperados:

22

Produtos que resultam da execucédo do projeto:
22

Avaliacdo do Desenvolvimento do Projeto:

22

Processo Seletivo:

22

Referécias: Ref. Bibliograficas do projeto, etc.:
22

ORIENTADORES E SEVUS COMPONENTES CURRICULARES

Orientador:

Componente Curricular:
1140515 - LITERATURA INFANTIL E JUVENIL [ OPTFE ]

Carga-horaria semanal destinada ao projeto:
10

Atividades desenvolvidas pelo monitor:

83

Avaliacdo do Monitor:

83

Finalizar Edicdo e Enviar@ascunhc) << Voltar| | Cancelar

Portal do Docente

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | rempo de Sessio:

Quadrimestre atual: 2020.2 g Modulos tL Caixa Postal ‘J Abrir Chamado

CENTRO DE FORMAGAD EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAL.. (11.01.05.09) =
=3 Menu Docente 9 Alterar senha

e Ensino l') Pesquisa ¥ Extensdo l‘éAgées Integradas || | ConvEnios E Biblioteca j Producdo Intelectual &3 Ambientes Virtuais & Outros

PoRTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

ATENCAOQ!

Caro Docente, seu projete foi Enviado com sucesso.

Imprimir Resumo de Projeto

Portal do Docente

12.2. CONSULTAR PROJETOS SUBMETIDOS

12.2.1. E possivel consultar os projetos submetidos no Portal do Docente, selecione o menu Ensino,
submenu Projetos > Projeto de Monitoria > Consultar Projetos Submetidos.
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eEnsino !Ij Pesquisa "% Extensao I!'p}»’-\;ﬁes Integradas || |Conwvénios EBiblioleca j Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais @& Outros
Orientacio Académica - Graduagdo " NTE DE MONITORIA
Onentacdes Pos-Graduaggo »
[4 Estigios »
PAP » PORES E TRANSFORMACAC SOCIAL
RCIO BARRETO DOS SANTOS
Turmas * R EM MATEMATICA F COMPUTACAD F SUAS TECNOLOGIAS
Projetos » Projeto de Moniteria / Apoio da Qualidade do Ensine  » Listar Meus Projetos
Avaliacdo Institucional » Proposta de Curso Lato Sensu » Submeter Projeto
- o} . r
Plana Individual de Trabalho (PTT) » Consultar Projetos Submetidos —
NITORIA ~
Declaracdes
Consultas . -
Monitores >
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca 5
F P Coordenacio de Projeto »
Atividades de C: S -~
\vidades de Lampo * Wisualizar Avsliacdes de Projetos
Férum de Cursos
Férum Docente
Declaragéo de Disciplinas Ministradas
Inicio Fim
Planos de Docéncia Assistida 11/10/2020
Declaragéo de Participagio em Banca de Graduagdo  |[Z]; Visualizar Relatério Enviado pelo Discente

RELATORIOS ENVIADOS PELO DISCENTE

12.2.2. Selecione um ou mais critérios de busca e prossiga clicando em “buscar” para consultar o status do
projeto submetido.

FSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

Quadrimestre atual: 2020.2 g Modulos 'dd Caixa Postal ‘”‘ Abrir Chamade
CENTRO DE FORMACAQ EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAL.. (11.01.05.09
¢ ( ! =2 Menu Docente F." Alterar senha

@ Ensino LIJ Pesquisa ¥ Extensao t}Agées Integradas | | Convénios EB\b\ioteca j Produgdo Intelectual @ Ambientes Virtuais &4 Outros

PoORTAL DO DOCENTE > CONSULTAR SITUACAC DOS PROJETOS DE ENSINO

BUSCA POR PROJETOS

Titulo do Projeto:
Tipo de Projeto: -- SELECIONE -- b

Servidor Envolvido:

Edital do Projeto: -- SELECIONE -- v
£no do Projeto: 2020

Situacdo do Projeto: -- SELECIONE -- v

Unidade:

Cddigo do Componente:

O ooooooo

Componente Curricular:
Nome do Componente:

Buscar || Cancelar

12.3. LISTAR PROJETOS DE MONITORIA
E possivel visualizar todos os projetos aos quais o/a docente esta vinculado/a acessando o Portal Docente.

12.3.1. Clique no menu Ensino, submenus Projetos > Projeto de Monitoria > Listar Meus Projetos.
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@Ensinu ,_IJ Pesquisa "% Extensdo ﬁAgﬁasIntegradas {7 Convénios gBiineleca J Producdo Intelectual &3 Ambientes Virtuais & Outros

QOrientacdo Académica - Graduagdo *|NTE DE MONITORIA
Ornentagdes Pos-Graduacdo »
{5 Estdgios »
PAP » PORES E TRANSFORMACAD SOCIAL
RCIO BARRETO DOS SANTOS
Turmas * R FM MATFMATICA F COMPUTACAD F SUAS TECNOI OGIAS
Projetos » Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensine  » Listar Meus Projetos <
Avaliagdo Institucional » Proposta de Curso Lato Sensu » Submeter Projeto
- o} . .
Plano Individual de Trabalho (PIT) » Consultar Projetos Submetidos
ITORIA .
Declaracies
Consultas » -
Monitores I3
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca Coordenacio de Projeto R
Atividades de Campo > . -
P Visualizar Avaliacies de Projetos

Forum de Cursos

Férum Docente

Declaracdo de Disciplinas Ministradas
Inicio Fim
Planos de Docéncia Assistida 11/10/2020

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacéo [E]: visualizar Relatério Enviado pelo Discente

RELATGRIOS ENVIADOS PELO DISCENTE

12.3.2. Apds acessar o menu, a tela abaixo sera exibida com informacdes dos projetos que o/a

docente

coordena e/ou participa. Caso deseje ver o projeto na integra, clique na lupa ao lado da situacdo do projeto.

uadrimest-a atuali 2020.2 (il Medulos 2 Coixe Postal 4 Abrir Chamado
A I JBL MO B G L
CENTRO DE FORMACAD EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOUDGIAS SOCIAL {11.01.03,0%) -n Mans Docanks :,'\ e caaid
% Ensinc s Pesquisa TP ExtensSo B Acdes Integradas “ Eenvénios BB biicteca |*| Producde Intelectusl &8 Ambientes Virtuais .;(,Du:ros

PORTAL DO DOCENTE = MEUS PROJETOS DE ENSING

¥\ Lista com todos os Prajetos de Monitoria onde ofa) usudrio{a) atusd & coordenador{a) ou orientador(a).
Ay

't Alterar Projeto W Remover Projeto
f#: Criar Comunidade Virtual & Executar Projete : Visunlizar Projeto

LisTA DE PROJETOS DE ENSING QUE Eu Coonpeno (6)

Ano Titulo Dimensde do Prejeto  Situacdo

2020 TEATRC E DANGA MONITORLA APROVADT E CLASSIFICADD ¢
2020 mascarados MONITORLA EM EXECUCED B U
2020 COMPUTADORES E TRANSFORI’-\L;&D SOCIAL MONITORIA EM EZ(ECLICBO e '}
AGUSRDANDD AUTORIZACAD DOS
2020 ABC MOMITORIA P ATANENTOS 1
e = AGURRDANDO AUTORIZAGAD DOS
2020 Computaderss MONITORIA oo B 2
- AGUARDANDO DISTRIBUICED DO
2020 TESTE MONITORIA St o
LISTA DE PROJETOS DE ERSING QUE EU PARTICIPG (1]
Ano Titulo Dimensio do Projeto  Situacao
ARTES PLASTICAS AGUSRDANDD AUTORIZACAD DOS 1
02, eyl NORITOR, DEPARTAMENTOS <

12.4. SELECAO DE MONITOR

Apds aprovacdo do projeto submetido pelo Setor de Monitorias, um edital especifico para os/as
serd publicado, permitindo que eles/as se inscrevam como candidatos/as a monitores/as nos com

discentes
ponentes

curriculares vinculados aos projetos aprovados. O/A docente tera seu acesso liberado pela equipe de Gestdo

das Monitorias, por meio da altera¢do do status do projeto de “aprovado” para “em execugao”.
docente podera planejar a selecdo dos/as candidatos/as no SIGAA.

Assim, o

12.4.1. Para planejar o processo seletivo, o/a docente devera acessar o Portal do Docente selecionar o menu

Ensino, submenus Projetos > Projeto de Monitoria > Coordenacdo de Projetos > Processo Seletivo.
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Quadrimastre atual: 2020.2 (i Médulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamada

CENTRO DE FORMACAC EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAL.. (11,01.05.09) a
=3 Menu Docente & Alterar senha

éEnsino L‘; Pesquisa "% Extensdo t}A;ﬁes Integradas L[ | Convénios gBiincleca J Producdo Intelectual ¥3 Ambientes Virtuais = Outros

Orientagdo Académica - Graduacgio » =
. . . Minhas Mensagens |z
Orientacdes Pds-Graduacdo ]
I3 Estdgios v Trocar Foto
PAP ’ Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Turmas »
Projetos * Projeto de Monitona / Apoio da Qualidade do Ensina  #» Listar Meus Projetos
avaliagdo Institucional » Proposta de Curso Lato Sensu » Submeter Projeto
Horario Alunos®*
CHD* -
Plano Individual de Trabalho {PIT) » / 7 Consultar Projetos Submetidos DEene
Declaracdes
Consultas » .
3N1234 Monitores +
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca =
P P Gerenciar Monitores do Projeto Coordenacéo de Projeto b
Atividades de Campo » . - . - . - X
P Validar Relatdrios de Desligamento Visualizar Avaliages de Projetos
Férum de Cursos Processo Seletivo
Fd D t .. . . _— Regul to dos C de Graduacd
wrum Docente Solicitar Reconsideracfo da Avaliacdo LR R s s e T
Declaragio de Disciplinas Ministradas Solicitar Reanalise dos Reg. Formais Calendageliniverstarto
Dados Pessoais
- - L - .
Planos de Docéncia Assistida Relatdérios Renovacdo/Final de Projeto siape: T
Resumo EIPE do Projeto iCategaria: DOCENTE
Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo 01 (ABERTA) Titulzcdo: DOUTORADO
2020.1 Local: CIA-5EDE Enviar Avisos Ranima Trahalha: nadirarEn Sveliziva

12.4.2. O sistema exibird uma tela que lista todos os projetos aprovados. O docente deverad clicar no icone

["]: Nova Prova 30 |ado do nome do projeto desejado e inserir os dados.

PoORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

[Z): Nova Prova .': Alterar Prova [=|: Listar Inscritos [: Lista de Presenca  |=: Visualizar Resultado
@J: Apagar Prova @ Cadastrar Resultado da Prova 4’.’: Convocar Discentes @: Enviar Email

PROJETOS DE ENSING COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL
2020 - TEATRO E DANCA J

Data Prova Inscricbes até Titulo VR VNR

N&o hd Provas de Selecdo cadastradas para este projeto

2020 - mascarados &= @
Data Prova Inscricies até Titulo VR VNR

v 2 PEHZBWO N

12.4.3. Ao clicar no icone "J:NevaPreva = preencha os dados solicitados e adicione os componentes

+

curriculares que serdo pré-requisitos para a sele¢do de candidatos/as clicando no icone . Lembramos

gue pelo menos o CC ao qual se vincula o projeto deverd ser a adicionado nesse campo.

1 Atencdo: Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

.

Atencdo: Essa etapa é indispensavel para que os/as candidatos/as consigam efetivar a sua inscricdo
no processo seletivo.

1. Atencdo: Atente-se ao cddigo do componente e o campus de oferta da vaga no ato de sele¢do do
CC que serd objeto de selecdo de estudantes.
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Ano Projeto: 2020
Titulo do Projeto: mascarados
Situacdo do Projeto: EM EXECUCAD
Situacdo da Prova Seletiva: AGUARDANDO INSCRICAD
Vagas Concedidas: 0 Remuneradas e 2 N30 Remuneradas.
Vagas Disponiveis para Reserva: 0 Remuneradas e 0 N3o Remuneradas.

Titulo da Prova: #

Vocé pode digitar | 500 caracteres, @
Data da Prova: # El
Inscrighes Até: # E [EI

Informacdes complementares (Local de Realizacdo, Horario das provas, stc..)

Complemento:

PERFIL DA VAGA: SELECIONE QUAIS COMPONENTES CURRICULARES SERAO CONSIDERADOS NA SELECAD DE MONITORES #

Vagas Reservadas: Remuneradas: | 0 ¥ IEI Ndo remuneradas: |0 ¥ IEI

(J: adicionar .‘ﬁ Remover

12.4.4. Ao inserir as informagdes, clique em Cadastrar, o/a docente recebera a informacéo indicando que a

operacao foi realizada com sucesso.

Lista de compeonentes do projeto. «
CHS0407 - COMPUTADORES E TRANSFORMACAD SOCIAL - 30h Q @
Lista de P i a prova ( quais 280 obrigatérios para a ¢a a

te vincwlado

Cadastrar @

Nenhum con

-
._:/ » Operacao realizada com sucesso! @

@ Ensing o) Pesquisa ¥ Extensdo U Acdes Integradas || | Convénios EBiinoteca J Producdo Intelectual M3 Ambientes Virtuais (g4 Outros

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

D: Nova Prova . = Alterar Prova 5 Listar Inscritos B Lista de Presenca @: Visualizar Resultado
@ Apagar Prova (3): Cadastrar Resultado da Prova fw: Convocar Discentes [4: Enviar Email

PROJETOS DE ENSING COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2020 - TEATRO E DANCA ﬂ
Data Prova Inscricies até Titulo VR VNR

MEo had Provas de Selecdo cadastradas pars este projeto
2020 - mascarados B
Data Prova Inscricies até Titula VR VNR

o 2 PEHRRE@ &

2020 - COMPUTADORES E TRANSFORMACAO SOCIAL =
Data Prova Inscrigdes até Titulo VR VNR 1
21/09/2020 21/09/2020 @ LALALA i 2 cEREBI9O g

12.4.5. Caso exista necessidade do/da docente alterar alguma informac&o referente ao planejamento do

processo seletivo, podera clicar no icone ' Atterar Prova_ Ag clicar no icone, a tela de cadastro da prova serd

exibida e as altera¢Oes poderao ser realizadas.
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PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

[71: Nova Prova +: Alterar Prova [: Listar Inscritos  [/: Lista de Presenca [4: Visualizar Resultado
@l: Apagar Prova (3): Cadastrar Resultado da Prova £ Convocar Discentes Q: Enviar Email

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL
2020 - TEATRO E DANCA |:|

Data Prova Inscricies até Titulo VR VNR

N&o ha Provas de Selecdio cadastradas para este projeto

2020 - mascarados &=

Data Prova Inscricbes até Titulo VR VNR

o 2 vEEREE® oY

2020 - COMPUTADORES E TRANSFORMACAD SOCIAL J
Data Prova Inscricies até Titulo VR VNR
21/09/2020 21/09/2020 LALALA 0 2 Sy @ IE

12.4.6. Caso o/a docente deseje visualizar a lista dos candidatos inscritos no seu processo seletivo, devera

clicar no icone ©: Listar Inscritos

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

Visualizar Resultado

ij: Nova Prova .1 Alterar Prova E| Listar Inscritos |2: Lista de Presenca :
[Lgl: Enviar Email

@J: Apagar Prova (): Cadastrar Resultado da Prova fi: Convocar Discentes
PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL
2020 - TEATRO E DANCA |j

Data Prova Inscrigbes até Titulo VR VNR

N&o hd Provas de Selecdo cadastradas para este projeto

2020 - mascarados &

Data Prova Inscrigbes até Titulo VR VNR

° 2 PEHZEFO =

2020 - COMPUTADORES E TRANSFORMACAO SOCIAL &
Data Prova Inscricdes até Titulo VR VNR
21/09/2020 21/09/2020 LALALA 0 2 o B '4‘!*. @ od

12.4.7. Nos processos seletivos presenciais, o/a docente necessita gerar uma lista de presenca para a

assinatura dos/as candidatos/as. Para isso, clique icone : Lista de Presenca gorg gerado um arquivo .pdf
com todos os dados compilados para download. O docente podera imprimir e recolher as assinaturas dos/as
candidatos/as presentes.

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

|j Nova Prova .t Alterar Prova E| Listar Inscritos B: Lista de Presenca : Visualizar Resultado
@]: Apagar Prova (3): Cadastrar Resultado da Prova fw: Convocar Discentes [f: Enviar Email

PrOJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2020 - TEATRO E DANCA =

Data Prova Inscricies até Titulo VR VNR

N&o ha Provas de Selegdo cadastradas para este projeto

2020 - mascarados &)

Data Prova Inscricies até Titulo VR VNR

o 2 vEZEE@ 0Od

2020 - COMPUTADORES E TRANSFORMACAO SOCIAL =

Data Prova Inscricies até Titulo VR VNR

21/09/2020 21/09/2020 LALALA 0 2 Z B E{@ =
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+f UFSB
$ic7 UFSB  SISTEMAINTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS vy
e EMITIDO EM 29/10/2020 14:26 PROTIC

Prp i o Yoo i O —
[Ty

LISTA DE ALUNOS INSCRITOS EM PROCESSO SELETIVO

Projeto de Ensino: 2020-COMPUTADORES E TRANSFORMACAD SOCIAL Vagas (Bolsistas): 0
Titule da Prova: LALALA Vagas (Voluntdrios): 2
Data da Prova: 21/0%/2020
'MATRICULA[NOME 5 ASSINATURA

12.4.8. Para cadastrar o resultado do processo seletivo, clique no icone @: cadastrar Resultado da Prova ,

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

D: Nova Prova ' : Alterar Prova El Listar Inscritos B: Lista de Presenca : Visualizar Resultado
@J: Apagar Prova @ Cadastrar Resultado da Prova 5,;: Convocar Discentes Q: Enviar Email

ProJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2020 - TEATRO E DANCA =

Data Prova Inscrigbes até Titulo VR VNR

N&o hd Provas de Selecdo cadastradas para este projeto

2020 - mascarados 2]

Data Prova Inscricies ate Titulo VR VNR

o 2 PHRZBRWO =

2020 - COMPUTADORES E TRANSFORMACAO SOCIAL &=

Data Prova Inscrigées até Titulo VR VNR

21/09/2020 21/09/2020 LALALA 0 2 o B & = @@
2020 - ABC =

Data Prova Inscricdes até Titulo VR VNR

12.4.9. Ao clicar no icone @: cadastrar Resultado da Prova 0 nome dos/das discentes inscritos no processo seletivo
serdo listados na tela. Os/as docentes dever3o inserir as notas e clicar em Cadastrar Resultado.

@: Discente prioritario @: Discente NAO prioritario

LisTA DE MONITORES INSCRITOS

i B P. . = s =
Discente : Escrita Final Situacao Prioritario Observacido

CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAC DE MONITORES

Projeto de Ensino: COMPUTADORES E TRANSFORMACAQ SOCIAL
Prova: LALALA
Data da Prova: 21/09/2020
Bolsas Remuneradas : 0
Bolsas Nao Remuneradas: 2

@J: Excluir Monitor da Lista

Discente NPE NF MCP IA(IEAN) Class. Vinculo
<: ' )
o
[NPE - Nota da Prova Escrita, NF - Nota Final, MCP - Média dos Componentes da Prova, IA _J#dice Académico, Class. - Classificacio]
Cadastrar Resultado Iar
12.4.9.1. Apds cadastrar o resultado, é possivel visualizar o resultado. Para isto, clique no icone

| : Visualizar Resultado : o sistema vai gerar um documento com o resultado da selecdo das monitorias pela
ordem de classificacdo dos/das discentes com as respectivas notas.
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1. Atencdo: o resultado da sele¢do dos/as candidatos/as a monitoria devera ser encaminhado ao
Setor de Monitorias via e-mail para que seja publicizado a comunidade académica.

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

[7): Nova Prova +: Alterar Prova [ Listar Inscritos  [1: Lista de Presenca [4: Visualizar Resultado

=: Apagar Prova @: Cadastrar Resultado da Prova ,4'_.-': Convocar Discentes @: Enviar Email

ProOJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL
2020 - TEATRO E DANCA Ij
Data Prova Inscricies até Titulo VR VNR
MEo had Provas de SelegSo cadastradas para este projeto
2020 - mascarados &=
Data Prova Inscricies até Titulo VR VNR
T ) ) o 2 vEZEO9@ Oy
2020 - COMPUTADORES E TRANSFDRMA(;&O S0CIAL ﬂ
Data Prova Inscricbes até Titulo VR VNR
Latais 0 0 BT R < k]

12.5. MONITORES/AS APROVADOS/AS

Apos a divulgacdo do resultado, o/a docente devera convocar os discentes para o preenchimento dos
formularios que deverdo ser entregues ao Setor de Monitorias.

12.5.1. Clique no icone £v: Convocar Discentes i

Q: Lista de Presenca : Visualizar Resultado

iﬁ: Nova Prova .- : Alterar Prova El: Listar Inscritos
|3: Enviar Email

@J: Apagar Prova @: Cadastrar Resultado da Prova La.ir: Convocar Discentes

PROJETOS DE ENSINO COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL
2020 - TEATRO E DANCA ﬂ
Data Prova Inscrigbes ate Tituloe VR VNR
MZo ha Provas de Selegdo cadasiradas para este projeto
2020 - mascarados &=
Data Prova Inscrigies ate Titule VR VNR
o 2 vEZE9® o
&

2020 - COMPUTADORES E TRANSFORMACAO SOCIAL

Data Prova Inscricies ate Titulo VR VNR
21/09/2020 21/09/2020 LALALA [1} 0 B & &

12.5.2. Sera exibida uma tela com as informacdes dos/das discentes aprovados/as e aptos/as para a

convocagao.

A+ A | AJjuda? | Tempo de Sessdo 00:1% SAIR

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades AcadBmicas
Quadrimest= atual; 2020,2 [ Madulos ¢l cania poceal ) Abrir Chamads
CENTRO DE FORMACAD EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAL. (11.0L.05.09) =
=% Moou Docants = alerar sanha
B Ensing < Pesquisa Extensdo Ag Integradas [’ Convénios Bibligteca =] Produgda Intelectual Ambientes Virtuais g Outros
@ = s3c 2 Acles bl : du g ! W =

PorTal po DocenTE > CAapasTRO DF RESULTADOS DA SELEGAD DE MoONITORES

Nests operacio £ possivel convocar discentes dassficedos no processo seletivo e escolher as orertacdes para cada dmcente.

#¥: Convocar Discente

CoMVOCAR DISCENTES CLASSIFICADOS

Projeto de Ensino: COMPUTADORES E TRANSFORMACAD SOCTAL
Prova: LALALA
Data da Prowa: 21/05/2020
Bolsas Remuneradas : 0
Bolsas Nao Remuneradas: (
NPE NF McP IA(IEAN] Class. WVinculo Situacdo

Discente
CONVOCADO_MONITORIS

HAQ
i a
0.6 100 0.0 2074.5344 1 REMUNERADD

[{}ite] ’ =
8.5 10.0 0.0 10239.0854 20 CONVOCADD_MONITORIS
REMUNERADO = i

[NPE - Nota da Prove Escrits, NF - Hote Final, MOP - Médie dos Componentes da Provs, TA - Indice Académico, Class. - Classificagic]

<< Voltar
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12.5.3. Se desejar enviar e-mails individuais para cada discente, clique no icone L)z Enviar Email ,0

discentes serdo listados na tela. Selecione o discente e clique no icone L ao lado do nome do/da
discente para o qual deseja enviar o e-mail.

PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROVA SELETIVA

|J Nova Prova + s Alterar Prova El Listar Inscritos B: Lista de Presenca : Visualizar Resultado
@J: Apagar Prova (3): Cadastrar Resultado da Prova 5,{: Convocar Discentes  ['<: Enviar Email

PROJETOS DE ENSING COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL
2020 - TEATRO E DANCA J
Data Prova Inscricbes até Titulo VR VNR
MNEo ha Provas de Selecdo cadastradas pars este projeto
2020 - mascarados &
Data Prova Inscrigbes ate Titule VR VNR
o : PEHEZRE@O @<:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

. ) ; Quadrimestre atuzl: 2020.2 i Médulos B caixa Postal
CENTRO DE FORMAGAQ EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SCCIAL.. (11.01.05.09
= t ) =@ Menu Docente & Alterar senha

% Abrir Chamado

PORTAL DO DOCENTE > ENVIAR E-MAIL PARA CANDIDATOS INSCRITOS

Caro Usudrio,
MNeste formuldrio vocé pedera enviar e-mails individuais ou para um grupe de discentes.

Para enviar um e-mail individual, basta clicar no icone correspondente. Para enviar para um grupo de discentes, primeiro selecione os discentes da lista para depois
clicar em "Enviar E-Mail para os Selecionados”

gl Enviar Email Individual | : Visualizar Email(s) Enviado(s)

[] Discente
<3 s

O

<< Voltar || Enviar E-Mail para os Selecionados

12.5.4. Apods clicar no icone, aparecera a tela na qual o/a docente podera escrever sua mensagem e, em
seguida, clicar em “Enviar” para encaminhar o e-mail.

A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR

UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

. ) i Quadrimestre atuzl: 2020.2 i Médulos
CENTRO DE FORMAGAD EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAL.. (11.01.05.09
< ( ) =& Menu Docente © Alterar senha

B Caixa Postal %, Abrir Chamado

PoRTAL DO DOCENTE > CONTATO COM DISCENTES

Caro Usuario,
Digite o assunto & o texto da comunicacdo a =er enviada. Margue Enviar E-mail caso dessje que o candidato receba o comunicado por e-mail. Margue Enviar
Mensagem se desejar que o candidate receba apenas uma mensagem via SIGAA.

FORMULARIO DE CONTATO

Discentes que Serfo Motificades: ™

Assunto: #
Mensagem: #

Enviar Email?

Enviar Mensagem? [_]

12.5.5. Caso o/a docente ndo queira enviar e-mail individual, podera enviar para todos os selecionados de
uma soé vez. Para isso, apds selecionar os discentes, clique em “Enviar para todos os discentes selecionados”.

Em seguida, escreva a mensagem e clique em enviar.
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Ajuda?
uadrimestre atual: 2020.2  {§ Médulos @b Caixa Postal %, Abrir Chamadeo

Q
CENTRO DE FORMAGCAC EM POLITICAS PUBLICAS E TECNOLOGIAS SOCIAL., (11.01.05.09
= ¢ ) =& Menu Docente £ Alterar senha

PoRTAL DO DOCENTE > ENVIAR E-MAIL PARA CANDIDATOS INSCRITOS

Care Usudrio,
Meste formuldrio vocé poderd enviar e-mails individuais ou para um grupo de discentes.

Para enviar um e-mail individual, basta clicar no icone cerrespendente. Para enviar para um grupo de discentes, primeiro selecione os discentes da lista para depois
clicar em "Enviar E-Mail para os Selecionados”

Q: Enviar Email Individual | i Visualizar Email({s) Enviado(s)

STA DE CANDIDATOS INSCRITOS

<< Voltar || Enviar E-Mail para os Selecionados @

Portal do Docente

[] Discente

ao
<M

12.6. CONSULTAR MONITORES/AS

12.6.1. Para consultar os/as monitores/as vinculados/as ao componente curricular objeto da monitoria é
necessario entrar no Portal Docente e selecionar o menu Ensino, submenus Projetos > Projeto de Monitoria
> Monitores > Consultar Monitores.

Quadrimestre stwel 2020,2 @ Médulas £l catea postal
CENTAO DE FORMAGCLD EM DOLITICAS PUBLICAS E TECHCUMGIAS SOCIAL ., (11.01,09.09) -
=g Menu Decenle b Alterar senha
N Ensino: b Pesguiza "W Extensic ¥ Acdes Integradas Corvémos EX 4| i i Virtuzis e Dutros
Orientacic Académice - Graduacic .
Minhas Hansagens [
Onentaches Phs-Graduackn .
2 Estds Tracar Faka
PP * Editar Dadis do Site Decsoal da
Docents
Turmas .
Pregetos #|  Projerc de Montona [ Apoio 2a Qualidade 4o Ensine » Listar Mews Projetos
Avaliacho Tnstitucions " Proposts de Curso Lato Sensu " Submeter Projeto
b s Horario Alunos**
CHD*
Paro Individual de Trabalbe (PIT) . i M Consultar Prajetos Submebidos antad
Declaracies
corsu o0 . : ELEFERS | Monitores s Consultar Nonikul‘!&@
Solicitar Compra de Livios para & Biblioteca 60/ 40 tég.:gigg?uni- o/ 40 I democks de-Proiets .
Atvidades de Camps ’ 5
Farum de Cursos am32a3
. 50/4D  [10/02/2020 - 10/ 40
Farum Oocente DE/0%2020) dos Cursos de a4
Deciaracdc de Disciplinas Ministradas M2 e
50040 (107022020 - 17.4 40 Dados Pessoais

12.6.2. Apds acessar o menu Consultar Monitores, o/a docente deverd selecionar e informar um dos dados
e clicar em “Buscar”.

PORTAL DO DOCENTE > CONSULTAR MONITOR / EMITIR CERTIFICADO

Busca PoR MONITORES

[ Prajeto:
Ano do
o Projeto: 2020
[ Orientador:
[] Discente:
Edital do - =
- ~
O Projeta: Edital Monitoria
Situacdo de | szgiM1u_MONITORIA v
Monitor:
A -- SELECIONE --
[Opassimiugy AGUARDANDO_CONVOCACAD
Blontens. AGUARDANDO_VALIDACAQ_PROGRAD
O Curso do ASSUMIU_MONITORIA -
Monitor: CONVOCADO_MAS_REIEITOU_MONITORIA B
[ Tipo de Vinculo | CONVOCADO_MONITORIA
do Monitor: DESVALIDADO_PELA_PROGRAD
EXCLUIDO 5 c |
INVALIDADO_PROGRAD poascar J| tancesar
MONITORIA_CANCELADA
MONITORIA_FIMALIZADA . .
NAOD_APROVADO ualizar Dados do Monitor
MoniTores EnconTRADOS (3)
Discente Vinculo Situacao Inicio Fim
2020 - Literatura nas escolas
NAQ REMUNERADO ASSUMIU_MONITORIA 21/09/2020 06/10/2020 &
2020 - ETNOGRAFIA
NAQ REMUNERADO ASSUMIU_MONITORIA 03/09/2020 06/09/2020 &
NAC REMUNERADO ASSUMIU_MONITORIA 03/09/2020 06/09/2020 &
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12.6.3. Alista dos monitores convocados apds processo seletivo serd exibida. Caso o docente deseje

acessar mais dados do/da monitor/a convocado/a, devera clicar no icone <

BusSCA POR MONITORES

[J Projeto:

Ano do
D Projeto: 2020

Orientador:
Discente:

Edital do
Projeto:

0Ooog

Edital Monitoria ht

Situacdo do
Monitor:

Assumiu :

Monitoria: i [ ace i
Curso do
Monitor:

4]

CONVOCADO_MONITORIA v

-- SELECIONE -- Al

Tipo de Vinculo
do Monitor:

0o oo

-- SELECIONE -- il

Buscar || Cancelar

£.: Visualizar Dadoes do Monitor

MonNITORES ENCONTRADOS (2)

Discente Vincule Situagdo Inicio Fim

2020 - COMPUTADORES E TRANSFORMACAO SOCIAL
NAO REMUNERADO CONVOCADO_MONITORIA &, @
NAO REMUNERADO CONVOCADO_MONITORIA &

Portal do Docente

-~
G‘

12.6.3.1. Ao clicar no icone , as informacdes dos convocados poderdo ser visualizadas na tela.

Projeto: 2020 - COMPUTADORES E TRANSFORMA(;?\O SOCIAL
Discente:
Curso: INTERDISCIPLINAR EM MATEMATICA E COM PUTA(;.?\O E SUAS TECNOLOGIAS
E-mail:
Telefone:
Tipo de Vinculo: NAD REMUNERADO
Situacdo: CONVOCADO_MONITORIA
Classificacdo: 1°
Mota da prova escrita: 10.0
Nota Final: 10.0
Data de Entrada:
Data de Saida:
Observacdes: Sem observacbes.

ORIENTACOES

Docente Inicio Fim
11/10/2020

E Visualizar Relatério Enviado pelo Discente
RELATORIOS ENVIADOS PELO DISCENTE
Data/Hora Envio Tipo Relatério

N&o hd relatérios enviados por este discente!

-4: Visualizar Frequéncia Enviada pelo Discente
LISTA DE FREQUENCIAS ENVIADAS PELO DISCENTE
Periodo Data/Hora Envio Data/Hora Validacao Situacao Frequéncia

MZo hd frequéncias enviadas por este discente

12.7. RELATORIO FINAL

Apds o término do periodo da monitoria, o/a docente precisara apresentar o Relatdrio Final para fins de
certificacao.

12.7.1. Para a entrega dos Relatérios Finais o Docente precisara acessar no Portal Docente o Menu Projetos,
submenus Projetos de Monitoria > Coordenagdo do Projeto > Relatério Renovagdo/Final de Projeto.
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i Ensino a Chefia o) Pesquisa ™% Extens3o W AcBies Integradas | Convénios BBthinteca __J Producdo Intelectual 4% Ambientes Virtuais | Outros

Orientacdo Académica - Graduagdo » :
. B ) B Minhas Mensagens |4
Crientacdes Pos-Graduacio

[% Estagios ' Trocar Foto
PAP ' Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Turmas »
Projetos » Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino  » Listar Meus Projetos
Avaliacdo Institucional » Proposta de Curso Lato Sensu » Submeter Projeto
ari o
Plane Individual de Trabalho (PIT) 3 /ICHD Horarto Alunos Consultar Projetos Submetidos T
. Declaracies
Consultas » .
IT1234 Monitores »
So‘lifitar Compra de Livras para a Biblioteca Gerenciar Monitores do Projeto Coordenacdo de Projeto 3
Atividades de Campo ' ta) Validar Relatdrios de Desligamento Visualizar Avaliacdes de Projetos
Férum de Cursos Processo Seletivo
Forum Docente Regulamento dos Cursos de Graduagdo

Solicitar Reconsideragdo da Avaliagio
das Turmas |

Declaracdo de Disciplinas Ministradas Lrma ou subturr  Solicitar Reandlise dos Req. Formais Calendario Universitario
b el . JFinal d Dados Pessoais
&nci. isti g Relatérios Renovagdo/Final de Projeto

Planes de Docéncia Assistida = : J] 5 T

. L . Resumo EIPE do Projeto Bt DOCENTE
Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduagdo de Virtual Titulacso: S EITEETS

C d i i . -

Bu:::: cfmun!'la'le \I;i#a B Enviar Avisos Regime Trabalho: Dedicacdo Exclusiva
uais
Nome Designacdes:

12.7.2. Ao acessar o menu, o/a docente clicara no icone | : Cadastrar Relatério Final

!:SB = S‘GAA_' | iuda?i Tampo da

Quadnmestre atual: 2021,1 ..i Madulos ©f cCaixa Postal “’. Abrir Chamado

=& Menu Docenle = Allerar senha

W& Ensine & Pesquisa ™% Extensdo & Acfies Integradas Convénios Dmblloteca | Produgdo Intelectual %@ Ambientes Virtuais a4 Outros

PoRTAL n0o DOCENTE > RELATORIOS DE RENOVACAD/ FINAL DO PROIETO

i k!: Cadastror Relatdrio Finnl_ '.'3: Cadastrar Relntéri? de Renovacao
& Alterar Relatdrio < Visualizar Relatéric (= Imprimir Relatdrie  © : Visualizar Avaliagdes do Relatdrio
PROJETOS DE ENSING COORDENADOS OU CRIADOS PELD USUARIO ATUAL
2021 - Propedéutica/Diagnastico dos Problemas na Gestacio i) @
Tipo de Relatorio Data do Cadastro Data do Envio Situacio

NEo ki relatdrios cadastrados parz este projeto

12.7.3. Atela para preenchimento do relatdrio serd exibida. Apds preencher o relatdrio, o docente deverd

clicar em “Enviar Relatério”.

. Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatério.

. Uma vez enviado o Relatério ndo ha mais como fazer Alteracdo.
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12.7.4. Caso o docente deseje visualizar o Relatério Enviado, podera clicar no icone

Quadiimestre atual: 20211 (J Modulos ofi Caixa Postal ' Wbrit Chemado
=3 Menu Docents F alterar senha

& Ensino o Pesquisa " Extensio B Acdes Integradas Convénios 5 Bitlioteca ||| ProducSe Intelectual @@ Ambisntes Uirtuais g Outros

PortaL po Docente > Capastro pe ReLatorio po Prosero

ORIOQ FINAL DE PROJETO DE ENSINO
PROJETO DE ENSINO:
Propedéutica/Diagnostico dos Problemas na Gestagao
A) QUANTO AQS OBIETIVOS:
Da acords com 2 Resolucdo n® 152/2018 - CONSEPE, sdo objetives do programa de monitoria:

contribuir para a melhoria do desempenho académico nos curses de Graduagdo; 11 - contribuir para o processo de formacdo do discente; incentivar no maonitar o interasse
pela carreira docente.

B) QUANTO AS ATRIBUICOES DOS MONITORES:
Relacione as atribuictes executadas pelos monitores.

C) Quanto a participacio dos monitores no Encentro Integrade dos Programas de Ensine (EIPE):

Os monitores cumpriram as exigéncias pastas pelo programa de monitoria, quanto 3 apresentacdo de resultades parciais alcangados pelo projeto?
® sim O nio O parcalmente

A participacdo dos membros do projeto (coordenador, orientader, monitores), no EIPE, foi satisfatéria? Comente. &
® sim O Regular O Ruim

D) QUANTO A METODOLOGIA APLICADA:

Escreva estratégias que foram desenvolvidas durante a vigéncia do projeto, explicitando-as guanto aos seguintes aspectos:
» Articulacdo com o projeto pedagégico do curso. #

» Enfase no estimulo a iniciacdo a docéncia. #
* Fungdo do monitor como apoio pedagdgico ao desenvolvimento das atividades.

» Integracdo entre as dreas do conhecimento. #
* Cardter pedagdgico inovador. #

E) QUANTO AO APRIMORAMENTO DO PROJETO:
Indique sugestdes gue levem & superacdo das dificuldades e aperfeicoamento do projeto. #

F) ARQUIVO: (opcional)
Selecione o arquivo que deseja anexar abaixo. Ao Salvar o rascunho ou clicar em Enviar Relatdrio, o arquive serd anexado automaticamente.

Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

Mo hd arquivo anexado para este relatdrio

e

Salvar (Rascunho) || Enviar Relatorio

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

< Visualizar Relatorio |
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UFSE - S$IGAA - sistema Integrado de Gestdo de Anvidades Académicas

s Abrir Chamado

Quadrimectre atual: 2023.1 (il Madulos ol caixa postal

=2 Monu Docente 4 Alearar zanha

E « Relatdrio i@ enviado

¥ ensine ) Pesquisa % Extensio B acles Integradas Conyénios g Biblioteca J Producdo Intelectual % Amblentes Virtuals g Outros

PortaL po Docente > RELATGRIOS DE REnovacRo/FinaL po PrRoJETO

71: Cadastrar Relatirio Final_ _&: Cadastrar Relatorio de Renovacio

.t Alterar Relatdrio .1 Visualizar Relatorio (=0 Imprimir Relatdrio - Visualizar Avalingbes do Relatdrio
2021 - Pre &utica / Diagnastico dos Problemas no Gestacio | g
Tipo de Relatério Data do Cadastro Data do Envio Situacdo
RELATORID FINAL 3000772021 12:43:47 30/07/2021 12:43:47 AGUARDAKDG DISTRIBUICAD 'y @

12.8. COMUNIDADES VIRTUAIS

As Comunidades Virtuais sdo espacos direcionados ao compartilhamento de materiais, criacdo de féruns de
discussdo e debate entre docentes, monitores/as e estudantes inscritos/as nas turmas as quais se vinculam

7

os projetos de monitoria. Por ser um ambiente bastante interativo, é espaco muito util para o
desenvolvimento da relagdo entre monitores/as e a turma, aproximando-os/as e facilitando o processo
conjunto de aprendizagem.

12.8.1. Para cadastrar as Comunidades Virtuais, acesse, no Portal Docente, o menu Ensino, submenus
Projetos > Projeto de Monitoria > Listar Meus projetos.

com status de “em execuc¢do’’, aparecera ao lado o icone

UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:20 SATR

(Deslogar) atersr vinculo Quadrimestre atual: 2014.3 | Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado

COLEGIADO DE HISTORIA (11.01.06.02.01
¢ ) =2 Menu Docente & Alterar senha

éEnsmo @Chefla ,j Pesquisa ¥ Extensdo If-EAgées Integradas || | Convénios galbhoteca jProdugEoInteIectual @ Ambientes Virtuais @5 Qutros

Orientagdo Académica - Graduacdo 3 5
. . . . Minhas Mensagens |z
Orientacdes Pds-Graduacao
[4 Estagios 3 Trocar Foto
PAP 4 Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Turmas 3
Projetos ] Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino P Listar Meus Projetos \r
Avaliagdo Institucional ] Proposta de Curso Lato Sensu ] Submeter Projeto
:,‘r::r'l‘l’)tf' Hurariu Alunus**
Plane Individual de Trabalha (PIT) 3 ht| Consultar Projetos Submetidos pcente/
[ICA E PRATICA PEDAGOGICA - TO1 [ABERTA) Declaracdes
Cansultas 4 SM12 5N12l34 - Monitores 3
Solicitar Compra de Livros para a Bibliotsca .
75/ 45 (21/03/2022 - 9/ 30 Coordenacdo de Frojete
Azvidades de Campo 4 11/08/2022) Visualizar Avaliacdes de Projetos
. M Forum Docente
Férum de Cursos 2T1234
« &0/ 60 (21/03/2022 - 18/ 40
Forum Docente 11;05&2022} Regulamento dos Cursos de Graduacio
Declaracdo de Disciplinas Ministradas [ Calendério Universitirio
3N1234
o de Docéncia Assistid 50/60  (21/03/2022 - 20/ 40 Dados Pessoais
anes de Docéncia Assistida
1}!0&2022) Siape: 1355184
das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores Catenoria: i
Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo rma ou subturma —= egov'a' =
TGEST & Slunos MAtriculados 7 C; CERULLE] Titulacdo: DOUTORADC
12.8.1.1. Ao acessar o menu Listar meus projetos, os projetos serao listados na tela. Para os projetos

i

. Este icone indica a possibilidade de criar

Comunidades Virtuais.
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UFSB - SIGAA -

Sistema Integrado de Gestio de Ati

(Deslogar) amterar vinculo

COLEGIADO DE HISTORIA (11.01.06,02.01)

e Ensino a Chefia ) Pesquisa "% Extensdo U Acdes Integradas | | Convénios Eﬂihhnteca j Producdo Intelectual #3 Ambientes Virtuais

PORTAL DO DOCENTE > MEUS PROJETOS DE ENSINOD

Quadrimestre atual: 2014.3 (i Médulos

=2 Menu Docente

" Lista com todos os Projetos de Monitaria onde o{a) usudrio(a) atual é coordenador{a) ou orientador{a).
[ 1Y

Ajuda? | Tempo de Se:

¢ caixa Postal %, Abrir Chamado

€ Alterar senha

@ Outros

Os projetos sd poderdo ser alterados ou excluidos enguanto estiverem com a situagdo 'CADASTRO EM ANDAMENTO'.

.= Alterar Projeto
f@: criar Comunidade Virtual

Q; Remover Projeto
Q: Executar Projeto

—4: Visualizar Projeto

00:25 SAIR

LISTA DE PROJETOS DE ENSINO QuE EU CooRDENO (6)

Ano Titulo
2022
2022
2021
2021
2021

2021

Dimensdo do Projeto
MONITORIA
MONITORIA
MONITORIA
MONITORIA
MONITORIA

MONITORIA

Situagdo

EM EXECUCAO
EM EXECUCAQ
concLuioo
concLuino

€ €

Jol¥eYelelolfe

AGUARDANDO AVALIACAO

SUSPENSO POR NAO TER MONITOR
ATIVO

LisTA DE PROJETOS DE ENSING QUE EU PArRTICIPO (0)

Ano Titule

(veslagar] Alterar vi

COLEGIADO DE HISTORIA (11.01.06.02.01)

e Ensino a Chefia (IJ Pesquisa P Exter

Ao clicar no icone

slstema Integrado

Dimensdo do Projeto

Situacdo

Mio ha projetos de ensino ativos com participacdo do usuario atual.

i

PuriaL pu Ducenie > Meus Progl

Cadastrar Nova Proposta...

, 0 sistema solicitard uma confirmacdo, conforme a tela abaixo.

sig-hamuarfsh.edu brdiz

Tem cerlese gue desejz cign urra Cormunidade Villuzl con os
participantes desse proeto?

2 Listz com todos os Projetos de Monitoria onde ofa) usuario{a) stual € ccordenador{a) cu erientado{a).

|  Ajuda? | Tempo de sessfo: 00:.3 SAIR

f) Caixa Postal

<) Alterar senha

ual 3 smbientes Virtuais (g Outros

Cancelar

Us projetos sé poderdo ser alterados ou excluidos enguanto esfiverem com a sitLacdo CAUAS IRUEM ANDAMENI O,

.. Alterar Prajeta
#: Criar Comunidade Virtual

@l: Remover Prajeta
@: Executar Projeto

4 Visualizar Projeto

“; Abrir Chamadeo

Lista pE PROJETOS DE ENsinNo QuE Eu Coorpeno (6)

Sno Titulo
w2z
22
021
021
21

2021

Dimensdo do Projeto
MONITORIA
MOKNITORIA
MONITORIA
MONITORIA
MOKNITORIA

MONITORIA

Situacao

EM EXECUCAD

EM EXECUCAD
concLuino

concLuipo
AGUARDANDD AVALIACED

SUSPENSO POR NAO TER MONITCR
ATIVO

£
L

L LLLEL

IisTa nF Peoarrns nF Fustuo our eu Pagtioren (1)

ino Titulo

12.8.1.3.

Dimensic do Proieto
M&o ha projetos de ensino ativos

radactrar Nowa Propnata

Portal do Docente

Situacdo

com participacdo do usuario atual.

022 - UFRN - ¢7f649564411 -

todos/as os/as monitores/as vinculados/as ao/a docente naquele referido projeto de ensino cuja

comunidade foi criada.

Ao clicar na confirmacgdo, a comunidade é automaticamente criada. Nela estdo incluidos
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12.8.2.1.

UFSB - SIGAA - sSistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR

(Deslagar) Arersr vincura Quadrimestre atual: 2014.3 ] Médulos ¢ caixa Postal % Abrir Chamado

CENTRO DE FORMAGAOD EM CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS (11.01.06.02) F
=3 Menu Docente 2 Alterar senha

=
!)j » Comunidade Virtual cadastrada com sucessol!

é Ensino @) Pesquisa ¥ Extensdo U Acdes Integradas | | Convénios EBiinnteca j Producéo Intelectual & Ambientes Virtuais (g Outros

PorTAL DO DOCENTE > MeEus PROJETOS DE ENSINO

'z Lista com todos os Projetos de Monitoria onde o{a) usuario{a) atual é coordenador{a) ou orientador{a).
Os projetos s6 poderdo ser alterados ou excluidos enquanto estiverem com a situacdo 'CADASTRO EM ANDAMENTO'.

.z Alterar Projeto .Ef Remover Projeto
9#: Criar Comunidade Virtual Q: Executar Projeto '-.: Visualizar Projeto

Lista pE ProJevos pE Ensino Que Euv Coorpeno (6)

Ano Titulo Dimensdo do Projeto  Situacdo

2022 MONITORIA EM EXECUGAOQ LG
2022 MONITORIA EM EXECUCAO By
2021 MONITORIA CONCLUIDO d
2021 MONITORIA CONCLUIDO 4
2021 MONITORIA AGUARDANDO AVALTACAD d
2021 MONITORIA i#_JIi’POENSD POR NAO TER MONITOR 8

Lista DE ProJeTos DE Ensino Que Ev Parviciero (0)

Ano Titulo Dimensdo do Projeto Situacdo
M&o ha projetos de ensino ativos com participacdo do usuario atual.

Cadastrar Nova Proposta...

12.8.2. Para acessar a Comunidade Virtual que foi criada, o/a docente necessita acessar o menu
Ambientes, submenus Ambientes Virtuais > Comunidades Virtuais > Minhas Comunidades.

|Deslogar] Amersr vinculo Quadrimestrs stusl: 2022.1 [ Modulos ofl Caia Postal " Mbrir Chamada

COLEGIADD DEHISTORIA {11.01.05.02.08) 'e M Ducih # aler |
jenu Docenle 4 ar senha

E EnsinD a Chefia i Pesouisa "% Extensdo b actes inegradas [ Convénins Bﬂ:hlium:a _] Froducde Intelectual W8 Ambientes Virtuas | Outros

- Comunidades Virtuais  » Oque € |s;07_
Mdo ha noticias cadastradas. ) :

Trocar Falo Buscar Comunidades Virtuas
Criar Comunidade Yirtual
Editar Dados do Site Peasoal do Minhas © idads:
Docente =

Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

5 Ch Total iz Sua pdgina pessoal na UFSE:
Campanente Curricular gcape  Terre  Alumastr e b e faeblic descee
GRADUACED siape={ivana

Ao acessar o Menu Minhas Comunidades, as comunidades criadas serdo listadas. Para
acessa-las, clique no nome da comunidade.
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Al Ajuda? | Tempo de Ses:

(Deslogar) Alterar vinculo Quadrimestre ztuzl: 2022.1  (f Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
(COLEGIADO DE HISTORIA {11.01.06.02.01)

2
=2 Menu Docente @ Alterar senha

PORTAL DO DOCENTE > TODAS AS COMUNIDADES VIRTUAIS QUE VOCE ESTA ASSOCIADO

Caro Usuario,

A Comunidade Virtual € um ambiente que proporciona a socializagdo e interacdo virtual aos usuarios do nosso sistema acad€mico. Ela se assemelha ao Ambiente
Virtual de Aprendizado no sentido de permitir compartilhar informacdes, disponibilizar féruns, download de arguives, enguentes, naticias e chats para os seus
participantes.

E possivel criar varias comunidades sobre os temas que |he sejam convenientes e deixd-las pablicas a qualquer usudrio do sistema ou restrita a um grupo de
convidados, tudo isse de acordo com sua necessidade.

Veja abaixo os tipos de comunidades virtuais disponiveis:

Privada
Apenas os moderadores podem convidar membros 3 comunidade. Comunidades privadas ndo serfo listadas na busca de comunidades virtuais.

Piiblica e Ndo Moderada
Qualquer usuario pode inscrever-se na comunidade, sem a necessidade de solicitar permissdo para tal.

Moderada
A comunidade serd listada nas buscas mas € necessério que os usudrios solicitem participagde na comunidade aos moderadores.

<, : Buscar Comunidades Virtuais & : Criar Comunidade Virtual

COMUNIDADES LOCALIZADAS

Nome da comunidade Tipo da comunidade

8¢ idade(s) enc da(s)

12.8.3. Para adicionar como participante da comunidade virtual os/as estudantes matriculados/as na turma
vinculada ao seu projeto de monitoria, no ambriente da comunidade, acesse Participantes > Cadastrar
novo/a participante.

SRR SERTITIA A

Vool CETA WA COMUNIDADE; TESTE 1
[T L ST e e e — @ T oo ooptisicas [METIPEN ) S—— R —"—)

Teste 1 TEHES DA COMINCADE AT

Comandeee oot rnte 3
Vs duecaha compiuis Ve Toukos 08 RCOS,

reum
s b 1 i LN PEIAREN
Vot e vorcoce
[rm—
SursasirawT Sras st es

[re .

VO 1 i e

Wy b gt e (1]

(Deslagar) arersr vincuio
COLEGIADD DE HISTORIA [11.01.06.02.01)

VOCE ESTA NA coMmuniDADE: TESTE 1

ﬁ Prircigal ] Topicos & ConleiGdo s w Pefedncias 2 Paricipantss

TESTE 1 TORICOS DA COMUNIDADE

Comunidade virtual teste 1
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrade de Gestdo de Atividades Académicas

[Daslogar) stersr vincuin Quasdrimastre stusl: 20321
COLEGIADO-DE HISTORIA {11.01,06.02.01}

VocE ESTA NA comunIDaDe: TESTE 1

InsesirArmuive. & Enquetes 3] Configuragies

# Procipat |° Tepoos 4 Coneide ;3 Refedncias @b Paicpaies g Patopar Ty Fomm  oopMolisias

Teste 1 PARTICIPANTE S 0\ COMUNIDADE (1)
Comunidade virtus] tasts 1 )
War descricic completa A Cadasirar novo pariicipanis % Herar permissE: o: Exci

Tipa da Comunidade:

PUBLICA Esitindo 1-1de1
Adminicteadar{ac)s - Bosminsdo: ADAWISTRADER
Usuiio
E-Mail
& o
P =

12.8.3.1. Ao clicar em cadastrar participante, informe o nome do/a estudante participante no campo

apresentado na tela.

IR ——
IGO0 06 HUTMA [42-88.065.84

VOCE L5 TA MA COMUMIOADE: TESTE 4

P gptmim L vessiamn @ Eoowmn 3 Contomoies

# Frew oo @ Cwtie L1 Mewiom 0 Faroprtn ) Fanore )

Tesve 1 CADR STHAR PARTIIFNTE

Adwn o 2doe- Docn rewsar quakpuet e ncko a Comeneste o wees o

Meminatadoriant

e s ok Howe

Parrrcrsaares

12.8.3.2. Ao inserir o nome, um campo para definir o nivel de permissdo do participante sera exibido.
Informe o nivel de permissdo e clique em Convidar Usudrio. Um e-mail automatico serd encaminhado ao/a

estudante, que ingressara na Comunidade Virtual apds o aceite.

UFSB - SIGAA - Sistama Int; astic do Aividades
[Diacingar] Aiters  whcsios Quedresios shuali 20221 q
COLEGIADO  DE HISTORES {31,01.0602.04F =

WoCk ESTA NA COMUNIDADE: TESTE 1

# Pirwa F Topios @ Conieido 0 Refriocis g Patipankes 4 Paficpw ) Fonm o ol s vt & Emucks [l Confpmagies

TesTE L CADASTRAR PARTICIEANTE
Cemunidads wirtusl teste 1
Vet descrichs completa Administrador: Fodk redizar quelquer ooarsg&p na comnidad, cono mecfuir ou alerer bopicos e uTos usudros, sdvitrar pu rmaver paripantes 2 comanidate, aic.
Tipo da Comunidada: Modesndor: ase fpo & e poderam realizar £ huir & editar bopicos de oz, aquives, enqueles, ente oukr Ezse tpo de peamissdo contedida pa i Fic sudar o administador a gesenciz
RUBLICR Meembrn: Low3r 2583 PIMIZIA0 [N ar dae afvidady idads (cadasirande tooieos, encuetes. parieparda fong, sfc) poeem ales rao padem aherar pa remavar nadz que ndn e de auz propria autora
Administradur{az):
e nd Virkial &1 o e W £ U W82 0 Gonile dei) ess audiio 13553 SE INEMEAD 11z Comuritlide
INFOAME 0 ROME DO DSUARSD
. Tair de Comumidsde Nome: &
P Pamizsia: 4 — SELECIONE - v
: |;"_SEL=“°"E & Basmar fanceir
a4
5 { HODERADOR,

i [EE aomruISTREDOR:

Edal
Comvidar Usierio @

12.8.4. Outra opgado para adicionar participantes na Comunidade Virtual é informar o nome da Comunidade
Virtual aberta aos/as estudantes apds o inicio das aulas para que os/as proprios/as estudantes facam adesdo

¥ Campes o proanchimaris dErgaidrn

Lins #ndne e nashirinantes 111

ao grupo.
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13.ESTAGIO

Os/As docentes também tém acesso a algumas funcionalidades do SIGAA referentes a estagios.
13.1. CONVENIOS DE ESTAGIO

13.1.1. No portal docente, clique no menu Ensino, submenus Estdgios> Convénio de Estagio> Solicitar
Convénio de Estagio.

W& Ensine o Pesquisa % Extens3c W@ AcSes Integradas || |Conwvénios ¥ Biblioteca =] Producdo Intelectual 3@ Ambientes Virt
Orientacdo Académica - Graduacdo » ]
Min
Orientacfes Pos-Graduacdo »
f A Estagios » Conwénio de Estagic » Solicitar Convénio de Estagio
Relatorios de Estagio » Consultar Convénio de Estdgio
PAP > .o
Consultar Ofertas de Estdgio
T
urmeas r Gerenciar Estdgios
Projetos »
Awvaliacdo Institucional >
Plano Individual de Trabalho (PIT) >
Consultas »

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo »>

Férurmn de Cursos
Férurm Docente

Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaragdo de Participacdo em Banca de Graduacdo

13.1.2. Seguindo os passos exibidos na tela, o docente deverd inserir informacbes acerca do convénio, do
responsavel, do supervisor e da Unidade Concedente ou Agente de Integracao.

Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatério.

Fasso
Cadaatrar Daios 0o Convénio

SoiiciTacAD pr Comvimio oe EstAcio

Titula: » |

Objetives: »

Justificativas:

Ambito: | NACIONAL L

Danos bo CowveNTo oE EsTAGIO
ESTAGIO CURRICULAR NAD OBRIGATORIO E
# ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO [z

Tipoe do Convénio: « - =
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO Lis =

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIG/NAD OBAIGATORIO
E Agente de Integragsc
E um Srgdo Privado
E um Srgdo Plblico
Himern de Convénio |
Extemo:

Tipe d= Oferta d=

Vaga: ¥ SFERTADO FELA COORDENAGCAQ DO CURSD il

Danns o CoMVENTADD

Poagoal & @ Juridica Flaica
CHPI: =
Mome; |

Mome Fantasia:

CEP: # [ “4, {cligue na lupa para buscar o endereco do CEF informada)
Logradoura: | Aeroporte - N.7E
Bairro; * Complemento:
UF; | Bohia - Municipios * | SALVADOR -
Tel. Fios 6 ] | Tel. Calular: (3]

DocuMENTOS COMPROBATARIOS B0 CONCEDENTE

Contrato Social | Escolner srauiva | Nenhum arquive selecenade

(2}
]
]
3
(¥}
=
=
<
‘
e
8
9
i
4
H
¢
5
|8
2
i
3
L
[
|
d
|
E
H
0
i
]
0
u
ch
2
B &

Cancelar | Prazimo ==

* Campzs d= presnchiments chrigatarie.

19 - LUFSA - b5t

S1GAA | Pri-Faitoria da Tecwologia da I
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13.1.3. Ao finalizar a submissdao do Convénio de Estagio, a proposta sera encaminhada a Coordenacdo de
Praticas Educativas e, posteriormente, depachada para a Procuradoria Federal para andlise dos requisitos
legais.

13.1.4. O/A docente também podera consultar quais Unidades Concedentes e Agentes de Integracdo ja sdo
conveniados com a UFSB, acessando o menu Ensino > Estagios> Convénio de Estagio > Consultar Convénio
de Estagio.

WM& Ensino ) Pesquisa % Extens3c W AcgBes Integradas || | Convénios gBiinoteca =] Preducdo Intelectual H# Ambientes Virt
Ornentacdo Académica - Graduacdo »
Min
Orientagdes Pds-Graduacdo »
fA Estdgios » Convénio de Estagio » Solicitar Convénio de Estagio
Relatdrios de Estagio » Consultar Convénio de Estdgio
PAP J .
Consultar Ofertas de Estdagio
T s i <ai
urma * Gerenciar Estagios
Projetos »
Avaliagdo Institucional »
Plano Individual de Trabalho {PIT) »
Consultas »

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo »

Férum de Cursos

Farum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo

13.1.5. Depois, basta inserir algumas informacdes sobre o convénio a ser consultado:

PorTAL D0 DoCENTE > CoNsULTA DE ConvEnio pE EsTAcio

INFORME DS CRITERIOS DE Busca

Concedente:
Titulo:
CPF/CNPI:

Responsavel:

Numero do
Convénio:

Situagdo: Todos v

Maodalidade
de Estagio:

Data de El ats El

Efetivacdo:

ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO v

Agente de

Integracdo: Sim N&o

Gerar Planilha em xL5 L2J

Buscar || Cancelar

Portal do Docente

13.2. SOLICITAGAO DE VAGAS DE ESTAGIO

Apenas os/as Coordenadores/as de Curso e a Coordenacdo de Praticas Educativas da Progeac tém
competéncia para cadastrar vagas de estagio no SIGAA.

Quando os/as docentes tiverem conhecimento de vagas de estagio em unidades conveniadas com a UFSB,
gue atendam as necessidades de seus cursos e queiram que sejam disponibilizadas no SIGAA, poderdo
encaminhar um memorando via SIPAC para a Coordenagao de Praticas Educativas ou para a Coordenagdo de
curso, com a solicitacdo de cadastro das vagas. Os/As Coordenadores/as de Curso poderdo cadastrar as vagas
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apenas dos cursos aos quais estdo vinculados. A Coordenacdo de Praticas Educativas podera cadastrar
oportunidades de estagio abertas para um Unico curso ou aquelas que sdo ofertadas para estudantes de
varios cursos.

13.3. RELATORIOS DE ESTAGIO

13.3.1. Os/As docentes orientadores/as de estagio também poderdo analisar os relatérios de estagio a
eles/as submetidos, selecionando o menu Ensino, submenus Estagios > Relatdrios de Estagios, que
apresentara uma lista com as seguintes funcionalidades:

- Validar relatérios de estagios;

- Relatdrios pendentes de preenchimento;

- Listar/alterar atribuicdo de relatérios de estagio;

- Gerenciar modelos de relatorios.

W& Ensino j Pesquisa "3 Extensdo Iﬁf‘A;ées Integradas Convénios gBthioteca JPrcdugéo Intelectual @ Ambientes Virtuais (g Outros

Orientacdo Académica - Graduacdo »
. . Minhas Mensagens |
Orientagdes Pos-Graduacdo »
{4 Estdgios 3 Convénio de Estdgio » Trocar Foto

Relatorios de Estagio » Validar Relatdrios de Estagiarios

PAP .- .-

' Consultar Ofertas de Estagio Relatdrios Pendentes de Preenchimento

Turmas N Listar/Alterar Atribuicdo de Relatdrios de Estagidrios
Gerenciar Estagios . .

Projetos ' Gerenciar Modelos de Relatdrios

Avaliagdo Institucional 3

Plano Individual de Trabalho (PIT) 3

Consultas b

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo »

Férum de Cursos

Forum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaragdo de Participacdo em Banca de Graduagdo

13.3.2. Ao clicar em “Gerenciar modelos de relatdrios”, o/a docente orientador/a podera elaborar modelos
de relatérios parciais e finais e atribui-los aos/as estudantes sob sua orientacdo.

13.3.2.1. O/A professor/a podera criar um novo modelo de relatdrio personalizado, clicando em
Cadastrar Novo Relatdrio e, em seguida, selecionando a opg¢do Criar Relatdrio do Inicio:
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Quadrimestre atuah 2010.2  ( Midulus ¢l tanca pautal *p Abrir Cramada

ﬂ Heau Docinte & Mberar sinha

11eos of RELATORIGS oE ESTAGIO

Titulo do Relatario Tipo Periodn Curso | Orientador Principal ml‘mﬂ:‘:

ReLaTdnios of ESTAGIO 00 GEsToR DE EETAGIOE
RELATORIO DE ESTAGIO

Relatdrig 00 DIECENTE RELATORIO PERICOICO Todos Sim 144 @
: - BELATORIO DE ESTAGIO x =
RELATORID FINAL DE ESTAGIO B0 DIECENTE RELATORIC FINAL Todos Em =183 it

Mius Reustoaros oe Esticio
Henhum Relsbirio Cadastrada,

Portal da Doconta

EIGAA | Pri-Reitarla de Tecnedagia e T‘ll-".'lllTl'r._'}ﬂ @ Com ||.|‘|-‘.'.'|;.".' - ':I.'.’J\'Ilﬂh'l i 7006-3019 - UFSE - 1257aa00=d2 Inst] - v3.37.4

. Abrir Chamado

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas At A- | Ajuda? | Tempo de Sexsio- 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2010.2 ([ Médulos £l caixa Postal
# Menu Docente 'Iﬂ Alkerar s¢nha

PorraL o Docente » Rewatdrios pe Estheio » Estraréara oe Criacho

INFORME A ESTRATEGIA

L ¥ Criar Relatério do Inicio
Estrategia:

! Criar relatério tomando outro como base

Cancelar | Avangar =>

* Campos de preenchimento gbrigatdrio.

Portal do Docente

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacao e Comunicaggo - | Copyright © 2006-2019 - UFSE - 22623a00ed82.inst1 - v3.37.4

13.3.2.2. Depois, deve selecionar o tipo de relatério e o periodo (se final ou parcial) e criar o modelo

de relatério que deseja submeter ao/a estudante orientando/a:
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UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A- | Ajuda? | 7empo de s :00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2010.2 [ Médules ¢l caiza Postal “J Abrir Chamado
=3 Menu Docente 'Ia Alterar senha

PortaL po Docente » RevLatorios oe Estégio > Dapos Gerats
Caro Orientador,

Através dessa tela € possivel cadastrar um relatono de estdgio para seus orientandos. Um relaténo selecionade come Principal significa que todos os seus
onentandos, gue ndo possuem um relatorio especifico atribuide o responderdo. Se desejar que algum orientando em especifico respenda a um relatdrio
especifico isso deverd ser feito via atribuicdo de relatdris. O primeiro relatrio cadastrado do tipo RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE ficard
automaticamente como principal mesmo que essa opgao ndo tenha sido selecionada. Posteriormente outro relatorio podera ser selecionado como principal.

Tipo de Relatario: * RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE ¥
Perioda: * | FINAL hd

Titula: * |~ SELECIONE --
QUADRIMESTRAL

Principal: g8

<<= Valtar || Cancelar | Avancar >

* Campos de preenchimente obrigatério.

Portal do Docente

006-2019 - UFSE aalledi2.instl - v3.

A+ A- | Ajuda? | 7empo de 5

Quadrimestre arual: 2010.2  { Médulos ¢l caixa Postal ‘., Abrir Chamads
=3 Menu Docente & Alterar senha
T

PortaL oo Docente > Reiatdrios oe Estdeio > Apicionar Pergunta

Tipo de Perguntat #| == v

Pergunta: #*

Pergunta Chrigatdria?

Adicionar Berqunts |

PeRGUNTAS CADAsTRADAS (0)

Menhuma pergunta cadastrada.

| =< Voltar || Cancelar || Avancar > >
* Campos de presnchimente obrigatdrio.

_Portal do Docente

SIGAA | Pro-Reftoria de Tecnologia de Informacao e Comunicas 006-2019 - UFSE - 22622al0ed82.inst1 - v3.37.4

13.3.3. Os/As docentes também poderdo adotar modelos predefinidos, alterando-os conforme julguem
necessario:
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas Ajuda? | Tempa de sessio: 00:2

Quadrimestre atual: 2019.2 g Madulos f_&j Caixa Postal “, Abrir Chamado
e
=2 Menu Docente % Alterar senha

PoRTAL DO DOCENTE > GERENCIAR MODELOS DE RELATORIDS

@CadastrarNovoRelatériu -4 : Visualizar @:Atrihuir o1 Alterar Ef Remover

Tiros pe ReLatdrios pe Esthaio

Titulo do Relatdrio Tipo Periodo Curso / Orientador Principal Quantidade de
Perguntas
ReLaTdr1os oe EsTdc1o Do GesTor DE EsTdglos
: i RELATORIO DE ESTAGIO : .
RELATORIO FINAL DE ESTAGIO DO DISCENTE RELATORIO FINAL Todos Sim 54 @

Meus ReLaTdRIOS DE EsTAGI0

Nenhum Relatério Cadastrada.

Portal do Docente

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacdo e Comunicagdo - | Copyright © 2006-2015 - UFSB - 22623a00ed8

IGAA - Sistema Integrado de 3 ades Acad&micas A+ A- | Ajuda? | Tempo de 5
Quadrimestre stual: 2019.2 i Médulos l caixa Postal %, Abrir Chamado
=2 Menu Docente € Alterar senha

PorTAL DO DoOCeNTE > RELATORIOS DE ESTAGIO > DADOS Do RELATORIO

DaADOS GERAIS
Tipo de Relatério: RELATORIC DE ESTAGIC DO DISCENTE
Periodo: RELATORIC FINAL
Titulo: RELATORIO FINAL DE ESTAGIO
Curso:

Perguntas do Relatdrio

1.
INTRODUCAD
A introducdo deve ser elaborada apés o término do trabalho. A introducio € gquase um resumo do que significon o estigio para ofa estagiariofa. Na introducio, ofa

estagiario/a podera apresentar alguns dos resultados obtidos. E na introdu¢do que o/a estudante apresenta a justificativa sobre a natureza do trabalho e fala sobre a
importincia do estagio na sua formacio.

Resposta Dissertativa

2.
IDENTE'ICA(;AO DO CAMPO DE ESTAGIO
Alguns pardgrafos em que se faz a descricdo dafs instituiciofdes campo de Estagio.

Resposta Dissertativa

3.
DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO
Relata-se o que ocorreu, lembrando de situar cronologicamente as diferentes experiéncias.

Resposta Dissertativa

a.
CONSIDERACOES FINAIS

Nas consideracdes finais ofa estagidriofa apresentard o seu ponto de vista acerca do significado do estigio para a sua vida profissional, citando pontos marcantes da
experiéncia, destacando os pontos positivos e os pontos negativos.

Além disso, € neste tépico que ofa Estagidriofa apresenta sua autoavaliacio geral, considerando os critérios de pontualidade, assiduidade, cumprimento do plano de
atividades e comprometimento.

Resposta Dissertativa

5.
REFERENCIAS

Resposta Dissertativa

$ Cadastrar relatério tomando esse como base
<< Voltar

Portal do Docente
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13.3.3.1. O/A docente orientador/a devera determinar o tipo de relatério (se final ou quadrimestral)
e prosseguir com o cadastro.
UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestfio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

Quadrimestre atual: 2019.2 g Maédulos ¢l Caixa Postal “7 Abrir Chamado

=2 Menu Docente ﬁn Alterar senha

PortaL po Docente > ReLaToRIos pE EsTAcIo > Dapos GERAIS

Caro Orientador,

Através dessa tela é possivel cadastrar um relatdrio de estigio para seus orientandos. Um relatério selecionado como Principal significa que todos os
seus orientandos, que ndo possuem um relatério especifico atribuido o responderdo. Se desejar que algum orientando em especifico responda a um
relatério especifico isso devera ser feito via atribuicio de relatério. O primeiro relatério cadastrado do tipo RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE
ficara automaticamente como principal mesmo que essa opcdo ndo tenha sido selecionada. Posteriormente outro relatério poderd ser selecionado como

principal.
Tipo de Relatdrio: # RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE ¥
Perfodo: * |- SELECIONE - 7 |
Titulos # L SELECIONE - |
QUADRIMESTRAL
33
Principal:
<< Voltar || Cancelar | Avancar >>
* Campos de preenchimento obrigatéric.
Partal dn Nnrenta
13.3.3.2. Depois, sera exibida uma tela na qual o/a docente podera editar as perguntas que
constardo no relatério:
UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 20192 ( Médulos £l caixe Postal ‘p, Abrir Chamado
% Menu Docente '? Alterar senha

Porat oo Docente > Reardrios oe Estéeio > Aprcionar Percunta

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de Pergunta: *|-- SELECIONE -- ¥ |
-- SELECIONE -

UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA
MULTIPLA ESCOLHA

MULTIPLA ESCOLHA COM PESO NAS ALTERNATIVAS
DISSERTATIVA

NUMERICA

VERDADEIRO OU FALSO

ARQUIVO

Pargunta: *

Pergunta Obrigataria?
Adicionar Pergunta
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de

Quadrimestre atual: 2010.2 [ Médules b caixa Postal %, Abrir Chamada

=3 Menu Docente & Alterar senha

PortaL o Docente > Rewatérios oe Esticio > Apicionar Percunta

ApIcIONAR PERGUNTA

Tipo de Pergunta: #|-- SELECIONE -- v
Aa@ AN BIU (=SS ES|EEER
Fontz = Tamanho da F = A -7, x, x' §1
- =
Pergunta: *

Pergunta Obrigatdria?

Adicionar Pergunta

Prreuntas Capastrapas (5)

1. -
INTRODUCAO L £ 29 )

A introdugdo deve ser elaborada apés o términe do trabalho. A infrodugdo € quase um resumo do que significou o estigio para o/a estagiario/a Na

infrodugdo, o/a estagidrio/a podera apresentar alguns dos resultados obtides. E na intredugio que o/a estudante apresenta a justificativa sobre a naturaza
do trabalho e fala sobre a importancia do estigio na sua formagdo.

"
Resposts Dissertstiva

2. -
IDENTIFICACAO DO CAMPO DE ESTAGIO +3 iy o
Alguns paragrafos em que se faz a descrigio da/s instituigio/ des campo de Estigio.

"

Resposts Dissertstiva

3. -
DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO 809
Relata-se o que ocorreu, lembrando de situar cronologicamente as diferentes experiéncias

*

Resposts Dissertstiva

4. -

CONSIDERACOES FINAIS

Nas consideragdes finais o/ a estagidrio/a apresentara o seu ponto de vista acerca do significade do estigio para a sua vida profissional, citando pontos
marcantes da experiéncia, destacando os pontos positives e os pontos negativos.

Além disso, € neste topico que o/a Estagidrio/ a apresenta sua autoavaliagdo geral, considerando os critérios de pontualidade, assiduidade, cumprimento
do plano de atividades e comprometimento.
*

Resposts Dissertstiva
5. . .
REFERENCIAS +809
Resposta Dissertstiva

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

* Campes de preenchimento cbrigatéric.

13.3.4. Para atribuir o relatério ao/a estagiario, o docente devera clicar na seta verde ao lado da Lupa:

ma Integrado de Gestdo de Ativi émica: A+ A- Ajuda? | Tempo de
Quadrimestre atual: 2019.2 [ Médules ¢l caixa Postal %, Abrir Chamade
™3 Menu Docente & Alterar s#nha

»-!.'j = Relatdrio cadastrado com sucesso!

PortaL po Diocente > Gerenciar MooeLos pe ReLatdrios

@Cadastrar Novo Relatério < = Visualizar @: Atribuir | : Alterar E, Remover

Tiros oE RELaTorios pE EsTAGIO

Titulo do Relatorio Tipo Periodo Curso [ Orientador Principal ErEriEisizis
Perguntas
ReLaTérios pe EsTAsro po GesTor pe EsThGIios
. i RELATORIO DE ESTAGIO . ;
RELATORIO FINAL DE ESTAGIO DO DISCENTE RELATORIO FIMAL Todos Sim 5y @

Meus ReLaTtédrios e EsThcIo

Menhum Relatdrio Cadastradao.

Portal do Docente

SIGAA | Pro-Reitoria de i ' icacs L 2019 - UFSE - 2262a300edg;
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13.3.4.1. O/a docente devera informar um dos dados, buscar e selecionar o/a estudante a quem
deseja atribuir o relatério de estagio. Em seguida, clicar em Atribuir.

UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | fempo de Sessio: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2018.2 [ Médules ¢l cuixa Postal ‘y Abrir Chamade
=C Menu Docente ':" Alterar senha

PortaL po Docente > Reiatdrios oe Estésio > Atrisutr ReLatorio

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

CPF/CNPI:

Concedente do Estigio:
#| Discente:

Matricula:

Orientador:

Buscar | | Cancelar

Estacririos Encontrapos (1)

+ Matricula Discente Situagdo Curso
CONCEDENTES
DRIENTADOR?

v CONCLUIDO  INTERDISCIPLINAR EM MATEMATICA E COMPUTA(;EO E SUAS TECNOLOGIAS/THAC-1A

Atribuir

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informagao e Comunicagao - | Copyright © 2006-2019 - UFSE - 2262aa00ed82.inst1 - v3.37.4

13.3.4.2. O relatério de estagio sera atribuido ao/a discente, que devera preenché-lo e devolvé-lo
ao/a orientador/a.

13.3.5. Devolvido o relatério devidamente preenchido pelo/a estagiario/a, o/a orientador/a devera valida-
lo ou solicitar correcdo. Selecione o menu Ensino, submenus Estagios > Relatério de Estagio > Validar
Relatérios de Estagiarios.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | 7empo de Sessio: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2019.2 [ Médules tl Caixa Postal % Abrir Chamads
f Menu Docente ':' Alterar senha

e Ensing o Pesquisa ™9 Extens3o W AgBes Integradas Convénios E Biblioteca | Producdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais (g Outros

Qrientacdo Aczdémica - Graduacio 3
Qrientagdes Pos-Graduagdo 3
12 Estdgios 3 Convénio de Estdgio 3

pap Relztdrios da Estagio 3 Validar Relatdrios de Estagiarios

’

Cansultar Cfertas de Estagio Relztorios Pendentes de Presnchimento
Turmas » . Listar/Alterar Atribuicdo de Relatdrics de Estagizrios
Gerenciar Estagios X L
Projetos » Gerenciar Modelos de Relatdrios
Avalizcdo Institucional 3
Flang Individual de Trabalhe (PIT) »
Consultas 3
Salicitar Compra de Livros parz 2 Biblioteca
Atividades de Campo 3
Farum de Cursos
Farum Docente
Declaracdo de Disciplinaz Ministradas
Flangs de Docéncia Assistida
Declaracio de Participacdo em Banca de Graduacio
13.3.5.1. Para buscar os relatdrios que aguardam avaliac3o, selecione o campo Situacdo e insira a

opcdo Aguardando Validacdo e clique em Buscar. Em seguida, clique no icone indicado na imagem abaixo
para validar o relatério do estudante.
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UFSB - SIGAA istema Integrado de Gesi

Quadrimestre atval: 2019.2  ( Médules 8 caixa Pastal ‘y Abrir Chamade

=G Menu Docente & Ahterar senha

Portat oo Docente > Vaimpar Retatérios oe Estaciérios

INFORME 0OS DADOS DA BUSCA

Concedents: |

CPF/CNPL:

Discente:

Orientador:

Curso: :Todus v

Tipo de T v
Relatério: [Todos g
¥ Situscdo: |AGUARDANDO VALIDAGAD ¥ |

| Buscar || Cancelar

A t Visualizar Estagio E : Validar Relatdrio

Esthcros Emcontranos (1)

Matricula Discente Periodo de Referéncia Tipo de Relatéric Preenchido Situagio ‘
e ; . ; AGUARDANDO y
05/03/2019 - 05/07/2019 RELATORIO FINAL 02/03/201% VALIDACAD b |_—‘q

Portal do Docente

UF5B - 22623a00ed82.inst1

13.3.5.2. O docente podera visualizar as respostas do estudante.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2019.2 [ Médules b caixa Postal “, Abrir Chamada
=3 Menu Docente = Akerar senha

PortaL oo Docewte > Respostas po ReLatério

ADos 0o RELATORIO

Concedente:

Discente:

Curso:

Procedéncia do Relatdrio: GESTOR DE CONVENIO DE ESTAGIOS
Tipo de Relatdrio: RELATORIO FINAL
Periodo de Referéncia: 05/03/201% - 05/07/201%

Data da Disponibilizagdo: 0&/07/201%
Data do Preenchimento: 02/03/201%

ResrosTas

1. <p style="text-align: j
Justify;"==span style="font famll\r book antiqua', pa IatmD [ont
introdubccedil; &atilde;o &eacute; quase um do que signi o esth L}
poder&aacute; apresentar alguns dos resultados ohtidos. &Eacute; na infrodu&cee
import&acirc;ncia do est&aacute;gio na sua forma&ccedil;&atilde;o.</span=<ip>

t-size: small;">INTRODU& Coedil;&Atilde IO<|’5pan><.fstrDrlg><.fp> =p style="text-align:
Eatilde; 0 deve ser elaborada ap&oanulze o t&eacute;rmino do trabalho.

o para ofa te;rio/a. Na intro: coedil; Ratilde;o, m’a estagifaacute;rio/a

;&atilde;o gue ola estudanhe apresenta a justificativa soble a natureza do trabalho e fala sobre a

2. <p=<strong=<span style="font-family: 'book antiqua', palatino; font-size: small;"=IDENTIFICA&Ccedil;&Atilde;0 DO CAMPO DE EST&Aacute; GIO</span=<istrong>=/p> <p><span
style="font- famlly 'book antiqua’, palatino; font-size: small;"=Alguns par&aacute;grafos em que se faz a descrifccedil;&atilde;o dals institui&ccedil;&atilde; oi&otilde;es campo de
EstRaacute;gic.</span><ip>

3. <p==span style="font-family: 'book antiqua’, palatino; font-size: small;"><strong=DE SENVOLVIMENTO DO EST&Aacute; GI0</strong=</span=</p> <p style="text-align: justify;"=
=span style="font-family: 'book antigua', palatino; font-size: small;">Relata-se o que ocorreu, lembrando de situar cronologicamente as diferentes experiecirc;ncias.</span=<ip>

4. =p==strong==span style="font-family: "book antiqua’, palatino; font-size: small;">CON SIDERA&Ccedil;&0tilde;ES FINAIS=/span==istrong==</p> =p style="text-align: justify;"=<span
style="font-family: 'book antiqua’, palatino; font-size: sm. =Mas considera&ccedil;&otilde;es finais o/a estagi&aacute;rio/a apresentar&aacute; o seu ponto de vista acerca do
significado do est&aacute;gio para a sua vida profissional, citando pontos marcantes da experifecirc;ncia, destacando os pontos positivos e os pontos negativos.</span=<ip= <p
style="text-align: justify ,“>=5par| style="font-family: 'book anth ua', palatino; font-size: small >A.I&ea|::ulze m disso, &eacute; neste thoacute;pico que o/a Estagi&aacute;riofa
apresenta sua autoavalia&ccedil;Batilde;o geral, considerando os critSeacute;rios de pontualidade, assiduidade, cumprimento do plano de atividades e comprometimento. </span>
<ip=

5. <p==strong=<span style="font-family: 'book antigua', palatino; font-size: small;">REFER&E circ; NCIA S=/span></strong><p> <p=&nbsp;</p>

g U

<<= Woltar || Validar || Saolicitar Correcdo || Cancelar

Portal do Docente

| Copyright UFSB - 22623a00ad82.inst1
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13.3.6. Além disso, o/a orientador/a também podera listar, alterar e remover a atribucdo de relatérios de
estagio enquanto o/a estudante n3o os tenha preenchido através do menu Ensino, submenus Estagios>
Relatorios de Estagio > Listar/Alterar Atribuicdo de Relatdrios de Estagiarios.

UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Acad@micas

Quadrimestrs atuzl: 2019.2

e Ensing o Pesquisa ™ Extensio W Acfies Integradas

A+ A- | Ajuda? | 7empo de Sessio: 00:25 SAIR

() Midulos ) Caixa Postal

=3 Menu Docente & Alterar senha
T

Convénios E Biblioteca _J Producdio Intelectual ¥ Ambientes Virtuais @& Outros

[ N
s Abrir Chamado

Orizntacdo Académica - Graduacde 3
Orientagdes Pos-Graduacio J
{2 Estigios 3 Conwvénio de Estdgio
Relatdrios de Estagio Walidar Relatorios de Estagidrios
PAR ' Consultar Cfertas de Estigio Relztdrios Pendentes de Preenchimento
Turmas 3 . o Listar/Altzrar Atribuicdo de Relatdrios de Estzgigrios @
Projetas 3 Gerenciar Estagios Gerenciar Modelos de Relatdrios
Avalizcdo Institucional 3
Plane Individual de Trabalhe (PIT) 3
Consultas »

Solicitzr Compra de Livros parz a Biblioteca

Atividades de Campo »

Fdrum de Cursos

Farum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Flanos de Docénciz Assistida

Declaracdo de Participacdo em Bancs de Graduacio

13.3.6.1. Os relatérios serdo exibidos na tela, o docente devera clicar no icone amarelo a Direita.

A+ A- | Ajuda? | fempo de Sessan: 00:25 SAIR

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

¥, Abrir Chamado

¢l Caixa Postal '

Quadrimestre atual: 2019.2 \i Midulos

=3 Menu Docente 'f' Alterar senha

PortaL po Docewte > Listar/ AiTerar AtrisuicAo o ReLatérios oe Esacrérios

. Alterar Atribuigdo ©J: Remover Atribuigdo

Artrisurcio oe ReLaTorio oe Estiero (1)

CONCEDENTE:

“1 Visualizar Relatdrio

ReiatdrIos pe EsTacrARIDS

Discente Titulo do Relatério Tipo Periodo  Curso Principal LT el
Perguntas
RELATORIO DE .
RELATORIO FINAL DE ESTAGIO ESTAGIO DO EIENL:EORIO Sim Q@

DISCENTE

Alterar Atribuicdo

Portal do Docente

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecneologia de Informagao e Comunicag3o - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - 22623a00ed82.inst1 - v3.37.4

13.3.7. Porfim, o/a docente podera listar os relatérios pendentes de preenchimento por parte dos/as
orientando/as através do menu Ensino, submenus Estagios> Relatdrios de Estagio > Relatérios Pendentes
de Preenchimento. Selecione um campo, informe o dado e clique em Buscar.
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UFSB

A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

Quadrimestre atual: 2010.2 [ Médules ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado

PortaL po Docente > ReLatérios PenpENTES DE PREENCHIMENTO

= Menu Dacente & Alterar senha
T

Busca ror ESTAGIARIOS cOM RELATORIOS PENDENTES DE PREENCHIMENTO

Tipo de Relataric: Todos v
Tipo de Estagio: Todos
Matricula:

Mome do Discents:
Concedente:
Orientador:

Buscar || Cancelar

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacao e Comunicacio - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - 2262aal0ed82.inst1 - v3.37.4

13.4. CONSULTA DE OFERTAS DE ESTAGIO

Os/As docentes poderdo consultar as vagas de estagio divulgadas no SIGAA acessando o menu Ensino >

Estagios > Consultar Ofertas de Estagio.

é En=sino =» Pesquisa 9P Extens3o WaE AcSes Integradas

COrientacio Académica - Sraduacdo
Orientacdes Pas-Graduacdo
2 Estagios

PAP

Turmas
Projetos

Avaliacdo Instituciomal
Plamno Individual de Trabalho {PIT)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo

Fdrurm de Cursos

Fdrum Docente
Ceclaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participacao em Banca de Graduacao

»

T ConwEnios EBibliDteca =| Pr
ConwEnio de Estagio -
Relatdrics de Estdgic -

Consultar Ofertas de Estagio

Serenciar Estagios

13.4.1. Sera aberta uma nova pagina na qual o/a docente poderad inserir os critérios de busca, sendo

listadas as vagas de estagio disponiveis no SIGAA.
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UFSB

PoRTAL DO DOCENTE > CONSULTAR OFERTAS DE ESTAGIO

Caro Usuario,

Nesta tela vocé poderd buscar Ofertas de Estagio cadastradas, combinande os filtros para refinar sua consulta. Podendo também Visualizar as informacaes
cadastradas.

INFORME O0S CRITERIOS DE Busca

Concedente:

Numero do
Convénio:

Titulo:
Periodo de

Publicacdo: (e =

Curso: Todos v
Status -- SELECIONE -- ¥

#| Exibir Somente vigentes
Gerar Planilha em xLs (2]

Buscar || Cancelar

~4: Visualizar Oferta de Estagio

OFerTAs DE EsTAGIo ENcONTRADAS (2)

Titulo ¢  vagas + valor da Bolsa $ Inicio da Publicacde %  Fim da Publicacio ¢ Status -
aaotie OBRIGATORIC NO INSTITUTO BALELA 4 R$ 0,00 31/05/2019 15/06/2019 APROVADO 2
ESTAGIO OBRIGATORIO NA ILHA DOS AQUARIOS 2 RS 0,00 31/05/2018 15/06/2013 APROVADD

Portal do Docente

13.5. GERENCIAR ESTAGIOS

Os/As docentes também poderdo gerenciar estagios quando forem orientadores/as de estudantes
estagiarios/as.

é Ensino L'; Pesquisa % Extensdo ﬂ} AcSes Integradas U Conwé&nios gBiblioteca __l Prz
Orientacio Acadé&mica - SGraduacio [
Ornentacies Pds-Graduacdo ™
[~ Estdgios » ConvéEnio de Estagio »
Relatdrios de Estagio »
PAP -

Consultar Ofertas de Estdagio

T . P
Hrmas * Sersenciar Estagios

Projetos ™

Avaliacdo Institucional ™

Plamno Individual de Trabalho {(PIT) »

Consultas »

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo ™

Fdrurm de Cursos

Farum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Flanos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo

13.5.1. Clicando no icone verde a direita, o professor/a orientador/a podera visualizar as informacdes do
estagio, os relatdrios criados e também gerar a rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio, caso o/a
estdgio tenha sido finalizado antes do prazo estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio.
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UF5B - 5IGAA

Quadrimastra atials 20402 G Modulos i capm Postal
=3 Monu Docente 5 altarar canha

. = n ' » Abrr chamado
PRO-REITORIA DE GESTAD ACADEMICA (11.01.04)

PorraL 0o Docente = Gerencian EstAzios
Carc Usuario,

Através desta furcionalidade, € possivel Gerenciar Estagios.

4 Busca par um estdgio pode sar realizads pela matricula ou nome do discents, CNPE cu neme do concedents, tipo, pericdo, curse ou situacio do estagic. Caso
deseje, poderd combinar todos os filtros.

INFDRME 05 CRITERIDS DE Busca

Discente: |

Concedente | 1
do Estagio: L
Nomera do |
Convinio:
Supervisor
de Camgot
- Tipe do
Estagio:
— Pariodo de
~ Cadastra:

| Todoe ¥

Perigdo de
Inicio:

- Periodo de
E: Ho:

;!_

Curso: | Todos hd

Sikuacdo:

" Exportar resultados pars CSV

(s o]

El: Wisualizar Menu  30: Anslisar Extagio £ Continuar Cadastro

EsTAsTos EMCONTRA) {1}

_ ) Periodo do . aori Data do ey
Matricula  Nome Orientador Extagio Tipa do Extagio Cotloatey, ~ Smacio
INSTITUTD BALEIA JUBARTE - 01.274.251/0001-27
31/08/2019 a ESTAGIO CURRICULAR NAD 14/08/2019 v T
Matsicals Nome do/a estudante Home do/s professer/a orientador/a 53 nctansg P KT toian atva [E]
Wisua 1 Menu ]
A ¥isualizar Estdgio visualizar Relatdrios |7, Garar Rescisdo do Tarmo de
3 -]

Compromisso de Estagio
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PERFIL COORDENADOR DE CURSO

14.PORTAL COORDENAGCAO GRADUAGAO

14.1. O Portal Coordenagdo Graduacdo ¢ a pagina que permite ao/a coordenador/a de curso gerenciar o
curso no SIGAA. Através dela o/a coordenador/a poderd verificar o percurso académico discente, gerar
relatérios do curso, obter lista de e-mail, cadastrar oferta de componentes curriculares para um periodo
letivo, cadastrar noticias para as/os discentes, responder perguntas feitas pelas/os alunas/os do curso,
etc. Para acessa-lo, basta selecionar a opg¢do Portal Coord. Graduacao.

rnecho

ps Araddmicas

plementar Integradas Graduagdo

SN—r

Concedente de

14.2. Caso o/a coordenador/a acumule fungdo em mais de um curso da instituicdo, a sele¢do do curso
apropriado devera preceder as operagdes no portal, conforme imagem abaixo.

& Matriculas . Atividades /% Aluno Turmas Relatérios ' Consultas |2 Estdgio L¥Biblicteca = Pagina WEB | outros P Relacdes Internacionais

N3o ha noticias cadastradas. Portal da
Coordenacdo de Curso

INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES/IHAC-JA -

ITABUNA - BACHARELADO
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE

==> MUDAR DE CURSO <-- B
MaTricuLas On-Line P oE ORIENTACAD

N&o hd matriculas pendentes CaLenpirio 2019.2
TraNCAMENTOS PENDENTES 0F ORIENTACAD Solicitagio de turmas
N3o ha trancamentos pendentes 15/07/201% a 30/07/2019
Solicitagbes on-line de matricula

06/05/2019 a 27/06/2019
Anilise das solicitagbes de matricula

a
Ultimo dia para trancamento

MarricuLas ExTrAORBINARIAS PENDENTES DE ORIENTACAD
N&o hd Matriculas Extraordindrias Pendentes

ATEMDIMENTO AQ ALuND ate
Re-Matricula
Wdo hd perguntas pendentes. 20/05/2018 a 21/05/2019
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nio respondidas (5)
Memorandos
Fénum oe Cursos wm'
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15.CONSULTA DE ALUNOS

15.1.

& Matriculas .3 Atividades £ Aluno - Turmas
Consulta Avancada
Ni&o h& noticias cadast| -~ Atualizar Dados Pessoais

. Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes

' Discente com NEE »
" Exportar Planilha de Notas do Semestre

Relatérios 4, C itas |2 Esté 05

Ii| Emitir Atestado de Matricula
Marricuias On-Line Penoent| | Emitir Historico
N&o ha matriculas pendentes | i | Emitir Declaragdo de Vinculo
\| Relatério dos Indices Académicos do Aluno
Trancamentos Penoenres oe € | Analise de Discentes por fndice Académico
N&o ha trancamentos pendent
Cadastrar Orientagdo Académica
MATRICULAS EXTRAORDINARIAS Gerenciar Orientacoes Académicas

N&o ha Matriculas Extraording
Férum de Cursos

Trabalho Final de Curso

AtenpiMenTo A0 ALuno

N&o ha perguntas pendentes.
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as p ndo P (0)

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

Caro Coordenador, este forum € destinado para discusstes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenagéo tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este forum

Titulo Autor Respostas Data

GRADE CURRICULAR DE ARTES andrib 3 09/09/2018
viagem jpaulo 1 10/06/2018 @
mariluciamoreira mariluciamoreira 2 08/09/2015 &

&
A

UFSB

Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Aluno, opg¢do Consulta Avangada.

= pagina WEB | |outros P Relagdes Internacionais

Portal da
Coordenacdo de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA -
BACHARELADO

INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
AMADO

CaLenpArio 2018.3

Solicitacdo de turmas
02/11/2018 a 29/11/2018
Sollcitagbes on-line de matricula
a
Andlise das solicitacbes de matricula
a
Uitimo dia para trancamento
até
Re-Matricula

Memorandos
_Eletronicos
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15.2. Através da tela de consulta é possivel determinar diversos filtros para a busca de alunos. O/A
coordenador/a podera buscar por um aluno em especifico, ou por diversos alunos atendendo aos filtros
configurados.

Opcdes e Busca

Matricula:
Nome:
Idade: de até anos
Sexo: Ambos ¥
Tipo: Selecione uma opgdo ¥
Nivel de Ensino: GRADUAGAQ
ATIVO ¥
ATIVD EM DEPENDENCIA
Status: CADASTRADD
CANCELADO
concLuipo |
DEFENDIDO
Forma de Ingresso: Selecione uma opcao s
Ano Ingresso:;
Periodo Ingresso:
indices Académicos: | E]
Tipo de Salda: Selecione uma opgdo ¥
Ano Salda:
Periodo Saida:
Matriculados em: =
Ndo matriculados em: =
Trancados em:
Estado: ‘Selecione uma opgdo ¥
Cidade: Se_lec_ione uma cpc_én H
Necessidade Especial: Todas T
Estrangeiro: Selecione um Pais >

Trazer informagies em formato de relatario

Gerar CSV E]

15.3. Na opgdo Status, temos as seguintes situacdes em uso:

« Ativo: aluna/o com matricula ativa na universidade;

« Cancelado: aluna/o com vinculo com a universidade cancelado;

« Concluido: aluna/o que ja colou grau;

« Excluido: cadastro excluido por algum motivo, como o cadastro feito indevidamente ou por equivoco;

« Formando: aluna/o que, somando suas aprovacdes e os CCs em que estd atualmente matriculado,
integraliza o curso;

« Formado: aluna/o que concluiu o curso, mas ainda n3o colou grau;
» Trancado: aluna/o que solicitou trancamento de matricula.
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15.4. Na opgao Forma de Ingresso, temos as seguintes situagdes em uso:

¢ Aluno em Mobilidade Internacional: aluna/o de IES estrangeira, cursando CCs na UFSB temporariamente;

¢ Aluno em Mobilidade Nacional: aluna/o de IES nacional, cursando CCs na UFSB temporariamente através
de algum convénio;

« Aluno Especial: aluna/o sem vinculo com a UFSB, cursando temporariamente CCs na UFSB;
« Judicial: aluna/o que ingressou na UFSB por mandado judicial;

« Portador de Diploma: alunas/os ja diplomadas/os em curso de graduacdo que ingressaram/reingressaram
na UFSB como ingresso especial, regulado em edital préprio;

« Reingresso Segundo Ciclo: alunas/os que 12 ciclo que progrediram para 22 ciclo;
« Selegdo ABI: alunas/os que ingressaram através do Edital dos Colégios Universitarios (CUNIs);

« Selegdo ABI - indigenas aldeados e quilombolas: alunas/os que ingressaram através do Edital dos Colégios
Universitarios para indigenas aldeados e quilombolas;

« SiSU: alunas/os que ingressaram pelo SiSU;
 Transferéncia Compulséria: alunas/os que ingressaram na UFSB por transferéncia ex-officio;

« Transferéncia Voluntaria: alunas/os provenientes de outras IES que ingressaram na UFSB por Edital de
transferéncia externa.

15.5. Na opcdo Tipo de Saida, temos as seguintes situa¢cdes em uso:

« Abandono de Curso: aluna/o que teve cancelamento de matricula efetuado de oficio pela UFSB por ndo se
matricular em CCs ou solicitar o trancamento de matricula;

¢ Cancelamento Judicial: aluna/o que teve sua matricula cancelada em decorréncia de decis3o judicial;
« Concluido: aluna/o que concluiu o curso;
« Decisdo Administrativa: aluna/o que teve cancelamento de matricula por decisdo administrativa;

e Decurso de Prazo Maximo para Conclusdo: aluna/o jubilado por ter atingido o limite de prazo para
permanéncia em curso de graduacdo, conforme resolucdo especifica;

« Desisténcia: aluna/o que solicitou cancelamento de matricula;
« Falecimento do aluno
 Transferéncia: aluna/o transferido para outra IES.

15.6. Naopgdo Matriculados Em, é possivel listar todas/os as/os alunas/os que tenham realizado matricula
em CCs no ano-periodo. O mesmo ocorre com o Ndo-Matriculados Em (estudantes sem matricula) e o
Trancados Em.

15.7. A opcdo Gerar CSV retorna os dados em planilha.

64



UFSB

15.8. Além destas op¢bes de busca, o/a coordenador/a poderd realizar busca por Matriz Curricular
(identificando, por exemplo, alunas/os de Grande Area ou de uma Area de Concentracdo especifica).

GrapuAacho

Curso: INTERDISCIPLINAR EM ARTES

Matriz
Curricular:

ar

Selecione uma opgdo
Curriculo:

No periodo:

s

Turno: Selecione uma opgdo

ar

Modalidade: | Selecione uma opcao

~ Prazo
Maximo de
Conclusdo:

| Convénio: NENHUM =

aw

Polo: Sehedc_me uma n_pl;ﬁcl
Participagdo
ENADE:

Aprovado na
Qpgao
(Vestibular):

Descaonsiderar Apostilamentos

Selecione uma opcao

Buscar Cancelar
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16.CONSULTA DE DOCUMENTOS ACADEMICOS

16.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Aluno.

& Matriculas .oy Atividades £ Aluno. —+ Turmas

Consulta Avangada
Nio ha noticias cadast| Atualizar Dados Pessoals
.+ Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes
|FY Discente com NEE »

E Exportar Planilha de Notas do Semestre

+ | Emitir Atestado de Matricula

MaTricuLrs On-Line Pewpent 1 Emitir Histérico
Nao hd matriculas pendentes |« | Emitir Declaracio de Vinculo

| Relatério dos indices Académicos do Aluno

Trancamentos Penoentes oe €| pndlise de Discentes por indice Académico

N&o ha trancamentos pendent
Cadastrar Orientacdo Académica
Mataicuias ExTRAORDINARIAS Gerenciar Orientacbes Académicas

Ndo ha Matricufas Extraording
Férum de Cursos

Trabalho Final de Curso
ATENDIMENTO AC ALuNG

Nao ha perguntas pendentes.
ver todas as perguntas respondidas | wver todas as perguntas nio respondidas (0)

EARUM DO CLURSO DE BACHARELADD TNTERDISCIPLINAR EM ARTES

16.2.
Histérico Académico, e Declaragdo de Vinculo.

UFSB

Portal da

Relatérios %, Consultas | Estagio Y Binlioteca = Pagina WEB | Outras P Relaces Internacionais

Coordenacao de Curso

BACHARELADO

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-1A - TTABUNA -

INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
AMADD

CaLenpArio 2018.3

Solicitacio de turmas
02/11/2018 8 29/11/2018
Solicitagdes on-line de matricula
a
Analise das solicitacbes de matricula
a
Ultimo dia para trancamento
até
Re-Matricula

Memorandos

ti;,,tlwmos
-

As seguintes opc¢Ges estdo disponiveis: Atestado de Matricula (com a grade de horérios do aluno),
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17.RELATORIO DE iN

17.1.

& Matriculas .5 Atividades £ Aluno

&
A

UFSB

DICES ACADEMICOS

Acesse o Portal Coord. Graduacdo, menu Aluno, opcdo Relatério dos indices Académicos do Aluno.

- Turmas  Relatdrios 4. Consultas | % Estagio T Biblioteca = Pagina WeB | Outros P RelacBes Internacionais

Consulta Avangada

N&o ha noticias cadast|

3]
=
I

il
Maratcuras On-Line PenoenT) |t
Ndo ha matricuias pendentes |||

li
TrancaMenTos Penoentes oe € )
Ndo hé trancamentos pendent

Andlise

Cadastrar Orientacéic Académica
Gerenciar Orientagdes Académicas

Matricuias ExtraorpinarIas
Nao hé Matriculas Extraording

ATENDIMENTD AO ALUNO

Emitir Histdrico
Emitir Declaracdo de Vinculo
Relatério dos indices Académicos do Aluno

Férum de Cursos

Atualizar Dados Pessoais Portal da
" Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes Coordenacdo de Curso
Discante com Nez ' INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA -
Exportar Planilba de Notas do Semestre BACHARELADO
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E C[EN!'_IAS JORGE
AMADO

| Emitir Atestado de Matricula

Carenpirio 2018.3

Solicitacio de turmas
02/11/2018 29/11/2018
Solicitacdes on-line d& matricula
a
Andlise das solicitacies de matricula
a
Ultimo dia para trancamento

. a
de Discentes por Indice Académico

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

17.2. O relatério sera exi

ate
Trabalho Final de Curso BachS ] GON
a
N&o hd perguntas pendentes.
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas ndo respondidas (0) Memorandos
umomm
o2
bido da seguinte forma:
Unaversioape FeperaL oo Sut oa Bana
J\w u FSB Sustema INTEGRADO DE GESTAD DE ATIVIDADES ACADEMICAS L‘"’ UFsB

Portal do Emmioo em 19/11/2018 09:01

Coordenador

Periodo Letivo: 2018.2 Nivel: GRADUACAQ

Matricula: 2017006765 Vinculo:
Mome: BRENNER SILUA SANTOS
 INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA _
Curso; _ BACHARELADO - T Cidade: ITABUNA
Habilitagdo: BACHAREL EM ARTES Formacgso:

inpices Acapémicos

sigla fndice valor
CR Coeficiente de Rendimento 9.0
IRA indice de Rendimento Académico 0.9474
MCN Média de Condlusde Normalizada 1400.0
IECH indice de Eficiéncia em Carga Hordria 0.1053
IEPL indice de Eficiéncia em P Letivos 0.15
IEA indice de Eficiéncia Académica 0.9477
TEAN {ndice de Eficiéncia Académica Normalizada 22.113
ISPL indica de Suficiéncia em Periodos Letivos 0.3

Descricho pos Inpices Acapkmicos

R

O Coeficiente de Rendimento (CR) € a media do rendimento escolar final obtido pelo aluno nos
compenentes curriculares em gue obteve éxito, ponderadas pela carga hordria discente dos componentes.

IRA

0 indice de Rendimento Académico ([RA) é a média do rendimento escolar final obtido pelo aluno nos
componentes curriculares que concluju, ponderadas pela carga hordria discente dos componentes.

MCN

0 calculo da Média de Conclusdo Normalizada (MCN) corresponde & padronizacdo da MC do aluno,
considerando-se @ média e o desvio-padrio das MCs de todos os alunos que conduiram o mesmo
curso/modalidade na UFSE nos dltimos 05 (cinco) anos.

1ECH

0 indice de Eficiéncia em Carga Horéaria (IECH) é divisdo da carga horaria com aprovacao pela carga
hordria utilizada.

IEPL

0 findice de Eficiéncia em Perindos Letivos (IEPL) & divisdo da carga horaria acumulada pela carga horéria
rada.

1EA

0 indice de Eficiéncia Académica (IEA) & o produto da MC pelo TECH e pelo TEPL.

1EAN

0 indice de Eficiéncia Académica Normalizade (IEAN) & o produte da MCN pelo IECH e pelo IEPL.

ISPL

0 indice de Eficiéncia em Perlodos Letivas (ISPL) é divisiio da carga horéria acumulada { pagos +
aproveitados) pela carga horaria esperada.

“ Visualizar Férmulas para Calculo
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18.ANALISE DE DISCENTES POR iNDICE ACADEMICO

&
A

UFSB

18.1. Acesse o Portal Coord. Graduacdo, menu Aluno, op¢do Anélise de Discentes por indice Académico.

@ Matriculas . g Atividades {: Aluno " Turmas

N&o ha noticias cadast|

B
i’ -

!
MarrtcuLas On-Line Penoent
Nio had matriculas pendentes | ||

(]
Trancamentos Penoenres oe ()
Nao hd trancamentos pendent

MatricuLas EXTRAORDINARIAS
N&o hé Matriculas Extraording

ATENDIMENTO A0 ALUND

wver todas as perguntas respondidas | wver todas as perguntas nao respondidas (0)

Consulta Avangada
Atualizar Dados Pessoais

. Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes

Discente com NEE

Exportar Planilha de Notas do Semestre

Emitir Atestado de Matricula

Emitir Histérico

Emitir Declaracdo de Vinculo

Relatorio dos Indices Académicos do Aluno

Anélise de Discentes por Indice Académico

Cadastrar Orientacéo Académica
Gerenciar Orientagbes Académicas

Foérum de Cursos
Trabalho Final de Curso

N&o hd perguntas pendentes,

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

Relatérios , Consultas | % Estagio [ @iblioteca = Ppagina W |L oOutros ) Relaces Internacionais

Portal da
Coordenacdo de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA -
BACHARELADO
INSTITUTD DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
AMADO

Carenohrio 2018.3

Solicitacio de turmas
02/11/2018 a 29/11/2018
SolicitacBes on-line de matricula
a
Andlise das solicitagbes de matricula
a
Uitimo dia para trancamento
até
Re-Matricula
a

Memorandos

%momm
&

18.2. Selecione o ano-periodo de ingresso das/os alunas/os, o indice Académico, e o status das/os
alunas/os que deseja analisar. Caso nenhum status seja indicado, o relatério trara todos os status existentes.

Curso: INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO - PRESENCIAL
Ano-Periodo de Entrada: # | -- TODOS -- §

indice Académico: # | -- SELECIONE -

Status dos Discentes:

ATIVD

FORMANDO

FORMADD

TRANCADO
CADASTRADOD

ATIVO EM DEPENDENCIA
concLuino

Listar discentes em ordem decrescente de valor do indice,
Gerar Relatdrio

a
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19.SOLICITAR ABERTURA DE TURMA

UFSB

A cada periodo letivo, coordenadores/as de curso deverdo, de acordo prazo estabelecido em calendario
académico, solicitar abertura das turmas do préximo periodo letivo.

Apds a validagdo e alocagdo docente por parte da/o decana/o, as/os estudantes serdo capazes de visualizar
a oferta do préximo quadrimestre com antecedéncia e buscar orientacdo dos/as coordenadores/as de curso,

guando for o caso.

19.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Turmas, opcdo Solicitar Abertura de Turmas Regulares.
Note que o periodo para a solicitacdo de abertura de turmas para o préximo quadrimestre é exibido no

calendario a direita no Portal.

& Matriculas .. Atividades {-‘,Aluno = Turmas Relatdrios . Consultas | Estagio gﬂibliotm ® Pdgina WEB '] outros 9Rela:;6es Internacionais

* Solicitar Abertura de Turmas Regulares

Solicitar Abertura de Turmas de Férias

Convalidagdo de Componentes
Prezados Alunos Fol aprovade ne Celeglade

ISC0440 - Algoritmos e Técnicas de Progran|  Sollcitar Abertura de Turmas de Reposicio
Computacional ofertada pela Licenciatura Inl| 3 yisualizar Solicitagdes de Abertura de Turmas Enviadas

Consultar Turmas

Alterar/Remover Turma

-

MatricuLas On-Line Penoentes oe Orien

Nao hé matriculas pendentes

Tramcamentos Pennentes oe OrienTagio

N3o hd trancamentos pendentes

Criar Turma Sem Solicitacdo
Transferir Alunos entre turmas

Geranciar SolicitagBes de Turmas

Cadastrar Programa de Componente

Consultar Componentes com Programas Cadastrados

s Portal da
inio Coordenacdo de Curso

INTERDISCIPLINAR EM C!éNC[ASfIHAC-EC - PORTO
SEGURO - BACHARELADD
1[0 [lesss| INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES
cosTA

CaLenoirio 2019.1

Solicitagdo de turmas

3n/o4/2012 a 08/05/201%
Solicitacdes on-line de matricula
14/01/2019 a 16/01/2013

Andlise das solicitacies de matricula

MarricuLas ExTraorDiNARIAS PEnCENTES 0B DRIENTACAO
Ndo hd Matricufas Extracrdindrias Pendentes

ATENDIMENTO AD ALUNO

wver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nao respondidas (0)

N&o ha perguntas pendentes.

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS

19.2.

localizar um CC em especifico, e clique em Buscar.

a
Uitimo dia para trancamento
Bté DB/05/2019
Re-Matricula
28/01/2019 a 29/01/2013

Memorandos

Lmanmu
—

Selecione a unidade académica para exibir todos os CCs dessa, ou indique mais algum campo para

Busca pe CompoNENTES CURRICULARES

Cadigo:
Nome:
Tipo: -- SELECIONE -- 4
Modalidade: -- SELECIONE -- %

Unidade Responsavel:

Nivel: GRADUACAQ

Buscar Cancelar

'INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS SOSIGENES COSTA - PORTO SEGURO T
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19.3. Selecione o CC para o qual deseja realizar a solicitacdo de oferta clicando no icone verde a direita.

Componentes Cunnicuranes Encontrapos (5312)

Cédigo Nome Tou) Tipo

ISC02B3  ACESSIBILIDADE, INCLUSAC E SAUDE [ BPS | 30 h MODULD
1500657 ADMINISTRACAO DA PRODUCAO E SEUS PARADIGMAS [ GAH / GACH 1 60 h MODULO
ISCO464  AFRICA, DIASPORA E CULTURAS AFRO-BRASILEIRAS [ GAH / ST | 60 h MODULO
ISC0469 AGRICULTURA GERAL [ GAC / CA ] 60 h MODULO

Educaco  AWVO

Presencial sim @
Presencial Sim @
Presencial Sim '@
Presencial Sim @

19.4. Insira o nimero de vagas a serem reservadas para as/os estudantes do curso em cada Area de

Concentracdo/turno e clique em Préximo Passo.

Caro Coordenador,

Selecione o horario para esta turma. Observe que o chefe de departamento ndo podera alterar o horario selecionado por vocé, entdo o horario tem que ser compativel
com o plano de matricula de todos os alunos que irdo cursar a Turma Regular. Enquanto o chefe do departamento da disciplina ndo criar a turma & possivel alterar o

horario e os alunos desta solicitagao.

DaApos po COMPONENTE

Componente Curricular: AGRICULTURA GERAL [ GAC / CA ]
Codigo: 1SC0469
Tipo do Componente: MODULO
Carga Horéaria Total: 60 Total - ( 60 Tedricos ) / ( 0 Praticos )
Ano-Periodo: 2019-2
Tipo da Turma: Turma Regular

Dapos pa SoLicitacio
RESERVAS
& FFERDISCIPLINAR EM CIENCXAS/IHAGSC - PORTO SEGURO - BACHARELADO - Campus Sosigenes Costa
Vagas: * 0
Curso: INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO - Campus Sosigenes Costa
Habilltacho/ CiENCIAS AGRARIAS

Vagas: * O
Curso: INTERDISCIPLINAR EM CIENC]AS/IHAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO - Campus Sosigenes Costa
HabilitacBo/ c1ENcIAS AGRARIAS
Vagas: * 0
Curso: INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO - Campus Sosigenes Costa
Habilitacko/ esTUDOS AMBIENTAIS
Vagas: 0
Curso: INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/THAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO - Campus Sosigenes Costa
Habilitacdo/ esTuoS AMBIENTAIS
Vagas: * 0

Curso: INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO - Campus Sosigenes Costa
""'“e"',"""’.’, TECNOCIENCIAS

Vagas: * 0

Turno: Matutino

Situacdo da
Matriz:

Turno: Noturno

ATIVA

Situagdo da
Matriz:

Turno: Vespertino

ATIVA

Situacéo da
Matriz:

Turno: Noturno

ATIVA

Situacgao da
Matriz:

Turno: Vespertino

ATIVA

Situacdo da
Matriz:

Turno: Noturno

ATIVA

Situacdo da

Matriz: ATIVA
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19.5. Comece clicando em "Usar o mesmo periodo da Turma” para o sistema atualizar as datas de inicio e
fim do quadrimestre. Depois, preencha o horario da turma e clique em Adicionar Hordrio.

Componente: 1SC0469 - AGRICULTURA GERAL [ GAC/ CA ]
CH Total: 60h CH Aula: 60h
Ano-Periodo: 2019.2
Periodo Letivo: de 27/05/2019 até 24/08/2019
Capacidade: 0 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: A DEFINIR
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

Inicio e FiM po HorArIO

Periodo do Hordrio: # 27/05/2019  [¥]a 24/08/2019 [ % | Usar o mesmo periodo da Turma

Grape pe HorArios
Expressdo do Horério: Atualizar Grade de Horarios @
HomArios Dom Ses Ter Qua Qut Sex Sia
08:00 - 09:00
09:00 - 10:00
10:00 - 11:00
11:00 - 12:00

<]

14:00 - 15:00
15:00 - 16:00

(< I <

16:00 - 17:00

a

17:00 - 18:00

18:30 - 19:30
19:30 - 20:30
20:30 - 21:30
21:30 - 22:30

Adiclonar Horério

19.6. O periodo serd adicionado abaixo do quadro de hordrios, identificado por uma expressdao como a do
exemplo abaixo: 2T1234. O primeiro nimero corresponde ao dia da semana, ou seja, segunda-feira; o "T"
corresponde a tarde; e os numeros 1234 indicam o nimero de aulas do CC. O/A coordenador/a podera excluir
o horario, caso tenha sido cadastrado com erro, clicando na lixeira ao lado da expressdo de horario. Uma vez

/: Remover Periodo

Periopos ADICIONADOS

Periodo Horario
27/05/2019 - 24/08/2019 271234 o
Porcentagem de Aulas: & 86 % @

<< Passo Anh:rinr _Ca_ﬂnele_lr Prm:nmn Passo e

gue o hordrio esteja correto, basta clicar em Préximo Passo.
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19.7. Um resumo da solicitacdo sera exibido. Se tudo estiver correto, basta clicar em Cadastrar Solicitacdo

de Turma para concluir a operacdo. Do contrario, o/a coordenador/a podera retornar as etapas anteriores
clicando em Voltar.

Confira os dados da solicitagdo e clique em Cadastrar Solicitagdo de Turma caso os dados estejam corretos.

Resumo pa SoiLiciTacho

Dapos Gerals
Componente Curricular: AGRICULTURA GERAL [ GAC / CA ]
Cédigo: ISCO469
Tipo de Compenente: MODULD
Tipo de turma: Turma Regular
Carga Hordria: 60 horas
Hordrio: 2T1234 (27/05/2019 - 24/08/2019)
Ano-Periodo: 2019-2

Matrizes Reservapas

Curso Turno HabilitagSo/Enfase Vagas
INTERDISCIPLINAR EM CIENC’IR&IIH&C- SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO Noturno CIENCIAS AGRARIAS 10
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADO Vespertino  CIENCIAS AGRARIAS 10
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-5C - PORTOQ SEGURD - BACHARELADO MNoturno GRANDE AREA 10
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-SC - PORTO SEGURO - BACHARELADQ Vespertino  GRANDE AREA 10

DISCENTES DA SOLICITACAD

Nenhum discente Solicitou essa turma,

Cadastrar Solicitagdo de Turma | << Violtar  Cancelar

19.8. Uma mensagem de sucesso sera exibida confirmando a solicitacdo. Essa solicitacdo deverd ser
avaliada pela/o decana/o, que podera deferi-la/indeferi-la, fundi-la com outra solicitacdo, ou retorna-la ao/a
coordenador/a de curso recomendando modificacdes.

1

._/ +« Solicitagdo de turma cadastrada com sucesso!
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20.VISUALIZAR SOLICITAGOES DE TURMA

20.1.
Turmas Enviadas.
o Atividades & Aluno

& Matriculas = Turmas

Solicitar Abertura de Turmas Regularaes
Solicitar Abertura de Turmas de Férias
~ Salicitar Abertura de Turmas de Reposigio
|4t Visualizar SolicitagBes de Abertura de Turmas Enviadas
Consultar Turmas

N&o ha noticias cadastradas.

Alterar/Remover Turma
MarricuLas Ow-Line Penpentes oe Orien  Criar Turma Sem Solicitacio
N&o ha matriculas pendentes Transferir Alunos entre turmas
Gerenciar Solicitagdes de Turmas
Trancamentos Penoentes oe Orientacio

W&o hd trancamentos pendentes Cadastrar Programa de Componente

Consultar Componentes com Programas Cadastrados

Marricuias Extraoroininins Penoentes oe Orientacho

N&v hd Matriculas Extraordindrias Pendentes

ATENDIMENTO A0 ALuno

Ndo ha perguntas pendentes.

wver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas ndo respondidas (0)

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

UFSB

Acesse o Portal Coord. Graduagdao, menu Turmas, opgao Visualizar Solicitacbes de Abertura de

Relatérios !, Consultas | Estagio [ Bitlioteca = Pagina WEB || outros P Relacdes Internacionais

Portal da
Coordenacdo de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA -
BACHARELADO

INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
AMADC

CaLenpirio 2018.3

Sollcitacio de turmas
02/11/2018 a 29/11/2018
SolicitacBes on-line de matricula
a
Anilise das solicitacBes de matricula
a
Ultimo dia para trancamento

Re-Matricula

20.2. Todas as solicitacbes de abertura de turma para o proximo periodo letivo feitas pelo/a

coordenador/a ser3o listadas como no exemplo abaixo.

ConsuLta pe Soucitacio pe Criacio pe Turma

Para buscar por solicitages de turmas, informe um ano-periodo regular. O resultado da busca listara as turmas de férias do periodo automaticamente.

SELECIONE © PERIODO QUE DESEJA VISUALIZAR AS SOLICITAGOES

Ano-Periodo: 2019 | - |1

Filtrar SclicitacBes

. : Alterar dados da solicitacao

l: Remover Solicitagdo

: Visualizar Solicitagiao

LisTa oE SoLicITACOES

Ano-Periodo Componente Tipo Situacio
TIHAC-JA - INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO

2019-1 1JA00B2 - ARTE E TECNOLOGIA Turma Regular  Atendida

2019-1 11AD254 - AUTO-ETMNO-LITERATURAS Turma Regular Negada

2019-1 1JAD322 - ARTE E CURADORIA Turma Regular Solicitado Alteracdo

2019-1 1JAD389 - ATELIE EM PROJETO Turma Regular  Pendente

20.3. Assituagdes possiveis sdo:

Horérlo Vagas
2T1234 (D4/02/2019 - 04/05/2019) 10
4N1234 (04/02/2019 - D4/05/2019) i [a
2N12 (04/02/2019 - 04/05/2019) 15 e
3T1234 (04/02/2019 - 04/05/2019) 30 i o
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¢ Atendida: caso a solicitacdo tenha sido atendida conforme solicitada pelo/a coordenador/ra. Clicando no

icone

. o/a coordenador/a podera visualizar os detalhes da turma criada (imagem abaixo).

VisuaLizagio oa SoLiciTagho

Dapos Do SOLICITANTE

Curso solicitante:
Usuério que solicitou:
Ramal de contato:
Email de contato:

Dapos oa SoviciTagho oe TuRMa
Componente Curricular:
Codigo:
Tipo:
Carga Horéaria:
Horario:
Ano-Periodo:
Situacio:

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO
RODRIGO PEREIRA MESQUITA

36120322

spamsistemas@ufsb.edu.br

ARTE E TECNOLOGIA

1140082

MODULO

60 horas

2T1234 (04/02/2019 - 04/05/2019)
2019-1

Atendida

RESERVAS SOLICITADAS

Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO

» Negada: caso a solicitagdo tenha sido indeferida pela/o decana/o. Clicando no icone

Vagas Vagas Ingressantes Codigo da
Turno  Habilitagio/Enfase Solicitadas Atendidas Solic./Atend. Turma
T BACHAREL EM ARTES 10 10 0/0 o1
<< Voltar

. 0/a coordenador/a

podera visualizar a justificativa (no campo Observagdes) para o indeferimento (imagem abaixo).

VisuarLizacho pa SoviciTagdo

Dapos po SOLICITANTE

Curso solicitante:
Usuario que solicitou:
Ramal de contato:
Email de contato:

Dapos oa SoiiciTacko o Turma

Componente Curricular:
Codigo:

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-]A - ITABUNA - BACHARELADO
RODRIGO PEREIRA MESQUITA

36120322

spamsistemas@ufsb.edu.br

AUTO-ETHNO-LITERATURAS
11AD254

Tipo: MODULO

Carga Horaria:

60 horas

Hordrio: 4N1234 (04/02/2019 - 04/05/2019)

Ano-Periodo:
Situagdo:
Observacgbes:

2019-1
Negada
Turma ja

ja pelo BI-H idades com vagas reservadas para alunos do BI-Artes.

RESERVAS SOLICITADAS

Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUMNA - BACHARELADO

Esta sclicitagdo de turma ainda ndo fol atendida. Nao ha nenhuma reserva atendida.

Vagas Vagas Ingressantes Codigo da
Turno Habilitacio/Enfase Solicitadas Atendidas Solic./Atend. Turma
T BACHAREL EM ARTES 10 0 o/0
<< Voitar
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« Solicitado Alteragdo: caso a/o decana/o sugira alteracdes para a solicitacdo de turma. Clicando no icon
o/a coordenador/a podera visualizar a recomendagdo (no campo ObservacGes) da/o decana/o.

VisuaLzzacio pa Sorrcrtacho

Dapos po SoLiciTante
Curso solicitante; INTERDISCIPLINAR EM ARTES/THAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO
Usuario que solicitou: RODRIGO PEREIRA MESQUITA
Ramal de contato: 36120322
Email de contato: spamsistemas@ufsb.edu.br

Dapos pa Sovicitacko pe TurMa
Componente Curricular; ARTE E CURADORIA
Cédigo: 1JAD322
Tipo: MODULO
Carga Horéaria: 30 horas
Hordrio: 2N12 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Ano-Periodo: 2015-1
Situacio: Solicitado Alteracio
Observacbes: Prezada Coordenadora, sugiro alteracdo do horirio para terga-feira a noite, 1° e 2° horario.

REsERvAS SoLICITADAS

Vagas Vagas Ingressantes Codigo da
Curso Turno  Habilitagio/Enfase o i iadas Atendidas Solic./Atend. Turma
INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-]A - ITABUNA - BACHARELADO N BACHAREL EM ARTES 15 0 0f0

Esta solicitagdo de turma ainda ndo foi atendida. N8o hd nenhuma reserva atendida.

<< \foltar
Clicando noicone | o/a coordenador/a podera realizar as alteracGes necessarias na turma (horario, reserva
1“4
de vagas, etc.)

Clicando no icone ‘&j o/a coordenador/a podera excluir a solicitagdo de abertura de turma.

« Pendente: caso a solicitagdo ainda ndo tenha sido avaliada pela/o decana/o. Enquanto estiver pendente,
o/a coordenador/a podera realizar alteragbes, excluir a solicitacdo, ou visualizar os detalhes da mesma.
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21.CONSULTA DE TURMAS

21.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Turmas, op¢do Consultar Turmas.

21.2. Selecione o ano-periodo e a unidade académica de oferta do componente curricular. Assim que uma
solicitagdo de abertura de turma é atendida pela/o decana/o, a turma constard com status “Aberta" no
sistema, podendo ser consultada através desta busca.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Nivel: GRADUAGAD :
Ano-Periodo: (2019 |. 1
Unidade: INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO - ITABUNA 5|

Chdigo do componente:
Codigo da turma:
Local:

Horario:

Nome do componente:

Nome do docente:

Ofertadas ao curso: -- SELECIONE -- s
Situacgdo: ABERTA -
Tipo: TODAS H
Modalide de ensino: TODAS v

Somente turmas vinculadas ao convénio Probasica
Exibir resultado da consulta em formato de relatério
Exibir resultado da consulta em formato de relatério agrupado por departamento e incluir reservas

Ordenar por: Ordenar por Cbmponente Curricular H

Buscar  Cancelar

21.3. Outras opgdes de filtros sdo possiveis. As mais utilizadas sdo:

* Nome do componente: o/a coordenador/a poderd digitar partes do nome utilizando o coringa %. Por
exemplo: relig%human. Essa busca retornaria o CC Religides e Perspectivas em Humanidades. Exemplo 2:
%pato. Essa busca retornaria o CC Principios de Patologia.

« Nome do docente: o/a coordenador/a poderd utilizar os mesmos mecanismos empregados no Nome do
Componente.

« Situacdo: o/a coordenador/a podera visualizar as turmas abertas (que ainda n3o tiveram a consolidacdo
da caderneta eletrdnica feita) para determinado periodo, por exemplo.

21.4. Oresultado da busca retornara da seguinte forma:

TurMas EnconTrAbas (1)

Ptar::l:du Docente(s) Tipo Modalidade Situacao Horario Local Mat./ Cap.
IJAOO82 - ARTE E TECNOLOGIA (GRADUACAG)
2019.1 Turma 01 DANIEL FILS PUIG (60h)  REGULAR Presenclal ~ ABERTA 2T1234 (04/02/2019 - 04/05/2019) CJA-SEDE 0/40 alunos [
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s Docente(s) Tipo Modalidade Situacdo  Horario Local Mat./Cap.
IJA0082 - ARTE E TECNOLOGIA (GRADUAGAO)
2019.1 Turma 01 DANIEL FILS PUIG (60h) REGULAR Presencial ABERTA 271234 (04/02/2019 - 04/05/2019) CJA-SEDE 0/40 alunos
2 Planitha de Notas 4‘} Listar Alunos Visualizar turma
.'] Visualizar Turma Virtual & Enviar E-mail \, Ver agenda da turma

21.5. Clicando no icone verde a direita, o coordenador poderad visualizar as operagdes disponiveis:

21.6. Através da opgdo Enviar E-mail, o/a coordenador/a podera enviar uma mensagem a todas/os as/os
alunas/os do seu curso que estejam matriculadas/os naquela turma.
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22.ATIVIDADES DE ORIENTAGAO ACADEMICA

Os componentes do tipo Atividade podem ser cadastrados no SIGAA como: Atividade Integradora de
formacado ou Trabalho de conclusdo de curso.

O tipo Atividade Integradora de Formacgao possui duas formas de participacdo do discente: Orienta¢do
Individual e Orientagdo Coletiva.

A Atividade de Orientacao Individual apresenta as seguintes caracteristica:

1-
2-

3-

A matricula no componente é realizada de forma orientada pela coordenacao do curso.

Nao necessita de cadastro de turma, existe um registro de matricula que vincula o estudante e
seu orientador ao componente.

A cada estudante matriculado, o orientador receberd uma CH de Orientacdo que é definida
previamente no cadastro do componente. Essa CH de orientacdo integra a CH total de atividades
do docente no PIT, porém é apresentada em uma area propria, semelhante a CH do componente
do tipo TCC.

A Atividade de Orientagdo Coletiva possui as seguintes caracteristicas:

1-

No cadastro do componente, é preciso informar a CH de aula (carga horaria dos encontros
presenciais com o estudante) e a CH Orientada (carga horaria de atividade orientada do
estudante, essa ndo sera alocada no hordrio da turma e, consequentemente, ndo serd registrada
para o docente da turma).

O professor vinculado a turma recebe a CH de aula da turma. A CH horaria de aula aparece na
area da CH de Ensino Presencial e a Distancia no PIT. Para o estudante, a CH do componente sera
a soma entre a CH de aula e a CH orientada.

Sera preciso cadastrar turma em hordrio especifico que corresponda a CH de aula definida no
cadastro do CC. A matricula ocorre por solicitagdo do estudante no periodo definido no
calendario.

Com a turma cadastrada, também é possivel cadastrar orientagdes individuais para os discentes
matriculados na turma e gerar um registro de orientac¢do individual.

Caso exista registro de orientagao individual para os discentes da turma de atividade coletiva, o
professor orientador receberd por discente orientando a CH de orientagdao que podera ter até o
valor maximo da CH do componente curricular no quadrimestre. Essa CH de orienta¢do docente
precisa ser informada no cadastro do componente em campo especifico. O docente recebera a
CH de orientacdo atribuida a ele no momento do registro da orientacdo pelo Coordenador do
curso. A CH horaria de orientacdo para o docente é atribuida apenas quando a consolidagdo do
estudante ocorre na tela de consolidacdo de atividade especifica depois de matriculado na
turma.

O tipo Trabalho de Conclusao de curso é semelhante as atividades de orientacdo individual, porém com a
opcao de cadastro de banca e o registro de detalhes do trabalho realizado pelo estudante no sistema.
Quando finalizado, o titulo do trabalho sera destacado em local especifico no cabecalho do histdrico.
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22.1. MATRICULAR DISCENTE EM ATIVIDADE
22.1.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, submenu Atividades Especificas, e selecione a
opc¢ao Matricular.

& Matriculas . 3 Atividades (": Aluno 7 Turmas Relatérios ', Consultas |4 Estagio EBiblioteca = pagina WEB | Outros ’Relagﬁes Internacionais

Atividades Especificas » [° OrientagBes de Atividades
M&o h& not  Atividades Autdnomas i . Portal da
: i Coordenacio de Curso
Trabalho de Fim de Curso *| |1 Consclidar Matriculas
Alterar Atividades de TCC/Estdgio/Orientacdo Individual  ||=4 Valida INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES/THAC-JA -
r Ativi C/Estagio/Orientacdo Individu =%, valldar ITABUNA - BACHARELADO
| =4 Excluir INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
w» Solicitar Cadastro de Atividade o WDD -
. | & Minhas SolicitacBes de Cadastro de Atividade --> MUDAR DE CURSO <-- :
Matriculas Gocome v enoemres we onen mpao
Ndo hd matrfculas pendentes CaLENDARIO 2019.2
TrancamenTos PENDENTES DE ORIENTACAD Solicitacho de turmas
NEo hé trancamentos pendentes 15/07/2019 3 30/07/2019
Solicitagbes on-line de matricula
06/05/2019 a 27/06/2019

MaTricuLas ExTRaoRDINARIAS PENDENTES DE ORIENTACAC

Analise das solicitagbes de matricula
Nao hd Matriculas Extraordinarias Pendentes

a
Ultimo dia para trancamento
ATENDIMENTO A0 ALUND ate
Re-Matricula

Niio:-ha perguniespendantas. 20/05/2019 a 21/05/2019

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perg nao respondidas (5)

22.1.2. Utilize um dos dados para buscar a/o aluna/o e clique em Buscar.

Buscar DIScENTE

Matricula: [201501499
CPF:

Nome do Discente:

. INTERDISCIPLINAR EM HUMAMIDADES/IHAC-JA - ITABUNA, -

€Curso: 5 CHARELADO

Buscar | Cancelar

22.1.3. Selecione a/o aluna/o clicando no icone verde a direita.

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
N

B 201501499 ABNER DA CONCEICAD MACEDO ATIVO @
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22.1.4. A busca podera ser realizada por departamento, pelo nome da atividade ou pelo tipo. Apds definir
um filtro, clique em Buscar Atividades.

PortaL po Coorpenapor > Marricuia em Ativioape > Serecio pa Ativipape Acapimica Especirica

Matricula: 201501499

Discente: ABNER DA CONCEICAOQ MACEDO
Curso: INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - NOTURNO
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR
Departamento: -- SELECIONE - T
Atividade: manografia
Tipo de Atlvidade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAD ¢

Buscar A << Sel 1ar Qutro Discente | Cancelar

22.1.5. Selecione a atividade desejada clicando no icone verde a direita.

SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES ABATXO (1)
de

Ativida Tipo CH
1JA0EB4 - MONOGRAFIAT [ BTM I ] ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAO 60h @
1 atividades encontradas

22.1.6. Informe o ano-periodo em que o estudante cursara a atividade e o orientador, e clique em Préximo
Passo.

InForME 05 DETALHES Do REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: 1JA0684 - MONOGRAFIAI [ BTM I ] - 60h
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAGAO

Ano-Perfodo: * 2019 -2

Q Todos da UFSB da minha unidad Somente externos

Orientador: * |
(1692310 MARCIO AUGUSTO VICENTE DE CARVALHO

<< Selecionar Outra Atividade =~ Cancelar | Préximo Passo >>

22.1.7. Revise os dados, digite sua senha e clique em Confirmar para finalizar o processo. A atividade
aparecera de imediato no histérico do discente com o status “matriculado".

Dapos po REGISTRO

Atividade: JAD684 - MONOGRAFIAL[ BTMI ]
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAD
Ano=-Periodo: 2019.2
Orientador(es): MARCIO AUGUSTO VICENTE DE CARVALHO - 60h - (Orientador)

ConrFirRME Sua SEnHA

Senha: » |

Confirmar << Alterar Dados Informados | Cancelar
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22.2. CONSULTAR/COMUNICAR DISCENTE MATRICULADO EM ATIVIDADE

22.2.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, submenu Atividades Especificas, e selecione a
opcao Orientacdes de Atividades.

& Matriculas . Atividades .;': Aluna [ Turmas Relatorios ), Consultas | 2 Estagio gBmIinteca %" Pagina WEB ' outros ﬂmaoﬁu Internacionais

Atlvidades Especificas » | Orientagbes de Atividades
Nio ha not Atividades Autfnomas g Marriclar Portal da
Coordenacdo de Curso
Trabalho de Fim de Curso ¥ |1+ Consalidar Matriculas
MR s . = s : INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES/THAC-JA -
Alterar Atividades de TCC/Estdgio/Orientacdo Individual b Validar ITABUNA - BACHARELADO
| b=t Excluir INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
&% Solicitar Cadastro de Atividade | = _ AMADO
) [& Minhas Salicitacdes de Cadastro de Atividade --> MUDAR DE CURSO <-- :
MATRICULAS Orreecine v ronm sttt s
Nédo hd matriculas pendentes CaLenpArio 2019.2
TrancamenTos PENDENTES DE ORIENTACAD Solicitacio de turmas
Ndo hd trancamentes pendentes 15/07/2019 a 30/07/2019
Solicitages on-line de matricula
D6/ 05/2019% a 27/06/2019

MarricuLas ExTraorpindrias Penoentes oe Orientacio

Anilise das solicitacGes de matricula
N3o ha Matriculas Extraordinarias Pendentes

Ultimo dia para trancamento

ATENDIMENTD A0 ALUNO ate
Re-Matricula
N&o hd perguntas pendentes. 20/05/2019 a 21/05/2019
ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perg nio resp (5)
Memorandos
Férum pe Cursos 3 _:MOWG

22.2.2. Utilize um ou mais critérios de busca e clique em Buscar.

PorraL po Coorpenapor > ConsuLta pe ATIvIDADES ORIENTADAS

InForME 05 PARAmMETROS DA Busca

© Mesma unidade Todos da instituicdo Docentes Externc

Crientador: -~ SELECIONE -- 4
Discente: abner

Atividade: == SELECIONE -- e

Ano-Periodo: 2018 .2 |

Resultado: APROVADD REPROVADO

Buscar  Cancelar

22.2.3. As informagdes da orientacdo serdo exibidas. O/A coordenador/a de curso podera visualizar os
detalhes da/o discente e da atividade clicando na lupa a direita.

-, Visualizar .« Enviar Mensagem

Onrentacdes pe Arivioaoes Encontraoas (1)

Periodo Atividade Docente Discente Status
2019.2 [JA0G84 - MONOGRAFIAI[ BTM I ] MARCIO AUGUSTO VICENTE DE CARVALHO (Orientador) ABNER DA CONCEICAQ MACEDO MATRICULADO o ;

81



UFSB

22.2.4. Serdo entdo exibidas as informacoes do discente e da atividade, incluindo o nome do orientador.

Dapos oA Ativioape DRIENTADA

Docente:

Atividade:
Ano-Periodo:
Discente:

Situacdo da Matricula:
Plano de Trabalho:
Resultado:

MARCIO AUGUSTO VICENTE DE CARVALHO ({Orientador)
LIAD684 - MONOGRAFIA I [ BTM I ]

2018.2

201501499 - ABNER DA CONCEICAQ MACEDO
MATRICULADO

Carga Horaria: 60 horas

22.2.5. Para comunicar-se com a/o aluna/o, para marcar um encontro presencial, por exemplo, no item
20.2.3 clique no icone do envelope a direita. Preencha a mensagem e clique em Enviar. Esta mensagem sera
encaminhada para o e-mail da/o estudante cadastrado no SIGAA.

[ Enviar Mensagem -]
ﬁ Destinatéirio(s): abner.maced &
Assunto: Encontro para orientagdo

|Prezado Abner,

|Atenciosamente,

|Profa. Ivonete Susmickat

Vooé deverd comparecer no dia 24/12/2019 na sala 33 do campus para discutirmos o trabalho.

Desejo receber por e-mail uma confirmagie da leitura desta mensagem

mj Cancela ri
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22.3. CONSOLIDAGAO DE ATIVIDADE

22.3.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, submenu Atividades Especificas, e selecione a
opcao Consolidar Matriculas.

& Matriculas -y Atividades £ Aluno - Turmas Relatdrios 4, Consultas | % Estagio BBiminteca = pagina WEB L | outros 2Relapﬁes Internacianais

Atividades Especificas ¢ |* Orientagdes de Atividades
N&o hé notl Atividades Auténomas * e Portal da
- Coordenagdo de Curso
Trabalho de Fim de Curso *| | Consglidar Matriculas
i i : i " INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES/IHAC-]A -
+
Alterar Atividades de TCC/Estagio/Orientac8o Individual w4 Validar ITABUNA - BACHARELADO
) Exeluir INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCTAS JORGE
% Solicitar Cadastro de Atividade T Naen -
) | & Minhas SolicitagBes de Cadastro de Atividade --> MUDAR DE CURSO <-- :
MATRiCULAS Criwsmvey T e ]
N&o hd matriculas pendentes CALENDARIO 2019.2
TrANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAD Solicitacio de turmas
Ndo ha trancamentos pendentes 15/07/201% a 30/07/2018
Solicitagcbes on-line de matricula
06/05/2019 a 27/06/2019

Marricuas Extracroinirias Penoentes oe OrienTaCAD

Aniilise das solicitacbes de matricula
N&o ha Matriculas Extraordindrias Pendentes

a
Ultimo dia para trancamento

Arenptmento Ao ALuno até
e Re-Matricula
o e pﬂryuntas pendentes. 20/05/201% a 21/05/2019
ver todas as perguntas respondidas | wver todas as perg néo respondidas (5)
Memorandos
Forum pe Cursos ymo"“'

22.3.2. Serdo exibidas/os as/os alunas/os matriculados/os por atividade. Para selecionar a/o aluna/o, clique
no icone verde a direita.

a oi © : Selecionar Di
Matricula Discente Status do Discente  Periodo
MONOGRAFIAI[ BTMI ]

201501499 ABNMER DA CONCEICADQ MACEDD ATIVO 2019.2 @
20160100941 BRUNO OLIVEIRA OLIVEIRA ATIVO 2019.2 =]

22.3.3. As informacoes da/o discente e do/a orientador/a serdo exibidas. Digite a nota final e clique em
Proximo Passo.

Matricula: 201501499
Discente: ABNER DA CONCEICAO MACEDO
Curso: INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - NOTURNO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

InForME 05 DETALHES Do REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: 1JA0684 - MONOGRAFIA L[ BTM I ] - 60h
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORM:Q(}EO
Ano-Periodo: 2019.2
Orientagdo: MARCIO AUGUSTO VICENTE DE CARVALHO - 60h - (Orientador)
REsSuLTADOD

Nota Final: * |10,0

== Selecionar Outra Atividade = Cancelar  Préximo Passo >>
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22.3.4. Asituacdo (aprovado/reprovado) sera exibida. Para finalizar a operagdo, cligue em Confirmar.

Dapos po REGISTRO

Atividade: [JA0684 - MONOGRAFIAI[ BTM 1]
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMA{;EO
Ano-Periodo: 2019.2
Orientador(es): MARCIO AUGUSTO VICENTE DE CARVALHO - 60h - (Orientador)
Nota Final: 10.0

Resultado: APROVADO

Eopitiver Esniisimnbadesiniomadosl FCanoeid

22.4. CANCELAR MATRICULA EM ATIVIDADE

22.4.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, submenu Atividades Especificas, e selecione a

» Matriculas . 5y Atividades £ Muno - Turmas Relatérios ), Consultas iz Estagio EBiblioteca = Pagina WEB ' outros ?Relar;bes Internacionais

Atividades Especificas *| || Orientagtes de Atividades
Atividades Autdnomas ’ Portal da
Nio ha not Matricular
Coordenacdo de Curso
Trabalho de Fim de Curso ¥ | Consolidar Matriculas
Sa e g INTERDISCIPLINAR EM HUMANID&DES{IH&C-J! =
Alterar Atividades de TCC/Estagio/Orientacéo Individual validar FTABUNA = e
=+ Excluir INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E ctéﬂcus JORGE
& Solicitar Cadastro de Atividade AMADC
b Minhas Solecllacoes de Cadastro de Atividade -=> MUDAR DE CURSO <-- ¥
Marricuias G e
Nio hd matriculas pendentes CaLenpARIo 2019.2
TranCAMENTOS PENDENTES DE DVRIENTACAD Solicitagio de turmas
N3o hé trancamentos pendentes L5/07/2019 a 30/07/2019
Solicitacéies on-line de matriculn
06/05/2015 a 27/06/2019

Marmicuias Extraorommirias Penoentes oe Orientacho

Anélise das solicitagbes de matricula
Nso hd Matriculas Extraordindrias Pendentes

a
Ultimo dia para trancamento
ATENDIMENTE A0 ALUNG ata
Re-Matricula

W&o hd perguntas pendentes. 30705/2019 . 21/05/2010

waer todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas ndo respondidas (5)

opcao Excluir.
22.4.2. Utilize um ou mais critérios de busca e clique em Buscar.

Buscar DiscenTE

~ Matricula:

CPF:

Nome do Discente: Eabner

Curso: INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES/IHAC-JA - ITABUNA -
Urso: pACHARELADO

Buscar Cancelar

22.4.3. Selecione a/o aluna/o clicando no icone verde a direita.

° : Visualizar Detalhes (3): Selecionar Discente

SELECIONE ABATXO © Discente (1)

Matricula Aluno Status
N

a 201501499 ABNER DA CONCEICAQ MACEDO ATIVO @
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22.4.4. Serdo exibidas as atividades da/o aluna/o. Selecione a atividade clicando no icone verde a direita.

PortaL po Coorpenapor > ExclLusio oE MaTricuLA EM ATIVIDADE > SELECAO DE ATIVIDADE

Matricula: 201501499
Discente: ABNER DA CONCEICAD MACEDD
Curso: INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - NOTURNO

Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

2): Selecionar Atividade

Esse DISCENTE PossUT 1 MATRICULA(S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS

Atividades Periodo
11ADEB4 - MONOGRAFIA I [ BTM 1 ] - 60 2019 .2 @
<< Selecionar Outro Discente = Cancelar

22.4.5. Digite asenha e clique em Confirmar. O registro da atividade sera excluido do histérico da/o discente,
contudo, o/a coordenador/a ainda podera visualizar as atividades excluidas através da consulta, conforme
item 20.2.

Dapos po ResisTRO

Atividade: 1JADE84 - MONOGRAFIA [ BTMI ]
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAD
Ano-Periodo: 2019.2
Orientador{es): MARCIO AUGUSTD VICENTE DE CARVALHO - 60h - (Orientador)

Resultado: EXCLUIDA

ConrFirME Sua Senna

Senha: «

Confirmar  Cancelar

22.6. CADASTRO DE BANCA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade de orientacdo. O/A coordenador/a de curso poder3,
apds a matricula da/o aluna/o no TCC, cadastrar a banca docente para apresentacdo do TCC. As/Os docentes
componentes da banca fazem jus a uma declaragio de participacdo em banca, que podera ser emitida pelo/a
coordenador/a de curso.

22.6.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Atividades, submenu Trabalho de Fim de Curso, e selecione
a opgao Gerenciar Bancas.

& Matriculas . .y Atividades [ Aluno ~ Turmas = Relatérios A, Consultas |4 Estigio [YBiblisteca = Pagina WEB | Outros P RelacBes Internacionais

PortaL po € Atividades Especificas Piea
Atividades Auténomas v
i
Trabalha de Fim de Curso l| Gerenciar Bancas

Alterar Atividades de TCC/Estagio/Orientagdo Individual
Alterar Trabalho de Fim de Curso

& Solicitar Cadastro de Atividade Consalidar Trabalhos de Fim de Curso

L.’. Minhas Sclicitagoes de Cadastro de Atividade | t
- T - T ENGENHARIA | Declaracdo de Participagdo de Bancas . ITABUNA -

Curso: pacHARELADG
Buscar  Cancelar
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22.6.2. Na tela seguinte o/a coordenador/a de curso poderad alterar/cancelar as bancas ja cadastradas, além
de cadastrar nova banca. Para seguir com o cadastro, clique em Cadastrar Banca.

PorTAL po COORDENADOR > GERENCIAR BANCAS

Caro Usuério,

Para Consultar por Bancas de Defesa, devera ser informado um dos critérios de busca abalxo, ou fazer combinagdies entre eles.

Para cada Banca de Defesa serd possivel: Cadastrar, Visualizar, Alterar &/ou Cancelar.

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

Matricula:
Discente:

Titulo do Trabalho:

Docente:
Periodo da Banca: [Fa m
Situagdo: SOLICITADA =

Buscar = Cancelar

') Cadastrar Banca E: : Aceitar Solicitagdo de Cadastro de Banca . : Alterar Banca x: Cancelar Banca .t Visualizar Dados da Banca

Bancas Encontrapas (0)

Discente Atividade Data Status
Titulo do Trabalhe

Nenhuma Banca de Trabalho de Conclusao de Curso encontrada.

22.6.3. Utilize um ou mais critérios de busca e clique em Buscar.

Buscar Discente

Matricula: 2018020689
CPF:

Meme do Discente:

Curso: ENGENHARIA AMBIENTAL E DA SUSTENTABILIDADE/CFTCL - [TABUNA -
FSO° BACHARELADO

Busr:a'r f.‘mcelar
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22.6.4. Selecione a/o aluna/o clicando no icone verde a direita.

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
MTN

) 2018020689 JOSUE CALEBE SANTOS SENA ATIVO =]

22.6.5. Os dados da/o discente serdo exibidos, e serd possivel cadastrar as informacg&es do TCC (os campos
marcados com uma estrela azul sdo de preenchimento obrigatério). Para avancar, clique em Préximo Passo.

PorvaL po COORDENADOR > Banca DE AvALIACAO

Caro Usuério,

Nesta tela vocé podera informar os dados da banca do discente selecionado, assim como titulo do trabalho, local, data e hora de sua realizagao.

Matricula: 2018020689
Discente: JOSUE CALEBE SANTOS SENA
Curso: ENGENHARIA AMBIENTAL E DA SUSTENTABILIDADE
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
Orientador(es): MARCELO SOARES TELES SANTOS (Orientador)

Atividade Matriculada: # | TCI0144 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCCY(2019.3) - MATRICULADO #%
Tipo de Trabalho de Conclusdo: * =--- SELECIONE --- :

Agéncia Financiadora: | === SELECIONE -

«

Local: » |CJA-SEDE

Dapos po TRABALHO

0| X af A | F B I UK A- PV EETFTE|@
£ Estilos ~ Paragrafo - Fonte ~ TamanhodaFi~ | i= 1= = G

— @ *x x| Q @ a

Titulo:

22.6.6. Na tela seguinte sera possivel realizar o cadastro dos membros da banca. Apds cada nome digitado,
cligue em Adicionar Membro. Ao adicionar todos os membros, clique em Préximo Passo.

Memsros pa Banca

Tipe do Membro da Banca: o Examinador Docente Interno Examinader Externo & Instituicio
Memaros pa Banca INTERNO
(-] Todos da UFSE Somente da minha unidade

Docente da UFSB:

Adicionar Membro

“J: Remover Membro
Tipo do Membro Nome
Orientador 1721006 - MARCELO SOARES TELES SANTOS of

<< Dados Gerals ~ Cancelar  Proximo Passo >>
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22.6.7. As informagOes cadastradas serdo exibidas para revisdo. Para finalizar o cadastro, clique em
Confirmar.

Matricula: 2018020689
Discente: JOSUE CALEBE SANTOS SENA
Curso: ENGENHARIA AMBIENTAL E DA SUSTENTABILIDADE
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
Orientador{es): MARCELO SOARES TELES SANTOS (Orientador)

Local: CIA-SEDE
Data: 22/12/2019
Hora: 00:00
Atividade: TCI0144 - TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO (TCC) - 30h (2019.3) - MATRICULADO
Daoos oo TRABALHO
Titulo: Analise sequencial de policarbonetos aplicados a bioconstrugdo moderna
Palavras-chave:
Paginas:
Grande Area: Engenharias
Area: Engenharia Ambiental
Resumo:
Observacio:

Memeros pa Banca
Orientador 1721006 - MARCELO SOARES TELES SANTOS
Membro da Banca 287170 - RICARDO DE ARAUIO KALID
Membro da Banca 1B61478 - ROBSON DA SILVA MAGALHAES

Confirmar =< Dados Gerais << Membros da Banca  Cancelar |
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23.RELATORIOS

23.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Relatérios. Uma gama de relatérios podera ser obtida
através desse menu.

& Matriculas . g Atividades : Aluno Turmas Relatdrios ', Consultas | % Estagio gBiinoteca " Pagina WEB || Outros _')Rela;ﬁes Internacionais

Discentes ¥
Nio ha noticias cadastradas. Dotentes i Portal da
Matriculas e Trancamentos ' Coordenacdo de Curso
Turmas e Componentes Curriculares ¥ INTERDISCIPLINAR EM ARTES/THAC-JA - [TABUNA -
BACHARELADO ¥
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
AMADO
MatricuLas On-Line PeNDenTEs DE OrIEnTAGAD CaLenpArro 2018.3

Néo hd matriculas pendentes
Solicitac8o de turmas
02/11/2018 a 9/11/2018

TrancameEnTos PENDENTES DE ORIENTAGAD Solicitach e treul
olicitagoes on-line de matrncula

N3o hé trancamentos pendentes 7

Analise das solicitaces de matricula
MarricuLas Extraoroinintas Penpentes pe Ortentacio a
Ndo hé Matriculas Extraordindrias Pendentes Ultimo dia para trancamento
ate
Re-Matricula

ATENDIMENTO AD ALUND =

Néo hé perguntas pendentes.
ver todas as perguntas respondidas | wver todas as p n&o r didas (0) Memorandos

Eletrd nic
i/ 1

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

23.2. Discentes > Alunos Ativos no Curso: lista todas/os as/os alunas/os do curso com status ativo por ano
de ingresso.

23.3. Discentes > Alunos Pendentes de Matricula: lista todas/os as/os alunas/os do curso que ndo
realizaram matricula em componentes curriculares em um periodo letivo especifico.

23.4. Discentes > Alunos Pendentes de Componente Curricular: lista todas/os as/os alunas/os do curso,
por estrutura curricular, que tenham pendéncia em um componente curricular especifico.

23.5. Discentes > Alunos Formados: lista de alunas/os que concluiram todas as exigéncias curriculares do
curso e estdo aptas/os a colar grau.

23.6. Discentes > Alunos Formandos: lista de alunas/os que, caso aprovadas/os nos CCs que se encontram
matriculadas/os, obterdo integralizagdo curricular.

23.7. Discentes > Lista de Contatos de Alunos: lista das/os alunas/os do curso com data de nascimento,
CPF, RG, cidade de origem, telefones e e-mail.

23.8. Discentes > Lista de Insucessos: lista de alunas/os que foram reprovadas/os ou cancelaram matricula
por CC.

23.9. Discentes > Lista de Ingressantes: lista todas/os as/os alunas/os ingressantes em determinado ano-
periodo, por curso/centro de formagéo, com nimero de matricula, nome e forma de ingresso.

23.10. Discentes > Alunos com Percentual de CH Cumprida: lista de alunas/os do curso com % de carga
horaria cumprida.
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23.11. Matriculas e Trancamentos > Suspensdes de Programa: lista de alunas/os que solicitaram
trancamento de matricula em determinado quadrimestre.

23.12. Matriculas e Trancamentos > Matriculados em Determinado Periodo: lista de alunas/os de todos
os cursos (ou um em especifico) com o nimero de CCs que as/os mesmas/os estdo matriculadas/os em
determinado periodo letivo.

23.13. Matriculas e Trancamentos > Consultar Indeferimentos: lista de alunas/os do curso que tiveram
solicitagdes de matricula em CCs indeferidas em determinado periodo letivo.

23.14. Turmas e Componentes Curriculares > Disciplinas com Mais Reprovagoes: lista de CCs com maior
nimero de reprovacdes em determinado periodo letivo, identificando as/os alunas/os do curso que
reprovaram.

23.15. Turmas e Componentes Curriculares > Relatério de Ocupac¢ao de Vagas de Turmas: relatério de
turmas por IHAC/CF ofertadas em determinado ano-periodo, com nimero de vagas, solicitacdes de

matricula, matriculadas/os e saldo final de vagas.

23.16. Turmas e Componentes Curriculares > Relatdrio de Equivaléncias: lista de equivaléncias entre
componentes curriculares.
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24.ALTERAR DADOS DE CONTATO DA COORDENAGAO

24.1.

UFSB

Acesse o Portal Coord. Graduag¢do, menu Outros, opgao Alterar dados de contato da coordenacao.

O/A coordenador/a podera identificar o e-mail e telefones da coordenacdo. Estes dados ficardo acessiveis
para as/os alunas/os do curso ao acessarem a pagina da coordenacgdo do curso.

& Matriculas 3 Atividades £ Aluno ~ Turmas | Relatdrios ', Consultas | % Estdgio Y Biblioteca

NZo héa noticias cadastradas.

MarricuLas Own=Line Penpentes oe ORIENTACAD
Nao hd matriculas pendentes

TrancaMenTos PENDENTES DE ORIENTACAD
Nido ha trancamentos pendentes

Matricuias ExTrADRDINARIAS PENDENTES DE ORIENTACAG
N&o ha Matriculas Extraordindrias Pendentes

ATENDIMENTO AQ ALUNG
Ndo hd perguntas pendentes.

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nio respondidas (0)

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

= pagina weB | Outros P RelacBes Internacionals

Alterar dados de contato da coordenagao
Notificar discentes e docentes do curso
Gestor de Forum de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - TTABUNA -
BACHARELADO

INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
AMADD

CaLenpirio 2018.3

Solicitagio de turmas
02/1172018 a 259/11/2018
Salicitagfes on-line de matricula
a
Andlise das solicitages de matricula
a
Oitima dia para trancamento
até
Re-Matricula
a

Memorandos

Ilyimruei
-
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25.ENVIAR MENSAGEM PARA ALUNOS

25.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo, menu Outros, opgdo Notificar discentes e docentes do curso.
Como ndo existem docentes vinculados a cursos no SIGAA, o coordenador sé podera enviar mensagens para

& Matriculas .o Atividades £ Aluno - Turmas Relatérios 4, Consultas L’: Estégio gﬂibiioleca = | Pdgina WEB (. outros ? RelagBes Internacionals
| Alterar dados de contato da coordenagio

Ndo ha noticias cadastradas. Netificar discentes e docentes do curso
Gestor de Forum de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA -
BACHARELADO

INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE
AMADD

Martricuias On-Line PenoenTes oe OrienTacko Carenoirio 2018.3
Néo ha matriculas pendentes
Solicitacio de turmas
02/11/2018 a 25/11/2018
i . line de S
a
Anilice das solicitacies de matricula

TrancaMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAD
Ndo hd trancamentos pendentes

MarmricuLas Extraoroinirias Penoentes oe Orientacko a
Ndo ha Matriculas Extraordindrias Pendentes Uitimo dia para trancamento
até

Re-Matricula
ATENDIMENTD A0 ALUND .

Ndo hd perguntas pendentes.
ver todas as perguntas respondidas | wver todas as perguntas nfo respondidas (0) Memorandos

y:nm;

FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

as/os discentes.

25.2. Selecione Discentes no campo “Informe quem serd notificado”, digite a mensagem (é possivel
adicionar anexos a mensagem), e clique em Enviar Mensagem.

Caro Coordenador,

Esta operacdo tem o intuito de facilitar a comunicacao junto aos Participantes do Curso (Discentes e Docentes).

Através desta pagina vocé poderd enviar uma mensagem para todos os Discentes e/ou Docentes do Curso. Os usudrios notificados receberdo uma mensagem na Caixa
Postal do SIGAA e outra mensagem via Emall. Uma cdpia da mensagem também sera enviada para vocé.

Dapos pA MENSAGEM

Informe quem serd notificade: # | -- SELECIONE -- ¢

CoNTEUDD DA MENSAGEM *

Anexo: | Selecionar Arquivo  nenhum arquiva selecionado

Enviar Mensagem  Cancelar
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26.ATENDIMENTO DISCENTE

As/Os discentes de um curso poderdo realizar perguntas ao/a coordenador/a do curso através do Portal

Discente. Estas perguntas ficardo visiveis para o/a coordenador/a na pagina inicial do Portal Coord.
Graduacgao.

26.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo. No campo Atendimento ao Aluno o/a coordenador/a podera ver
as perguntas pendentes de resposta. Basta clicar no icone verde a direita para responder a pergunta.

& Matriculas . Atividades £ Aluno Turmas Relatérios ', Consultas | ¥ Estagio gBFbilctem * pagina WEB |{ Dutros P Relaciies Internacionais

N&o ha noticias cadastradas. Portal da
Coordenacdo de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-PF - TEIXEIRA
DE FREITAS - BACHARELADO
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS PAULO

Marricuias On-Line Penpentes oe OriENTacAD CaLenoArro 2018.3
N&o ha matriculas pendentes
Solicitacie de turmas
02/11/2018 a 25/11/2018
Solicitagses on-line de matricula
a
Anidlisa das solicitacBes da matricula

TrancaMenTos PENDENTES DE DRIENTAGAO
Ndo hd trancamentes pendentes

MartricuLas ExTRACRDINARIAS PENDENTES DE ORIENTACAD a

Ndo hd Matriculas Extraordindrias Pendentes Ultimo dia para trancamento
ad
Re-Matricula

ATENDIMENTO AD ALUND ”
Pergunta Discente Enviada
Dia para orientacio acadé ... DARA DOS SANTOS LIMA 19/11/2018 (@ o Memorandos

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nao respondidas (1) %ﬂe&ﬁnﬁ:m
-

Férum pe Cursos

Caro Coordenador, este forum é destinado para discussies relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
cursa e a coordenagdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este forum

Nenhum item fol encontrado

26.2. Digite a mensagem no campo Resposta ao aluno e clique em Enviar para concluir.

Atendimento ao Aluno & um canal de comunicagdo entre o estudante e a coordenagdo.

A mensagem de resposta sera enviada para o email do aluno cadastrado no SIGAA.

Resposta srRA ENVIADA PARA
DARA DOS SANTOS LIMA ( Ver Historico)

Tituro pa PerGunTta
Dia para orientagdo académica

PERGUNTA

Prezado coordenador, gostaria de saber quais serdo os dias da orientagio acad@mica para o proximo periodo letivo. Grata.

Resposta ao aluno  *

Enviar  Cancelar
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27.FORUM DA COORDENACAO

O/A coordenador/a de curso podera fazer uso de férum virtual no Portal Coord. Graduagao.

27.1. Acesse o Portal Coord. Graduagdo. No campo Férum de Cursos, clique em Cadastrar novo tépico para
este férum.

4 Matriculas .5 Atividades S5 Aluno  Turmas  Relatérios ). Consultas | Estagio LY Biblioteca = pagina wee L outros P Relacdes Internacionais

Néo ha noticias cadastradas. Portal da
Coordenacdo de Curso

INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-PF - TEIXEIRA
DE FREITAS - BACHARELADO
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS PAULD
FREIRE

Marricuias On-Line Penoentes oe Orientacio CaLenpArio 2018.3
NSo ha matriculas pendentes
Solicitagio de turmas

" 02/11/2018 a 29/11/2018
TrancaMenTos PENDENTES DE ORIENTAGAD

Solicitagbes on-line de matricula
N&o hd trancamentos pendentes 2

Anidlise das solicitacbes de matricula

MatricuLas ExTRACRDINARIAS PENDENTES DE ORIENTACAD a

Nao hd Matriculas Extraordindrias Pendentes Ultimo dia para trancamento
atd
Re-Matricula

ATENDIMENTO AD ALUND 3§
Pergunta Discenta Enviada
Dia para orientagio acadé ... DARA DOS SANTOS LIMA 19/11/2018 @ o Memorandos

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nao respondidas (1) L;M“m
-

Forum pe Cunsos

Caro Coordenador, este forum € destinade para discussies relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenagac tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este forum

Nenhum item fol encontrado

27.2. Ostoépicos ja criados serdo listados, juntamente com a opgdes disponiveis. Clique em Cadastrar novo
tépico para cadastrar um toépico.

PontaL o Cooroenapor > FORUM DO CURSO DE BACHARELADO INTERDISCIPLINAR EM ARTES

Caro Usuario,
Este forum & destinado para discusses relacionadas ao seu curso: todos os alunos do curso e a coordenagao tem acesso a ele.

«/t Cadastrar novo tépico "_‘J: Remover topico
“{: seguindo tépico
“]: Tépico nao seguido

Nenhum item foi encontrado

=< Violtar
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27.3. Preencha os campos e clique em Cadastrar Tépico. O tdpico ficara visivel no Portal Discente para
todas/os as/os alunas/os do curso interagirem com ele.

PorTaL Do CooRDENADOR > NOVO TOPICO PARA ESTE FORUM

A partir do tdpico € gue as discussbes serdo realizadas.

Novo Térico

Titulo: *
Conteddo:

Arguivo: | Selecionar Arquive  nenhum arguive selecionado
Enviar e-mail para todos os alunos?:

OBS: Apenas o coordenador de curso e gestores de foruns podem enviar e-mails e anexar arquivos.

Cadastrar Tépico || << Voitar

28. ESTAGIO

Os/As Coordenadores/as de Curso da UFSB tém acesso a algumas funcionalidades do SIGAA referentes a
estagio.

28.1. CONVENIOS DE ESTAGIO

O/A Coordenador/a de Curso podera solicitar a Coordenagdo de Préticas Educativas da Diretoria de Ensino-
Aprendizagem a celebragao de convénios de estagio. No Portal da Coordenagdo, acesse o menu Estdgio,
submenus Convénio de Estagio > Solicitar Convénio de Estdgio.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | empo de Sessio: 0:23 SAT

Quadrimestre atual: 2019.2 g Modulos '{L Caixa Postal ‘d Abrir Chamado
@
®C Menu Docente b Alterar senha

¢ Matriculas ;g Atividades @,Aluno = Turmas | |Relatfrios ', Consultas HEsta'gio EBiblioteca 3| Pagina WEB ?(jOutros 9Relagﬁes Intemnacionais

-

Convénio de Estagio Solicitar Convénio de Estagio

Oferta de Estagio

. Consultzr Convénio de Estagio
Néo ha noticias cadastradas. !

Gerenciar Estagios
Estagios & Vencer (0)
Cadastrar Estagio
Cadastrar Estagio Antigo
Marricutss On-Line Penoenes oe Ortenracio Aditar Termo de Compromisso de Estagio
N&o ha matriculas pendentes Dedlaracdo do Supervisor dz Estagio

Relatdrios de Estagio b
Trancamentos Penoentes oe Ortentagio !

Nin b trancamentas nendentes Gerenciar Coordenaggo de Estagio
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28.1.1. Seguindo os passos exibidos na tela, o Cordenador/a devera inserir informacdes acerca do
convénio, do responsavel, do supervisor e da Unidade Concedente ou Agente de Integragao.

Pasao 1
Cadastrar Dados do Convinis L UL 1] Caatimn g b O Capclian B Wk BB Surbee der, Esslinglon
SouciTacAo pE ConvEnla pe EstAcio

Titulo: &

Objetivas: &

Justificativas: #

Embitar * | NACIONAL -
Dapes 0o Convinio oe EsTAcio
ESTAGIO CURRICULAR NAC OBRIGATORIC =
= g % ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORID
e ol v
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO Lis

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORID/NAC OBRIGATORIO Eﬂ
E Agente de Intagragde
| E um Orgdo Privado

E um Orgéo Publico

Numers de Convénio
Externo:

Tipe de 0F={§:°==‘_: « | OFERTADO FELA COORDENACAD DO CURSO bd
Dapos nn CONVENTADO
Pessoa: & /& Jyridica Fisica
CHPT: #|
Nome: &

Mome Fantosia:

CEP; =, (clique nz lupa para buscar = enderseo do CEP inform ads)
Legradoura: & | A=roporte bl ey |
Bairro; # Complemento:
UF: % | Bahia '. Municipio: * SALVADOR b
Tel. Fixo: € b Ted. Celutar: { i

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DO CONCEDENTE

CPF/CMNPY: & EGEDheI’EI’CII.IiJD. Nerhum srquivo selecionado

B B

Contrato Social: # | Escolerargquive | Henhum arquivo selecionado
Cancelar || Préxime »>
# Campos de presnchiments chrigetire,

Portal do Coordenndar

! Atengdo: Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatério.

28.1.2. Ao finalizar a submissdo do Convénio de Estagio, a proposta sera encaminhada a Coordenagdo de
Praticas Educativas e, posteriormente, despachada para a Procuradoria Federal para andlise dos requisitos
legais.

28.1.3. O/A Coordenador/a de Curso também podera consultar quais Unidades Concedentes e Agentes de
Integragdo ja sdo conveniados com a UFSB. Clicando no menu Estdgio > Convénio de Estagio > Consultar
Convénio de Estagio.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2019.2 g Mddulos ¢l caixa Postal “j Abrir Chamade
=3 Menu Docente F.' Alterar senha

& Matriculas g Atividades &Aluno = Turmas L | Relatorios < Consultas MEsta'gio EBthioteca 8| Pagina WEB _ri‘Outms gRelagaes,]ntemacionais

Convénio de Estagio Solicitar Convénio de Estagio

Oferta de Estagio

P .. Consultar Convénio de Estdgio
Nado ha noticias cadastradas. /

Gerenciar Estagios
Estdgios a Vencer (0)

Cadastrar Estigio

Cadastrar Estagio Antigo
Marricutas On-Line Pennentes oe Orrenracio Aditar Termo de Compromisso de Estagio
N&o ha matriculss pendentes Declaragdo do Supervisor de Estagio
Trancamentos Penoentes oe Ortentacio Relatorios de Estagio '
(1Eh oA P el b Gerenciar Coordenagge de Estagio
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28.1.4. Depois, basta inserir alguma informacgdo sobre o convénio a ser consultado e clicar em buscar:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR
Quadrimestrs atuzl: 2019.2  (§ Médulos ¢l caixa Postal “, Abrir Chamado
=2 Menu Docente £ Alterar senha

PoORTAL D0 COORDENADOR > CONSULTA DE CONVENIO DE ESTAGIO

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

Concedente:
Titulo:
CPF/CNPI:

Responsavel:

Namero do
Convénio:

Situacdo: Todos v

Modalidade
de Estdgio:

Data de c

Efetivacdo: El Ste El
Agente de
Integracdo:

ESTAGIO CURRICULAR NAOQ OBRIGATORIO M

Sim N&o
Gerar Planilha em XLS EI

Buscar | Cancelar

Partal do Conrdenador

28.2. CADASTRO DE VAGAS DE ESTAGIO

Compete aos/as Coordenadores/as de Curso, assim como a Coordenacdo de Praticas Educativas da Progeac,
realizar o cadastro das vagas de estagio disponibilizadas por Unidades Concedentes ou Agentes de
Integracdo.Os/as Coordenadores/as poderdo cadastrar apenas as vagas relativas ao curso a que estdo
vinculados. Caso as vagas possam ser disputadas por estudantes de dois ou mais cursos, o cadastro devera
ser realizado pela Coordenacdo de Praticas Educativas.

28.2.1. Para cadastrar as vagas, selecione o menu Estagio, submenus Oferta de Estagio > Cadastrar Oferta
de Estagio.

UFSB - SIGAA - Sistema Inteqrada de Gestio de Atividades Académicas At & | Ajuda? | Tenpode Sesi 1021 SAIR

Duarimeste atiel: 20102 |i Moduls ri,l Caina Postal ‘ﬂ Abrir Chamado
57 Menu Docente f Mlterar senha

# Matriculas g5 Mividades E: fhng = Tumas | (Relatdros < Consultas lgEsta'giu Eb‘iblimem t: Paging WEB :i-ﬂutrns ?Re:agﬁes Intemaciongis

Convno de Estagio }
Oferta de Etago b Cadastrar Oferta de Extago
Consultar Dferta gz Esfago

Néo hd noticias cadastradas.

Gerencir Estagins £ i g
._n g Anglsar Ofertas de Esféyio Submetidzs (0)
Eaages yar 0 Seleciongr Aluns Agtos

Cadasrar Estégin

Cadastrar Estgio Anfigo

Mareicues O-Love Pavoewes oz Oizmagi Adtar Temno de Compromissa de Bstigo
50 ha matricuigs pendentes Declaracan do Supervisor g2 Estén
Relatcrios de Extégio }

Trancavenas Pencenres oe Qruzwmaclo

®pr G ar enacda e Fsan
Néo i Erancamentos pendentes Gerencier Coordenagdo oe Estagio
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28.2.2. Em seguida, sera exibida a lista das Unidades Concedentes e dos Agentes de Integracao conveniados
a UFSB. Selecione o agente que esta ofertando a vaga clicando na seta verde a direita:

UFSB - SIGAA -

Ajuda? | Tempo de

Sistema Integrado de Gestdo de Ativi

PoRTAL D0 COORDENADOR > CoONsULTA DE CONVENIO DE ESTAGIO

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

‘Quadrimestre atual: 2019.2

{§ Médulos

=2 Menu Docenta

¢b) caixa Postal

€ Alterar senha

% Abrir Chamado

Concedente:
Titulo:
CPF/CNPI:
Responsavel:
Ndmero do
Convénio:
Situacdo: ATIVO
Madalidade  [Eoricro CURRICULAR NAO OBRIGATORIO v
de Estdgio:
Data de 5
Efetivagdo: E St E
Agente de =
Integracio: Sim Nao
Buscar || Cancelar
(@): selecionar Convénio de Estagio
Convenros pe Esthcio EnconTRADOS (18)
Ne de‘ B Concedente Titulo Pgrlodc_: de Tipo do Convénio Solicitado Por Dal_a_ o Situacdo
Convénio Vigéncia Solicitacao
17.161.069/0001-08 - i
= ESTAGIO CURRICULAR
M&M Acordo de Cooperacdo 22/03/2019 - o P R
BBALOD  EuPREENDIMENTOS  de estégio 21/03/2024 OnRIGATORIO S ATHVO = @
OBRIGATORIO
EIRELI-ME — -
13.937.065/0001-00 - 4y oo s 10 105/2016 - ESTAGIO CURRICULAR | SelecioparConvénio,de Fetdgio
24.11.021% SECRETARIA DA foeen perac 11/05/2021 OBRIGATORIO/NAO ATIVO @
EDUCACAQ g OBRIGATORIO
07.777.800/0001-62 - i
= ESTAGIO CURRICULAR
UNIVERSIDADE Acordo de Cooperacdo 12/09/2017 - - = R
ST FEDERAL DO de estdgio 11/09/2022 gg&%gﬂgg}gmm SN0 [Eh @
RECONCAVO DA BAHIA
40.738.955/0001-95 - 5
x ESTAGIO CURRICULAR
UNIVERSIDADE Acordo de Cooperacdo 17/07/2017 - z = n
SLE ESTADUAL DE SANTA  de estdgio 16/07/2022 OB ATCRIOINAT RIS @ @
OBRIGATORIO
CRUZ
15.812.274/0001-03 -
ASSOCIACAQ A
= x ESTAGIO CURRICULAR
REGIONAL DE Acordo de Cooperacdo 08/02/2018 - < = 5
ELTEHPFE) AGROECOLOGIA DOS  de estédgio 07/02/2023 gg&ig:¥8§}g”‘mo G @ @
POVOS DA CABRUCA E
DA MATA ATLANTICA
13.700.575/0001-69 - i
= ESTAGIO CURRICULAR
INSTITUTO DO MEIO  Acordo de Cooperacdo 15/03/2017 - = = =
LR AMBIENTEE | de estdgio 14/03/2022 gg&%g:ﬁg:}gﬁ”ho SN0 [Eh @
RECURSOS HIDRICOS
00.580.567/0001-84 -
INSTITUTO DE A
x ESTAGIO CURRICULAR
MANEIQ E Acordo de Cooperacdo 20/04/2017 - < = 3
T PRE CERTIFICACAD de estagio 15/04/2022 gg&ig:¥g:}g’on Gaits @ @
FLORESTAL E
. . aLe 7. .
28.2.3. Ao clicar na seta verde, sera exibida nova tela, na qual o/a Coordenador/a deverad inserir as

informacgdes acerca da oportunidade de estdgio e os outros dados solicitados pelo sistema.
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

KEILA MARA DE 5. A. MACIEL (Deslogar) Quadrimestrs atual: 2019.2  (§ Médules ¢l caixa Postal *, Abrir Chamade

INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO (11.01,05.03) 2
=3 Menu Docente 5, Alterar senha

PoRrTAL DO COORDENADOR > OFERTA DE ESTAGID

Caro Coordenador{a),

Através dessa opcdo, € possivel Cadastrar Ofertas de Estagio. Os discentes dos Cursos para os guais as vagas serdo ofertadas podem se candidatar a estas através
do Portal do Discente.

CNPI:
Nome:
Responsavel:

Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO

0 Concedente é um Orgéo Piblico: Nio

INFORME DO DADOS DA OFERTA DE ESTACIO

Titulo: #
Mumero de Vagas: #
Valor da Bolsa: Aux, Transporte: ao dia
Inicio da Publicacdo: # m Fim da Publicaco: # A

Permitir Inscricdo via .
Sioan: * @ sim O nao 2]

Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado E Anexar Arquivo
Anexo: Tamanho Maximo: 10MB
CURS0S PARA 0S QUAIS AS VAGAS SERA0 DFERTADAS
Curso: ABI - LICENCIATURAS INTERDISCIPLINARES/IHAC-JA

DescricAo pa DFerTA #

d B (AN B LU =
Fonte = Tamanho da Fv| |é'£' |)¢2 x* £

<< Voltar || Cancelar || Praximo ==

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador

SIGAA | Pré-Reitoria de Tecnologia de Informag3o e Comunicacio - | Copyright @ 2006-2019 - UFSE - d9baBb33530e.instl - v3.37.4

28.2.4. Ao concluir o cadastro, a oferta de estagio podera ser visualizada pelos/as estudantes no Portal do
Discente e pelos/as docentes no Portal do Docente.

28.2.5. O/A Coordenador/a de Curso podera consultar a oferta de estagio e alterar as informacdes
inseridas. Para tanto, basta acessar o menu Estagio >, submenus Oferta de Estagio > Consultar Estagio.

99



&
A

UFSB

A+ A- | Ajuda? | fempodes

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestido de Atividades Académicas

Ouadrimesire shozl: 2019.2  (§§ Méduloz i cana postal
=Z Menu Docente = Alterer senha

PORTAL 0O COORDENADOR = CONSULTAR 'OFERTAS DE ESTAGIO

Caro Coordenador,

MNestz tele voos poderd buscar Ofertas de Estagio cadastradas, combinande os filtros para refinar sua consulta. Pedendo também Visualizar ou Alterar as
informacSes cadastradas.

InForme 0s CriTErios oe Busca

I Concedent=:

Nimero do Convémo:

Titula:
Perfodo de Publicacio: | E a E

Curse: ABL - LICENCIATURAS INTERDIS CIPLLNARES/IHAC-1A,
Status |-- SELECIOME -- ¥ |

Exibir Somente vigentes

Gerar Planilha em x5 (2
| Buscar || Cancelar |

L1 Visualizar Oferta de Estigio  #: Inscrever Discenta em Processo Seletivo  : Visualizar Inscricbes . : Alterar Oferta de Estdgio i Analisar
Oferta de Estagio

OFERTAS DE ESTAGIO0 EMcONTRADAS (1]

Titule % Wagas ¥ Valor da Bolsa # Infcio da Publicacde % Fim da Publicagdo + Status =
aprovaDc L@ ® @

Portal do Coordenador
| Copyright & 2006-2019 - UFSE - d9bat

SISAA | Pro-Reitaris de Tecnologis de Informegae = Comunicesio

28.3. No menu Estagio, submenu Oferta de Estagio, o/a Coordenador/a também podera Analisar Ofertas
de Estagio Submetidas e Selecionar Alunos Aptos.

UFSB - SIGAA - S5istema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas At A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2019.2 g Modulos '[L Caixa Postal ‘”, Abrir Chamade
COLEGIADO DE OCEANOLOGIA (11.01.06.10) T pr—

& Matriculas ué,ﬂ\tividades &‘Aluno 77 Turmas | Relatorios %Cunsu\ta& EﬁEsta'gio EBinuteca 2| Pagina WEB ",‘Outms 9Relagﬁes Internacianais
Convénio de Estagio b
Oferta de Estagio v Cadastrar Oferta de Estégio

Ndo ha noticias cadastradas. i
Consultar Oferta de Estagio

Gerenciar Estagios

Analisar Ofertas de Estagio Submetidas (0)
Estagios a Vi i
stigios s Vencer (0) Selecianar Alunos Aptos @
Cadastrar Estagio

Cadastrar Estagio Antigo
Marricuias On-Line Penpentes oe Ontenmacko Aditar Terma de Compromissa de Estagio
N&o ha matriculas pendentes Declaragdo do Supervisor de Estagio
Relatdrios de Estagio 3

Trancamenros Penoentes o Ortentagio

Nso ha trancamentos pendentes Gerenciar Coordenagdo de Estigio

28.3.1. Clicando em Selecionar Alunos Aptos, o/a Coordenador/a serd direcionado/a para uma pagina, na
qual devera selecionar o/a estudante que for julgado/a apto/a a vaga de estagio, devendo sempre atentar
para o principio da impessoalidade.
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UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessfe: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2010.2  {§ Médules @b Caixa Postal % Abrir Chamado
COLEGIADO DE OCEANOLOGIA (11.01.06.10) T 2 Alterar sanhs

PorTAL DO COORDENADOR > SELECIONAR ALUNOS APTOS

Caro Usuario,

Mesta tela vocg poderé buscar Alunos Inscritos em Ofertas de Estagio cadastradas, combinando os filtros para refinar sua consults, podende também Visualizar
a Oferta de Estagio = Selecionar Aluno Apto.

INFORME 0S CRITERIOS DE Busca

Matricula:
Mome:

Titulo da Oferta:

Nimero de
Convénio:

Concedente:

Buscar || Cancelar

4z Visualizar Oferta 42: Selecionar Aluno Apto

Arunos Inscritos Em OFerTas pE Esthcio {2)

Matricula Nome Situacdo Nome do Concedente Titulo da Oferta
ESTAGIO OBRIGATORIO
Aguardando Selecdo INSTITUTO BALELA JUBARTE NO INSTITUTO BALEIA - ig
JUBARTE
ESTAGIO OBRIGATORIO Selecionar Alune Apto
Aguardando Selecdo INSTITUTO BALEIA JUBARTE NO INSTITUTO BALEIA 4 %
JUBARTE

Portal do Coordenador

28.3.2. Apos selecionar o estudante, o/a Coordenador/a designarda um/a supervisor/a de estéagio,
escolhendo um/a profissional ja cadastrado/a ou efetuando novo cadastro com os dados solicitados pelo
sistema. Ao finalizar o cadastro, devera clicar em “Adicionar Supervisor” e, por fim, o/a Coordenador/a
devera redigir o “Plano de Atividades” de estagio (documento obrigatério para o exercicio do estagio) e clicar
em cadastrar.

Dapos po DISCENTE
Matricula:
Nome:
Curso: OCEANOLOGIA/CFCAM - PORTO SEGUROQO - BACHARELADO - PRESENCIAL
Status: ATIVO

Dapos po EsTAcio

Supervisor: -t| —_ SELECIOME -- A |EI

CPF/Passaporte do
Supervisor:

-

Nome do Supervisor: #

E-mail do Supervisor: #
Adicionar Supervisor

PrLanOo DE ATIVIDADES W

Cadastrar == Voltar Cancelar

# Campos de presnchimento cbrigatérie.

Brrtal da CAracdanadore

28.4. GERENCIAR ESTAGIOS

Apds selecionar os/as estudantes aptos/as a vaga de estagio, o/a Coordenador/a de Curso poderd
“Gerenciar Estagios” através do menu Estdgio, submenu Gerenciar Estagios:
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UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:24 SAIR

Quadrimestre atual: 2019.2 g Madulos t;d Caixa Postal ‘d Abrir Chamado

COLEGIADO DE OCEANOLOGIA (11.01.06.10) 2
&G Menu Docente = Alterar senha

g Matriculas lJﬁ,»\ti\"idadES &,‘Aluno = Turmas | |Relatérios ‘4 Consultas H,Esta'gio BBiinoteca a5 Pagina WEB _'f\,‘_Outros 9Relag6es Internacionais

Convénio de Estagio ]

s . Oferta de Estagio »
Nao ha noticias cadastradas. ¢

Gerenciar Estdgios (1 pend. andlise)
Estagios a Vencer (0]
Cadastrar Estagio

Cadastrar Estagio Antigo

Marricucas On-Line Penoentes o Orientacko Aditar Termo de Compromisso de Estagio
N&o hd matriculss pendentes Declaracdo do Supervisor de Estdgio
Relatérios de Estégio »

Trancamentos Penoentes o Orrenracio
Gerenciar Coordenacdo de Estagio

Nao ha trancamentos pendentes

28.4.1. Ao clicar nessa opcdo, serdo listados os/as estudantes que estdo com o estagio “em analise”. O/A
Coordenador/a podera visualizar as informacGes sobre o estagio ou analisa-lo clicando em um dos icones
localizados a direita da descri¢cdo do estagio.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Temps de SessSo: 00:25 SAIR
Quadrimestrs atual: 2019.2 (@ Mddulos ¢ caixa Postal 5 Abrir Chamado
COLEGIADO DE OCEANOLOGIA (11.01.06.10) =@ Menu Docente ?\ Altorar canha

PorTAL DO COORDENADOR > GERENCIAR ESTAGIOS

Caro usuario,
Através dessa funcionalidade, serd possivel gerenciar todos os estagiarios cadastrados, podendo visualizar, alterar ou analisar o estdgio selecionado.
Atencdo, os estdgios APROVADOS sb ficardo ATIVOS apds ser realizado o upload do termo de compromisso do estdgio.

A busca por um estdgio pode ser realizada pela matricula ou nome do discente, CNPJ ou nome do concedente, orientador, tipo, periodo, curso ou situacdo do estdgio.
Caso deseje, poderd combinar todos os filtros.

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

Discente:
Concedente do Estdgio:
Nimero do Convénio:
Orientador:

Supervisor de Campo:

Tipo do Estagio: Todos v

Periodo de Cadastro: = a /A

Periodo de Inicio: E| a E|

Periodo de Execucdo: E| a E|
Curso: OCEANOLOGIA/CFCAM

Situacdo: -- SELECIONE —- v

Exportar resultados para CSV

Buscar | | Cancelar

[£]: visualizar Menu @: Analisar Estagio &: Continuar Cadastro

EsTAcIos ENconTRADOS (1)

Periodo do

Matricula Nome Drientador Estagio Tipo do Estagio Data do Cadastro Situacdo

INSTITUTO BALEIA JUBARTE - 01.274.251/0001-27

Matricula Nome do/a estudante 14/08/2019 13:40 EM ANALISE [E] @ @
Pag. 1 ¥ | F ¥ Analisar Estagio

& &

Portal do Coordenador

SIGAA | Pri-Reitoria de Tecnologia de Informac3o e Comunicacgio - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - 22622a00ed82.inst1 - v3.37.4.

28.4.2. Ao clicar em “Analisar Estagio”, sera exibida uma tela com as informagées sobre o estagio,
permitindo que o/a Coordenador/a oferega seu parecer.
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Caro Usuario,

Atraves dessa telz, vood poders cadastrar todas as informacdes do Estdgio referents 2o discents selecionado.,

Atencio i .

Apds = ap'rnuaﬁc o estdgio ndo estard ative, serd exibide o Termo de Compromisso do Estagio [TCE) que també&m estard disponivel no MENU através d 1]
TERMOS DE COMPROMISSO DE ESTAGIO. O termo devers ser assinado pelas partes e feito o upload no sistema, através do MENU, na opcdo INSERIR TERMO DE
COMPROMISSO DIGITALIZADD. Apds feito inserir termo de compromissa digitalizade, o estdgio assumird o status ATIVO.

1=: Histérico : Atestado de Matricula 9/: Remowver Supervisor
Dapos oo Comceoente oo Estacic
Tipo do Conwénio: ESTAGIC CURRICULAR OBRISATORIO/MNAQ OBRIGATORIO
CPF/CNPJI: 01.274.251/0001-27
Nome: INSTITUTO BALELA JUBARTE
Responsavel:
Dapos oo Discente
Matricula:
Noma:- i a3
Curso: OCEANOLOGIA/CFCAM - PORTO SEGURD - BACHARELADC - PRESENCIAL
Status: ATIVO

Orenra oe Exzticio
Titulo: ESTAGIC OBRIGATORIC NO INSTITUTO BALEIA JUBARTE

Descricio da Oferta: Avistamenta e coleta de dados de cetdceos no litoral de Porto Seguro

As vagas de estigio ofertadas junto ao Instituto Balsia Jubarte visam oferecer oportunidades a estudantes
dos cursos de Oceanclogia e Biologia no que tange ao desenvolvimenio de habilidades & competéncias
profissionais orientadas para a observagio = coleta de dados biolégicos = scolégicos de ceticeos no litoral
de Porto Ssgure através de embarques semanais.

Os/As candidaktos/as selecionados/as deverdo realizar capacitagic em técnicas des embargue.
metodologias para observagio e levantamento de dados de cebiceos. Apds este periodo. os/as
estagidrios/as realizario embarques semanais a partr da cidads de Porto Seguro. operado pela Cia do
hiar, com saida e reforno em um mesmo dia, prioritariamente durante o periodo matutino, em ragime de
ravezamento semanal, com carga horirvia de até 30h semanais. Os pormenorss técnicos sobre os
embarques e a coleta de dados serio detalhados pelos pesquisadores do IE].

O periodo do estigio serd de julho até novembro de 2019, o gue corresponds a uma temporada de
avistamento de ceticeos

Os/ As estagifrios/ as pleiteantes deverio apresentar:

Conhecimentos bisicos na irea das ciéncias bioldgicas, cceanografia ou irsas afins:

Descricdo: Fluéncia na lingua portuguesa:
Conhecimentos de Inglés (capacidade de leitura e interpretagio de artigos cientificos);
Conhacimsntos bisicos de informética (Microsoft Word e Excel):
Sociabilidade e habilidade para trabalhar no mar e conviver bem com cubras pessoas nesse
ambiente;
Dedicagio e entusiasmo, mesmo diants de longos periodos ds trabalho dea campo.
Dispenibilidade de embargue de julho a novembro de 2019

Os/As interessados/as deverio snviar carta de intengio sxplicando as motivagdes am relagio ao
estigio. anewando também o histérico escolar com o indice de remdimento (CR). Além disso. o/a
candidato/a deverd defxar claro na sma carta de intsngio, que possui disponibilidads para sa aussntar
durants os dias em que astard armbarcado & para participar da capacitagio dos estagiirios a ser ofertada no
inicio de julho.

Observagio: anexar, em um (nico arquive. a carta de intengdes e o Histézico Escolar na opgio "Curriculo”
> "ascolhier arquive”, em formato pdf

Dapos oo Esviczo

Parecer do Estdgic: #|-— SELECIONE — v

PLano ce ATiwioaoes

AGUA

DANDO ASSINATURA
EM ANALISE |
NAO COMPATIVEL

Cancelar Salvar || Continuar >>
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28.4.2.1. Selecionada a opgdo “Aguardando Assinatura”, o/a Coordenador/a devera inserir os
demais dados da relagdo de estagio:

Dapos oo E=zricro

Parscer do Estagio: # | AGUARDANDO ASSINATURA ¥

Tipo do Estagio: # | — SELECIONE — Al
Carga Horaria Semanal: #|0 horas 0 minutos Alterna Teoria e Pratica: Sim @ N3o
Valor da Bolsa: 0,00 Valor Aux. Transporte: 0,00 2o diz

Professer Orientador do Estdgio: #
Locar pe Esticro
CPF/CNPI: #[01.274,251/0001-27
Mome:  [INSTITUTO BALEIA JUBARTE

CEP: #45000-000 | % (clique na lupa para buscar o enderego do CEP infermada)

Logradoura: #[Rua ¥ |BarZs do Ric Branco N.%: 125
Bairro: # [CENTRO Complemento:
UF: #| Bahia v Municipic: #| CARAVELAS i
Tel. Fixo: [ ] Tel. Celular: { ]

Seror oe Estisio
Setor de estdgio: #
Surervisor oo Estisro
Supervisor: # [ - SELECIONE — v
CPF/Passaporte do Supervisor: &
Mome do Supervisor: &
E-mail do Supervisor: #

Adicienar Supervisar

SurPErRVISORES ADIcronapos (1)

Supervisor CPF/Passaporte Cargo
PEDRO PAULO MOTA MUNIZ 561.386.445-49 DIRETOR Ej'
HorARIo oE ENTRADA E Saipa &
Periodo Seqg Ter Qua Qui Sex Sab Dom
Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida
Matutino:
\Wespertina:
Moturno:

Horirios oo Discente

CAMO1AE

ae: CAMODI1 caMoDE4 --- ---

CAMODSL CAMD1AE CaMOnad
CAMODSL CAMD1AE CaMOnad
CaMODS1 CAMO1OE CamMODa4
14:00 - 15:00 caMnzal CaMODSD CaMOnas
15:00 - 18:00 caMnzal CAaMODSD CAaMODES
1= CAaMODSD CAaMODES
17:00 - 1E:00 CAaMODES
Daoos po Sesuro contra Acioestes Pesscars
CHNP] da Seguradora:
Nome da Seguradora:
Apdlice do Seguro: Valor do Seguro: 0,00
. R Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado =
Apdlice de Seguro Digitalizada: b—m—m—-r

Tamanho Maximo: 10MBE
Vicéncia oo Esticio

Data de Inicio do Estagio: # &= Data de Fim do Estagio: # &=

PLano oe Ativicapes #

28.5. RELATORIOS DE ESTAGIO

Os/As Coordenadores/as de Curso também poderdo analisar os relatérios de estagio a eles/as submetidos,
selecionando o menu Estagio > Relatdrios de Estagios, que abrird uma lista de opgdes:
- Validar relatérios de estagios;
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- Relatdrios pendentes de preenchimento;

- Listar/alterar atribuicdo de relatérios de estagio;

- Gerenciar modelos de relatdrios.

Orientacdes sobre a utilizacdo das opc¢des de relatdrio podem ser encontradas no topico “Perfil Docente >
Estagio” deste manual.

UFSB - SIGAA - Sistema Intagrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | rempo de Sessio: 00:15 SAIR

Quadrimestre atual: 2019.2 g Madulos (;_j Caixa Postal “,‘ Abrir Chamado
8¢ Manu Docente & Alterar senha
i

g Matriculas i Atividades aﬁluno o Turmas | | Relatdrios ', Consultas §'_5|,E5ta'gio EBiinoteca 82 Paqina WEB ?t‘.Outros 9Relagﬁes Internacionais

Convénio de Estégio [

e e e Oferta de Estagio }
Néo ha noticias cadastradas. ‘

Gerenciar Estégios

Estagios a Vencer (0)

(adastrar Estagio

Cadastrar Estagio Antign

Marricucas On-Line Penoentes oe Orrenmagio Aditar Termo de Compromisso de Estdgio

Nao hd matriculas pendentes Declaragdo do Supervisor de Estagio

Tomcanenros Pxaevts o Omevraco Relatorios de Estagio b Validar Relatorios de Estagidrios

N0 b trancamentos pendentes Gerencizr Coordenagéo de Estagio Relatorios Pendentes de Preenchimento

Listar/Alterar Atribuicio de Relatorios de Estagidrios

Gerenciar Modelos de Relatarios

28.6. OUTROS COMANDOS

Além das fung¢Bes acima mencionadas, o SIGAA permite ao/a Coordenador/a de Curso: cadastrar estagios
antigos (ja finalizados); cadastrar novos estdagios (cujos Termos de Compromisso ja foram assinados); verificar
guais estagios estdo préximos do vencimento; aditar Termos de Compromisso de Estagio; gerar uma
declaragdo para que o supervisor de estagio assine ao final das atividades, e, por fim, gerenciar a
Coordenagao de Estagio no curso.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2019.2 g Médulos (L Caixa Postal ‘y. Abrir Chamado
=2 Menu Docente c.' Alterar senha

& Matriculas s Atividades &Aluno o7 Turmas | |Relatérios 4, Consultas §jEsta’gio EBth\oteca =7 pagina WEB _'ﬁ‘(]utros QRelagﬁes Internacionais

Convénio de Estagio »

o = o Oferta de Estdgio 3
N&o ha noticias cadastradas. s

Gerenciar Estagios
Estagios a Vencer (0)
Cadastrar Estagio

Cadastrar Estégio Antigo

Marricutas On-Line Penoentes oe Orienmachio Aditar Termo de Compromisso de Estdgio
N&o hd matriculas pendentes Declaracdo do Supervisor de Estdgio
Relatérios de Estagio »

Trancamentos Penoentes oe Onientacio

N&o hd trancamentos pendentes Gerenciar Coordenacdo de Estdgio
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PERFIL DECANO

29.PORTAL DOCENTE: MENU CHEFIA

29.1. O Portal Docente, menu Chefia é a funcionalidade que permite a/ao decana/o gerenciar os dados e
informagdes académicas no SIGAA. Através dela a/o decana/o poderd visualizar turmas, documentos
académicos, gerar relatdrios, gerenciar solicitacdes de abertura de turmas, etc.

& Ensino .3 Chefia ., Pesquisa ¥ Extensido 4% Agbes Integradas Convénios g Biblicteca | Produgdio Intelectual & Ambientes Virtuais g Outros

Auteriza¢hes ]
N3o ha AvallacBe Institucional L
Componentes Curriculares ¥
Discentes »
Docentes 4
Pdaina WEB L}
Plano Individual de Trabalho  »
MmHAS T Relatorios "
Componei Turmas » }'.I'::;I'I%I:EI Hordrio Alunos*=
GRADUACAO
1IAD416 - CONCEPCAD E FORMACAO HUMANA - TOL (ABERTA)
2018.3 Local: CIA-SEDE 60 / 60 fl??gglfzzf‘.l‘ls = 49 / 53
15/12/2018)

Ver Agenda das Turmas | Grade de Hordrios | Ver turmas anteriores
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
=# Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
“*= A turma possul hordrio Mexivel ¢ o hordrio exibido ¢ da semana atual,

Comuninanes WIRTUALS

Criar Comunidade Virtual
Buscar Cormunidades Virtuais

Eprrars Pusiicanos

Minhas Mensagens
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

Sua pagina pessoal do SIGAA:
https:/ /sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p
siape=1352016

Acesso Externol

Periadicos Memorandos 20 CUFSrum
Docente

kméml m

Regulamento dos Cursos de Graduacho

Calendario Universitario

Dados Pessoalis

Slapa: 1352016
Categoria: DOCENTE
Titulagso: DOUTORADO

Regime Trabalho:
Designaches:

Dedicacdo Exclusiva

Edital
EXTENSAO
Edital de apoio fi

Periodo de Submissdes

DIRETOR {Titular}
13/11/2018 a 20/11/2018 @ &

E-mail:

iro a proj

spamsistemas@ufsb. edu, br
war todos os aditais

Portal do Docente
SIGAA | Pré-Reitoria de Tecnologia de Informac3o e Comunicaco - | Copyright & 2006-2018 - UFSB - d9baBb33530e.instl - w3.37.4
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30.CONSULTA DE HISTORICO ACADEMICO

UFSB

30.1. Acesse o Portal do Docente, menu Chefia, opgdo Discentes, e selecione Consultar Histdrico.

ente/p

& Ensino Chefia . Pesquisa "% G0 W Actes ia Convénios Biblinoteca | Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais Outros
Ag = aad
AutorizagBes L3
Minhas Mensagens
NSo har Avaliagio Institucional L4
Componentes Curriculares * Trocar Foto
| Discentes *  Analisar Solicitagdes de Matricula de Aluno Especial H
Docentes v Consultar Histérico Editar Dados do Site Pe:;;p;::
Pagina WEB Lg. Matricular Aluno Especial
Plano Individual de Trabalhe *  Transferir Alunos entre turmas Ver Agenda das Turmas
Mnisas ) Relatdrios 4
Ch Total —_— Sua pagina pessoal do SIGAA:
Campene| & Turmas i / CHD* Hersrly Alsnoy https://sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/doc
GRAD siape=1352016
1JA0416 - CONCEPCAO E FORMACAO HUMANA - TOL (ARERTA)
471234 Acesso Externol —
2018.3 Local: CIA-SEDE 60 /60 (17/09/2018 - 49 /53 Periddicos o % Ordrum
15/12/2018) CAPES & 8} pocente

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anterioras
= Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
=* Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
=== A turma possul hordiric flexivel e o hordrio exibido & da semana atual,

Comusinanes VIRTUATS
Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

Eorrars PusLicapos

Edital Periodo de Submissbes
EXTENSAD 13/11/2018 a 20/11/2018 @ &
Edital de apoio financeiro a projetos, tos, cursos e prod

ver todos os editais

30.2. Utilize um dos dados para buscar a/o aluna/o e clique em Buscar.

Regulamento dos Curses de Graduagio
Calendirio Universitirio

Dados Pessoais

Slape: 1352016

Categoria: DOCENTE

Titulacso: DOUTORADO
Regime Trabalhe; Dedicagho Exclusiva
Designagies:

DIRETOR (Titular)

E-mail: spamsistemas@ulsh.edu.br

Buscar DiscenTe

| Matricula:
CPF:

Nome do Discente: herbert%marques|
Curso:

Buscar | Cancelar

30.3. Uma vez localizado, para baixar o histdrico da/o aluna/o clique no icone verde a direita.

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno
INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - BACHARELADO

» 2016011608 HERBERT MARQUES SANTANA CARMO

Status

ATIVO

@
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31.GERENCIAR SOLICITAGOES DE ABERTURA DE TURMA

31.1.
selecione Turmas Regulares.

ﬁ Ensino a Chefia . Pesquisa ¥ Extensio 6 Acoes Integradas
Autorizacies

Nio ha 1 Avaliagao Institucional
Componentes Curriculares
Discentes

Docentes

Pagina WEB

Plano Individual de Trabalho
Relatérios

Bholiiilos

Minmas T(
G:mponen:
GRADUACAOQ

Alterar/Remaver Turma

Transferir Alunos entre turmas

Editar Dados do Site Pessoal do

&
A

UFSB

Acesse o Portal do Docente, menu Chefia, opcdao Turmas, Gerenciar Solicitagdes de Turmas, e

Corvénios ¥ Biblioteca | Producio Intelectual % Ambientes Virtuais . Outros

Minhas Mensagens

Trocar Foto

Docente

Ver Agenda das Turmas

EI'Inrﬁricl Alunos**

Sua pdgina pessoal do SIGAA:
hittps:/ /sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p

siape=1352016

I1JAD416 - CONCEPGAD E FORMACAO HUMANA Gerenciar Solicitagfes de Turmas ’

Consultar Turmas
2018.3 Local: CIA-SEDE
Adicionar Reservas de Vagas

Ajustar Turma
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria OeUICa0E Na TUrma ou SUOTUrma
** Total de alunos matriculados / Capaddade da turma
*** A turma possui horério flexivel @ o horéric exibido & da semana atual.

Comunioapes VIRTUALS

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

Eoitars Pusiicanos
Edital

EXTENSADQ
Edital de apoio

Perio

iro a proj , Cursos e produtos

31.2.

13/11/2018 2 20/11/2018 @ &

Distribuicde das Salas

= Sugerir Turma para Curso

= Sugerir Turma de Férias para Curso
Sugerir Turma de Reposigdo para Curso
Turrnas Regulares
Turmas de Férlas
Turmas Especificas
Turmas de Reposicio
Turmas de Reposicdo de Férias
Criar Turma Sem Sclicitagio
Ver Todas

Indicadores de Solicitacdo de Ensino Individual
ey = ) DIRETUR T TT0IET)

E=-mail:
ver todos os editais

rmorandos k.._:_xgl_)m_
Eletranicos un te

b
Cursos de Graduacio
5 Universitério

i Pessoais

F2016

{CENTE
UTORADD
dicacio Exclusiva

spamsistemas@ufsh. edu.br

A lista inicial de turmas para o periodo letivo subsequente com abertura solicitada pelas/os

coordenadoras/es de curso serd exibida. Para exibir menos resultados, utilize uma das opc¢des para filtra-los

e clique em Buscar.

CONSULTAR SOLICITAGDES

Tipo: REGLILAR H
e
Solicitante: il Lo
"~ Componente; | -- SELECIONE -- Y
Horéario:
Docente:

BI.I'SCEI’_ Listar Todos

e
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31.3. A/O decana/o podera atender a solicitacdo, solicitar alteracdo de horario, adicionar a reserva em
turma ja aberta, ou negar a solicitacdo.

‘3’: Atender Solicitagdo "‘): Solicitar Alteragdo de Horario : Adicionar Reserva em Turma Existente
J: Negar Solicitacio .t Visualizar Solicitacio de Turma

Sovicitacdes EncontrapDas (4)

Data d
Componente Curricular  Solicitante smmn Tipo Horério Vagas Situacdo Natureza
INTERDISCIPLINAR EM Turma 2T1234 (0470272010 - .
LIADOS2 - ARTE E TECNOLOGIA s 19/11/2018 bl D4/05/2019) 10 Atendida Optativa 1
DAD254 - AUTO-ETNOG- INTERDISCIPLINAR EM Turma 4N1234 (04/02/2019 -
LITERATUIRAS ARTES b B i Regular 04/05/2019) it o g 5
INTERDISCIPLINAR EM Turma Solicitado a
11A0322 - ARTE E CURADORIA ARTES 15/11/2018 ks IN12 (04/02/2019 - D4/05/2019) Uiyt e Eetva Wp ) My L O
- INTERDISCIPLINAR EM Turma 3T1234 (04/02/2019 - z . 2
[1AD38Y - ATELIE EM PROJETD i 19/11/2018 e, 04/05/2019) 30 Pendente obrigatina G ¥ My L @

Gerar Relatério  Cancelar

31.4. Para atender a solicitagdo de abertura de turma, clique em

31.4.1. Selecione o Campus ou CUNI, indique a capacidade total de alunos da turma, e o local onde a aula
ocorrera (ex: CJA-SEDE, CUNI-ITABUNA, etc.) e clique em Préximo Passo.

Dapos oo ComponNenTE CURRICULAR
Componente Curricular: 1JA0252 - ARTE-ARTESANATO-ARTEFATO
Tipo do Componente: MODULO
CH Total: 30 h
Dapos Gerais oa Turma
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencal
Ano-Periodo: 2019-1

Campus: * | Campus Jorge Amado

ar

Capacidade de Alunos: « 40
Local: « |CIA-SEDE
REservas pE VaGas

9/: Remover Reservas

c Vagas
L] A Solicitadas Reservadas Ingressantes
INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM

ARTES - NOTURNG el 15} o
INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM 1 o 0@
ARTES - VESPERTING

Cancelar  Préximo Passo >>
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31.4.2. Na proxima pagina a/o decana/o podera realizar alteracdes do horario sugerido pelo/a
coordenador/a.

Componente: TJAD252 - ARTE-ARTESANATO-ARTEFATO
CH Total: 30h CH Aula: 30h
Hordrio 2T12 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Ano-Periodo: 2019.1
Periodo Letiva: de 04/02/2019 até 04/05/2019
Capacidade: 40 alunao(s) Tipo: REGULAR
Loeal: CIA-SEDE
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

Inicro e Fim oo HorArio
Periodo do Hordrio: # |04/02/2013 |[ 7 a | "% | Usar o mesmo periodo da Turma
Grape pe Hordrios
Expressdo do Hordrio: | Atualizar Grade de Hordrios B
HorArios Dem Ses Ter Qua Qur Sex Sie
08:00 - 09:00
09:00 - 10:00
10:00 - 11:00
11:00 - 12:00

<]

14:00 - 15:00

(<]

15:00 - 16:00
16:00 - 17:00
17:00 - 18:00

1B8:30 - 19:30
19:30 - 20:30
20:30 - 21:30
21:30 - 22:30
Adicionar Horério
“l: Remover Periodo
Periopos ADICIONADOS

Periodo Horario
04/02/2019 - 04/05/2019 2712

31.4.3. Insira o nome da/o docente, a carga horaria atribuida a/ao mesma/o, e no campo periodo repita o
inicio e final do periodo letivo apontados abaixo. Selecione os hordrios e clique em Adicionar para adicionar
cada docente da turma.

DoOCENTES

Todos da UFSB . ] Somente da minha unidade Somente externos

Docente: *
1124464 DANIEL FILS PUIG (ATIVO)

Carga Horaria: » 30 |h

Perfodo: * (04/02/2019 |[F] a [04/05/2019 [

Periodo Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
Hordrios no Periodo: # de 04/02/2019 a 271
04/05/2019 272
Adicionar

<< Passo Anterior | Cancelar = Préximo Passo >>
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31.4.4. E possivel, por exemplo, adicionar um/a docente para um horario da turma, e outra/o para outro,
como no exemplo abaixo. Apds ter adicionado as/os docentes, cligue em Préximo Passo.

Docente

CH
FABIO NIETO LOPEZ 2N34 (04/02/2019 - 04/05/2019) 30 h of
DANIEL FILS PUIG 2N12 (04/02/2019 - 04/05/2019) 30 h y

31.4.5. Na prdéxima pagina sera possivel remover/alterar as reservas feitas pelo/a coordenador/a, ou, ainda,
adicionar outras reservas. Apds, clique em Préximo Passo.

Componente: LJADZ52 - ARTE-ARTESANATO-ARTEFATO
CH Total: 30h
Horario 2T12 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Ano-Periodo: 20151
Capacidade: 40 aluno(s)
Local: CIA-5EDE
Docente(s): DANIEL FILS PUIG

CH Aula: 30h

Tipo: REGULAR

Apicionan RESERVAS

Curso: # | -- SELECIONE -- s

Matriz Curricular: # | -- SELECIONE -- +
Vagas: # 0

Adicionar Reserva

I‘B’: Remover Reserva

RESERVAS DESTA TURMA

Habilitagio/ Reserva de Vagas

Curso Turno nfase Solicitadas Reservadas Ing tes Solicil
INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-]A - ITABLINA - ok BACHAREL EM 15 is RODRIGO PEREIRA =4
BACHARELADO Urne  ARTES MESQUITA
INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA - Vesperting BACHAREL EM L& is o RODRIGO PEREIRA
BACHARELADO SSPETHRG A pTES MESQUITA

<< Passo Anterior  Cancelar Proximo Passo >>

31.4.6. Revise as informacgGes da turma e clique em Atender Solicitacdo para finalizar.
31.5. Parasolicitar alteragdo de horario da turma, clique em (’9
31.5.1. Digite a sugestdo de alteracdo e clique em Solicitar Alteracdo de Horario.

Componente: 1JA0041 - ARTE, COMUNIDADE E ESPACIALIDADES - 60h
Horario solicitado: 2N1234 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Vagas: 30

SoLiciTAR ALTERAGAO DE HorARIO

Prezada coordenadora, sugiro alterago para quarta-feira, do 1° ao 4° horario no turno

Sugestdo/Qbservacdo: * noturno.

' Solicitar A'}teragéd de Hordrio Cancelar
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31.5.2. O/A coordenador/a visualizara essa sugestdo através do Portal da Coordenacdo de Graduagdo,
podendo realizar as alteragdes solicitadas e reencaminhando a solicitacdo a/ao decana/o.

31.6. Para adicionar a reserva solicitada em turma ja aberta no mesmo horario, clique em 3.

31.6.1. Clique em ja para prosseguir.

P: Adicionar Outras Reservas a Esta Turma
TurMas Do Mesmo CompoNeNTE E Do Mesmo Horimrro Encontranas (1)

Ano.Periodo Disciplina

Total
Turma Situacéo Horario Local
<8 Alunos
6T12
2019.1 TADZSZ - ARTE-ARTESANATO-ARTEFATD Turma 01 ABERTA, (040272019 - CIA-SEDE 0 aluncs H}
04/05/2019)
Cancalar

31.6.2. No campo inferior (Reservas Contempladas) a/o decana/o podera visualizar as vagas ja reservadas
na turma existente. No campo Outras Solicitacdes do Mesmo Componente, as novas reservas solicitadas.
Clique em () para adicionar a nova reserva de vagas as existentes.

Dapos pa TurMa
Dapos o ComponenTe CuRRICULAR

Componente Curricular; [1A0252 - ARTE-ARTESANATO-ARTEFATO
Tipo do Componente: MODULD
CH Total: 30 h
Dapos Gerals oA TurRMA

Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: 2019-1

Campus: # | Campus Jorge Amado %
Caodigo da Turma: * 01
Capacidade de Alunas: = 40
Local: * [CIA-SEDE
i Adicionar Reserva
Ourras SoriciTaches no Mesmo Componentef Horirio (1)

Curso

Vagas
Turno Habilitagdo/Enfase Solicitadas
céo/ Reservadas
INTERDISCIPLINAR EM ARTES/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO Vespertino BACHAREL EM ARTES 10 10 + |
INTERDISCIFLINAR EM ARTES/IHAC-IA - ITABUNA - BACHARELADO MNeturna BACHAREL EM ARTES 10 i \J
Resenvas DE VAGAS
Vagas
Reservas Contempladas ag

Solicitadas Reservadas Ingressantes
INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - VESPERTING

INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - NOTURNO

<< Selecionar Outra Turma  Cancelar  Proximo Passo >>
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31.6.3. A reserva sera incluida no campo inferior (Reservas Contempladas). Avance clicando em Préximo
Passo, até a tela de confirmacao final, e clique em Alterar.

Vagas
Reservas Contempladas Solicitadas Reservadas  Ingressantes

INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM

ARTES - VESPERTING 15 i3 0
INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM 16 15 &
ARTES - NOTURNC

INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jarge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM 10 T 0 "ﬂ
ARTES - VESPERTINO —=

INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM 10 i0 0 W
ARTES - NOTURNO

<< Selecionar Outra Turma = Cancelar = Prdximo Passo >>

31.7. Para negar a solicitacdo de abertura de turma, clique em @.
31.7.1. Digite o motivo para negativa e clique em Negar Solicitacdo de Turma.

Componente: 1JA0041 - ARTE, COMUNIDADE E ESPACIALIDADES - 60h
Horario solicitado: 2N1234 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Vagas: 30

NEGAR SOLICITACAO DE TURMA

Motivo/Observagdo: *

Negar Solicitacdo de Turma @ Cancelar
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32.CONSULTA DE TURMAS

32.1. Acesse o Portal do Docente, menu Chefia, op¢do Turmas, e selecione Consultar Turmas.

32.2. Selecione o ano-periodo e a unidade académica de oferta do componente curricular.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Nivel: GRADUAGAD :
Ano-Periodo: (2019 |. 1
Unidade: INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO - ITABUNA 5|

Codigo do componente:
Codigo da turma;
Local:

Horario:

Nome do componente:

Nome do docente:

Ofertadas ao curso: -- SELECIONE -- L
Situacao: ABERTA H
Tipo: TODAS H
Modalide de ensino: TODAS v

Somente turmas vinculadas ao convénio Probasica
Exibir resultado da consulta em formato de relatério
Exibir resultado da consulta em formato de relatério agrupado por departamento e incluir reservas

Ordenar por: Ordenar por Cbmponen'te Curricular H

Buscar = Cancelar
32.3. Outras opc0es de filtros sdo possiveis. As mais utilizadas sdo:

« Nome do componente: o/a coordenador/a poderd digitar partes do nome utilizando o coringa %. Por
exemplo: relig%human. Essa busca retornaria o CC Religides e Perspectivas em Humanidades. Exemplo 2:
%pato. Essa busca retornaria o CC Principios de Patologia.

« Nome do docente: o/a coordenador/a podera utilizar os mesmos mecanismos empregados no Nome do
Componente.

« Situacdo: o/a coordenador/a podera visualizar as turmas abertas (que ainda n3o tiveram a consolida¢ido
da caderneta eletrdénica feita) para determinado periodo, por exemplo.

32.4. Oresultado da busca retornara da seguinte forma:

TurMas Encontrapas (1)

Ano

Pericdo Docente(s) Tipo Modalidade Situacio Horario Local Mat./ Cap.
1JAD252 - ARTE-ARTESANATO-ARTEFATO (GRADUACAO)
2019.1 Turma 01 DANIEL FILS PUIG (30h) REGULAR Presencial ~ ABERTA 6T12 (04/02/2019 - 04/05/2019) CIA-SEDE 0/40 alunos [
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32.5. Clicando no icone verde a direita, a/o decana/o podera visualizar as operagdes disponiveis:

TurMas EnconTrRADAS (1)

Ano

Peribida Docente(s) Tipo Modalidade Situacio Horario Local Mat./Cap.
IJA0252 - ARTE-ARTESANATO-ARTEFATO (GRADUAGAO)
2019.1 Turma 01 DANIEL FILS PUIG (30h) REGULAR Presencial ABERTA 6T12 (04/02/2019 - 04/05/2019) ClA-SEDE 0/40 alunos T
/' Alterar 3 Cadastrar Moticla ' piério de turma
g Listar Alunos u/ Remover Visualizar turma
4] visualizar Turma Virtual 1) Ver agenda da turma /! ajustar Turma

32.6. Aopcdo “Alterar” permite realizar alteracGes gerais na turma, como docente, vagas, etc.

32.7. Aopcdo “Ajustar Turma” permite modificar o local e adicionar vagas a turma de maneira rapida.
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33.RELATORIOS

33.1.
obtida através desse menu.

% Ensino ; Chefia . Pesguisa ¥ Extensdo W Agdes Integradas

Autorizagoes b

N5o hé o Avaliacio Institucional v

Componentes Curriculares v

Discentes ¢

Docentes ’

Pagina WEB v

Plano Individual de Trabalho *

Rutia r'i Relatérios »

Componel  Turmas 3
GRADUAGAO

1JAD416 - CONCEPGAO E FORMACAD HUMANA |

2018.3 Local: C1A-SEDE

* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria
** Total de alunos matriculades / Capacidade da turt
##4 A turma possui horario flexivel e o horario exibic

ComMunipapes VIRTUALS

Cri
Busc

Eorrais PusLicapos
Edital

EXTENSAD
Edital de apoio financeiro a projetos, eveni

Convénios Y Biblioteca

Relatério Garal de Turmas

Relatério de Turmas por Situagao

Relatdrio de Turmas Oferecidas

Relatdrio de Turmas Consolidadas

Relatério de Ocupagdo de Vagas de Turmas
Relatério de Turmas por Docenta

Relatdrio de Turmas com Discentes Matriculados

Relatério de Turmas Sem Plano de Curso Cadastrado

Lista Alunos Ingressantes
Alunos Pendentes de Componente Curricular

Alunos Aptos a Cursar Determinade Componente Curricular

Relatério de Docentes
Relatdrio de Docentes Ministrantes de um Componente

Relatorio de Disciplinas com Reprovacies

Relatdrio Gerencial Académico

Bs

b

33.2.

ver todos os editais

UFSB

Acesse o Portal do Docente, menu Chefia, op¢do Relatérios. Uma gama de relatérios podera ser

| Produgdo Intelectual ' Ambientes Virtuais g Outros

Minhas Mensagens
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docents

Ver Agenda das Turmas

Sua pagina pessoal do SIGAA;
https:/ /sig.ufsb.edu.br/sigaa/public/docente/p
siape=1352016

Acesso Externol 7, .
Periddicos | | Memorandas o CiEgrum
APES| X" |8 oecome

Regulamento dos Cursos de Graduagho
Calendério Universitirio

Dados Pessoais

Slape: 1352016
Categoria: DOCENTE
TitulacSn: DOUTORADO

Regime Trabalho:
Designagbes:

Dedicacio Exclusiva

DIRETOR (Titular)

E-mail; spamsistemas@uisb.edu.br

Relatério Geral de Turmas: lista todos os CCs ofertados por uma unidade académica em um ano-

periodo especifico, com nomes das/os respectivas/os docentes, informando sinteticamente os resultados
das turmas, com numeros de alunas/os aprovadas/os, reprovadas/os por frequéncia, reprovadas/os por

nota, etc.

33.3.

Relatério de Turmas por Situagao: permite listar todas as turmas por situagdo informada em um

ano-periodo especifico. Exemplo: todas as turmas abertas, ou seja, sem consolidagao, em um dado periodo.

33.4.

de vagas para determinado curso.

33.5.
periodo.

33.6.

Relatério de Turmas Oferecidas: lista turmas ofertadas em determinado ano-periodo com reserva

Relatério de Turmas Consolidadas: lista todas as turmas ja consolidadas em determinado ano-

Relatério de Ocupacao de Vagas de Turmas: lista todas as turmas ofertadas, em todos os centros,

em determinado ano-periodo, informando numericamente sobre a ocupacdo das vagas das turmas.

33.7.
determinado ano-periodo.

33.8.

Relatério de Turmas por Docente: lista todas as turmas das/os docentes vinculadas ao campus em

Lista Alunos Ingressantes: lista todas/os as/os alunas/os ingressantes em determinado ano-periodo,

por curso/centro de formagdo, com nimero de matricula, nome e forma de ingresso.
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33.9. Alunos Pendentes de Componente Curricular: lista todas/os as/os alunas/os por curso, por estrutura
curricular, que tenham pendéncia em um componente curricular especifico.

33.10. Relatério de Docentes: lista todas/os as/os docentes vinculadas ao campus com respectivos SIAPEs
e se é efetiva/o ou substituta/o.

33.11. Relatério Gerencial Académico: informa os numeros gerais do campus em determinado ano-
periodo, tais como numero de discentes, docentes, discentes matriculadas/os em CCs (“discentes de
graduacdo matriculados”), cursos de 12 ciclo, etc.

117



.
5
UFSB

PERFIL APOIO ACADEMICO

34.MODULO GRADUACAO

34.1. O médulo Graduacdo é o subsistema que permite as/aos servidoras/es do Apoio Académico
realizarem opera¢des como emissdo de documentos académicos, alteracdo de dados académicos, consultas
e emissdo de relatdrios variados, etc.

Menu PrINCIPAL Porrals

antil Fundamenra Témlm Tntegrad Portal do Docente [ Portal do Discente |  Portal Coord.
Lato Sensu
GraduacBo La!o Sensuy Stricto Sensu Form AcBes Académlcas Portal Coord. Portal Coord. Portal Coord. Polo
Complememar Integradas Stricto Sensu Graduacao
‘Ensino a Dis Extensao - a0 Portal do Tutor | Portal do Professor PO
Estudante Mediador
Ouvldona Ambientes Virtuais Produclu Intelecty Blblloteca ldd Relator o! de ‘Portal do
Gestdo Concedente de
Central dé ES Processo Sel A\mrlacso Portal Coord db Famlrar
Saude Institucional Ensino Rede
Admlnlst racao do Prog. de Atual Rel
Sistema Podag(‘)gica Tnkemac[onem

Outros SisTemMAS

P d &
Administrativo Recursos Humanos SIGAdmiIn
(SIPAC) (SIGRH)

34.2. Ele esta subdividido em abas, conforme a permissdo da/o usuaria/o. Elas sdo: Alunos, Matriculas e
Programas, Atividades, Consultas, Relatdrios.

Menu pe Grabuacho

© Dados do Discente © cadastrar Discente
@ Atualizar Dados Pessoais © Cadastrar Discente
[ Consultar Dados do Aluno [ Cadastrar Discente Antigo
[ Editar ObservacBes do Discente [ Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

[ Alterar Dados de Ingresso
& indices Académicos do Aluno
() Dossié Eletrbnico do Aluno

© Documentos
[ Emitir Atestado de Matricula
® Emitir Histérico
© Emitir Declaragdo de Vinculo/Cadastro

@ Aproveit: to de Estud @ Transferéncia de Aluno entre Turmas
@ Aproveitar Componente Curricular B Transferéncia Automatica
& Aproveitamento Automatico ® Transferéncia Manual

[ Excluir Aproveitamento
AR ApEGY @& Notas/Retificagdes

) Retificar Aproveitamento e Consolidag3o de Turma
® Consolidagdo Individual
® Implantar Histérico do Aluno

@ Pendéncias do Discente @ Outras Operagdes
[ Cadastrar Pendéncia de Discente ® Mudanca de Curso/Matriz Curricular
[ Listar/Alterar Pendéncia de Discente ® Mudanga de Estrutura Curricular
[F]_Orientar Tranc s de Matricula
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35.ABERTURA DE TURMA SEM SOLICITAGCAO

Diferente da solicitacdo de abertura de turma feita pelo/a coordenador/a de curso, que é submetida a
aprovacdo da/o decana/o, a abertura de turma pelo médulo Graduagdo é direta, ou seja, sem solicitagao.
Uma vez cadastrada, a turma ja esta aberta, porém, sé sera visivel para a/o estudante durante o periodo de

Matricula em Componentes Curriculares.

Esta funcionalidade sé podera ser utilizada com prévia solicitacdo/autorizacdo da Coordenacdo de Dados e

Informacdes Académicas (DPA/Progeac).

35.1. Acesse o médulo Graduagdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Turmas, e clique na opgdo

Criar Turma.

Menu pe GrADUACAD

[‘Aun.. || Matriculas e Prog Atividade Consult

B Matriculas
[ Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos
O Alterar Status de Matricula por Turma
[ Trancar Matriculas em Turmas
[ Matricular Aluno
) Matricular Aluno Especial
() Matricula Compulsdria
[ Matricular Fora do Prazo
B Matricular Alunc Em Turma de Férias
() Consultar Planos de Matricula
[ Consultar Solicitagies de Matriculas
O Consultar Indeferimentos
(2 Analisar SolicitagBes de Matricula de Aluno Especial
[ Orientages de Trabalho Final de Curso
[® validagdo de Vinculo de Ingressante
[ Matricular Discente em Plano de Matricula

@ Prorrogagdo de Prazo

@ Programa
© Trancar Programa
[ Retorno Manual de Discente
[ Cancelar Trancamentos Futuros
[ Cancelar Programa
& Concluir Programa
(&) Conclusdo Coletiva de Programa
[© Estornar Operagao
[ Estornar Integralizacdo
[ Estornar Concluséo Coletiva
[ Processar Cancelamento de Aluno
[ Retornar Alunos de Trancamento
(& Alterar Data de Colagdo Coletiva

@ Turmas
& criar Turma )
[ Criar Turma PROBASICA
[ Consultar, Alterar ou Remover
[ Converter Turma Regular em Ensino Individual
[® Planos de Matriculas de Discentes Ingressantes

& Mobilidade Estudantil

35.2. Selecione a unidade académica de oferta do componente, e caso deseje, mais alguma informacgdo do

componente que procura. Cligue em Buscar.

Busca pE CoMPONENTES CURRICULARES

Cadigo:
Nome;
Tipo: -- SELECIONE -- & |
| Modalidade: -- SELECIONE -- ¥ |
Unidade Responsavel: INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO - ITABUNA v

Nivel: GRADUACAQ

Buscar

Cancelar
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35.3. Selecione o componente curricular para abertura da turma clicando no icone verde a direita.

3): Selecionar Componente

ComponenTes CurricuLares EnconTrADos (556)

Cédige Nome Torm Tipo :::éwu Ativo

1JAD520  ABORDAGENS NO ENSINO-APRENDIZAGEM DE LINGUAS ESTRANGEIRAS 90 h MODULO Presencial Sim @
[JAD283  ACESSIBILIDADE, INCLUSAQ E SAUDE 30 h MODULO Presencial Sim @
1JAD657  ADMINISTRAGAQ DA PRODUGCAO E SEUS PARADIGMAS 60 h MODULO Presencial Sim @
1JAD464  AFRICA, DIASPORA E CULTURAS AFRC-BRASILEIRAS 60 h MODULO Presencial Sim &
1JAD469  AGRICULTURA GERAL 60 h MODULO Presencial Sim @
1JAD282  AGROECOLOGIA 60 h MODULO Presencial Sim &)
DJAD348  ALGEBRA LINEAR APLICADA A CIENCIA E TECNOLOGIA 60 h MODULO Presencial sim @
1JAD449  ALGORITMOS E TECNICAS DE PROGRAMAGAQ DE COMPUTADORES 60 h MODULO Presencial sim @

35.4. Informe o tipo da turma (para cadastro de turmas de férias, é necessario contatar a DPA para
viabilizar o cadastro), o ano-periodo, campus, capacidade de alunos e o local (ex: CJA-SEDE, CUNI-ITABUNA),
e clique em Préximo Passo.

Dapos pa Turma

Dapos po Componente CurmicuLar
Componente Curricular: 1JA0657 - ADMINISTRAGAD DA PRODUCAO E SEUS PARADIGMAS
Tipo do Componente: MODULD
CH Tetal: 60 h
Dapos Gerars pa Turma

an

Tipo da Turma: * REG!JLAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: = 2019 - 1
Campus: * -(-:ampus Jorge Amada 3
Capacidade de Alunos: * 40
Local: * CJA-SEDE
N&o hd reservas para esta turma.

<< Selecionar Outro Componente  Cancelar  Préximo Passo >>
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35.5. Inicie a sele¢do de horario clicando em "Usar o mesmo periodo da turma”. Essa fungdo carregara as
datas de inicio e fim do periodo letivo correspondente. Apds, selecione o hordrio clicando nas caixas de
selecdo e finalize clicando em Adicionar horario.

Componente: 1JA0657 - ADMINISTRAGAO DA PRODUGAD E SEUS PARADIGMAS
CH Total: 60h CH Aula: 60h
Ano-Periodo: 2019.1
Periodo Letivo: de 04/02/2019 até 04/05/2019
Capacidade: 40 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: CJA-SEDE
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

HORARIO DA TURMA

Inicrio € Fim po HorARrlO

Periodo do Horario: * |04/02/2019 |[§a 04/05/2019 7] Usar o mesmo periodo da Turma

GRraoe pe HorAriOs
Expressdo do Horario: Atvalizar Grade de Horarios |
HonrArios Dom Sea Ter Qua Qut Sex Sie
08:00 - 09:00
09:00 - 10:00
10:00 - 11:00
11:00 - 12:00

14:00 - 15:00
15:00 - 16:00
16:00 - 17:00
17:00 - 18:00

<]

18:30 - 19:30
19:30 - 20:30
20:30 - 21:30
21:30 - 22:30

(<< I <

Adicionar Horario

35.6. O periodo sera adicionado abaixo do quadro de horarios, identificado por uma expressdao como a do
exemplo abaixo: 2N1234. O primeiro nimero corresponde ao dia da semana, ou seja, segunda-feira; o "N"
corresponde a noite; e os nimeros 1234 indicam o nimero de aulas do CC. O/A servidor/a podera excluir o
horario, caso tenha sido cadastrado com erro, clicando na lixeira ao lado da expressdo de horario. Uma vez
gue o hordrio esteja correto, basta clicar em Proximo Passo.

4 : Remover Periodo

Periopos ApicioNADOS

Periodo Horério
04/02/2019 - 04/05/2019 2N1234 E-"J
Porcentagem de Aulas: * & 86 %

<< Passo Anterior  Cancelar = Préximo Passo >>
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35.7. Para adicionar a/o docente, digite o primeiro nome e o sistema exibira o registro correspondente
para ser selecionado. Digite a carga hordaria atribuida a/ao docente, e o periodo de aula que ela/e cobrira
(podera corresponder ao periodo letivo inteiro ou a parte dele), e selecione os horarios que ela/e dara aula.
No exemplo, adicionaremos dois docentes, um/a responsavel pelo 12 e 22 horarios e outra/o responsavel
pelo 32 e 42 horarios. Apds configurar a/o primeira/o docente, clique em Adicionar e repita o procedimento
para adicionar a/o proxima/o.

DOCENTES

-] Todos da UFSB Somente da minha unidade Somente externos

Docente: *
31330 MILTON FERREIRA DA SILVA JUMIOR (ATIVO)

Carga Hordria: # 30 h

Perioda: * 04/02/2019 |[F] a [04/05/2019 [

Periodo Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
2N1
Horérios no Perioda: * de 04/02/2019 a 2N2
04/05/2019 2N3
2N4
Adicionar

<< Passo Anterior | Cancelar | Préximo Passo >>

35.8. O registro de ambas/os sera exibido logo abaixo, podendo ser excluidos em caso de erro. Para
avangar, clique em Préximo Passo.

DocenTEs
Docente CH
JANAINA ZITO LOSADA 2N34 (04/02/2019 - 04/05/2019) 30 |h L_-J
MILTOMN FERREIRA DA SILVA JUNIOR 2N12 (04/02/2019 - 04/05/2019) 30 _h g

<< Passo Anterior ~ Cancelar = Proximo Passo >>
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35.9. Selecione o curso e matriz curricular para os quais deseja reservar vagas, indicando o nimero de
vagas correspondente.

Componente: [JA0657 - ADMINISTRAGAO DA PRODUGAO E SEUS PARADIGMAS
CH Total: 60h CH Aula: 60h
Horério 2N1234 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Ano-Periodo: 2019.1
Capacidade: 40 aluno(s) Tipo: REGULAR
Local: CJA-SEDE
Docente(s): JANAINA ZITO LOSADA e MILTON FERREIRA DA SILVA JUNIOR

ApicioNAR RESERVAS

Curso: # INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO |
Matriz Curricular: * = -- SELECIONE - $
Vagas: = 0
Adicionar Reserva

“J: Remover Reserva

RESERVAS DESTA TURMA

Habilitacio/ Reserva de Vagas

Curso Turno Enfase Solicitadas Reservadas Ingressantes Solicitante
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-]A - ITABUNA - i -
BACHARELADO Noturno GRANDE AREA 0 10 0 of
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/IHAC-JA - ITABUNA - CIENCIAS -
BACHARELADO Noturno s GRARIAS 0 20 0 9

<< Passo Anterior  Cancelar = Proximo Passo >>

35.10. Revise os dados de cadastro da turma e clique em Cadastrar para finalizar.
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36.CADASTRO DE PLANO DE MATRICULA

O Plano de Matricula torna possivel realizar a matricula de estudantes em um conjunto de componentes
curriculares especificos, previamente configurado pelo Setor de Apoio Académico. E normalmente utilizado
para a matricula de estudantes ingressantes em seu primeiro quadrimestre.

36.1. Acesse o mddulo Graduacgdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Turmas, e clique na opgdo
Planos de Matriculas de Discentes Ingressantes.

Menu pE GRADUACAO

Alun... | Matriculas e Prog Atividad C I | Relatorio...

8 Matriculas @ Programa
[ Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos ® Trancar Programa
[ Alterar Status de Matricula por Turma [ Retorno Manual de Discente
(£ Trancar Matriculas em Turmas [ Cancelar Trancamentos Futuros
) Matricular Aluno ® Cancelar Programa
& Matricular Aluno Especial & Concluir Programa
() Matricula Compulséria () Conclusdo Coletiva de Programa
© Matricular Fora do Prazo @ Estornar Operacao
[ Matricular Aluno Em Turma de Férias © Estornar Integralizacio
[ Consultar Planos de Matricula (] Estornar Conclusdo Coletiva
() Consultar Sclicitagbes de Matriculas © Processar Cancelamento de Aluno
[ Consultar Indeferimentos @ Retornar Alunos de Trancamento
() Analisar Solicitagbes de Matricula de Aluno Especial (&) Alterar Data de Colacdo Coletiva
[ Orientagbes de Trabalho Final de Curso

@ Turmas

[ validagdo de Vinculo de Ingressante

(& Matricular Discente em Plano de Matricula & Criar Turma .
[ Criar Turma PROBASICA

® Consultar, Alterar ou Remover
& Converter Turma Regular em Ensino Individual
[ Planos de Matriculas de Discentes Ingressantes

B Prorrogacéo de Prazo Mobilidade Estudantil

36.2. Clique na opgdo ‘): cadastrar para iniciar o cadastro de um novo plano de matricula.

36.3. Preencha o Ano-periodo, o curso e matriz e indique a capacidade do plano limitada ao niumero de
vagas reservadas para o curso na turma. Apds, selecione as turmas que deseja incluir no plano de matricula
e clique em Préximo Passo.
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InForME 05 DApos po PLano pE MarricuLa

Ano-
Periodo:

Cédiga: Serd atribuido automaticamente
Curso: # | INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS/THAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO

Matriz
Curricular:

Capacidade:

2019 | -2

an

NTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - ITABUNA - Campus lorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTINO |

Turmas com ResErva oe Vacas paR TERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - ITABUNA - Camrus Jorce Amapc - BACHARELADO - PaesenciaL

- GRANDE AREA - VESPERTINO

%: Ver detalhes da turma

Turma Docente(s) ?:::::::m /Demais 0!
€ 1° Nivel

* LJADDO7 - EXPERIENCIAS DO SENSIVEL (Obrig. Curriculo) [Equivalentes]
% Turma 01 A DEFINIR DOCENTE 2T1234 (27/05/2019 - 24/08/2019) CIN-SEDE

* 1JAD010 - CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS (Obrig. Curriculo) [Equivalentes]
2 Turma 01 A DEFINIR DOCENTE 671234 (27/05/2019 - 24/08/2019) 0/10 CIA-SEDE

* IJADO1E - LINGUA, TERRITORIO E SOCIEDADE (Obrig. Curriculo) [Equivalentes]
2 Turma 01 A DEFINIR DOCENTE 4T1234 (27/05/2019 - 24/08/2019) 010 CIA-SEDE

* 1JA0023 - UNIVER EE E (Obrig. Curriculo) [Equivalertes]
L Turma 01 A DEFINIR DOCENTE IT1234 (27/05/2019 - 24/08/2019) o/10 CIA-SEDE

* 1JADO70 - MATEMATICA E ESPACO (Obrig. Curriculo) [Equivalentes]
3 Turma 01 A DEFINIR DOCENTE 5T1234 (27/05/201% - 24/08/2019) o010 CIA-SEDE

Cancelar  Préximo Passo >>
36.4. Na tela seguinte, revise os dados de cadastro e confirme clicando em Cadastrar.

Atencgao: As vagas vinculadas ao plano de matricula ficam reservadas aos estudantes ingressantes que forem
matriculados no plano.
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37.MATRICULA DE ALUNO EM PLANO DE MATRICULA

37.1. Acesse o mddulo Graduagdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Matriculas, e clique na

opc¢ado Matricular Discente em Plano de Matricula.

Menu pe GRADUAGAO

Alun.. | Matriculas e P ' Atividades || €

B Matriculas
[ Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos
@ Alterar Status de Matricula por Turma
[® Trancar Matriculas em Turmas
B Matricular Aluno
[ Matricular Aluno Especial
@ Matricula Compulséria
® Matricular Fora do Prazo
@ Matricular Aluno Em Turma de Férias
[ Consultar Planos de Matricula
[ Consultar Solicitagdes de Matriculas
E Consultar Indeferimentos
[ Analisar SolicitagBes de Matricula de Aluno Especial
[ Orientagdes de Trabalho Final de Curso
® validag3o de Vinculo de Ingressante
() Matricular Discente em Plano de Matricula

8 Prorrogacéo de Prazo

© Programa
& Trancar Programa
[ Retorno Manual de Discente
[ Cancelar Trancamentos Futuros
® Cancelar Programa
B Concluir Programa
® Conclusdo Coletiva de Programa
& Estornar Operagao
B Estornar Integralizagio
[ Estornar Conclusdo Coletiva
@ Processar Cancelamento de Aluno
[ Retornar Alunos de Trancamento
[ Alterar Data de Colagdo Coletiva

B Turmas
& Criar Turma
B Criar Turma PROBASICA
= Consultar, Alterar ou Remover
© Converter Turma Regular em Ensino Individual
[ planos de Matriculas de Discentes Ingressantes

& Mobilidade Estudantil

37.2. Utilize um dos dados para buscar a/o aluna/o e clique em Buscar.

Buscar DIsScenNTE

Matricula: |

CPF: ' ]

Nome do Discente: rodrigo%mesquita
Curso:

| Buscar

37.3. Selecione a/o aluna/o clicando no icone verde a direita.

SELECIONE ABAIXO © DISCENTE (1)

Matricula Aluno

INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - ITABUNA - BACHARELADO

L 2019000018 RODRIGO PEREIRA MESQUITA

Status

CADASTRADO &)
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37.4. Selecione o plano de matriculas e cligue em Avangar. Na tela seguinte, clique em Cadastrar para
finalizar.

CPF: 006.708.625-09
Matricula: 2019000018
Nome: RODRIGO PEREIRA MESQUITA

Curso: INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presenclal - GRANDE AREA - VESPERTING

SEeELECIONE UM PLAnD DE MaTricuLA
M';';T'D‘L"g? . © INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTING - Plano 01
" (2019.2/ 10 vagas)

Turmas po PLano pe MaTtricuLa

Cédigo Disciplina

Turma Horéario
1JA0D07 EXPERIENCIAS DO SENSHVEL 01 271234 (27/05/2019 - 24/08/2019)
1JADO10 CAMPO DAS CIENCIAS: SABERES E PRATICAS 01 6T1234 (27/05/2019 - 24/08/2019)
1IADD18 LINGUA, TERRITORIO E SOCIEDADE o1 4T1234 (27/05/2019 - 24/08/2019)
140023 UNIVERSIDADE E SOCIEDADE o1 3T1234 (27/05/2019 - 24/08/2019)
1JADO70 MATEMATICA E ESPACO o1 5T1234 (27/05/2019 - 24/08/2019)

<<Buscar Outro Discente || Cancelar | | Avangar >>
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38.CANCELAMENTO DE MATRICULA EM

38.1.
opcao “Alterar Status de Matriculas por Turma”.

Menu pE GRADUACAO

Matriculas e

Alun...

O matriculas
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CcC

Acesse 0 mddulo Graduacdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Matriculas, e clique na

2 programa

B Alterar Status de Matriculas em Turmas € Aproveitamentos @ Trancar Programa
[E) Alterar Status de Matricula por Turma [ Retorno Manual de Discente
) Trancar Matriculas em Turmas &) Cancelar Trancamentos Futuros
B Matricular Aluno ® Cancelar Programa
@ Matricular Aluno Especial & Concluir Programa
() Matricula Compulséria & Conclusiio Coletiva de Programa
[ Matricular Fora do Prazo [ Estornar Operagdo
[E) Matricular Aluno Em Turma de Férlas [} Estornar Integralizagdo
@ Consultar Planos de Matricula © Estornar Conclusdo Coletiva
[ Consultar Solicitacdes de Matriculas £ Processar Cancelamento de Aluno
[} Consultar Indeferimentos [ Retarnar Alunos de Trancamento
[ Analisar Solicitagdes de Matricula de Aluno Espedal () Alterar Data de Colacdo Coletiva
@ Orientagdes de Trabalho Final de Curso

O Turmas

@ vaiidagao de Vinculo de Ingressante

[ Matricular Discente em Plano de Matricula [ Criar Turma

© Criar Turma PROBASICA

[ Consultar, Alterar ou Remaver

[E) Converter Turma Regular em Ensino Individual
[ Planos de Matriculas de Discentes Ingressantes

@ Mobilidade Estudantil

@ Prorrogacéo de Prazo

38.2.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Nivel: | GRADUACAO Ll

Utilize um ou mais filtros para buscar a turma desejada e clique em Buscar.

Ano-Perfodo: [2019 |. 1

LL3

Unidade: | INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO - ITABUNA
Codigo do componente:

Cdédigo da turma:

Local: |
Hordrio:
Nome do componente: :%adminisuacao%
Nome do docente:
Ofertadas ao curso: | -- SELECIONE -- -
Situagdo: | ABERTA 2l
Tipo: | TODAS t_ |
Modalide de ensino: [ TODAS #

Somente turmas vinculadas ao convénio Probasica

Exibir resultado da consulta em formato de relatério

Exibir resultado da consulta em formato de relatério agrupado por departamento e incluir reservas
Ordenar por: | Ordenar por Compenente Curricular 5
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38.3. Uma vez encontrada a turma, clique no icone verde a direita para exibir o submenu de op¢des, e
cligue em Alterar Status de Matricula.

TurMas EnconTrADAS (1)

» :r:'& b Docente(s) Tipo Modalidade Situacdo  Horario Local Mat./Cap.

1JA0657 - ADMINISTRACAO DA PRODUGAO E SEUS PARADIGMAS (GRADUAGAO)
MILTON FERREIRA DA SILVA JUNIOR (30h) e

2N1234 (04/02/2019 1740 =~

2019.1 Turma 01 JANAINA ZITO LOSADA (30h) REGULAR Presencial ABERTA - 04/05/2019) CJA-SEDE alunos &
7 Arerar J Duplicar a Turma /) Cadastrar Noticia
) Disrio de turma »  Lista de Frequéncia £ Listar Alunos
Notas dos alunos ©/ Remover ., Alterar Status de Matricula
Visualizar turma g_!] Visualizar Turma Virtual 7‘J Ver agenda da turma

/! Ajustar Turma

38.4. Localize o aluno e altere o status para “Cancelado”. Para continuar, clique em Alterar Situagdo, e na
proxima tela clique em Confirmar.

TURMA SELECIONADA

Turma: 1JAO657 - ADMINISTRACAO DA PRODUCAO E SEUS PARADIGMAS (GRADUACAD)
Ano Periodo: 2019.1
Docente(s): JANAINA ZITO LOSADA (30h) e MILTON FERREIRA DA SILVA JUNIOR (30h)
Tipo: REGULAR
Situacdo: ABERTA
Horario: 2N1234 (04/02/2019 - 04/05/2019)
Local: CIA-SEDE

INFORME A NOVA S1Tuacho po(s) p1sceNTE(S) LISTADO(S) ABAINO, PARA ALTERACAD DO STATUS DA MATRICULA

Matricula Discente Situagio
Topos SELECIONAR SiTuacio pas MartricuLa SeLecionapas Para | -—— SELECIONE -- 3 |
2016016201 SILVIO ANDERSON FREITAS LAVINSCKY | Canceladu ¢

Alterar Situagio = << Selecionar Outra Turma  Cancelar
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39.CANCELAMENTO DE MATRICULA

Atencdo: antes de registrar o cancelamento de matricula da/o estudante, verifique se a/o mesma/o ndo esta
com a matricula trancada no ano-periodo atual. Caso esteja, serda necessario realizar o estorno do
trancamento de matricula (Graduag¢do > Matriculas e Programas > Programa > Estornar Operacdo), para

entdo efetuar o cancelamento de curso.

39.1. Acesse o mdédulo Graduagdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Programa, e clique na

opcao Cancelar Programa.

Menu pE GRADUACAO

[Alnn..wnmiculase g ividades || Consulta

B mMatriculas
[ Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos
[ Alterar Status de Matricula por Turma
) Trancar Matriculas em Turmas
® Matricular Aluno
[ Matricular Aluno Especial
) Matricula Compulséria
) Matricular Fora do Prazo
[ Matricular Aluno Em Turma de Férias
[ Consultar Planos de Matricula
(£ Consultar SolicitagSes de Matriculas
Consultar Indeferimentos
[ Analisar Solicitacdes de Matricula de Aluno Especial
[ Orientagtes de Trabalho Final de Curso
() validagao de Vinculo de Ingressante
[ Matricular Discente em Plano de Matricula

B Prorrogaco de Prazo

B Programa
& Trancar Programa
[ Retorne Manual de Discente
[ Cancelar Trancamentos Futuros
) Cancelar Programa
® Concluir Programa
[ Concluso Coletiva de Programa
() Estornar Operagio
) Estornar Integralizagdo
® Estornar Conclusdo Coletiva
B Processar Cancelamento de Aluno
) Retornar Alunos de Trancamento
[ Alterar Data de Colagdo Coletiva

© Turmas
© Criar Turma
[ Criar Turma PROBASICA
[ Consultar, Alterar ou Remover
[ Converter Turma Regular em Ensino Individual
) Planos de Matriculas de Discentes Ingressantes

o Mobilidade Estudantil

39.2. Utilize um dos filtros para localizar a/o aluna/o e clique em buscar.

Buscar DiscenTE

Matricula:
CPF:
Nome do Discente: ALEX%SANTOS

~ Curso:

Buscar | Cancelar

39.3. Clique no icone verde a direita para selecionar a/o aluna/o.

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (6)

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - BACHARELADO
a 201500172 ALEX SANTOS BARBOSA ATIVO @
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39.4. Selecione o tipo de afastamento, informe o ano-periodo e anexe o requerimento de cancelamento
clicando em Selecionar Arquivo. Apds, clique em Préximo Passo.

Matricula: 201500172
Discente: ALEX SANTOS BARBOSA
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM SAUDE - VESPERTINO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME 0S DADOS PARA CANCELAMENTO DO PROGRAMA

Tipo de Afastamento: « D__E_SIS_TENC;P_\ v
Ano-Periodo de _ |
Referéncia: 2019 |-I1
Observacéo:

Caracteres restantes: 1000

Comprovante de Solicitacdo Salncianar Arquive

nenhum arguivo selecionado
de Cancelamento: 4

<< Escolher Outro Discente  Cancelar  Praximo Passo >>

Tipos de cancelamento:

« Desisténcia: solicitacdo espontdnea da/o aluna/o;

« Decisdao administrativa: cancelamento efetuado em face de decisdo de processo administrativo;
¢ Cancelamento judicial: cancelamento efetuado em face de decisdo judicial;

« Decurso de prazo maximo p/ conclusio de curso;

« Falecimento do aluno;

Transf. p/ outra IES: cancelamento em face de transferéncia para outra IES.

39.5. Revise os dados, insira sua senha e clique em Confirmar.

CoNFIRME 0S DADOS PARA CANCELAMENTO Do PROGRAMA

Ano-Periodo de
Referéncia: 20d% 1

Tipo de Afastamento: DESISTENCIA

Comprovante de

solicitacéo de requerimento_alex.pdf
cancelamento:

CONFIRME Sua SENHA

Senha: *

Confirmar << Voltar = Cancelar
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40.TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento de programa, como é chamado o trancamento de matricula no SIGAA, deve ser informado a
cada ano-periodo solicitado pela/o discente. As/Os discentes que tiverem a matricula trancada em um
guadrimestre, retornardo automaticamente a atividade quando o calendario académico subsequente for
ativado. Desta forma, caso a/o estudante solicite o trancamento por mais de um periodo, o Setor de Apoio
Académico devera, com a ativacdo de novo calenddrio académico, lancar o préximo trancamento de
matricula para a/o estudante.

Em caso da/o estudante atingir o limite maximo de trancamento de matricula, e obtendo direito a
trancamento especial (§3¢, Art. 24, Resolucdo 03/2023), a solicitacdo deve ser encaminhada a Coordenac&o
de Dados e Informag&es Académicas (DPA/Progeac).

40.1. Acesse o mdédulo Graduagdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Programa, e selecione a
opgao Trancar Programa.

Menu pe GRADUACAO

Alun... | Matriculas e P || Atividades || Consulta latério...

|

B Matriculas
Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos
(0 Alterar Status de Matricula por Turma
© Trancar Matriculas em Turmas
[ Matricular Aluno
[ Matricular Aluno Especial
© Matricula Compulséria
[ Matricular Fora do Prazo
B Matricular Aluno Em Turma de Férias
[ Consultar Planos de Matricula
® Consultar Solicitagdes de Matriculas
[ Consultar Indeferimentos
£ Analisar Solicitagbes de Matricula de Aluno Especial
® Orientacdes de Trabalho Final de Curso
Validacdo de Vinculo de Ingressante
[ Matricular Discente em Plano de Matricula

Prorrogagdo de Prazo

& Programa
£ Trancar Programa
() Retorno Manual de Discente
[ Cancelar Trancamentos Futuros
[ Cancelar Programa
& Concluir Programa
© Concluséo Coletiva de Programa
[ Estornar Operacdo
[ Estornar Integralizagio
[ Estornar Conclusdo Coletiva
& Processar Cancelamento de Aluno
[ Retornar Alunos de Trancamento
() Alterar Data de Colagdo Coletiva

@ Turmas
® Criar Turma
[ Criar Turma PROBASICA
[ Consultar, Alterar ou Remover
& Converter Turma Regular em Ensina Individual
[ Planos de Matriculas de Discentes Ingressantes

@ Mobilidade Estudantil

40.2. Utilize um dos filtros para localizar a/o aluna/o e clique em buscar.

Buscar DiscenTE

Matricula:
CPF:
Nome do Discente: ALEX%SANTOS

| Curso:

Buscar | Cancelar

40.3. Cligque no icone verde a direita para selecionar a/o aluna/o.

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (6)

Matricula Aluno

INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - BACHARELADO

201500172 ALEX SANTOS BARBOSA

Status

ATIVO @
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40.4. Informe o ano-periodo do trancamento e preencha a observagdo como na imagem abaixo. Apds,
anexe o requerimento do trancamento e clique em Préximo Passo.

Matricula: 201500172
Discente: ALEX SANTOS BARBOSA
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTIND
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

INFORME 0S DADOS PARA TRANCAMENTO DO PROGRAMA

Ano-Periodo de _ | 1.
Referéncla: ~ (2042 !

Observaggo: Suspensio temporaria de matricula conforme requerimento n. XXXX-2019

Caracteres restantes:932

Comprovante de
Solicitagdo de | Escolher Arquivo requerimento_alex. pdf
Trancamento:

<<= Escolher Outro Discente  Cancelar  Proximo Passo >>

40.4.1. Caso trate-se de trancamento de matricula especial (§32, Art. 24, Resolu¢do 03/2023), o campo
observacdo deverd ser preenchido como: “Trancamento de matricula especial, conforme §39, Art. 24,
Resolucdo 03/2023".

40.5. Revise os dados, insira sua senha e clique em Confirmar.

CONFIRME OS DADOS PARA TRANCAMENTO DO PROGRAMA

Ano-Periodo de
Referéncia: 2019.1

Tipo de Afastamento: TRANCAMENTO DE PROGRAMA

Comprovante de

solicitagdo de requerimento_alex.pdf
cancelamento:

ConNFIRME SuA SENHA

Senha: #*

Confirmar << Veltar Cancelar
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Atengao: em geral, o aproveitamento de estudos deverd sempre ser lancado com status “cumpriu”. Este
status permite a contagem da carga horaria do CC no histérico da/o estudante, além da inclusdo de
nota/frequéncia. J4 o status “dispensado”, possui efeito diverso: ndo soma carga horaria no histdrico e ndo
registra nota/frequéncia. O Status “dispensado” nido deverd ser utilizado, pois mantém uma pendéncia no

histdrico que impede a integralizacdo do estudante.

Os CCs de lingua inglesa alvo de aproveitamento em face da Resolugdo n. 30/2015 deverdo ser registrados
com status “cumpriu”. Assim como, os CCs OTAT, PMC, Campo dos Saberes e Praticas, e outros de natureza

similar.

41.1.
opcao Aproveitar Componente Curricular.

Menu pe Grabuacio

Atividad C X 200

Alun.. || Matriculas e Program...

& Dados do Discente
[ Atualizar Dados Pessoals
[ Consultar Dados do Aluno
() Editar Observagdes do Discente
[ Alterar Dados de Ingresso
@ indices Académicos do Aluno
) Dossié Eletrdnico do Aluno

G Apr i de d
[ Aproveitar Componente Curricular
() Aproveitamento Automatico
© Excluir Aproveitamento

B Pendéncias do Discente
[ Cadastrar Pendéncia de Discente
[ Listar/Alterar Pendéncia de Discente

41.2.

© cCadastrar Discente
[ Cadastrar Discente
) Cadastrar Discente Antigo
(& Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

© Documentos
® Emitir Atestado de Matricula
® Emitir Histérico
B Emitir Declaragdo de Vinculo/Cadastro

© Transferéncia de Aluno entre Turmas
© Transferéncia Automatica
() Transferéncia Manual

@ Notas/Retificagdes
[ Retlificar Aproveitamento e Consolida¢io de Turma
® Consolidagdo Individual
® Implantar Histérico do Aluno

@ Outras Operagdes
B Mudanga de Curso/Matriz Curricular
® Mudanga de Estrutura Curricular
F]_Orientar Trancamentos de Matricula

Utilize um dos filtros para localizar a/o aluna/o e clique em buscar.

Buscar DiscenTe

Matricula:
CPF:
Nome do Discente: ALEX%SANTOS
_ Curso:
Buscar = Cancelar
41.3.

Cligue no icone verde a direita para selecionar a/o aluna/o.

Acesse o médulo Graduacgdo, aba Alunos, funcionalidade Aproveitamento de Estudos, e selecione a

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (6)

Matricula Aluno
INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - BACHARELADO

201500172 ALEX SANTOS BARBOSA

Status

ATIVO

@
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41.4. Informe o Componente Curricular e o Tipo de Aproveitamento (Cumpriu), informe a nota, o ano-
periodo do aproveitamento e a frequéncia e clique em Adicionar.

Discente: 201500172 - ALEX SANTOS BARBOSA
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SMUDE,F]HAC-J.Q - ITABUNA - BACHARELADOC
Ano-Periodo de Ingresso: 2015.2
Curriculo: BI-S01 - 2014.2
Dapos Do APROVEITAMENTO
Componente Curricular: * PROPEDEUTICA/DIAGNOSTICO DOS PROBLEMAS DE SAUDE NA IDADE ADULTA
Tipe de Aproveltamento: * | CUMPRIU : Ano-Periodo: * 2019 | - 1
Média Final: * 1D_,{J| Frequéncia: # 100
Adicionar

Confirmar << Selecionar Outro Discente | Cancelar

41.5. O aproveitamento aparecera abaixo, e sera possivel adicionar novos aproveitamentos para confirmar
todos de uma vez clicando em Confirmar.

Tipo do Tipo de Ano-
Componente Integralizagdo Periodo

Tipo de Média

Componenta Aproveitamento Final

CFS0009 - PROPEDEUTICA/DIAGNOSTICO DOS PROBLEMAS DE SAUDE
NA IDADE ADULTA - 60h

Frequéneia

MODULG ELETIVA 2015.1 CUMPRIU 10.0 100.0 =

Confirmar << Selecionar Outro Discente | Cancelar

41.6. No caso de dispensa, serad necessario solicitar a Coordenacdo de Dados e Informac¢des Académicas
que seja desabilitada a exigéncia de notas no aproveitamento e adicionar o componente sem informar nota,
frequéncia e periodo.

Discente: 201500172 - ALEX SANTOS BARBOSA
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE/IHAC-]A - ITABUNA - BACHARELADO
Ano-Periodo de Ingresso: 2015.2
Curriculo: BSGAJV - 2016.2

Dapos Do APROVEITAMENTO

Componente Curricular: # [PROPEDEUTICA/DIAGNOSTICO DOS PROBLEMAS DE SAUDE NA IDADE ADULTA ]

Tipo de Aproveitamento: # | CUMPRIU hd

Adicionar

Confirmar || <= Selecionar Outro Discente || Cancelar
41.7. Apds a adicdo dos componentes, prosseguir com a confirmacao clicando em “Confirmar”.

Tipo do Tipo de Ano- C t Tipo de
Componente Integralizagdo Periodo ompaonente Aproveitamento

CFS0009 - PROPEDEUTICA/DIAGNOSTICO DOS PROBLEMAS DE SAUDE NA IDADE

ADULTA - 60h CUMPRIU o

MODULO ELETIVA

Confirmar || << Selecionar Outro Discente || Cancelar
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41.8. Apds concluir o registro da dispensa, serd necessario adicionar uma observacdo no histérico da/o
aluna/o. Para isso, acesse a aba Alunos, funcionalidade Dados do Discente, e selecione a opc¢do Editar
Observacgdes do Discente.

Menu DE GRADUAGAO

| Alun... \ Matriculas e Prog| i ividad c [ iatrio...
B Dpados do Discente O cadastrar Discente
B Atualizar Dados Pessoais [ Cadastrar Discente
[ Consultar Dados do Aluno [ Cadastrar Discente Antigo
[ Editar Observagbes do Discente [ Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

] Alterar Dados de Ingresso
B indices Académicos do Aluno
[ Dossié Eletrénico do Aluno

@ Documentos
Emitir Atestado de Matricula
® Emitir Historico
[ Emitir Declaracdo de Vinculo/Cadastro

@ Aprovei de d & Transferéncia de Aluno entre Turmas
[ Aproveitar Componente Curricular [ Transferéncia Automatica
[ Aproveitamento Automético & Transferéncia Manual

[ Excluir Aproveitamento
P € Notas/Retificacdes

[ Retificar Aproveitamento e Consolidacdo de Turma
[ Consclidagdo Individual
© Implantar Histérico do Aluno

@ Pendéncias do Discente £ Outras Operagdes
[0 Cadastrar Pendéncia de Discente ) Mudanga de Curso/Matriz Curricular
[ Listar/Alterar Pendéncia de Discente © Mudanca de Estrutura Curricular

[F]_Orientar Trancamentns de Matricula

41.9. Localize e selecione a/o aluna/o. Cligue na aba Inserir Nova Observacdo, e preencha como no
exemplo abaixo. Identifique a solicitacdo do colegiado pelo nimero do processo ou memorando. Apds, clique
em Confirmar. Esta observac3o sera exibida no rodapé do histérico da/o aluna/o.

Grapuagho > CapasTrRo pE OBserRvAGAD DE DISCENTE

Matricula: 201500172
Discente: ALEX SANTOS BARBOSA
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTINO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

| Inserir Nova Observacao L] Observacies Cadastradas

Dispensa do [JADD13 por ter cursado o 1JAOD11, conforme processo XOOXOO0O0OOO0,

Confirmar

<< Selecionar Qutro Discente | | Cancelar

Dispensa de Grupo de Optativas

41.10. Paralancar dispensa de carga horaria de um grupo de optativas especifico, o processo administrativo
devera ser encaminhado a Coordenacdo de Dados e Informacdes Académicas (DPA/Progeac), que sera a
responsavel por registrar a dispensa no histérico da/o estudante.
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42.RETIFICACAO DE NOTA/FREQUENCIA

42.1. Acesse o mddulo Graduacgdo, aba Alunos, funcionalidade Notas / Retificagbes, e selecione a opgdo
Retificar Aproveitamento e Consolidagdo de Turma.

Menu pe GrADUAGAO

| Aun... || Matriculas e Prog Atividad: Consultas || Relatério... |
© Dados do Discente @ cadastrar Discente
B Atualizar Dados Pessoais [ Cadastrar Discente
[ Consultar Dados do Aluno (£ Cadastrar Discente Antigo
[ Editar Observagdes do Discente () Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

[ Alterar Dados de Ingresso
B indices Académicos do Aluno
) Dossié Eletronico do Aluno

@ Documentos
&) Emitir Atestado de Matricula
E Emitir Histérico
[E Emitir Declaracdio de Vinculo/Cadastro

2 Apr de © Transferéncia de Aluno entre Turmas
[ Aproveitar Componente Curricular [ Transferéncia Automdtica
() Aproveitamento Automatico & Transferéncia Manual

[ Excluir Aproveitamento
Gakiag : € Notas/Retificagdes

£ Retificar Aproveitamento e Consolidag8o de Turma
[ Consolidagao Individual
® Implantar Histérico do Aluno

@ Pendéncias do Discente @ Outras Operagdes
[ Cadastrar Pendéncia de Discente ® Mudanga de Curso/Matriz Curricular
[ LUistar/Alterar Pendéncia de Discente [ Mudanca de Estrutura Curricular

[F]_Orientar Trancamentos de Matricula

42.2. Utilize um dos filtros para localizar a/o aluna/o e clique em buscar.

Buscar DiscenTe

Matricula:
CPF:
Nome do Discente: ALEX%SANTOS

— Curso:

Buscar | Cancelar

42.3. Clique no icone verde a direita para selecionar a/o aluna/o.

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (6)

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - BACHARELADO
a 201500172 ALEX SANTOS BARBOSA ATIVO 3

42.4. Selecione o CC para realizar a retificagdo clicando no icone verde a direita.

2015.3 1)AD026 - EXPRESSAD ORAL EM LINGUA INGLESA - 60h 4.7 REFROVADO (5
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42.5. Digite a nota, substituindo a nota atual, mude a Situagdo conforme o caso e clique em Préximo Passo.

Matricula: 201500172
Discente: ALEX SANTOS BARBOSA
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM SAUDE - VESPERTINO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

RETIFICACAO DE MaTRICULA

Dapos ConsoLipapos (REPROVADO)

Componente Curricular: 1JA0D26 - EXPRESSAO ORAL EM LINGUA INGLESA
Ano-Periodo: 2015.3
Média Final: 4.7
Nota Minima: 0.0
Fregquéncia: 100.0

RetiFicacio pa ConsoLipacio pa TurmMA
Média Final: * 9,0 | Frequéncia: # ;_m]_,_q_' Ei
Nota Minima: * __-9_._0 Situagdo: * | APROV&D’O 3

‘<< Escolher Outro Discente | <= Escolher Outra Matricula | Cancelar | Préximo Passo >>

42.6. Verifique os dados e clique em Confirmar Retificagao.

RETIFICACAO DE MaTricuLa

Dapos CoNsOLIDADODS

Média Final: 4.7 Nota Minima: 0.0 Frequéncia: 100.0 E] Situagdio: REPROVADO Peri::g: 2015.3
Novos Dapos pa ConsoLipacAo pa TurMaA
E Ano-
Média Final: 5.0 Nota Minima: 9.0 Frequéncia: 100.0 Situacdo: APROVADO Periodo: 2015.3

Confirmar Retificagdo << Alterar Novos Dados _ Cancelar
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43.MATRICULA DE INGRESSANTES

43.1.

Acesse o médulo Graduagdo, aba Alunos, funcionalidade Cadastrar Discentes, e selecione a opgao

Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos.

Menu pe GrRaDUAGAD

Alun... Matriculas e Progr

H Atiridad

B Dados do Discente
& Atualizar Dados Pessoals
[ Consultar Dados do Aluno
[ Editar Observacdes do Discente
) Alterar Dados de Ingresso
@ indices Académicos do Aluno
[ Dossié Eletrénico do Aluno

5 de q
® Aproveitar Componente Curricular
) Aproveitamento Automatico

[ Excluir Aproveitamento

@ Apro

& Pendéncias do Discente
[ Cadastrar Pendéncia de Discente
® Ustar/Alterar Pendéncia de Discente

43.2.

B Cadastrar Discente
[ Cadastrar Discente
[ Cadastrar Discente Antigo
® Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

B Documentos
B Emitir Atestado de Matricula
B Emitir Histérico
[ Emitir Declaragdo de Vinculo/Cadastro

B Transferéncia de Aluno entre Turmas
® Transferéncia Automatica
[ Transferéncia Manual

B Notas/Retificacdes
[ Retificar Aproveitamento e Consolidagdo de Turma
[® Consolidagao Individual
® Implantar Histdrico do Aluno

B Outras Operagdes
(] Mudanga de Curso/Matriz Curricular
[ Mudanga de Estrutura Curricular
[Fl_Orientar Trancamentos de Matricula

Selecione o Processo Seletivo, a Convocacdo e o nome da/o candidata/o (ou utilize o % para listar
todos) e clique em Buscar.

InForME os PARAMETROS DA Busca

FProcesso
Seletivo:

Convocaciio: #

Curso: | -- SELECIONE --

43.3.

» | Processo Seletivo SiSU 2018 ¥

Processo Seletive SiSU 2018 - Chamada Geral Convocados (06/03/2018) # |

Buscar Cancelar

Selecione a/o candidata/o a cadastrar clicando no icone verde a direita.

CoNVOCACOES ENCcONTRADAS (41)

Selecionar CPF Nome

O

Curso Quad S i Status da Sfiaat:s Status
" Inscricdo Convocado Documentacdo
Bancas
INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - .
PORTQ SEGURQ - Campus Sosigenes 20 20 20 DOCUMENTACAD PENDENTE DE "‘j
Costa - BACHARELADO - Presencial - o PENDENTE CADASTRO L

GRANDE AREA - NOTURNOD
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43.4. Preencha a maioria dos dados solicitados possiveis. Os campos de preenchimento obrigatério
possuem uma estrela azul. Para prosseguir, clique em Confirmar Alteracéo.

Dapos Pessoars

CPF: »
A pessoa é estrangeira e ndo possul CPF
Nome Social: »
Nome Civil:
E-Mall:
Nome da Mie: #
Nome do Pal:
Sexo: @ Masculine  Feminino Data de Nascimento: * ()
Estado Civil: = Casado(a) : Raga: = Negro :
Efopia e Conciaslo dn :m" Tipo da Escola de Ensino Médio: » = Publica ;
Ano de Conclusdo: * 2005 S e e ) k- ) B
Tipo Sanguineo: | -- SELECIONE -- ¢
NATURALIDADE
Pais: | Brasil s UF: | Bahia s
Municipio: | - SELECIONE -- $
Nacionalidade: BRASILEIRA
Documentacio
RG: # Orgdo de Expedicio:
UF: | Bahia ' Data de Expedigho: )
Titulo de Eleitor: Zona: Segdo: UF:| -~ SELECIONE -~ s
Certificado Militar: Data de Expedicio: 0
Série: Categoria: Orgdo:
Passaporte:
RNE({Registro Nacional de
Estrangeiro):
InrormacOrs Para ConTaro
CEP: @, (cliaue na upa pars buscar o endereco. do CEP Informado
Logradouro: = Outros v N.°:
Bairro: Complemento:
UF:  Bahia s Municipio: :
Tel. Fixo: ( ) Tel. Celular: ( )

Daoos Bancirios

s

Banco: | Nio Registrada
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43.,5. Neste momento, o/a servidor/a deverd escanear todos os documentos de matricula da/o
candidata/o em um arquivo PDF e anexa-los clicando em Selecionar Arquivo. No campo Tipo do Documento,
informar “Documentos Pessoais do Cadastro” e clique em Adicionar Documento.

Dapos po DISCENTE

Processo Seletivo: Processo Seletivo SiSU 2018
Convocacdo: Processo Seletivo SiSU 2018 - Chamada Geral Convocadoes

Situacio do
Candidato: Candidate CLASSIFICADO

CPF:
Nome:

. INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADQ - Presencial - BACHAREL EM
* ARTES - VESPERTING

Ingresso: 2018.2
DocuminTACAko Do DiIscENTE

Curso

Arquivo: *  Selecionar Argulve documentos_armando.pdf

Tipo do Documento: # | Documentos Pessoais do Cadastro H
Adicionar Documento
<< Voltar Cancelar  Avangar »>

43.6. 0O documento serd inserido, e em caso de erro podera ser removido. Clique em Avangar.

DocuMeNTos INSERIDOS
<J: Remover

Ordem Tipo Arquivo
1 Documentos Pessoais do Cadastro documentos_armando. pdf 'E'j

<< Voltar | Cancelar Avangar >>

43.7. Nesta etapa, é possivel matricular a/o aluna/o em um plano de matricula (conjunto de CCs).
Atengao ao planejamento do processo seletivo informado pela Diretoria de Percursos Académicos para saber
quando a/o aluna/o devera ser matriculada/o no plano de matricula.

Dapos oo Discente

Processo Seletive: Processo Seletivo SISU 2018
Convocaco: Processo Selativa SiSU 2018 - Chamada Garal Convacades
Situacio do Candidato: Candidato CLASSIFICADD
CPF:
Nome:
Curso: INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADD - Presencipd - BACHAREL EM ARTES - VESPERTING
Ingresse: 2018.2

InropMAcOes CoMpLEMENTARES DO DISCENTE
Status: = | CaDAsTRADG & L2

.

Tipa de Pendéncia; | == SELECIONE - ¥
Pana de Matriesla:  \nrERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADIO - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - VESPERTING - Mano 01 {2018.2 / D vagas)
INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - VESPERTING - Planc 02 (2018.2 / & vagss)
INTERDISCIPLINAR EM ARTES - [TABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADG - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - VESPERTING - Mano 03 (2016.2 / 7 vages)

D NAD MATRICULAR O DISCENTE EM TURMAS

el e e
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43.8. Finalize clicando em Cadastrar.

Processo Seletive: Processo Seletive SISU 2018
Convecagho: Processo Seletivo SISU 2018 - Chamada Geral Convocados
Situacio do Candidato: Candidate CLASSIFICADD
Status do Discente: CADASTRADO
CPF:
MNome:

INTERDISCIPLINAR EM ARTES - ITABUNA - Campus Jorge Amadd - BACHARELADOD - Presencial - BACHAREL EM
ARTES - VESPERTING

Ingresso: 2018.2

Curaa:

Documentes InsExioos

ordem Tipo Arquivo
i Documentos Pessoais do Cadestm documentos _armando. pdf

Cadastrar << Woltar  Cancalar

43.9. Apds este processo ja € possivel emitir a Declaragdo de Vinculo para a/o aluna/o (Graduagdo > Alunos
> Documentos > Emitir Declaragdo de Vinculo/Cadastro).

Candidatos que ja sdao alunos da UFSB

43.10. Para a/o aluna/o que reingressa em matriz curricular diferente da atual, o sistema acusard o vinculo
logo apds o item 40.7.

Processo Seletivo: Processo Seletivo SiSU 2018
Convocago: Processo Seletivo SiSU 2018 - Chamada Geral Habilitadgos
Situagio do Candidato: Candidato CLASSIFICADD
Status do Discente: CADASTRADO
CPF:
Nome:

ABI - LICENCIATURAS INTERDISCIPLINARES - PORTO SEGURO - Campus Sosigenes Costa - LICENCIATURA -
Presencial - NOTURNO

Ingresso: 2018.2
Outros vinculos do discente (ndo serfio cancelados):  yatricula Nome Matriz Curricular

Curso:

INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - PORTO SEGURO - Campus Sosigenes Costa
- BACHARELADO - Presencial - BACHAREL EM CIENCIAS - NOTURNO

Cadastrar << Voltar  Cancelar

43.11. Ao clicar em Cadastrar o novo vinculo ficarda com status CADASTRADO, e o vinculo anterior
permanecera ATIVO. Isso é importante para que haja tempo das notas do quadrimestre em curso serem
lancadas no histdrico da/o aluna/o. A nova matricula sé sera ativada apos a finalizagdo do quadrimestre em
curso e antes de iniciar o proximo quadrimestre, conforme planejamento informado pela Diretoria de
Percursos Académicos.

INTERDISCIPLINAR EM CIENCIAS - PORTO SEGURO - BACHARELADO

a 201401895 MARCOS DOS SANTOS MIRANDA ATIVO Q
ABI - LICENCIATURAS INTERDISCIPLINARES - PORTO SEGURO - LICENCIATURA
. 2018021532 MARCOS DOS SANTOS MIRANDA CADASTRADO g
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43.12. Para a/o aluna/o que reingressa em matriz curricular (curso/turno/local) igual a atual, conforme
regulamentacdo vigente, o vinculo serd prorrogado, renovando o tempo maximo para integralizacdo
curricular. Para confirmar a prorrogacao, clique em Prorrogar Vinculo.

Processo Seletivo: Processo Seletive SiSU 2018
Convocagdo: Processo Seletive SiSU 2018 - Chamada Geral Habilitados
CPF:
Nome:

Curso: AEI - LICENCIATURAS INTERDISCIPLINARES - PORTO SEGURO - Campus Sosigenes Costa -
* LICENCIATURA, - Presencial - NOTURNO

Curricula: ABI-01 - 2014.2
N? Semestres Ideal: 3
N? Semestres Miximo: 6
Vincuwo AnTerioR
Situagio: ATIVD
Matricula:

Bk ABI - LICENCIATURAS INTERDISCIPLINARES - PORTO SEGURO - Campus Sosigenes Costa -
* LICENCIATURA - Presencial - NOTURNO

Curriculo: ABI-01 - 2014.2
N? Semestres Miximo: 6
Quadrimestre Atual: 10
Prazo Maximo: 2017.1
ALTElﬁ¢ﬁE5 A SEREM APLICADAS
Tipo de Mudanca Curricular: Sem alteracio
Novo Prazo de Conclusio: 2019.1

Prorrogar Vinculo << Voltar  Cancelar
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44.SOLICITACAO DE PERMANENCIA NO CURSO

UFSB

A solicitacdo de Permanéncia no Curso é o ato por meio do qual a/o estudante que ja integralizou seu curso
— atingiu o status “FORMADOQO"” — podera permanecer na Universidade cursando Componentes Curriculares,

cumprindo carga horaria para além da exigida no PPC de seu curso.

44.1. Acesse o mdodulo Graduacgdo, aba Alunos, funcionalidade Pendéncias do Discente, e selecione a

opcdo Cadastrar Pendéncia de Discente.

Menu pe Grabuacio

[

| Awun.. || Matriculas e Program... || Atividades || Consultas || Relatério...

B Dados do Discente & cCadastrar Discente
B Atualizar Dados Pessoais [ Cadastrar Discente
[ Consultar Dados do Aluno [ Cadastrar Discente Antigo
[® Editar Observagdes do Discente [} cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

[® Alterar Dados de Ingresso
B fndices Académicos do Aluno
[ Dossié Eletrénico do Aluno

@ Documentos
[ Emitir Atestado de Matricula
® Emitir Histérico
[ Emitir Declaracdo de Vinculo/Cadastro

8 Apr i de Estud @& Transferéncia de Aluno entre Turmas
[ Aproveitar Componente Curricular [ Transferéncia Automatica
[ Aproveitamento Automatico [ Transferéncia Manual

B Excluir Aproveitamento
P @ Notas/Retificagoes

[ Retificar Aproveitamento e Consolidacdo de Turma
[ Consclidagao Individual
[ Implantar Histérico do Aluno

© Pendéncias do Discente @ Outras Operagdes
) Cadastrar Pendéncia de Discente () Mudanga de Curso/Matriz Curricular
B uistar/Alterar Pendéncia de Discente ® Mudanga de Estrutura Curricular

[F]_Orientar Trancamentos de Matricula

44.2. Utilize um dos filtros para localizar a/o aluna/o e clique em buscar.

Buscar DiscenTe

Matricula:

CPF:
Nome do Discente: ALEX%SANTOS
| Curso:

Buscar Gance'l'ar

44.3. Clique no icone verde a direita para selecionar a/o aluna/o.

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (6)

Matricula Aluno
INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - BACHARELADO
a 201500172 ALEX SANTOS BARBOSA

Status

ATIVO

@
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44.4. No campo Tipo de Pendéncia, selecione a opc¢do Solicitagdo de Permanéncia no Curso. Caso a/o
estudante tenha solicitado a permanéncia para mais de um quadrimestre, identifique-os no campo
Observacdo. Clique em Cadastrar para finalizar.

PeEnNDENCIA DO DISCENTE

Matricula: 201500172
Discente: ALEX SANTOS BARBOSA
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE/IHAC-JA - ITABUNA - BACHARELADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Dapos pa PENDENCIA
Tipo de Pendéncia: * _' Sgl:nti'_c'_I_té_l_g_E_o de_'Penp_a_né_njcig ‘no Curso s

Consequéncia: 0 estudante que ja integralizou o curso poderd continuar cursando CCs por até 3 quadrimestres.
Restricoes: NENHUMA

Observagdo: Permanéncia no curso para 2020.1 a 2020.3
Status: EM ABERTO %

Cadastrar = Cancelar

A pendéncia serd registrada no historico académico conforme imagem abaixo:

Pendéncias do Discente
Tipo de Pendéncia | Implicacao(oes)
| Solicitagao de Permanéncia no Curso |O estudante que ja integralizou o curso podera continuar cursando CCs por até 3 quadrimesires.

Atencao! Apds cadastrar a pendéncia, para que o Status do estudante retorne para “ATIVO” serd necessario
ir a tela de Calculos de Discente” em Alunos > Outras Operagdes > Calculos de Discentes. Selecionar o
estudante, marcar “SIM” para os itens Novo Regulamento e Zerar IntegralizagGes, clicar em Calcular e
aguardar o sistema finalizar o calculo do estudante.

SELECIONE UM DISCENTE E 0 TIF0o DE CALCULO

Discente: # [ |
MNovo regulamento: @ Sim '3::3' Nio
Zerar Integralizacies: @ sim ) NZo
PreProceszamente: () sim @ nzo

Calcular || Cancelar
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44.5. Registre também a permanéncia nas observacdes do histdrico académico, acessando o mddulo
Graduacdo, aba Alunos, funcionalidade Dados do Discente, e selecione a opcdo Editar Observacbes do
Discente.

Menu pe GraDUAGAO

el Aividsdes” | "Consuttas” | [ RamthroL |
B Dados do Discente © cadastrar Discente
[© Atualizar Dados Pessoais [ Cadastrar Discente
[ Consultar Dados do Aluno [£ Cadastrar Discente Antigo
[ Editar Observagbes do Discente [ cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

[© Alterar Dados de Ingresso
B indices Académicos do Aluno
[ Dossié Eletrénico do Aluno

@ Documentos
() Emitir Atestado de Matricula
® Emitir Historico
[ Emitir Declaragdo de Vinculo/Cadastro

@ ap i de & Transferéncia de Aluno entre Turmas
[ Aproveitar Componente Curricular [ Transferéncia Automatica
[ Aproveitamento Automatico [ Transferéncia Manual

B Excluir Aproveitamento
P £ Notas/Retificagdes

[ Retificar Aproveitamento e Consolidacdo de Turma
[ Consclidagdo Individual
© Implantar Histérico do Aluno

Pendéncias do Discente @ Outras Operagdes
[0 Cadastrar Pendéncia de Discente &) Mudanga de Curso/Matriz Curricular
B Ustar/Alterar Pendéncia de Discente [ Mudanca de Estrutura Curricular

[F]_Orientar Trancamentns de Matricula

44.6. Clique na aba Inserir Nova Observacgdo e preencha a observagdo como segue, clicando em Confirmar
para finalizar o procedimento.

Grapuacio > Capastro pe Oeservacio pe Discente

Matricula: 201500172
Discente: ALEX SANTOS BARBOSA
Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTING
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Inserir Nova Observacio I Observacbes Cadastradas |

Estudante solicitou permanénecia na curse apds integralizagie eurricular. Periods de permanéneciat 2020.1 a 2020.3.

Registrar observacdo no Histérico do Discente

Confirmar << Selecionar Outro Discente  Cancelar
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44.7. Para dar baixa na permanéncia (apds o periodo maximo de permanéncia da/o estudante), acesse o
mddulo Graduacgdo, aba Alunos, funcionalidade Pendéncias do Discente, e selecione a opcdo Listar/Alterar
Pendéncia de Discente.

Menu DE GRADUAGAO

| Aun... || Matriculas e Prog c [ ério...
B Dpados do Discente © cadastrar Discente
B Atualizar Dados Pessoais [ Cadastrar Discente
B Consultar Dados do Aluno [£ Cadastrar Discente Antigo
[ Editar Observagbes do Discente & Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos
[© Alterar Dados de Ingresso
@ fndices Académicos do Aluno © Documentos
B Dossié Eletrénico do Aluno () Emitir Atestado de Matricula
® Emitir Historico
[ Emitir Declaracdo de Vinculo/Cadastro
@ ap i de d @ Transferéncia de Aluno entre Turmas
[ Aproveitar Componente Curricular [ Transferéncia Automatica
[ Aproveitamento Automéatico [ Transferéncia Manual

B Excluir Aproveitamento
P £ Notas/Retificagdes

[ Retificar Aproveitamento e Consolidacdo de Turma
[ Consclidagdo Individual
® Implantar Histérico de Aluno

B Pendéncias do Discente © Outras Operagdes
[0 Cadastrar Pendéncia de Discente ) Mudanga de Curso/Matriz Curricular
© ustar/Alterar Pendéncia de Discente [ Mudanca de Estrutura Curricular

[F]_Orientar Trancamentns de Matricula

44.8. Selecione a/o discente clicando no icone amarelo a direita.

201400493 ANGELA APARECIDA CARVALHO DE BARCELLOS Solicitagdo de Permanéncia no Curso EM ABERTOD & ¥
2017005786 BRUNA MARTINS GRASSI SEDLMAIER SolicitagSo de Permanéncia no Curso EM ABERTO o g
2017005820 REINAN DO CARMO SOUZA Solicitag@io de Permanéncia no Curso EM ABERTO
2016016140 LORENA MARQUES DE ALMEIDA Solicitagdo de Permanéncia no Curso EM ABERTO X)
201500172 ALEX SANTOS BARBOSA Solicitag@o de Permanéncia no Curso EM ABERTO 4

44.9. Altere o campo Status para Resolvida e clique em Alterar para finalizar. Ao final da operacao, fazer o
calculo do estudante, conforme orientagdo do item 41.4, para que o status mude para “FORMADO”.

PenpEncia po DiscenTE

Matricula: 2017010285
Discente: NATHALIA FREITAS SILVA
Curso: INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES/CFPPTS - ITABUNA - BACHARELADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
Dapos pa PenpEncIa

Tipo de Pendéncia: Sol:utacSO de Permanéncia no Curso R

Consequéncia: O estudante que jé integralizou o curso podera continuar cursando CCs por até 3 quadrimestres.
Restricoes: NENHUMA

Observacdo: EPermanénda no curso_para' 2020.1 a 2020.3
Status: | RESOLVIDA #

| Alterar Cancelar '
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45.MUDANGCA DE AREA DE CONCENTRAGCAO/ENFASE

A mudanca de Area de Concentrac3o podera ser solicitada a qualquer momento a partir do 42 quadrimestre
letivo da/o estudante de 12 ciclo, e a qualquer momento por estudantes de 29 ciclo, conforme os PPCs
determinam. A/O estudante poderd, inclusive, mudar mais de uma vez de Area de Concentragdo/Enfase ou,
ainda, retornar a Grande Area.

45.1. Acesse o mddulo Graduacdo, aba Alunos, funcionalidade Outras Operacdes, e selecione a opg¢do
Mudanca de Curso/Matriz Curricular.

Menu pe Grabuacio

Alun... Matriculas e Prog Atividades | C ita Relatério...
B Dados do Discente B cadastrar Discente
[ Atualizar Dados Pessoais [ Cadastrar Discente
[ Consultar Dados do Aluno [ Cadastrar Discente Antigo
@ Editar Observagdes do Discente & Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

[ Alterar Dados de Ingresso
[ indices Académicos do Aluno B Documentos y
® Dossié Eletrdnico do Aluno & Emitir Atestado de Matricula
& Emitir Histérico
& Emitir Declaragdo de Vinculo/Cadastro

B Aprovei to de Estud @ Transferéncia de Aluno entre Turmas
[ Aproveitar Componente Curricular ® Transferéncia Automatica
Aproveitamento Automético & Transferéncia Manual

[® Excluir Aproveitamento
B Notas/Retificagoes

[ Retificar Aproveitamento e Consolidacdo de Turma
) Consolidagdo Individual
@ Implantar Histérico do Aluno

B Pendéncias do Discente @ Outras Operagbes
[ cadastrar Pendéncia de Discente 0] Mudanga de Curso/Matriz Curricular
[ Listar/Alterar Pendéncia de Discente & Mudanga de Estrutura Curricular

[l Orientar Trancamentns de Matricula

45.2. Utilize um dos filtros para localizar a/o aluna/o e clique em buscar.

Buscar DiscenTE

Matricula:

CPF:
Nome do Discente: ALEX%SANTOS
| Cursa!

Buscar | Cancelar

45.3. Clique no icone verde a direita para selecionar a/o aluna/o.

SevLecionE aBaIxo o piscenTeE (6)

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - BACHARELADO
a 201500172 ALEX SANTOS BARBOSA ATIVO @
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45.4. Selecione a matriz curricular que identifica a Area de Concentragdo solicitada pela/o estudante em
seu requerimento, atentando para manter o mesmo turno de matricula da/o discente. Selecione a estrutura

curricular correspondente e clique em Registrar Mudanca para finalizar a operacao.

Grapuaciko > Mupanca pe Matriz CurricuLar
Discente: 201500172 - ALEX SANTOS BARBOSA

Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE/IHAC-IA - ITABUNA - BACHARELADO
Matrke m"l‘é':l’:l'f INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amade - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTING
Estrutura Curricular: BSGAJY - 2016.2

Nova Matrrz CurrIcuLAR

CLIrHE:It;? INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - ESTUDOS EM SAUDE-ENFERMIDADE-CUIDADO - VESPERTINO
Estrutura = T

curricular: BSESIV - 2016.2 =

Tipo de Mudanca de Enfase

Mudanca:
Registrar Observagdes no Histérico do Aluno

\alidar Ch Minima Integralizada
<< Selecionar Outro Discente  Cancelar

Simular Mudanga  Registrar Mudanga

A mudanca é imediata, e os documentos académicos e exigéncias curriculares da/o estudante

45.5.
passardo a constar com a referida Area de Concentragao.
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46.ATIVIDADES DE ORIENTACAO ACADEMICA

46.1. MATRICULAR DISCENTE EM ATIVIDADE

46.1.1. Acesse o mddulo Graduacdo, aba Atividades, funcionalidade Registro de Atividades Académicas
Especificas, e selecione a op¢do Matricular.

Menu pE GRADUACAD

Alun.. || Matriculas e Program... | Atividades || Consultas || Relatbrio... |

& Registro de Atividades Académicas Especificas B categoria da Atividade Auténoma
[ Matricular [® Cadastrar
B Consalidar B Listar/Alterar
E validar

@ Tipo da Atividade Auténoma

B Excluir

B Buscar [® Cadastrar

[E) Alterar Atividades de TCC/Estaglo/Orientacia Individual B Listar/Alterar

[E Registros Compulsdrios 0 solicitagio de Atividade Auténoma
B Matricular compulsoriamente [® Cadastrar
& validar compulsoriamente ® Gerenciar Sclicitacies

46.1.2. Utilize um dos dados para buscar a/o aluna/o e clique em Buscar.

Buscar DiscenTE

Matricula:

CPF:

Neme do Discente:
Curso:

Buscar  Cancelar

46.1.3. Selecione a/o aluna/o clicando no icone verde a direita.

" i Wisualizar Detalhes Q Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - BACHARELADO
] 201501499 ABNER DA CONCEICAO MACEDO ATIVO @
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46.1.4. A busca poderd ser realizada por departamento, pelo nome da atividade ou pelo tipo. Apés definir
um filtro, clique em Buscar Atividades.

Matricula: 201501499
Discente: ABNER DA CONCEICAQ MACEDO
Curso: INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - [TABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - NOTURNO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

SELECIONE OS CRITERIOS DE BUSCA DAS ATIVIDADES

Programa: -~ SELECIONE -- )
Atividade: monagrafia
Tipo de Atividade: -- SELECIONE -- x

Buscar Atividades << Selecionar Outro Discente = Cancelar

46.1.5. Selecione a atividade desejada clicando no icone verde a direita.

SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES ABAIxe (1)
Atividade Tipo
1JADGE4 - MONOGRAFIAT[ BTM I ] ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAD 60h o

1 atividades encontradas

46.1.6. Informe o ano-periodo em que o estudante cursara a atividade e o orientador, e clique em Préximo
Passo.

InForRME 05 DETALHES Do REGISTRO DA ATIVIDADE
Atividade: 1JA0684 - MONOGRAFIAI [ BTM I ] - 60h
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAOD

Ano-Perfodo: * 2019 -2
Q Todos da UFSB da minha unidad Somente externos

Orientador: » |
(1692310 MARCIO AUGUSTO VICENTE DE CARVALHO

<< Selecionar Outra Atividade =~ Cancelar | Préximo Passo >>

46.1.7. Revise os dados, digite sua senha e cligue em Confirmar para finalizar o processo. A atividade
aparecera de imediato no histérico do discente com o status “matriculado".

Dapos po REGISTRO
Atividade: DA0684 - MONOGRAFIAI [ BTMI ]
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAD
Ano-Periodo; 2019.2
Orientador(es): MARCIO AUGUSTO VICENTE DE CARVALHO - 60h - (Orientador)

CoNFIRME SuA SENHA

Senha: «

Confirmar << Alterar Dados Informados | Cancelar

46.2. CONSOLIDAGAO DE ATIVIDADE
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46.2.1. Acesse o mddulo Graduacdo, aba Atividades, funcionalidade Registro de Atividades Académicas
Especificas, e selecione a opg¢do Consolidar.

Menu pe Grabuacio

Alun... || Matriculas e Program... | | Atividades || Consultas || Relatério...

O Registro de Atividades Académicas Especificas @O categoria da Atividade Auténoma
B Matricular E cadastrar
[E Consslidar ® Listar/Altarar
B validar a
© Excluir Tipo da Atividade Auténoma
B Buscar E cadastrar
[ Alterar Atividades de TCC/Estagio/Orlentagan Individual & Listar/Alterar
[ Registros Compulsdrios o itagio de Atividad a
B Matricular compulsoriamente B Cadastrar

B \alidar compulscriamente B Gerenciar SolicitagBes

46.2.2. Utilize um dos dados para buscar a/o aluna/o e clique em Buscar.

BuscAar DIscenTE

Matricula:

CPF:

Neme do Discente:
Curso:

Buscar  Cancelar

46.2.3. Selecione a/o aluna/o clicando no icone verde a direita.

“ i Visualizar Detalhes @: Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - BACHARELADO
2 201501499 ABNER DA CONCEICAO MACEDO ATIVO @

46.2.4. Ser3o exibidas as atividades da/o aluna/o. Selecione a atividade clicando no icone verde a direita.

Esse DISCENTE POSSUT 1 MATRICULA(S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS
Atividades Periodo
DADGE4 - MONOGRAFIAT [ BTM I ] - 60h 2019 2 I~ ]

<< Seleclonar Outro Discente  Cancelar
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46.2.5. As informagdes da/o discente e do/a orientador/a serdo exibidas. Digite a nota final e clique em
Proximo Passo.

Matricula: 201501499
Discente: ABNER DA COMNCEICAO MACEDO
Curso: INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - NOTURNO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

InrForME 05 DETALHES Do REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: 1JAD684 - MONOGRAFIAI[ BTM I ] - 60h
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMAGAQ
Ano-Periodo: 2019.2
Orientagdo: MARCIO AUGLUSTO VICENTE DE CARVALHO - 60h - (Orientador)
REsuLTADD

Nota Final: # |10,0

<< Selecionar Outra Atividade | Cancelar  Préximo Passo >>

46.2.6. A situagdo (aprovado/reprovado) serd exibida. Para finalizar a operacdo, cligue em Confirmar.

Dapos po REGISTRO

Atividade: IJA0684 - MONOGRAFIAT [ BTMI ]
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORMACAD
Ano-Periodo: 2019.2
Orientador(es): MARCIO AUGUSTO VICENTE DE CARVALHO - 60h - (Orientador)
Nota Final: 10.0

Resultado: APROVADO

Confirmar | << Alterar Dados Informados || Cancelar
46.3. CANCELAR MATRICULA EM ATIVIDADE

46.3.1. Acesse o mddulo Graduacdo, aba Atividades, funcionalidade Registro de Atividades Académicas

Menu pe Grapuacio

[ Alun.. || Matriculas e Program... | Atividades || Consultas || Relatério.. |

B Registro de Atividades Académicas Especificas & Categoria da Atividade Autdnema
B Matricular B cadastrar
[E Consolidar [ Listar/Alterar
O validar
B Excluir Tipo da Atividade Auténoma
13 T [ cadastrar
[ Alterar atividades de TCC/Estdgio/Orientagio Individual [ Listar/Alterar
[ Registros Compulsdrios @ Solicitagio de Atividade Auténoma
B Matricular compulsoriamente B Cadastrar

@ Validar compulsoriamente B Gerenciar Solicitages

Especificas, e selecione a opgdo Excluir.

46.3.2. Utilize um dos dados para buscar a/o aluna/o e clique em Buscar.
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Buscar DISceENTE
Matricula: '
CPF:
Nome do Discente:
Curso:

Buscar = Cancelar

46.3.3. Selecione a/o aluna/o clicando no icone verde a direita.

: Visualizar Detalhes @: Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO © DIscenTE (1)

Matricula Aluno Status
INTERDISCIPLINAR EM HUMANIDADES - ITABUNA - BACHARELADO
3 201501499 ABNER DA CONCEICAO MACEDO ATIVO @

46.3.4. Ser3o exibidas as atividades da/o aluna/o. Selecione a atividade clicando no icone verde a direita.

Esse pIsceENTE Possul 1 MATRicuLA(S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS
Atividades Periodo
11ADGE4 - MONOGRAFIAT [ BTM I | - 60h 2019 2 =]

<< Seleclonar Outro Discente  Cancelar

46.3.5. Digite a senha e clique em Confirmar. O registro da atividade sera excluido do histdrico da/o discente,
contudo, o/a servidor/a do apoio académico ainda podera visualizar as atividades excluidas através da
consulta (Graduagdo > Atividades > Buscar).

Dapos oo REGisTRO
Atividade: JADG84 - MONOGRAFIA [ BTMI ]
Tipo da Atividade: ATIVIDADE INTEGRADORA DE FORM.AC}_\D
Ano-Periodo; 2019.2
Orientador(es): MARCIO AUGUSTO VICENTE DE CARVALHO - 60h - (Orientader)

Resultada: EXCLUIDA

CoNFIRME Sua SENHA

Senha: «

Confirmar  Cancelar
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47.CADASTRO DE EXERCICIO DOMICILIAR

Ao ter deferido o pedido de exercicio domiciliar, a/o aluna/o devera ser transferida/o de cada turma regular
em que esta matriculado para uma turma individual. Esta operagdo sé serd possivel caso a(s) turma(s)
regular(es) ainda ndo tenha(m) sido consolidada(s). Caso a turma ja tenha sido consolidada, o/a servidor/a
do Setor de Apoio Académico devera solicitar orientagcbes a Coordenacdo de Dados e Informacgdes
Académicas (DPA/Progeac).

47.1. Acesse o moédulo Graduacdo, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Turmas, e selecione a
opgao Criar Turma.

MENU DE GRADUACAD

Alun... Matriculas e Program... H Atividades H Consult... H Relatorio...
B Matriculas & Programa
[El Alterar Status de Matriculas em Turmas e Aproveitamentos [l Trancar Programa
[ Alterar Status de Matricula por Turma [ Retorno Manual de Discente

Cancelar Trancamentos Futuros
Cancelar Programa

Concluir Programa

Conclusdo Coletiva de Programa
Estornar Operacdo

Estornar Integralizacdo

Estornar Conclusdo Coletiva
Processar Cancelamento de Aluno
Retornar Alunos de Trancamento
Alterar Data de Colagdo Coletiva

B Trancar Matriculas em Turmas

Matricular Aluno

Matricular Aluno Especial

Matricula Compulsgria

Matricular Fora do Prazo

Matricular Alunc Em Turma de Férias
Consultar Planos de Matricula

Consultar Solicitagies de Matriculas
Consultar Indeferimentos

[l Analisar Solicitacies de Matricula de Aluno Especial
[ OrientagSes de Trabalho Final de Curso
[ Validagdo de Vinculo de Ingressante

[E Matricular Discents em Plano de Matricula

I@IDEEEE
@O

& Turmas
[® Criar Turma
[ Criar Turma PROBASICA
[ Consultar, Alterar ou Remover
[l Converter Turma Regular em Ensino Individual
[ Planos de Matriculas de Discentes Ingressantes

& Prorrogacido de Prazo B Mobilidade Estudantil -

47.2.  Utilize um dos filtros para localizar o componente da turma de ensino individual a ser aberta e clique

em Buscar.
#| Cddigo: 1140087
Mome:
Tipo: -- SELECICNE -- ¥
Modalidade: -- SELECIONE -- ¥
Unidade Responsavel: -- SELECIONE -- A

Nivel: GRADUACAD

Buscar | Cancelar

47.3. Selecione o componente clicando no icone verde a direita.

CoMPONENTES CURRICULARES ENconTrRADOS (1)

CH . Mod.
Total Tipo Educacdo

1JA0087 BIOETICA E ETICA NA PESQUISA 30 h MODULO Presencial sim @

Codige Nome Ativo
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47.4. Selecione o tipo de turma Ensino Individual, informe o ano-periodo, campus e local de acordo com a
oferta da turma regular da qual a/o aluna/o sera transferida, e configure a capacidade da turma para 1
aluna/o. Avance clicando em Préximo Passo.

DaApOS DA TURMA

Dapos po CoMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: 1140087 - BIOETICA E ETICA NA PESQUISA
Tipo do Componente: MODULO
CH Total: 30 h
Dapos GErAls DA TurMA
Tipo da Turma: % ENSINO INDIVIDUAL ¥
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: #2018 |- 3
Campus: #| Campus Jorge Amado
Capacidade de Alunos: #|1
Local: # [CIA-SEDE

Nio hd reservas para esta turma.

<= Selecionar Qutro Componente | Cancelar || Proximo Passo ==

47.5. Digite o nome da/o docente responsavel pela aplicagdo da atividade domiciliar, e atribua apenas 1h
de carga horéria (valor minimo possivel). A/O docente ndo devera ter a carga horaria da turma individual
atribuida para fins de progressao, visto que ja recebe a carga horaria da turma regular. Avance pelas
proximas telas e clique em Finalizar para concluir o cadastro.

Componente: 1JA0087 - BIOETICA E ETICA NA PESQUISA

CH Total: 30h CH Aula: 30h
Ano-Periodo: 2019.3
Capacidade: 1 aluno(s) Tipo: ESPECIFICA

Local: CIA-SEDE
Docente(s): A DEFINIR DOCENTE

DOCENTES

. Todos da UFSB Somente da minha unidade Somente externos

Docente: #
1867009 EMERSON MACHADO DE CARVALHO (ATIVO)

Carga Hordria: 1 h

Adicionar

<< Passo Anterior || Cancelar || Préximo Passo >

47.6. Sera exibida uma mensagem de sucesso como a mensagem abaixo.

ﬁl} « Turma IJADOS7 - BIDETICA E ETICA NA PESQUISA (30h) - Turma: IND (2019.3) cadastrada com sucesso!
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47.7. Com a turma individual criada, acesse o mddulo Graduacdo, aba Alunos, funcionalidade
Transferéncia de Aluno entre Turmas, e selecione a opgao Transferéncia Manual.

MENU DE GRADUACAD

Alun... H I iculas e Prog H Atividad. H Consult... ” Relatorio...
-

B Dados do Discente B cadastrar Discente

[E Atualizar Dados Pessoais [ Cadastrar Discente

[ Consultar Dados do Aluno [ Cadastrar Discente Antigo

[ Editar Observacdes do Discente [ Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos Seletivos

[ Alterar Dados de Ingresso

[® indices Académicos do Aluno a Docqmentos

B Dossié Eletrénico do Aluno [ Emitir Atestado de Matricula

[® Emitir Histérico
[ Emitir Declaracdo de Vinculo/Cadastro

B Aproveitamento de Estudos & Transferéncia de Aluno entre Turmas
[ Aproveitar Componente Curricular [ Transferéncia Automatica
[ Aproveitamento Automatico [ Transferéncia Manual

[® Excluir Aproveitamento
b B Notas/Retificacdes

[ Retificar Aproveitaments e Consolidacio de Turma
[ Consolidacdo Individual
[® Implantar Histérico do Aluno

& Pendéncias do Discente & Outras Operacées
[ Cadastrar Pendéncia de Discente [ Mudanca de Curso/Matriz Curricular
[B) Listar/Alterar Pendéncia de Discents [® Mudanca de Estrutura Curricular

[F_Orientar Trancamentos de Matricula

47.8. Utilize um dos filtros para localizar o componente da turma de ensino regular na qual a/o aluna/o
estd matriculada/o e cligue em Buscar.

Buscar TURMA DE ORIGEM

Ano-Periodo: 2019 | .3
Centro: | INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AM; ¥
Unidade: | -- SELECIONE -- v
Componente Curricular: # | IJAD087 - BIOETICA E ETICA NA PESQUISA v

Buscar || Cancelar

47.9. Selecione a turma clicando no icone verde a direita.

@: Selecionar Turma

LisTa DE TuRMAS ENCONTRADAS

Curso Turma Docente(s) Ano/Periodo Horario Matriculados Solicitagoes Capacidade
IJA0D87 - BIOETICA E ETICA NA PESQUISA

SMN1z234

01 EMERSON MACHADO DE CARVALHO 2019.3 (03/11/2019 - 15 0 40 @
14/12/2019)
5M1234

oz EMERSON MACHADO DE CARVALHO 2019.3 (16/09/2019 - 5 o 30 @
31/10/2019)

IND EMERSON MACHADO DE CARVALHO 2019.3 o o 1 =]
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47.10. Com a turma regular selecionada, selecione a turma de ensino individual (IND) clicando no icone
verde a direita dela.

GRADUACAO > TRANSFERENCIA ENTRE TurMAS (ManuaL) > DEFINIR TurRMA DE DESTIND

Turma: [JAD0B7 - BIOETICA E ETICA NA PESQUISA - Turma 02
Docente(s): EMERSON MACHADD DE CARVALHO
Horario: 5M1234 (16/09/2019 - 31/10/201%)
Capacidade da Turma: 30
Alunos Matriculados: 5

Solicitacbes: 0

@ : Selecionar Turma

SELECIONE A TuRMA DE DESTINO

Turma Docentes Ano/Periodo Horario Matriculados Solicitagtes Capacidade
IJA0087 - BIOETICA E ETICA NA PESQUISA

o1 EMERSON MACHADO DE CARVALHO 2019.3 3N1234 (03/11/2019 - 14/12/2019) 16 0 40 @
IND EMERSON MACHADO DE CARVALHO 2015.3 o o) 1 @

<« Voltar || Cancelar

47.11. Selecione a/o aluna/o a ser transferida para a turma individual, confira as informacdes das turmas e
cligue em Confirmar Transferéncia para finalizar a operagao.

DEFINA OS DISCENTES A SEREM TRANSFERIDOS

TurMa DE ORIGEM

Turma: IJA0087 - BIOETICA E ETICA N& PESQUISA - Turma 02 Periodo: 2019.3
Docente(s): EMERSON MACHADO DE CARVALHO
Horario: 5M1234 (16/09/201% - 31/10/2019) Matriculados: 5 Solicitacdes: 0 Capacidade: 30
TurMa DE DESTIND
Turma: IJA0087 - BIOETICA E ETICA N& PESQUISA - Turma IND Periodo: 2015.3

Docente(s): EMERSON MACHADO DE CARVALHO

Horario: Matriculados: 0 Solicitacdes: 0 Capacidade: 1
ALUNOS MATRICULADOS

Matricula Nome Status
201500172 ALEX SANTOS BARBOSA MATRICULADO v
2016003240 ANNA CAROLINA NOGUEIRA DA SILVA MATRICULADO
2017015351 CLEMERSOMN DOS SANTOS OLIVEIRA MATRICULADO
20160140565 DAVIDSON MONTEIRO DE ALMEIDA MATRICULADO
2019003332 RAQUEL SANTOS CAMPOS MATRICULADO

Confirmar Transferéncia || << Voltar || Cancelar

47.12. Sera exibida uma mensagem de sucesso como a mensagem abaixo.

=
‘!J) « Transferéncia realizada com sucesso!
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48.CADASTRO DE MOBILIDADE INTERNACIONAL

Ao ser habilidada/o para mobilidade académica externa, a/o estudante devera informar ao Setor de Apoio
Académico apresentando a carta de aceite da Universidade que recebera o estudante para que o registro da
mobilidade seja efetuado no sistema. O cadastro no sistema deve ser efetuado seguindo as orientagdes a
seguir.

48.1. Acesse o médulo Graduagao, aba Matriculas e Programas, funcionalidade Mobilidade Estudantil, e
selecione a opgao “Cadastrar Mobilidade Avulsa”.

48.2. Utilize um dos dados para buscar a/o estudante que tera a situagdo

BuscAr DISCENTE

[] Matricula:

[ cpr:
[] Mome do Discente:
|:| Curso:

Buscar || Cancelar

48.3. Para cadastrar, selecione a opcao “Externa” no Tipo de Mobilidade e o sub-tipo da
modalidade (Internacional ou Nacional). Informe o ano-periodo de inicio da mobilidade e o
nuimero de periodos que o estudante estard em mobilidade. Adicione a seguinte observacao:
“Estudante autorizado através da/o " (informar o mecanismo de liberacdo do
estudante para mobilidade. Ex: edital ARI/Progeac 01/2021).

CADASTRO DE MOBILIDADE ESTUDANTIL

Dapros po ALuno

MNome:
Curso: ENGENHARIA SANITARIA E AMBIENTAL/CFCAM - PORTO SEGURO - BACHARELADO
Campus de Origem: Campus Sosigenes Costa
Departamento: CENTRO DE FORMACﬁO EM CIENCIAS AMBIENTAIS
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
Prazo Maximo de Conclusdo: 2029.3

Dapos pa MOBILIDADE
Tipo da Mobilidade: # | -- Selecione o Tipe da Mobilidade -- v
Sub-Tipo da Mobilidade: #| -- Selecione o Sub-Tipo da Mobilidade -- v

Ano-Periodo Inicio: #|20232 |- |1 [EI

Nimero de Periodos: #

Observacdo: #

CONFIRME SUA SENHA

Senha: & (ssssssssss

Confirmar || << Selecionar Outro Discente || Cancelar

¥ Campos de preenchimento cbrigatdric.
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49.ALTERACAO DA SITUACAO NO ENADE

Quando um/uma estudante de graduacdo ingressar e formar, serd necessario alterar a situacdo desse
estudante no ENADE, que, por padrdo, estara como pendente. Essa alteracao de situacao do discente podera
ser feita através do acesso ao mddulo Graduagdo, aba Alunos, bloco ENADE, operacao Editar Participacdo do
Discente no ENADE.

MENU DE GRADUAGAO

[ Alun... U Matriculas e Program... U Periodo Supl t... ” Administrac... U C I U latorio... U Atividad U D... U latorios - DPA

[ Consclidagdo Individual -
[® Implantar Histérico do Aluno

& Pendéncias do Discente & Documentos para Registro de Diploma
[l Cadastrar Pendéncia de Discents [l Configurar Documentos Obrigatdrios
[B) Listar/Alterar Pendéncia de Discente [® Inserir Documentos para Registro de Diploma

[l Gerenciar Solicitacdies de Validacdo de Documentos

B Outras Operacies B Carteira de Estudante
[ Mudanga de Curso/Matriz Curricular [ Alunos com problema
[ Mudanca de Estrutura Curricular
B Orientar Trancamentos de Matricula
[® Transferir Discente EAD Entre Pélos
® Transferir Discente PROBASICA Entre Pélos B ENADE

B usuarios de Discentes
[E Recuperar Senha

B Céleu o:: de Discente [® calendario de Cursos
B Exclu r»—\:lu"c . [ Arguive para inscricio em lote no ENADE
) Gerar Etiquetas de Identificacdo [l Listar/Cadastrar Participacies no ENADE
B I:“: f =T Discentes Formados por Centro [® Editar Participagio do Discente no ENADE
® Alunos Aptos a Colar Grau [ Editar Participacdo do Discente no ENADE em Lote
¥l Editar Participacdo do Discente no ENADE em Lote de Cursos
B Regime de Observacao de Desempenho B Registros de Notificacdo por Insuficiéncia Académica
[ Listar/Inativar Regimes de Observacio [ Listar/Inativar Registros de Notificacdo por Insuficincia Académica

Quando o/a estudante ingressar ou formar em um ano no qual seu curso de ingresso ou integralizacdo esta
sendo avaliado no Exame Nacional do Ensino Médio, a situacdo serd alterada apds a conclusdo do processo
de avaliacdo e a emissdo do relatério de regularidade.

49.1. Utilize um dos dados para buscar a/o estudante que terd a situacdo alterada e clique em “Buscar”.

GRADUAGCAO > CADASTRO DE PARTICIPACAO No ENADE

BuscaAr DISCENTE

[] Matricula:

[ cpr:

[] Nome do Discente:

|:| Curso:

Buscar || Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

49.2. Serd exibida a tela de alteracdo. Selecione a situagdo de participagdo no ENADE Ingressante e/ou
ENADE Concluinte e clique em “Confirmar”.
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GRADUAGCAD > CADASTRO DE PARTICIPACAC Mo ENADE

Matricula: 201500172
Discente: ALEX SANTOS BARBOSA

Curso: INTERDISCIPLINAR EM SAUDE - ITABUNA - Campus Jorge Amado - BACHARELADO - Presencial - GRANDE AREA - VESPERTINOD
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

PARTICIPACAO NO ENADE

Participacéo

Ingressante:

Data da prova

no ENADE

[EMADE INGRESSAMTE: Estudante ndo habilitada/o a0 Enade em razéo da natureza do projeto pedagdagico do curso |

focbiniryol IR
Ingressante: E

Participacde no ENADE Cencluinte: | ENADE CONCLUINTE: Estudante ndo habilitada/o ao Enade em razdo da natureza do projeto pedagdgice do curse Vl

Data da prova

no ENADE
Concluinte: |

| Confirmar || << Selecionar outro Discente || Cancelar |

46.2.1 As situagoes disponiveis para alteragdo no ENADE sdo as descritas abaixo, conforme o artigo 58 da
portaria normativa N° 840 de 24 de agosto de 2018.

Para ENADE Ingressantes,

ENADE INGRESSANTE: Estudante ndo habilitada/o ao Enade em razdo da natureza do projeto pedagdgico do curso

EMADE INGRESSANTE
EMADE INGRESSANTE
EMADE INGRESSANTE
EMADE INGRESSANTE

: Estudante habilitada/o para inscricdo no Enade em situacdo regular

: Estudante ndo habilitadafo ao Enade em razdo da natureza do projeto pedagdgico do curso

: Estudante ndo habilitada/o ao Enade em razdo do calendano do ciclo avaliativo
: PENDENTE

Para ENADE Concluinte,

ENADE COMCLUINTE: Estudante ndo habilitadaf/o ao Enade em razdo da natureza do projeto pedagogico do curso

EMNADE CONCLUINTE:
EMNADE CONCLUINTE:
EMNADE CONCLUINTE:
EMNADE CONCLUINTE:
EMNADE CONCLUINTE:
EMNADE CONCLUINTE:
EMNADE CONCLUINTE:
ENADE CONCLUINTE:

Estudante habilitada/o para inscricdo no Enade em situacdo regular

Estudante habilitada/o para inscricdo no Enade em situacdo regular (2021)

Estudante habilitada/o para inscricdo no Enade em situacdo regular (2022)

Estudante ndo habilitada/o ac Enade em razdo da natureza do projeto pedagdgico do curso
Estudante ndo habilitada/o ao Enade em razdo do calendario do ciclo avaliativo (2020)
Estudante ndo habilitada/o ao Enade em razdo do calendario do ciclo avaliativo (2021)
Estudante ndo habilitada/o ao Enade em razdo do calendario do ciclo avaliativo (2022)
PENDENTE
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