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APRESENTACAO

A Transferéncia ex-officio é aquela que, independente da existéncia de vaga, é destinada
a servidor publico federal, civil ou militar, ou a seus dependentes, que tenha sido
transferido por necessidade de servico e seja proveniente de instituicdes de ensino
superior publicas.

Ela é disciplinada pelo art. 49 da LDB e pela Lei Federal n. 9.536/97.

Neste documento é apresentado o fluxo do processo, que se inicia a partir da solicitacdo
do/a servidor/a estudante.
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FLUXO

1. O/A servidor/a estudante que fizer jus a transferéncia ex-officio devera realizar sua

2.

3.

solicitacdo de transferéncia no Setor de Apoio Académico do campus da UFSB para
o qual pretende se transferir, anexando os seguintes documentos:

e Documento de identificagdo: RG, passaporte, CNH, carteira de trabalho,
cédula de identidade de estrangeiro, etc.

e CPF (caso ndo conste do documento de identificacdo);

e Titulo de eleitor;

e Comprovante de quitacdo eleitoral;

e Comprovante de quitagdo militar (caso do sexo masculino);

e Histérico/certificado de conclusdo do Ensino Médio;

e Diario Oficial da Unido (DOU) contendo remogao ou portaria de remocgao;

e Termo de exercicio do servidor no 6rgdo ou unidade para o qual foi
removido;

e Histdrico académico atualizado;

e Declaragao de vinculo ou atestado de matricula atualizado da Instituigdo de
Ensino Superior (IES) de origem;

e Programa das disciplinas/componentes cursados com aprovagao para envio
ao Colegiado de Curso para pedido de aproveitamento de estudos.

O Setor de Apoio Académico abrird um processo administrativo eletrénico no SIPAC
para a/o estudante e encaminhara o processo para Coordenacdo de Selegdes e
Percursos Académicos (DPA/Progeac), que tera o prazo de 10 dias para andlise e
despacho, retornando o processo ao Setor de Apoio Académico apds esse prazo. O
processo deverd ser aberto da seguinte maneira:

e Tipo do processo: Transferéncia ex-officio;

e Assunto detalhado: Solicitacdo de transferéncia ex-officio do servidor
estudante JOSEMAR RODRIGUES SANTOS;

e [Interessado: apenas o servidor estudante;

e Anexar ao processo o requerimento e documentacao.

A Coordenacdo de Selecbes e Percursos Académicos (DPA/Progeac) analisara o
pedido de acordo com os dispositivos legais sobre a matéria, deferindo-o ou nao.
Caso seja deferido, a Coordenacdo de Sele¢Ges e Percursos Académicos realizard o
cadastro do estudante. Apds o despacho no processo, a Coordenacdo enviard o
processo ao Setor de Apoio Académico para ciéncia a/ao interessada/o.

Caso o pedido seja deferido, o Setor de Apoio Académico arquivara o processo e
abrira processo eletronico de aproveitamento de estudos, seguindo fluxo préprio.
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