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APRESENTACAO

A renovacdo da matricula é o ato através do qual a/o estudante realiza a escolha dos
Componentes Curriculares (CCs) ofertados pelos cursos para o periodo letivo e de
acordo com os Projetos Pedagdgicos dos Cursos (PPCs).

Ela ocorre em duas etapas independentes entre si, todas efetuadas on-line através do
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA):

=  Matricula;
=  Matricula extraordinaria.

A renovacao da matricula é realizada a cada periodo letivo, nos prazos estabelecidos em
calenddrio académico.

A/O estudante que nao realizar matricula no periodo letivo, devera obrigatoriamente
solicitar trancamento de matricula, sob pena de caracterizagdo de abandono de curso,
podendo ter sua matricula cancelada de oficio.

A regulamentacdo do processo de Matricula em CCs é a Resolugdo Consuni n. 03/2023.
A resolucdo poderd ser consultada aqui.

Neste documento é apresentado o fluxo do processo de Matricula em CCs, que se inicia
a partir do cadastro da oferta dos componentes curriculares.


https://ufsb.edu.br/images/Resolu%C3%A7%C3%A3o_n%C2%BA_03-_Disp%C3%B5e_sobre_a_oferta_e_matricula_de_Componentes_Curriculares_nos_cursos_de_gradua%C3%A7%C3%A3o.pdf
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FLUXO

1. A Coordenacdo de Curso devera acessar o SIGAA e cadastrar a oferta de CCs para o
periodo letivo vindouro, de acordo com o prazo estabelecido em calendario
académico.

2. O Decanato ao qual o curso esta vinculado deverd acessar o SIGAA e validar a oferta
cadastrada pela Coordenagao de Curso, realizando a alocagao dos docentes para as
turmas planejadas, de acordo com o prazo estabelecido em calendario académico.

3. A/O estudante com trabalho remunerado ou servigo militar obrigatério em horario
incompativel com seu turno de matricula poderd apresentar comprovante da sua
situacdo ao Setor de Apoio Académico do seu campus para ter prioridade nos CCs
de outro turno. O comprovante devera ser entregue até cinco (05) dias Uteis antes
do inicio do periodo de matriculas.

4. O Setor de Apoio Académico deverd enviar para o e-mail cdi@ufsb.edu.br os
comprovantes de trabalho remunerado/servico militar entregues pelas/os
estudantes, de acordo com o prazo estabelecido em calendario de processos da
Diretoria de Percursos Académicos.

5. A/O estudante deverd acessar o SIGAA por meio do enderego http://sig.ufsb.edu.br
e realizar suas solicitacdes de matricula em CCs, de acordo com o prazo estabelecido
em calenddrio académico. Em caso de duvida quanto ao uso do SIGAA para realizar
matricula em CCs, a/o estudante deverd acessar o “Manual SIGAA: Perfil Discente”,
disponivel na pagina “Vida Estudantil” do site da UFSB. Em caso de dificuldades nao
previstas no referido manual, a/o estudante deverd entrar em contato com a
Coordenacdo de Dados e Informag6es Académicas (DPA/Progeac) através do e-mail
cdi@ufsb.edu.br.

6. A Coordenacao de Curso e o Decanato poderdo acompanhar os numeros de
solicitacdes por turma de CC através dos relatérios referenciados no “Manual
SIGAA: Gestdo Académica”, disponivel em https://ufsb.edu.br/progeac/.

7. A Coordenacdo de Curso podera solicitar, através do Decanato, ao Setor de Apoio
Académico e em prazo estabelecido em calenddrio académico, os seguintes ajustes
simples na oferta de CCs:

e Incremento no numero de vagas em turma(s);
e Alteracdo de docente na(s) turma(s);
e Alteracdo da reserva de vagas de turma(s).

Os ajustes simples terdo efeito antes do processamento das solicitacbes de
matricula.


mailto:cdi@ufsb.edu.br
http://sig.ufsb.edu.br/
mailto:cdi@ufsb.edu.br
https://ufsb.edu.br/progeac/
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8. A Coordenacdo de Sistemas (STI) realizard o processamento das solicitacdes de
matricula em CCs de acordo com o prazo estabelecido em calendario de processos
da Diretoria de Percursos Académicos.

9. A Coordenacdo de Dados e InformacBes Académicas (DPA/Progeac) verificard o
resultado do processamento realizado pela STI, retificando-o caso seja necessario,
e em seguida disponibilizard o resultado no SIGAA.

10. Finalizada a primeira etapa do processo de matricula em CCs, serd possivel a
Coordenacao de Curso, através do Decanato e em prazo estabelecido em calendario
académico, solicitar ao Setor de Apoio Académico os seguintes ajustes complexos
na oferta de CCs:

e Abertura de nova(s) turma(s);

e Alteracdo de horario de turma(s), desde que a mudanca seja indispensavel
para a continuidade da oferta e as/os estudantes ja matriculadas/os na etapa
de matricula sejam devidamente comunicadas/os;

e Incremento no numero de vagas em turma(s);

e Alteracdo de local de turma(s);

e Alteracao de docente na(s) turma(s).

Os ajustes complexos realizados ficardo disponiveis para Matricula Extraordinaria.

11. A/O estudante que desejar, podera participar da Matricula Extraordinaria em CCs.
Nesta etapa, a/o estudante podera realizar a matricula imediata (instantdnea) em
CCs com vagas disponiveis. Nao hda, nesta segunda etapa, processamento das
solicitagcOes de matricula. Uma vez confirmada a solicitagdo, a/o estudante ja estara
matriculada/o no CC. SolicitagGes de cancelamento de matricula em CC deverdo ser
realizadas via requerimento ao Setor de Apoio Académico, de acordo com o prazo
estabelecido em calendario académico, e serdo limitadas a trés (03) CCs. A/O
estudante deverd permanecer com, pelo menos, uma (01) matricula em CC ativa,
ou entdo devera solicitar trancamento de matricula para o periodo letivo.
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