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APRESENTACAO

A/O estudante que estando proxima/o de atingir o prazo maximo para integralizacdo de
curso sem estar em condi¢des de conclui-lo podera solicitar dilatacdo deste prazo a
Coordenacdo de Curso, desde que se enquadre em uma das seguintes hipdteses:

= Estudante com deficiéncia, afeccdo e/ou transtorno que importe em limitacdo
da capacidade de aprendizagem;

= Estudante indigena aldeado ou morador de comunidade remanescente de
Quilombo;

= Estudante que tenha cumprido um minimo de 80% da carga hordria total do
curso;

= Estudante que falte apenas cumprir estdgio obrigatério, atividade
complementar, trabalho de conclusdo de curso ou equivalente;

= Estudante acometido por caso fortuito ou de forca maior.

Os prazos minimos e mdaximos para integralizacdo dos cursos de Graduacdo estdo
estabelecidos em Resolu¢dao do CONSUNI e nos Projetos Pedagdgicos de Cursos (PPCs).

A dilatacdo de prazo maximo para integralizacdo de curso é regulamentada pela
Resolu¢do CONSUNI n. 07/2020.

Neste documento é apresentado o fluxo para solicitagcdo de dilatagdo de prazo maximo
para integralizacdo de curso, que se inicia a partir da solicitacdo da/o estudante no Setor
de Apoio Académico.
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FLUXO

1. A/O estudante devera realizar sua solicitacdo de dilatacdo de prazo maximo para
integralizacdao de curso, no minimo, um quadrimestre antes de atingir o prazo
maximo, no Setor de Apoio Académico do seu campus por meio de requerimento,
anexando a documentac¢do comprobatdria de acordo o caso:

e Estudante deficiente/com afecgdo ou transtorno que importe limitagdo de
capacidade de aprendizagem: laudo médico atual;

e Estudante indigena aldeado: declaracdo de pertencimento assinada por
lideran¢a da comunidade (modelo arquivo);

e Estudante morador de comunidade remanescente de Quilombo: declara¢ao
de pertencimento assinada por lideranca da comunidade (modelo arquivo);

e Estudante que tenha cumprido um minimo de 80% da carga hordria total do
curso: histérico académico;

e Estudante que falte apenas cumprir estagio obrigatdrio, atividade
complementar, trabalho de conclusdo de curso ou equivalente: histérico
académico;

e Estudante acometido por caso fortuito ou de forgca maior: relato do caso
fortuito/forca maior, com a documentacdo que a comprove.

1.1. Estudantes com deficiéncia e aqueles acometidos por caso fortuito/forca
maior poderao solicitar a dilatacdo de prazo sem a antecedéncia minima de
um quadrimestre, desde que a solicitacdo seja feita antes de findar seu
ultimo quadrimestre.

2. O Setor de Apoio Académico abrird um processo administrativo eletronico no SIPAC
para a/o estudante, e encaminhard o processo a Coordenacdo de Curso no qual a/o
estudante esta vinculada/o, que terd o prazo de 30 dias para emissdo de parecer
final. O processo devera ser aberto da seguinte maneira:

e Tipo do processo: Prorrogacao de Prazo;

e Assunto detalhado: Solicitacdo de Dilatacao de Prazo de Conclusdo de Curso
do estudante JOSEMAR RODRIGUES SANTOS (RA 201777777);

e Interessado: apenas a/o estudante;

e Anexar ao processo o requerimento da/o estudante, a documentagdo
comprobatdria e o histdrico académico atualizado.

3. A Coordenacdo de Curso submeterd o pedido a aprovacdo do Colegiado, que
devera:

e Analisar a pertinéncia do pedido;

e Avaliar a situacdo da/o estudante diante do cumprimento da estrutura
curricular, destacando os Componentes Curriculares (CCs) e o prazo que falta
para a integralizacdo do curso;


https://ufsb.edu.br/progeac/images/manuais/DPA/Declaracao_indigena.pdf
https://ufsb.edu.br/progeac/images/manuais/DPA/Declaracao_quilombo.pdf
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e Elaborar um Plano de Estudos que indique os CCs a serem cursados pela/o
estudante quadrimestralmente;

e Estabelecer o prazo de dilatagao necessario para o cumprimento do Plano de
Estudos, obedecendo ao limite maximo de até 50% do numero de
quadrimestres da estrutura curricular do curso da/o estudante. Caso o
numero de quadrimestres do curso seja impar, utilizar-se-a para célculo do
limite o proximo algarismo par.

4. Analisado o caso no Colegiado, a Coordenagao de Curso deverad realizar o despacho
respectivo no processo. Caso o despacho seja desfavoravel, a Coordenagao
devolvera o processo ao Setor de Apoio Académico, que notificara a/o estudante
do resultado por e-mail e arquivard o processo, finalizando-o. Caso o despacho seja
favordvel, a Coordenacdo de Curso anexard ao processo o Termo de Compromisso
e Plano de Estudos (modelo arquivo) e enviard o processo ao Setor de Percursos
Académicos (DPA/Progeac), que realizara uma verificagdo quanto a adequagdo do
processo as exigéncias da Resolugdo n. 07/2020.

5. Se o despacho desfavoravel for devido a auséncia de documentos comprobatérios
ou de documentos insatisfatorios, a/o estudante podera protocolar recurso no
prazo de 5 dias, contados da notificagcdo, anexando nova documentagao para suprir
a caréncia. Neste caso, o Setor de Apoio Académico fard despacho no processo,
informando a recepc¢do do recurso dentro do prazo e anexando a documentagao
pertinente ao processo, encaminhando-o a Coordenacdo de Curso para andlise
quanto a reforma/manutencdo da decisdo anterior. Caso a decisdo seja reformada,
a Coordenacdo de Curso anexara ao processo o Termo de Compromisso e Plano de
Estudos e encaminhara o processo ao Setor de Percursos Académicos. Caso o
indeferimento se mantenha, a Coordenacgao de Curso enviara o processo ao Setor
de Apoio Académico para ciéncia a/ao estudante e arquivamento do processo.

6. Recebido o processo pelo Setor de Percursos Académicos (DPA/Progeac) com
despacho favoravel da Coordenacao de Curso, este terd o prazo de 7 dias para
analisar a adequacdo do processo a Resolugdo CONSUNI n. 07/2020. Caso o
processo esteja corretamente instruido, sera encaminhado ao Setor de Apoio
Académico. Caso ndo esteja, o processo sera devolvido a Coordenacdo de Curso
com as devidas orientacOes, e esta terd o prazo de 7 dias para adequacdo do
processo e devolucdo ao Setor de Percursos Académicos. Caso a instrucdao do
processo permaneca incorreta, o Setor de Percursos Académicos podera indeferir
0 processo e arquiva-lo, dando ciéncia a/ao estudante.

7. Recebido o processo pelo Setor de Apoio Académico com despacho favoravel da
Coordenacdo de Curso, este notificara a/ao estudante para que compareca ao
campus para assinatura do Termo de Compromisso (todas as pdginas do documento
devem ser rubricadas pela/o estudante) no prazo de 5 dias.


https://ufsb.edu.br/progeac/images/manuais/DPA/Termo_e_plano.docx
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8. Colhida a assinatura da/o estudante no Termo de Compromisso e Plano de Estudos,
o servidor do Setor de Apoio Académico anexard o documento assinado no
processo eletronico e encaminhara para o Setor de Percursos Académicos
(DPA/Progeac) para registro no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas (SIGAA) e arquivamento do processo.

9. A/O estudante podera solicitar revisdo do Plano de Estudos durante a vigéncia
deste, caso haja pedido justificado. Neste caso, a/o estudante devera realizar seu
pedido com a justificativa via requerimento protocolado no Setor de Apoio
Académico, que demandara do Setor de Percursos Académicos o desarquivamento
do processo para que anexem o requerimento discente e encaminhem o processo
a Coordenacao de Curso. Qualquer que seja o parecer da Coordenacao de Curso, o
prazo maximo de dilatacdo concedido a/ao estudante ndo podera ser acrescido.
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