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APRESENTACAO

O Certificado de Conclusdo de Curso é um documento que visa comprovar a conclusao
de um curso de graduacdo da UFSB.

Para aquela/e discente que necessita de um comprovante da conclusdo de seu curso,
antes que o Diploma de Graduacdo esteja pronto, o Certificado de Conclusdo de Curso
é o documento apropriado.

Neste documento é apresentado o fluxo para emissdo deste Certificado, que se inicia a
partir da solicitagdo da/o estudante no Setor de Apoio Académico.
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FLUXO

1. Uma vez atingido o status “formada/o” no Sistema Integrado de Gestdo de
Atividades Académicas (SIGAA), a/o estudante podera realizar a solicitagdo do
Certificado de Conclusao de Curso no Setor de Apoio Académico em um dos campi
da UFSB, por meio de requerimento.

2. O Setor de Apoio Académico abrird um processo administrativo eletronico no SIPAC
para a/o estudante, da seguinte maneira:

e Tipo do processo: Certificado de Graduacgao;

e Assunto detalhado: Solicitacdo de Certificado de Conclusdo de Curso do
estudante JOSEMAR RODRIGUES SANTOS (RA 201777777);

e Interessado: apenas a/o estudante;

e Anexar ao processo o requerimento da/o estudante e o histérico académico
atualizado.

3. O Setor de Apoio Académico encaminhara o processo para o Setor de Diplomas e
Certificados (DPA/Progeac).

4. Com o processo corretamente instruido, o Setor de Diplomas e Certificados emitird
o Certificado de Conclusdo de Curso para a/o estudante, anexando o documento ao
processo e devolvendo este, no prazo maximo de 5 dias Uteis, ao Setor de Apoio
Académico.

5. O Setor de Apoio Académico comunicara a/ao estudante a disponibilidade do
Certificado de Conclusdo de Curso, que podera ser entregue em cdpia impressa ou
enviado por e-mail a/ao interessada/o.

6. Uma vez retirada a cdpia impressa ou enviado o Certificado por e-mail, o servidor
do Setor de Apoio Académico fara despacho no processo eletrénico informando a
retirada/envio na data da ocorréncia e finalizara o processo com seu arquivamento.
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