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JUSTIFICATIVA

Este manual foi elaborado com a finalidade de orientar os/as
Coordenadores/as de Curso, os/as docentes e os/as estudantes da UFSB quanto as
funcionalidades do SIGA A nas préticas de estagio, conforme o perfil de cada usuario

cadastrado.
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1. O SIGAA para Coordenadores/as de Curso
Os/As Coordenadores/as de Curso da UFSB tém acesso a algumas

funcionalidades do SIGAA referentes a estagio.

1.1. Convénios de estagio

O/ A Coordenador/a de Curso podera solicitar a Coordenacao de Praticas
Educativas da Diretoria de Ensino-Aprendizagem a celebracdo de convénios de
estagio.

Acesse o Portal Coordenacdao de Graduacéao:

FSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 10:25 SAIR

Quadrimestre tuzl; 2019.2 [ Médulos ¢h) caixa Postal %7 Abrir Chamado
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MENU PRINCIPAL PoRTAIS

] 0 &
Infantil Fundamental “ Técnico Integrado Portal dn Docente | Portal dn Discente Portal Coord.
Lato Sensu

Gmduat;au I_atu Sensu Stnctu Sensu Fotmagao Acdes Academrcas Pottal Coord. Portal Coord.
Cnmp\emr.ntar Intagmdac Stricto Sensu Gmduacau
Ensino a Dlstam:a Pe,,qm.,a Extensao As&stenua a0 aI do Tutor  JPortal du Professo
Estudante Mediador
- —.,
Duwdona Ambientes Virtuais Produqao Intelectua Blblloteca Dlplomas Portal da Reitoria Relat 105 de Porlal do
Gestdo Concedente de

@ B F
Central de Estagios Rwdenmas em | Processo Seletivo Avaliacdo Portal Coord Portal do Famirar
Saude Institucional Ensino Rede

Administmt;ﬁo do | Prog. de Atual. Relagues Instituto Metropole Ensmo em Rede
Sistema Pedagdgica Internacionais Digital

OQUTROS SISTEMAS

Administrativo | Recursos Humanos SIGAdmin
(SIPAC) (SIGRH)

Clique no menu “Estagio” - “Convénio de Estagio” = “Solicitar Convénio

de Estagio”.
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& Matriculas ;. Atividades aAlunu = Turmas || | Relatérios ', Consultas EjEsta’gio EBiblioteca 2% Pagina WEB :(j(lutrus 9Relagﬁes Internacionals

Convénio de Estagio ¢ Solictar Convénio de Estagio
Néo ha noticias cadastradas. Oferta de Estagio | Consultar Convénio de Estagio
Gerenciar Estagios
Estagios a Vencer (0)
Cadastrar Estagio
Cadastrar Estagio Antigo
Maraicures On-Line Penoentes oz Ortenracho Aditar Termo de Compromisso de Estagio
N&o ha matriculas pendentes Declaracdo do Supervisor de Estagio
Trancamentas Penoentes oe Orienracho Relatdrios de Estagio '
N b4 trancamantos nandenfa Gerenciar Coordenacdo de Estagio

Sera exibido um passo a passo, no qual deverao ser inseridos os dados

solicitados acerca do convénio, do/a responsavel, do/a supervisor/a e da Unidade

Passe 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5
Cadastrar Dados do Convénio Cadastrar Dados do Responsavel Cadastrar Dados do Supervisor Cadastrar Dados do Convenente de Submeter Convénic de Estagio
Estagio
SoLiciTAcAo DE CoONVENIO DE ESTAGIO

Titulo: =

Objetivos: *

Justificativas: =

Ambito: % | NACIONAL hd

Dapos po ConvEnIo DE EsTAGIO

ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO

- * ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO El
Tipo do Convénio:
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO Lis =
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAD 0BRIGATORIO [2]
E Agente de Integragio
E um Orgdo Privado
E um Orgdo Pblico
Mimerc de Convénio
Externo:

Tipo de OfEF‘E'gd: # | OFERTADO PELA COORDENACAQ DO CURSO Ad

Dapos po CONVENIADO
Pessoa: * @ Juridica Fisica
CNPJ: &

Nome: *

Mome Fantasia:

CEP: # @, (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
Logradours: # | Asraparto v M.
Bairro: * Complemento:
UF: # | Bahia v Municipio: # | SALVADOR v
Tel. Fixa: ( ) Tel. Celular: ( )

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DO CONCEDENTE

CPF/CNPI: | Escolher arquivo | Nenhum arguive selecienado

ey

Contrato Social: # | Escolher arquivo | Menhum arguivo selecionado

Cancelar Préximo ==

# Campos de preenchimento cbrigatéric.

Portal do Coordenador

Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatorio.




Ao finalizar a submissdo do Convénio de Estdgio, a proposta sera
encaminhada a Coordenagao de Praticas Educativas e, posteriormente, despachada
para a Procuradoria Federal para anélise dos requisitos legais.

O/A Coordenador/a de Curso também podera consultar quais Unidades
Concedentes e Agentes de Integracao ja sao conveniados com a UFSB clicando no
menu “Estdgio” = “Convénio de Estagio” = “Consultar Convénio de Estagio”,

inserindo algumas informacoes sobre o convénio a ser consultado:
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Convénio de Estagio | Solicitar Convénio de Estagio

Oferta de Estdgio

-

. .. Consultar Convénio de Estdgio
Ndo ha noticias cadastradas. :

Gerenciar Estagios
Estdgios a Vencer (0)
Cadastrar Estagio

Cadastrar Estagio Antigo
Marricutas On-Lne Penoenres oz Driznracia Aditar Termo de Compromisso de Estagio
Nao ha matriculas pendentes Declaracdo do Supervisor de Estagio
Relatorios de Estagio b

Trancamenos Pewoentes oe Ortentacho

Gerenciar Coordenacdo de Estdgio

NZn h3 tranczmantac nandanfar
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PORTAL DO COORDENADOR > CONSULTA DE CONVENIO DE ESTAGIO

INFORME 0S CRITERIOS DE Busca

Concedente:
Titulo:
CPF/CHPI:

Responsével:

Nimero do
Convénio:

Situacdo: Todos v

Meodalidade
de Estdgio:

Data de E
Efetivacdo: E gte E

Agente de
Integracdo:

ESTAGIO CURRICULAR NAD OBRIGATORIO v

sim Nio
Gerar Planilha em XLS

Buscar || Cancelar

Partal do Coordenadar




1.2. Cadastro de vagas de estagio

Compete aos/as Coordenadores/as de Curso, assim como a Coordenagao de Préticas
Educativas da Progeac, realizar o cadastro das vagas de estagio disponibilizadas por
Unidades Concedentes ou Agentes de Integracao.

Os/as Coordenadores/as poderdo cadastrar apenas as vagas relativas ao
curso a que estdo vinculados. Caso as vagas possam ser disputadas por estudantes
de dois ou mais cursos, o cadastro devera ser realizado pela Coordenagao de Praticas
Educativas.

Selecione o menu “Estagio” - “Oferta de Estagio” - “Cadastrar Oferta de

Estagio”.
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Convénio de Estagio )
NV Oferta ge Estégio v Cadastrar Oferta de Estagio
Nao ha noticias cadastradas. : g‘
Consu'tar Oferta de Estagio
Gerenciar Estagios . . ‘
! Anglizar Ofertas dz Estégio Submetidas (0)
Estaios & Vencer (0 .
: o Selecionar Alunos Aptos
Cadastrar Estéqio
Cadastrar Estégio Antino
Merricutes On-Lone Penoenres oe Oteragha Aditar Termo de Compromisso d Estégio
N30 na matriculas pendntes Declaragdo do Supervisor de Estago
Trancawentos Pewoenres oe Oueimaglo Reltins e s r
N B trancamentospendentes Gerenciar Coordenagdo de Estdgio

Em seguida, serd exibida a lista das Unidades Concedentes e dos Agentes de
Integracdo conveniados a UFSB. Basta selecionar aquele que est4 ofertando a vaga,

clicando na seta verde:




UFSB - SIGAA

Quadrimestre atual: 2019.2

PORTAL DO COORDENADOR > CONSULTA DE CONVENIO DE ESTAGIO

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
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Concedente:
Titulo:
CPF/CNPI:
Responsavel:
Ndmero do
Convénio:
Situacdo: ATIVO
Madalidade  eoricio CURRICULAR NAD OBRIGATORIO v
de Estdgio:
Data de 3
Efetivacdo: E G E
Agente de =
Integracdo: Sim Nao
Buscar || Cancelar
(@): Selecionar Convénio de Estagio
ConvEnios e EsTheio EnconTrADOs (18)
Ne de.. B Concedente Titulo P_erledc_) de Tipo do Convénio Solicitado Por Dal_a_ o Situacdo
Convénio Vigéncia Solicitagdo
17.161.069/0001-08 - i
= ESTAGIO CURRICULAR
M&M Acorde de Cooperagdo 22/03/2019 - o F R
BBALOS  ENPREENDIMENTOS  de estégio 21/03/2024 OERIGATORIO RS ATHO a9 @
OBRIGATORIO
EIRELI-ME — .
13.937.065/0001-00 - 4o gl oo s 10/05/2016 - ESTAGIO CURRICULAR | Selecionay Convénio,de Fetdgio
24.11.021%9 SECRETARIA DA E7 rE T peras 11/05/2021 OBRIGATORIO/NAO ATIVO @
EDUCACAQ g OBRIGATORIO
07.777.800/0001-62 - i
= ESTAGIO CURRICULAR
UNIVERSIDADE Acordo de Cooperacdo 12/09/2017 - - A =
S FEDERAL DO de estagio 11/09/2022 gg&igﬂg:igmm SN0 @ @
RECONCAVO DA BAHIA
40.738.999/0001-85 - 5
= ESTAGIO CURRICULAR
UNIVERSIDADE Acordo de Cooperacdo 17/07/2017 - 5 T =
AL ESTADUAL DE SANTA  de estagio 16/07/2022 OEEIGATORIGINED S @ @
OBRIGATORIO
CRUZ
18.812.274/0001-03 -
ASSOCIACAD 3
= x ESTAGIO CURRICULAR
REGIONAL DE Acorde de Cooperacdo 08/02/2018 - < % 5
TELEEHFE) AGROECOLOGIA DOS  de estédgio 07/02/2023 gg&igi¥8§i8m‘m} SN @ @
POVOS DA CABRUCA E
DA MATA ATLANTICA
13.700.575/0001-69 - P
= ESTAGIO CURRICULAR
INSTITUTO DO MEIQ  Acordo de Cooperagdo 15/03/2017 - = 2 R
LR AMBIENTEE | de estdgio 14/03/2022 gg:ig?¥8:ig‘mho 2VO [g] @
RECURSOS HIDRICOS
00.580.567/0001-84 -
INSTITUTO DE 3
x ESTAGIO CURRICULAR
MANEIO E Acorde de Cooperacdo 20/04/2017 - < % =
AP PPE CERTIFICACAD de estagio 15/04/2022 gg&igg¥g;ingAo Sy @ @

FLORESTAL E

Ao clicar na seta verde, serd exibida nova tela, na qual o/a Coordenador/a

devera inserir as informagdes acerca da oportunidade de estagio e os outros dados

solicitados pelo sistema.




A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessfo: 00:25 SAIR
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INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO (11.01.05.03) 2
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PORTAL DO COORDENADOR > OFERTA DE ESTAGIO

Caro Coordenador(a),

Através dessa opgdo, € possivel Cadastrar Ofertas de Estdgio. Os discentes dos Cursos para os quais as vagas serdo ofertadas podem se candidatar a estas através

do Portal do Discente,

CNPJ:
Nome:
Responsavel:
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NEQ OBRIGATORIO

0 Concedente é um Orgdo Publico: Nio

INFORME DO DADOS DA OFERTA DE ESTACIO

Titulo: #
Namero de Vagas: #
Walor da Bolsa: Aux. Transporte: ao dia
Inicio da Publicacdo: # M Fim da Publicacdo: # )|
Permlllr[nscrlsg?é;,&a: * ® gim Nio
Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado Anexar Arquivo
Anexo:

Tamanho Maximeo: 10MB

CURS0S PARA 05 QUAIS AS VAGAS SERAOC OFERTADAS
Curso: ABI - LICENCIATURAS INTERDISCIPLINARES/THAC-JA

DescricAo pa OFERTA #

% EaE 40| B 1 U | [=- %
Fontz + Tamanho da Fv| |A.ap,?, |,‘2 %

<< Voltar | Cancelar | Préximo >=

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador

SIGAA | Pri-Reitoria de Tecnologia de Informag3o e Comunicacio - | Copyright @ 2006-2019 - UFSE - d5baBb33530e.instl - v3.37.4

Ao concluir o cadastro, a oferta de estagio podera ser visualizada pelos/as

estudantes no Portal do Discente e pelos/as docentes no Portal do Docente.
O/ A Coordenador/a de Curso podera consultar a oferta de estagio e alterar

as informagoes inseridas. Para tanto, basta acessar o menu “Estagio” > “Oferta de

Estagio” - “Consultar Estagio”.
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PORTAL DD CODORDENADOR > CONSULTAR OFERTAS DE ESTAGID

Caro Coordenador,

Mesta tela vocé poderd buscar Ofertas de Estagio cadastradas, combinando os filtros para refinar sua consulta. Podendo também Visualizar ou Alterar as
informagdes cadastradas.

InFoRME 05 CRITERIOS DE Busca

Concedente:

Nimero do Convénio:

Titulo:
Periodo de Publicacdo: [ a =

Curso: ABI - LICENCIATURAS INTERDISCIPLINARES/THAC-]A
Status -- SELECIONE -- ¥

Exibir Somente vigentes

Gerar Planilha em XLS EI
Buscar || Cancelar

~L: Visualizar Oferta de Estagio  &J: Inscrever Discente em Processo Seletive @: Visualizar Inscrices ., ': Alterar Oferta de Estagio  (@): Analisar
Oferta de Estagio

OFerTAS DE EsTAcIo ENconTRADAS (1)

Titulo * Vagas # Valor da Bolsa # Inicio da Publicacde % Fim da Publicacde #% Status =«

aprOVADD L O ® @

Portal do Coordenador

SIGAA | Pri-Reitoria de Tecnologia de Informag3o e ComunicacSo - | Copyright © 2006-2015 - UFSB - d5ba8b33530e.instl - v3.37.4

No menu “Estagio” > “Oferta de Estagio”, o/a Coordenador/a também

podera “Analisar Ofertas de Estdgio Submetidas” e “Selecionar Alunos Aptos”.
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COLEGIADO DE OCEANOLCGIA (11.01.06.10)

& Matriculas g Atividades &Muno i Turmas | |Relatrios %, Consultas H,Esta'gio EBiinuteca B: Pagina WEB '&'Outms IpRelagﬁes, Internacionais

Convénio de Estagio [
Oferta de Estdgio b Cadastrar Oferta de Estaaio

Ndo ha noticias cadastradas. i
Consultar Oferta de Estagio

G jar Estagi ) i .
EreneiEr Esiagios Anglisar Ofertas de Estagio Submetidas (0)
Estd Vi i

stagios & Vencer (0) Selecionar Alunos Aptos @
Cadastrar Estagio

Cadastrar Estagio Antign

Marricutes On-Line Penoentes oz Oriznmacko Aditer Termo de Compramissa de Bstagio
Nao hd matriculas pendentes Declaragdo do Supervisor de Estagio
Relatorios de Estigio [

Trancamentos Penoenmes oe Onrentagio
Gerenciar Coordenagdo de Estagio

Nao ha trancamentos pendentes

Depois, o/a Coordenador/a sera direcionado/a para uma pagina, na qual
devera selecionar o/ a estudante que for julgado/a apto/a a vaga de estagio, devendo

sempre atentar para o principio da impessoalidade.
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COLEGIADO DE OCEANOLCGIA (11.01.06.10)

PORTAL DO COORDENADOR > SELECIONAR ALUNOS APTOS

Caro Usuario,

MNesta tela vocé poderd buscar Alunos Inscritos em Ofertas de Estagio cadastradas, combinando os filtros para refinar sua consulta, podendo também Visualizar
a Oferta de Estagio = Selecionar Aluno Apto.

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

Matricula:
Mome:
Titulo da Oferta:

Nimero de
Convénio:

Concedente:

Buscar || Cancelar

~4: Visualizar Oferta ig: Selecionar Aluno Apto

ALunos INscRITOS EM DFERTAS DE EsTAcIio (2)

Matricula Nome Situacdo Nome do Concedente Titulo da Oferta
ESTAGIO OBRIGATORIO
Aguardando Selecdo INSTITUTO BALEIA JUBARTE MO INSTITUTO BALEIA -4 ig
JUBARTE
ESTAGIO OBRIGATORIO Selecionar Aluno Apto
Aguardando Selecdo INSTITUTO BALELA JUBARTE MO INSTITUTO BALEIA 4y
JUBARTE

Portal do Coordenador

Selecionado o estudante, o/a Coordenador/a designard um/a supervisor/a
de estagio, escolhendo um/a profissional ja cadastrado/a ou efetuando novo
cadastro com os dados solicitados pelo sistema. Depois devera clicar em “Adicionar
Supervisor”. Para finalizar, o/a Coordenador/a deverd redigir o “Plano de
Atividades” de estagio (documento obrigatério para o exercicio do estagio) e

cadastrar as informacoes.

Dapos po DISCENTE
Matricula:
Nome:
Curse: OCEANOLOGIA/CFCAM - PORTO SEGURO - BACHARELADO - PRESENCIAL
Status: ATIVO

Dapos po ESTAGIO

Supervisor: # |-~ SELECIONE -- v |E|

CPF/Passaporte do -
Supervisor:

Mome do Supervisor: #
E-mail do Supervisor: #

Adicionar Supervisor

PLANO DE ATIVIDADES #

2]

Cadastrar == Woltar Cancelar

% Campos d= presnchiments cbrigatdric.

Partal do Caardenador




1.3. Gerenciar estagios
Depois de selecionar os/as estudantes aptos/as a vaga de estagio, o/a

Coordenador/a de Curso deverd “Gerenciar Estagios”:
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Convénio de Estagio »

s . Oferta de Estagio ]
Ndo ha noticias cadastradas. !

Gerenciar Estagios (1 pend. andlise)
Estagios a Vencer (0)

Cadastrar Estdgio

Cadastrar Estdgio Antigo
MarricuLas On-Line Penoentes oe Orentacko Aditar Termo de Compromisso de Estdgio
Nao ha matriculas pendentes Declaracdo do Supervisor de Estagio
Trancamentos Penoentes oe Orientacio RE|E|0F?05 de Estagio ) '
8o hd rancamentos pendentes Gerenciar Coordenagéo de Estagio

Ao clicar nessa opcao, serao listados os/as estudantes que estdo com o estagio

“em anélise”.

O/A Coordenador/a podera visualizar as informagdes sobre o estdgio ou

analisa-lo
UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestido de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 00:23 SAIR
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COLEGIADO DE GCEANOLOGIA (11.01.06.10) ST T —

PoRTAL D0 COORDENADOR > GERENCIAR ESTAGIOS

Caro usudaria,
Através dessa funcionalidade, serd possivel gerenciar todos os estagisrios cadastrados, podendo visualizar, alterar ou analisar o estdgio selecionado.
Atencdo, os estdgios APROVADOS s ficardo ATIVOS apés ser realizade o upload do termo de compromisso do estagio.

A busca por um estagio pode ser realizada pels matriculs ou nome do discente, CNPJ ou nome do concedente, orientador, tipo, perioda, curso ou situacdo do estagio.
Caso deseje, poderd combinar todos os filtres.

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

Discente:

Concedente do Estdgio:
Namero do Convénio:
Orientador:

Supervisor de Campo:

Tipo do Estagio: Todos v

Periodo de Cadastro: [ a /=

Periodo de Inicio: = a =

Periodo de Execucdo: A a =
Curso: OCEANOLOGIA/CFCAM

Situacdo: -- SELECIONE -- hd

Exportar resultados para CSV

Buscar || Cancelar

[£]: visualizar Menu  @J: Analisar Estagio £ : Continuar Cadastro

Esticios Encontrapos (1)

Periodo do

Matricula Nome Orientador Estigio Tipo do Estagio Data do Cadastro Situacdo
INSTITUTO BALEIA JUBARTE - 01.274.251/0001-27
Matricula Nome dofa estudante selecionadofa 14/08/2019 13:40 EM aNALISE [E @

Pag. 1 ¥ |* 7

Portal do Coordenador

SIGAA | Pré-Reitoria de Tecnologia de Informac3o e Comunicacio - | Copyright © 2006-2015 - UFSB - 2262a2a00ed82
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PorTAL DO COORDENADOR > GERENCIAR ESTAGIOS

Caro usuario,
Através dessa funcionalidade, serd possivel gerenciar todos os estagidrios cadastrados, podendeo visualizar, alterar ou analisar o estdgio selecionado.
AtencHo, os estdgios APROVADOS s ficarfo ATIVOS apds ser realizado o upload do termo de compromisso do estdgio.

A busca por um estdgio pode ser realizada pela matricula ou nome do discente, CNPJ ou nome do concedente, erientador, tipo, periodo, curso ou situacdo do estdgio.
Caso deseje, podera combinar todos os filtros.

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

Discente:
Cencedente do Estdgio:
Mimero do Convénio:
Orientador:

Supervisor de Campo:

Tipo do Estagio: Todos v

Periodo de Cadastro: Ma ™=

Periodo de Inicio: E| a E|

Periodo de Execucdo: E| a E|
Curso: OCEANOLOGIA/CFCAM

Situacdo: -- SELECIONE -- v

Exportar resultados para CSV

Buscar || Cancelar

Visualizar Menu @: Analisar Estagio &: Continuar Cadastro

EstAcios ENcoNTRADOS (1)

Periodo do
Estagio

Matricula Nome Orientador Tipo do Estagio Data do Cadastro Situacio

INSTITUTO BALEIA JUBARTE - 01.274.251/0001-27

Matricula Nome do/a estudante 14/08/2019 13:40  EMANALISE [] @ @
Pag. 1 ¥ F ¥ nalisar Estagio

Portal do Coordenador

Reitoria de Tecnologia de Informag3o

Ao clicar em “Analisar Estagio”, serd exibida uma tela com as informagoes

sobre o estagio, permitindo que o/a Coordenador/a ofereca seu parecer.




Caro Usuzrio,

Atraves dessa t=la, voof poderd cadastrar todas as informacdes do Estdgio referents 2o discents s=lecionado.

Atencdo

Apds 2 aprovacic o estigio ndo estard ativo, serd exibide o Termo de Compromisse do Estdgic (TCE) que também estard disponivel no MENU através da opcd
TERMOS DE COMPROMISSO DE ESTAGIO. O termo dewera ser assinado pelas partes e feito o upload no sistema, através do MENU, na opcdo INSERIR TERMO DE
COMPROMISSO DIGITALIZADOD. Apds feito inserir terme de compromisso digitalizado, o estdgio assumirsd o status ATIVO.

: Atestado de Matricula 2/: Remover Supervisor

Daoos oo Comcesente oo Esracic
Tipo do Conwénio: ESTAGIC CURRICULAR OBRIGATORIO/MNAQ OBRIGATORIO
CPF/CNPJ: 01.274.251/0001-27
Nomea: INSTITUTO BALEIA JUBARTE
Responsavel:
Dapos oo Discente
Matricula:
Mome:- = ==
Curso: DCEANOLOGIASCFCAM - PORTO SEGURO - BACHARELADD - PRESENCIAL
Status: ATIVO
Oreara oe Ezticio
Titulo: ESTAGIC OBRIGATORIC MO INSTITUTO BALEIA JUBARTE
Drescrigio da Oferta: Avistamento e coleta de dados de ceticeos no litoral de Porte Seguro
As vagas de estigio ofertadas junto ao Instituto Baleia Jubarte visam oferecer oportunidades a estudantes
dos cursos ds Cceanclogia e Biologia no que tange ao desenvolvimento de habilidadss e competéncias
profissionais orientadas para a observagio = coleta de dados biolégicos = scolégicos de ceticeos no litoral
de Forto Ssguro através de embarques semanais.
Os/As candidatos/as selecionados/as deverdo realizar capacitagio em técnicas de esmbargue.
metodelogias para observagio e levantamento de dados de ceticeos. Apds este periodo. os/as
estagidvios/as realizario embarquss semanais a partr da cidads de Porto Ssguro, opsrado pela Cia do
hfar. com saida e retorno em um mesmo dia. prioritariamente durante o periodo matutino. em regime de
revezamento semanal, com carga horirvia de até 30h semanais. Os pormenorss técnicos sobre os
embarques e a colsta de dados serdo detalhados pelos pesquisadores do IB]
< periodo do estigio serd de julho até novembro de 2019. o gus corresponds a uma temporada ds
avistamento de ceticeos
Os/ As estagifrios/as pleiteantes deverio apresentar:
Conhecimentos bisicos na irea das ciéncias bioldgicas, oceanografia ou ireas afins;

Descricio: Fluéncia na lingua portugnasa:
Conhecimsntos de Inglés (capacidade de lsitura e interpretagio de artigos cientificos);
Conhacimsantos bisicos de informética (Microsoft Word e Excel)
Sociabilidade e habilidade para trabalhar no mar e conviver bem com cubras pessoas nesse
ambiente;
Dedicagio e entusiasmo, masmo diante de longos pariodos da trabalho da campo.
Dispenibilidade de embargue de julho a novembro de 2019

Os/As interessados/as deverdo snviar carta de intengio explicande as motivagdes am relagio ao
estigio. anexando também o histdrico escolar com o indice de rendimente (CR) Além disso. o/a
candidato/a deverd deixar claro na sua carta de intengdo, que possui disponibilidade para s= ausentar
durante os dias em que astard embarcado e para participar da capacitagio dos estagiérios a ser ofertada no
inicic de julho.

Observagio: ansxar. am um finico ATquive. a carta de intangdes e o Histérice Escolar na opgio "Curriculo”
> "escolher arquive”, em formato pdf

Dapos oo Esvicrc

Parecer do Estdgio: #|-— SELECIONE —- ol

Prane o= Arsvosses AGUARDANDC ASSINATURA
EM ANALISE
NED coMPATIVEL

Cancelar || Sslvar || Continuar =>

Selecionada a opc¢do “Aguardando Assinatura”, o/a Coordenador/a deverd

inserir os demais dados da relacdo de estagio:




Dapos oo Ezvicio

Paracer do Estagio: # | AGUARDANDO ASSINATURA ¥

Tipe do Estagio: #|-— SELECIONE -- v
Carga Horaria Semanal: # |0 horas 0 minutos Alterna Teoria e Pratica: Sim '® N3o
Valor da Bolsa: 0,00 Walor Aux. Transperte: 0,00 2o dia

Professor Orientador do Estdgio: #
Locar pe Esticro
CPF/CNP]: #|01.274.251/0001-27
Nome: & [INSTITUTO BALEIA JUBARTE

CEP: #45000-000 | % (clique na lups para buscar o enderego do CEP infermada)

Logradouro: «[Rua ¥ |Baris de Ric Branco N.°: 125
Bairro: & [CENTRO Complemento:
UF: #|Bahia v Municipic: #| CARAVELAS v
Tel. Fixo: (] I Tel. Celular: { I

Seror oe Esticio
Setor de estdgio: #
Surervisor oo Estisro
Supervisor: # |- SELECIONE —- v
CPF/Passaporte do Supervisor: «
Mome do Supervisor: #
E-miail do Supervizor: #
Adicienar Supervisor
SurPERVISORES ADIctonapas (1)
Supervisor CPF/Passaporte Cargo
PEDRO PAULO MOTA MUNIZ 561.386.445-49 DIRETOR (ﬂ

HorArio o ENTRADA E Saipa #

Periodo Seg Ter Qua Qui_ Sex Sab ] Dom
Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida |Entrada| Saida

Matutino:

Wespertina:

Moturno:

Horirios oo Discente

QE:0A - 0.0 CAMODSL CAMDIAE CaMonad
a%:00 - 10:00 --- - CAMODSL CAMDIAE CaMOnad
10000 - 11:00 --- - CAMODSL CAMDIAE CaMOnad
11:00 - 12:00 --- - CAMODSL CAMDIAE CaMOnad
14:00 - 15:00 --- - CAMDLAL CaMODSD CaMonas
15:00 - 18:00 --- - CAMDLAL CaMODSD CaMonas
16:00 - 17:00 --- - CaMODSD CAMODES
17:00 - 1E:00 --- - -- CaMOnas
Daoos po Securo contrRa Acioestes Pessoars
CNP] da Seguradora:
Nome da Seguradora:
Apdlice do Saguro: Valor do Seguro: 0,00
. S Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado =
Apdlice de Seguro Digitalizada:

Tamanho Maximo: 10MB
Vicincia oo Esvicio

Data de Inicio do Estagic: = Data de Fim do Estdgio: # =

PLeano oe Ativioaces #

1.4. Relatérios de estagio

Os/ As Coordenadores/as de Curso também poderao analisar os relatérios de
estagio a eles/as submetidos, selecionando o menu “Estdgio” - “Relatérios de
Estagios”, que abrira uma lista de opgodes:
- Validar relatdrios de estagios;

- Relatérios pendentes de preenchimento;




- Listar/alterar atribuicdo de relatérios de estagio;

- Gerenciar modelos de relatdrios.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividadas Académicas A+ A- | Ajuda? | empa de Sessio: 00:15 SAIR

Quadrimestre atual: 2019.2 @ Madulos tL Caixa Postal ‘J Abrir Chamada
8
0 Menu Docente % Alterar senha

g Matriculas i Atividades aAluno o Turmas L | Relatérios % Consultas %ﬁ,Esta’gio EBinoteca 5 Paqina WEB '{._Outms gRe\agﬁes Internacionais

Convénio de Estégio ]

o L e Oferta de Estagio )
Ndo ha noticias cadastradas. !

Gerenciar Estégios
Estagios & Vencer (0)

Cadastrar Estagio

Cadastrar Estagio Antigo
Marricuras On-Line Penoentes oe Orrenmagio Aditar Termo de Compromisso de Estagio
Nao hd matriculas pendentas Declaragdo do Supervisor de Estagio
Trmcanenros Pexoevs o Omevraco Relatorios de Estagio ¥ Validar Relatorios de Estagiarios
Gerenciar Coordenacdo de Estagio Relatorios Pendentes de Preenchimento

Nao hd trancamentos pendentas

Listar/Alterar Atribuicéo de Relatdrios de Estagiarios

Gerencizr Modelos de Relatonios

1.5. Outros comandos

Além das fung¢des acima mencionadas, o SIGAA permite ao/a Coordenador/a
de Curso: cadastrar estagios antigos (ja finalizados); cadastrar novos estégios (cujos
Termos de Compromisso ja foram assinados); verificar quais estagios estdo préximos
do vencimento; aditar Termos de Compromisso de Estagio; gerar uma declaragao

para que o supervisor de estagio assine ao final das atividades, e, por fim, gerenciar

a Coordenacdo de Estagio no curso.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessfo: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2019.2 g Médulos (5 Caixa Postal “‘, Abrir Chamado
=3 Menu Docente f‘. Alterar senha

& Matriculas o Atividades &Aluno T Turmas ||| Relatérios “, Consultas %j,Estégio gBiinoteca 23 Pagina WEB _'t‘_Outros gRelagﬁes Internacionais

Convénio de Estagio »

= = or Oferta de Estagio 3
Nido ha noticias cadastradas. °

Gerenciar Estdgios
Estagios & Vencer (0)
Cadastrar Estagio
Cadastrar Estagio Antigo

MaTricuas On-Line Penpentes oe ORIENTACAD Aditar Termo de Compromisso de Estagio
N&o ha matriculas pendentes Declaracdo do Supervisor de Estagio
Trancamentos Penoentes oe Ortentacio Relatdrios de Estégio '

N&o ha trancamentes pendentes

Gerenciar Coordenacgdo de Estagio




2. O SIGAA para docentes
Os/As docentes também tém acesso a algumas funcionalidades do SIGAA

referentes a estagios.

21. Convénios de estagio
Os/As docentes poderdo solicitar a Coordenacdo de Praticas Educativas a
celebracao de convénios de estagio.

Acessando o Portal do Docente:

Quadrimestre atual: 2019.2  {§ Médulos ©fi caixa Postal * Abrir Chamado
=Z Menu Docente £ Alterar senha

MENU PRINCIPAL PORTAIS

U} e @ & ?
e ol s Dot vz T
m W“m“
0 “ormacaoc Academicas al 00| 3l OD
W ﬂ m cwnlementar " intcgradas Sircto Sensu ——
sino a Distancia Pe"qulsa sténcia ao Porta eSS0r|
m m m Esudante [ e “

—
a T3
Ambientes irtuai [FESES

Blblmteca Diplo al da Reitoria Relatorios d
m m Gestio Concedente de
Estigios esidéncias em ocesso Seletivo Avaliacio
“ﬂ“ tnstitucions! m
Adminis Metropol
T Pedaguglca T Dlg\ta\

OUTROS SISTEMAS

H
&)m

i)

F?.'

~
.V
@

Administrative Recursos Humanos SIGAdmIn
(SIPAC) (SIGRH)

Clique no menu “Ensino” > “Estagios” = “Convénio de Estagio” - “Solicitar

Convénio de Estagio”.

e Ensino .'} Pesquisa 9 Extensdo ﬁ AcSes Integradas || | Convénios E Biblioteca ;] Producdo Intelectual Ha# Ambientes Virt
Orientacdo Académica - Graduacdo » |
Min/
Orientacdes Pds-Graduacdo »
[ A Estdgios » Conwvénio de Estagio » Solicitar Convénio de Estagio
Relatdrios de Estdgio » Consultar Convénio de Estdgio
PAP
* Consultar Ofertas de Estagio
T . P
urmas ' Gerenciar Estagios
Projetos »
Avaliagdo Institucional »
Plano Individual de Trabalho (PIT) »
Consultas »

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo »

Fdrum de Cursos

Férum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participacio em Banca de Graduacdo

Sera exibido um passo a passo, no qual deverao ser inseridos os dados acerca




do convénio, do responsavel, do supervisor e da Unidade Concedente ou Agente de

Integracao.

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5
Cadastrar Dados do Convénio Cadastrar Dados do Responsavel Cadastrar Dados do Supervisor  Cadastrar Dados do Convenente de  Submeter Convénio de Estagio
Estagio
SoLIcITACAO DE CoONVENIO DE EsTACIO
Titulo: #
Objetivos:
=
Justificativas: ¥
]
Ambito: # | NACIONAL hd
DaADOS DO CONVENIO DE ESTAGIO
ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO =
y - ® ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO =
Tipo do Convénio: p—
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO Lls [}
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAC OBRIGATORIO |2
E Agente de Integracdo
E um Orgdo Privado
E um Orgdo Publico
Mdmero de Conwvénio
Externo:
fieolde OFE\"}:gd;j # | OFERTADO PELA COORDENACAOQ DO CURSO i
Dapos po ConvENIADO
Pessoa: * @ Juridica Fisica
CHPI:
Nome: #
Mome Fantasia:
CEP: # “% (clique na lupa para buscar o endereco do CEP informado)
Logradouro: = | Aeroporto hd M.e
Bairro: W Complemento:
UF: *[Bahia L Municipio: * | SALVADOR hd
Tel. Fixo: ( ] Tel. celular: (] )
DocumenTos COMPROBATORIOS DO CONCEDENTE
CPF/CMPI: # | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado H
H

Contrato Seocial: | Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

Cancelar Préximo ==

# Campes de preenchimente cbrigatéric.

Portal do Docente

SIGAA | Pré-Reitoria de Tecnologia de InformacSo e ComunicacSo - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - b5fB0cegbS5ba.instl - v3.37.4

!
* Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatoério.

Ao finalizar a submissdo do Convénio de Estdgio, a proposta serd
encaminhada a Coordenacao de Praticas Educativas e, posteriormente, depachada
para a Procuradoria Federal para analise dos requisitos legais.

O/A docente também poderd consultar quais Unidades Concedentes e

Agentes de Integracdo ja sdo conveniados com a UFSB, acessando o menu “Ensino

- “Estagios” = “Convénio de Estagio” = “Consultar Convénio de Estagio”.




%= Ensino -_', Pesgquisa "% Extensdoc I':E*Agﬁes Integradas || | Conwvénios ! !Biblioteca __lPradu(_:So Intelectual &2 Ambientes Virt

Orientacdo Académica - Graduagdo »
Min

OrientacSes Pds-Graduacdo »
* Estagios » onvénio de Estdgio » olicitar Convénio de Estagio
[d Esta C de Esti Saolicitar C de Est

Relatorios de Estagio » Consultar Convénio de Estagio
PAP ..
* Consultar Ofertas de Estdgio
T s i i
urmsa " Gerenclar Estagios

Projetos »

Avaliacdo Institucional »

Plano Individual de Trabalhos {PIT) »

Consultas 3

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo »

Férum de Cursos

Fdrum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participagdo em Banca de Graduacdo

Depois, basta inserir algumas informacoes sobre o convénio a ser consultado:

PorTaAL DO Docente > ConsuLTa pE Convenio pE EsTAcIo

INFORME OS CRITERIDS DE Busca

Concedente:
Titulo:
CPF/CNPI:

Responsdvel:

Numero do
Convénio:

Situagdo: Todos v

Modalidade
de Estagio:

Data de El ots El

Efetivacdo:

ESTAGIO CURRICULAR NAQ OBRIGATORIO v

Agente de

Integracdo: Sim N&o

Gerar Planilha em XLS Dl

Buscar | | Cancelar

Portal do Docente

2.2,  Solicitar o cadastro de vagas de estagio

Apenas os/as Coordenadores/as de Curso e a Coordenacdo de Praticas

Educativas da Progeac tém competéncia para cadastrar vagas de estagio no SIGAA.

Quando os/as docentes tiverem conhecimento de vagas de estagio em

unidades conveniadas com a UFSB, que atendam as necessidades de seus cursos e

queiram que sejam disponibilizadas no SIGAA, basta que encaminhem memorando

via SIPAC para a Coordenacdo de Préticas Educativas ou para a Coordenacdo de

curso, com a solicitacdo de cadastro das vagas.

Os/As Coordenadores/as de Curso poderdo cadastrar as vagas apenas dos

cursos aos quais estdo vinculados. A Coordenacdao de Praticas Educativas podera




cadastrar oportunidades de estagio abertas para um tnico curso ou aquelas que sao

ofertadas para estudantes de varios cursos.

2.3. Relatérios de estagio

Os/As docentes orientadores/as de estigio também poderdo analisar os
relatérios de estdgio a eles/as submetidos, selecionando o menu “Ensino -
“Estagios” = “Relatorios de Estagios”, que apresentara uma lista com as seguintes
funcionalidades:
- Validar relatérios de estagios;
- Relatérios pendentes de preenchimento;
- Listar/alterar atribuicdo de relatérios de estagio;
- Gerenciar modelos de relatoérios.

& Ensino :J Pesquisa ¥ Extensdo ﬁg‘Agﬁes Integradas Convénios gBiinoteca JProdugéo Intelectual ## Ambientes Virtuais (g Outros

QOrientacdo Académica - Graduacio 3
. . . Minhas Mensagens |5
Qrientacdes Pds-Graduacdo b
| 4 Estagios » Convénic de Estagio 3 Trocar Folo

Relatdrios de Estagio 3 Yalidar Relatérios de Estagidrios

PAP b .- . -
Consultar Ofertas de Estdgio Relatdrios Pendentes de Preenchimento

Turmas " Listar/Alterar Atribuicdo de Relatdrios de Estagidrios
Gerenciar Estagios . .

Projetos " Gerenciar Modelos de Relatdrios

Avaliacdo Institucional b

Plano Individual de Trabalho (PIT) 3

Consultas b

Solicitar Compra de Livros pars a Biblioteca

Atividades de Campo 3

Férum de Cursos

Férum Docente
Declaragdo de Disciplinas Ministradas

Flanos de Docéncia Assistida

Declaragdo de Participagdo em Banca de Graduagdo

Ao clicar em “Gerenciar modelos de relatérios”, o/a docente orientador/a
poderé elaborar modelos de relatérios parciais e finais e atribui-los aos/as estudantes
sob sua orientacao.

O/ A professor/a poderd criar um novo modelo de relatério personalizado,

clicando em “Cadastrar Novo Relatorio” = “Criar Relatério do Inicio”:




UFSB - SIGAA - Sistema Integrade de Gestdo de Atividades Académicas

A+ A- Ailll‘.ld.l' Tempo de Sevcan: 0024 SAIR

Quad-mestre stual 20192 [ Miduios el Catea Pautai %,y Abrir Chamado

w2 Wi Dovinte ':" itirar simha
Porrar po Docewte > Gerenciar Mooewos e Recardrios

‘ w'Cadastrar Novo Relatdrio 4 1 Visualizar ﬂﬂtﬂ'hulr o 1 Alterar 'ﬂ! Remaover

Ttros o ReLaTdrios oc Esthcro

Titulo do Relatarie

s . L Quantidade da
Tipe Periado Curso [ Orientador Principal e
ReLatdnrros oe Esthcro oo Gestom oe EsThcros
. RELATORID DE ESTAGID f ,
Reatara 00 DISCENTE RELATCRIO PERICDICO Toodos Sim 14 ﬂ
: : RELATORID DE ESTAGIO : .
RELATORIO FINAL DE ESTAGIO 00 DISCENTE RELATORIO FINAL Todos Eim 5

5]
Mius ReLaTorros oe EsThcio

HNenhum Relabiris Cadastrads,

Portal do Docenta

SIGAR | Pri-Reitoria de Teenalagia de Infarmagsa & Comunicagde - | Copyright © 2006-2019 - UFSE - 2267aa00ed32.inst] - v3.37.4

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

At A- | Ajuda? | rempo de Sessiv: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 20102 ([ Médulos ¢ caixa Postal “‘. Abrir Chamado
q Menu Docente '? Alterar senha

Porta po Docente » Reatorios oe EstAcio » Estratéeia pe CriagAo

INFORME A ESTRATEGIA

.. ¥ Criar Relatdrio do Inicio
Estratagia: *

! Criar relatério tomando outro como base

Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimenta obrigatorio,

Portal do Docente

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacao e Comunicacgo - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - 22623a00=d82.inst1 - v2.37.4

Depois, deve selecionar o tipo de relatdrio e o periodo (se final ou parcial) e

criar o modelo de relatério que deseja submeter ao/a estudante orientando/ a:




UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades ica: A+ A- | Ajuda? | rempo o=

Quadrimestre atual: 2010.2 [ Médules ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
=3 Menu Docente & Alterar senha
T

PortaL oo Docente > ReLatérios oe Estécio > Dabos Gerals

Caro Orientador,

Atraveés dessa tela € possivel cadastrar um relatono de estégio para seus orientandos. Um relatono selecionade como Principal significa gue todos os seus
onentandos, gue ndo possuem um relatorio especifico atribuide o responderdo. Se desejar que algum orientando em especifico respenda a um relatdrio
especifico isso deverd ser feito via atribuicio de relatdris. O primeiro relatdric cadastrado do tipo RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE ficard
automaticamente como principal mesmo gque essa3 opcao ndo tenha sido selecionada. Posteriormente outro relatorio podera ser selecionado como principal.

Tipo de Relatério: * RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE ¥

Perioda: # | FINAL v
-- SELECIONE --
QUADRIMESTRAL

Titulo: *

Frincipal:

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

* Campos de presnchimente obrigatério.

Portal do Docente
SIGAA | Pri-Reiteria de Tecnolegia de Informacde e Comunicacdo - | Copyright © 2006-201%9 - UFSE - 22623a00ed82.instl - v3.37.4

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Ac A+ A- | Ajuda? | 7empoce s
Quadrimestre atual: 2019.2 [ Médules ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
=3 Menu Docente '? Alterar senha

PortaL po Docente > Reratérios oe Estdcio > Apicionar Percunta

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de Pergunta: *|-- SELECIONE -- v
AR AR |IBIU | ESESE (SR
Fante * Tarmanhoda F * |£' a;_ - | x, x' £}
Pergunta: #*

Pergunta Chrigataria?
Adicionar Pergunta

PercunTas CapasTtrapas (0)

Nenhuma pergunta cadastrada.

<< Woltar || Cancalar || Avancar > >
* Campos de presnchiments obrigatario.

Portal do Docente
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Os/ As docentes também poderao adotar modelos predefinidos, alterando-os

conforme julguem necessario:




UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestiio de Atividades Académicas Ajuda? | Tempa de sessio: 00:2

Quadrimestre atuzl: 2019.2 g Madulos ¢l caixa Postal “f Abrir Chamado
e
=2 Menu Docente % Alterar senha

PorTaL DO DOCENTE > GERENCIAR MODELOS DE RELATORIOS

@CadastrarNovoRelatério - : Visualizar @:Atribuir o1 Alterar -Ef:Remover

Tiros pe ReLatdrios pe Estharo

Titulo do Relatério Tipo Periodo Curso / Orientador Principal Quantidade de
Perguntas
ReLatdrios oe EsTdelo po GesTor oE EsTéglos
: ; RELATORIO DE ESTAGIO : .
RELATORIO FINAL DE ESTAGIO DO DISCENTE RELATORIO FINAL Todos Sim 5L @

Meus ReLatdrios oe EsTdeIo

Nenhum Relatdrio Cadastrado.

Portal do Docente

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informagao e Comunicagdo - | Copyright & 2006-2013 - UFSE - 2262aa00ed8:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acadé A+ A- | Ajuda? | Tempode
Quadrimestre atual: 2019.2 i Médulos b caixa Postal > Abrir Chamado
=2 Menu Docente 2 Alterar senha

PORTAL DO DOCENTE > RELATORIOS DE ESTAGIO > DADOS DO RELATGRIO

DaDOS GERAIS

Tipo de Relatério: RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE
Periodo: RELATORIO FINAL
Titulo: RELATORIO FINAL DE ESTAGIO
Curso:

Perguntas do Relatdrio

1.

INTRODUCAO

A introducio deve ser elaborada apés o términe do trabalhe. A introducio € quase um resumo do que significou o estigio para ofa estagiariofa. Na introducdo, ofa
estagiariofa poderd apresentar alguns dos resultados obtidos. E na introducdo que ofa estudante apresenta a justificativa sobre a natureza do trabalho e fala sobre a
importincia do estagio na sua formacio.

Resposta Dissertativa

2.
IDENTE'ICA(;.&O DO CAMPO DE ESTAGIO
Alguns paragrafos em que se faz a descricio dafs instituicio/Ses campo de Estagio.

Resposta Dissertativa

3.
DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO
Relata-se o que ocorreu, lembrando de situar cronologicamente as diferentes experiéncias.

Resposta Dissertativa

4.

CONSIDERAQC)ES FINAIS

Nas consideracbes finais ofa estagidriofa apresentard o seu ponto de vista acerca do significado do estigio para a sua vida profissional, citando pontos marcantes da
experiéncia, destacando os pontos positivos e os pontos negativos.

Além disso, € neste topico que ofa Estagiariofa apresenta sua autoavaliacio geral, considerando os critérios de pontualidade, assiduidade, cumprimento do plano de
atividades e comprometimento.

Resposta Dissertativa

5.
REFERENCIAS

Resposta Dissertativa

¢ Cadastrar relatério tomando esse como base
== Voltar

Portal do Docente




UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

Quadrimestre atual: 2019.2 g Madulos ¢l caixa Postal "‘ Abrir Chamado
@
=2 Menu Docente % Alterar senha

PorTaL po Docente > ReLaTORIOS pE EsTAcIo > Dapos GERALS

Caro Orientador,

Através dessa tela é possivel cadastrar um relatdrio de estdgio para seus orientandos. Um relatorio selecionado como Principal significa que todos os
seus orientandos, que ndo possuem um relatdrio especifico atribuido o responderdo. Se desejar que algum orientando em especifico responda a um
relatério especifico isso devera ser feito via atribuicio de relatério, O primeiro relatério cadastrado do tipo RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE
ficara automaticamente como principal mesmo que essa opcdo ndo tenha sido selecionada. Posteriormente outro relatdrio podera ser selecionado como

principal.

DADOS GERAIS

Tipo de Relatdrio: # RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE ¥

Periodo: #|-- SELECIONE - ¥
Titulo: * e SELECIONE --

QUADRIMESTRAL

FINAL

Principal:

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>

* Campos de presnchimento obrigatério.

Portal dn Narenta

O/ A docente orientador/a devera determinar o tipo de relatério (se final ou

quadrimestral) e prosseguir com o cadastro.

Depois, sera exibida uma tela na qual o/a docente podera editar as perguntas

que constarao no relatorio:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual; 2010.2 [ Médulos £l caixe Postal ‘.’, Abrir Chamado
f Menu Docente ? Alterar senha

Portat oo Docente > Rewatdrios pe Esticio > Apicronar Percunta

ApICIONAR PERGUNTA

Tipo da Pergunta: ¥ |-- SELECIONE -- T |
-- SELECIONE -

UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA
MULTIPLA ESCOLHA

MULTIPLA ESCOLHA COM PESO NAS ALTERNATIVAS
DISSERTATIVA

NUMERICA

VERDADEIRO OU FALSO

ARQUIVO

Pergunta: *

Pergunta Obrigatéria?
Adicianar Pergunta




ades Académicas Ajuda? | Tempo de Sex

Quadrimestre atual; 2019.2 [ Médulas ¢l caixs Postal ‘y Abrir Chamada

=3 Menu Docente 2 Alterar senha

PortaL o Docente > Revardrios oe Estieio > Apicionar Percunta

ApicioNarR PERGUNTA

Tipo de Pergunta: # |-- SELECIONE -- v
Aa@B AN BIU | ESES(EES
- - - 37 . x
Fantz Tamanha da F ﬁ 2 x, x' i1
Pergunta: *

Pergunta Obrigatdria?

Adicionar Perguntz

PERGUNTAS CADASTRADAS [5)

1

INTRODUCAO +3.09

A introdughe deve ser elaborada apds o términe do trabalhe. A introdugdo € quase um resumo do que significou o estigio para o/a estagidrio/a. Na

introdugéo, o/ a estagiario/a podera apresentar alguns dos resultados obtidos. E na intredugdo que o/a estudante apresenta a justificativa sobre a natureza
do trabalho e fala sobre a importancia do estigio na sua formagdo.

Resposts Dissertativa

2 .
IDENTIFICACAO DO CAMPO DE ESTAGIO % d
Alguns paragrafos em que se faz a descricio da/s instituicio/ des campe de Estigio.

Resposts Dissertativa

EX i ;
DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO +*+309
Relata-se o que ocorrew, lembrando de situar cronelogicamente as diferentes experiéncias.

Resposts Dissertativa

4. ~
CONSIDERACOES FINAIS +309

MNas consideragdes finais o/ a estagiario/a apresentara o seu ponto de vista acerca do significado do estdgio para a sua vida profissional, citando pontos
marcantes da experiéncia, destacando os pontos positives e os pontos negativos.

Além disso, € neste topico que o/a Estagiario/ a apresenta sua autoavaliagdo geral, considerando os critérios de pontualidade, assiduidade, cumprimento
do plano de atividades e comprometimento.

Resposta Dissertativa
5 . p
REFERENCIAS +8. 09
Resposts Dissertativa
<< Voltar || Cancelar | Avancar ==

* Campes de preenchimento cbrigatéric.

Depois de cadastrar o modelo de relatério, o/a docente orientador/a devera

atribuir ao/a estudante estagiario/a:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Acad Ajuda? | 7empo de s
Quadrimestre atual: 2010.2  (J Modules ¢l Caixa Postal “‘, Abrir Chamads
®E Menu Doeente 2 Alterar senha

&j = Relatdrio cadastrado com sucesso!

PortaL po Docente > Gerenciar MobeLos pe ReLatdrios

(D cadastrar Novo Relatério < Visualizar @ Atribuir  _: Alterar éi: Remover

Tiros oE ReLatérios oe Esthcro

Titulo do Relatério Tipo Periodo Curso [ Orientador Principal imaifisieds
Perguntas
ReLaTdrIos pDE EsTAGIo Do GesToR DE EsTAGIOs
: ; RELATORIO DE ESTAGIO B F .
RELATORIO FINAL DE ESTAGIO 00 DISCENTE RELATORIO FINAL Todos Sim 5y @

Meus ReLaTdrros pe EsTAcio

Menhum Relatdrio Cadastradao.

Partal do Docente

| Copyright 9 - UFSB - 22623300ed82.inst1 - v3.37.4




O/a docente deverd buscar e selecionar o/a estudante a quem deseja atribuir

o relatério de estagio.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Quadrimestre arual: 2019.2 [ Médules ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
=Z Menu Docente 'f' Alterar senha

PorTaL po Docente > ReLatdrios pe Esticio > Atriuir ReLatério

INFORME 0S5 cRITERIOS DE Busca

CPF/CNPI:

Concedente do Estigio:
#| Discente:

Matricula:

Orientador:

Buscar | | Cancelar

EstaciArios EnconTraDOs (1)

v Matricula Discente Situacdo Curso
COMCEDENTE?

DRIENTADDR:
Ld CONCLUIDO  INTERDISCIPLINAR EM MATEMATICA E COM PUTACED E SUAS TECNOLOGIAS/THAC-JA
Atribuir

Portal do Docente

SIGAA | Pri-Reitoria de Tecnelegia de Informagdo e Comunicag3o - | Copyright © 2006-2019 - UFSE - 22623a00ed82.inst1 - v3.37.4

O relatério de estagio sera atribuido ao/a discente, que deverd preenché-lo e
devolvé-lo ao/a orientador/ a.

Devolvido o relatério devidamente preenchido pelo/a estagidrio/a, o/a

orientador/a devera valida-lo ou solicitar correcao.

UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | 7empo de Sessio: 00:25 SAIR
Quadrimestre arual: 2019.2  (J Médules ¢l caixa Postal ‘y Abrir Chamado
=3 Menu Docente 'f' Alterar senha

e Ensino o Pesquisa ™ Extensdo I AcBes Integradas Convénios E Biblioteca || Producdo Intelectual %3 Ambientes Virtuais g Outros

QOrientacdo Académica - Graduagdo 3
Qrientagdes Pés-Graduacdo 3
12 Estdgios 3 Convénio de Estagio 3
Relatérios de Estdgio 3 Validar Relatdrios de Estagidrios
pap ' Consultar Ofertas de Estagio Rzlztérios Pendentzs de Preenchimento
Turmas b ) .. Listar/Alterar Atribuicdo de Relatérios de Estagidrios
Frojstos v Gerenciar Estegios Geranciar Modelos d= Relatdrios
Avalizcdo Institucional 3
Flano Individual de Trabalhe (PIT) 3
Consultas v

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo 3

Fdrum de Cursos

Férum Docznte
Declaracio de Disciplinas Ministradas
Flanos de Docénciz Assistida

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacio




UFSB - SIGAA - sSistema Integrado de

Quadrimestre atual: 2010.2 [ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamada

= Menu Docente 'f' Alterar senha

PortaL oo Docente > Vavioar Reiatérios oe Estacririos

INFORME 0S DADOS DA BUSCA

Concedents:

CRF/CNPI:

Discente:

Orientador:

Curso: Tedes v

Tipo de
Relatdrio:

¢ Situacdo: AGUARDANDO VALIDACAD ¥

Tedes v

Buscar | | Cancelar

< 1 Visualizar Estagio Q : Validar Relatorio

Esthsros Encontranos (1)

Matricula Discente Periodo de Referéncia Tipo de Relatéric  Preenchide Situagdo J
! _ ! 5 ! AGUARDANDO
05/02/2013 - 05/07/2019 RELATORIO FINAL 02/09/201% VALIDACAO ' |_—|g

Portal do Docente
| Copyright © 2006-2013 - UFSB - 2262aa00sd82.instl - v3.37.4

Validar Relatario

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informagao e Comunicagso -

UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Quadrimestre atual: 2019.2 [ Médules ol caixa Postal \.M Abrir Chamado
=3 Menu Docente 2 Alterar senha

PortaL po Docente > Respostas po RELaTério

Dapos po ReLaTério

Concedente:
Discente:

Curso:

Procedéncia do Relatério: GESTOR DE CONVENIO DE ESTAGIOS
Tipo de Relat: RELATORIO FINAL
Periodo de Referéncia: 05/03/201% - 05/07/201%
Data da Disponibilizacdo: 0&6/07/201%
Data do Preenchimento: 02/03/201%

RESPOSTAS

1. «p style="text-align: justify;"=>=strong><span style="font-family: 'book antiqua', palatino; font-size: small;">INTRODU & Ccedil; 2Atilde; O</span></strong=<ip= <p style="text-align:
]ushﬂrI ==<span style="font-family: "book antiqua', palatino; font-size: smal A introdu&ccedil; &atilde ;o deve ser elaborada ap&oacute;s o tEeacute;rmino do trabalho. A
infrodu&ccedil; &atilde; o &eacute; quase um do que signifi o ests te;gio para o/a estagi&aacute;rio/a. Na introdu&cced atilde o, o/a estagiBaacute;ric/a
poder&aacute; apresenlar alguns dos resultados obtidos. &Eacute; na infrodu&coed atilde;o que o/a estudante apresenta a justificativa sobre a natureza do trabalho e fala sobre a
import&acirc;ncia do est&aacute;gio na sua forma&ccedil;&atilde;o.</span>=</p>

2. <p=<strong=<span style="font-family: 'bock antiqua’, palatino; font-size: small;">IDENTIFICA&C cedil;&Atilde;0 DO CAMPO DE EST&Aacute; GI0</span=<istrong></p> <p><span
style="font-family: 'book antiqua’, palatino; font-size: small;">Alguns par&aacute;grafos em que se faz a descrifccedil; &atilde;o dals institui& ccedil;&atilde;o/&otilde;es campe de
Est&aacute;gio.</span=<ip=

3. <p==span style="font-family: 'book antiqua', palatino; font-size: small;"><strong=DE SENVOLVIMENTO DO EST&Aacute; GI0=</strong=</span=</p> <p style="text-align: justify;"=
<span style="font-family: 'book antiqua’, palatino; font-size: small;">Relata-se o que ocorreu, lembrande de situar cronologicamente as diferentes experi&ecirc;ncias. </span=</p=

4. <p==strong>=<span style="font-family: 'book antiqua', palatino; font-size: small;"=CON SIDERAEC cedil; &Ohl:le ;ES FINAIS</span==istrong==/p> =p style="text-align: justify;"=<span
style="font-family- "book antiqua’, palatino; font-size: small;">Nas considera&ecoedil;Botilde;es finais o/a ute;ric/a ap te; o seu ponto de vista acerca do
significado do est&aacute;gio para a sua vida profissional, citando pontos rnalc'.anlzes da experi&ecirc; ncia, destaoando os pontos positivos e os pontos negativos.</span=<ip= <p
style="text-align: justify;"><span style="font-family: 'book antiqua', palatino; font-size: sma disso, &eacute; neste tBoacute; pico que o/a EstagiBaacute;rio/a
apresenta sua autoavaliadccedil;&atilde; o geral, considerando os crit&eacute;rios de pontualidade, assiduidade, cumprimento do plano de atividades e comprometimento.</span>
=lp=

5. «p==strong>=<span style="font-family: 'book antiqua', palatino; font-size: small;">REFER&Ecirc; MCIA 5</span></strong></p> <p>&nbsp;</p>

g O

<< Voltar || Validar || Solicitar Correco || Cancelar

Portal do Docente

UFSB - 2262aa00




Além disso, o/a orientador/a também podera listar, alterar e remover a

atribucdo de relatérios de estagio enquanto o/a estudante ndo os tenha preenchido:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

A+ A- | Ajuda? | Tempo ge Sessio: 00:25 SAIR

* , Abrir Chamads

¢l caixa Postal oy

Quadrimestre atusl: 2019.2 [ Médulos

=2 Menu Docente & alterar senha
T

ﬁ Ensing o Pesquisa % Extens3o W AcBes Integradas

Convénios E Biblioteca | Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais (g Outros

Orientacdo Aczdémica - Graduacdo »
Orizntacies Pés-CGraduzcdo 3
12 Estigios 3 Convénio de Estégio

Relatérios de Estagio Walidar Relatérios de Estagidrios

par ' Conzultar Ofertas de Estigio Relztdrios Pendentes de Preenchimenta

Turmas b .. Listar/Alterar Atribuicdo de Relatérios de Estagidrios
Gerenciar Estagios X L

Projetos 3 Gerenciar Maodzlos de Relatdrios

Avalizcdo Institucional 3

Flang Individual de Trabalhe (PIT} 3

Consultas 4

Solicitar Compra de Livros para a Biblicteca

Atividades de Campo 3

Férum de Cursos

Férum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradaz

Flanos de Docénciz Assistida

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduagdo

A+ A- | Ajuda? | empo de Sessio: 00:25 SAIR

- Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
Quadrimestre atual: 2019.2 [ Médules {h) caixa Postal

=G Menu Doeente

% -
7 Abrir Chamado

& Alkerar senha
n

PortaL oo Docewte > Listar/ Avterar Atrisurcao pe Reiatérios oe Estactérios

41 Visualizar Relatorio  '.: Alterar Atribuicdo 4J: Remover Atribuicdo

Atrieurcho pe ReLatorio oe Esthero (1)
COMCEDENTE:

Reiardrios oe EsTacrArios

Discente Titulo do Relatdrio Tipo Periodo Curso Principal Quantidade de
Perguntas
RELATORIO DE .
RELATGRIO FINAL DE ESTAGIO ESTAGIO DO EFJ:EORIO Sim Qg g

DISCENTE

Alterar Atribuicio

Portal do Docente

SIGAA | Pri-Reitoria de Tecnolegia de Informagde e Comunicagdo - | Copyright © 2006-2019 - UFSE - 22623a00ed82.inst1 - v3.37.4

Por fim, o/a docente podera listar os relatérios pendentes de preenchimento

por parte dos/as orientando/as:




UFSB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | rempo de Sessio: 0:25 SAIR

Quadrimestre atual: 2010.2 [ Médules ¢l caixa Postal %, Abrir Chamads

=
=3 Menu Docente T Alterar senha

PortaL oo Docente > ReLatérios PenpenTES D PREENCHIMENTO

Busca ror EsTaciérios com RELATORIOS PENDENTES DE PREENCHIMENTO

Tipo de Relatario: Todos v
Tipo de Estagio: Todos r
Matricula:

Mome do Discenta:
Concedente:
Orientador:

Buscar | | Cancelar

Portal do Docente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informacao e Comunicagio - | Copyright © 2006-2019 - UFSE - 22622a00=d82.inst1 - v3.37.4

24. Consultar ofertas de estagio
Os/ As docentes poderao consultar as vagas de estagio divulgadas no SIGAA

acessando o menu “Ensino” - “Estagios = “Consultar Ofertas de Estagio”.

é Ensino = Pesquisa 9P Extensac BE AcSes Integradas I conwé&nios E Biblioteca __I Fr
Orientacio Acadé&mica - SGraduacdo -
Orentacdes Pas-Graduacdo -

i Estagios - ConwEnico de Estagioc -

Relatdrics de Estdgic

PAaP P
* Consultar Ofertas de Estagio
T - E
Hromes * Serenciar Estagios

Projetos -

Avaliacdo Institucional -

Plamno Individual de Trabalho {PIT) -

Consultas -

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo -

Fdrurm de Cursos

Fdrum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Plamnos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participacaco em Banca de Graduacao

Sera aberta uma nova péagina na qual o/a docente podera inserir os critérios

de busca, sendo listadas as vagas de estagio disponiveis no SIGAA.




PORTAL DO DOCENTE > CONSULTAR OFERTAS DE ESTAGIO

Caro Usudrio,

Mesta tela vocé poderd buscar Ofertas de Estagio cadastradas, combinande os filtros para refinar sua consulta. Podendo também Visuwalizar as informacfes
cadastradas.

INFORME 0S5 CRITERIOS DE Busca
Concedente:

Ndamero do
Conwvénio:

Titulo:

Periodo de

Publicacdo: Ee= =

Curso: Todos hd
Status -- SELECIONE -- ¥

Exibir Semente vigentes

Gerar Planilha em XLS EI

Buscar Cancelar

—4: Visualizar Oferta de Estagio

OFErTAS DE EsTAGIO ENcONTRADAS (2)

Titulo * Vagas Valor da Bolsa % Inicio da Publicacdo = Fim da Publicacdo * Status -
ESTAGIO OBRIGATORIO NO INSTITUTO BALEIA 4 R$ 0,00 21/05/2019 15/06/2019 APROVADO 3
JUBARTE

ESTAGIO OBRIGATORIO NA ILHA DOS AQUARIOS 2 R$ 0,00 31/05/2019 15/06/2019 APROVADO -4

Portal do Docente

2.5. Gerenciar estagios
Os/As docentes também poderdo gerenciar estdgios quando forem

orientadores/as de estudantes estagidrios/as.

é Ensino L‘j Pesquisa "9 Extensdo QA;E}EE Integradas 7 ConwvéEnios gBiblioteca :l Prz

Orientacdoc Acadé&mica - Graduacdo [

Orientacdes Pds-Graduacdo

Estdgios 3 ConwvéEnio de Estagio [
Relatdrios de Estagio »

PAP P
* Consultar Ofertas de Estagio

Turmas

Gersnciar Estdagios

Projetos

Awvaliacdo Institucional ™
Plano Individual de Trabalhos {PIT) [3
Consultas »

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo ™

Fdrurm de Cursos

F&rum Docente
Declaracao de Disciplinas Ministradas

Flamnos de Docéncia Assistida

Declaracao de Participacdoc em Banca de Graduacdo




UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:24 SATIR

Quadrimestra atual: 2010.2  {§ Médulos ¢b) caixa Postal %5 Abrir Chamado

PRO-REITORIA DE GESTAO ACADEMICA (11.01.04) &2 Menu Docente ? Alterar senha

PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR ESTAGIOS

Caro Usuario,
Através desta funcionalidade, € possivel Gerenciar Estagios.

A busca por um estigio pode ser realizada pela matricula ou nome do discente, CNPJ ou nome do concedente, tipo, periodo, curso ou situacdo do estagio. Caso
deseje, podera combinar todos os filtros.

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

Discente:

Concedente

do Estagio:

Mamero do

Convénio:

Supervisor

de Campo:

Li{do Todos v
Estagio:

Periodo de
Cadastro: R

Periodo de
Inicio: BEa

ama

Periodo de ma

Execucdo:
Curso: Todos i
Situacio: -- SELECIONE -- v

Exportar resultados para CSV

Buscar | Cancelar

E]: visualizar Menu  @): Analisar Estagio  £: Continuar Cadastro

EsTAcros EnconTrADOs (1)

Matricula Nome Orientador periodo do Tipo do Estagio Data do Situacdo

Estagio Cadastro
INSTITUTO BALEIA JUBARTE - 01.274.251/0001-27
Matricula Nome do/a estudante Nome do/a professor/a orientador/a 3;{?3&’??012903 géggg_:rgﬁnomcuma NAC L“”f;’ 420019 aTivo [l @
_), Visualizar Estagio {3 visualizar Relatérios |2 Gerar Rescis3o do Termo de

Compromisso de Estagio

Desse modo, o/a professor/a orientador/a podera visualizar as informagcdes
do estagio, os relatorios criados e também gerar a rescisdo do Termo de Compromisso
de Estagio, caso o/a estagio tenha sido finalizado antes do prazo estabelecido no

Termo de Compromisso de Estagio.

3. O SIGAA para estudantes
Algumas das funcionalidades do SIGAA referentes a estagio também estao
disponiveis aos/as estudantes da UFSB, que poderdo acessa-las pelo “Portal do

Discente”:




UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:25 SAIR

Quadrimestrs atual: 2018.3 i@ Médulos ¢l caixa Postal *5 Abrir Chamade
=Z Menu Discente £ Alterar senha

MENU PRINCIPAL PORTAIS

l'nfant'l Fuml'amental Tecnlco Técnico Integmdo Portal do Docente | Portal do Discente Portal Coord.
Lato Sensu
Gmd'ual;an Lato Sensu Fnrmagan Acdes Arademu:as Portal Coord. Portal Coord. Portal Coord. Polo
Cnmplem:ntar Int:gmdas Stricto Sensu Gmduagan
Ensino a Dliancla Pesqulsa Extensao Asslstenua ao Portal do Tutor JPortal do Professor]|
Estudante Mediador
Ouwdona J\mhlentes Virtuais Produtpo Intel'ectua Blbllnteca Dlpl'omas Portal da Reitoria Rel'atonos de I do
Gestdo Concedente de
[ &)
Central d'e Estagios Reydem:ms em Processo Selehvn NEE Avallagan Portal Cnnrd Portal d'n Famil'ar
Salde Institucional Ensino Rede
Admlmdm@o do Prog. de Atual. Relal;oa Instituto Metropole Eﬂsmo em Rede
Sistema Pedagogica Internacionais Digital

QUTROS SISTEMAS

Administrativo Recursos Humanos
(SIPAC) (SIGRH)

3.1. Mural de vagas
Ao clicar no menu “Estagio” - “Mural de Vagas”, o/a estudante terd acesso

as oportunidades de estagio disponiveis para seu curso e cadastradas no SIGAA.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempode Sessio: 00:25 SAIR

Quadrimestre atual: 2018.3 ﬁ Modulos tﬁ Caixa Postal ‘ﬁ Abrir Chamado
8¢ Menu Discente g Alterar senha

a Ensino é Pesquisa ¥ Extensdo < Monitoria B Aces Assaciadas E Biblioteca ﬂ Bolsas ﬁEstégio 9 Relacdes Internacionais @ Outros

Mural de Vagas

Mensagens D]

Ndo ha noticias cadastradas. Gerenciar Extigios
Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

O/ A discente sera direcionado para o Mural de Vagas, onde serao listadas as

oportunidades de estagio vinculadas ao seu curso.




UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:24 SAIR
Quadrimestre atual: 2018.3 g Madulos tL Caixa Postal “‘. Abrir Chamado
i =)
=3 Menu Discente 5 Alterar senha
PORTAL DO DISCENTE > MURAL DE VAGAS

Caro Discente,

Mesta tela serdo exibidas as Ofertas de Estagio abertas e disponiveis para o seu Curso.

—.: Visualizar Oferta de Estagio

@: Inscrever-se em Processo Seletivo

OFERTAS DE ESTAGIO ENcONTRADAS (2]

Titulo

¥ Vagas ¥
ESTAGIO OBRIGATORIO NO INSTITUTO BALEIA

valor da Bolsa = Fim das Inscrigdes ¥
) .
TIRARTE 4 RS 0,00 15/05/201% 4 @
ESTAGIO OBRIGATORIO NA ILHA DOS AQUARIOS 2 RS 0,00 15/06/2019 1@
Cancelar

Portal do Discente

SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Informagde e Comunicagdo - | Copyright © 2006-2013 - UFSE - b5f80cedb5ba.instl - v3.37.4

Escolhida a vaga, o/a estudante poderd inscrever-se no processo

seletivo,
clicando na seta verde (inscrever-se em processo seletivo).
Veja o exemplo:
UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:32 SAIR
Quadrimestre atual: 2018.3  {§ Médulos ¢l caixa postal “_, Abrir Chamado
=3 Menu Discente € Alterar senha
PORTAL DO DISCENTE > MURAL DE VAGAS
Caro Discente,
Nesta tela serdo exibidas as Ofertas de Estdgio abertas e disponiveis para o seu Curso.
-4 Visualizar Oferta de Estagio @ Inscrever-se em Processo Seletivo
Titule £ Vagas % Valor da Bolsa # Fim das Inscrigies %
ESTAGIO OBRIGATORIO NO INSTITUTO BALEIA - A
ARTE RS 15/06/2019 2@ @
ESTAGIO OBRIGATORIO NA ILHA DOS AQUARIOS RS 15/06/2019 4 (inscrever-se em Pracesso Seletiva |
Cancelar

Portal do Discente
1GAA | Pri-Reitoria de Tecnologia de Informacio e Comunicago -

| Copyright ® 2006-2013 - UFSB - b5f80cegbsba.instl - v3.37.4

O/ A discente sera direcionado/a para a pagina de inscricdo, na qual constarao
as informagdes acerca do estdgio, os requisitos para participar do processo seletivo,
bem como todos os critérios e as regras definidos pela Unidade Concedente/ Agente

de Integracao.

A seguir, uma imagem meramente ilustrativa para exemplificar o cadastro em
uma vaga de estagio:




Dapos pA OFeErRTA DE EsTAGIO

Dapos po CoNcepeNTE Do Estdcio
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAC OBRIGATORIO
CNPJ: 01.274.251/0001-27
Nome: INSTITUTO BALEIA JUBARTE
Responsavel:
Dapos pa OfFerTa DE EsTdAGIO
Titulo: ESTAGIO OBRIGATORIO MO INSTITUTO BALEIA JUBARTE
Mamero de Vagas:
valor da Bolsa: RS Aux. Transporte: R$
Inicio da Publicagdo: Fim da Publicacao:
Permitir inscricdo via SIGAA: Sim
Arquivo:
CURSOS PARA OS QUAIS AS VAGAS SERAC OFERTADAS

Cursos

CIENCIAS BIOLOGICAS/CFCAM - PORTO SEGURO - BACHARELADO

OCEANOLOGIA/CFCAM - PORTO SEGURO - BACHARELADO

DEscrICAD DETALHADA DA OFERTA

Descricdo da Oferta: Avistamento e coleta de dados de cetaceos no litoral de Porto Seguro

As vagas de estagio ofertadas junto ao Institute Baleia Jubarte visam oferecer oportunidades a estudantes dos cursos de Oceanologia e Biologia no que
tange ac desenvolvimento de habilidades e competéncias profissionais orientadas para a observagio e coleta de dados biocldgicos e ecoldgicos de
cetaceos no litoral de Porto Seguro através de embarques semanais.

Os/ As candidatos/ as selecionados/ as deverdo realizar capacitacio em técnicas de embarque, metodologias para observagio e levantamento de dados
de cetaceos. Apbds este periodo, os/as estagidrios/ as realizardo embarques semanais a partir da cidade de Porte Seguro, operado pela Cia do Mar, com
saida e retorno em um mesmo dia, prioritariamente durante o pericdo matutino, em regime de revezamento semanal, com carga horaria de até 30h
semanais. Os pormenores técnicos sobre os embarques e a coleta de dados serdo detalhados pelos pesquisadores do IBJ.

O periodo do estagio serd de julho até novembro de 2019, o que corresponde a uma temporada de avistamento de ceticeos

Os/ As estagidrios/as pleiteantes deverdo apr ntar:

Conhecimentos bisicos na drea das ciéncias bioldgicas, oceanografia ou areas afins;

Fluéncia na lingua portuguesa;

Conhecimentos de Inglés (capacidade de leitura e interpretacdo de artigos cientificos);
Conhecimentos basicos de informadtica (Microsoft Word e Excel);

Sociabilidade e habilidade para trabalhar no mar e conviver bem com outras pessoas nesse ambiente;
Dedicagdo e entusiasmo, mesmo diante de longos periodos de trabalho de campo.

Disponibilidade de embarque de julho a novembro de 2019

Os/As interessados/ as deverdo enviar carta de intencgio explicando as motivagdes em relagdo ao estigio, anexando também o histérico escolar
com ¢ indice de rendimento (CR). Além disso, o/a candidato/a deverd deixar clarc na sua carta de intengdo, que possui disponibilidade para se
ausentar durante os dias em que estard embarcado e para participar da capacitacdo dos estagidrios a ser ofertada no inicio de julho.

Observacio: anexar, em um {inico arquivo, a carta de intengdes e o Histérico Escolar na opgdo "Curriculo” > "escolher arquive”, em formato .pdf

Dapos po DISCENTE
Matricula:
Nome:
Curso:
Status: ATIVO

PERFIL

Curriculo Lattes: # http://lattes.cnpq.br/3095113175833577

Curriculo: | Estolher arguive | Nenhum arguive selecionado EI

Cadastrar || << VWeoltar || Cancelar

3.2. Gerenciamento de estagios
Os/As estudantes poderdao gerenciar os estdgios dos quais participam,

clicando no menu “Estagio” = “Gerenciar Estagios”:

58 - SIGAA - Sistema Inteqrado de Gestdo de Atividades Académicas Ajuda? | Tempode Sesio: 0024 SAIR

Quadrimestre atual: 2018.3 g Modulos ﬂj Caixa Postal ‘d Abrir Chamado
o€ WenuDiscente ) Alterar senha
il

@Ensino JPesquisa % Extensio ; Monitoria tEAg&esAssociadas EBihlioteca iﬁolsas EiEsta’gio gRelagﬁeslnlemacionais a Qutros

Mural de Vagas

Mensagens |,

Nao ha noticias cadastradas. Gerenciar Estagios




Sera exibida uma tela com os vinculos de estdgio encontrados. Nela, o/a
estudante devera clicar em "Visualizar Menu”, para poder acessar as informacdes

relativas ao seu estagio.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas At A- | Ajuda? | Tempo de Sexsio: 10:23 SAIR

(Deslogar) Quadrimestre atuzl: 2019.2 [ Médules th caixs Postal * Abrir Chamada

INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO (11.01.05.03) o Heru Discerte 8 Aftersr senhe

Portat no Discente > Gerenciar Estigros

Caro Discente,

Atraves dessa funcionzlidade, € possivel geranciar todos os seus estigios cadastrados,

EL; visualizar Menu

Esthstos Encontranos (1)

. _ Periodo do § i Data do S
Matricula  Nome Orientador e Tipo do Estagio Cadastro Situacdo ‘
05/03/2019 2 ESTAGIO CURRICULAR NAQ 29/08/201% .
05/07/2018 CBRIGATORIO 11:43 CORCLD ‘:|
Partal do Discente Visualizar Menu

SIGAA | Pré-Reitoria de Tecnologia de Informagdo e Comunicagdo - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - 22623a00ed82.inst1 - v3.37.4

Nesta etapa, o sistema disponibilizard as informacdes sobre o vinculo de
estagio (“Visualizar Estdgio”), bem como a possibilidade de preenchimento e

visualizagao dos relatérios parciais e final.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | fempo de Sessio: 00:47 SAIR

(Deslagar) Quadrimestre atual: 2019.2 [ Médulos £l caixa Postal %, Abrir Chamade

INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO (11.01.05.03) o8 Menu Discents @ Alterar senhs

PortaL o Discente > Gerenciar Esticios

Caro Discente,

Através dessa funcionalidade, € possivel gerenciar todos os seus estagios cadastrados.

El: visualizar Menu

Esthsros Encontrapos (1)

Periodo do Data do

Matricula Nome Orientador Estagio Tipo do Estagio Cadastr Situagdo
05/03/2019 a ESTAGIO CURRICULAR NAD 25/082019 : E
05/07/2019 OBRIGATCORIO 11:45 CONELUILG ':I
|, Visualizar Estagio E Visualizar Relatérios E) Preencher Relatdrio Periddico
F& Preencher Relatdrio Final

Portal do Discente

SIGAA | Pri-Reitoria de Tecnologia de Informacio e Comunicagio - | Copyright © 2006-2019 - UFSB - 22623a00ed82.inst1 - v3.37.4




Caso o/a estudante ja tenha concluido uma etapa ou todas as atividades de
estagio, deverd preencher o relatorio periédico ou o relatorio final, atribuidos pelo/a

orientador/a, conforme indica a notificacdo abaixo:

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

Quadrimestre atual: 2019.2  (f Mbdulos ¢l Cains Postal Y,y Abrir Chamada
INSTITUTO DE HUMANIDADES, ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO (11.01,05.03)

0 Menu Discente & Alterar senha
i

ﬁ Ensino o Pesquiza ™% Extensio o Monitoria B¢ AcBes Assaciadas []Biblioteca :Bnlsas 14 Estagia (1) j RelacBies Internacionais g Outros
Mensagens L,;i
Ndo ha noticias cadastradas.
Atualizar Foto e Perfil

Meus Dados Pessoais

Basta clicar em “Preencher Relatorio Peridédico” ou “Preencher Relatoério

Final”, que serd exibida a pagina com o relatério pendente de preenchimento, nos

moldes estabelecidos pelo/a orientador/a.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sex=so: 00:24 SAIR
. Quadrimestre atual: 2019.2  (f Médules ol Caixa Postal “) Abrir Chamado
INSTITUTO DE HUMANIDADES. ARTES E CIENCIAS JORGE AMADO (11.01.05.03) = a
=S Menu Diseents 7 Alterar senha

Portar po Discente > RevLatério po EsthAcio

Prezado Usudrio,

E necessdrio o presnchimento do Relatério referente ac seu estdgio.

Dapcos po EstAcro

Dapos Do DIsceEnTE
Discente:
Curso:
Dapcos po ConceDenTE
Concedente:
Surervisores Abicronanos (0)
Supervisor Cargo
Dapos Gerals po EsTAcio
Tipo do Estagio:
Plano de Atividades:

Carga Hordria Semanal: Alterna Teoria e Pritica? :
Professor Orientador do
Estagio:

Inicio do Estagio: Fim do Estagio:

Hora de Inicio: Hora de Término:

Wwalor da Bolsa: valor Aux. Transporte:

RESPONDA AS PERGUNTAS ABAIXO

Procedéncia do Relatdrio: GESTOR DE CONVENIO DE ESTAGIOS
Tipo de Relatério: RELATORIO FINAL
Periodo de Referéncia: 05/03/2015 - 05/07/201%

1.

INTRODUCAO

A introducio deve ser elaborada apés o término do trabalho. A introdugio & quase um resumo do que significon o estagio para o/a estagiario/a. Na introdugio, o/a
estagiirio/a podera apresentar alguns dos resultados obtidos. E na introducio que o/a estudante apresenta a justificativa sobre a natureza do trabalho e fala sobre a
importancia do estigio na sua formagio.

{ Mimero méxime de Caracteres: 0000 )

A
(0 Caracteres Digitsdos)
2. - .
IDENTIFICACAO DO CAMPO DE ESTAGIO
Alguns paragrafos em que se faz a descricio da's instituicio/des campo de Estigio.
{ Nmero maximo de Caracieres: $000 ) #
g

(0 Caracteres Digitsdos)




3.

DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Relata-se o que ocorren, lembrando de situar cronologicamente as diferentes experiéncias.
{ Mibmers maxime de Caracteres: §080 ) *

(I Caracteres Digitados)

4.

CONSI'DER_A(;EJES FINAIS

Nas consideracfes finais o/a estagidrio/a apresentard o seu ponto de vista acerca do significado do estigio para a sua vida profissional, citando pontos marcantes da
experiéncia, destacando os pontos positivos e os pontos negativos.

Além disso, é neste topico que ofa Estagiario/a apresenta sua autoavaliacio geral, considerando os critérios de pontualidade, assiduidade, cumprimento do plano de
atividades e comprometimento.

{ Mibmero méxime de Caracteres: 8000 )

E
(I Caracteres Digitados)
5. A
REFERENCIAS
{ Mibmers maxime de Caracteres: §080 )
E

(0 Caracteres Digitados)
Salvar || Enviar || << Voltar | | Cancelar

# Campes de preenchimento obrigatdria.

Portal do Discente
SIGAA | Pro-Reitoria de Tecnologia de Infermacdo e ComunicagSo - | Copyright & 2006-2019 - UFSB - 2262a3a00edB2.instl - v3.37.4

Preenchido o relatério, o/ a estudante devera salva-lo e envia-lo para avaliacao

do/a docente orientador/a, que validara ou devolveré o relatério para correcao.
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