N

DX

UFSB

UNIVERSIDADE FEDERAL

DO SUL DA BAHIA

PROCEDIMENTOS POS-DEFESA DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO STRICTO SENSU - PORTAL DO

DISCENTE

Atividade

PROCEDIMENTOS POS-DEFESA DE DISSERTACAO, TESE
OU OUTRO PRODUTO FINAL

Resumo das atribuicoes

1. Orientador Entrega Ata de Defesa na SECAD

2. SECAD Consolida Atividade

3. Discente Realiza das alteragoes recomendadas pela banca

4. Discente Submete versdo final

5. Orientador Verificar versdo final e aprovar para inclusdo de ficha catalografica

6. Discente Solicitar ficha catalografica no setor de bibliotecas

7. Discente Ressubmeter trabalho final com ficha catalografica e foha de aprovacao

8. Orientador Verificar e aprovar trabalho final com ficha catalografica e foha de aprovagao

9. Discente Assinar termo de autorizagao.

10. Coordenador |Analisar presenca dos elementos previstos pelo PPG, ficha
catalografica e folha de aprovacdo. Proceder com a confirmacdo
aprovando a versao atual.

11. Discente Inserir documentos obrigatérios: copia de CPF, RG es-GNH e Diploma de
Graduacao, diploma de graduacdo (frente e verso), historico da pés-graduagdo
e Protocolo de Deposito de Trabalho Académico.

12. Coordenador |Validardocumentagdo para solicitagdo do diploma.

13. Coordenador Solicitar homologacdo de diploma.

14. PROPPG Encaminha a solicitacdo de diploma para impressao.

Detalhamento de cada etapa

1 Logo ap6s a defesa do trabalho final de conclusdo de curso Stricto Sensu, o orientador devera

entregar a ata de defesa preenchida e assinada no Setor de Apoio Académico, para que o setor
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Ver observação na pág. 6, item 11.


arquive a documentacdo e providencie, junto a coordenacao do curso, a consolidagdo da atividade
de defesa. A consolidagdo sera efetuada no sistema até 05 dias uteis ap6s a realizacdao da defesa de

dissertacdocom status de aprovacao.

Apos a consolidacdo da atividade de defesa de dissertacdo, tese ou outro produto final, o discente

devera realizar as alteragOes/correcdes recomendadas pela banca examinadora.

Finalizadas as alteracdes/correcdes, o discente, obrigatoriamente, devera enviar versao final do
trabalho de conclusdao de curso pelo Sistema Integrado de Gestdao de Atividades Académicas —
SIGAA. Para isso, acesse o Portal do Discente e siga o caminho: Menu Ensino — Produgoes

Académicas — Submeter Teses/Dissertacoes.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Quadrimestre atual: 2019.1 Li Médulos

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ESTADO E SOCIEDADE (11.01.06.04) =& Menu Discente

& Ensino ) Pesquisa % Extensdo Wi AcBes Associadas [ Biblioteca [/ Bolsas (. Outros
Consultar Minhas Notas
Emitir Atestado de Matricula

Emitir Historico

Emitir Declarac3o de Vinculo

|s | Alunos Aptos a Colar Grau

Matricula On-Line »
Trancamento de Matricula »
Producdes Académicas » Acompanhar Procedimentos apds Defesa

Submeter Teses/Dissertagtes Vi (e EG OGS

Atividades de Campo

li | Termo de Autorizagdo

Calendério Acad&mico FUALMENTE

Consultas Gerais »
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4 Para a submissdo do trabalho, o discente deve enviar o arquivo em formato PDF, informando
um resumo das alteracdes realizadas. Apos selecdo do arquivo com a versdo final e adi¢do do
resumo das correcoes realizadas e de observacoes (caso necessarias), clique em CADASTRAR.
O discente devera comunicar, por meio de e-mail, ao seu Orientador e ao Setor de Apoio

Académico de seu Campus.

CONTROLE DE REVISAO DE DISSERTACAOD

Matricula:
Nome:
Curso:

Ata de Defesa: yisualizar PDF/~

DADOS DA REVISAO 1

Arquivo Comg1da:|~ | Selecionar anquivo._ | Nenhum arquivo selecionado.

Resumo: * Versdo Final com as Corregdes da Banca EI

Observacio:

Cadastrar Cancelar

5 O orientador devera aprovar a versao final para que o discente solicite a ficha catalografica no
Setor de Biblioteca do campus. Para aprovar a submissdo o orientador devera ir no portal docente
do SIGAA na aba Ensino>>> Orientacoes de Pés-Graduacao >>> Meus orientandos. No menu do

respectivo discente, o orientador devera visualizar e revisar a versdao submetida pelo discente. O

CONTROLE DE REVISAOD DE DISSERTACAOD

Matricula:
Nome:
Curso:

Ata de Defesa: visualizar PDF/~

Cancelar

1= : ver Arquivo L1 Visualizar Detalhes
REVISOES ANTERIORES
N© Revisdo Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisdo
1 10/09/2013 16:11 I SUBMETIDO PARA REVISAOC DO ORIENTADOR [ 10/09/2013 16:11 =qQ

orientador podera retornar o arquivo para novas correcdes. Caso isso ocorra, o discente devera
realizar as alteragoes solicitadas e reenviar o trabalho final, para aprovacdo do orientador, seguindo

0 mesmo caminho utilizado para o primeiro envio.

6 Apds a aprovacdo da versdao final pelo orientador, o discente devera procurar o Setor de
Biblioteca do Campus ao qual o seu PPG — Programa de PoOs-Graduagdo esta vinculado e
solicitar a ficha catalografica. Conforme a ABNT-NBR 14.724, a ficha catalogréfica é item
obrigatorio para dissertagOes e teses. Vale ressaltar que as bibliotecas ndo realizam o servico

com prazo inferior a 5 (cinco) dias tteis.
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7 Logo ap6s o envio da ficha catalografica pelo Setor de Biblioteca, o discente devera
RESSUBMETER a versao final do trabalho de conclusdo, com a ficha catalografica e a folha de
aprovacao assinada inclusa no trabalho final, seguindo: Menu Ensino — Produgdes Académicas

— Submeter Teses/Dissertacoes.

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Quadrimestre atual: 2019.1 ‘i Mdodulos

PROGRAMA DE FOS-GRADUA(;.&O EM ESTADO E SOCIEDADE (11.01.06.04) =@ Menu Discente

& Ensino o) Pesquisa ™% Extensdo WK Agdes Associadas 5 Biblioteca ? Bolsas |4 Outros
Consultar Minhas Notas
Emitir Atestado de Matricula

Emitir Histérico

Emitir Declaragdo de Vinculo
li_| Alunos Aptos a Colar Grau
Matricula On-Line >

Trancamento de Matricula >

-

Producdes Académicas Acompanhar Procedimentos apos Defesa

Submeter Teses/Dissertacdes VT TS E e es

Atividades de Campo

[i | Termo de Autorizacdo

Calendario Académico FUALMENTE

Consultas Gerais >

8 O orientador devera aprovar a versdao final do trabalho de conclusdao de curso com a ficha
catalografica e a folha de aprovacgdo assinada. Por isso, quando realizar a submissdo, o discente
devera comunica-la, por meio de e-mail, ao seu Orientador e ao Setor de Apoio Académico de seu

Campus.

9 Apos a aprovacao do orientador, o discente devera preencher, por meio do menu Ensino —
Producées Académicas — Termo de Autorizagdo, a autorizacdo para publicacdo de sua
tese/dissertacdao/outro produto final. Conforme modelo abaixo:

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacdo abaixo relacionada, autorizo o
Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Sul da Bahia a armazenar e publicar em
repositorio institucional ou disponibiliza-la para consulta in loco sem ressarcimento dos direitos
autorais, de acordo com a Lei n°® 9.610/1998, e conforme permissoes assinaladas para fins de

leitura, impressao, download e divulgacao da producao cientifica brasileira.

*Para documentos finais de conclusao com especificidades de divulgacao, ao cadastrar o Termo

de Autorizacdo, o discente selecionara a op¢do "Embargada”, informando uma data de término
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desse embargo. O trabalho ndo sera disponibilizado, mas a partir do momento em que a data de

embargo vencer, a publicacdo total sera disponibilizada. Nesses casos, é necessario cadastrar

uma "Justificativa" ao embargo que devera validada pelo orientador, e ai o termo sera

considerado "Assinado".

UFSB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest&o de Atividades Académicas

Quadrimestre atual: 2019.1

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAOQ EM ESTADO E SOCIEDADE (11.01.06.04)

Li Médulos

=2 Menu Discen

& Ensino o) Pesquisa ™% Extensdo I AcBes Associadas ﬂ Biblioteca : Bolsas g Outros

Consultar Minhas Notas
Emitir Atestado de Matricula
Emitir Historico
Emitir Declaragdo de Vinculo
ii| Alunos Aptos a Colar Grau
Matricula On-Line

Trancamento de Matricula
Produgoes Académicas
Atividades de Campo

Calendario Académico

Consultas Gerais

-

Acompanhar Procedimentos apos Defesa

Submeter Teses/Dissertagoes

i | Termo de Autorizagdo

FUALMENTE

Ver turmas anteriores

10 O coordenador do coordenador do curso, deverd confirmara o seu recebimento, dando inicio ao

processo de homologacdo do diploma e encerrando o fluxo de submissdo do trabalho. Deve

acessar o Portal do Coordenador Stricto Sensu <<< Aluno <<< Conclusdo <<< Confirmar

recebimento de tese/dissertacdo. Selecionar o discente. Analisar e se a dissertacdo estiver com

os elementos previstos pelo curso, ficha catalografica e folha de aprovacdo, proceder com a

confirmacao.
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PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > LISTA DE REVISOES E CORREGOES DA DISSERTACAO

Caro Coordenador,

utilize o formuldrio abaixo para avaliar o resultado da revisdo da Dissertacdo do discente. Caso ainda existam alteracées/correcdes a serem realizadas pelo discente,
escolha o status RETORNADO PARA ADEQUAGAO e explicite quais adequaces o discente terd que realizar.

MNa impossibilidade do orientador validar a versao final da Dissertagao, Utilize o formulario para validar a revisdo, escolhendo o status APROVADA ou RECEBIDA E
VALIDADA.

Abaixe do formuldrio estdo listadas as revisdes anteriores sendo possivel baixar o arquivo versionado ou ver os detalhes da revisao.

CONTROLE DE RL¥I1SA0 DE DISSERTACAO

ENCIAS E TECNOLOGIAS AMBIENTAIS/PPGCTA - PORTO SEGURO - PRESENCIAL
Ata de Defesa: yjsualizar PDF/~
DADOS DA REVISAO

Ultima Verséo: Baixar a versao |

Status: « | RECEBIDA E VALIDADA ﬂ
Observagdo:
43
Confirmar Recebimente || Cancelar
1 J ~: Ver Arquivo »1 Visualizar Detalhes
N2 Revisao Data Envio Resumo da Revisio Status Data Revisao

10.a Essa autorizagdo é obrigatoria, contudo, é possivel embargar a disponibilizacdao dos
elementos textuais do trabalho por um periodo de tempo. A partir desse periodo, a
producao sera disponibilizada na integra.

10.b Para os trabalhos sem limitacdes de divulgacdo, ou seja, com permissdao publica
imediata, o procedimento é conforme o mencionado no manual.

10.c  Para documentos finais de conclusdao com especificidades de divulgacdo ao cadastrar
o Termo de Autorizagdo, o discente selecionara a opcdo "Embargada"”, informando uma
data de término desse embargo. O trabalho ndo serd disponibilizado, mas a partir do
momento em que a data de embargo vencer, a publicacdo total sera disponibilizada.
Nesses casos, é necessario cadastrar uma "Justificativa" ao embargo que devera ser
validada pelo orientador, e ai o termo sera considerado "Assinado".

11 O discente devera inserir os documento obrigatérios: CPF, RG (ndo pode CNH porque este
documento ndo inclui a Naturalidade), diploma de graduacdo (frente e verso), histérico da p6s-
graduacdo, Protocolo de Depédsito de Trabalho Académico disponibilizado pelo Setor de
Biblioteca ao qual o Programa esta vinculado com assinatura e carimbo do servidor e
Declaracdao de Nada Consta emitido pelo Setor de Biblioteca ou por meio da area do aluno no
Meu Pergamum. Para isso deve acessar o Portal Discente <<<< Ensino <<<< Produges
académicas <<<< Acompanhar procedimentos P6s-Defesa. Na tela seguinte, clicar em inserir

documentos obrigatoérios. Adicionar um arquivo de cada vez e submeter.
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Aguardando s
I% solicitar Ficha Catalografica

INSERIR DOCUMENTOS (FBRIGATORIO!

CONSOLIDAGAO DA ATIVIDADE DE DEFESA «
vidade consolidada. 01/12/2020
J-| Balxar ata da defesa e folhas de correcses

0. 14/03/2021
r historico de revisao

SOLICITACAO DA FICHA CATALOGRAFICA
50 da ficha catalogrifica pelo aluno

0 DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAD v

APROVAGAQ DA VERSAQ FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO v/
Verso final Aprovada. 14/03/2021

APROVAGAQ DA VERSAQ FINAL CORRIGIDA DA DISSERTAGAO COM FICHA CATALOGRAFICA ¥
Aprovada pelo arientador com ficha catalogrdfica, 14/03/2021

L Visualizar Termo de Autorizaae de Publicagao

PORTAL DO DISCENTE > INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

: Visualizar Documento  9: Remover  3: Baixar Arquivos

INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Matricula
Nome|

Curso: MESTRADO EM CIENCIAS E TECNOLOGIAS AMBIENTAIS/PPGCTA - PORTO SEGURO - PRESENCIAL

RESSUBMISSAQ DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO COM FICHA CATALOGRAFICA ADICIONAR UM NOVO ARQUIVO
Ressubmetido para revis3o do orientador. 14/03/2021

Arquivo: #| Browse..  No file selected.

Tipo do Documento: # | CPF _-J

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUBLICAGAO v Adicionar
Autorizado para disponibilizacio da produc5o de maneira piblica. 14/03/2021

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENACAO
Recebida pela coordenagio. Validada em 14/03/2021

Observagdo:

entos obrigatdrios A

12 O coordenador devera analisar e validar a documentacdo enviada pelo discente acessando o

menu Portal do Coordenador <<<< Aluno <<<< Conclusdo <<<< Validar documento para

homologacdo do diploma. Se a documentagdo enviada estiver em acordo com os documentos

solicitados, o coordenador devera aceitar e submeter.

S @ cadastros | £ Aluno | 4t Turmas | (g Matriculas | %, Consultas ||| Relatérios | EBiblioteca | =7 Pagina WEB |

7 N&o ha not

MATRICULAS €
1 Matricula
2020100535
2020100025
2019100493
2020100428

2020100508

Consulta Avangada

| Gerenciar Orientagdes

Cadastro
Documentos
Motas
Vinculo

Conclusao

3 Discente com NEE

Cadastro dos Bolsistas CNPg
Bolsas Docéncia Assistida

Produto Educacional

Férum de Cursos

. ordernar por matricula | ver todas matricula

Vist

Cadastrar Bancas »
Acompanhar Procedimentos apss Defesa

Confirmar Recebimento de Tese/Dissertagao

Validar Dx a ‘iara F a0 de Diploma

Hor PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Cor
2: Baixar Arquives

INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Matriculas]

Curso: MESTRADO EM CIENCIAS E TECNOLOGIAS AMBIENTAIS/PPGCTA - PORTO SEGURO - PRESENCIAL
DADOS DA ANALISE
Arquivos Submetidos: Baixar Arquivos|

Status: | ACETA -

S
A

——

14/03/2021 20:50 PENDENTE DE VALIDACAO ",\,

13 O Coordenador deve homologar o trabalho e final, analisar a docmuetacdo final e proceder a

solicitacdo do diploma. No Portal do Coordenador <<<< Aluno <<<< Conclusdo <<<

Homologacao de diploma <<<< Solicitar homologacao de diploma.

14 A solicitacdo devera ser homologada pela PROPPG.

Observacoes:

14.a Estudantes que solicitaram a inclusdo do nome social nos registros académicos, nos

termos do art. 6° da Resolugdo 19/2015 da UFSB, e que ndo desejem seu registro no

diploma, deverdo anexar o requerimento informando essa vontade;

14.b Apresentar certiddo de casamento (caso tenha mudado de estado civil).
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VISUALIZACAO DAS ETAPAS NECESSARIAS PARA SOLICITACAO

[
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DO DIPLOMA

CONSOLIDACAD DA ATIVIDADE DE DEFESA J
Atividade consolidada. 25/03/2021

SUBMISSAD DA VERSAD FINAL CORRIGIDA D& DISSERTACAD u’r
Submetido. 26/03/2021

APROVACAD DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAD v
Versdo final Aprovada. 26/03/2021

SOLICITACAD DA FICHA CATALOGRAFICA
Aguardando solicitacao da ficha catalografica pelo aluno.

RESSUEMISSAD DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAD COM FICHA CATALOGRAFICA v
Ressubmetido para revisdo do orientador. 26/03/2021

APROVACAD DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAD COM FICHA CATALOGRAFICA J
Aprovada pelo orientador com ficha catalografica. 26/03/2021

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZACAD DE PUBLICACAD J
Autorizado para disponibilizacdo da producdo de maneira publica. 26/03/2021

RECEBIMENTD DA VERSAD FINAL PELA COGHDENM;.&;D 'b‘(
Recebida pela coordenagao. Validada em 26/03/2021
Clique aqui para obter a dltima versdo do trabalho submetida pelo discente e aprovada.

VALIDAR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS o
Documentacao Aceita

SOLICITACAC DE HOMOLOGACAQ DO DIPLOMA

Em homologacéao pela PPG. 26/03/2021

Em caso de ddvidas, entre em contato com o Setor de Apoio Académico do campus em que cursou

o PPG:

- Setor de Apoio Académico do Campus Paulo Freire — setoracademico.cpf@ufsb.edu.br

- Setor de Apoio Académico do Campus Jorge Amado — secad.cja@ufsb.edu.br

- Setor de Apoio Académico do Campus Sosigenes Costa — posgraduacao.csc@ufsb.edu.br
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