
  

Tutorial cadastro de banca de defesa no SIGAA
Orientações gerais

➔ Para o orientador solicitar banca de defesa, o/a estudante 
necessita estar inscrito na Atividade Defesa de dissertação, tese 
ou qualificação (solicitar a SECAD inscrição nesta atividade);

➔ Para registrar um membro externo que não está registrado no 
sistema SIGAA, será necessário CPF, MAIOR GRAU DE 
TITULAÇÃO; E-MAIL e INSTITUIÇÃO do membro externo.

➔ A banca deverá ser cadastrada em até 30 dias antes da defesa.



  

Portal docente < Orientações de Pós-Graduação < Bancas < 
Solicitar cadastro



  

Clicar no ícone solicitar banca do estudante que defenderá 



  

Cadastrar a modalidade da respectiva banca



  

Inserir dados gerais do trabalho e da banca



  

Inserir examinadores internos 

Examinador externo ao programa é o/a docente que não 
pertence ao programa, mas é docente/pesquisador da 
UFSB. Estes aparecerão na base de dados do SIGAA



  

Clique para adicionar o título

● Clique para adicionar texto

Inserir examinador externo a instituição

Clicar em cadastrar novo membro e inserir os 
dados solicitados. Finalizar clicando em adicionar 
membro. E seguir para o próximo passo.



  

Analisar os dados da banca e concluir a solicitação
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