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Normativa 01

REGULAMENTO INTERNO DO ESTAGIO DE DOCENCIA

Regulamenta o estagio de docéncia no ambito do
Programa de Pds-Graduagdo em Biossistemas —
Mestrado e DoutoradoAcadémico.

Art. 1°. O estagio de docéncia é parte integrante da formacao do(a) pds-graduando(a), que objetiva prepara-
lo(a) para a docéncia e contribuir para qualificar o ensino de graduagdo, prioritariamente, sendo
obrigatério para todos(as) os(as) estudantes regularmente matriculados(as) no Programa de Pos-
Graduacao em Biossistemas — Mestrado e Doutorado.

Art. 2°. O estagio de docéncia sera desenvolvido nos cursos de graduacdo da UFSB ou Instituicdo de Ensino
parceira, e tera por finalidade a preparacdo do/a estudante para a atividade docente.

Paragrafo Unico. O estdgio de docéncia s poderd ser realizado em outra Instituicdo de Ensino parceira
mediante Termo de Cooperacdo Técnica entre esta e a UFSB, conforme Regimento Geral de
Pesquisa e Pds-Graduacdo da UFSB.

Art. 3° Compete a Comissdo de Bolsas do PPG Biossistemas registrar e avaliar o estagio de docéncia para
fins de crédito do pds-graduando.

§ 1° O(A) pos-graduando(a) que atua ou atuou nos ultimos 5 (cinco) anos — contados apartir do
seu ingresso no Programa — como docente efetivo de ensino superior poderad solicitar
dispensa do componente curricular obrigatério “estdgio de docéncia”. Para tal, deve
encaminhar a secretaria académica formulario especifico (ANEXO 1) e apresentar 0s
documentos comprobatérios a serem analisados pela Comissdo de Bolsas, a(o) qual emitira
parecer favoravel ou ndo a dispensa, a ser remetido ao Colegiado para aprovacdo, e
posteriormente a secretaria académica para providéncias.

§ 2° O(A) poés-graduando(a) que obtiver dispensa fara jus a 2 (dois) créditos convalidados em seu
historico escolar, equivalentes a atividade curricular obrigatéria “estagiode docéncia”.

Art. 4°. A duracdo minima do estagio de docéncia sera de:
um periodo letivo (quadrimestre ou semestre) para estudantes de mestrado e de doutorado ndo
bolsistas, assim como, para estudantes de doutorado com bolsas de outras agéncias de fomento
gue ndo a CAPES; e de dois periodos letivos (quadrimestres ou semestres) para estudantes de
doutorado bolsistas CAPES/Demanda Social (CAPES/DS), este Gltimo em conformidade a
Portaria CAPES N° 76 de 14 de abril de 2010.

Art. 5° Serdo consideradas atividades de ensino que contemplem ao menos a carga horéria total de 60h
(sessenta) horas, desenvolvidas em componentes curriculares da UFSB ou de instituicfes
parceiras.

Art. 6°. As atividades minimas que devem ser cumpridas para validar o estdgio de docéncia, sob
orientacéo e supervisdo docente, séo:
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. Planejar atividades tedricas e/ou préaticas de ensino.

. Ministrar aulas com a presenca do supervisor, ou coordenar atividades tedricas e/ou praticas de
ensino, limitando-sea até 20% (vinte por cento) da carga horaria do componente curricular.

II. Planejar e executar atividades avaliativas parciais dos contelidos programaticos
constantes no plano de ensino do componente curricular.

Art. 7°. A carga horaria minina semanal recomendada para o estagio de docéncia é de 4 h (quatro horas)
por componente curricular.

Art. 8° As atividades opcionais que podem ser desenvolvidas pelo(a) pds-graduando(a) para
complementar a carga horaria do estagio de docéncia sdo:

.  Planejar, executar e avaliar tutoria de grupos de estudo;

II. Coorientar estudantes durante elaboracdo de monografias, outros trabalhos deconcluséo de
curso ou iniciacdo a pesquisa, criagdo e inovagao;

IIl. Elaborar e/ou orientar a producdo de materiais didaticos e/ou de divulgacdocientifica; e

IV. Planejar, executar e avaliar atividades de apoio ao ensino de pessoas com deficiéncia,sob
orientacdo de profissionais capacitados(as).

Paragrafo Unico. Atividades diversas das elencadas acima e que se enquadrem nos objetivos do
estagio de docéncia podem ser aceitas, mediante analise e aprovacdo prévia de plano de atividade
pela(o) docente responsavel pela atividade curricular estdgio de docéncia no Programa.

Art.9. Poderdo atuar, simultaneamente, até 2 (dois/duas) estagiarios(as) em cada componente curricular,
por periodo letivo, desde que a carga horaria total da atuacdo de ambos(as) nédo ultrapasse 40%
(quarenta por cento) da carga horaria do componente curricular.

Art. 10. Apo6s efetivada a inscricdo/matricula no componente curricular estagio de docéncia, o(a) pds-
graduando(a) devera submeter em até 15 (quinze dias) antes do inicio das aulas, via sistema
académico, os seguintes documentos:

[. Carta de anuéncia assinada por docente responsavel pelo componente curricular no qual o
estagio serd desenvolvido, declarando comprometer-se com a supervisdo do(a) poés-
graduando(a), conforme modelo disponibilizado pelo curso (ANEXO 11).

II. Plano de ensino preliminar (ou equivalente) do componente curricular no qual o(a) pds-
graduando(a) pretende cumprir o estagio, discriminando: nome do componente,carga horéria,
publico-alvo, ementa, objetivos, conteldo programatico, estratégias e procedimentos de
ensino e avaliagdo a serem adotados, e referéncias, emitido via sistema académico.

§ 1° O(A) docente a que se refere o inciso | desse artigo deve ser servidor(a) da UFSB ou de
instituicBes parceiras, com titulo de doutor(a), sendo facultado ao(a) po6s-graduando(a) cumprir
0 estagio de docéncia com seu(sua) orientador(a).

Art. 11. As atividades do estagio de docéncia devem ser compativeis com as areas de pesquisado PPG
Biossistemas.

Art. 12. Compete ao(a) docente responsavel pela atividade de estagio de docéncia no PPG Biossistemas
receber a documentagdo relativa a atividade apresentada pelo(a) pés-graduando(a) ao final do
estdgio, e posterior envio a Comissdo de Bolsas para providéncias.

§ 1° O relatério final do estadgio de docéncia deve ser entregue, via sistema académico, até 15
dias ap6s o encerramento das atividades previstas no plano de ensino e atender as
orientacGes basicas disponibilizadas em formulario especifico (ANEXO Il1l), incluindo
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necessariamente a autoavaliacdo preenchida pelo(a) pés-graduado(a) e o parecer do(a)
seu(sua) supervisor(a) acerca do trabalho executado. A ndo entrega do relatério no prazo implica
na ndo validacao do estagio.

§ 2°. O(A) pos-graduando(a) que obtiver aprovagdo do relatorio final fard jus a 2 (dois) créditos
convalidados em seu historico escolar, equivalentes a atividade curricular obrigatoria “estagio
de docéncia”.

§ 3°. Em caso de reprovacdo do relatério final, o(a) p6s-graduando(a) devera refazer o estagio de
docéncia, observando-se o prazo para conclusdo do curso e as demais disposi¢cdes do
regimento interno do PPG Biossistemas.

Art. 13. As atividades do estagio de docéncia ndo geram vinculo empregaticio, nem fazem jus a
remuneracdo, ficando a implantacdo de eventuais bolsas-estagio ou auxilio financeiro acritério
das instituicbes mantenedoras do PPG Biossistemas, de acordo com disponibilidade
orcamentaria e prioridades de planejamento.

Art. 14, Casos omissos serdo resolvidos pela(o) docente responsavel pela atividade de estagio de
docéncia, em primeira instancia, ou pela Comissdo de Bolsas, em segunda e Gltima instancia.

Este regulamento foi aprovado em reunido de colegiado do PPG Biossistemas em 24/09/2021
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ANEXOI
SOLICITAGAO DE DISPENSA DE ESTAGIO DOCENCIA

(Esta solicitacdo devera ser encaminhada a secretaria académica)

Nome do (a) discente:
Nivel: ( ) Mestrado () Doutorado
Orientador (a):

Venho por meio deste solicitar dispensa do “estagio docéncia” conforme normativa interna do Programa de
Pds-Graduacdo em Biossistemas. Em anexo encaminho a seguinte documentacéo para comprovacao de efetivo

exercicio na atividade de docéncia no ensino superior:

( ) Termo de posse
() Espelho do sistema académico constanto os componentes curriculares/disciplinas ministradas

( ) Declaragéo da instituicdo constando os componentes curriculares/disciplinas ministradas

Itabuna, [

Assinatura do estudante
Matricula; XXXXXX

Assinatura do orientador (a)
SIAPE: XXXXXX
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ANEXO Il
TERMO DE ACEITE DE SUPERVISAO DE ESTAGIO DOCENCIA

Ao Coordenador (a) do Programa de Pds-Graduagdo em Biossistemas

Eu, (nome do supervisor de estagio) , SIAPE n°. lotado no (Centro de

Formacao/Instituto) declaro para  0s

devidos fins, que assumo o0 compromisso de supervisionar o estdgio docéncia de (Nome do

estudante) ,matricula n° , matriculado (a) regularmente no Programa
de Pds-Graduacdo em Biossistemas em nivel de (Mestrado ou Doutorado). O
referido estagio sera realizado no componente curricular , ( nome do
componente) que sera ofertado (dia e horario) no periodode _ / /_a I

Assinatura do supervisor (a) de estagio docéncia e Siape/Matricula:

Assinatura do(a) discente e Matricula:

Assinatura do(a) Orientador(a) do PPG Biossistemas e Siape/Matricula:

*Este termo devera ser entregue via SIGAA pelo discente até 15 dias antes do inicio do periodo letivo.

** Devera acompanhar esse termo de aceito o plano de ensino aprendizagem (PEA) do componente curricular
no qual o discente ird desenvolver o estagio docéncia.

***Caso o orientador (a) seja 0 supervisor (a) do estagio docéncia devera assinar como supervisor (a) e como
orientador (a)
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ANEXO I11

ROTEIRO PARA ELABORAGCAO DO RELATORIO DE ESTAGIO DOCENCIA

1. CAPA

UNIVERSDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA
CENTRO DE FORMACAO EM CIENCIAS AGROFLORESTAIS
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM BIOSSISTEMAS
(titulos centralizados , fonte 14)

(oito espacos simples, fonte 12)

RELATORIO ESTAGIO DOCENCIA
(letras maiusculas, fonte 16, negrito, centralizado)

(oito espacos simples, fonte 12)
NOME DO(A) ALUNO(A)

(letras maiusculas, fonte 14, negrito, centralizado)

(seis espacos simples, fonte 12)

NOME DO(A) ORIENTADOR(A)

(letras maiusculas, fonte 14, negrito, centralizado)

(10 espagos simples, fonte 12)

Itabuna, BA (fonte 14)

Més e ano (fonte 14)
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2. SUMARIO

Enumeracgéo das principais divisdes, secbes e outras partes de um documento, na mesma ordem que a
matéria nele se sucede.

A indicacgdo das paginas localiza-se a direita de cada secao.

O Sumério € indispensavel por apresentar uma visao global, e deve conter todos os titulos e subtitulos
do texto do RELATORIO.

Deve haver um espacamento entre os titulos e subtitulos

Uma linha pontilhada deve ser usada para ligar o nome do capitulo, titulo ou subtitulo a pagina

correspondente.

Exemplo de Sumario:

SUMARIO
1. INTRODUGAO. ......ocviiietieeeieeee st es st ess st es st et s et v en s an s X
2. PLANEJAMENTO DA DISCIPLINAL ..ottt sttt ettt sttt es e sttt se s X
2.1, NOME dA DISCIPIING. ....viveeeieiie sttt ettt sttt e s e et e e te et e st e s te s be et e e ssess e see s esbesbeete e s e besseateenr e e eneas X
O T o W o (o] 4 - OSSPSR X
2.3. DOCENTE RESPONSAVEL .....c.eiiiiectie sttt et sttt et e et se et e s e st e e e e sees e 2 eteesaeseesteateeraesrenreennens X
2.4, Departamento OFEITANTE........ciiii ittt e e te et e e e e e s e st e e e saeere e e enbenre s re e enpenae e X
2.5, EMENta da DISCIPIING........eiiiiiiie ettt e sttt st e s e s e s e st e st e s e enbesresresneens sreaneens X
R @ oL ALY o T - | TSR X
2.6.1. ODJELIVOS ESPECITICOS. ..cuviiieiiiie ettt ettt ettt e et e st et e be et sabesbesbe et e besbeareesrenrennas X
R 0] 1 =W o [o TN e 0T 10T Lol TSRS X
2.8. PIanjament0 das AUIBS...........c.oiiii ittt et et se e e e te et e e e et beere e s sheereereesbesresre e e e aene e X
2.9. FOrMA A8 AVAIIACAD. ... cviiii ettt ettt se ettt ese e e ebe et e e ssesbesbeebes e etesreeneenbeseesreaneerrenre e X
2.10. Refer@ncias BibIIOGIATICaS. ........ciuiiiie ettt e e s te s e e reer b sbesre s e enbenee e X
3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO MESTRANDO E/OU DOUTORANDO DURANTE A
REALIZACAO DO ESTAGIO DOCENCIA........voveeeeeeeeieeeeeeeeeees i sveses s ss s sesse s sssssssssans s ensens s s e X

ETC....

3. INTRODUCAO
E & parte do trabalho onde o assunto é apresentado como um todo, sem detalhes. Trata-se do elemento
explicativo do autor para leitor.

4. PLANEJAMENTO DO COMPONENTE

4.1. Nome do Componente
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4.2.Carga Horéria

4.3. Docente Responséavel

4.4. Centro/Departamento ofertante:

4.5. Periodo de realizacao do estagio: __ / / a / /

Ementa do Componente/disciplina

Objetivo Geral

4.6. Objetivos Especificos

4.7.Conteudo Programatico

4.8. Metodologia empregada para condugdo do componente/disciplina

4.9. Planejamento das Aulas

4.10. Forma de Avaliacao

4.11. Bibliografia Adotada ou Bibliografia Basica

5. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO MESTRANDO E/OU DOUTORANDO DURANTE A
REALIZACAO DO ESTAGIO DOCENCIA
Utilize esse espaco para descrever entre as atividades elencadas abaixo quais, e como foram desenvolvidas:
1- Atividades de acompanhamento de aulas teéricas e praticas — indicar quais aulas acompanhou, dias e
temas trabalhados;
2- Atividades de preparacao de aula (carga horéria, bibliografia utilizada, confec¢do de material didatico;
3- Atividades relacionadas a aulas ministrada indicar quais aulas ministrou, dias e temas trabalhados, me-
todologias adotadas
4- Atividades extra-classe ( se houver indicar qual a atividade, tempo gasto, tema abordado)

5- Atividades instrucionais e de divulgacéo cientifica.
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6. AVALIACAO DO DISCENTE SOBRE O ESTAGIO: COMO ESSA ATIVIDADE CONTRIBU-
IU PARA SUA FORMACAO ENQUANTO DOCENTE?

7. PARECER DO (A) DOCENTE SUPERVISOR (A) SOBRE O DESEMPENHO DO (A) DIS-
CENTE EM ESTAGIO.

8. PARECER DO ORIENTADOR (A) SOBRE O DISCENTE NO DESEMPENHO DAS ATIVI-
DADES REGULARES.

Por ser verdade, firmo e assino o presente.

(Nome do(a) Supervisora) (Nome do(a) discente)
Supervisor(a) de estagio Discente
Siape/Matricula Matricula

(Nome do(a) orientador)
Orientador(a)
Siape/Matricula

N&o serdo aceitos relatorios cujas assinaturas nao estejam presentes.



